REGLAMENTO DE RÉGIMEN

INTERNO DEL DEPARTAMENTO 

DE

FILOLOGÍA GRIEGA, ESTUDIOS ÁRABES, LINGÜÍSTICA GENERAL Y DOCUMENTACIÓN

UNIVERSIDAD DE MÁLAGA

Nuevo Reglamento del Departamento de acuerdo con los Estatutos de la UMA publicados en el BOJA del día 9 de junio de 2003

I. PRELIMINAR

Artículo 1. El Departamento de Filología Griega, Estudios Árabes, Lingüística General y Documentación es la unidad básica de investigación y docencia en las áreas de conocimiento de Filología Griega, Estudios Árabes e Islámicos, Lingüística General y Biblioteconomía y Documentación, de la Universidad de Málaga.

Artículo 2. Este Departamento adecua su estructura y funcionamiento a los principios 

de :

- Subordinación a los órganos colegiados y unipersonales de carácter general de la Universidad de Málaga.

- Predominio, dentro del mismo Departamento, de los órganos colegiados sobre los unipersonales.

Artículo 3. Las funciones básicas del Departamento son las contempladas en el art. 57 de los Estatutos de la Universidad de Málaga, sin perjuicio de todo aquello que, no contemplado en los Estatutos, pueda contribuir a la mejor consecución de los fines encomendados al Departamento.

II.— ORGANOS DEL DEPARTAMENTO.

Artículo 4. El Departamento de Filología Griega, Estudios Árabes, Lingüística General y Documentación se dota de órganos colegiados y unipersonales.

Artículo 5. El Consejo de Departamento es el órgano colegiado superior del Departamento y, de conformidad con el art. 60 de los Estatutos, está integrado por:

a) Todo el personal docente e investigador con título de Doctor. 

b) Resto del personal docente e investigador.

c) Una representación de los estudiantes elegidos de entre y por un colectivo formado por un estudiante por cada asignatura y grupo en que imparta docencia el Departamento, hasta un 25% del número de votos del Consejo de Departamento.

d) Una representación del Personal de Administración y Servicios adscrito al mismo, hasta un 10% del número de votos del Consejo de Departamento.
Artículo 6. El Consejo de Departamento está presidido por el Director y de sus sesiones levanta acta el Secretario del mismo. Se reunirá al menos tres veces al año y a ellas serán convocadas todos los miembros del Departamento con una antelación mínima de 3 días hábiles para las sesiones ordinarias y de 48 horas para las sesiones extraordinarias, por escrito, y con la documentación correspondiente o indicación del lugar donde ésta se encuentra depositada, si el volumen de la misma no posibilita su envío. En este último caso, la documentación deberá estar a disposición de los miembros del Consejo durante un tiempo mínimo de 48 h. (ver Ley de Procedimiento Administrativo). Los becarios de investigación del Departamento que no sean miembros del Consejo podrán asistir a sus sesiones con voz, pero sin voto.

Artículo 7.-1.  El Consejo de Departamento podrá ser convocado en sesión extraordinaria por el Director a iniciativa propia o a solicitud de sus miembros con derecho a voto (art. 58.3) o, en su caso, a solicitud de la totalidad de los miembros de alguna de las Áreas que integran el Departamento. Entre la solicitud de convocatoria, que fijará el orden del día y la celebración de la sesión no podrá mediar un plazo superior a un mes. Asimismo, el Director de Departamento podrá convocar una reunión extraordinaria del Consejo de Departamento durante el desarrollo de una sesión del mismo si la importancia de los asuntos a debatir o la urgencia de los plazos así lo recomendara. En este caso, será notificado solamente a los miembros que tengan excusada su ausencia. 

Por razones de urgencia, el Director podrá efectuar verbalmente nueva convocatoria del Consejo de Departamento durante una sesión del mismo, no rigiendo en tal caso los límites de tiempo entre esta convocatoria y la celebración de la sesión del Consejo.

7.-2.- La asistencia a las reuniones del Consejo será obligatoria y prioritaria a la impartición de clases, con lo que todos los sectores representados en el Departamento deberán asumir esa prioridad y ponerla en conocimiento de los posibles afectados.

Artículo 8.- 1. El orden del día será fijado por el Director del Departamento, y habrá de recoger, en su caso, los asuntos que hubieren motivado la convocatoria, salvo lo expuesto en el artículo 7.1. 

8.-2. Para las reuniones ordinarias cualquier miembro o un tercio del Consejo del Departamento podrá solicitar la inclusión de asuntos en el orden del día, salvo cuando la convocatoria esté ya tramitada, en cuyo caso se incluirán en el orden del día de la siguiente reunión.

8.-3. No podrán adoptarse acuerdos sobre cuestiones que no estuvieren incluidas en el orden del día, salvo lo preceptuado en el artículo 12.2 de la ley de Procedimiento Administrativo (que estén presentes todos los miembros del órgano colegiado y sea declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoría).  

Artículo 9.- 1. Para la válida constitución del Consejo de Departamento será necesaria, en primera convocatoria, la asistencia de un número de miembros  no inferior a la mayoría absoluta  En segunda convocatoria no se exigirá quorum  específico, pudiendo constituirse el Consejo con los miembros presentes. Se entenderá por segunda convocatoria la reunión que comience media hora después de la fijada para la primera. 

9.-2. Los acuerdos serán válidos una vez aprobados por mayoría simple de los asistentes al Consejo, sin perjuicio de las mayorías especiales que establezcan los Estatutos y este Reglamento.

9.-3. Cuando por la temática de los asuntos a tratar no se considere necesario el debate, se cursarán como asuntos de trámite de urgencia la aprobación de temas. Si un 25% de los miembros, en un plazo de dos días hábiles, estima que es preciso el debate, el tema será incluido en el orden del día de la siguiente sesión del Consejo. Si un miembro del Consejo, en un plazo de dos días hábiles, rechaza la propuesta, se considerará no aprobada como asunto de trámite, pudiendo ser tratado en una sesión de Consejo.

9.-4. El voto de los miembros del Consejo es personal e indelegable, si bien podrá ser emitido con antelación suficiente y previa justificación oficial de la ausencia en la Secretaría del Departamento.

Artículo 10.- Las decisiones del Consejo del Departamento podrán adoptarse por asentimiento, a propuesta del Director, o como resultado de votaciones ordinarias o secretas. Estas últimas se realizarán siempre que se trate de elección de personas o cuando lo solicite algún miembro del Consejo de Departamento. La distribución de los votos será la que se fija en los arts. 60.2 y 60.3 de los Estatutos de la UMA.

Artículo 11.- El Consejo de Departamento tiene como funciones las explicitadas en los Estatutos de la Universidad, en particular las señaladas en el art. 59, así como las de :

a) Propuesta de los miembros de Tribunales de Tesis Doctorales y de miembros de comisiones para plazas de profesores numerarios, ratificando la decisión del Área correspondiente.

b) Propuesta de nombramiento de representantes del Departamento en los órganos de Gobierno, Comisiones, Comités, etc. de la Universidad, ratificando la decisión del Área correspondiente.

Artículo 12.- Los acuerdos relativos al  apartado f)  del art. 59 de los Estatutos así como a las funciones señaladas en el artículo anterior de este Reglamento requerirán mayoría cualificada de 2/3, en tanto que el acuerdo relativo al apartado i) del art. 59 de los Estatutos se adoptará por mayoría absoluta, ratificando la decisión de cada una de las Áreas.

Artículo 13.- 1. El Director del Departamento, que ostenta la máxima representación del Departamento, es elegido por el Consejo de Departamento en los términos fijados por el art. 61 de los Estatutos de la Universidad de Málaga.

13.-2. El calendario y procedimiento para la elección del nuevo Director del Departamento se fijará en sesión extraordinaria convocada por el director en funciones.

a) El calendario deberá contemplar las siguientes etapas:

a.1. Presentación de candidaturas que se hará en el registro del Departamento.

a.2. Proclamación de candidatos

a.3. Período de campaña electoral

a.4. Elección del Director. Se celebrará en sesión extraordinaria convocada por el Director en Funciones y presidida por el Presidente de la Mesa Electoral de Edad de acuerdo con el procedimiento fijado en el punto b.1. de este artículo.

b) Procedimiento 

b.1. Se establecerá una Mesa Electoral de Edad presidida por el miembro de mayor edad del Consejo del Departamento y compuesta, además, por el miembro de menor edad como Secretario y por un representante de cada uno de los sectores que integren el Consejo, elegidos de entre y por los miembros de dichos sectores.

b.2. Las funciones de la mesa electoral serán:

· Proclamación de candidatos

· Velar por el buen desarrollo de la campaña

· Y, presidir la elección del Director del Departamento.

Artículo 14.- 1. El Rector de la Universidad nombra al Director del Departamento tras el proceso previsto en los Estatutos.

14.-2.- El Rector cesará al Director del Departamento si se produjese alguno de los supuestos contemplados en el art. 61.6 de los Estatutos y, en tal caso, el Consejo de Departamento procederá a convocar nueva elección de Director.

14.-3. El Consejo de Departamento podrá proponer el cese del Director mediante una moción de censura cuyo proceso se adecuará a lo establecido en el art. 22 de los Estatutos de la UMA.

Artículo 15.- 1. Son funciones del Director del Departamento las señaladas en el art. 63  de los Estatutos, así como aquellas otras que le pueda delegar el Consejo de Departamento.

15.-2. En ausencias breves (no superiores a una semana) del Director del Departamento, el Secretario queda autorizado para abrir la correspondencia oficial del Departamento y, en su caso, dar publicidad al contenido de la misma. En ausencias más prolongadas, o caso de que un asunto exija su tramitación urgente sin poder contar con la presencia del Director del Departamento, sus funciones serán asumidas por el profesor de mayor rango y antigüedad, salvo renuncia expresa o análoga situación de ausencia, en cuyo caso pasarán dichas funciones al siguiente profesor numerario.

Artículo 16.1. El Secretario del Departamento será nombrado por el Rector a propuesta del Director de entre los profesores del Departamento con dedicación a tiempo completo a ser posible que pertenezcan a áreas distintas de la  del Director, salvo renuncia expresa por parte de dichas áreas.

16.-2. Serán funciones del Secretario las señaladas en el art. 64 de los Estatutos.

16.-3. En ausencias prolongadas del Secretario sus funciones serán asumidas por el profesor numerario que designe el Director del Departamento, preferentemente del área a la que pertenece el Secretario.

Artículo 17.- 1. Las áreas de conocimiento de Filología Griega,  Estudios Árabes e Islámicos, Lingüística General y Biblioteconomía y Documentación, que constituyen el Departamento de Filología Griega, Estudios Árabes, Lingüística General y Documentación, se constituyen en Unidades Docentes y como tales gozarán de autonomía plena en cuanto a organización docente e investigadora y gestión económica de los recursos que le correspondan.

17.-2. Son miembros de la Unidad Docente :


a) Todo el personal docente e investigador con título de Doctor adscrito a cualquiera de las áreas que la integran.


b) Resto del personal docente e investigador.

c) Todos los becarios que desarrollan sus tareas de investigación dentro del ámbito de cualquiera de las áreas que la integran.


d) El personal de Administración y Servicios, cuando lo hubiere, que desarrolle su actividad en el ámbito de la Unidad Docente. 

17.-3.Cada Unidad Docente se organizará según acuerdo entre sus miembros y al frente de cada una de ellas habrá un Coordinador de Área que deberá ser informado total y puntualmente de cualquier asunto que les afecte y que actuará en coordinación con el Director y el Secretario del Departamento.

17.-4. En Reunión de cada Unidad Docente se elegirá, de entre sus profesores, al Coordinador de la misma. El resultado de dicha elección habrá de ser comunicado, en Acta debidamente sustanciada, al Consejo de Departamento.

17.-5. Corresponde a las Unidades Docentes :

1. Proponer al Consejo de Departamento :


 a) El programa de actividades investigadoras referentes al área de conocimiento y la elaboración y coordinación de su programación docente anual, incluyendo la distribución entre su profesorado de la docencia que le corresponda. Respecto a esta distribución, se propiciará el acuerdo entre sus miembros y, en caso de conflicto, se resolverá por los criterios de mayor categoría y antigüedad.


b) La adscripción a los Centros, a efectos del cumplimiento de sus funciones docentes, de los profesores pertenecientes al área de conocimiento.


c) La estructura orgánica de las plantillas del área, así como la provisión, mediante concurso, de las vacantes de tal área, para que, tras su aprobación por el Consejo de Departamento, éste eleve las proposiciones a la Junta de Gobierno.

2.- Elaborar y administrar el presupuesto anual que les corresponda y rendir cuentas de ello al Consejo de Departamento.

3.- Elegir al Coordinador de la Unidad Docente.

4.- Regular la participación de los estudiantes en la investigación de la Unidad Docente.

5.- Proponer  los miembros de las Comisiones que han de juzgar las Tesis Doctorales que se realizan en el ámbito de la Unidad Docente, para que el Consejo de Departamento les dé el trámite oportuno.

6.- Proponer, en su caso, los miembros titulares y suplentes, de las Comisiones que habrán de juzgar los correspondientes concursos para la provisión de las plazas vacantes de Profesorado, correspondientes al área, para que, tras su debate y aprobación por parte del Consejo de Departamento, éste les dé el trámite oportuno.

Artículo 18.- 1. Para un mejor funcionamiento, el Consejo de Departamento establece con carácter permanente la Comisión de Asuntos Económicos y Administrativos que, presidida por el Director del Departamento, estará además integrada por los siguientes miembros:

a) Los Coordinadores de las Unidades Docentes que integran el Departamento y el Secretario del mismo, que actuará como Secretario de la Comisión.

b) Un miembro del Personal Docente e Investigador no doctor, en su caso.

c) Un becario de investigación.

d) Tres alumnos.

e) Un miembro del P.A.S. adscrito al Departamento.

   Los miembros de los apartados b), c), d) y e) serán elegidos por votación de sus respectivos sectores en reunión del Consejo de Departamento.

18.-2. Asimismo, podrán constituirse Comisiones con carácter no permanente para elaborar estudios o propuestas que le hayan sido encargadas por el Consejo de Departamento o por el Director y que una vez realizadas se elevarán para su posterior debate y aprobación en el seno del Consejo de Departamento.

III.- DOCENCIA

Artículo 19.- 1. En todos los ciclos, disciplinas y estudios que imparte el Departamento, el Consejo organizará la docencia de forma que se respeten las directrices generales emanadas de los Planes de Estudios y la Ordenación efectuadas por el Centro.

19.-2. Para la organización docente del Departamento se tendrá en cuenta el carácter independiente de las Unidades Docentes que lo constituyen.

IV- INVESTIGACION

Artículo 20.- El Departamento de Filología Griega, Estudios Arabes, Lingüística General y de Documentación es la unidad responsable de la organización y desarrollo de la investigación en las áreas de conocimiento que en él se incluyen, por lo que, ratificando la autonomía de las Unidades Docentes al respecto, asume la realización de las tareas investigadoras como un fin primordial del Departamento.

Artículo 21.- Entre los objetivos que presidirán la actividad investigadora del Departamento se encuentran:

a) Apoyar y potenciar la labor del profesorado del Departamento.

b) Fomentar la preparación de nuevos investigadores. 

c) Vincular a los alumnos de los distintos ciclos a las tareas de investigación.

d) Mantener relaciones de intercambio científico con otros Departamentos, Universidades y Centros de investigación.

Artículo 22.- El Departamento, así como sus profesores e investigadores a través de éste, podrán contratar a nivel personal o institucional la realización de trabajos de carácter científico o técnico de acuerdo con los Estatutos de la Universidad de Málaga y la legislación vigente.

V.- DE LA PLANTILLA DEL PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO
Artículo 23.- De acuerdo con el art. 59.f de los Estatutos de la Universidad de Málaga, el Consejo de Departamento informará sobre la contratación o nombramiento del P.A.S adscrito al Departamento.

Artículo 24.- El Consejo de Departamento facilitará la formación y reciclaje del P.A.S. que desempeñe sus funciones en el Departamento.

Artículo 25.- Las tareas asignadas al P.A.S. serán conformes a sus categorías, clases, cuerpos o escalas, en los términos que prevea su régimen laboral o estatutario.

VI.- PRESUPUESTO

Artículo 26.- El Consejo de Departamento asignará anualmente las partidas presupuestarias a los Servicios Generales del Departamento y a las Unidades Docentes que lo integran. La proposición de dichas asignaciones correrá a cargo de la Comisión Permanente de Asuntos Económicos y Administrativos del Departamento (art. 18 del presente Reglamento).

Artículo 27.  Los criterios en los cuales se basarán las asignaciones de recursos de gastos a cada Unidad Docente, según los distintos conceptos presupuestarios, serán los mismos por los cuales se haya regido cada una de las asignaciones correpondientes al Departamento por parte de los Órganos Universitarios competentes.

Artículo 28- En caso de peticiones especiales formuladas por las Unidades Docentes, la cantidad concedida  será exclusivamente para la Unidad que las solicitó. Igualmente, las cantidades generadas por lecturas de tesis, ayudas a la investigación, ayudas paralelas, etc. serán asignadas a la Unidad correspondiente.

Los ingresos derivados de una petición conjunta de las Unidades Docentes se distribuirán en los términos establecidos al hacer la petición.

Artículo 29.- Los Coordinadores de Área, que son miembros de la Comisión de Asuntos Económicos y Administrativos del Departamento, serán los Responsables de asuntos económicos de sus respectivas Unidades Docentes, controlarán el presupuesto asignado e informarán de las operaciones contables realizadas.

Artículo 30.- Para que el Director de Departamento curse cualquier factura de una Unidad Docente deberá llevar el conforme del Coordinador de dicha Unidad.

VI.-  APROBACION Y REFORMA DEL REGLAMENTO

Artículo 31.- La aprobación de este reglamento exigirá el voto favorable de la mayoría absoluta de los miembros del Consejo del Departamento. 

Artículo 32.- Los proyectos de reforma total o parcial del presente reglamento podrán ser elaborados y presentados al Consejo por la mitad de los miembros del Consejo. Para ser aprobados requerirán las mismas condiciones contempladas en el artículo anterior.

Artículo 33.- Cuantas modificaciones se produzcan se remitirán al Consejo de Gobierno para su aprobación.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.- En caso de lagunas o de situaciones susceptibles de interpretación este Reglamento se someterá en primer lugar a lo que decida el Consejo de Departamento y en segunda instancia a lo que decida el Consejo de Gobierno de la Universidad u órgano que ésta establezca.

SEGUNDA.- El presente Reglamento entrará en vigor una vez aprobado por el Consejo de Gobierno.

DISPOSICIÓN FINAL

Este reglamento, una vez aprobado por el Consejo de Departamento y ratificado por el Vicerrectorado de Coordinación Universitaria, deroga al anterior, aprobado el 21 de noviembre de 1991 y reformado el 26 de junio de 1996, el 19 de noviembre de 1996, el 21 de junio de 1999 y el 25 de junio de 2002.
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