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Preambulo

El Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre de 2007, por el que se establece
la ordenacion de las ensefanzas universitarias oficiales, establece en su
articulo 12.7, sobre directrices para el disefio de titulos de Graduado, que estas
ensefanzas concluiran con la elaboracion y defensa de un trabajo de fin de
Grado -en adelante TFG-, que tendra entre 6 y 30 créditos, que debera
realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacién
de competencias asociadas al titulo.

En aplicacion de tales preceptos, el Plan de Estudios del Grado en
Criminologia de la Universidad de Malaga establece la superacion por el
alumno de una asignatura de TFG de caracter obligatorio, con un contenido de
12 créditos ECTS. El Plan de Estudios del Grado en Derecho establece la
superacion por el alumno de una asignatura de Trabajo Fin de Grado de
caracter obligatorio, con un contenido de 6 créditos ECTS. Por otra parte, hay
que tener en cuenta que esta norma se aplica a las dobles titulaciones en las
que se impartan los anteriores Grados.

Asimismo, la Universidad de Malaga aprobé en Consejo de Gobierno de 23 de
enero de 2013 el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de
Malaga de aplicacién general a los estudios de Grado impartidos en ella. Este
Reglamento contempla en diversos preceptos la remision a un ulterior
desarrollo normativo por los diferentes Centros en uso de su autonomia para
adaptarlo a las caracteristicas especificas de los diversos estudios a los que ha
de aplicarse.

En cumplimiento de las mencionadas disposiciones, el presente Reglamento
tiene por objeto la regulacion de los Trabajos Finales de los distintos Grados
que se imparten en la Facultad de Derecho de la Universidad de Malaga.

Todos los preceptos de esta norma que utilizan la forma del masculino genérico
se entenderan aplicables a personas de ambos sexos.

Articulo 1. Objeto

Este Reglamento tiene por objeto el desarrollo de las normas que establecen el
régimen aplicable a los TFG incluidos en las titulaciones de Grado en Derecho
y Grado en Criminologia que se imparten en la Facultad de Derecho de la
Universidad de Malaga.

En lo no previsto por ella, sera de aplicacion el Reglamento del Trabajo Fin de
Grado de la Universidad de Malaga.

La guia docente de esta asignatura no podra contener disposiciones contrarias
a lo previsto en este Reglamento, aunque podra establecer precisiones
adicionales para la elaboracién del Trabajo Fin de Grado.
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Esta normativa especifica de la Facultad de Derecho, junto a la normativa
general sobre los TFG de la Universidad de Malaga, se publicara en la pagina
web de la Facultad y en la asignatura correspondiente del campus virtual.

Articulo 2. Naturaleza y contenido de los TFG

1. El TFG debe estar orientado a la adquisicion de las competencias generales
definidas en los correspondientes titulos de Grado, asi como aquellas
competencias recogidas en la ficha descriptiva de la Memoria de Verificacidon
del titulo de que se trate.

2. El TFG debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad por el
estudiante para superar otras materias en cualquiera de las Titulaciones a las
que resulta de aplicacion el presente Reglamento, o en otras titulaciones
previamente cursadas en esta u otras universidades.

3. Teniendo en cuenta las caracteristicas mencionadas en los parrafos
anteriores, podran plantearse, en cuanto a su contenido, distintos tipos de TFG
que permitan, a su vez, evaluar el grado de adquisicion por parte de los
estudiantes de las competencias definidas para esta materia en las respectivas
Memorias de Verificacion.

4. El contenido del TFG, contextualizado en el marco de la correspondiente
titulacion, puede referirse a:

* Trabajos empiricos o de campo.

* Analisis y estudios acerca de la jurisprudencia de tribunales tanto
nacionales como internacionales en relacion a las materias establecidas
por los Departamentos.

* Estudios, informes o dictamenes originales vinculados a algunas de las
materias desarrolladas en el respectivo Grado.

* Analisis de casos.

* Cualquiera otra investigacion que se adecue a los contenidos y
competencias que conforman las titulaciones de Grado que se imparten
en la Facultad de Derecho.

Articulo 3. Modalidades de TFG

1. En atencion a las caracteristicas de los titulos de Graduado que se imparten
en la Facultad de Derecho, se establecen dos modalidades de TFG, en funcién
de que estos vayan a ser realizados por un grupo de estudiantes (Grupal) o por
un unico estudiante (Individual).

2. La modalidad Individual se refiere a un TFG sobre un tema especifico
realizado por un unico estudiante.

3. La modalidad Grupal se refiere a TFG que versan sobre una misma
tematica, realizados por un grupo de estudiantes. El numero de estudiantes por
grupo no podra exceder de tres alumnos, salvo autorizacion por parte de la
Coordinacion de la asignatura. No obstante, cada estudiante del grupo realiza y
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presenta de forma individual su trabajo, en los términos establecidos en la
presente normativa.

Articulo 4. Coordinacion de la asignatura TFG

1. En la Facultad de Derecho se designara a un coordinador del TFG entre los
profesores con dedicacion permanente y ayudantes doctores adscritos a la
Facultad de Derecho para cada uno de los titulos que en ella se imparten. En
aquellos titulos con un elevado numero de estudiantes matriculados se podra
designar mas de un coordinador de TFG. La designacién del profesor o
profesores coordinadores se realizara para cada curso académico por el
Decano.

2. Los Coordinadores de TFG de cada titulacidon estan exentos de desarrollar la
funcion de tutor de TFG, aunque podran desarrollarla si asi lo deciden.

3. Las funciones del Coordinador seran las de garantizar que la planificacion,
desarrollo y evaluacion del TFG se ajusten a las Memorias de Verificacion, al
Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga y al
presente Reglamento.

4. En el desempeio de estas funciones, el Coordinador, que actuara como
organo asesor de la COA, sera el encargado de aplicar y gestionar los
procedimientos de asignacion de tutores y temas de los TFG a los estudiantes
y el nombramiento de los miembros de los Tribunales de Evaluacion en los
términos establecidos en el presente Reglamento, asi como de todas aquellas
competencias relacionadas con esta asignatura que le delegue la Comisién de
Ordenacion Académica de la Facultad de Derecho en el ejercicio de sus
competencias.

Articulo 5. Competencias de la Comision de Ordenacién Académica en los
TFG
1. La Comisién de Ordenacion Académica de la Facultad de Derecho tendra en
el ambito de la asignatura de TFG las siguientes funciones:
* Velar por el cumplimiento de este Reglamento, asi como, de
cualesquiera otras normas aplicables a esta materia.
* Aprobar la Guia Docente de la asignatura TFG.
* Elevar a la Junta de Centro la propuesta definitiva de la relacién de
temas de los TFG que se ofertaran a los estudiantes.
* Cualquiera otra funcidn que se establezca en la normativa del Centro
sobre los TFG.
2. Los Coordinadores de TFG podran asistir, con voz pero sin voto, a las
reuniones de la COA del Centro en las que se traten temas relacionados con
los TFG.
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Articulo 6. Calificacion del alumno

1. La calificacion del alumno se compone de hasta un maximo de 7 puntos
otorgados por el tutor en los términos dispuestos en el art. 7. 5. c); esta
calificacion habra de ser como minimo de 3.5 puntos para poder acceder a la
fase de defensa oral del TFG ante el Tribunal. A dicha calificacién se le sumara
la calificaciéon del Tribunal hasta un maximo de 3 puntos realizada de
conformidad con lo dispuesto en el art. 12.1.

2. La coordinacion de la asignatura TFG asignara la calificacion de matricula de
honor, dentro de los limites previstos en su correspondiente normativa
reguladora, entre los alumnos que contando con la propuesta de dicha mencién
honorifica por parte del tutor y del tribunal segun lo dispuesto en el Anexo 4,
hayan obtenido las maximas calificaciones.

Articulo 7. Tutor académico

1. EI TFG sera realizado por el alumno bajo la supervision de un tutor
académico. Los tutores seran profesores de las areas de conocimiento que
estén adscritas a la asignatura de TFG.

2. El TFG podra ser tutorizado por mas de un tutor, siempre y cuando uno de
ellos sea profesor de la Universidad de Malaga perteneciente a un area
adscrita a la asignatura de TFG y se autorice por el Coordinador del TFG.

3. Los Ayudantes y el personal investigador contratado que tengan
obligaciones docentes reconocidas en sus contratos, podran participar como
cotutores de TFG, previa autorizacién del Coordinador del TFG.

4. En la tutorizacién del TFG podra participar un profesor de la Universidad de
Malaga perteneciente a un area no adscrita a la asignatura TFG o un miembro
de instituciones, organismos o empresas distintos de la Universidad de Malaga,
previa autorizacion del Coordinador.

5. Son funciones del tutor académico:

a. Establecer las especificaciones y objetivos del TFG en atencién al
tema asignado.

b. Orientar al estudiante en su desarrollo y velar por el cumplimiento de
los objetivos previamente fijados.

c. Emitir una valoraciéon del TFG mediante la cumplimentacion de la
rubrica de valoracion de los aspectos formales, estructurales y de fondo, asi
como, sobre la expresion escrita, en los términos dispuestos en el Anexo 4. Al
mismo tiempo, conforme al art. 6, el tutor calificara el trabajo —en el Anexo 4-
con una calificacion numérica hasta un maximo de 7 puntos.

d. Llevar a cabo o autorizar actividades formativas de orientacion y de
apoyo con un minimo de presencialidad de 4 horas para cada estudiante (de
forma individual o grupal).
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e. Cualquier otra funcion que reglamentariamente se le asigne.
6. En caso necesario, todos los profesores tienen el deber de actuar como
tutores de TFG en, al menos, uno de los Titulos de Grado en los que hayan
impartido docencia.
7. Es responsabilidad de los Departamentos adscritos a esta asignatura
designar, a propuesta de las areas correspondientes, a los profesores que
ejerceran como tutores de los TFG en cada curso académico en el proceso de
asignacion de docencia establecido en el Plan de Ordenacion Docente de cada
curso académico.
8. El Departamento al que esté adscrito el tutor sera responsable de su
sustitucidn, temporal o permanente, cuando se den casos de baja prolongada o
se produjera la finalizacion de la relacion contractual con la Universidad de
Malaga.
9. El Coordinador velara porque la designacion de profesores tutores por parte
de las areas adscritas sea suficiente para atender las previsiones de alumnos
matriculados en la asignatura TFG para el siguiente curso académico.
10. El Coordinador, en caso de necesidad, podra designar a otros profesores
que tengan docencia en el Grado para que asuman las tareas de tutorizacion,
previa consulta con los Departamentos.
11. En cualquier caso, en un mismo curso académico, un profesor podra
tutorizar un maximo de seis alumnos. A propuesta del profesor, esta cifra se
puede incrementar hasta un maximo de nueve alumnos si mantiene algun TFG
vivo del curso anterior, es decir, si no se defendi6 y se ha prorrogado la
vinculacion del mismo con el alumno.

Articulo 8. Asignacion del tutor y tema del TFG

1. Con caracter previo al periodo ordinario de matricula, los Departamentos
deberan ofertar por cada area de conocimiento adscrita al TFG una relacién de
temas y tutores que permita tutorizar como minimo, por cada curso académico
y titulacidn, el numero de alumnos que se corresponda con el porcentaje de
créditos de cada area de conocimiento sobre el total de créditos de la titulacion.
El Centro comunicara a los Departamentos el numero de alumnos estimados
que debera tutorizar. La oferta de temas de TFG para cada curso académico se
publicara en la pagina web de la Facultad tras ser elevada a la Junta de Centro
por la Comision de Ordenacién Académica.

2. En caso de que fuera necesario, el Coordinador podra solicitar a los
departamentos, siempre segun el criterio de proporcionalidad de créditos que
imparte en cada titulacién, la oferta de nuevos temas. Asimismo, en caso de
necesidad, se podra autorizar a los tutores a sobrepasar el limite maximo de
TFG establecido en el presente Reglamento.

3. Concluido el periodo de matricula establecido por la Universidad, una vez
publicado el listado de temas y tutores, y fijjado el plazo de solicitud por el
Centro, los alumnos podran ponerse en contacto con los tutores designados
por los Departamentos o, previa autorizacion de la coordinacion de la
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asignatura TFG, con cualquier profesor que imparta docencia en el Centro para
la direccién de sus TFG. Los tutores, tras recibir todas las solicitudes de los
alumnos interesados, haran una seleccion de dichas solicitudes hasta cubrir el
numero de TFG que ese curso tenga asignado. Los alumnos que consigan por
esta via un tutor deberan cumplimentar el Anexo 1 que presentaran en el plazo
previamente indicado por el Centro.

4. Carece de efecto cualquier acuerdo alcanzado entre un alumno y un tutor
que se haya celebrado antes del plazo fijado en el apartado anterior.

5. Acabado el periodo al que se refiere el punto 3 de este apartado, los
alumnos que no tengan aun tutor, deberan cumplimentar en los plazos
indicados por el Centro una solicitud de temas de TFG de entre los publicados,
segun modelo recogido en el Anexo 2.

6. La asignacion de tema y tutor para cada alumno sera realizada por la
Coordinacion de la asignatura TFG teniendo en cuenta el expediente
académico del estudiante hasta el momento en que se formaliza la matricula en
esta asignatura.

7. La adjudicacion de un tema de TFG y de un tutor académico tendra validez
unicamente durante el curso académico en el que se realiza. Para su
continuidad durante el curso académico siguiente sera necesario que el
estudiante presente en la Secretaria del Centro una peticion motivada de
continuidad de dicha adjudicacién con el visto bueno del tutor, segun modelo
del Anexo 5.

8. Una vez concluido el procedimiento de asignacion, el Centro publicara la lista
definitiva de temas y tutores de TFG.

Articulo 9. Memoria del TFG

1. La memoria del TFG contendra, al menos el titulo, indice, resumen, palabras
clave, introduccién, desarrollo, resultados (si la naturaleza del trabajo asi lo
requiere), conclusiones, bibliografia y fuentes documentales o anexos, en su
caso.

2. La memoria del TFG del Grado en Derecho debera tener una extension
minima de 25 paginas, excluyendo bibliografia y anexos; dicha extension sera
como minimo de 40 paginas para los TFG del Grado en Criminologia.

3. El plagio en el TFG determinara la calificacion de suspenso en la
convocatoria correspondiente, con independencia de las medidas disciplinarias
que la Universidad pudiera tomar al respecto.

4. La realizacién, asi como, la defensa del TFG podran realizarse en un idioma
distinto al castellano, previa peticion del estudiante y su tutor al coordinador de
TFG. En cualquier caso, en la memoria debera incluirse una version en
castellano del titulo, resumen, palabras clave y conclusiones.
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Articulo 10. Tribunales para la Defensa del TFG

1. Para la defensa y evaluacion de los TFG, en los términos dispuestos en los
articulos 11 y 12, se constituiran para cada curso académico tantos Tribunales
como sean precisos, como minimo uno por titulacion impartida en el Centro.
Cada uno de ellos estara formado por tres profesores, con sus respectivos
suplentes.

2. Los miembros titulares y suplentes de cada Tribunal seran designados,
previa propuesta de los Departamentos y, en su defecto, del coordinador de
TFG, por el Vicedecanato competente, siendo uno de ellos profesor de la
misma area de conocimiento del tutor del TFG. Actuara como Presidente el
profesor de mayor categoria docente y antiguedad conforme a las normas
recogidas en el POD de la Universidad. En caso de que no hubiese mas que un
profesor de un area en la titulacién, podra ser propuesto uno de la misma area
y otra titulacion; si tampoco esto fuera posible, se designara un profesor de un
area afin dentro de la misma titulacion o, subsidiariamente, de otra. Si no fuese
posible designar o proponer un profesor por alguna de estas vias, se designara
a cualquier profesor de la titulacion.

3. Los Tribunales de evaluacion se constituiran formalmente con la debida
antelacion y publicidad al acto de defensa del TFG.

4. Todos los profesores de la titulacién, con independencia de que sean tutores
0 no en ese curso académico, tienen la obligacion, si fuesen designados, de
participar en los Tribunales de Evaluacion de los TFG. A estos efectos, se
tendra en cuenta la carga lectiva global del area de conocimiento y la propia del
profesor que va a ser designado.

Articulo 11. Defensa del TFG ante el Tribunal

1. La defensa oral del TFG por el alumno ante el Tribunal es obligatoria y
requiere que el estudiante cumpla los requisitos recogidos en la Memoria de
Verificacion del titulo y lo dispuesto en el art. 6.

2. Entre la asignacion a un alumno de un tema vy tutor y la defensa del TFG
debera transcurrir un periodo no inferior a dos meses.

3. Se estableceran, con caracter general, como maximo cuatro convocatorias
oficiales en cada curso académico para la defensa de los TFG. En cualquier
caso, el Centro garantizara que los estudiantes puedan defender su TFG si
cumplen los requisitos establecidos en la Memoria de Verificacion del titulo, en
la misma convocatoria en la que se presentan a la evaluacion de las
asignaturas que le restan para finalizar los estudios de Grado en cuestion.

4. Con una antelacion minima de 7 dias previos a la fecha de defensa
establecida en cada convocatoria oficial, el estudiante presentara una solicitud
de defensa y evaluacion de su TFG en la Secretaria del Centro, segun modelo
contenido en el Anexo 3. Con la solicitud se entregaran una copia escrita de la
memoria del TFG, que debera ir firmada por el estudiante y el tutor; la
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presentacion de la copia del TFG es requisito ineludible para su defensa. En
ese mismo plazo el estudiante entregara a través de la asignatura en el
Campus Virtual una copia electrénica en pdf.

5. El tutor del TFG debera elaborar un informe escrito en el que, en su caso,
autorizara su defensa y del que dara traslado a la Secretaria del Centro, segun
modelo contenido en el Anexo 4.

6. Sin el informe del tutor con la valoraciéon de al menos 3.5 puntos no se podra
llevar a cabo la defensa oral del TFG ante el Tribunal.

7. La Secretaria del Centro, una vez comprobado que el estudiante cumple los
requisitos establecidos para la defensa, enviara la documentacion aportada al
Coordinador, que sera responsable de trasladarla al Tribunal responsable de la
evaluacion de la defensa del TFG.

8. La Defensa del TFG sera realizada individualmente de forma presencial y en
un acto publico que tendra una duracién maxima de 15 minutos. No obstante, y
de manera excepcional, la COA del Centro podra aprobar, previa peticion
formal y motivada del Coordinador, y siempre que existan condiciones técnicas,
administrativas, y econdmicas que lo permitan, que la defensa se produzca a
distancia, garantizando en todo caso la publicidad del acto.

9. El lugar de celebracion del acto publico de cada uno de los Tribunales, asi
como, el orden de defensa por los alumnos y la fecha de revisién de las
calificaciones sera publicado con una antelacibn minima de 48 horas a su
celebracion.

Articulo 12. Evaluacién por el Tribunal.

1. El Tribunal evaluara el TFG hasta un maximo de 3 puntos, segun el Anexo 4,
valorando el acto de defensa segun los items marcados en dicho Anexo. La
calificacion del Tribunal se sumara a la calificacién del tutor para obtener la
calificacion final del alumno.

2. El Tribunal de Evaluaciéon levantara un acta de evaluacion, segun modelo
contenido en el Anexo 4, en la que debera recoger las calificaciones que en
cada caso procedan. Dicha acta debera ser firmada por el Secretario del
Tribunal, que sera el encargado de elaborarla y remitirla, en tiempo y forma, a
la Secretaria del Centro.

3. Las calificaciones otorgadas por el Tribunal de Evaluacion seran trasladadas
al acta administrativa oficial de la asignatura TFG, que ira firmada por el
coordinador de TFG de la titulacion.

4. La Facultad de Derecho podra establecer premios a los mejores TFG de
cada promocion. Estos premios podran ser otorgados también por instituciones
externas a la Universidad de Malaga. La Junta de Centro aprobara el
procedimiento para optar a los mismos y garantizar la adecuada difusion entre
los estudiantes.
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Articulo 13. Procedimiento de revision de las calificaciones

Los estudiantes tendran derecho a revisar las pruebas de evaluacion y a
entablar reclamaciones en los términos previstos en el art.12 de las Normas
Reguladoras de la realizacion de las pruebas de evaluacion del rendimiento
académico de los estudiantes de la UMA. La revisidon se llevara a cabo de
forma presencial y publica en la fecha y lugar indicados en el documento de
publicacién de los tribunales y orden de defensa de los alumnos, entre 2 y 6
dias habiles siguientes a la publicacién de las calificaciones.

El alumno debera presentar a la Coordinacién de TFG de la respectiva
Titulacion de Grado una instancia previa — segun el Anexo 6- para que se
efectue la revision de su defensa y/o TFG. En la citada instancia indicara si
reclama la calificacion del tutor, la del Tribunal o ambas. La Coordinacién del
TFG comunicara al Tribunal y/o al tutor las instancias presentadas. La revision
de las calificaciones otorgadas por el Tribunal se realizara, previo acuerdo del
mismo, por uno de sus miembros; en defecto de dicho acuerdo, la revisién la
efectuara el Secretario.

Articulo 14. TFG realizado en otras instituciones.

Para los TFG desarrollados en otras universidades, centros de investigacion,
empresas Yy otras instituciones afines, asi como en las universidades de destino
de los estudiantes de la Facultad de Derecho que se acojan a programas o
convenios de movilidad, sera de aplicacion lo establecido en el Reglamento de
Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga.

Articulo 15. Matricula.

1. Los estudiantes podran matricularse en el TFG siempre que cumplan los
requisitos establecidos en la Memoria de Verificacién del titulo, esto es, que
hayan superado el 70% de los créditos que conforman el plan de estudios.

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos
de las convocatorias oficiales de defensa del TFG correspondientes al curso
académico en el que se encuentre matriculado, de conformidad con lo previsto
en el respectivo calendario escolar.

Articulo 14. Registro, custodia y difusion de las memorias de TFG.

1. Una vez completado el proceso de evaluacién del TFG, el secretario del
Tribunal de Evaluacion entregara el ejemplar escrito a la secretaria del Centro,
donde se custodiara hasta el fin del periodo de reclamaciones o recursos
previstos en la normativa de la Universidad de Malaga.
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2. El Centro dispondra de una base de datos, suministrada por el Servicio
Central de Informatica, que mantendra con los datos relativos a los TFG
finalizados, en la que se incluira, la siguiente informacion:

- Titulo del TFG

- Resumen (tal y como aparece en la memoria)

- Datos del estudiante

- Datos del tutor y, en su caso, del cotutor o colaborador externo

- Titulacion y especialidad o mencion (si la hubiere)

- Fecha de defensa

- Calificacién obtenida

- Denominacion de la institucion, si el trabajo ha sido realizado en colaboracién
con otra institucion.

3. Seran de acceso publico, previa solicitud en la Secretaria del Centro, el titulo
y el resumen del TFG.

Disposiciéon Adicional

Se habilita a la Comision de Ordenacion Académica del Centro para el
desarrollo de esta normativa, asi como para la interpretacion y resolucion de
cuantas cuestiones se planteen en su aplicacion.

Disposicién Final
El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion
definitiva por parte de la Junta de Centro.

Edicion Fecha Motivo de la modificacion

00 16/05/2013 Edicion Inicial

01 17/12/2013 | Adaptacién al Rgto. TFG UMA

02 03/12/2014 | Adaptacion segun necesidades experimentadas
03 29/03/2017 | Reforma del Reglamento

Elaboracion Revision: Aprobacion:
Vicedecanato de Coordinacion de TFG Junta de Centro
Grados y Calidad Fecha: 3/12/2014
Reforma 2017 Revision: Aprobacién por Junta de
Elaboracion: Coordinacion de TFG Centro:
*Vicedecanato de Fecha: 29/03/2017
Grados y Coordinacion
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