ICARO

Gestion de los alumnos de
Practicas Curriculares

ﬁ https://www.facebook.com/FactorEuma

@empleo UMA

- www.uma.es/vce
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Paso 1: Identificacion / Registro

« Sielalumnoyaestd < Sino estaregistrado

registrado debera puede hacerlo desde
acceder con su el menu:

nombre de usuario y Nuevo Demandante
contrasena.

Ir directamente al paso 2

 Sino recuerda sus
datos de acceso haga
clic en:

Solicitar Nueva
Contrasena

Identificarse



Registro Guiado

Rellene el siguiente formulario v pulse el botdn de Guardar para registrarse en ICARD.
Los campos obligatorios estan marcados con *

e Sielalumno tiene
gue registrarse s
debera consignar los E...
datos personalesy ..
elegir un nombre de
usuario que no este

en uso.

* Repetir E-Mail

¢éC6mo nos conaciste? [=]

* Nombre de Usuario
* Contrasefia

* Repetir Contrasefia

Guardar || Cancelar



Registro Guiado

El Registro Guiado se 1. Datos personales
compone de 3
apartados gue debera
completar el alumno.

2. Datos académicos

3. Programas

ﬁ https://www.facebook.com/FactorEuma

@empleo UMA

- www.uma.es/vce
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Importar datos academicos

DE MALAGA

[ ]
m
3
i)
=1}
3
[}
o
3
1]
N
ul)
]

es > Datos Academicos > Importar Est

vem 2 ® 2000 [mportar Datos Académicos

EMP .°

m Ze mostraran los estudios que usted ha realizado en la Universidad indicada entre las que tenemos conexion
Presentacidn con el Sistema de Gestian Académica (SGA) (este proceso puede tardar varios minutos)
Buscadaor

Preselecciones

Selecciones ; '
Universidad Universidad de Malaga El
Gestion de Decumentas
Utilidades 4
Pract., Curriculares r Vahver
Servicios k
Seleccione el centro correspondiente v pulse "Importar” para introducir automaticamente los datos académicos en su
curriculum
Curriculum

~ - Estudio Centro Accion
Presentacian

N Grado en Publicidad v Relaciones Fiblicaz | Facultad de Ciencias de la Comunicacion E| Insertado
Foto

Dratos Perscnales

Datos Académicos =
t ﬁ https://www.facebook.com/FactorEuma

Idiamas k

Conoc, Informaticos

Farm. Camplementaria » @empleo UMA

Experiencia Profesional

Competencias
Otros Datos - www.uma.es/vce

Curriculum Investigadar *
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Datos académicos

. Seleccione: UNIVERSIDAD DE MALAGA
. Haga clic en COMENZAR

. Apareceran todas sus titulaciones de
Grado en la Universidad de Malaga.

. Seleccione en el desplegable el
CENTRO DE ESTUDIOS

. Haga clic en el boton IMPORTAR


Moderador
Notas de la presentación
Los datos académicos se rescatan desde SCI y aparecen en ICARO.


Paso 2: Programas

e Dentro del menu programas podra eleqir
entre diversos programas de empleo y
practicas de las universidades asociadas
a ICARO.

 En Universidad de Malaga seleccionar el
programa PRACTICAS CURRICULARES
haciendo clic en INSCRIBIR.



Participacion en la practicas

Recordemos que una vez realizada la matricula
correspondiente a una asignatura de practicas externas
o curriculares ICARO le permitird INSCRIBIRSE en el
programa de Practicas Curriculares de su Universidad.

ICARO comprobara que ha realizado la matricula
correctamente y que puede participar en el proceso de
Inscripcion y adjudicacion de practicas curriculares.

Ya esta participando en el procesogde gestion ©edas/ractortuma
practicas curriculares de su universidag.. .. yua

www.uma.eszvce

Ahora le toca esperar a la apertura%e una convocatoria.
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Paso 3: Inscripcion en Ofertas

 Cuando se vaya a abrir una convocatoria
de Practicas Curriculares se le avisara por
el responsable y se le comunicara los
plazos de la misma.

e Se indicara un periodo de fechas en el
gue debera acceder nuevamente a la
plataforma ICARO con el fin de inscribirse
en las Ofertas de Practicas
Curriculares.



Paso 3: Inscripcion en Ofertas

e Para ver las ofertas de practicas vaya al
menu lateral de la aplicacion en el
apartado SERVICIOS debera seleccionar
la opcion Ofertas Disponibles y despues
PRACTICAS CURRICULARES

Servicios
Imprir C |
VideoCurriculum ﬁ https://www.facebook.com/FactorEuma
tualidad
| Ofertas Disponibles - @empleo UMA
=]

- www.uma.es/vce
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S Paso 3: Mostrar Ofertas

DE MAL:/

= Pr

INICIO =

15 = Ofertas Disponi riculares Disponi

pem o ® 270023 Practicas Curriculares

EMP O
mi Listado Ofertas Mis Preferencias
Presentacion
Buscador
Precelactiones Enesta o puede ver todas las ofertas disponibles para el Practicum del que usted esta matriculado. Para
= = incluir una oferta dentro de sus preferencias pulse el botdn Inscribir
Selecciones Puede mover las ofertas dentro de su lista de Orden de Preferencia, subir o bajar su posicién, o si lo desea,
eliminarla de su listado.
Gestion de Documentos
Utilidades 3
Servicios L4 - i -
Asignaturas Num. Ofertas Accion
Icaro Clasico ‘
Practicas Externas Grado Turismo (B.1 y B.2 octubre-abril 2014) 2 Mostrar
Curriculum
Presentacion
Programas V
Foto

Datos Personales

Datos Académicos I aS Ofe rtaS
Idiomas 3

Conoc. Informaticos - -

Form. Complementaria #

Experiencia Profesional d I S p O n I b I eS
Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador »

Datos Discapacidad

Administracidn 3

Servicios

Imprimir Curriculum



Paso 3: Inscribirse

Cadigo: 106440 - Detalle
Empresa: GUIA PRIMERPLATO
Numero de Plazas: 2
Localidad: MALAGA
Provincia: = MALAGA

Lineas de Trabajo: rollo de s de Turismo Gastrondmico: - Manejo de herramientas
d It ca web (G gI An Iyt y Ho t t ) - Herramientas de email
ma k t g on mal hmp Elabo de informes de seguimiento -
Realiz: n de bases de dato y d de textos - Mantenimiento de
redes I (F b I< twitter, go gl nstagram) - Campafias de
comunicacion en redes sociales i
labore

A través del boton INSCRIBIRSE el alumno puede
Inscribirse en tantas ofertas de practicas como estés
disponibles en esa convocatoria.

Mas tarde podra ordenar por preferencia todas las
ofertas en las que haya inscrito.



Paso 3: Seleccionar la preferencia

INICIO = Servicios = Ofertas Disponibles = Practicas Curriculares Disponibles

pem 2 © 270023 Practicas Curriculares

EMP P

m Listado Ofertas Mis Preferencias

Presentacion

Buscador

m

En esta opcién puede ver todas las ofertas disponibles para el Practicum del gue usted estd matriculado. Para
incluir una oferta dentro de sus preferencias pulse el botén Inscribir

Selecciones Puede mover las ofertas dentro de su lista de Orden de Preferencia, subir o bajar su posicidn, o si lo desea,
eliminarla de su listado.

Preselecciones

Gestidn de Documentos

Utilidades 3
Servicios 3 . o
Asignaturas Num. Ofertas Accion
Icaro Clasico
Practicas Externas Grado Turismo (B.1 y B.2 octubre-abril 2014) 2 Mostrar

Curriculum

Presentacion El plazo de inscripcién en estas ofertas es del 05/10/2014 hasta el 30/04/2015, ambos inclusive.

Programas

Foto

Patos Personales Mi orden de Preferencia: Practicas Externas - M. Biolnformatica (Convocatoria

Datos Académicos Ordinariaj

Idiomas 3

Conoc. Informaticos # Preferencia Oferta Empresa Accion Eodenosicambiaric|
Form. Complementaria # 1 95496 Empresa de Pruebas & W X i
Experiencia Profesional 2 95497 Empresa de Pruebas & ¥ X orden de preferenua o
Competencias eliminar la inscripcion.

Otros Datos

Curriculum Investigador »
Datos Discapacidad
Administracian 3

Nfarka anctinnada naes Himinrarcidad Aa MSlaAas

Usando los botones FLECHA ARRIBA Yy FLECHA
ABAJO el alumno puede indicar su preferencia



Paso 4. Comprobar mis selecciones

e En el menl,] SERVICIOS Servicios

Imprimir Curriculum

encontramos la opcion e
MIS SELECCIONES que Actualidac

Ofertas Disponibles »

nOS permlte Ver Ia Oferta Mis Preselecciones

Mis Selecciones

para la que hemos sido Mis Informes de
Valoracion

SeIeCCIOnadOS en base a Mis Encuestas
IaS preferenCIaS y nota Cambiar Contrasena

Informacién de Contacto

medla Proteccion de Datos

Avuda



UMIYERS
WAL AG

D E
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A

Paso 4: Comprobar Mis Selecciones

Mis Selecciones

A contrinuacion se muestran todas las selecciones en las que ha participado.

Historial

Oferta
Programa
Universidad

Empresa

Fecha Inicio
Fecha Fin

Cuantia

Estudio
Tutor Académico

Tutor Empresa

Practicas Curriculares - Grados
Universidad de Malaga

MUNOZ Z S. L.

12/11/2014
09/02/2015

0 euros

Grado en Economia
Fernando

MARIA DOLORES



Paso 5: Informe de Valoracion

e 7 dias antes de la fecha de finalizacion
Indicada para la practica, el alumno podra
acceder al informe de valoracion.

 El iInforme se accede desde el menu
SERVICIOS, a traves de la opcion
MIS INFORMES DE VALORACION

* En esa ventana encontraremos los
INFORMES PENDIENTES vy los
INFORMES COMPLETADOS



© José Carlos Ruiz Diaz

n https://www.facebook.com/FactorEuma

ccro

ver. 2.0

Servicio de Cooperacion Empresarial
y Promocion de Empleo

@empleo UMA

www.uma.es/vce

Vicerrectorado de Innovacion Social y
Emprendimiento
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