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 Gerencia. Servicio de Contratación               
	FICHA PROPUESTA DE INICIO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN



Todos los datos solicitados en este documento son esenciales para poder tramitar el expediente, por lo que con el fin de no dilatar la tramitación del mismo rogamos:
- cumplimenten el documento en su totalidad 
- incorporen la correspondiente reserva de créditO EN MODELO COMPLETO EN LA QUE SE INDIQUE ORGÁNICA, ECONÓMICA Y FUNCIONAL
- en caso de que el expediente se divida en Lotes, se podrá indicar criterios distintos para cada lote.

- y para los casos en que el objeto del contrato requiera instalación se incorpore informe del Vicerrectorado de Campus y Sostenibilidad

	DATOS DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA

	Unidad organizativa responsable
	

	Responsable de la Unidad
	

	Teléfono de contacto y e-mail
	


	OBJETO DEL CONTRATO


	Descripción del objeto del contrato


	

	Título del expediente
	Título completo que debe aparecer en el Expediente y Boletines para cumplir con las exigencias de la subvención

	Necesidad del contrato
	Indicar necesidad que pretende cubrirse mediante el contrato. Ha de quedar perfectamente justificada la idoneidad de su objeto y su adecuación a los fines institucionales (art. 22 de la TRLCSP).




	DATOS ECONÓMICOS


	Importe licitación 


	Importe licitación:

IVA:
Total:



	Aplicación presupuestaria


	Orgánica
	Económica
	Funcional

	Modalidad de pago
	 FORMCHECKBOX 
  Anual, indicar el momento de pago:

                 FORMCHECKBOX 
  Pago al inicio del contrato 

                 FORMCHECKBOX 
  Pago al final del contrato
 FORMCHECKBOX 
  Mensual
 FORMCHECKBOX 
  Otros: (indicar modalidad)


	Programa o Proyecto FEDER


	Si   FORMCHECKBOX 


	Identificación del Programa: (denominación)
Boletín y fecha de publicación de la subvención:

Forma de justificación de la subvención: (factura emitida/factura pagada)
Fecha fin de justificación de la subvención:

% de Financiación FEDER: 

 FORMCHECKBOX 
 Junta Andalucía                       FORMCHECKBOX 
 Ministerio   



	
	No  FORMCHECKBOX 
 



	PRESCRIPCIONES TÉCNICAS



	Características técnicas

	Descripción de las unidades a suministrar o del servicio a prestar y características técnicas del objeto del contrato (dentro de las reglas establecidas en el art. 117 TRLCSP) 



	Plazo de ejecución estimado


	Años/Meses/días (Indicar si son hábiles o naturales)

	Prórroga 


	Si   FORMCHECKBOX 


	Duración prevista de la misma: 

	
	No  FORMCHECKBOX 


	

	Plazo de garantía 


	Si   FORMCHECKBOX 


	Plazo de garantía de obligado cumplimiento:



	
	No  FORMCHECKBOX 


	

	Muestras
	Si   FORMCHECKBOX 


	Descripción de la muestra:

Lugar de presentación:

 

	
	No  FORMCHECKBOX 


	

	Lotes
(cuando el objeto del contrato admita su fraccionamiento  deberá preverse su realización independiente mediante su división en lotes)
	Si   FORMCHECKBOX 


	Descripción de cada lote: 
Importe de cada lote:

Indicar en cuantos lotes puede participar:

Indicar en cuantos lotes puede ser adjudicatario:



	
	No  FORMCHECKBOX 


	Justificar técnicamente la imposibilidad de dividir por lotes del objeto del contrato. 

	Seguro Responsabilidad Civil
	Importe del Seguro de Responsabilidad Civil que deberá tener suscrito el adjudicatario

	Formación
	En el caso de instalaciones o suministros, especificar si es necesaria formación de personal de la UMA sobre utilización de los mismos.



	Instalación y puesta en marcha
	En el caso de suministros, especificar si es necesaria la instalación y puesta en marcha de los mismos. En el caso de ser necesaria la instalación deben ponerse en contacto con el Vicerrectorado de Campus y Sostenibilidad (D. Miguel Medina) para que emita el informe correspondiente.

	Lugar de entrega o ejecución
	

	Mantenimiento
	En el caso de contratos de suministro especificar si se prevé en el mismo contrato el mantenimiento del mismo



	Habilitación profesional
	Habilitación empresarial o profesional de la empresa, que en su caso sea exigible para la realización de la actividad o prestación que constituya el objeto del contrato.



	Subcontratación
	No  FORMCHECKBOX 

Si   FORMCHECKBOX 
   Límite máximo a subcontratar ____%
(Según Ley el límite máximo a subcontratar no puede superar el 60%)



	
criterios DE SOLVENCIA

Requisitos mínimos exigibles a los licitadores sobre solvencia económica y técnica 

(En caso de Lotes se podrán indicar criterios distintos para cada lote; en ese caso cada lote deberá llevar esta tabla independiente)



	***En caso de que no se indique nada en este apartado se aplicará la solvencia del Anexo II que se adjunta a este documento

	Criterios Económicos
	Intervalo de años
	Documentación a presentar por licitadores para justificarlo

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Criterios Técnicos
	Intervalo de años
	Documentación a presentar por licitadores para justificarlo

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
criterios DE ADJUDICACIÓN
para negociar o valorar las ofertas y forma de justificación por parte de los licitadores. 
(En caso de Lotes se podrán indicar criterios distintos para cada lote; en ese caso cada lote deberá llevar esta tabla independiente)

	**En el caso de que los criterios subjetivos superen el 50% a los criterios cuantificables automáticamente mediante fórmula matemática deberá constituirse un comité externo a la Universidad de Málaga para la valoración de la documentación técnica o sujeta a juicio de valor.


	Criterio nº -
	Documentación a presentar por licitadores
	Puntuación/prioridad
	Fórmula (en su caso)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Sólo en los casos en que  la licitación se efectúe mediante procedimiento negociado sin publicidad datos de empresas a las que invitar (mín. 3 y máx. 5) 

	Nombre o razón social
	Dirección
	Teléfono 
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Indicación de la persona que se propone para presidir la Mesa de Contratación en caso de suplencia

(El Presidente  de la Mesa no puede ser designado miembro del Comité Técnico) 

	Nombre 
	Centro
	Teléfono 
	E-mail

	
	
	
	


	Indicación del personal que participará como miembro del Comité Técnico (mín. 3)

	Nombre 
	Centro
	Teléfono 
	E-mail

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Personal técnico responsable
(Persona o personas de contacto que, durante la licitación, dará las aclaraciones de tipo técnico a los licitadores)

	Nombre
	Teléfono
	Centro
	e-mail

	
	
	
	


	Responsable del contrato
Persona a la que corresponderá supervisar la ejecución del contrato y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realización de la prestación pactada. (art. 52 TRLCSP)



	Nombre
	Teléfono
	Centro
	e-mail

	
	
	
	


	Observaciones 

	Indicación de otros datos o circunstancias a tener en cuenta en la tramitación del expediente


	Fecha de la propuesta
	

	Firma del Responsable de la Unidad Organizativa 

	Nombre: 

Firmado:  
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Servicio de Contratación, Pabellón de Gobierno Planta Baja,

Plaza El Ejido s/n 29071 Málaga

Teléfono: 952132512/7336/6540 Fax: 952132083

e-mail: serviciocontratacion@uma.es
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