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NORMAS PARA LA DEFENSA Y EVALUACION DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO DE LA
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA

(Informado favorablemente por la Junta de Facultad, en sesion celebrada el 26 de febrero de 2013)
(Modificado por la Junta de Facultad en sesion celebrada el 20 de marzo de 2014)
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PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre de 2007, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas
universitarias oficiales, dispone en su articulo 12, sobre directrices para el disefio de titulos de Graduado, que
estas ensefanzas concluiran con la elaboracion y defensa de un Trabajo de Fin de Grado -en adelante TFG-, que
tendra entre 6 y 30 créditos, que debera realizarse en la fase final del Plan de Estudios y estar orientado a la

evaluacion de competencias asociadas al titulo.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga, de 23 de enero de 2013, ha aprobado el Reglamento del
Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga, con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que
aseguren la homogeneidad en la organizacion, el desarrollo y la evaluaciéon de los TFG de los distintos titulos
oficiales de Graduado impartidos en la Universidad de Malaga, y encomienda a la Junta de los Centros el
desarrollo de las previsiones sefaladas en el citado Reglamento para adaptarlas a las especificidades de los

titulos que se imparten en los mismos.

De acuerdo con estas disposiciones, la Junta de esta Facultad, en sesion celebrada el 26 de febrero de 2013, ha
informado favorablemente la propuesta del proyecto de Normativa, que contiene las directrices basicas
relacionadas con la definicién, realizacion, tutela, defensa, evaluacion y gestion administrativa del TFG
correspondiente a los titulos oficiales de Graduado que se imparten en la Facultad de Filosofia y Letras,

respetando, en todo caso, lo estipulado en las Memorias de Verificacion de los titulos.

Para la elaboracion y defensa del TFG los estudiantes se regiran por el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de
la Universidad de Malaga, por las presentes Normas y por el resto de normativa en vigor en materia de ordenacion

académica y evaluacion de estudiantes.
Articulo 1. Caracteristicas y contenido de la asignatura TFG

1. El TFG forma parte, como materia o asignatura obligatoria, del Plan de Estudios de los titulos oficiales de

Graduado.
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2. Debe estar orientado a la adquisicién de las competencias generales definidas en la titulaciéon y, en su caso, a
aquellas otras competencias recogidas en la ficha descriptiva de la Memoria de Verificacion del titulo

correspondiente.

3. Consiste en un trabajo auténomo e individual que cada estudiante realizara bajo la supervisiéon de un Tutor,

quien actuara como dinamizador y facilitador del proceso de aprendizaje.

4. Debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad por el estudiante para superar otras materias en su

titulacion, o en otras titulaciones previamente cursadas en esta u otras Universidades.

5. Los TFG, elaborados de acuerdo con el marco académico e investigador de la correspondiente titulacion, deben
permitir evaluar el grado de adquisicion de las competencias definidas para esta materia en la ficha descriptiva de

la Memoria Verifica.

6. Los contenidos del TFG propuestos a los estudiantes deberan ajustarse al nimero de créditos de dedicacion

previstos en el Plan de Estudios.

7. Se contemplan dos modalidades de TFG, grupal o individual, en funcién de las caracteristicas del titulo y de sus

recursos docentes:

a) En la modalidad grupal, un maximo de cinco estudiantes preparan sus TFG sobre una misma

tematica. Cada estudiante realiza y presenta su TFG de forma individual.

b) En la modalidad individual, un estudiante prepara su TFG sobre un tema especifico.

Articulo 2. Coordinacion de la asignatura TFG

1. En cada curso académico se designara a un Coordinador de la asignatura TFG (en adelante,
Coordinador) para cada una de las titulaciones que se imparten en el Centro. En las titulaciones con elevado

numero de estudiantes, se podra designar a mas de un Coordinador.

El Coordinador sera designado por la Junta de Facultad de entre el Profesorado con dedicacion permanente
pertenecientes a las Areas de Conocimiento a las que esté adscrita la asignatura TFG, a propuesta de los

Departamentos que integran dichas Areas.
2. Sera funcion del Coordinador:

a) Garantizar la planificacion, desarrollo y evaluacion de los TFG de acuerdo con lo especificado en las
Memorias de Verificacion de los respectivos titulos, en el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la

Universidad de Malaga y en las presentes Normas.
b) Elevar a la COA la propuesta anual de Temas y Tutores de TFG que se ofertaran a los estudiantes.

c) Elevar a la COA la relacion de estudiantes con la indicacion de los Temas y Tutores que les han sido

asignados.
d) Elevar ala COA la propuesta anual de Tribunales de Evaluacién de los TFG.

e) Elevar ala COA la estructura, extension y aspectos formales de la Memoria del TFG de cada titulacion.
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f)  Autorizar, en su caso, la continuidad del Tutor y Tema para el siguiente curso académico, a instancia de

los estudiantes y con el visto bueno del Tutor.
g) Autorizar, en su caso, el cambio del Tutor y Tema a instancia de los estudiantes.

h) Proponer el Calendario de Defensa de los TFG a la COA, donde se especificara al estudiante, el dia, la

hora, y el lugar de la defensa, asi como el Tribunal que lo va a evaluar.

i) Cualquier otra funciéon que reglamentariamente se le asigne.

Articulo 3. Competencias de la Comisién de Ordenacion Académica del Centro

1. La Comisién de Ordenacion Académica (COA) del Centro desempefiara, en el ambito de los TFG,

las siguientes funciones:

a) Velar por el cumplimiento de esta Normativa y del Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la
Universidad  de Malaga.

b) Informar anualmente la Guia Docente del TFG, que sera aprobada por la Junta de Centro con la
Programacion Académica de cada afo.

c) Elevar a la Junta de Facultad:

» La propuesta anual de Tutores y Temas de los TFG que se ofertaran a los estudiantes.

» La propuesta anual de Tribunales de Evaluacién, en los términos establecidos en el articulo 9 de las
presentes Normas.
» Los criterios de asignacion de Tutores y Temas a los estudiantes, propuestos por los Departamentos, que

se incluiran como Anexo a estas Normas (Anexo [)

» La estructura, extension y aspectos formales de la Memoria del TFG de cada titulacién, propuesta por los
respectivos Coordinadores.

d) Autorizar, oido el Coordinador, la posibilidad de colaboracidon externa cuando un estudiante desarrolle el
TFG, en su totalidad o en una parte significativa, en otras Instituciones u Organismos, siempre y
cuando exista para este fin un Convenio de Colaboracién entre la Universidad de Malaga y ése
Organismo o Institucion.

e) Hacer publico el Calendario de Defensa del TFG de las distintas titulaciones, propuesto por los

respectivos Coordinadores.

2. Los Coordinadores seran convocados a las reuniones de la COA del Centro en las que se traten

temas relacionados con los TFG.
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Articulo 4. Tutor académico

1. El TFG sera realizado bajo la supervision de un Tutor Académico (en adelante, Tutor) de la Universidad
de Malaga. Los Tutores seran Profesores de las Areas de Conocimiento adscritas a la asignatura TFG de cada

uno de los titulos que se imparten en el Centro.

2. Si se considera necesario, el TFG podra ser cotutelado por el Personal Investigador en Formacion,
Ayudantes no Doctores y Personal Investigador Contratado que tengan obligaciones docentes reconocidas en sus

contratos-

3. Los Tutores, asi como los posibles cotutores, seran designados por los Departamentos en el proceso
anual de distribucion de la docencia establecido en el POD. El nimero de Tutores que corresponda a cada Area

de Conocimiento estara en funcién de la participacion porcentual de la misma en el titulo correspondiente.

4. Todos los Profesores con docencia en cada uno de los Grados que se imparten en la Facultad de

Filosofia y Letras tienen la obligacion de actuar como Tutores, en caso necesario.

5. El Centro velara por que la designacion de Tutores sea suficiente para atender a todos los alumnos

matriculados en la asignatura TFG.

6. En caso de necesidad, el Centro solicitara a los Departamentos la designacion de otros Profesores para

que asuman las tareas de tutorizacién, tal y como se establece en las presentes Normas.

7. Son funciones del tutor académico:

a) Establecer las especificaciones y objetivos de los TFG que tutorice.

b) Orientar al estudiante en su desarrollo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados. La responsabilidad
final del trabajo corresponde Unicamente al alumno, en ningun caso se juzga ni evalla la labor del Tutor del
TFG.

¢) Emitir un informe previo a la defensa del TFG, en los términos de “favorable” o “no favorable”.

d) Participar en la evaluacion del TFG en la proporcion que se indica en el art. 13.2 de las presentes normas,
teniendo en cuenta la presentacion, la estructura, la redaccion, la coherencia de la argumentacién, la
originalidad, la metodologia empleada, la calidad de analisis y sintesis, el uso adecuado de las referencias
bibliograficas, las actuaciones realizadas para el desarrollo del trabajo, la asistencia y participacion en
tutorias, las conclusiones, el grado de consecucion de competencias y otros criterios que el Tutor considere.

e) Formar parte de los Tribunales Evaluadores.

f) Cualquier otra funcién que reglamentariamente se le asigne.

8. Durante un mismo curso académico, un Profesor podra tutorizar un maximo de cinco TFG, pudiéndose ampliar

hasta 10, segun las disponibilidades de las Areas de Conocimiento.
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9. El Departamento al que esté adscrito el Tutor sera responsable de su sustitucién, temporal o permanente,
cuando se den casos de baja prolongada o se produjera la finalizacién de la relacion contractual con la

Universidad de Malaga.

Articulo 5. Relacion de Tutores y Temas de TFG

1. Por cada Area de Conocimiento, los Departamentos aprobaran una relacién de Temas y Tutores para la

elaboracién de los TFG, que incluiran en su propuesta anual de Plan Docente.

2. Los Departamentos podran contemplar la posibilidad de que los estudiantes propongan Temas para la

realizacion de sus TFG, estableciendo los mecanismos para estudiar y responder a dichas peticiones
3. Con las relaciones aprobadas por los Departamentos, cada Coordinador elaborara la propuesta conjunta

de Tutores y Temas y la enviara a la COA del Centro, que la elevara a la Junta de Facultad para su aprobacion.

Articulo 6. Procedimiento de asignacion de Tutores y Temas a los estudiantes

1. En la Normativa de Programacion Académica anual (en adelante, NPA), el Centro elaborara el calendario

del procedimiento de asignacion de Tutores y Temas a los estudiantes matriculados en la asignatura TFG.

2. Para la asignatura de TFG habra dos fases de asignacion:

a) Al inicio del curso académico, una vez finalizado el procedimiento de matriculaciéon, cada Coordinador
recibira de la Secretaria del Centro la relacion de estudiantes matriculados en la asignatura TFG.

b) Una vez finalizados los examenes de las convocatorias ordinaria y extraordinaria de febrero, cada
Coordinador recibira de la Secretaria del Centro la segunda lista, como consecuencia de la ampliacion de

matricula de TFG para los alumnos que ya reunan los requisitos.

3. El estudiante, una vez formalizada la matricula del TFG, debera entregar en la Secretaria del Departamento al
que esté adscrito el Coordinador del TFG, un Acuerdo de Tutorizacion, si lo hay, y/o una solicitud de asignacién
donde se relacionaran como maximo 10 Tutores/Temas por orden de preferencia (Anexos Il y Ill). Si el alumno no

cumple con este requisito, el Coordinador, de oficio, le asignara el Tema y el Tutor.

4. En ambas fases, cada Coordinador:

a) Asignara los Tutores y los Temas de trabajo a los estudiantes siguiendo los criterios establecidos para cada
titulacion anexos a esta Normativa, que, en todo caso, deberan garantizar el cumplimiento de los siguientes

criterios:

» Acuerdo mutuo entre Tutor y Estudiante.
» Expediente académico del alumno hasta el momento en que formaliza la matricula del TFG.

» Orden de presentacion de la solicitud.
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b) Elevara a la COA del Centro los listados definitivos.

5. En el caso de que se agotaran los Temas propuestos y quedaran alumnos sin asignar, el Departamento,
informado por la COA a través del Coordinador, completara las asignaciones de las modalidades individual y

grupal de los Tutores cuya asignacion de alumnos se encuentre por debajo del limite fijado en el articulo 4.3.

6. Cuando, a pesar de lo previsto en el apartado anterior, el nimero de Temas propuestos no sea suficiente para
satisfacer la demanda completa de los alumnos matriculados en la asignatura, el Departamento, informado por la
COA a través del Coordinador, propondra una nueva lista de Tutores y Temas para cubrir completamente las

necesidades de asignacion.

7. La adjudicaciéon de un tema de TFG y de un Tutor Académico tendra validez unicamente durante el curso
académico en el que se realiza. Para su continuidad durante el curso académico siguiente sera necesario que el
estudiante presente, en la Secretaria del Centro, una peticion motivada de continuidad de dicha adjudicacion con

el visto bueno del Tutor, que sera trasladada al Coordinador para su resolucion.

8. La asignacion de Tutores, Temas y Alumnos no podra ser modificada, a menos que se den las circunstancias

referidas en el articulo 4.9.

9. Cualquier otra circunstancia no prevista en este procedimiento sera resuelta por el Coordinador a peticion de la
COA del Centro.

Articulo 7. Actividades formativas

El desarrollo de los TFG debera incluir actividades formativas de orientacién y de apoyo, organizadas por los
Tutores, con un minimo de presencialidad de 4 horas para cada estudiante. Estas actividades deberan estar

concretadas por los Departamentos y propuestas por el mismo a la COA del Centro.

Articulo 8. Memoria del TFG

1. La estructura, extension y aspectos formales de la Memoria del TFG de cada titulacién seran definidos por los
respectivos Coordinadores, que elevaran sus propuestas, incluidas las posibles de modificacion, a la COA para su

aprobacion en Junta de Centro, que se incluiran como Anexo a las presentes Normas (Anexo V)

2. La Memoria de Practicas Externas no podra ser utilizada por el estudiante como Memoria TFG, sin perjuicio de

que pueda existir relacién entre ambas.

3. La Memoria del TFG y su defensa podran realizarse en cualquiera de los idiomas contemplados en la Memoria
de Verificacion del titulo, previa peticion del estudiante y Tutor al Coordinador. No obstante, deberd incluirse una

version en castellano del titulo, resumen, palabras clave y conclusiones.

Articulo 9. Tribunales de Evaluacion

1. Para la defensa y evaluacion de los TFG se constituiran para cada curso académico Tribunales de Evaluacion.
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2. Cada uno de ellos estara formado por tres Profesores, con sus respectivos suplentes, entre los que se
designara un Presidente, que sera el Profesor de mayor categoria, antigliedad y edad, por este orden, y un

Secretario, que sera el de menor categoria, antigiedad y edad, por este orden.

3. Todos los Tutores tienen la obligacién de participar en los Tribunales de Evaluacion, como parte de las tareas
docentes de la asignatura de TFG. El Tutor no podra formar parte del Tribunal que evalie a estudiantes que ha

tutelado. En ese caso, su suplente en el Tribunal pasaria a ser titular.

4. En cada curso académico se nombraran tantos Tribunales de Evaluacién como sean necesarios para que la

defensa y evaluacion de los TFG se lleven a cabo con las garantias y requisitos establecidos.

5. En el plazo que establezca la NPAC vigente, el Coordinador presentara a la COA del Centro la composicion de
cada uno de los Tribunales de Evaluacién, que elevara a la Junta de Facultad para su aprobacién. En las defensas
de los TFG en un idioma distinto al castellano, el Coordinador tendra en cuenta la idoneidad idiomética de los

integrantes del Tribunal de Evaluacion.

6. Cada Tribunal evaluara a un maximo de veinte alumnos matriculados en cualquiera de las convocatorias

oficiales correspondientes a un curso académico.
7. Los titulares de Tribunal en una convocatoria pasaran a ser suplentes en la siguiente, y viceversa.

8. Todos los Profesores con docencia en cada uno de los Grados que se imparten en la Facultad de Filosofia y

Letras tienen la obligacién, en caso necesario, de participar en los Tribunales de Evaluacion del TFG.
Articulo 10. Matricula del TFG

1. Los estudiantes podran matricularse en el TFG siempre que cumplan los requisitos establecidos en la Memoria
de Verificacion del titulo correspondiente, anexos a estas Normas (Anexo V). En caso de que en ésta no se

establezcan dichos requisitos, deberan haber superado el 70% de los créditos que conforman el Plan de Estudios.

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos de las convocatorias oficiales de
defensa del TFG, correspondientes al curso académico en el que se encuentre matriculado, de conformidad con lo

previsto en el calendario académico del Centro.

Articulo 11. Informacion a los estudiantes

El Centro debera publicar en su pagina web, con suficiente antelacion al comienzo de la asignatura, informacion

sobre los TFG, que debera incluir los siguientes aspectos por cada titulacion:

a) Modalidades a ofertar: grupal, individual o ambas.

b) Contenidos posibles de los TFG.

c) Areas de conocimiento que tienen asignada la docencia.

d) Fechas en las que se propondran los Temas y Tutores y los criterios para la asignacion de los mismos a los
estudiantes.

e) Actividades formativas presenciales programadas.
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f) Criterios de evaluacion y de calificacion para los TFG, en los que se recojan explicitamente las competencias
objeto de evaluacion y la forma de evaluarlas.

g) Normas baésicas de estilo, extensién y estructura de la Memoria TFG.

h) Formato del informe a elaborar por el Tutor Académico, con anterioridad a la defensa del TFG.

i) Estructura del acto de defensa del TFG.

Esta informacion también debe estar disponible en el alojamiento de la asignatura en el Campus virtual de la

Universidad de Malaga.

Articulo 12. Defensa del TFG

1. Para la defensa del TFG, el estudiante debera cumplir con los requisitos indicados en la Memoria de
Verificacién del titulo, anexos a estas Normas (Anexo VI). En aquellas titulaciones que no hayan contemplado

requisitos previos en sus Memorias, el estudiante debera tener superado el 80% de los créditos totales.

2. Se estableceran cuatro convocatorias oficiales para cada curso académico, de las cuales el estudiante podra

presentarse sélo a dos:

» Dos ordinarias: Aplicable a la totalidad de estudiantes:

¢ Primera convocatoria ordinaria en junio/julio

e segunda convocatoria ordinaria que se realizara en dos fechas diferentes: una en septiembre y

otra en diciembre, a elegir una de ellas por el estudiante.

» Dos extraordinarias: Unicamente aplicable a los estudiantes que ya hubiesen estado matriculados

anteriormente en el TFG:

¢ Primera convocatoria extraordinaria de asignaturas en febrero/marzo.
e Segunda convocatoria extraordinaria de finalizaciéon de estudios en diciembre.

El Centro garantizara que los estudiantes puedan defender su TFG en la misma convocatoria en la que se

presentan a la evaluacion de las asignaturas que les restan para finalizar sus estudios.

3. En el plazo que se establezca para cada convocatoria oficial, el estudiante presentara una solicitud de defensa y
evaluacion del TFG en la Secretaria del Centro. La solicitud ira acompafada de una copia en papel y una en

soporte electrénico de la Memoria del TFG firmada por el estudiante y el Tutor.

4. En el plazo que se establezca para cada convocatoria oficial, el Tutor elaborara un informe escrito sobre cada
TFG, del que dara traslado al estudiante y la Secretaria del Centro. Para que pueda llevarse a cabo la defensa del

TFG, el informe del Tutor incluira la valoracion de “favorable” y su calificacion.

5. La Secretaria del Centro, una vez comprobado que el estudiante cumple los requisitos establecidos para la
defensa, enviara la documentacion aportada al Coordinador, que sera responsable de trasladarla al Tribunal de

Evaluacion.
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6. La defensa del TFG sera realizada individualmente, de forma presencial y en un acto publico. De manera
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excepcional, la COA del Centro podra aprobar, previa peticion formal y motivada del Coordinador, y siempre que
existan condiciones técnicas, administrativas y econdémicas que lo permitan, que la defensa se produzca a

distancia, garantizando en todo caso la publicidad del acto.

7. El lugar de celebracién y el orden de evaluacion de los alumnos por cada Tribunal seran publicados con una

antelacion minima de 48 horas a la fecha de la defensa.

8. Para la defensa del TFG, el alumno dispondra de un tiempo maximo de quince minutos para la exposicién oral
de su contenido o de las lineas principales del mismo. A continuacion, en un plazo maximo de diez minutos, el

estudiante contestara a las posibles cuestiones que plantee el Tribunal.
Articulo 13. Evaluacion y calificacion del TFG

1. Cada Tribunal aplicara los criterios de evaluacién establecidos en la correspondiente Memoria de Verificaciéon de
cada titulo. Cuando estos no figuren en una Memoria, se tendran en cuenta la presentacion, la estructura, la
redaccion, la coherencia de la argumentacion, la originalidad, la metodologia empleada, la calidad de analisis y
sintesis, la claridad expositiva y el uso adecuado de las referencias bibliograficas, las actuaciones realizadas para
el desarrollo del trabajo, la asistencia y participaciéon en tutorias, las conclusiones, la defensa, el grado de

consecucién de competencias y otros criterios que el Tribunal considere.

2. La calificacién final estara compuesta por la emitida por el Tutor y por la otorgada por el Tribunal de Evaluacion,
en la proporcion que establezca la correspondiente Memoria de Verificacion. Cuando esta no figure en una
Memoria, la proporcion sera del 30% para la calificacién del Tutor y del 70% para la del Tribunal. La calificacién se
otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que se afadira su

correspondiente calificacion literal:

» De 0 a 4.9 — Suspenso
» De 5.0 a 6.9 — Aprobado
» De 7.0 a 8.9 — Notable

» De 9.0 a 10 — Sobresaliente

3. El Tribunal levantara un Acta en la que hara constar el resultado de la evaluacién, que debera ser firmada por
todos sus miembros. El Secretario del Tribunal sera el encargado de remitir el Acta a la Secretaria del Centro.
Las calificaciones otorgadas por el Tribunal seran trasladadas al Acta administrativa oficial de la asignatura TFG,

que sera firmada por el Coordinador del TFG de la titulacion.

4. El Tribunal enviara al estudiante que obtenga la calificacion final de suspenso, asi como a su Tutor, un informe

motivado de dicha calificacion.

5. El Tribunal podra proponer a los TFG con calificaciéon final de sobresaliente, para obtener la mencién de

Matricula de Honor. Cuando en una convocatoria haya mas propuestas de Matricula de Honor que las autorizadas
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por la normativa de la Universidad de Malaga sobre la realizacién de las pruebas de evaluacién del rendimiento
académico de los estudiantes, el Coordinador establecera la lista definitiva de estas menciones, teniendo como

Unico requisito el expediente académico de los alumnos.

6. Los estudiantes podran recurrir su calificacion final del TFG por el cauce previsto en las normas reguladoras de
la Universidad de Malaga sobre la realizacion de las pruebas de evaluaciéon del rendimiento académico de los
estudiantes de ensefianzas oficiales de primer y segundo ciclo. No obstante, en este caso, por tratarse de un
Tribunal, la revisién de la calificacion, en primera instancia, se realizara ante el mismo Tribunal y, en segunda
instancia, ante la COA del Centro, pudiendo solicitarse un informe técnico al Departamento al que esta adscrito el
Tutor. Contra el acuerdo de la COA del Centro cabra interponer recurso de alzada ante el Rector Magnifico de la

Universidad de Malaga.

7. El Centro podra reconocer el trabajo de los estudiantes otorgando premios a los mejores TFG de cada
promocion. Estos premios podran ser otorgados también por instituciones externas a la Universidad de Malaga. En

el caso de establecerse dichos premios, el Centro hara publico el correspondiente concurso para los estudiantes.

Articulo 14. Registro, custodia y difusién de las Memorias de TFG

1. Una vez completado el proceso de evaluacion del TFG, el Secretario del Tribunal de Evaluacion devolvera al
estudiante la documentacion entregada, excepto una copia de la Memoria en soporte electrénico. La Secretaria
del Centro custodiara esta documentacion hasta el fin del periodo de reclamaciones o recursos previsto en la

normativa de la Universidad de Malaga y en estas Normas.

2. La Facultad de Filosofia y Letras dispondra de una base de datos, suministrada por el Servicio Central de

Informatica, que mantendra con la informacion relativa a los TFG finalizados, y en la que se incluira, al menos:

a) Titulo del TFG.

b) Resumen (tal y como aparece en la memoria).

c) Datos del estudiante.

d) Datos del tutor.

e) Titulacién.

f) Fecha de defensa.

g) Calificacion obtenida.

h) Denominacién del proyecto de investigacion, si el trabajo esta relacionado con un proyecto de investigacion.
i) Denominacion de la institucion y sector al que pertenece, si el trabajo, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 18 del Reglamento de Fin de Grado de la Universidad de Malaga, ha sido realizado en colaboracion

con otra institucion.
3. Todos los campos anteriores seran de acceso publico, excepto los datos personales de alumnos y tutores.
4. El Secretario del Centro sera el encargado del mantenimiento de la mencionada base de datos.

5. Transcurrido el periodo de reclamaciones, podra enviarse a la Biblioteca del Centro, previo consentimiento del

estudiante y su Tutor, una copia digital de cada TFG que haya obtenido la mencion de Matricula de Honor, para
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facilitar asi su depdsito y consulta a través del Repositorio Institucional de la Universidad de Malaga. El archivo de

los TFG garantizara los derechos de autor conforme a lo establecido en la legislacion vigente.

Disposicién transitoria: En relacién con la exigencia de que los estudiantes acrediten tener conocimientos
suficientes en un segundo idioma al finalizar sus estudios, para poder optar a la expedicion del correspondiente
titulo universitario de Graduado/a, acogiéndonos al apartado 2.c) de lo acordado al efecto por el Consejo de
Gobierno de la Universidad de Malaga, en sesion celebrada el 21 de julio de 2011, la Junta de esta Facultad ha
acordado que los estudiantes que iniciaron sus estudios de Grado con anterioridad al curso académico 2013-2014,
podran acreditar el conocimiento de otro idioma distinto del castellano y de las demas lenguas espafiolas
cooficiales a un nivel B1, como minimo, segun lo estipulado en el Marco Europeo de Referencia para las Lenguas,

a los solos efectos de expedicion del Titulo de Grado correspondiente, de la siguiente forma, ademas de las ya

establecidas:

- Elaborar y exponer, en la defensa, la sintesis y conclusiones del Trabajo Fin de Grado (TFG) en
una lengua diferente del castellano y de las demas lenguas espafiolas cooficiales.

- Acreditar el haber realizado el curso de inglés, de 25 horas de duracién, que, al efecto, organiza la

Facultad.

Esta disposicién transitoria también es de aplicacion a aquellos estudiantes que ya finalizaron sus estudios de

Grado en los cursos académicos 2012/2013 y 2013/2014.

Disposicion final. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente a su aprobacion por la COAP de la

Universidad de Malaga.

ANEXOI
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CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN
FILOLOGIA HISPANICA:

1.- Cada alumno elegira varios Tutores y Temas en las fechas indicadas y ambas partes firmaran el acuerdo de
tutorizacién por triplicado. Cada Tutor debera enviar copia de dicho acuerdo al Coordinador del TFG.

2.- En caso de optar varios aspirantes a la elecciéon de Tutor y Tema, el Coordinador del TFG y el Coordinador del
Grado estableceran la adjudicacion atendiendo a los siguientes criterios:

- Expediente académico.
- Adecuacion del Temay del Tutor.
- Reparto equitativo de Tutores y Alumnos

3.-Tanto el estudiante como el Tutor académico podra solicitar, de mutuo acuerdo, la desvinculacion del acuerdo de
tutorizaciéon del TFG. Para ello debera presentarse una instancia justificativa ante el Coordinador, firmada por
ambos, que sera resuelta por la Comisiéon de Grado de Filologia Hispanica. Si la resolucion es positiva, el estudiante
podra solicitar otro Tutor y otra linea de investigacion de entre los disponibles en la oferta académica.

4.-Si un alumno no accediese a la defensa durante el primer afo, podra volver a matricularse y conservar, mediante
instancia en Secretaria del Centro, el Tutor y Tema elegidos.

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN
ESTUDIOS INGLESES:

1°. Acuerdo mutuo entre Tutor y Estudiante.
2°. Expediente académico del estudiante hasta el momento en que formaliza la matricula del TFG.

3°. Orden de presentacion de la solicitud

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN
FILOLOGIA CLASICA:

1°. Acuerdo mutuo entre Tutor y Estudiante.
2°. Expediente académico del estudiante hasta el momento en que formaliza la matricula del TFG.

3°. Orden de presentacion de la solicitud

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN
HISTORIA:

1°. Acuerdo mutuo entre Tutor y Estudiante.
2°. Expediente académico del estudiante hasta el momento en que formaliza la matricula del TFG.

3°. Orden de presentacion de la solicitud

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN
HISTORIA DEL ARTE:

1. Libre eleccion: alumnos y profesores tutores podran acordar la realizacion de un TFG a propuesta de
cualquiera de las dos partes. En tal caso el alumno entregara en la secretaria del Departamento de Historia del
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Arte el impreso de solicitud cumplimentado, incluyendo el titulo del trabajo, y firmado por alumno y profesor-
tutor.

2. Procedimiento ordinario: el alumno entregara la solicitud de tutor y tema de trabajo ordenando sus
opciones por preferencia de mayor a menor
3. Para garantizar la asignacién de profesor tutor el alumno incluird la totalidad de los profesores

adscritos a la asignatura, en prevision de que el cupo de cada profesor pueda quedar cubierto con las

elecciones anteriores
4, Atendiendo como Unico criterio la nota media facilitada por la Secretaria de la Facultad en el

momento de efectuarse la matricula, el coordinador de la asignatura procedera a asignar profesor y tema
comenzando por el alumno de nota media mas alta y atendiendo el orden de sus preferencias

5. El listado de alumnos, ordenado por orden de peticion y con la asignacion de profesor, se publicara
en el tablon de anuncios del Departamento de Historia del Arte y la web de la asignatura en Campus Virtual

6. Entre la asignacion de un tutor y la defensa del TFG debera transcurrir un periodo de al menos 2
meses

7. El Departamento sustituira al tutor, de forma temporal o permanente, ante casos de baja prolongada

o finalizacién de la relacién contractual con la UMA

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN
GEOGRAFIA Y GESTION DEL PATRIMONIO:

1. La oferta de Trabajos Fin de Grado sera publicada segun el procedimiento previsto en el Reglamento del Trabajo de Fin de
Grado de la Facultad de Filosofia y Letras de la UMA.

2. La asignacién de Trabajos Fin de Grado podra realizarse por las diferentes vias que contemple dicho Reglamento,
garantizandose que todos los alumnos que asi lo desean disponen de un Trabajo Fin de Grado. Concretamente, se establece como
regla general el cumplimiento de los siguientes criterios:

a. Acuerdo mutuo entre Tutor y Estudiante.
b. Expediente académico del alumno hasta el momento en que formaliza la matricula del TFG.
c. Orden de presentacion de la solicitud.

3. Durante un mismo curso académico, un Profesor podra tutorizar entre tres y cinco TGF dependiendo de su carga docente;
pudiéndose ampliar a diez, s6lo en casos excepcionales y siempre que lo permitan las disponibilidades de las Areas de
Conocimiento del Departamento de Geografia.

4. Las matriculas se realizaran segun lo previsto en el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Filosofia y
Letras de la UMAYy en los plazos que se establezcan para ello desde la Secretaria del Centro.

5. El desarrollo de los Trabajos Fin de Grado por los estudiantes matriculados se realizard segun lo previsto en un
calendario que sera propuesto por la Comisiéon de Ordenacion Académica y publicado por el Centro y por el Coordinados de los
TFG con la suficiente antelacion.

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN
FILOSOFIA:

1°. Acuerdo mutuo entre Tutor y Estudiante.
2°. Expediente académico del estudiante hasta el momento en que formaliza la matricula del TFG.

3°. Orden de presentacion de la solicitud

CRITERIOS DE ASIGNACION DE TUTORES Y TEMAS A LOS ESTUDIANTES DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN
TRADUCCION E INTERPRETACION:

Fase 1
1. Acuerdo firmado entre tutor/a y estudiante dentro de las fechas estipuladas.



UNIVERSIDAD Facultad de Filosofia y Letras
DE MALAGA

Fase 2 (para estudiantes que no hayan llegado a acuerdo firmado mutuo)

Los estudiantes entregaran una solicitud en la que constardn hasta 10 nombres de profesores en orden de
preferencia. La asignacion se lleva a cabo aplicando los siguientes criterios:

1. Expediente académico del alumno/a hasta el momento de formalizacién de la matricula del TFG.
2. Orden de presentacién de la solicitud.

ANEXOI

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN FILOLOGIA HISPANICA:

Datos del tutor/a.

* Nombre:

* Departamento:

Email:

Datos del estudiante:

* Nombre:

* Teléfono y correo electronico:

Titulo del Trabajo fin de Grado:

Titulacion: Graduado/a en:

Milaga, a............ de............ de.............

Firma del tutor/a. Firma del estudiante.




Facultad de Filosofia y Letras

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN ESTUDIOS INGLESES:

No lo hay

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN FILOLOGIA CLASICA:

No lo hay

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN HISTORIA:
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IFacultad de Filosotia y L.etras
Universidad
de Malaga

ACUERDO DE TUTORIZACION DE TRABAJO FIN DE
GRADO.
GRADO DE HISTORIA

Dr./ Dra. - D /DAa.

asume la tutorizacion del Trabajo Fin de Grado a
D. / DAa.

bajo el titulo provisional de:

y en el marco del Tema grupal / individual (tachese lo que no proceda) titulado:

Firmado en Malaga, a

El Tutor El Alumno
(nombre y firma) (nombre y firma)

COORDINADOR DEL TRABAJOC FIN DE GRADO DEL GRADO DE HISTORIA

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN HISTORIA DEL ARTE:

PROPUESTA DE TRABAJO FIN DE GRADO

Con D.N.L....coueurrrrrrrererrerennennn. Y domicilio en
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Localidad......coeeerveeeeneereneeneeee . PrOVINCiA e P
THNO. e eeeeveieeeaeee MOV EEMAAIT e
cumpliendo los requisitos establecidos en el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de
la UMA Yy la facultad de F?. Y Letras, y previo acuerdo con el profesor/a. que actuara
como tutor/a

SOLICITA:

Realizar el Trabajo Fin de Grado

L U1 = o [« TR

Bajo la tutorizacion de

Firma tutor/es: Firma alumno:

Malaga,........... de.....cuuu..... de........

SR. COORDINADOR DE LA ASIGNATURA TRABAJO FIN DE GRADO DE HISTORIA DEL
ARTE

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN GEOGRAFIA Y GESTION DEL
TERRITORIO:

ANEXO 2.
ACUERDO ESTUDIANTE/TUTOR DEL TRABAJO FIN DE GRADO DEL TiTULO OFICIAL EN GEOGRAFIA Y GESTION
DEL TERRITORIO.
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El profesor/a D./D*: asume la tutorizacion del Trabajo Fin de Grado del alumno/a: que lleva por titulo

provisional:  y que se corresponde con el enunciado (temas generales y temas especificos):

Los temas a elegir se encuentran enumerados en la propuesta de Temas y Tutores para los Trabajos Fin de Grado
para el Curso Académico 2015-2016 que fue aprobada en Consejo de Departamento de 8 de junio de 2015 y
ratificada por la

Junta de Centro el

En Malaga a 25 de septiembre de 2015

Fdo. El Tutor/La Tutora

Fdo. El Alumno/La Alumna

Para su envio por el estudiante al Coordinador de la asignatura Trabajo de Fin de Grado.

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN FILOSOFIA:
No lo hay

MODELO DEL ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN TRADUCCION E
INTERPRETACION:
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Facultad de Filosofia y Letras
Universidad de Milaga

ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO
GRADO EN TRADUCCION E INTERPRETACION
CURSO 2014-15

(Por favor, especifique las lenguas implicadas)

y en la modalidad grupal / individual (tachese lo que no proceda).

Firmado en Mdalaga, a

El tutor/La tutora El alumno/La alumna
(nombre y firma) (nombre y firma)

ANEXOIN
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MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TiTULO OFICIAL DE
GRADO EN FILOLOGIA HISPANICA:

ANEXO: ACUERDO DE TUTORIZACION

ACUERDO DE TUTORIZACION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO.
FILOLOGIA HISPANICA. UMA. CURSO 2015-2016

[DEBEN FIRMARSE TRES EJEMPLARES PARA: TUTOR, ALUMNO Y COORDINADOR DEL GRADO]*

1-Datos del estudiante:

e Nombre:
e Teléfono y email:

2.-Datos del tutor/a:
Nombre:

Teléfono y email:
Lineas de investigacion o titulo del Trabajo Fin de Grado:

Malaga, a............de............ de.............

Firma del tutor/a: Firma del estudiante?:

' EL ALUMNO SERA RESPONSABLE DE LA ENTREGA DE ESTE ACUERDO AL COORDINADOR DEL GRADO

2EL ABAJO FIRMANTE DECLARA QUE TIENE SUPERADOS EL 70% DE LOS CREDITOS TOTALES DE ACUERDO
CON LA NORMATIVA DEL TFG DE LA UMA-FACULTAD-TITULACION.
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MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TiTULO OFICIAL DE
GRADO EN ESTUDIOS INGLESES:

No lo hay

MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TiTULO OFICIAL DE
GRADO EN FILOLOGIA CLASICA:

No lo hay

MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TITULO OFICIAL DE
GRADO EN HISTORIA:

Facultad de Filosofia y Leiras
Universidad
de Malaga

D./ Dnia.

alumno de (poner el curso y ano),
vy de acuerdo con los Reglamentos de Trabajo Fin de Grado de la Universidad y
de la Facultad de Filosofia y Letras, solicita se le tenga en consideracion la
siguiente prelacion por orden de preferencia de temas-tutores para la
asignacion definitiva del tema - tutor del Trabajo Fin de Grado en el curso
academico de

Tema Tutor

-

S0 @ N O A WN

Firmado en Malaga, a

El Alumno /a
{(nombre y firma)

COORDINADOR DEL TRABAJO FIN DE GRADO DEL GRADO DE HISTORIA

MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TITULO OFICIAL DE
GRADO EN HISTORIA DEL ARTE:
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DEPARTAMENTO DE HISTORIA DEL ARTE

SOLICITUD DE AREA TEMATICA PARA TRABAJO FIN DE GRADO

domicilio en

Localldaduuinnnninseninay S B
THNO coconarsorssavcrcserere  MOVilreoieroaceossoaoconcaraennnenes  E=TMBIL  corireicarannacnasacerensannncasonsssssancasoasiones
cumpliendo los requisitos establecidos en el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de
la UMA vy la Facultad de F2_ VY Letras,

SOLICITA la adjudicacidn de un drea tematica y tutor para la realizacion del Trabajo
Fin de Grado y que se tenga en cuenta el orden de preferencia indicado para la
asignacion de tutor:

[Nz L TEMIACZTUTOR s s LN T TEMALZ TUTOR T o
[ORBEN T I R } ORDEN i I R R
1 16
2 17
3 18
4 19
s 20
6 21
7 22
8 23
9 24
10 25
11 26
1z 27
13 28
14 29
is5 20
Malaga,..ccocc... i) de 2014

Firma alumno:

SR. COORDINADOR DE LA ASIGNATURA TRABAJO FIN DE GRADO DE HISTORIA DEL
ARTE

MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TiTULO OFICIAL DE
GRADO EN GEOGRAFIA Y GESTION DEL TERRITORIO:
No lo hay

MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TiTULO OFICIAL DE
GRADO EN FILOSOFIA:
No lo hay

MODELO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA A LOS ESTUDIANTES, DEL TiTULO OFICIAL DE
GRADO EN TRADUCCION E INTERPRETACION:
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Facultad de Filosofia y Letras
Universidad
de Malaga

D./ Dia.

estudiante de (poner el curso), y de acuerdo con
los arts. 9 y 6 de los Reglamentos de Trabajo Fin de Grado de la UMA y de la
Facultad de Filosofia y Letras respectivamente, solicita que se considere la

siguiente lista por orden de preferencia para la asignacion definitiva de tutor/a
del Trabajo Fin de Grado en el curso académico 2014-15.

Tutor/a

=O0INIO| ;D |wiN| =

o

Firmado en Malaga, a

La alumna/El alumno
(nombre y firma)

COORDINADORAS DEL TRABAJO FIN DE GRADO
DEL GRADO EN TRADUCCION E INTERPRETACION LS

ANEXOIV
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ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TIiTULO OFICIAL DE GRADO EN FILOLOGIA
HISPANICA:

1. El alumno tiene que acordar con su Tutor/a de TFG la elaboracién de un texto cientifico relacionado con

cualquiera de las Areas vinculadas a las materias basicas del Grado.

2. El TFG ha de redactarse en espariol y su extension debe oscilar entre 30 (minimo) y 50 paginas (maximo).
Se excluyen de este computo los anexos y la bibliografia manejada y citada. Se han de respetar los siguientes

factores minimos de formato: 30 lineas por pagina tamano A4; separacion 1,5 de espacio lineal; letra Times New

Roman de 12 puntos; nimero de pagina en el margen derecho. Debe ir encuadernado a doble pagina.
3. Para concurrir al ACTO DE DEFENSA, se deben entregar:
¢ Modelo de instancia para la lectura firmado por el alumno
e Un ejemplar del TFG para Secretaria del Centro adjuntando copia en CD identificada. Este

ejemplar debe llevar el “visto bueno” del Tutor en la portada del mismo.
e Tres ejemplares del TFG para el Tribunal. El alumno y/o su Tutor deben hacer llegar los

ejemplares a cada uno de los evaluadores con plazo suficiente.
e Informe del Tutor.
e  Breve resumen del TFG realizado por el alumno
4.-El Departamento de Filologia Espafiola, Italiana, Romanica y Teoria de la Literatura sufragard los gastos de

reprografia de los trabajos de TFG (incluidos los de Lingtiistica). Para ello, cada Tutor debera firmar en Copycentro

el albaran de sus trabajos tutorizados.
5.- La Comisién evaluadora velara por el estricto cumplimiento de estas normas y tendra plena capacidad para

tramitar cualquier accion punitiva contra los casos de legalidad que se detecten en los TFG (plagio, falseamiento de

las fuentes textuales, etc..).

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN ESTUDIOS INGLESES:

En cuanto a la ESTRUCTURA habra de incluir la siguiente informacion:

- Portada con espacio reservado para la identificacion de estudiante y Tutor/es
- Declaracién firmada de no plagio
- Portada interior con las firmas del estudiante y Tutor/es

- Resumen y palabras clave (en inglés y en espariol)

El ejemplar impreso incluird (bien de forma explicita bien porque se reconozcan o subsuman en otros) los

siguientes APARTADOS:

- INTRODUCCION

- REVISION CRITICA O ESTADO DE LA CUESTION

- METODOLOGIA Y/O DISENO

- TRABAJO DE CAMPO Y ANALISIS (CUANTITATIVO O CUALITATIVO) DE LOS RESULTADOS
- CONCLUSIONES

- BIBLIOGRAFIA/REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS/OBRAS CITADAS
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- (APENDICES)

Asimismo, es obligatorio incluir un apartado con la redaccion de las conclusiones en espaiiol, el cual NO computara

a efectos del recuento total de palabras.

Excluyendo los APENDICES y la version espafiola de las CONCLUSIONES y por lo que respecta a su EXTENSION, la
memoria del TFG oscilard entre VEINTE y TREINTA paginas. Asi y a efectos del recuento de palabras, el TFG tendra

una extension minima de 9.700 y una maxima de 14.500 palabras.

En cuanto a los ASPECTOS FORMALES es preciso mencionar que:

- La Memoria del TFG del Grado en Estudios Ingleses debera redactarse en inglés.

- Excepcionalmente y siempre que su tematica asi lo justifique, la Memoria del TFG podra realizarse
en cualquiera de los idiomas contemplados en la Memoria de Verificacion del titulo, previa
solicitud motivada dirigida al Coordinador por el estudiante y avalada por su Tutor/es.

- A efectos de formato, la redaccion y presentacién de la Memoria del TFG se llevard a cabo
utilizando la plantilla que se facilitara a los alumnos (véanse PLANTILLA Y GUIA DE CITAS,
REFERENCIAS Y PLAGIO, depositadas en el Departamento y en la Secretaria del Centro).

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN FILOLOGIA CLASICA:

El TFG constara de un minimo de 15 paginas y un maximo de 50, incluidas notas (si las hay) y bibliografia; no
obstante, el trabajo podra presentar, ademas, posible material grafico (fotografias, imagenes, graficos, figuras, etc.),

que se presentara siempre como anexo independiente.

El trabajo se presentara a la vez en papel (tamafno DIN A4) y en formato electrénico (copia en pdf) al tutor de la
asignatura, e ira identificado en la portada con el titulo del mismo, nombre del autor, la expresion “Trabajo Fin de
Grado” del Grado al que pertenece (en este caso Filologia Clasica), Facultad y Universidad, curso académico y

nombre del tutor.

El trabajo ird paginado (es indiferente el lugar donde se incluya el nimero de pagina: arriba o abajo, a la derecha,
en el centro o a la izquierda), presentara tras la portada un breve resumen y unas palabras clave (en espaiiol,
opcionalmente también en inglés) y debera tener una estructura interna que contenga, al menos, las siguientes

partes:

e Una seccion de introduccién, en la que se presente el tema tratado, los objetivos v,
eventualmente, el estado de la cuestion sobre el tema, donde se incluira, si fuera preciso, la
metodologia utilizada o el marco teérico dentro del cual se desarrolla el trabajo.

e Una seccion central en la que se expongan y discutan los datos examinados, o se traduzcan y
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comenten los textos objeto de estudio, segun la tipologia del trabajo.

e Una seccion final en la que recojan y resuman las conclusiones (en ninglin caso se discutiran
nuevos argumentos o nuevos datos en esta seccion).

e Una relacion de la bibliografia utilizada y citada a lo largo del trabajo (se recomienda no citar
bibliografia de caracter general o secundario que no haya sido preciso utilizar para la
investigacion; debe excluirse absolutamente toda bibliografia no citada en el propio trabajo).

e Un indice de las secciones o apartados del trabajo (este indice podra aparecer al principio o al
final del trabajo e incluird siempre el nimero de la pagina donde comienza cada seccién o

apartado).

El trabajo se presentard en Word, usando un tipo de letra sencillo y claro, como Times New Roman o Palatino

Linotype (adecuadas también para los textos griegos, para cuya escritura se recomienda utilizar el programa Euclides),

a 12 puntos en el cuerpo del texto y a 10 en las notas (si las hay), con interlineado a 1,5. Para eventuales citas literales
gue vayan en parrafo aparte se utilizara un tamano de letra menor (10 u 11 puntos). El texto debe ir justificado en los

dos margenes, derecho e izquierdo, incluidas las notas, que, de haberlas, se colocaran a pie de pagina.

Si en las notas se incluyen citas bibliograficas (libros, articulos de revista, enciclopedias, etc.), se recomienda seguir

las normas de la revista Thamyris, aunque se podra emplear cualquier sistema de cita, siempre que se aplique de

manera coherente. Para los titulos de revista, se seguiran las abreviaturas de LAnnée Philologique. Para las citas de

autores y obras antiguos, se utilizard las listas y convenciones del Diccionario Griego-Espanol (DGE), para los
autores griegos, y del Thesaurus Linguae Latinae, para los latinos; para la numeracién de los pasajes se recomienda
utilizar siempre ndmeros arabigos, tal que asi: X., An. 2.5.16 (= Jenofonte, Andbasis, libro 2, seccion 5, parrafo 16);

Verg., Aen. 2.4-9 (= Virgilio, Eneida, canto 2, versos 4 a 9).

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN HISTORIA:
1. Encabezado del texto y normas generales

- La extension del trabajo debera estar comprendida entre los 60.000 y los 100.000 caracteres (incluyendo espacios
y cuadros, y excluyendo graficos, imagenes, etc...). En caso de presentarse un estudio relativo a ediciones criticas de
textos o documentos, al menos el 50 % de la extension total debera dedicarse al estudio critico. Para los trabajos
puramente arqueoldgicos de materiales o yacimientos podra considerarse la posibilidad de reducir el total del
cuerpo de texto.

- Los originales se presentaran en formato Word, tipo de letra Arial, cuerpo 12 para el texto y 10 para las notas, en
formato papel y electrénico.

- El titulo del trabajo aparecera en mayuscula, cuerpo 14 y centrado; debajo de él, en cuerpo de letra 12, también
centrado en la pagina, figurara el nombre del Alumno, en VERSALITAS; y debajo de él: Trabajo tutorizado por ....

Ejemplo:

ESTRABON E IBERIA: DEL MITO A LA LA REALIDAD
ALUMNO:

(nombre y firma)

Trabajo tutorizado por D./Dia.:

GONZALO CRUZ ANDREOTTI

UNIVERSIDAD DE MALAGA


http://stel.ub.edu/filologiagrega/electra/euclides/esp/index.htm
http://dge.cchs.csic.es/lst/lst-int.htm
http://www.annee-philologique.com/files/sigles_fr.pdf
http://www.thamyris.uma.es/Normas_edicion_Thamyris.pdf
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(nombre y firma)

- Antes de iniciar el texto del trabajo, se escribird un resumen en la lengua en que esté escrito y en una lengua
extranjera moderna de la UE de no mas de una carilla cada uno. A continuacién, se confeccionara unSumario con
los diferentes subtitulos que integran el trabajo.

2. Jerarquia de apartados y subapartados

- primer nivel: nimero romano, seguido de punto y del titulo en MAYUSCULAS centrado.
- segundo nivel: nimero arabe, seguido de punto y del titulo en VERSALITAS.

- tercer nivel: letra minGscula seguida de paréntesis y del titulo en cursiva.

Ejemplo:

I. EL PANTEON ROMANO

1. LOS DIOSES CIUDADANOS
a) Jupiter

3. Cuadros y graficos
- Los graficos, ilustraciones y mapas se deberan incluir al final del texto y antes de la Bibliografia y presentar en
archivo electrénico distinto al del texto.
- En caso de que se incluyan varios cuadros y graficos, irdn encabezados por un nimero arabe de orden, seguido de
punto y del titulo en cursiva. Es a ese nimero al que se debera hacer referencia en el texto cuando asi
se vea oportuno (ejm: vid. grafico 1, vid. cuadro 1, etc.).
Ejemplo:
1. Plano de Mdlaga de Carrién de Mula

4, Citas bibliograficas y documentales

- Se adoptara el sistema denominado americano; asi, cuando se cite a un autor, en el texto o en las notas a pie de
pagina, apareceran el nombre de pila abreviado (solo inicial) en redonda y los apellidos [los dos apellidos si el autor
es espaiol] en VERSALITAS; siguen, entre paréntesis, el afilo de publicacién de la obra referida y, separado por una
coma, el nimero de pagina o paginas; en el caso de que el autor tuviese varias publicacionesen la misma fecha, la
cifra del afo ird seguida de una letra minuiscula.

Ejemplos:

Como afirma J. GOODE (1973, 50-54), la renta per capita...

Hace tiempo que M. FERNANDEZ Y GONZALEZ (1887a, 45-48) demostro que...

- Al final del trabajo aparecera la relacion bibliografica, de acuerdo con las siguientes pautas:

Libros: autor: los dos apellidos [si es espafiol] en VERSALITA, nombre de pila en minlscula, afio entre paréntesis,
titulo en cursiva, editorial y lugar de edicién.

Ejemplo:

LOPEZ DE COCA CASTANER, José Enrique (1977), La tierra de Mdlaga a fines del siglo XV, Universidad, Granada.
Articulos de revista: autor: los dos apellidos [si es espafiol] en VERSALITA, nombre de pila en minuscula, afio entre
paréntesis, titulo entre comillas, nombre de la revista en cursiva, volumen, paginas (p. si es una sola pagina; pp. si
son varias).

Ejemplo:

LOPEZ CASTRO, José Luis, MORA SERRANO, Bartolomé (2002), “Malaka y las ciudades fenicias en el occidente
mediterraneo. Siglos VI a.C. - 1d.C.”, Mainake, 24, pp. 181-214.

Congresos, libros colectivos, miscelaneas, homenajes: se procedera lo mismo que en el caso de los articulos de
revista: se escribira entre comillas el titulo de la aportacién y se incluirdn a continuacién, precedidos de la
preposicion en, el nombre del editor, director o coordinador de la obra, en cursiva el titulo del volumen, lugar de
edicion y paginas.

Ejemplo:
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MARTINEZ-PINNA NIETO, Jorge (2004), “La etnogénesis como adaptacion de un modelo griego: la peninsula italica”,
en Francisco MARCO, Francisco PINA y José REMESAL (eds.), Vivir en tierra extrafia: Emigracion e

integracion cultural en el mundo antiguo. Actas de la reunion realizada en Zaragoza los dias 2 y 3 de junio de 2003,
Publicacions i Edicions Universitat de Barcelona, Barcelona, pp. 29-45.

- En la bibliografia final todos los titulos se ordenaran por orden alfabético de apellidos y dentro de cada autor o
editor por afo de la publicacién que se cita. El nombre del autor aparecera una sola vez y para los titulos siguientes
se sustituird su nombre por un guién largo.

Ejemplo:

GALAN SANCHEZ, Angel (2004), “Conclusiones. Hacer historia en el Reino de Granada: la complejidad de un pasado
mediterraneo”, en Manuel BARRIOS AGUILERA y Angel GALAN SANCHEZ, La historia del reino de Granada a debate.
Viejos y nuevos temas. Perspectivas de estudio, CEDMA, Malaga, pp. 727-750.

— (2005a), “Hacienda y fiscalidad en el Reino de Granada: algunas razones para su estudio”, Chronica Nova, 31, pp.
11-22.

— (2005b), “La consolidacion de una fiscalidad diferencial. Los servicios moriscos al inicio del reinado de Carlos V”,
Chronica Nova, 31, pp. 99-146.

- En las notas a pie de pagina, el sistema de citas sera el siguiente: nombre abreviado (solo la inicial) y apellidos del
autor (versalitas), afio entre paréntesis y nimero de pagina o paginas citadas.

Ejemplo:

54 S. FERNANDEZ LOPEZ (1991), 41-46. S. SOUVIRON BONO (2012), 317.

- Por lo que respecta a las citas documentales, la primera vez se citard completo el nombre del Archivo o Biblioteca
y, en adelante, las siglas en cursiva; seguidamente, la seccién, libro, legajo, caja, etc. y folio.

Ejemplo:

54 AGS, Escribania Mayor de Rentas, leg. 46, f. 90.

- Las abreviaturas de autor y/o obra, libro, capitulo, paragrafo, etc. de las fuentes greco-romanas se citaran
siguiendo el Thesaurus Linguae Latinae para las latinas y el Liddell-Scott para las griegas. En todos los casos en que
las citas bibliograficas, de fuentes o documentales hagan referencia al texto precedente de la nota se pondran
entre paréntesis.

Ejemplo:

54 Al menos, es la opinién del citado autor (J.E. LOPEZ DE COCA CASTANER (2012), 180).

5. Citas textuales

- Las citas textuales de textos antiguos apareceran entre comillas si son de una extensién menor de tres lineas. Si
son de una extension mayor, seran independientes y sangradas, con 1 cm. en el margen izquierdo y cuerpo de letra
10, y sin comillas.

Ejemplos:

a) Conocida la opinién del rey moro, Al-Nayar mantuvo una conversacion con Gutierre de Cardenas y le ofreci6 sus
buenos servicios para que se rindiesen también Almeria y Guadix, “con tal pacto que los moradores dellas puedan
mantener la ley de sus padres, e morar en sus casas..... E el pacto de la cibdat de Baca se asento entrellos en esta
manera”

b) Tras un largo discurso que recoge Pulgar, la respuesta del musulman fue la siguiente:

Oydas por el caudillo las razones que el comendador mayor le fizo, respondié que le plazia mucho de su fabla, e
mucho mas de su conocimiento. ... Pero porque convenia comunicarlo con los cibdadanos e viejos de la cibdat,
avida esta comunicacion, responderia la final conclusion de lo que acordasen

6. Regestos documentales
- Se propone un modelo de regesto documental como el de los siguientes ejemplos:
1332, junio, 2. Cervera
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El consejo de Cervera ratifica la venta de dos violarios de 2.000 s. y 1.000 s. al precio de 21.000 s. (14,28%) para
pagar la “questia” real, venta negociada por dos sindicos enviados a Barcelona. A tal fin, el consejo nombra a otros
dos sindicos para efectuar la transaccion en firme.

Arxiu Comarcal de Cervera, Fons Municipal, Consells, 1332-1333, ff. 17v.-18r.

Ed. MAX TURULL, “Liber consiliorum’. Llibre de consells de la Paeria de Cervera (1332- 1333)”, Initium (Barcelona),
9 (2004), p. 839. 1361, abril, 30. Barcelona

Entrada del libro de cuentas de Miquel Aguilar, clavario de la ciudad de Barcelona, donde hace constar que ha
ingresado 3.500 s. procedentes de la venta que, como sindico de la ciudad, ha hecho de un violario de 500 s.
(14,28%) a Bartomeu Oliver, pafiero de Barcelona. Arxiu Historic de la Ciutat de Barcelona, Consell de Cent, XI-3, f.
40r.

7. Otras recomendaciones

- Las cursivas en el texto se reservaran exclusivamente para las palabras o frases que cada autor quiera subrayar,
bien sea porque emplea una expresion en un idioma distinto al que escribe, bien porque quiere enfatizar una
afirmacién o por cualquier otra razén.

Ejemplo:

Se invertia asi toda la tradiciéon de nuestros dimmies medievales, pues no otra cosa eran los mudéjares
castellanos...

- En ninglin caso se utilizaran negritas ni subrayados, ya sea en el texto o en las notas.

- Si en un mismo parrafo aparecen varias referencias documentales o bibliograficas cortas, se recomienda
agruparlas todas en una sola nota a pie de pagina.

- En caso de necesidad, aunque su uso no sea recomendable, las abreviaturas para indicar referencias en las notas a
pie de pagina seran las habituales latinas, en cursiva: ibidem, apud, vid., supra, infra, cf

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN HISTORIA DEL ARTE:

CARACTERISTICAS DEL TFG:
1. El TFG es un trabajo auténomo, elaborado de forma individual, bajo la orientacién de un tutor, quien
orientara y facilitara el proceso de aprendizaje
2. El TFG debe ser un trabajo original e inédito, no presentado antes por el alumno para superar
ninguna otra asignatura de esta u otra titulacion, en ésta u otras universidades
3. La tematica del TFG estara enmarcada dentro de las areas ofertadas por el profesorado que impartira
esta asignatura
4, La extension minima del TFG serd de 40.000 caracteres -incluyendo espacios y bibliografia-, y la
maxima de 80.000
5. El TFG contendra, al menos, los siguientes apartados: titulo, resumen, palabras clave (maximo 10),
introduccion (justificacion y metodologia), desarrollo, conclusiones y fuentes y bibliografia
6. Figurara una version del resumen y las palabras clave a un idioma diferente al espafiol (inglés, francés
o italiano)
7. Las citas y referencias bibliograficas deben ajustarse a lo establecido en el anexo 1 “Normas de cita”
8. El TFG debera ajustarse a las caracteristicas formales establecidas en el anexo 2 “Normas de edicion”
9. El material grafico, caso de haberlo, podra insertarse en el texto o situarse al final del mismo

constituyendo un anexo grafico. Las ilustraciones deben ir numeradas, identificadas con un conciso texto

explicativo al pie de la misma con alusién, cuando proceda, a la fuente de procedencia de la imagen
10. En ningln caso serad admisible la copia literal de otros autores salvo cuando, excepcionalmente, sea

necesario como ejemplo o refuerzo de la argumentacién propia. En tal caso se procedera de acuerdo con
lo establecido en el anexo 1 con el objeto de identificar claramente el origen ajeno de esta cita literal

(Del anexo 1 Normas de edicién)
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NORMAS DE ESTILO Y PRESENTACION

. Tamano del papel DIN-4

. Impresioén a doble pagina

. Encuadernacién en espiral o gusanillo

. Tipo de letra Arial

. Cuerpo 12, excepto titulos y subtitulos: capitulos (14, mayusculas y negrita), subtitulo (12,
mayusculas y negrita)

° Primera linea de parrafo: sangria normal (0°5)

. Interlineado: 15

. Justificacién en ambos lados

. Margenes: superior 3’5 cm. Resto: 3 cm.

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TiTULO OFICIAL DE GRADO EN GEOGRAFIA Y
GESTION DEL TERRITORIO:

NORMAS SOBRE PRESENTACION DE LA MEMORIA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO.

I. Estructura de los Trabajos Fin de Grado.

Los Trabajos Fin de Grado deberian incluir los aspectos que se exponen a continuacién. Aunque hay
que resaltar que esta enumeraciéon debe ser considerada orientativa y su inclusién en mayor o
menor medida de todos y cada uno de los apartados enumerados dependera del tipo de trabajo y
de su tematica.

1.- Portada donde se incluira:

o Denominacién del Grado en el que se presenta el trabajo

ARo académico

Titulo completo del trabajo en espanol e inglés

Nombre completo del alumno

Nombre completo del tutor/director del trabajo fin de grado

o O O O

2.- Resumen en espanol y en inglés: En este resumen se explicaran sucintamente el objetivo o los
objetivos, metodologia para desarrollar dichos objetivos y principales resultados de la aplicacion de
la metodologia, o en su caso, conclusiones obtenidos en el trabajo. El resumen debe ser preciso y
concreto y su extension debe girar en torno a 20 lineas.

3.- Contenidos/Desarrollo: Se recomienda que este bloque incluya una serie de contenidos; aunque
hay que resaltar que esta enumeracion debe ser considerada orientativa y su inclusién en mayor o
menor medida, de todos o cada uno de los apartados enumerados, dependera del tipo de trabajo y
de su tematica. A este respecto se indica lo siguiente:

o Introduccidn: En este apartado se plantea el problema abordado, su interés, los objetivos de Ia
investigacion y su posible utilidad. También conviene anticipar la estructura del trabajo.
Obligatoriamente se incluirdn las competencias del Grado que se pretenden alcanzar con el
trabajo.

o Estado de la cuestién o revisidon bibliografica. En este apartado se resumen y discuten los
antecedentes tedricos, metodolégicos o empiricos del problema abordado en el trabajo. Al final se
pueden formular las hipétesis o concretar los objetivos alin mas, situdndolos en el marco de tales
antecedentes.

o Ambito de estudio. Caracterizacion y delimitacion espacial-temporal.
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o Metodologia. En este apartado se concreta la metodologia adoptada en la investigacion, las
técnicas de andlisis, etc.

o Descripcion y andlisis de resultados. En este apartado se presentaran sistematicamente,
interpretaran o analizaran los resultados obtenidos o los logros conseguidos dependiendo de la
indole del trabajo, bien tras la aplicacion de diversas técnicas a los datos, bien tras el analisis de las
fuentes manejadas, o en general, tras las tareas realizadas por el estudiante. En este apartado es

importante remitir a las figuras, mapas, graficos o imagenes.
Directrices y criterios para el desarrollo del TFG Grado en Geografia y Gestion del Territorio Faculatd de Filosofia y Letras. UMA
Normativa aprobada por Consejo de Departamento el 22 de octubre de 2014.
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4.- Conclusiones. Se recomienda que en este apartado se incluyan aspectos como la realizacion de
un balance global de en qué medida los objetivos se han logrado, las cuestiones pendientes, las
limitaciones encontradas, las posibles cuestiones a investigar adn, etc.

5.-Bibliografia. En este apartado debe hacerse una adecuada seleccién de referencias bibliograficas.
Se valorara la adecuada sintesis de las lecturas realizadas y sera de obligado cumplimiento citar en la
redaccion de los epigrafes la procedencia de la informacién. Al mismo tiempo sera imprescindible
que las citas se realicen en su formalizacién siguiendo las indicaciones expuestas en las normas de
redaccion establecidas y que estaran disponibles para el estudiante.

Il. Formato del Trabajo Fin de Grado.

La extension del trabajo oscilara entre 25 y 50 paginas incluyendo graficos, mapas y cuadro (la parte
grafica y los cuadros no deben superar el 30% del total). El interlineado sera sencillo (sangria de
primera linea de parrafo, 1,25) con espaciado adicional entre parrafos (espacio posterior 0.6). El
tamano de letra serd Times New Roman 12 pt., no se deberdn admitir tipografias mezcladas. Los
margenes seran de un tamano de 2,5 cm. El texto justificado. Y las paginas irdn enumeradas.

lll. Encuadernacion.

La encuadernacioén sera de tipo no manipulable, con la portada de pasta blanda, color celeste-letras
y letras blancas, incluyendo el logotipo y nombre de la UMA, la Denominacién del Grado en el que
se presenta el trabajo, afio académico, titulo completo del trabajo en espaiiol e inglés, nombre
completo del alumno y nombre completo del tutor/director del trabajo fin de grado.

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN FILOSOFIA:

UNIVERSIDAD Facultad de Filosofia y Letras

Se trata de redactar un trabajo tipo articulo cientifico de entre 6000 y 8000 palabras de extension. El trabajo llevara un resumen

y palabras claves, Constara de introduccién, desarrollo argumental y conclusiones. La bibliografia, teniendo en cuenta el

sistema de citas utilizado, no se duplicara.

ESTRUCTURA, EXTENSION Y ASPECTOS FORMALES DEL TFG DEL TITULO OFICIAL DE GRADO EN TRADUCCION E
INTERPRETACION:

1. Estructura: la memoria del TFG contendra, al menos, la informacion referente a los siguientes
apartados.

-« Portada y titulo

-» Resumen

-« Palabras clave

- Indice

- Introduccioén (incluyendo un breve estado de la cuestion en los trabajos de investigacién o una
contextualizacion del texto objeto de traduccion en el caso de los trabajos de traduccion)

-+ Objetivos, metodologia y justificacion de la estructura

-« Desarrollo del trabajo

- Resultados (si la naturaleza del trabajo asi lo requiere)

-« Conclusiones

-« Referencias bibliograficas

-~ Anexos (si fuesen necesarios)

En el caso de tratarse de un TFG en el que se incluya una traduccion, se tendra que afnadir el texto
original enfrentado.

2. Extension: la extension minima del TFG sera de 10.000 palabras y la extensidon maxima sera de 15.000
palabras. En el caso de un TFG que incluya una traduccioén, a la traduccion le correspondera un maximo
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de un tercio del total de palabras del TFG. El texto original no se contabilizara en el computo final. En
estos cOmputos no se contabilizan los anexos documentales en cualquier soporte.

Todas las paginas tendran que estar numeradas (numeracién centrada en el pie de pagina, Arial o Times
New Roman 10). La portada y su dorso no se paginan; la numeraciéon comenzara a partir del resumen.
3. Formato: el tamario del papel sera DIN A4, con impresion en ambas caras. Se entregaran cuatro
ejemplares impresos de la memoria del TFG (encuadernados en espiral, térmica o tapa dura)
acompanados del informe escrito del tutor o de la tutora y firmados por el tutor o la tutoray el/la
estudiante, asi como un ejemplar en formato electrénico (preferiblemente PDF) de la memoria del TFG
(que se insertara en el espacio previsto a ese efecto en el alojamiento de la asignatura en el Campus
virtual).

4. Presentacion: todos los ejemplares se presentaran en la fecha convenida con antelacion y publicitada
en el alojamiento de la asignatura en el Campus virtual.

5. Margenes:

—+ Superior: 3cm

1« Inferior: 3cm

— lzquierdo: 3 cm

-« Derecho: 3cm

6. Fuente: Arial o Times New Roman 12 para el texto y las referencias bibliograficas, Arial o Times New
Roman 11 para las citas sangradas y Arial o Times New Roman 10 para los pies de imagenes, graficos,
tablas y las notas a pie de pagina. Los ejemplos incluidos en el texto y las palabras en lengua diferente a
la utilizada para el desarrollo del TFG irdn de cursiva.

7. Interlineado: 1,5 y sin linea en blanco entre parrafos para el texto; sencillo, sin linea en blanco entre
parrafos para las citas, las notas a pie de pagina y las referencias bibliogréaficas.

8. Sangria: 0,5 cm a inicio de parrafo. Las referencias bibliograficas llevaran sangria francesa de 0,5 cm.
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9. Alineacion: justificada.

10. Imagenes, graficos y tablas: se incluiran en el texto, numerados correlativamente con pies
explicativos.

11. Portada: pagina en la que consten los siguientes datos:

-« Titulo del trabajo: Arial o Times New Roman 14, centrado al comienzo de pagina, en mayusculas,
negrita, sin punto final y sin comillas.

-+ Nombre y apellidos del/de |a estudiante: separado del titulo por una linea en blanco, Arial o Times
New Roman 12, centrado, en minasculas (mayusculas iniciales), negrita, sin punto final y sin comillas.
.+ Nombre y apellidos de la tutora o del tutor: separado del nombre del/de la estudiante por una linea
en blanco, Arial o Times New Roman 12, centrado, en minasculas (mayusculas iniciales), negrita, sin
punto final y sin comillas.

12. Division en apartados: Los titulos (o epigrafes) de los distintos apartados irdn en la misma fuente de
letra que el resto del trabajo, en cuerpo 12, en mayusculas, negrita, sin sangrar y no acabaran en punto
final. En el caso de que haya subapartados se establecera la siguiente jerarquia tipografica:

Caja baja negrita redonda

Caja baja negrita cursiva

VERSALITA FINA

Caja baja fina cursiva

13. Citas textuales: si son iguales o inferiores a tres lineas, insertadas en el texto entre comillas. Si son
superiores a tres lineas, sangradas a la izquierda en 1,25 cm y con fuente Arial o Times New Roman 11,
con sangrado a inicio de parrafo de 0,5 cm y sin dejar linea en blanco entre el texto y la cita.

14. Referencias bibliograficas: se sigue el sistema de cita bibliografica Estilo Harvard (sistema autor/a-
afno), propuesto por la Biblioteca de la Universidad de Malaga <http://www.uma.es/ficha.php?
id=74605>.

- En el texto: Kelly (2002: 9-10) / (Kelly, 2002: 9-10)

- En las referencias bibliograficas:

LIBRO COMPLETO

Apellido(s), Nombre [completo] (afio): Titulo del libro en cursiva, Lugar de publicacion: editorial.
Munday, Jeremy (2001): Introducing Translation Studies. Theories and applications, Londres-Nueva
York: Routledge.

CAPITULO DE LIBRO

Apellidos(s), Nombre [completo] (afio): «Titulo del capitulo en redonda entre comillas espafiolas», en
Nombre Apellido(s), Titulo del libro en cursiva, Lugar de publicacién: editorial, paginas.

Alvarez, Roman y M? Carmen Africa Vidal Claramonte (1996): «Translating: A Political Act», en Roman
Alvarez y M? Carmen Africa Vidal Claramonte (eds.), Translation, Power, Subversion, Clevedon:
Multilingual Matters, 1-9.

ARTICULO DE REVISTA

Apellido(s), Nombre [completo] (afio): «Titulo del articulo en redonda entre comillas espafolas», Titulo
de la revista en cursiva nimero, paginas.

Kelly, Dorothy A. (2002): «Un modelo de competencia traductora: bases para el disefio curricular»,
Puentes 1, 9-20.

FUENTE ELECTRONICA

Apellido(s), Nombre [completo] (afio): «Titulo en redonda entre comillas espafiolas». Titulo de la revista
digital en cursiva namero [en linea], <direccion URL entre antilambdas>. [Consulta: fecha de la dGltima
consulta].
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Gonzélez, Luis (1995): «Protocolo y toponimia (Sobre la lista de paises de las Naciones Unidas)», Punto y
coma 34 [en lineal, <http://ec.europa.eu/translation/bulletins/puntoycoma/34/pyc344.htm>. [Consulta:
20-04-2013].
Para otros casos ver el apartado correspondiente (paginas 104-111) del Manual de estilo de la lengua
espanola, 4? ed., rev. y ampl., de José Martinez de Sousa.
15. Normas de ortotipografia: se respetaran las normas aplicables en cada lengua. Para el espaiiol, se
aconseja la consulta de las siguientes obras:
José Martinez de Sousa: Manual de estilo de la lengua espanola, Gijén: Trea, 2012.
Real Academia Espafola: Ortografia de la lengua espariola, Madrid: Espasa-Calpe, 2010.
16. Defensa: Cada estudiante dispondra de un tiempo maximo de quince minutos en el acto de defensa
de su TFG. En su exposicion podra hacer uso de los medios que considere adecuados (PowerPoint, Prezi,
Word, pizarra...).
***LA DETECCION DE PLAGIO EN EL TFG SUPONDRA AUTOMATICAMENTE LA CALIFICACION
DE SUSPENSO EN LA ASIGNATURA, POR LO QUE SE RECOMIENDA AL ALUMNADO QUE

UTILICE PROGRAMAS DE SERVICIO ANTIPLAGIO (Viper, Copionic...).***
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ANEXOV

REQUISITOS PARA LA MATRICULA DEL TFG:

GRADUADOIA EN FILOLOGIA HISPANICA:

Para poder matricular la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

- 70% de los créditos del Grado

- Para poder matricular la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

.............................................................................................................................................

Trabajo Fin de Grado (TFG) — 70% de los créditos del Grado

.............................................................................................................................................

- Para poder matricular la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

2—70% de los créditos del Grado

..............................................................................................................................................

Para poder matricular la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

- 70% de los créditos del Grado
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Para poder matricular la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

-70% de los créditos del Grado

GRADUADOIA EN GEOGRAFIA Y GESTION DEL TERRITORIO:

.............................................................................................................................................

- Para poder matricular la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

2—70% de los créditos del Grado

2 péginas de 5
GRADUADOIA EN FILOSOFIA:
_Para poder matricular la asignatura; Hay que tener previamente superados los créditos:
Trabajo Fin de Grado (TFG)
-70% de los créditos del Grado
GRADUADOI/A EN TRADUCCION E INTERPRETACION:
_Para poder matricular la asignatura; Hay que tener previamente superados los créditos:

-70% de los créditos del Grado
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ANEXOWVI

REQUISITOS PARA LA DEFENSA DEL TFG:

GRADUADO/A EN FILOLOGIA HISPANICA:

R T LT T O e, = e P T T TP T DT B R T

T P T T T TP PP TP TP P PP TP TP TP PP PP TTT PP P TP TP T PP PP P OO PO O T O T P T P P PP

GRADUADO/A EN ESTUDIOS INGLESES:

Para poder defender la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

80% de los créditos del Grado.

GRADUADO/A EN FILOLOGIA CLASICA:

: Para poder defender la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

.............................................................................................................................................

Trabajo Fin de Grado (TFG) - 80% de los créditos del Grado

..............................................................................................................................................

 Para poder defender la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

.............................................................................................................................................

Trabajo Fin de Grado (TFG) - 80% de los créditos del Grado

..............................................................................................................................................

GRADUADO/A EN HISTORIA DEL ARTE:

Hay que tener previamente superados los créditos:

H
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Trabajo Fin de Grado (TFG) - 80% de los créditos del Grado.

..............................................................................................................................................

GRADUADO/A EN GEOGRAFIA Y GESTION DEL TERRITORIO:

: Para poder defender la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

Trabajo Fin de Grado (TFG) - 80% de los créditos del Grado

..............................................................................................................................................

- Para poder defender la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

.............................................................................................................................................

Trabajo Fin de Grado (TFG) - 80% de los créditos del Grado.

..............................................................................................................................................

GRADUADO/A EN TRADUCCION E INTERPRETACION:

- Para poder defender la asignatura: Hay que tener previamente superados los créditos:

.............................................................................................................................................

Trabajo Fin de Grado (TFG) - 80% de los créditos del Grado.
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