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PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre de 2007, por el que se establece
la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, establece en su articulo 12,
sobre directrices para el disefio de titulos de Graduado, que estas ensefianzas
concluirdn con la elaboracion y defensa de un trabajo de fin de Grado -en adelante
TFG-, que tendra entre 6 y 30 créditos, que debera realizarse en la fase final del plan
de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

Por su parte, el Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga aprobo, en
sesidn celebrada el 23 de enero de 2013, el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de
la Universidad de Malaga. En el articulo 2 de este Reglamento se recoge que cada
Centro deberd adaptar dicha normativa a las especificidades de cada uno de los
titulos impartidos.

Las memorias de verificacion de los titulos de Grado en Comunicacion
Audiovisual, Periodismo y Publicidad y Relaciones Publicas de la Universidad de
Malaga recogen como obligatoria la realizacion y superacion por parte de los
estudiantes de un TFG por valor de 6 créditos.

Para dar cumplimiento a todo lo expuesto se elabora la presente normativa
cuyo objetivo es establecer las directrices basicas relacionadas con la definicion,
elaboracioén, tutela, presentacién, defensa y evaluacién asi como la regulacion
administrativa del TFG de las titulaciones de Comunicacion Audiovisual, Periodismo y
Publicidad y Relaciones Publicas impartidas en la Facultad de Ciencias de la
Comunicacion de la Universidad de Malaga.

El contenido de este Reglamento se ajustard igualmente a las
reglamentaciones de la Universidad de Malaga que estén en vigor y que se refieran,
entre otras, a la permanencia, al reglamento de evaluacion, al reconocimiento de
créditos y a la movilidad del alumnado.

En todo el texto que sigue se utilizara la forma del masculino genérico,
entendiéndose aplicable a personas de ambos sexos.
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Articulo 1. OBJETIVO Y MODALIDADES DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)

Los planes de estudio de los Titulos de Grado de Comunicacion Audiovisual,
Periodismo y Publicidad y Relaciones Publicas de la Universidad de Malaga
establecen dicho trabajo TFG como materia obligatoria, de 6 créditos ECTS, incluida
en la planificacion del segundo semestre del cuarto curso de las citadas titulaciones.

El TFG esta orientado, en todas ellas, a la adquisicion y demostracién de las
competencias generales definidas para cada titulacion y de aquellas competencias
concretas recogidas en la ficha descriptiva del citado modulo en la Memoria de
Verificacion de cada uno de los titulos.

El TFG consiste en un trabajo autonomo e individual que cada estudiante
realizara bajo la orientacion de un tutor, quien actuara como dinamizador y facilitador
del proceso de aprendizaje.

El TFG debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad por el
estudiante para superar otras materias de la correspondiente titulaciébn, o en otras
titulaciones previamente cursadas en la Universidad de Malaga u otras universidades.

De manera genérica, estos trabajos podran ajustarse a alguna de las siguientes
caracteristicas:

-Trabajos empiricos.
-Proyectos de disefio y/o fabricacion o artisticos.
-Estudios técnicos, organizativos y econémicos.
-Andlisis y resolucién de casos practicos reales.
-Otros trabajos, no ajustados a los tipos anteriores, que correspondan a la
oferta plasmada en las Guias Docentes propuestas por los Departamentos
adscritos a la materia del TFG y aprobadas por la COA y la Junta de
Centro, o a la iniciativa de los propios estudiantes, siempre que cuente en
este Ultimo caso con la respectiva autorizacion del érgano encargado de
aprobarlo, en este caso la Comision de Ordenacion Académica de la
Facultad de Ciencias de la Comunicacion.

Este Reglamento permitird en todo caso optar entre dos modalidades de TFG,
en funcidn de que vayan a ser realizados por un unico estudiante (TFG individual) o
por un grupo de estudiantes (TFG grupal).

-La modalidad de TFG individual se refiere a un TFG sobre un tema especifico
realizado por un Unico estudiante.

-La modalidad de TFG grupal se refiere a un TFG que versard sobre una
misma tematica, realizado por un grupo de estudiantes siempre que las
caracteristicas del trabajo asi lo demande. No obstante, en esta modalidad cada
estudiante debera presentar y defender ante el tribunal evaluador de forma
individualizada el trabajo que a su vez haya desarrollado de manera autbnoma dentro
del TFG grupal.
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El tamafio de los grupos en la modalidad de TFG grupal sera de hasta 4
estudiantes, debiendo todos ellos pertenecer a la misma titulacion de Grado
(Comunicacion Audiovisual; Periodismo; Publicidad y Relaciones Publicas).

Articulo 2. SOBRE LOS TUTORES ACADEMICOS Y EL PROCEDIMIENTO DE
ASIGNACION DE TUTOR Y LINEA TEMATICA DEL TFG

2.1. Sobre los tutores académicos

Los tutores seran profesores con dedicacion a tiempo completo o parcial,
de las respectivas areas de conocimiento a las que estén adscritas las asignaturas
del TFG en los respectivos titulos de Grado (Area de Comunicacion Audiovisual y
Publicidad en el caso de las Titulaciones de Grado de Comunicaciéon Audiovisual y
Publicidad; Area de Periodismo en el caso del Titulo de Grado de Periodismo). En el
supuesto de profesores con dedicacion a tiempo parcial, su relacion contractual con la
Universidad de Malaga no podr& ser inferior a un curso académico.

Los profesores contratados a tiempo parcial cuya relacién contractual con la
Universidad de Malaga sea inferior a un curso académico, el personal investigador en
formacion, los ayudantes y el personal investigador contratado con obligaciones
docentes en sus contratos podran ejercer como cotutores de los TFG, siempre que el
trabajo cuente con un tutor. Cada TFG podra contar como maximo con un tutor y
un cotutor.

El trabajo podra ser cotutelado por un profesor de la Universidad de Malaga
perteneciente a un area no adscrita a la asignatura TFG o por un miembro de
instituciones, organismos o empresas distintos de la Universidad de Malaga, siempre
gue figure un tutor académico del area correspondiente.

Seréan funciones del tutor académico:

-Establecer las especificaciones y objetivos concretos del TFG.

-Orientar al estudiante en su desarrollo y velar por el cumplimiento de los
objetivos.

-Llevar a cabo un minimo de 4 horas presenciales de actividades formativas.
Estas actividades formativas se especificaran en la Guia Docente de la
asignatura y se planificaran en su cronograma.

-Emitir un informe previo a su defensa en los términos de “favorable” o “no
favorable”.

-Participar en la calificacion del TFG, evaluando el trabajo tutelado.

-Formar parte de los tribunales evaluadores que se conformen.

-Cualquier otra funcién que reglamentariamente se le asignen.

Los profesores que ejerceran como tutores en cada curso académico seran
propuestos por los Departamentos de las areas correspondientes a cada titulacion de
Grado en el proceso de asignacion de docencia establecido en el POD, con el nUmero
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necesario de tutores para garantizar una oferta amplia y la direccion del TFG a todos

los estudiantes matriculados en el curso en cada titulacion. En el listado de posibles
tutores de cada titulacion deberan aparecer un minimo de 2 y un maximo de 4 lineas
tematicas de TFG asociadas a cada uno de ellos. A este respecto, una vez aprobado
estos listados por los Consejos de los Departamentos de Comunicacion Audiovisual y
Publicidad y de Periodismo para las respectivas titulaciones, se haran llegar al
Coordinador de TFG o en su defecto al Decanato del Centro, para su posterior
aprobacion en la COA y definitiva aprobacién por Junta de Centro.

Asimismo los Departamentos, a través de las propuestas de Guia Docente que
presentara el Coordinador de TFG de cada titulacion anualmente, detallaran para su
aprobacion las caracteristicas formales, objetivos y diferentes modalidades posibles
concretas de los TFG en las respectivas titulaciones, ajustandose a lo indicado en
este Reglamento y en las respectivas Memorias de Verificacion de los Titulos de
Grado.

El Decano velara porque la designacion de profesores tutores por parte de las
areas adscritas sea suficiente para atender las previsiones de alumnos matriculados
en la asignatura TFG en cada titulacion para el siguiente curso académico. En caso
de necesidad, el Decano instard a los Departamentos a que propongan nuevos
profesores que tengan docencia en el Grado para que asuman las tareas de
tutorizacion. A este respecto, todo el profesorado con docencia en los diferentes
Grados tendran la obligacién de actuar como posibles tutores de los TFG enmarcados
en las titulaciones en las que impartan docencia si se considerara necesario.

Se establece que para un mismo curso académico, un profesor tutor podra
dirigir como tutor unico los TFG de hasta un maximo de 6 estudiantes (ya sea en
modalidad TFG individual o TFG grupal). Para este computo se entendera que dos
TFG cotutelados equivaldran a un TFG dirigido de manera individual por un tutor. En
el caso de los profesores que sélo puedan ser cotutores, podran participar en la
cotutorizacion de los TFG de hasta un maximo de 4 estudiantes.

A propuesta de los profesores, estas cifras se podran incrementar si tienen
algin TFG pendiente del curso anterior, esto es, si el trabajo no se defendi
finalmente y se ha prorrogado la vinculacion del mismo con el alumno.

El desarrollo de los TFG incluira actividades formativas de orientacién y de
apoyo a traves de tutorias con los tutores y cotutores con un minimo de
presencialidad de 4 horas para cada estudiante (de forma individual o grupal).
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2.2. Sobre el procedimiento de asignacién de tutor y linea teméatica del TFG

Una vez aprobada y hecha publica la oferta de tutores y lineas tematicas para
cada titulacién y curso académico, el proceso de asignacion de temas y tutores a los
alumnos matriculados se realizara, de manera ordinaria, en dos fases:

A) Primera Fase

En la primera fase, el alumno que desee proponer un tema para su TFG,
deberéa contar con el visto bueno del profesor que quiera tener como tutor.
Asimismo, los profesores que lo deseen podran proponer a un alumno
concreto como adjudicatario de una de sus lineas o temas propuestos.

Tanto si el tema ha sido propuesto por profesor como por el alumno, el
estudiante sera el responsable de presentar una solicitud de acuerdo
firmada por ambos, alumno y tutor, que incluira el titulo del TFG y los
objetivos. El Coordinador de la asignatura TFG de su respectiva titulacion
resolvera las solicitudes que cumplan los requisitos e informara de
aguellas que no lo hagan.

B) Segunda Fase

Una vez concluida la primera fase de acuerdos entre tutores y
estudiantes, en esta segunda fase participaran los alumnos que no hayan
resultado adjudicatarios de tutorizacion. En primer lugar se hara publica
una lista de los temas y tutores disponibles. Asimismo se publicara una
lista ordenada de los alumnos participantes, teniendo para ello en cuenta
la media del expediente académico del alumno en las asignaturas
cursadas hasta el curso inmediatamente anterior a la matricula en el TFG.

El estudiante debera a continuacion presentar una solicitud en la que
especifique, por orden de preferencia, los trabajos que desea realizar de
entre los tutores y lineas de trabajo ofrecidos. Las solicitudes presentadas
en esta segunda fase se resolveran por estricto orden de mérito,
atendiendo para ello a la nota media del expediente académico.

El Centro programara, para cada curso académico, los plazos de solicitud de
cada una de las fases, siendo imprescindible atenerse a ellos a la hora de solicitar la
tutela y la asignacion de un tema de TFG.

Para los alumnos procedentes de ampliacion de matricula se abrir4 un proceso
especial o extraordinario en el que tendran la opcién de proponer acuerdos de
tutorizacion de TFG y seleccién de tema para el mismo, siempre que cuenten con el
aval de un profesor tutor con capacidad disponible, o bien de solicitar lineas tematicas
aun no asignados por orden de preferencia.
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Las lineas tematicas o los tutores con posibilidad de dirigir mas trabajos que no
hayan cubierto la asignacion en la segunda fase pasaran a constituir una bolsa de
posibles tutores y lineas de TFG. Esta bolsa servird el Coordinador del TFG del
respectivo titulo para proponer la asignacion de tutores y lineas tematicas a los
alumnos que por diversos motivos no dispongan de tema para su TFG, entre otros:

-No haber sido adjudicatarios de trabajos en las fases previas.

-Alumnos procedentes de ampliacion de matricula.

-Alumnos que hayan solicitado la desvinculacion de un tema vy tutor,
siempre que cuenten con el visto bueno de los tutores inicialmente
asignados para la desvinculacion.

Para todo este proceso se procurard maximizar el nimero de profesores
tutores con asignacion de alumnos y equilibrar, en la medida de lo posible, el nimero
de temas asignados a cada tutor.

En caso de necesidad, cuando el nimero de tutores y temas o lineas ofrecidos
no sea suficiente para satisfacer la totalidad de tutorizacion de los alumnos
matriculados en la asignatura, el Decano instara a los Departamentos concernidos a
gue faciliten el nombre de nuevos tutores de entre el resto de profesores con docencia
en el Grado y que no hayan sido previamente designados como posibles tutores, asi
como a que ofrezcan temas y lineas adicionales para cubrir las necesidades de
asignacion. Asimismo, excepcionalmente, el Decano podra autorizar a los tutores para
sobrepasar el limite maximo de 6 TFG de estudiantes por tutor.

La adjudicacion de un tema de TFG y de un tutor académico tendra validez
Unicamente durante el curso académico en el que se realice. Para su continuidad
durante el curso académico siguiente sera necesario que el alumno presente, en la
Secretaria del centro, una peticion motivada de la continuidad de dicha adjudicacion,
gue habra de llevar el visto bueno del tutor.

Antes del 1 de marzo del correspondiente curso académico, el alumno y el
tutor podran solicitar de mutuo acuerdo la desvinculacion del acuerdo de
tutorizacion y del TFG previsto. Dicha solicitud se realizarA mediante un escrito
dirigido al Coordinador de la asignatura de TFG de la respectiva titulacion, quien
concedera la anulacién de dicho acuerdo, quedando el alumno libre para solicitar
otro tutor de entre los disponibles en la oferta académica y que cuente con
posibilidad de tutorizacion en dicho momento. Entre la asignacién a un alumno de
un tema y tutor y la defensa del TFG debera transcurrir un periodo no inferior a dos
meses.

La COA aprobard la propuesta de asignacion definitiva a los alumnos de los
tutores y temas de la asignatura TFG propuesta por el Coordinador de TFG de cada
respectivo titulo. Asimismo, la COA sera la encargada, en ultima instancia, de resolver
cualquier posible reclamacion que se presente relativa al procedimiento de asignacion
de tutela de los TFG o de la aplicacion de esta normativa.
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Articulo 3. SOBRE LA MATRICULA, MEMORIA, DEFENSA, TRIBUNAL DE
EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS TFG

3.1 Matricula del TFG

La matriculacion en la asignatura del TFG sélo podran realizarse por parte de
un estudiante cuando haya superado los créditos establecidos en la Memoria de
Verificacién cada Titulo de Grado, conforme a las siguientes premisas establecidas
para cada titulacion:

-Para el Titulo de Grado de Comunicacién Audiovisual debera haber superado
un minimo de 150 créditos ECTS.

-Para el Titulo de Grado de Periodismo debera haber superado un minimo de
150 créditos ECTS.

-Para el Titulo de Grado de Publicidad y Relaciones Publicas debera haber
superado un minimo de 180 créditos ECTS.

3.2. Memoria del TFG

Con independencia de las caracteristicas especificas del trabajo de TFG
realizado, sera obligatoria la entrega de una memoria para proceder a la defensa del
TFG. La memoria del TFG contendrg, entre otros, la informacion referente a los
apartados de:

-Titulo.

-Resumen.

-Palabras clave.
-Introduccion.
-Desarrollo o método.
-Resultados.
-Conclusiones.
-Referencias.

Las Guias docentes de los respectivos titulos detallaran las caracteristicas de
estas memorias (en funcion de que sean trabajos empiricos, proyectos de disefio o
artisticos, estudios técnicos, organizativos y econdmicos, etc.) asi como las
correspondientes rubricas. Estas Guias seran propuestas por los Departamentos y los
Coordinadores de TFG y aprobadas por la COA y Junta de Centro. En todo caso
debera siempre contemplarse la obligatoriedad inexcusable de presentar esta
memoria para la defensa del TFG.
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La memoria de practicas externas no podra ser utilizada como memoria de
TFG, sin perjuicio de que pueda existir relacion entre ambas. La realizacién de esta
memoria asi como la defensa del TFG deberan realizarse en lengua espafiola.

3.3. Defensa del TFG

La defensa del TFG requiere que el estudiante cumpla los requisitos recogidos
en la Memoria de Verificacion del titulo. En este sentido, la defensa del TFG solo
podra solicitarse por parte de un estudiante cuando haya superado los créditos
establecidos en su Titulo de Grado, conforme a las siguientes premisas establecidas
para cada uno de ellos, similares a los requisitos para la matriculacion:

-Para el Titulo de Grado de Comunicacion Audiovisual debera haber superado
un minimo de 150 créditos ECTS.

-Para el Titulo de Grado de Periodismo debera haber superado un minimo de
150 créditos ECTS.

-Para el Titulo de Grado de Publicidad y Relaciones Publicas debera haber
superado un minimo de 180 créditos ECTS.

Se estableceran, con caracter general, como maximo cuatro convocatorias
oficiales en cada curso académico para la defensa de los TFG, en los meses de
Febrero, Junio y/o Julio, Septiembre y Diciembre.

En cualquier caso el Centro garantizara que los estudiantes puedan defender
su TFG, si cumplen los requisitos establecidos en al apartado anterior, en la misma
convocatoria en la que se presentan a la evaluacion de las asignaturas que le restan
para finalizar los estudios del Grado en cuestion.

Para cada convocatoria oficial habra un plazo estipulado, conocido al principio
de cada curso académico, en el que el estudiante podra presentar la solicitud de
defensa y evaluacién de su TFG en la Secretaria del Centro. Con esta solicitud se
entregaran 2 copias en papel y 4 en soporte electrénico (CD-ROM) en formato PDF
de la memoria finalizada del TFG. La solicitud ira firmada por el estudiante y por el
tutor.

De manera paralela, el tutor del TFG debera elaborar un informe escrito a partir
del modelo de rubrica incluido en la respectiva Guia docente, informe en el que
asimismo autorizara su defensa y del que dara traslado al estudiante y a la Secretaria
del Centro. Sin este informe del tutor con la valoracion de “Favorable” no se podra
llevar a cabo la defensa del TFG. El tutor podra decidir no autorizar la entrega de un
TFG si considera que no cumple los minimos necesarios para ser defendido
publicamente. En la copia enviada a la Secretaria del citado informe del tutor se
incluira la nota del componente de evaluacién que corresponde al tutor (50% de la
calificacion final) siempre a partir de la mencionada rubrica. Este informe debera estar
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disponible en la Secretaria del Centro, como minimo, siete dias habiles antes de la
fecha establecida en cada convocatoria para la defensa del TFG. En el caso de
trabajo cotutorizados sera necesaria la firma tanto del tutor como del cotutor.

La Secretaria del Centro, una vez comprobado que el estudiante cumple los
requisitos establecidos para la defensa, enviard la documentacién aportada al
Coordinador del TFG del respectivo titulo, que sera responsable de trasladarla, en su
momento, al Presidente del correspondiente Tribunal del Evaluacion.

La defensa del TFG serd realizada individualmente (tanto en los TFG de
modalidad individual como en los TFG de modalidad grupal), de forma presencial y en
un acto publico. De manera excepcional, la COA del Centro podrd aprobar, previa
peticion formal y motivada del coordinador de TFG, y siempre que existan condiciones
técnicas, administrativas y econdmicas que lo permitan, que la defensa se produzca a
distancia, garantizando en todo caso la publicidad del acto.

Para la defensa de su TFG, el alumno dispondra de un tiempo maximo de 15
minutos en los que debera presentar el trabajo realizado y argumentar las
conclusiones. A continuacion, los miembros del tribunal dispondran en conjunto de un
maximo de 15 minutos para solicitar al alumno cualquier aclaraciéon y que este
responda.

3.4. Tribunal de Evaluacién

Para la defensa y evaluacion de los TFG se constituiran para cada curso
académico Tribunales de Evaluacién diferenciados para cada una de las titulaciones
de Grado impartidas en la Facultad.

Cada uno de estos tres tribunales estara formado por tres profesores, con sus
respectivos suplentes, entre los que se designara a un presidente y a un secretario.
La propuesta de los tribunales sera aprobada anualmente por los respectivos
Consejos de Departamento, propuesta que sera elevada a la COA para su aprobacion
definitiva. La aprobacion de estos tribunales debera realizarse en todo caso con
posterioridad a todas las fases del procedimiento ordinario de asignacién de tutores
de TFG.

Para la eleccion del presidente y el secretario de cada Tribunal de Evaluacion
se utilizardn los criterios recogidos en el plan de Ordenaciébn Docente de la
Universidad de Malaga. El profesor de mayor categoria, antigiiedad y edad, por este
orden, actuara como presidente, y el de menor categoria, antigiedad y edad, por este
orden, como secretario.

Los Tribunales de Evaluacion se constituiran formalmente con la debida
antelacion y publicidad al acto de defensa.
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En cada curso académico se conformaran tantos Tribunales de Evaluacion
como sean necesarios para que el acto de defensa y la evaluacién de los TFG se
lleven a cabo con las garantias y requisitos establecidos.

El profesorado que sea tutor de TFG en un curso académico estara obligado a
participar en dichos Tribunales, considerando que formar parte de los mismos es una
de las tareas y obligaciones docentes de esta asignatura. En caso de necesidad, y a
instancias del Decano, se requerira a los Departamentos para que propongan la
designacion de nuevos miembros o tribunales para la evaluacion de los TFG. A este
respecto, todo el profesorado de la respectiva titulacion tendra la obligacion, si asi lo
requieren las circunstancias, de participar en los Tribunales de Evaluacion de TFG.

3.5. Evaluacién y calificacion

Cada Tribunal de Evaluacion aplicara los criterios y procedimientos de
evaluacion que se establecen en esta normativa y que seran conocidos por los
estudiantes. Deliberara sobre la calificacion de los TFG sometidos a su evaluacion a
partir de la rdbrica incluida en cada guia docente y teniendo en cuenta la
documentacion presentada por los estudiantes, el informe y la evaluacion del tutor, asi
como la defensa publica de los trabajos.

Para la evaluacion del TFG se debera tener presente la relacion directa del
TFG con las competencias generales y especificas de la titulacion. A la hora de
establecer la calificacion se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes apartados,
cuyo valor porcentual debera ser especificado en la Guia Docente dentro de la
correspondiente rubrica de la asignatura:

Aspectos formales de la memoria:
-Adecuacion a las especificaciones y normas de estilo.
-Correcta especificacion de la bibliografia.
-Redaccion y ausencia de errores.

Calidad del trabajo:
-Originalidad y complejidad.
-Nivel de objetivos alcanzados.
-Metodologia empleada.
-Soporte de las conclusiones.
-Uso adecuado de las referencias bibliogréaficas.

Calidad de la defensa:
-Claridad de la exposicion.
-Capacidad de sintesis.
-Respuesta a las cuestiones planteadas por el Tribunal.
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La calificacion final de cada TFG serd la resultante de la siguiente distribucion:

-ElI 50% de la calificacién final correspondera a la calificacion emitida por el
tutor (o tutor y cotutor, en su caso) del TFG.

-ElI 50% de la calificacion final correspondera a la calificacion emitida por el
tribunal, siendo esta la media de las calificaciones otorgadas por cada
miembro del tribunal. En caso de que alguno de los miembros del tribunal
sea tutor del TFG presentado no se tendra en consideracion su calificacion
para obtener dicha media.

En caso de que la calificacion obtenida por el alumno sea de suspenso, el
Tribunal hard llegar al alumno y al tutor un informe motivado de la calificacion
otorgada.

Cuando la calificacion obtenida por un alumno sea de sobresaliente, el Tribunal
podra proponer el TFG para obtener la mencion de Matricula de Honor. El Tribunal
debera procurar no realizar un numero de propuestas superior a las menciones
disponibles. En el caso de que en una convocatoria haya mas propuestas de
Matricula de Honor que las que autorizan las normas reguladoras de la Universidad
de Malaga, la Comision de TFG determinara a qué alumnos se les otorga dicha
mencion, teniendo para ello en consideracion el expediente académico de los
alumnos, procediendo a ser asignadas de mejor a peor expediente hasta agotar el
maximo de menciones posibles

Los estudiantes podran recurrir su calificacion final del TFG por el cauce
previsto en las normas reguladoras de la Universidad de Malaga sobre la realizacién
de las pruebas de evaluacion del rendimiento académico de los estudiantes de
ensefianzas oficiales de primer y segundo ciclo.

El Tribunal de Evaluacion levantara un acta de evaluacion en la que debera
recoger las calificaciones que en cada caso procedan. Dicha acta debera ser firmada
por todos los miembros del Tribunal. ElI Secretario del tribunal sera el encargado de
elaborarla y remitirla, en tiempo y forma, a la Secretaria del Centro. Las calificaciones
otorgadas por el Tribunal de Evaluacion seran trasladadas al acta administrativa
oficial de la asignatura TFG, que ira firmada por el Coordinador de TFG de cada
titulacion

La Facultad de Ciencias de la Comunicacion podra establecer premios a los
mejores TFG de cada promocién. Estos premios podran ser otorgados también por
instituciones externas a la Universidad de Méalaga. En el caso de establecerse dichos
premios, la Junta de Centro elaborara el procedimiento para optar a los mismos y
garantizar la adecuada difusion entre los estudiantes.
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Articulo 4. SOBRE LA ORGANIZACION DOCENTE DE LOS TFG

La organizacion y desarrollo de lo contemplado en esta normativa afecta a
distintos 6rganos y cargos académicos del Centro. A continuacion se detallan las
competencias que en principio tendran algunas de ellas en lo concerniente a los TFG,
sin perjuicio de otras recogidas en esta normativa, como las referidas a los
Departamentos o a la Junta de Centro.

4.1. Coordinadores de la asighatura TFG

El Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga
determina que, para cada curso académico, se designara entre el profesorado con
dedicacion permanente un Coordinador de la asignatura TFG, pudiendo haber mas de
uno en las titulaciones con un elevado nimero de estudiantes.

En la Facultad de Ciencias de la Comunicacion se designara a 3 coordinadores
para cada afio académico, correspondiendo a un coordinador de TFG para cada uno
de los tres Titulos de Grado impartidos. La designacién de estos coordinadores, que
deberan ser profesores con docencia en el respectivo titulo, la hara la Junta de Centro
a partir de la propuesta que realicen los Departamentos adscritos al centro
(Comunicacion Audiovisual y Publicidad y Periodismo).

Sera funcion del coordinador de TFG de cada titulacion garantizar que la
planificacion, desarrollo y evaluacién de los mismos se ajusten a las prescripciones
del plan de estudios correspondiente, de acuerdo a lo establecido en las distintas
memorias de verificacion, a lo recogido en el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de
la Universidad de Malaga y en este Reglamento, asi como a los criterios de
evaluacion que se marquen en las rubricas de las correspondientes Guias Docentes
de la asignatura de TFG para cada curso académico. Para estas tareas los
coordinadores TFG del Centro contaran con el asesoramiento y las indicaciones del
respectivo Coordinador de la Titulacion, para garantizar una planificacion efectiva de
lo dispuesto en esta normativa y en las Memorias de Verificacion de cada titulo. .

El cdmputo de la participacion académica de las tareas de coordinacion de la
asignatura TFG se atendra a lo dispuesto en el correspondiente Plan de Ordenacion
Docente de la Universidad de Mélaga.

4.2. Comision de TFG como 6rgano asesor de la COA

Con el fin de garantizar la mejor organizacion y gestion de los procesos de
asignacion de tutores y temas, asi como de las solicitudes de los estudiantes y del
profesorado y, en general, de toda la gestion de los TFG se conformara una Comision
de Trabajo Fin de Grado, que estara compuesta por:

-El Decano, o Vicedecano en quien delegue.
-El Jefe de Secretaria.
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-Los Coordinadores de los Titulos de Comunicacion Audiovisual, Periodismo y
Publicidad y Relaciones Pubicas.

-Los Coordinadores de los TFG de los Titulos de Comunicacion Audiovisual,
Periodismo y Publicidad y Relaciones Pubicas.

Esta Comision se encargara de velar por el cumplimiento de lo establecido en
esta normativa y, particularmente, de resolver las solicitudes de asignacion de tutores
y lineas, acuerdos, renuncias o prorrogas. Los coordinadores TFG presentaran las
propuestas de resolucion, que seran resueltas en el seno de esta Comision. Una vez
aprobadas se informara de los acuerdos alcanzados a la COA.

4.3. mision de Ordenacion Académica del Centro (COA) y los TFG

Teniendo en cuenta las competencias asignadas en el articulo 135 de los
Estatutos de la Universidad de Mélaga, la Comisién de Ordenacion Académica (COA)
del Centro tendra, en el ambito de los TFG, las siguientes funciones:

-Velar por el cumplimiento de este Reglamento.
-Aprobar la Guia Docente del TFG.
-Elevar a la Junta de Centro:

-La propuesta definitiva de la relacion de los tutores y lineas tematicas de los
TFG que se ofrecerdn a los estudiantes, a partir de las propuestas enviadas
previamente por los Departamentos de Comunicacion Audiovisual y Publicidad y de
Periodismo, recabadas por el Coordinador de TFG.

-La relacion de profesores que formaran parte de los Tribunales de
evaluacion para cada titulacion, a partir de las propuestas enviadas previamente por
los Departamentos de Comunicacion Audiovisual y Publicidad y de Periodismo,
recabadas por el Coordinador de TFG.

-Los criterios de asignacion de tutores y temas a los estudiantes.

-Regular la defensa de los TFG y autorizar, en su caso, Ssu presentacion a
distancia.

El Coordinador de la asignatura TFG asistir4 a las reuniones de la COA donde
se traten temas relacionados con el TFG.

Articulo 5. REGISTRO, CUSTODIA Y DIFUSION DEL TFG

Una vez completado el proceso de evaluaciéon del TFG, el secretario del
Tribunal devolvera al estudiante la documentacion entregada, excepto un ejemplar en
soporte digital y otro en papel, que se custodiaran en la Secretaria del Centro hasta el
fin del periodo de reclamaciones o recursos previstos en la normativa de la
Universidad de Malaga.
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El centro dispondra de una base de datos, suministrada por el Servicio Central
de Informatica, que mantendra con los datos relativos a los TFG finalizados, en la que
se incluira, al menos, la siguiente informacion:

-Titulo del TFG.

-Resumen (tal y como aparece en la memoria).

-Datos del estudiante.

-Datos del tutor y, en su caso, del cotutor o colaborador externo.

-Titulacion y especialidad o mencion (si la hubiere).

-Fecha de defensa.

-Calificacion obtenida.

-Denominacion del proyecto de investigacion, si el trabajo esta relacionado con
un proyecto de investigacion.

-Denominacion de la institucién y sector al que pertenece, si el trabajo ha sido
realizado en colaboracién con otra institucion.

Sin perjuicio de la gestion administrativa de la base de datos en los términos
gue el Decano disponga, el Secretario del Centro serd el encargado del
mantenimiento de la mencionada base de datos.

En la normativa de los centros se indicara qué campos de la base de datos se
hacen publicos (al menos el titulo del TFG y el resumen) y establecera el
procedimiento para que los estudiantes y el profesorado del Centro puedan
consultarla.

Todos los campos anteriores seran de acceso publico. Ademas se podra incluir
en esa base de datos la memoria en formato PDF siempre que el SCI lo haga posible.

Transcurrido el periodo de reclamaciones, sera destruida la copia en papel y
podra enviarse a la Biblioteca del Centro, previo consentimiento expreso del
estudiante y su tutor, una copia digital de los TFG que hayan obtenido la calificacion
de Sobresaliente, para facilitar asi su depésito y consulta a traves del Repositorio
Institucional de la Universidad de Malaga.

Los TFG se regiran segun lo recogido en la normativa general de la
Universidad de Malaga en los aspectos relativos a los derechos de propiedad
intelectual y explotacién industrial.-

DISPOSICION FINAL

La entrada en vigor de esta normativa de Centro se producird tras la

aprobacion de la misma por parte de la Comision Académica y de Profesorado de la
Universidad de Malaga (articulo 2.4 del Reglamento del TFG en la UMA)
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