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NORMATIVA INTERNA DE REGULACION DE LOS TRABAJOS DE FIN DE
GRADO
DEL GRADO DE ESTUDIOS DE ASIA ORIENTAL
(Junta de Centro ***/11/2014. Facultad de Filosofia de la Universidad de Sevilla)
Junta de Centro 18/11/2014. Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo de la
Universidad de Mélaga)

Articulo 1. Objeto

La presente normativa de regulacion de los Trabajos de Fin de Grado (en
adelante TFG) del Grado en Estudios de Asia Oriental, de la Facultad de Filosofia de la
Universidad de Sevilla y de la Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo de la
Universidad de Malaga se aprueba en cumplimiento de lo dispuesto en el Art.6 del
Acuerdo 5.3/CG 21-12-09 por el que se aprueba la Normativa Reguladora de los
Trabajos Fin de Carrera de la Universidad de Sevilla y de lo dispuesto en el Reglamento
del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Mélaga (Aprobado en la sesion del
Consejo de Gobierno de 23 de enero de 2013). Persigue que ambos centros cuenten con
un marco regulador de minimos en aspectos concernientes a matriculaciéon y defensa,
asignacién de tutor y tema, comision de evaluacién, depoésito, presentacion y evaluacion
del TFG correspondiente a la titulacion conjunta de Estudios de Asia Oriental, en sus
correspondientes menciones China, Japon y Corea.

Articulo 2. De la matriculacion de los TFG

2.1. El TFG solo podra ser presentado y evaluado una vez que el estudiante haya
superado al menos el ochenta por ciento de los créditos totales de la titulacion. La
matricula del TFG se formalizara, dentro de los plazos oficiales establecidos para tal fin
(periodo de matricula normal o de ampliacion de matricula), una vez que la Secretaria
del Centro compruebe que el alumno esta en condiciones de cumplir el requisito del 70
por ciento de créditos superados.

2.2. Una vez realizada la matricula y cumplidos los requisitos estipulados, en cada curso
academico, los estudiantes tendran derecho a la presentacion y evaluacion de los
trabajos en las convocatorias oficiales establecidas para tal fin por cada universidad.
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Articulo 3. De las directrices y los procedimientos de asignacién y modificacion del
tutor y del tema del TFG

3.1. Podré ejercer de tutor del TFG cualquier profesor, adscrito a alguno de los
departamentos con docencia en las asignaturas del Grado de Estudios de Asia Oriental,
que disponga de plena capacidad docente, que imparta o haya impartido clase en la
titulacién que regula esta normativa o cuya linea de investigacion resulte coincidente
con la misma. En el caso de que el TFG se refiera a una empresa/institucion se podra
contemplar una cotutorizacion externa.

3.2. La solicitud de asignacion de tutor (o tutores, dado que se contempla la posibilidad
de una tutorizacién compartida) y de tema para el TFG se realizard en un plazo maximo
de dos meses desde la formalizacion de la matricula (normal o de ampliacion), pudiendo
ampliarse este plazo en situaciones especiales, previa aceptacion de la Comision
Académica del titulo y del profesorado implicado. 3.3. En el plazo estipulado en el
punto 3.2. de esta normativa, los estudiantes habran de solicitar la inscripcion de su
TFG en una de las lineas de investigacion generales, correspondientes a las diferentes
materias y areas de conocimiento que conforman la estructura académica del Grado de
Estudios de Asia Oriental. La solicitud serd remitida a la Comision Académica del titulo
incluyendo el visto bueno del tutor. En el plazo de un mes desde la finalizacion del
plazo de presentacion de las solicitudes, la Comision Académica resolverd las
adjudicaciones y asignara tutor a aquellas solicitudes que carezcan de visto bueno. El
cambio de tutor o de tema podré solicitarse a la Comision Acadeémica justificando, por
escrito, su conveniencia.

3.4. El nimero méaximo de TFG por tutor sera de cuatro, pudiéndose, excepcionalmente,
incrementar este numero previa aceptacion del profesorado implicado y previa
justificacién, ante la Comision Académica, de la conveniencia de dicha ampliacién. La
Comision Académica de cada titulo garantizara, en cualquier caso, que, en el plazo
previsto en el punto 3.3., todos los estudiantes tengan asignado un tutor.

3.5. Los TFG contendran un trabajo original (empirico, proyectos de disefio y/o
fabricacion o artisticos, estudios técnicos, organizativos y econdémicos, andlisis y
resolucion de casos practicos reales u otros trabajos, no ajustados a los tipos anteriores,
que correspondan a la oferta del Centro, los Departamentos o de los propios estudiantes)
dirigida por un tutor (o tutores), realizada individualmente (o, con caracter excepcional,
por un maximo de tres alumnos en los términos del Art4.2 del Acuerdo
5.3/CG.21/12/09, en la Universidad de Sevilla y de cuatro alumnos en la Universidad de
Malaga, segun el reglamento general de TFG de la Facultad de Estudios Sociales y del
Trabajo) sobre el tema elegido por cada estudiante, previo asesoramiento de su tutor. En
el trabajo deberan demostrarse los conocimientos, capacidades y competencias
adquiridos a lo largo de la titulacion.

3.6. A efectos de su elaboracion por parte del estudiante y de su evaluacion por parte del
tribunal que habra de juzgarlo, se considerara, a modo indicativo, que el TFG constituye
una iniciacion a la investigacion, en la que el estudiante habra de mostrar las
competencias y el conocimiento adquiridos a lo largo de la titulacion.

3.7. Como orientacion general, los TFG han de tener una extension media en torno a las
veinte mil palabras. Deberan cumplirse las exigencias minimas de un trabajo de



investigacion cientifica (indice de contenidos, resumen en castellano y en una segunda
lengua habitual en la comunidad cientifica, objetivos definidos y metodologia adecuada,
desarrollo coherente de los contenidos y enunciacién clara de las conclusiones
relevantes, asi como una resefia bibliografica donde las obras estén citadas de forma
correcta, siguiendo alguno de los sistemas de referencia bibliogréfica habituales).

3.8. El tema asignado debera posibilitar que el TFG sea completado por el estudiante en
el nimero de horas correspondientes a los créditos que le correspondan.

3.9. Cuando el TFG se desarrolle en el marco de un convenio de intercambio o de
colaboracion, los dos centros implicados deberan asignar un miembro de su personal
como responsable interno del proyecto, correspondiéndole al profesorado de las
Facultades de la Universidad de Sevilla y/o de la Universidad de Malaga, el papel de
tutorizar el trabajo, y al externo, el de la tutela.

3.10. En el caso de los estudios realizados en el marco de programas de movilidad, para
que un TFG pueda ser cursado en otra universidad debera haber sido previamente
incluido en el Acuerdo de Estudios correspondiente. Aparte de lo establecido en el

art. 11 de las “Normas bdsicas sobre el reconocimiento y transferencia de créditos
en la Universidad de Sevilla”, la norma que regula este mismo aspecto en la
Universidad de Malaga, en su caso, asi como en el art. 6.2. del Real Decreto
861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto 1393/2007, un TFG
podré ser incluido en un Acuerdo de Estudios siempre y cuando los créditos del TFG
de origen y de destino sean equivalentes y/o las caracteristicas concretas del TFG
exigidas en ambos centros sean homologables. En el caso de que ninguno de estos dos
requisitos se cumpla, la inclusion del TFG en el Acuerdo de Estudios quedara
supeditada al visto bueno de la Comision Académica del Grado.

Articulo 4. De la composicion y el procedimiento para designar la comision
evaluadoray el tribunal de apelacion

4.1. Los TFG seran evaluados por Comisiones Evaluadoras, que estaran constituidas por
un presidente y un vocal, nombrados por la Comision Académica entre el
profesorado facultado en los términos del art. 3.1. de esta normativa. ElI de mayor
categoria y antigliedad actuard como presidente y el de menor categoria y
antigiiedad como secretario. Al menos uno de los miembros del tribunal debera
pertenecer a la materia o area de conocimiento al que esté adscrito el trabajo. Se
designaran, igualmente, dos suplentes para cada tribunal.

4.2. En funcion del numero de estudiantes matriculados en el TFG, la Comision
Académica correspondiente constituird el ndmero de Comisiones Evaluadoras
necesarias.

4.3. En la Universidad de Sevilla, se constituird un tribunal de apelacion por cada
Comision Evaluadora de los trabajos de fin de carrera, que estara formado por
dos profesores distintos a los que hayan evaluado el trabajo cuyas calificaciones sean
objeto de apelacion.

Articulo 5. Del deposito, el acto de presentacion y la evaluacion del trabajo fin de
carrera



5.1. Para cada una de las convocatorias se establecera un plazo de depoésito de dos
ejemplares impresos del TFG y una version digital en formato PDF en la Secretaria del
Centro. Cada uno de ellos debera consignar el visto bueno del tutor.

5.2. Constituida cada Comision Evaluadora y recibido el trabajo en el plazo previsto en
el art. 5.1. de esta normativa, el presidente acordara y notificara a cada estudiante el
lugar, el dia y la hora fijados para la defensa de su trabajo, con al menos siete dias
naturales de antelacion respecto a la fecha sefialada para la defensa.

5.3. El acto de evaluacion de los TFG consistira en una defensa publica, por parte del
estudiante, de las lineas principales del trabajo de investigacion, entendiéndose esta
defensa publica en sentido amplio y flexible, en la medida de la disponibilidad de
recursos humanos y materiales para su ejecucion. Finalizada la defensa, la Comisién
deliberara sobre la calificacion, a puerta cerrada. Para ello, contara con una propuesta
previa de calificacion realizada por el tutor o tutores del TFG, que deberd computar
como un 40 por ciento de la nota final. Antes de otorgar la calificacion, la Comisién
dara audiencia, si éste lo solicita, al tutor del TFG. Se conviene que “no podra otorgarse
la calificacion de “Suspenso” sin audiencia previa al tutor”.

5.4. La evaluacién se llevara a cabo teniendo en cuenta los criterios de caracter general
establecidos en el apartado 3.7. de esta normativa, asi como las competencias,
conocimientos y capacidades establecidas en la memoria de verificacion del titulo
correspondiente.

5.5. El TFG se calificard en funcién de la siguiente escala numérica: de 0 a 10 puntos,
con expresion de un decimal, a la que podra afiadirse la calificacién cualitativa
correspondiente:

a. De 0 a 4,9: Suspenso (SS).

b. De 5 a 6,9: Aprobado (AP).

c. De 7 a 8,9: Notable (NT).

d. De 9 a 10: Sobresaliente (SB).

5.6. La Comision Evaluadora cumplimentara y firmara el acta oficial de calificacion,
que sera hecha publica por el presidente y remitida a la Secretaria del Centro en el plazo
maximo de tres dias habiles. En dicha acta podra incluirse la mencion de “Matricula de
Honor”, para lo que sera requisito que la calificacion haya sido de “Sobresaliente” y que
la propuesta haya sido adoptada por unanimidad.

5.7. Una vez aprobado el TFG, el Centro remitird una copia de éste a la Biblioteca
Universitaria para facilitar su consulta por la comunidad universitaria, previo
consentimiento expreso del estudiante.

Articulo 6. Del procedimiento del recurso de apelacion de la calificacion del
trabajo fin grado

En el caso de la Facultad de Filosofia de la Universidad de Sevilla:6.1. Contra las
calificaciones definitivas de las Comisiones de Evaluacion de los TFG, los estudiantes
podran interponer recurso de apelacion ante el tribunal correspondiente.

6.2. El plazo de interposicion del recurso de apelacion serd de cinco dias habiles,
contados desde el dia siguiente al de la publicacién de las actas con las calificaciones



definitivas en los tablones de anuncio destinados a tal fin. El recurso se presentara en la
Secretaria del Centro dirigido al presidente del tribunal de apelacion.

6.3. El Tribunal, una vez escuchado el alumno y el tutor, examinaréd el expediente y
ratificara o no, la calificacion.

6.4. El plazo de resolucion del recurso de apelacion seré de diez dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de su presentacion.

6.5. Contra la resolucion del Tribunal de apelacion cabe recurso de alzada ante el Rector
de la Universidad de Sevilla.

En el caso de la Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo de la Universidad de
Malaga:

Los estudiantes podran recurrir su calificacion final del TFG mediante un escrito
razonado de su reclamacion. La resolucion de esta reclamacion se tramitard de acuerdo
con lo establecido por la Comision Académica del Centro.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Este reglamento se ajusta, en todo lo no recogido en su desarrollo, a lo dispuesto en la
Normativa aprobada por las Universidades de Sevilla y de Malaga en relacion al trabajo
fin de grado.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente
normativa en género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda,
sera valida la cita de los preceptos correspondientes en género femenino.





