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1. INTRODUCCION

Basandonos en la legislacion vigente y con el propdsito de ofrecer a las universidades una
herramienta que permita obtener declaraciones completas a presentar a la Agencia Tributaria
en soporte directamente legible por ordenador, el mddulo Fiscal recoge la gestion y
elaboracion de las siguientes declaraciones:

Declaracién anual de operaciones con terceras personas (modelo 347).

Declaracién trimestral y mensual de las retenciones e ingresos a cuenta del IRPF (modelo 110 y
111).

Resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF (modelo 190).
Declaracién recapitulativa de operaciones intracomunitarias (modelo 349).
Declaracion Estadistica Intrastat.

Declaracién de Retenciones e ingresos a cuenta. Rentas o rendimientos procedentes del
arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos (modelo 115).

Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos procedentes del arrendamiento de inmuebles
urbanos. Resumen anual (modelo 180).

Declaraciéon del Impuesto sobre la Renta de no Residentes. Rentas obtenidas sin mediacion de
establecimiento permanente (modelo 216).

Resumen Anual de retenciones e ingresos a cuenta para No Residentes (modelo 296).

Impuesto sobre el Valor Afiadido. Régimen General (declaraciéon trimestral) y grandes
empresas (declaracion mensual) (modelo 303).

Impuesto sobre el Valor Afiadido. Declaracién resumen anual .V.A. (modelo 390).

Impuesto sobre el Valor Afiadido. Declaracién resumen anual I.V.A. grandes empresas (modelo
392).

En la versidon 5.9 del sistema, ademas de incorporarse la posibilidad de generar nuevos
modelos de declaracién y de incluirse la gestidn de la informacion fiscal en los justificantes de
ingresos, varia la filosofia general en cuanto al tratamiento, tanto a nivel de la figura del
tercero como a nivel de operaciones, de la informacién fiscal asi como de la generacion y
explotacién de las declaraciones. Las lineas principales en cuanto a la nueva filosofia de gestidn
son las siguientes:

+ Se propone la posibilidad de automatizar y validar el registro de la informacién fiscal
en los terceros y en las operaciones, fuentes ambos de la informacidn fiscal en base a
la cual posteriormente se generan las declaraciones de los modelos. Se permite que
esta validacién y asignacidon de informacion fiscal pueda lanzarse de forma masiva
sobre terceros y operaciones previamente dados de alta en el sistema y se permite
también que la universidad establezca el cardcter, informativo o restrictivo, con el que
quiere aplicar estas validaciones.



« Lainformacidén de caracter fiscal que se encuentre registrada en un tercero es utilizada
por el sistema, si la universidad asi lo establece, para validar que los datos incluidos en
las operaciones, de gastos y de ingresos, en las que se incluye ese tercero son
correctos. La naturaleza de un tercero, es en muchos casos, la que determina en qué
modelo deben declararse sus operaciones. Una vez registrada la informacion fiscal en
las operaciones y validada o no con los datos del tercero en funcidon de si la
universidad asi lo ha determinado, son éstas las que se incluyen en las declaraciones,
sin tener en cuenta en ese proceso los modelos asociados al tercero, es decir, la
informacidn fiscal de los terceros sirve para validar la correccion de las operaciones en
las que se incluye, pero en el proceso de generacion de las declaraciones no se tiene
en cuenta.

« Estas validaciones y asignaciones automaticas son lanzadas por el sistema en funcién
de unos parametros previamente determinados por la universidad, si bien se han
establecido por defecto algunas premisas de coherencia fijas y de caracter restrictivo
que siempre se aplican en el alta o modificacién de los terceros y operaciones.

+ Se modifica la gestion de las declaraciones fiscales de forma que pueden ser
almacenadas en la base de datos, asociadas a sus correspondientes ficheros,
consultadas, borradas e identificadas como presentadas a la Agencia Tributaria.

+ Se potencia la explotacion de la informacidn fiscal en lo referente a terceros,
operaciones y declaraciones, incorporandose mecanismos orientados a maximizar la
coherencia entre informacién de distintos modelos y entre operaciones.

En caso de que la universidad no quisiese establecer premisas para la parametrizacién y
validacién de la informacidn fiscal, puede seguir trabajando como hasta el momento, teniendo
en cuenta que no podra dejar registrada en estas entidades informacion incoherente, validada
en cualquier caso por el sistema en funcion de ciertos criterios de extraidos de la legislacion
vigente.

Con el objetivo de hacer mas llevaderos los primeros pasos en el médulo, este documento
tiene como objetivo orientar a los usuarios de UXXI - ECONOMICO en los tramites para la
gestién de la informacién fiscal.

2. PARAMETRIZACION Y VALIDACION DE LA INFORMACION FISCAL EN LOS TERCEROS

Los terceros son fuente de informacion de caracter fiscal en tanto en cuanto su naturaleza es
lo que determina el modelo de declaracidn en el que deben ser incluidas sus operaciones. Por
ello, la universidad tiene la posibilidad de registrar determinados datos en el tercero relativos
por un lado a modelos fiscales en los que pueden ser incluidos, llegando incluso a nivel de
clave, y por otro lado datos de caracter cualitativo como por ejemplo el ser residente espafiol,
comunitario, persona fisica, operar con establecimiento permanente, etc.

Parte de esta informacidon puede ser determinada y volcada de forma automatica por el
sistema segun se registren los datos identificativos generales del tercero. Este es el caso por
ejemplo de la marca de residente o de la marca de comunitario. En caso de que el tipo de
documento del tercero sea un NIF el sistema marca de forma automatica el check de
residente. En caso de que el tercero sea extranjero y su cddigo coincida con alguno de los
establecidos para los 25 paises de la Unién Europea, el sistema marca automaticamente el
check de comunitario.

Ademas del marcado de estos checks, el sistema aplica en todos los casos una serie de
validaciones de coherencia establecidas en base a la legislacion vigente, que evitan que



queden registrados terceros en el sistema con datos que en cualquier circunstancia serian
erréneos.

Existe para el tercero la posibilidad de registrar otro tipo de informacién de caracter fiscal, que
por no poder ser asignada en todos los casos no se vuelca directamente. Respecto a esta
informacién, la universidad tiene la posibilidad de establecer o activar una serie de
validaciones y de condiciones en base a las cuales, en el alta o modificacién de un tercero, se
vuelquen datos y/o se valide que la informacién registrada por el usuario es correcta.

2.1. Validaciones de caracter fiscal aplicadas

El sistema aplica siempre una serie de validaciones de coherencia en el alta o modificacion de
los terceros que los datos registrados en estos deben cumplir. Son las siguientes:

Si se marca el check de Comunitario el sistema valida que el cédigo identificativo es uno de los
25 correspondientes a la Unidn Europea.

No puede estar marcado el check del Modelo 190 si no esta marcado el check de Residente.

No puede estar marcado el check del Modelo 190 si sélo se ha seleccionado el check de
Ingresos y no el de Gastos.

No se puede marcar el check del Modelo 190 si se ha seleccionado el de Establecimiento
Permanente.

No puede seleccionarse el check del Modelo 180 si no se ha marcado el de Residente y ademas
esta desmarcado el de Establecimiento Permanente.

Estas validaciones son aplicadas siempre por el sistema con caracter restrictivo sobre las altas
y modificaciones de los terceros.

La universidad tiene la posibilidad de activar otras validaciones que se ponen a su disposicion,
por defecto desactivadas. Son las siguientes:

No permitir marcar simultdaneamente los modelos 347 y 190.

No permitir marcar simultdneamente el modelo 347 y el check de comunitario.

No permitir marcar simultdaneamente los modelos 190 y 180.

No permitir marcar simultdaneamente los modelos 347 y 296.

Registro obligatorio de la provincia en la direccidn fiscal si se marca el modelo 347, 190 o 180.

Marcado obligatorio del check de Residente si se ha seleccionado Espafia en la direccidn fiscal
activa.

Obliga a que el tipo de documento sea NIF o NIE si se marca el check de residente.

Obliga a marcar persona fisica si se marca el check del modelo 190.



Obliga a registrar persona juridica u organismo publico si se marca el check del modelo 347.
Obliga a registrar el modelo 190 si se registra porcentaje de retencién por defecto.

Obliga a registrar el modelo 190 si el tercero tiene el IRPF integrado con UXXI - RECURSOS
HUMANOS.

Obliga a registrar hijos en los datos personales del modelo 190 si se ha registrado situacion
familiar con valor 1.

Obliga a cumplimentar todos los campos de los datos personales del modelo 190 si se marca el
modelo 190 y como claves asignadas alguna de las siguientes; A, B, C, Do E.

El acceso para activar estas validaciones es el siguiente:
Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Validaciones y parametrizaciones"

Opcidn "Validaciones"

Opcidn "Terceros"

En esta opcidn el sistema muestra una pantalla que consta de dos fichas; Busqueda y Captura.
Pulsando la opcidn de Anadir del menu General se activa la ficha Captura.

Busqueda. A través de esta pantalla se buscan las validaciones que se encuentran dadas de
alta en el sistema. Puede acotarse la busqueda por criterio, vigencia, caracter y estado
(cancelada o no cancelada).

Captura. A través de esta ficha se activan las validaciones de entre las disponibles. Se accede a
la busqueda del campo Criterio y se selecciona la validacidn que se quiera activar. Ademas del
criterio como tal, debe establecerse el caracter con el que se quiere activar y la vigencia. Debe
establecerse si el caracter serd informativo o restrictivo, es decir, si el sistema simplemente
avisara al guardar el tercero si la validacidn no se pasa o bien si impedira el alta. Se permite,
aunque no sera obligatorio, establecer un periodo de vigencia de aplicacién de la validacion.

Cancelacién. Se permite la cancelacién de una validacion activada previamente. Esto supone
que deje de aplicarse en el alta y modificacién de terceros. Para cancelarla simplemente debe
recuperarse a través de una consulta y marcar el check de cancelada.

Borrado. En caso de que se desee borrar una validacién, si se tiene activado el parametro que
lo permite, debe recuperarse a través de la consulta y pulsar la opcién de Eliminar del menu

General

Las validaciones activadas pueden ser impresas desde la propia tabla en un informe a través de
la opcion:

Menu "General"

Opcidn "Imprimir" o "Presentacion Preliminar"



En el proceso de alta o modificacion de los terceros el sistema, al guardar los datos, aplica
sobre éstos las validaciones establecidas de forma obligatoria en el sistema y ademas las que
se hayan activado, avisando al usuario en el caso de que se detectara alguna incoherencia. En
caso de que asi fuera, si el caracter de la validacidon que no se cumple es informativo el sistema
pregunta al usuario si desea continuar con el proceso, y si fuera restrictivo impide el alta hasta
que se corrija el dato erréneo.

La universidad puede decidir a través de la activacion o no de un parametro configurable si
permite modificaciones y borrados sobre las validaciones activadas o no.

2.2. Parametrizacidn para el volcado de datos fiscales

Ademas de las validaciones de coherencia, tanto las implementadas por defecto como las
activadas por la universidad, el sistema permite que se establezcan determinados pardmetros
en base a los cuales en el alta de los terceros se marquen de forma automatica modelos
fiscales y se vuelquen claves de los mismos.

El acceso a la tabla en la que se daran de alta estas parametrizaciones es el siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Validaciones y parametrizaciones"

Opcidn "Parametrizacion Terceros"

En esta opcidn el sistema muestra una pantalla que consta de dos fichas; Busqueda y Captura.
Pulsando la opcidn de Anadir del menu General se activa la ficha Captura.

Busqueda. A través de esta pantalla se buscan las lineas de parametrizacidn que se encuentran
dadas de alta en el sistema. Puede acotarse la busqueda por cualquiera de los pardmetros que
el sistema permite utilizar como criterio.

Captura. A través de esta ficha se dan de alta las condiciones en base a las cuales queremos
establecer que al dar de alta o modificar un determinado tercero se marque un determinado
modelo o se vuelquen determinadas claves fiscales o bien que no pueda grabarse si

determinado modelo o clave se encuentra registrada.

Los datos que pueden ser volcados automdticamente en el tercero en funcién del
cumplimiento de los criterios que se establezcan seran:

Ejercicio. Serd el ejercicio al que corresponderan las claves de los modelos si se registran.

Modelo. Sera el modelo que se marque o el que se valide para impedir su marcado en el
tercero si se cumplen los criterios establecidos.

Clave. Sera la clave que se vuelque o la que se valide para impedir su registro en el tercero si se
cumplen los registros establecidos.

Subclave. Sera la subclave que se vuelque si se cumplen los registros establecidos.



Los datos del tercero en base a los cuales se puede establecer el volcado automatico de la
informacién anterior son los siguientes:

Residente. Si el tercero es residente o no residente.
Caracter del tercero. Si el tercero es persona fisica, persona juridica u organismo publico.
Clase del tercero. Si el tercero es interno o externo.

Gastos. Si el tercero corresponde a ingresos, no corresponde o se admiten ambas
posibilidades.

Ingresos. Si el tercero corresponde a gastos, no corresponde o se admiten ambas
posibilidades.

Comunitario. Si el tercero es comunitario, no es comunitario o se admiten ambas
posibilidades.

Investigacion. Si el tercero es investigador propio, investigador externo, PAS, becario,
contratado o de otro tipo.

Tipo de documento. Si el tipo de documento que lo identifica es NIF, NIE, otros, pasaporte,
permiso de residencia o tarjeta en régimen comunitario.

IRPF integrado con UXXI - RRHH. Si el tercero tiene el IRPF integrado con el sistema UXXI -
Recursos Humanos o no.

Retencion por defecto. Si el tercero tiene registrado un porcentaje de retencidn por defecto o
no.

Porcentaje de retencion por defecto. El porcentaje exacto de retencidn asociado al tercero.
Los criterios de aplicacién de los parametros son:

Naturaleza. Concedida o excluyente. Si se indica concedida quiere decir que si se cumplen los
criterios establecidos deberd volcarse al tercero el modelo y/o clave/subclave en su caso,
determinada. Si se indica excluyente querra decir que si se cumplen los criterios establecidos
no podra guardarse el tercero con el modelo y/o clave/subclave en su caso determinada.

Caracter. Informativa o restrictiva. Los criterios de parametrizacién que se establezcan para
determinar cada modelo y clave actian también como criterio de validacién en el guardado
del tercero. El caracter lo que determina es si se permite grabar el tercero si no se cumplen
todos (informativa) o bien si se impide el alta o modificacién del tercero (restrictiva).

Vigencia. Se establece un periodo de vigencia durante el cual se aplica la linea de
parametrizacién. En caso de que se haya registrado dato en el campo de ejercicio no podra
exceder del 31 de diciembre de éste.

Cancelacion. La universidad tiene la posibilidad de cancelar en el momento que quiera la
aplicaciéon de la parametrizacion sin necesidad de borrarla. Esto supone que deje de aplicarse
en alta y modificacion de terceros.



Por ejemplo si se parametriza el volcado de la clave A del modelo 190 concedida, restrictiva y
con una vigencia que termina el 31/12/2006 significa que si se cumplen los criterios que se han
determinado y la fecha de alta del tercero es anterior al 31/12/2006 se volcarad de forma
automatica esa clave en el tercero y ademas no podra grabarse si no se encuentra registrada.
Sin embargo, si se registra la misma linea de parametrizacidén pero en la naturaleza se cambia a
excluyente indica que si se cumplen los pardmetros establecidos el tercero no podra ser dado
de alta si tiene asignada la clave A para el modelo 190 y la fecha de alta es anterior al
31/12/2006.

Borrado. En caso de que se desee borrar una linea de parametrizacién activada, si se tiene
activado el parametro que lo permite, debe recuperarse a través de la consulta y pulsar la
opcion de Eliminar del menu General.

Las parametrizaciones establecidas, incluso las canceladas, pueden ser impresas desde la
propia tabla en un informe a través de la opciodn:

Menu "General"
Opcidn "Imprimir" o "Presentacion Preliminar"
2.3. Proceso de registro de la informacion fiscal en el alta

Una vez establecidas las validaciones y los criterios de parametrizacidn, el proceso de alta de
los terceros del sistema las tiene en cuenta durante su periodo de vigencia.

En funcidn de los datos generales que se registren en el tercero y de las lineas de
parametrizaciéon que se hayan establecido y que se encuentren vigentes en el momento del
alta, el sistema en el guardado marca los modelos y vuelca las claves que se deducen de los
criterios de parametrizacion. Respecto a los modelos y claves excluidas valida en el guardado
gue no se encuentren registradas si los criterios se cumplen.

Ademas del volcado de estos datos fiscales, en el momento de guardar el tercero el sistema
aplica todas las validaciones especificadas en el punto 2.1., es decir, las que el sistema aplica
siempre por defecto y las que la universidad ha activado. Las lineas de parametrizacion
establecidas para el volcado de los datos también actian como validaciones en el momento
del guardado de tercero, por si se diera el caso de que tras haberse realizado el marcado o
volcado automatico de modelos y claves, algun dato hubiera sido modificado.

Si en el momento del guardado del tercero todas las validaciones son correctas, el tercero es
dado de alta. El sistema pregunta al usuario, tanto en el alta como en las modificaciones que se
realicen sobre datos relacionados con el tratamiento fiscal, la fecha a partir de la cual los datos
fiscales que se han registrado son validos. Esto permite gestionar un histdrico de este tipo de
datos, de forma que cuando un tercero sufra una modificacién en su naturaleza que pueda
afectar a la informacidén de caracter fiscal que tiene asociada, por ejemplo que pase de ser no
residente a residente, pueda contarse en el sistema con la informacién del periodo en el que
corresponde declarar sus operaciones un modelo u otro.

2.4. Validacion masiva de la informacion fiscal

El sistema permite, una vez establecidas las validaciones y los criterios de parametrizacion para
el volcado de la informacion fiscal en los terceros, lanzar sobre los que ya se encuentran dados



de alta en la base de datos dichas validaciones y parametrizaciones con el fin de poder
certificar que todos los terceros tienen los datos correctos en base a lo que se ha establecido
como correcto.

El sistema permite lanzar las validaciones sobre todos los terceros de la base de datos o sobre
los seleccionados previamente mediante una consulta paramétrica. El proceso podra lanzarse
tantas veces como se necesite.

El acceso para lanzar la validacién fiscal masiva sobre los terceros es el siguiente:
Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Validacion y asignacion masiva"

Opcidn "Terceros"

Opcidn "Validacion masiva"

Se abre una pantalla en la que se especifica si la validacion se quiere lanzar sobre todos los
terceros de la base de datos o sobre los acotados previamente mediante una consulta. Se
selecciona el marcador correspondiente y se pulsara la opcién Validar del menu General de la
pantalla.

Si se ha seleccionado la opcién de consulta se abre en pantalla una consulta paramétrica de
terceros que se lanzard habiendo acotado previamente por los criterios que se hayan
considerado.

Una vez finalice el proceso de validacién el sistema indica cuantos terceros no han pasado
alguna de las validaciones, diferenciando entre los que no han pasado validaciones de caracter
restrictivo de los que no las han pasado de caracter informativo. Se pregunta si se desea
consultar la informacion de detalle.

Para consultar el detalle de la informacién correspondiente a cada tercero puede obtenerse un
informe con el detalle, ya sea impreso o en presentacién preliminar. Una vez se tenga el
listado de terceros en pantalla se pulsa la opcidon de Imprimir o Presentacion Preliminar del
menu General.

2.5. Asignaciéon masiva de la informacion fiscal

El sistema permite, una vez establecidas las validaciones y los criterios de parametrizacion para
el volcado de la informacion fiscal en los terceros, lanzar sobre los que ya se encuentran dados
de alta en la base de datos dichas validaciones y parametrizaciones con el fin de poder corregir
los que se hubieran dado de alta antes de establecer los criterios de volcado y validacién de
informacién fiscal. El sistema corregira los terceros y volcara los modelos y claves siempre que
teniendo en cuenta esos datos se pasen todas y cada una de las validaciones establecidas,
independientemente de que se hayan activado con cardcter restrictivo o informativo.

El sistema permite lanzar la asignacion sobre todos los terceros de la base de datos o sobre los
seleccionados previamente mediante una consulta paramétrica. El proceso puede lanzarse
tantas veces como se necesite.



El acceso para lanzar la asignacién masiva sobre los terceros es el siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"

1

Opcidn "Validacion y asignacion masiva'
Opcidn "Terceros"
Opcidn "Asignacion masiva"

Se abre una pantalla en la que se especificara si la asignacion se quiere lanzar sobre todos los
terceros de la base de datos o sobre los acotados previamente mediante una consulta. Se
selecciona el marcador correspondiente y se pulsa la opcidn Asignar del menu General de la
pantalla.

Si se ha seleccionado la opcién de consulta se abre en pantalla una consulta paramétrica de
terceros que se lanzara habiendo acotado previamente por los criterios que se hayan
considerado.

Una vez finalice el proceso de validacion el sistema indica cuantos terceros han sido
modificados y pregunta si se desea consultar la informacion de detalle.

Para consultar el detalle de la informacién modificada en cada tercero puede obtenerse un
informe con el detalle, ya sea impreso o en presentacién preliminar. Una vez se tenga el
listado de tercero en pantalla se pulsa la opcion de Imprimir o Presentacion Preliminar del
menu General.

2.6. Traspaso de la parametrizacion fiscal

La parametrizacion que se establece para el volcado de la informacion fiscal de forma
automatica en los terceros puede incluir el dato de la clave y subclave. En estos casos, al
gestionarse las tablas de claves en el sistema por ejercicio, se hace necesario registrar los
criterios de volcado para un determinado ejercicio.

Con el fin de no obligar a la universidad a que cada afio vuelva a definir de nuevo los criterios
existe la posibilidad de realizar un traspaso de los criterios establecidos a cada nuevo ejercicio

que se abre.

El acceso para realizar el traspaso de los criterios establecidos para la parametrizacién es el
siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Traspaso de parametrizaciones"

Opcidn "Terceros"

Opcidn "Traspaso de parametrizaciones de terceros"

Al lanzar el proceso de traspaso el sistema da de alta para el nuevo ejercicio las lineas de
parametrizacion del ejercicio origen que tuvieran registrada una fecha fin de vigencia de 31 de



diciembre, es decir, no se traspasan las lineas cuya vigencia esté abierta, puesto que siguen
estando vigentes en el nuevo ejercicio, ni las que tengan una fecha fin anterior al 31 de
diciembre, ya que en ese caso se supone que se finalizd antes. Tampoco se traspasaran las que
se encuentren canceladas en ese momento.

Ademas del traspaso de las lineas de parametrizacion el sistema permite también realizar el
traspaso de las claves de los distintos modelos asignados a los terceros, ya que también se
definen por ejercicio.

El acceso para realizar el traspaso de las claves fiscales es el siguiente:
Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Traspaso de parametrizaciones"

Opcidn "Terceros"

Opcidn "Traspaso de claves de terceros"

Al lanzar este proceso de traspaso el sistema genera en todos los terceros que tengan
asignadas en el ultimo histdrico abierto claves de algin modelo, nuevas lineas para el nuevo
ejercicio con idéntica clave y subclave.

Ademas de permitir el traspaso de las parametrizaciones y de las claves a partir de estas
opciones, en la apertura del ejercicio presupuestario el sistema pregunta al usuario si desea
realizar estos traspasos, realizando el mismo proceso que el indicado si se contesta
afirmativamente a la pregunta.

3. PARAMETRIZACION Y VALIDACION DE LA INFORMACION FISCAL EN LAS OPERACIONES

Los modelos fiscales que se generan desde el sistema toman los datos de las operaciones que
la universidad haya dado de alta para el periodo de referencia. Estas operaciones son los
justificantes del gasto y los justificantes de ingresos, es decir, los justificantes son la fuente de
la informacion fiscal para la posterior generacidn de las declaraciones.

El registro de la informacion fiscal en las operaciones puede realizarse de forma manual, como
hasta el momento, o bien pueden establecerse los criterios para que el volcado se realice de
forma automatica.

Al igual que para los terceros, en el sistema se han establecido ciertas validaciones de
coherencia que se aplican siempre sobre los justificantes del gasto y los justificantes de
ingresos. Ademads también existe a disposicion de la universidad un listado de validaciones de
las cuales pueden activarse las que desee con caracter restrictivo o informativo.

Podra decidirse el estado en el que deberdan encontrarse las operaciones para que las
validaciones activadas y los criterios para el volcado de informacidn fiscal sean aplicados, es
decir podra decidir si quiere que se apliquen en el momento de la emision, de la imputacion,
pago/cobro, etc.

Si bien con la activacidn de las validaciones y de la parametrizacidén se establece un control a
priori de la informacién fiscal de las operaciones, para las universidades que no quieran



implantar estas medidas, sigue existiendo la posibilidad de validar fiscalmente las operaciones;
tanto los justificantes del gasto como los justificantes de ingresos.

3.1. Validaciones de caracter fiscal

El sistema aplica siempre una serie de validaciones de coherencia en el alta o modificacion
tanto de los justificantes del gasto como de los justificantes de ingresos, que los datos que se
encuentran registrados en el momento del guardado deben cumplir. Son las siguientes:

Si en el justificante de gasto hay clave del modelo 190 no puede haber clave del modelo 347 y
viceversa.

Si en el justificante del gasto hay marcador del modelo 180 no puede haber clave del modelo
190 y viceversa.

Si en el justificante del gasto hay marcador del modelo 180 no puede haber clave del 347 y
viceversa.

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 349 no puede haber clave del modelo 347 y
viceversa.

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 296 no puede haber clave del modelo 347 y
viceversa

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 190 no puede haber clave del modelo 296 y
viceversa

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 190 no puede haber clave del 349 y
viceversa.

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 296 no puede haber clave del modelo 180y
viceversa.

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 296 no puede haber clave del modelo 349 y
viceversa.

Si en el justificante del gasto hay clave del modelo 180 no puede haber clave del modelo 349 y
viceversa.

Si en el justificante de ingresos hay clave del modelo 347 no puede haber clave del modelo 349
y viceversa.

Estas validaciones son siempre aplicadas al guardar, con caracter restrictivo, sobre las altas y
modificaciones de los justificantes del gasto y de ingresos.

La universidad tiene la posibilidad de activar otras validaciones que se ponen a su disposicion,
por defecto desactivadas. Se activan por separado las que se aplican sobre los justificantes del
gasto y sobre los justificantes de ingresos.

El acceso para activar las validaciones correspondientes a los justificantes del gasto es el
siguiente:



Menu "Parametrizacion y validacion"
Opcidn "Validaciones y parametrizaciones"
Opcidn "Validaciones"

Opcidn "Justificantes del gasto"

Las validaciones a aplicar sobre los justificantes del gasto disponibles para ser activadas son las
siguientes:

Obligatorio marcar Intrastat si se encuentra marcado el modelo 349 y viceversa.

Obligatorio completar todos los datos del Intrastat si se encuentra marcado el modelo 349 y
viceversa.

Obligatorio que el tercero del justificante tenga registrados los datos personales del modelo
190 si la clave registrada para el modelo 190 esla A, B, C, D, Eo M.

Obligatorio que alguno de los modelos fiscales registrados en el tercero se encuentre
registrado en el justificante.

Obligatorio que los modelos y/o claves fiscales registrados en el justificante se encuentren
asociados al tercero del justificante.

El acceso para activar las validaciones correspondientes a los justificantes de ingresos es el
siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"
Opcidn "Validaciones y parametrizaciones"
Opcidn "Validaciones"

Opcidn "Justificantes de ingresos"

Las validaciones a aplicar sobre los justificantes de ingresos disponibles para ser activadas son
las siguientes:

Obligatorio marcar Intrastat si se encuentra marcado el modelo 349 y viceversa.

Obligatorio completar todos los datos del Intrastat si se encuentra marcado el modelo 349 y
viceversa.

Obligatorio que alguno de los modelos fiscales registrados en el tercero se encuentre
registrado en el justificante.

Obligatorio que los modelos y/o claves fiscales registrados en el justificante se encuentren
asociados al tercero del justificante.



Al acceder a cualquiera de las dos opciones el sistema muestra una pantalla que consta de dos
fichas; Busqueda y Captura. Pulsando la opcidn de Afiadir del mena General se activa la ficha
Captura.

Busqueda. A través de esta pantalla se buscan las validaciones que se encuentran dadas de
alta previamente en el sistema. Puede acotarse la busqueda por criterio, vigencia, caracter y
estado (cancelada o no cancelada).

Captura. A través de esta ficha se activan las validaciones de entre las disponibles. Se accede a
la busqueda del campo Criterio y se selecciona la validacién que se quiere activar. Ademas del
criterio como tal, debe establecerse el caracter con el que se quiere activar y la vigencia.
Debera establecerse si el caracter sera informativo o restrictivo, es decir, si el sistema
simplemente avisara al guardar el justificante si la validacién no se pasa o bien si impedira el
alta. Se permite, aunque no sera obligatorio, establecer un periodo de vigencia para la
aplicacién de la validacion.

Cancelacién. Se permite la cancelacién de una validacion activada previamente. Esto supone
que deje de aplicarse en el alta y modificacién de operaciones. Para cancelarla simplemente
debe recuperarse a través de una consulta y marcar el check de cancelada.

Borrado. En caso de que se desee borrar una validacion activada se recuperara desde la
busqueda y se eliminara desde la opcion Eliminar del menu General.

Las validaciones activadas pueden ser impresas desde la propia tabla en un informe a través de
la opcion:

Menu "General”
Opcidn "Imprimir" o "Presentacion Preliminar"

En el proceso de alta o modificacidn de los justificantes el sistema, al guardar los datos, aplica
sobre éstos las validaciones establecidas de forma obligatoria en el sistema y ademas las que
se hayan activado, avisando al usuario en el caso de que se detectara alguna incoherencia. En
caso de que asi fuera, si el caracter de la validacién que no se cumple es informativo el sistema
pregunta al usuario si desea continuar con el proceso, y si fuera restrictivo impide el alta del
justificante hasta que se corrija el dato erréneo.

La universidad puede decidir a través de la activacion o no de un parametro configurable si
permite modificaciones y borrados sobre las validaciones activadas o no.

3.2. Parametrizacidn para el volcado de los datos fiscales

Ademas de las validaciones de coherencia, tanto las implementadas por defecto como las
activadas por la universidad, el sistema permite que se establezcan determinados parametros
en base a los cuales en el alta, o en el momento en el que se registre la fecha para la que se ha
establecido la aplicacién de las validaciones, de los justificantes del gasto y de los justificantes
de ingresos se marquen modelos fiscales y se vuelquen claves de los mismos.

El acceso a la tabla en la que se dan de alta estas parametrizaciones es el siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"



Opcidn "Validaciones y parametrizaciones"
Opcidn "Parametrizacion Justificantes"

En esta opcidn el sistema muestra una pantalla que consta de dos fichas; Busqueda y Captura.
Pulsando la opcién de Anadir del menu General se activara la ficha Captura.

Busqueda. A través de esta pantalla se buscan las lineas de parametrizacidn que se encuentran
dadas de alta en el sistema. Puede acotarse la busqueda por cualquiera de los parametros que
el sistema permite utilizar como criterio.

Captura. A través de esta ficha se dan de alta las condiciones en base a las cuales queremos
establecer que al dar de alta o modificar un determinado justificante se marque un
determinado modelo o se vuelquen determinadas claves fiscales o bien que no se pueda
grabar la operacion se encuentran registradas determinadas claves o modelos fiscales.

Los datos que pueden ser volcados o los que se validan para impedir el registro en funcién de
los criterios que se establezcan son:

Ejercicio. Sera el ejercicio de las operaciones sobre las cuales se van a aplicar las validaciones y
parametrizaciones.

Modelo. Sera el modelo que se registre o el que se valide para impedir su registro en el
justificante si se cumplen los criterios establecidos.

Clave. Sera la clave que se vuelque o la que se valide para impedir su registro en el justificante
si se cumplen los registros establecidos.

Subclave. Sera la subclave que se vuelque si se cumplen los registros establecidos. En caso de
que a la clave registrada le corresponda subclave, ésta debera ser obligatoriamente
cumplimentada en la parametrizacion, es decir, no se permitira definir el volcado de una clave
sin subclave en estos casos.

Aplicacién de validaciones. Serd un campo de salida cumplimentado en funcion de la fecha que
la universidad haya establecido para el modelo al que corresponde la linea de parametrizacion.
Serd un campo de obligada cumplimentacion, por lo que previamente a la definicién de esta
parametrizacion deberan haberse establecido estos criterios para cada uno de los modelos.

Los datos del justificante en base a los cuales se permite establecer los criterios pueden ser los
siguientes:

Clase del justificante. Indica si la operacidn es un justificante del gasto o un justificante de
ingresos.

Tipo de justificante de gasto. Indica si el justificante debe ser original, duplicado, cargo interno,
interno o abonado.

Tipo de justificante de ingresos. Indicara si el justificante de ingresos debe ser una devolucién
de ingresos, cargo interno, factura, justificante de ingresos, reintegro de ejercicios cerrados o
reintegro de ejercicio corriente.



IRPF integrado con UXXI - Recursos Humanos. Indica si el tercero que se registra en la
operacion debe tener o no el IRPF integrado con UXXI - RRHH. Este criterio sdlo podra ser
utilizado en la parametrizacion por las universidades que se encuentren integrados con este
sistema.

Concepto no presupuestario. Indica que en los descuentos de la aplicacién o imputacion del
justificante debera encontrarse registrado ese concepto no presupuestario.

Econdémica del presupuesto de gastos. Indica que en la imputacidn del justificante del gasto se
debera encontrar registrada la econdmica que se indica.

Econdmica del presupuesto de ingresos. Indica que en la imputacién del justificante de
ingresos se debera encontrar registrada la econémica que se indica.

Asociado a factura. Indica si el justificante de gasto esta asociado a factura, no esta asociado a
factura o permite ambas posibilidades.

Contiene retencion de IRPF. Indica si el justificante del gasto debe contener o no retencion de
IRPF registrada en la ficha Econémico.

Porcentaje de retencion IRPF. Indica el rango entre el cual debe estar comprendido el
porcentaje de retencidn de IRPF que se indica en la ficha Econémico del justificante.

Contiene otra retencién. Indica si el justificante del gasto debe contener o no retencién de tipo
"Otra retencién" registrada en la ficha Econdmico.

Porcentaje de otra retencién. Indica el rango entre el cual debe estar comprendido el
porcentaje de otra retencidn que se indica en la ficha Econémico del justificante.

Contiene retencién intracomunitaria. Indica si el justificante del gasto debe contener o no
retencion de tipo "Retencidn intracomunitaria” registrada en la ficha Econémico.

Porcentaje retenciéon intracomunitaria. Indica el rango entre el cual debe estar comprendido el
porcentaje de retencién intracomunitaria que se indica en la ficha Econédmico del justificante.

Contiene IVA. Indica si el justificante debe contener o no IVA en la ficha Econédmico.

Porcentaje IVA. Indica el rango entre el cual debe encontrarse comprendido el porcentaje de
IVA que se indica en la ficha Econdmico del justificante.

Las condiciones de aplicacion de los parametros son:

Naturaleza. Concedida o excluyente. Si se indica concedida quiere decir que si se cumplen los
criterios establecidos deberd volcarse al justificante el modelo y clave/subclave en su caso,
determinada. Si se indica excluyente quiere decir que si se cumplen los criterios establecidos
no podra guardarse el justificante con el modelo y clave/subclave en su caso establecida en la
parametrizacion. Se impide el registro o bien se avisa al guardar en funcién de si el caracter de
la exclusion se ha determinado como informativo o restrictivo.

Caracter. Informativa o restrictiva. Los criterios de parametrizacién que se establecen para
determinar cada modelo y clave actian también como criterio de validacién en el guardado



del justificante. El caracter lo que determina es si se permite grabar la operacién si no se
cumplen cumplen todos los requisitos y el modelo no esta cumplimentado o viceversa si es
excluyente (informativa) o bien si se impide el alta o modificacion del justificante (restrictiva).

Vigencia. Se establece un periodo de vigencia durante el cual se aplica la linea de
parametrizacion. En este caso la acotacién del periodo de vigencia es obligatoria y no puede
exceder ni por el principio ni por el final, el ejercicio registrado en el campo ejercicio.

Cancelacion. La universidad tiene la posibilidad de cancelar en el momento que quiera la
aplicaciéon de la parametrizacion sin necesidad de borrarla. Esto supone que deje de aplicarse
en los justificantes.

Algunos ejemplos de parametrizaciones son los siguientes:

Modelo 190 clave G subclave 01 si el justificante tiene registrado importe IVA e importe
retencién de IRPF, naturaleza concedida y caracter informativo.

Modelo 190 clave F subclave 02 si el justificante tiene registrado importe IVA, naturaleza
excluyente y cardcter restrictivo.

Estas dos validaciones implican que si se da de alta un justificante del gasto en cuya ficha
Econdmico tiene registrado IVA y retencién de IRPF el sistema volcara al asignar datos fiscales
la clave G subclave 01. Si no se asignan datos fiscales o si después de asignarlos se borran, al
guardarlo el sistema avisara al usuario que no tiene registrada la clave que corresponde en
funcién de la parametrizacion y al ser el caracter informativo preguntard si quiere continuar.
Por otro lado, si en el justificante se registra manualmente la clave F subclave 02 el sistema no
permitira guardar el justificante al encontrarse esa clave excluida con caracter restrictivo.

Las parametrizaciones activadas pueden ser impresas desde la propia tabla en un informe a
través de la opcién:

Menu "General”
Opcidn "Imprimir" o "Presentacion Preliminar"
3.3. Aplicacion de validaciones

Para cada uno de los modelos para los que se pueden activar validaciones, o bien establecer el
volcado de informaciéon de forma automatizada a través de la parametrizacion, se debe definir
por parte de la universidad el criterio temporal de aplicacion de estas validaciones vy
parametrizacion.

Para cada uno de los modelos que pueden ser generados desde el sistema, debe definirse en
qué momento o estado del justificante se quiere que se apliquen las validaciones y
parametrizaciones establecidas, es decir, si para que se apliquen sobre una operacién basta
con que ésta se encuentre emitida o tiene que haber llegado a la fase de
imputacion/aplicacion o incluso a la de pago/cobro. La eleccion de esta condicion junto con el
caracter que se defina para las validaciones (informativas o restrictivas) influird directamente
en la gestién diaria, ya que si no se cumplen las condiciones, no es lo mismo paralizar el
proceso, y modificar los datos errédneos en su caso, en el momento de la emisidn de un



justificante que en el momento de su pago, ya que puede incluso encontrarse el justificante
incluido en un documento contable.

El criterio de aplicacidn de vigencia puede ser modificado para un modelo siempre que no se
hayan activado validaciones o criterios de parametrizacién para ese modelo. En cualquier caso,
se permite la modificacion si se tiene activado el parametro de configuracién interno que
permite modificaciones en los criterios de parametrizacion y validacién fiscal.

El acceso a la tabla a través de la cual se definira esta condicion es:
Menu "Parametrizacion y validacion"
Opcidn "Aplicacion de Validaciones"

En cualquier caso, existen determinadas validaciones o criterios de parametrizacion que por
haberse seleccionado para un modelo una fecha que no se registra en la operacion desde un
principio, como por ejemplo la de imputacidn o pago, no se aplican inicialmente al grabar,
pudiendo estar dados de alta con datos fiscales erréneos hasta el momento en el que se
imputen o paguen.

Se abre una pantalla en la que aparecen listados todos los modelos. Para indicar al sistema qué
criterio temporal quiere emplearse para la aplicacidon de las validaciones y los criterios de
parametrizacion debera abrirse el desplegable que aparece y seleccionar una. Este dato es el
que se vuelca como informacién de salida a la hora de definir los criterios de volcado
automatico de informacidn fiscal en las operaciones, por ejemplo si se establece en la tabla de
parametrizaciéon para los justificantes del gasto que se volcara la clave F subclave 02 del
modelo 190, para esa parametrizacion la fecha de aplicacidén de validacidn sera la que en esta
tabla se ha establecido para el modelo 190, es decir, si por ejemplo se establecio la fecha de
imputacion, el sistema volcara de forma automatica y lanzard la validacion sélo cuando el
justificante tenga registrada fecha de imputacidn. Si la operacion tiene registrados todos los
datos necesarios para que esa clave se vuelque pero todavia no se ha imputado, no se volcara
la clave.

Esta fecha es la que el sistema toma como referencia para identificar el histdrico del tercero en
el que debe mirar los modelos y claves asignados y validar si la informacion fiscal del
justificante es correcta. Por ejemplo, si para el modelo 190 se ha establecido la fecha de pago
para la aplicacion de las validaciones y ademas tenemos activada la que obliga a que el modelo
que se registre en el justificante del gasto tenga que estar asignado al tercero, el sistema
comprobara si el modelo 190 estd asignado al tercero pero en el histérico en el que se
encuentre comprendida la fecha del pago.

3.4. Validacion masiva de la informacion fiscal

El sistema permite, una vez establecidas las validaciones y los criterios de parametrizacidn para
el volcado de la informacion fiscal en los justificantes del gasto y de ingresos, lanzar sobre los
que ya se encuentran dados de alta en la base de datos dichas validaciones y
parametrizaciones con el fin de poder certificar que todas las operaciones tienen los datos
correctos en base a lo que se ha establecido como correcto.

La validacion se debe lanzar por separado sobre los justificantes del gasto y los justificantes de
ingresos. En ambos casos se pueden lanzar sobre todos los justificantes de la base de datos o



bien sobre los seleccionados previamente mediante una consulta paramétrica. El proceso
puede lanzarse tantas veces como se necesite.

El acceso para lanzar la validacidn fiscal masiva sobre los justificantes del gasto es el siguiente:
Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Validacion y asignacion masiva"

Opcidn "Justificantes"

Opcidn "Justificantes del gasto"

Opcidn "Validacion masiva"

El acceso para lanzar la validacion fiscal masiva sobre los justificantes de ingresos es el
siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"
Opcidn "Validacion y asignacion masiva"
Opcidn "Justificantes"

Opcidn "Justificantes de ingresos"
Opcidn "Validacion masiva"

Se abre una pantalla en la que se especifica si la validacion se quiere lanzar sobre todos los
justificantes del gasto o de ingresos de la base de datos o sobre los acotados previamente
mediante una consulta. Se selecciona el marcador correspondiente y se pulsa la opcién Validar
del menu General de la pantalla.

Si se ha seleccionado la opcidn de consulta se abre en pantalla una consulta paramétrica
extendida de justificantes del gasto o una consulta paramétrica de justificantes de ingresos
que se lanzard habiendo acotado previamente por los criterios que se hayan considerado.

Una vez finalizado el proceso de validacidn el sistema indica cuantos justificantes no han
pasado alguna de las validaciones, diferenciando entre los que no han pasado validaciones de
caracter restrictivo de los que no las han pasado de caracter informativo. Se pregunta si se
desea consultar la informacién de detalle.

Para consultar el detalle de la informacién correspondiente a cada justificante puede
obtenerse un informe con el detalle, ya sea impreso o en presentacion preliminar. Una vez se
tenga el listado de justificantes en pantalla se pulsa la opcién de Imprimir o Presentacion
Preliminar del menu General y se obtiene el informe.

3.5. Asignacion masiva de la informacion fiscal

El sistema permite, una vez establecidas las validaciones y los criterios de parametrizacidn para
el volcado de la informacién fiscal en las operaciones, lanzar sobre las que ya se encontraran



dadas de alta en la base de datos dichas validaciones y parametrizaciones con el fin de poder
corregir las que se hubieran dado de alta antes de establecer los criterios. El sistema corrige
los justificantes y vuelca o elimina los modelos y claves siempre que teniendo en cuenta esos
datos se pasen todas y cada una de las validaciones establecidas, independientemente de que
se hayan activado con caracter restrictivo o informativo.

La asignacion debe lanzarse por separado sobre los justificantes del gasto y los justificantes de
ingresos. En ambos casos se puede lanzar sobre todos los justificantes de la base de datos o
bien sobre los seleccionados previamente mediante una consulta paramétrica. El proceso se
lanzard tantas veces como se necesite.

El acceso para lanzar la asignacidon masiva sobre los justificantes del gasto es el siguiente:
Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Validacion y asignacion masiva"

Opcidn "Justificantes"

Opcidn "Justificantes del gasto"

Opcidn "Asignacion masiva"

El acceso para lanzar la asignacidn de la informacion fiscal masiva sobre los justificantes de
ingresos es el siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"

Opcidn "Validacion y asignacion masiva"

Opcidn "Justificantes"

Opcidn "Justificantes de ingresos"

Opcidn "Asignacion masiva"

Se abre una pantalla en la que se especifica si la asignacidn se quiere lanzar sobre todos los
justificantes de la base de datos o sobre los acotados previamente mediante una consulta. Se
selecciona el marcador correspondiente y se pulsa la opcidn Asignar del menu General de la
pantalla.

Si se ha seleccionado la opcidn de consulta se abre en pantalla una consulta paramétrica
extendida de justificantes del gasto o una consulta paramétrica de justificantes de ingresos

gue se lanza habiendo acotado previamente por los criterios que se hayan considerado.

Una vez finalizado el proceso de asignacidon el sistema indica cuantos justificantes han sido
modificados y pregunta si se desea consultar la informacién de detalle.

Para consultar el detalle de la informacién modificada en cada operacién puede obtenerse un
informe con el detalle, ya sea impreso o en presentacién preliminar. Una vez se tenga el



listado de justificantes del gasto o de ingresos en pantalla se pulsa la opcién de Imprimir o
Presentacion Preliminar del menu General.

3.6. Traspaso de los criterios de parametrizacion fiscal

La parametrizacion que se establece para el volcado de la informacion fiscal de forma
automatica en las operaciones puede incluir el dato de la clave y subclave. En estos casos, al
gestionarse las tablas de claves en el sistema por ejercicio, se hace necesario registrar los
criterios de volcado para un ejercicio concreto.

Con el fin de no obligar a la universidad a que cada afio vuelva a definir de nuevo los criterios
existe la posibilidad de realizar un traspaso de los criterios establecidos a cada nuevo ejercicio
que se abre.

El acceso para realizar el traspaso de los criterios establecidos para la parametrizacién es el
siguiente:

Menu "Parametrizacion y validacion"
Opcidn "Traspaso de parametrizaciones"
Opcidn "Justificantes"

Al lanzar el proceso de traspaso el sistema da de alta para el nuevo ejercicio las lineas de
parametrizacion del ejercicio origen que tuvieran registrada una fecha fin de vigencia de 31 de
diciembre, es decir, no se traspasan las lineas que tengan una fecha final anterior al 31 de
diciembre, ya que en ese caso se supone que se finalizé antes por algin motivo. Tampoco se
traspasan las que se encuentren canceladas en ese momento.

Ademas de permitir el traspaso de las parametrizaciones a partir de esta opcidn, en la apertura
del ejercicio presupuestario el sistema pregunta al usuario si desea realizar este traspaso,
realizando el mismo proceso que el indicado si se contesta afirmativamente a la pregunta.

4. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION FISCAL EN LAS OPERACIONES

Para poder elaborar las declaraciones fiscales, el sistema requiere una serie de informacion
que se cumplimenta por el usuario al registrar el justificante de gasto o el justificante de
ingreso que recoge la informacidn susceptible de declaracion. El registro de esta
informacién en las operaciones puede realizarse de forma manual o bien de forma automatica
en base a las validaciones y criterios establecidos previamente por la universidad.

Los modelos fiscales que se generan desde el sistema toman los datos de las operaciones que
la universidad ha dado de alta para el periodo de referencia. Estas operaciones son los
justificantes del gasto y los justificantes de ingresos, es decir, los justificantes son la fuente de
la informacion fiscal para la posterior generacidn de las declaraciones.

El registro de la informacidn fiscal en los justificantes de gastos o de ingresos debe ser
realizado en la ficha Datos Fiscales, subfichas Intracomunitarios y Otros modelos, del
justificante. No obstante, en caso de que se detallen lineas en el justificante, el tratamiento
fiscal respecto a los modelos se especificara en la ficha Datos Fiscales de cada una de las



lineas, si bien el tratamiento del modelo 349, aunque se detallen lineas, siempre se registrara
en la subficha Intracomunitarios de la ficha Datos Fiscales del justificante.

El que el registro de la informacidn fiscal en los justificantes sea obligatorio o no dependera de
si la universidad ha activado validaciones y/o parametrizaciones para el volcado de modelos o
no lo ha hecho. En principio si no se ha activado ninguna, el registro de este tipo de
informacién no es obligatorio en ningin momento, ya que las validaciones que por defecto
siempre aplica el sistema Unicamente hacen referencia a la incompatibilidad del registro
simultaneo de varios modelos.

El registro de los datos fiscales puede realizarse de forma manual por el usuario o de forma
automatica a través del botdn Asignar Datos Fiscales que se encuentra ubicado en la subficha
Otros modelos de la ficha Datos Fiscales. En caso de que la universidad haya definido criterios
de parametrizacién para el volcado automatico de la informacién fiscal, al pulsar este botdn el
sistema, en funcién de si se encuentra registrada o no la fecha correspondiente a la aplicacidon
de validaciones para cada uno de los modelos, rastreara los criterios de parametrizaciéon que
puede aplicar para cada uno de ellos. Si en el justificante se encuentran registrados los datos
que la universidad ha puesto como condiciéon para el volcado de un determinado modelo y una
determinada clave, se volcardn las claves, o marcara el modelo en el caso del 180, si bien el
dato volcado puede ser modificado por el usuario. El sistema tiene en cuenta también para el
volcado los modelos fiscales y claves que tiene registrados el tercero.

El botdn de Asignar datos fiscales, se encuentra ubicado en la subficha Otros modelos de la
ficha Datos Fiscales de las lineas en caso de que el justificante se encuentre detallado por
lineas.

Si se pulsa el botdn de Asignar datos fiscales sélo se volcara una clave al campo del modelo en
caso de que de los datos de la operacidn y del tercero registrado se pueda deducir, en funcidn
de los criterios establecidos por la universidad, una Unica, ya que de lo contrario, en caso de
que se dedujese mas de una o soélo se dedujese un modelo y no se llegara al nivel de clave, no
podria volcarse nada. Aun asi, aunque no se volcara nada, en el desplegable de claves de cada
uno de los modelos, éstas quedarian divididas entre claves parametrizadas y claves no
parametrizadas, indicandose asi al usuario cuales son las que corresponderian por
parametrizaciéon (aungque no sea una Unica) y cuales no corresponden. Si alguna esta excluida
con caracter restrictivo no apareceria como disponible en el listado.

Independientemente de si el registro de la informacidn fiscal se ha realizado por el usuario de
forma manual o automaticamente a través del botdn de asignacidn, al guardar el justificante el
sistema aplica sobre los datos que se guardan todas y cada una de las validaciones establecidas
de caracter fiscal; las obligatorias implementadas en el sistema, las activadas por la
universidad y las que se deducen de la parametrizacidn para el volcado de informacion fiscal
en las operaciones (ya que aunque la informacién se haya volcado de forma automatica a
través de la asignacion, puede haber sido modificada por el usuario antes del guardado).

En el momento del guardado de la operacién por lo tanto pueden ocurrir dos cosas; que de los
datos registrados se dedujese que se tiene que encontrar volcada una clave y no se encuentra
volcada o bien que no se cumpla alguna de las validaciones establecidas. En funcion de cual
sea el error en los datos del justificante el sistema da al usuario las siguientes posibilidades:

Corregir y guardar. Se da esta opcion al usuario cuando de la parametrizacién se deduce que
deberia encontrarse registrada una clave de un modelo y no lo esta. Al ser una Unica el sistema



la vuelca automaticamente si se pulsa esta opcion, corrigiendo el dato errdneo y guardando el
justificante al mismo tiempo.

Guardar y continuar. Se muestra esta opcion al usuario cuando no se encuentra registrado un
determinado modelo o clave en el justificante cuando deberia estarlo y ese criterio de
parametrizaciéon se ha establecido con cardcter informativo, es decir, el sistema permite
guardar la operacién sin que se registre el dato. En esta situacién, pulsando este botén se
guarda el justificante con los datos que el usuario dejé registrados, sin modificar nada.

No continuar. Pulsando esta opcidn se vuelve al justificante de forma que se puede corregir
manualmente el dato erréneo y guardar de nuevo.

Si aun volcando la clave que corresponde o no volcandola porque hemos decidido guardar y
continuar, no se pasara alguna de las validaciones de caracter restrictivo, el sistema impediria
el alta del justificante mostrando al usuario un listado de incidencias con el motivo. En ese caso
se deberia obligatoriamente modificar el dato erréneo si se quiere guardar la operacidn.

4.1. Registro de la informacion fiscal en los justificantes del gasto

Los datos de caracter fiscal que el sistema permite registrar en la ficha Datos Fiscales de los
justificantes del gasto son los siguientes:

Ficha Datos Fiscales:
Subficha Otros Modelos:

Casilla del modelo 190. Con la cumplimentacién de la clave y subclave del modelo a la que
pertenece el gasto, el usuario consignard que el justificante sera incluido en la declaracién del
modelo 190 en la clave indicada. La cumplimentacidn del modelo 190 exige la distincién de las
percepciones dinerarias de las de en especie. Por defecto, el sistema UXXI -
ECONOMICO considerara todas las rentas registradas como dinerarias. En el caso de que el
justificante de gasto refleje un gasto en especie, el usuario deberd indicarlo al sistema para
que el modelo 190 y 110 sea generado con los datos correctos. Para ello, se registrard en el
apartado Retribuciones de la subficha Otros modelos y se registrard el correspondiente
importe (base imponible) en la casilla Valoracion. Automaticamente, el sistema teniendo en
cuenta el porcentaje de retencidon de IRPF registrado en la ficha Econémico, asignara como
Ingreso a cuenta efectuado el importe correspondiente. En caso de que los Ingresos a cuenta
efectuados hayan sido repercutidos, el usuario registrara el importe correspondiente en la
casilla del mismo nombre.

El modelo 110/111 se genera a partir de las claves y subclaves indicadas para el modelo 190.
En el momento en que en un justificante de gasto se cumplimente la casilla del modelo 190,
dicho justificante entrara a formar parte del modelo 110/111. La cumplimentacion del modelo
110 exige la distincidon de las percepciones dinerarias de las de en especie. Por defecto, el
sistema UXXI - ECONOMICO considera todas las rentas registradas como dinerarias. En el caso
de que el justificante de gasto refleje un gasto en especie, el usuario deberd indicarlo al
sistema. La forma de hacerlo sera la indicada para el 190, ya que el dato identificativo para
ambos modelos en el justificante es comun.

Casilla del modelo 347. Con la cumplimentacién de la clave a la que pertenece del modelo, se
consignara que el justificante sera incluido en la declaraciéon 347 dentro de la clave indicada.



En caso de que el gasto esté relacionado con una operaciéon de arrendamiento, se deberd
indicar marcando el campo "Arrendamiento".

Casilla del modelo 296. Con la cumplimentacién de la clave y subclave del modelo a la que
pertenece el gasto, el usuario consignard que el justificante serd incluido en la declaracién del
modelo 296 en la clave y subclave indicada. La cumplimentacidn del modelo 296 también exige
la distincion de las percepciones dinerarias de las de en especie. Por defecto, el sistema UXXI -
ECONOMICO considerara todas las rentas registradas como dinerarias. En el caso de que el
justificante de gasto refleje un gasto en especie, el usuario debera indicarlo al sistema para
que el modelo 296 y 216 sea generado con los datos correctos. Para ello, se registrara en el
apartado Retribuciones de la subficha Otros modelos y se registrara el correspondiente
importe (base imponible) en la casilla Valoracion. Automaticamente, el sistema teniendo en
cuenta el porcentaje de retencion de Impuesto de la Renta de no Residentes registrado en la
ficha Econémico, asignara como Ingreso a cuenta efectuado el importe correspondiente. En
caso de que los Ingresos a cuenta efectuados hayan sido repercutidos, el usuario registrara el
importe correspondiente en la casilla del mismo nombre.

El modelo 216 se genera a partir de las claves y subclaves indicadas para el modelo 296. En el
momento en que en un justificante de gasto se cumplimente la casilla del modelo 296, dicho
justificante entrara a formar parte del modelo 216. La cumplimentacidon del modelo 216 exige
la distincion de las percepciones dinerarias de las de en especie. Por defecto, el sistema UXXI -
ECONOMICO considera todas las rentas registradas como dinerarias. En el caso de que el
justificante de gasto refleje un gasto en especie, el usuario debera indicarlo al sistema. La
forma de hacerlo serd la indicada para el 296, ya que el dato identificativo para ambos
modelos en el justificante es comun.

Casilla del modelo 180. Con el marcado del check de este modelo el usuario consignara que el
justificante serd incluido en la declaracion del modelo 180. En este caso no se distinguen las
rentas en funcién de claves. La cumplimentacion del modelo 180 también exige la distincidn de
las percepciones dinerarias de las de en especie. Por defecto, el sistema UXXI -
ECONOMICO considera todas las rentas registradas como dinerarias. En el caso de que el
justificante de gasto refleje un gasto en especie, el usuario debera indicarlo al sistema para
que el modelo 180 y 115 sea generado con los datos correctos. Para ello, se registrard en el
apartado Retribuciones de la subficha Otros modelos y se registrard el correspondiente
importe (base imponible) en la casilla Valoracion. Automaticamente, el sistema teniendo en
cuenta el porcentaje de retencién de arrendamientos registrado en la ficha Econdémico,
asignara como Ingreso a cuenta efectuado el importe correspondiente. En caso de que los
Ingresos a cuenta efectuados hayan sido repercutidos, el usuario registrard el importe
correspondiente en la casilla del mismo nombre.

El modelo 115 se genera a partir del marcador seleccionado para el modelo 180. En el
momento en que en un justificante de gasto se marque el check del 180, dicho justificante
entrard a formar parte del modelo 115. La cumplimentacién del modelo 115 exige la distincidn
de las percepciones dinerarias de las de en especie. Por defecto, el sistema UXXI - ECONOMICO
considerara todas las rentas registradas como dinerarias. En el caso de que el justificante de
gasto refleje un gasto en especie, el usuario debera indicarlo al sistema. La forma de hacerlo
serd la indicada para el 180, ya que el dato identificativo para ambos modelos en el justificante
es comun.

Subficha Datos intracomunitarios:



Casilla del modelo 349. Con la cumplimentacion de la clave a la que pertenece el modelo, el
usuario consignara que el justificante de gasto se incluird en la clave especificada de la
declaracion 349 de operaciones intracomunitarias. En el caso de que la operacidén corresponda
a una rectificacién deberd marcar el check correspondiente y registrar los datos de base
imponible declarada anteriormente, ejercicio y periodo de rectificacion.

Intrastat. Se seleccionara si el justificante se desea incluir en la declaracién Intrastat, en cuyo
caso se cumplimentaran los datos que correspondan a la operacién.

Si el justificante del gasto se encuentra detallado por lineas los datos de los modelos se
cumplimentaran en la ficha Datos Fiscales de las lineas. Los datos correspondientes al modelo
349 se cumplimentaran en la subficha Intracomunitarios de la ficha Datos Fiscales del
justificante.

Si un justificante se encuentra incluido en cualquier declaracién, ya sea marcada como
definitiva o no, el sistema no permite modificar ciertos datos del mismo. Seran aquellos en
base a los cuales se han calculado las declaraciones, es decir, importes de la ficha Econémico,
las fechas y la imputacion/aplicacion y pago/cobro si se ha utilizado alguno de esos criterios de
imputacion temporal para la generacion de las declaraciones.

4.2. Registro de la informacion fiscal en los justificantes de ingresos

Los datos de caracter fiscal que el sistema permite registrar en la ficha Datos Fiscales de los
justificantes de ingresos son los siguientes:

Ficha Datos Fiscales:
Subficha Otros Modelos:

Casilla del modelo 347. Con la cumplimentaciéon de la clave a la que pertenece del modelo, el
usuario consignara que el justificante serd incluido en la declaracién 347 dentro de la clave
indicada. En caso de que el gasto esté relacionado con una operacién de arrendamiento, se
deberad indicar en el campo "Arrendamiento".

Subficha Datos intracomunitarios:

Casilla del modelo 349. Con la cumplimentacion de la clave a la que pertenece el modelo, el
usuario consignara que el justificante de gasto se incluird en la clave especificada de la
declaracion 349 de operaciones intracomunitarias. En el caso de que la operacidén corresponda
a una rectificacién deberd marcar el check correspondiente y registrar los datos de base
imponible declarada anteriormente, ejercicio y periodo de rectificacion.

Intrastat. Se seleccionara si el justificante se desea incluir en la declaracién Intrastat, en cuyo
caso se cumplimentaran los datos que correspondan a la operacién.

Si el justificante de ingresos se encuentra detallado por lineas los datos de los modelos 347 e
Intrastat se cumplimentardn en la ficha Datos Fiscales de las lineas. Los datos
correspondientes al modelo 349 se cumplimentaran en la subficha Intracomunitarios de la
ficha Datos Fiscales del justificante.

5. VALIDACION DE LOS DATOS FISCALES



Tanto las validaciones que se ponen a disposicion de la universidad para que sean activadas
como los criterios de volcado automatico de informacion fiscal en los terceros y en las
operaciones del sistema, funcionan como validacién previa de la informacidn fiscal que queda
registrada en los terceros y justificantes, fuente de los datos en base a los cuales
posteriormente se van a elaborar los distintos modelos de declaracién. Esta forma de validar la
informacidn fiscal hace que el control quede establecido antes de que el usuario registre las
operaciones, es decir se realiza un control previo.

Sin embargo, cabe la posibilidad de que la universidad desee seguir trabajando como hasta el
momento y no establecer ni validaciones ni criterios de registro automatico. Por ello se
mantiene y se amplia a los nuevos modelos que se gestionan en el sistema el proceso de
validacién fiscal como lo conocemos hasta el momento, es decir, como validacidn o control a
posteriori de la informacidn fiscal de las operaciones. Ademads, como consecuencia de haberse
ampliado la gestidn de la informacion fiscal a los justificantes de ingresos, también se ofrece la
posibilidad de realizar la validacion de sus datos fiscales después de su registro.

En ambos casos la validacion consiste en el control de los datos fiscales registrados en los
justificantes del gasto, de tal forma que, una vez validados no puedan ser modificados por los
usuarios. De esta manera se asegura la fiabilidad de la informacion fiscal que forma parte de
cada uno de los modelos fiscales generados en el sistema.

Una vez validados los datos fiscales del justificante, el sistema no permite borrar los
justificantes ni modificar los siguientes datos:

No se podran modificar los datos existentes en los campos pertenecientes al modelo validado.

No se podra anular ni el pago o cobro ni la imputacién o aplicacidon de un justificante de gasto
que esté validado (independientemente del modelo para el que se haya validado), por lo que
no se podrd modificar ningun dato de estas dos fichas.

No se podra modificar los importes econdmicos del justificante ni el tercero del mismo
(independientemente del modelo para el que se haya validado).

Al recuperar un justificante que se encuentre validado, el sistema avisara a través de un
mensaje que el justificante se encuentra validado para alguno de los modelos fiscales.

Opcionalmente a través de un parametro interno, para cada modelo fiscal, a configurar por la
universidad, la validaciéon de los justificantes serd obligatoria para que puedan ser incluidos en
los modelos fiscales. En el caso de que no se encuentre activo dicho pardmetro serd el usuario
quien determine si se incluyen justificantes del gasto y de ingresos validados o no validados en
los modelos fiscales en el momento de generarlos.

La validacion fiscal se realiza de forma individualizada para cada uno de los modelos fiscales.
Para ello es necesario que el usuario posea los distintos permisos de tramitacién "Validacion
de datos fiscales Modelo 190/Modelo 349/Modelo 347/Modelo Intrastat/Modelo 296/Modelo
180".

El usuario, siempre que posea los permisos correspondientes, realizara la validacién de datos
fiscales del modelo 190, 180, 296, 349, 347 e Intrastat o bien exclusivamente de un modelo
fiscal, Unicamente si posee ese permiso.



La forma de acceso para validar los datos fiscales de los justificantes de gasto se realiza desde
el mddulo Justificantes del Gasto de la siguiente forma:

Menu "Diario”

Opcidn "Validacion fiscal"
Opcidn "Validar"

Opcidén "Modelo 190/110"
Opcidn "Modelo 347"
Opcidn "Modelo 349"
Opcidn "Modelo Intrastat”
Opcidén "Modelo 296/216"
Opcidén "Modelo 180/115"

La forma de acceso para validar los datos fiscales de los justificantes de ingresos se realiza
desde el médulo Justificantes de Ingresos de la siguiente forma:

Menu "General”

Opcidn "Validacion fiscal"

Opcidn "Validar"

Opcidn "Modelo 347"

Opcidn "Modelo 349"

Opcidn "Modelo Intrastat"

En cada una de estas opciones el sistema muestra una consulta paramétrica donde el usuario
acotara la informacién para localizar los justificantes del gasto o de ingresos que desea validar.
Una vez aceptada la consulta, el usuario debe marcar los justificantes a validar y acceder a la
siguiente opcion:

Menu "General”

Opcidn "Validar modelo fiscal 190"

Opcidn "Validar modelo fiscal 347"

Opcidn "Validar modelo fiscal 349"

Opcidn "Validar modelo fiscal Intrastat”



Opcidn "Validar modelo fiscal 296/216"

Opcidn "Validar modelo fiscal 180/115"

Siempre que se encuentre el parametro correspondiente activo, los justificantes validados
pueden ser incluidos en los modelos fiscales correspondientes, y en todo caso el sistema no
permitira realizar modificaciones sobre los mismos.

Para modificar los datos fiscales de los justificantes que previamente han sido validados
fiscalmente, es necesario anular la validacién. Para ello el usuario debe tener asignado el
permiso "Anulacion de la Validacion de datos fiscales Modelo 190/Modelo 349/Modelo
347/Modelo Intrastat/Modelo 296/Modelo 180". La forma de acceso para realizar este
proceso es la siguiente:

Modulo "“Justificante del Gasto"

Menu "Diario"

Opcidn "Validacion fiscal"

Opcidn "Anular Validacion"

Opcién "Modelo 190/110"

Opcidn "Modelo 347"

Opcidn "Modelo 349"

Opcidn "Modelo Intrastat”

Opcidn "Modelo 296/216"

Opcidén "Modelo 180/115"

Modulo "“Justificante de ingresos”

Menu "General”

Opcidn "Validacion fiscal"

Opcidn "Anular Validacion"

Opcidn "Modelo 347"

Opcidn "Modelo 349"

Opcidn "Modelo Intrastat"

6. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y GESTION DE LOS MODELOS DE DECLARACION



En la version 5.9 del sistema la informacidn contenida en las declaraciones fiscales que se
generan estd en todo momento calculada y almacenada para que se pueda consultar por el
usuario en cualquier momento, es decir, pueden generarse para un mismo modelo y periodo
tantas declaraciones como se necesite. Estas declaraciones quedan numeradas y almacenadas,
ademads de asociadas a sus correspondientes ficheros de datos. Esta funcionalidad tiene el
objetivo de poder realizar las simulaciones de declaracién que sean necesarias antes de
presentar la definitiva a la Agencia Tributaria.

Una vez presentada oficialmente la correspondiente declaracion, se permite almacenar la
misma con el caracter de definitiva u oficial pudiendo ser consultada en todo momento en la
base de datos al igual que las correspondientes simulaciones, con la diferencia de que las
simulaciones pueden ser eliminadas del sistema.

Ademas de la generacion de declaraciones ordinarias o normales, se permite la generacion de
declaraciones complementarias o sustitutivas en los casos en los que corresponda. La
generacion de este tipo de declaraciones facilita a la universidad a través de una consulta en la
que el sistema indica si corresponde generar una declaracién complementaria o sustitutiva de
otra previamente presentada a la Agencia Tributaria.

A partir de las declaraciones ya generadas y guardadas se genera el fichero de datos con el
formato definido en la legislacién vigente. Este fichero queda almacenado y enlazado a la
declaracion, identificdAndose también como definitivo en su caso. En el proceso de generacidn
de estos ficheros el sistema filtra y elimina los caracteres no admitidos por la Agencia
Tributaria, como acentos, comillas etc., ademas de validarlos, en cuanto a la coherencia de los
datos, con los mismos parametros con los que son validados en los programas de ayuda
oficiales. De esta forma, el usuario puede saber desde el mismo momento de la generacion si
el fichero que va a presentar contiene algin dato errdneo.

Para las declaraciones en las que la informacidn aparece detallada por tercero, puede
realizarse un consulta a nivel de tercero en la que como resultado se obtienen los datos que
para ese tercero en concreto contiene la declaracion. Desde el resultado de esta consulta se
puede obtener el mayor de las operaciones, tanto de ingresos como de gastos, que han dado
lugar a esos datos.

En el proceso de generacidon de las declaraciones el sistema no contempla como requisito
necesario para incluir las operaciones que el tercero al que correspondan tenga marcado el
check del modelo. Ademas de otro tipo de requisitos particulares para cada modelo, es
suficiente con que el justificante del gasto o de ingresos tenga registrada la clave o marca del
modelo.

Ademas de la exclusién de justificantes del gasto, se permite también la inclusién de los
mismos asi como la exclusidn e inclusién de los justificantes de ingresos.

A continuacidn se detallan los pasos comunes en la gestidon de las declaraciones de todos los
modelos de forma que sirvan como guia para la generacidn de todas ellas, teniendo en cuenta
que cada modelo tiene sus particularidades. Estas se explican posteriormente de forma
individualizada para cada uno de ellos.

6.1. Generacion de las declaraciones

6.1.1. Permisos de usuario



Para que un usuario pueda tener acceso a la generacion y gestion de los modelos en el médulo
Fiscal es imprescindible que tenga asignado el permiso de usuario correspondiente en cada
caso.

La forma de acceso desde el médulo Gestion Centralizada es la siguiente:

Menu "Mantenimientos"

Opcidn "Usuarios"

Ficha "Administracion”

Proceso "Generacion Modelo 347"

Proceso "Generacion Modelo 349"

Proceso "Generacion Declaracion Intrastat"

Proceso "Generacion Modelos fiscales IRPF"

Proceso "Generacion Modelo 180"

Proceso "Generacion Modelo 296"

Proceso "Generacion Modelos IVA"

Proceso "Generacion Modelo 340"

Seleccionada la opcidon Usuarios, haciendo un doble click sobre la fila del usuario al cual se
quiere asignar el permiso correspondiente, se visualiza en pantalla la configuracion del mismo.

Los modelos de declaracidon mensuales o trimestrales (110/111, 115, 216 y 303) se controlan a
través del mismo permiso que controla su correspondiente resumen anual.

Dentro de la ficha Administracion, se marcard el Proceso correspondiente a cada modelo,
convirtiéndose en ese momento el marcador representado por una linea roja que indica que el
usuario no tiene permiso para ese proceso, en un marcador de color verde, que habilita dicho
permiso.

6.1.2. Seleccion del periodo de declaracién

Para generar las declaraciones correspondientes a modelos cuyo periodo no abarca el afo
completo, es decir, aquellas a las que corresponde presentacién periédica mensual o
trimestral (110/111, 115, 216, 349, Intrastat, 303 y 340), es necesario que de forma previa a
establecer los pardmetros de la declaracidn se defina el periodo para el cual se quiere generar.

Dependiendo del modelo del que se trate las opciones de seleccién son distintas. En los
modelos 110/111, 115, 216 y 303 se establecerd un periodo mensual o trimestral, en el 349 se
establecera un periodo anual o trimestral y en el Intrastat y el modelo 340 se establecerd un
periodo mensual.



La forma de acceso es la siguiente:

Menu "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 110/111" "Modelo 115"/ "Intrastat” / "IVA" "Modelo
303"/ "No residentes" "Modelo 216"

Opcidn "Cambiar Periodo"

El sistema ofrece la posibilidad de generar los modelos con distinta periodicidad con el fin de
contemplar los que deben presentar las universidades que son consideradas por la Agencia
Tributaria como grandes empresas y que por tanto deben presentar las liquidaciones del IRPF y
del IVA mensualmente.

6.1.3. Registro de los parametros de la declaracion

Aunque la mayoria de la informacidn necesaria para la obtencidon de los modelos es obtenida
de los justificantes del gasto y de ingreso (segin el modelo), existen campos de informacion
que deben ser introducidos como parametros de la declaracién. Su cumplimentacién es
imprescindible para que el sistema genere los datos de las declaraciones.

La forma de acceso es a través de cada una de las opciones de menu:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 110/111" "Modelo 180"
"Modelo 115"/ "Intrastat" / "IVA" Modelo 303" "Modelo 390" "Modelo 392"/ "No residentes"
"Modelo 296" "Modelo 216"/"Libro Facturas" "Modelo 340".

Opcidn "Parametros de la Declaracion”
Los datos generales a cumplimentar para todos ellos son:
NIF del declarante. Se consignara el NIF de la Universidad.

Delegacion AEAT. Delegacion de la Administracidon de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria, en la que efectle la presentacién de la declaracion.

Descripcion. Al guardarse la declaracion se podra identificar, ademas de con el nimero que le
asignara el sistema, con una descripcion.

Justificantes validados. La seleccion de este marcador determinara que sélo se incluyan
aquellos justificantes que se encuentren validados fiscalmente para cada modelo. En el caso de
gue se encuentre activo el pardmetro configurable de la base de datos que obliga a validar los
justificantes para formar parte de un determinado modelo, este marcador se encontrard
marcado y deshabilitado. En el caso de que el pardmetro configurable se encuentre
desactivado, el sistema mostrara este marcador habilitado y sera el usuario quien determine si
los justificantes que se incluyen en dicha declaracién deben estar validados o no. No sera de
aplicaciéon en la generacion de los modelos de IVA ni en el 340.

Tipo de facturas. Segun la legislacion vigente, las operaciones que deben relacionarse en los
modelos 347, 349, Intrastat e IVA seran las realizadas por el declarante en el afio natural al que
se refiere la declaracién. Estas operaciones se entenderan producidas el dia en que se expida
la factura o documento equivalente, es decir, se tomara como referencia la fecha de emision
de la misma. Asi, como norma general, se deberd incluir en estos modelos todos los



justificantes registrados en el sistema aunque éstos no estén ni imputados ni pagados. No
obstante, y sin perjuicio de lo mencionado anteriormente, la Universidad podra seleccionar el
tipo de factura que desea incluir. Asi, en el campo denominado Tipo de Facturas ubicado en la
opcion Parametros de la Declaracion, el usuario podra seleccionar el tipo de operaciones que
van a incluirse en el modelo. Los Tipos de Facturas son los siguientes:

Emitidas

Imputadas/Aplicadas

Pagadas/Cobradas

Imputadas y Pagadas/Aplicadas y Cobradas

En el caso de los modelos correspondientes a declaraciones de retencién de rentas, es decir, el
modelo 190, 110/111, 180, 115, 296 y 216, las que se deben incluir son las satisfechas por el
declarante en el trimestre o mes natural al que se refiere la declaracién. Asi, como norma
general, se debera incluir en el modelo todos los justificantes del gasto pagados en el periodo
aunque éstos no estén ni imputados. No obstante la Universidad en este caso también podra
seleccionar el tipo de factura que desea incluir en el modelo. Asi, en el campo denominado
Tipo de Facturas, el usuario puede seleccionar el tipo de operaciones que van a incluirse en el
modelo. Los Tipos de Facturas son los siguientes:

Emitidas

Aprobadas
Imputadas

Pagadas

Imputadas y Pagadas

En el caso del modelo 340 no es de aplicacién este funcionamiento en cuanto al tipo de
facturas que se incluyen en la declaracién. Este modelo recoge los libros de facturas en
formato electrénico, por lo que la informacidn que se incluye debe ser coincidente con lo que
el sistema incluye en la generacidn de dichos libros. Por ello, en el caso de este modelo, el
criterio de imputacién temporal de las operaciones que se incluyen, tanto de ingresos como de
gastos, es fijo, siendo el de fecha de emisién para las facturas emitidas y la fecha de registro
para las facturas recibidas.

Tipo de declaracion. Se indica al sistema si la declaracién que se va a generar es normal,
complementaria o sustitutiva (en funcién del modelo del que se trate). En caso de tratarse de
una declaracién complementaria o sustitutiva es de obligada cumplimentacién el nimero de
declaracion de referencia, es decir, la declaracién a la que se va a complementar o sustituir. Al
registrarla el resto de campos quedan cumplimentados de forma automatica con los mismos
parametros que se establecieron para la original. El resto de campos como N2 justificante de la
declaraciéon, importe a ingresar de la declaracidn anterior... se podran cumplimentar o no
dependiendo del tipo de declaracién que se realice (complementaria o sustitutiva) y del
modelo para el que se realice.



Ademas de definir los parametros indicados, pueden excluirse justificantes del gasto y de
ingresos que por sus datos, en funciéon de los parametros establecidos, entrarian en la
declaracion y pueden incluirse justificantes del gasto y de ingresos que por sus datos no
entrarian. Ambas operaciones se realizaran desde la ficha Seleccion de Operaciones de la
pantalla de parametros de la declaracion.

Las opciones de inclusidn y exclusidn de justificantes del gasto, de justificantes de ingresos se
habilitan en funcién del modelo del que se trate, es decir, la inclusién y exclusion de
justificantes de ingresos no se habilitan para los modelos correspondientes a retenciones de
renta (190, 110/111, 180, 115, 296 y 216), ya que en ellos sélo se incluyen operaciones
correspondientes a pagos y por lo tanto a justificantes del gasto.

En ambos casos, a través del marcado de los justificantes del gasto, de ingresos
correspondientes a partir de consultas paramétricas, el usuario tendrd la posibilidad de no
incluir en las declaraciones cualquier justificante que cumpla los requisitos para ser declarado.

El acceso a las consultas paramétricas de exclusién de operaciones se encuentra ubicado en la
ficha Seleccién de Operaciones de la pantalla de Pardmetros de la declaracidn.

Al hacer un click sobre el botdon Excluir justificantes del gasto se habilitard una consulta
paramétrica extendida, a través de la cual el usuario localizard los justificantes
correspondientes y podrd excluirlos de la declaracién.

Al hacer un click sobre la opcién Excluir justificantes de ingresos se habilitard una consulta
paramétrica a través de la cual el usuario podrd localizar los justificantes correspondientes
para excluirlos de la declaracion.

A partir de las opciones Anular justificantes del gasto excluidos, Anular justificantes de ingresos
excluidos, Consultar justificantes del gasto excluidos y Consultar justificantes de ingresos
excluidos, el usuario podra anular la exclusion realizada anteriormente y realizar una consulta
de las facturas excluidas, respectivamente.

A través del marcado de los justificantes del gasto o de ingresos correspondientes a partir de
una consulta paramétrica, el usuario tendra la posibilidad de incluir en las declaraciones
cualquier justificante que no cumpla los requisitos de imputacién temporal para ser declarado.

El acceso a las consultas paramétricas de inclusién de operaciones se encuentra ubicado en la
ficha Seleccién de Operaciones de la pantalla de Pardmetros de la declaracidn.

Al hacer un click sobre el botdn Incluir justificantes del gasto se habilitard una consulta
paramétrica extendida a través de la cual el usuario localizarda los justificantes
correspondientes y podrad incluirlos en la declaracion.

Al hacer un click sobre la opcidn Incluir justificantes de ingresos se habilitard una consulta
paramétrica a través de la cual el usuario podrd localizar los justificantes correspondientes
para incluirlos de la declaracién.

Al hacer un click sobre el botdn Incluir documentos de cobro se habilitard una consulta a través
de la cual el usuario localizara los documentos de cobro correspondientes y podra incluirlos en
la declaracién.



A partir de las opciones Anular justificantes del gasto incluidos, Anular justificantes de ingresos
incluidos, Anular documentos de cobro incluidos, Consultar justificantes del
gasto incluidos, Consultar justificantes de ingresos incluidos y Consultar documentos de cobro
incluidos, el usuario podra anular la inclusion realizada anteriormente y realizar una consulta
de las operaciones excluidas, respectivamente.

6.1.4. Generacion de los datos de la declaracion

Una vez registrados los pardmetros de la declaracidn, la generacién de los datos de la misma
siguiendo las especificaciones consignadas se efectua a través de la siguiente opcion:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 110/111" "Modelo 180"
"Modelo 115"/ "Intrastat"” / "IVA" "Modelo 303" "Modelo 390" "Modelo 392"/ "No residentes"
"Modelo 296" "Modelo 216"/"Libros de facturas" "Modelo 340".

Opcidn "Generar Datos"

El sistema informard sobre el éxito de la operacidn mostrando un mensaje de confirmacién. Le
dard un numero secuencial que identificara la declaracion.

6.1.5. Generacion del fichero de datos

El sistema facilita para todos los modelos, para los que la Agencia Tributaria lo ha definido, el
fichero en soporte electrénico, el cual contiene los datos correspondientes a las declaraciones.
En caso de algunas declaraciones, como por ejemplo el 190, el 296, el 347, 340 o el 349, la
presentacion debe realizarse de forma obligatoria a través de la pagina web de la AEAT. En
otros casos la normativa vigente establece la posibilidad de enviar las declaraciones a través de
la pagina web de la Agencia o bien entregar el fichero en soporte directamente legible por
ordenador.

En cualquier caso, para generar el fichero correspondiente a cada uno de los modelos la forma
de acceso es la siguiente:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 110/111" "Modelo 180"
"Modelo 115"/ "IVA" "Modelo 303" "Modelo 390" "Modelo 392"/ "No residentes" "Modelo
296" "Modelo 216"/"Libros de facturas" "Modelo 340"

Opcidn "Generar Fichero"
Para aquellas universidades integradas con UXXI-Recursos Humanos, la generacién del fichero

y la obtencidn de los certificados de retenciones, se puede realizar de forma conjunta a través
de las siguientes opciones accesibles al usuario desde el sistema de UXXI-Recursos Humanos:

Creacion de un proceso de importacién automatica de los datos generados en el sistema UXXI
— Econdmico (declaracién generada en el mdédulo Fiscal marcada como “Definitiva”), con el
objetivo de emitir una Unica cinta del Fichero 190 que recoja los perceptores de los dos
sistemas. Sera accesible desde la opcién "Carga dat. UXXI - EC" accesible desde el mdédulo
"Expediente Econdmico" del sistema UXXI - Recurso Humanos.

Al pulsar esta opcidén, y una vez seleccionado el ejercicio econdmico del que se quieren
obtener los datos, UXXI -Recursos Humanos accede directamente a los datos de la declaracion



marcada como definitiva que se ha generado en UXXI - Econdmico. Serd necesario por tanto
que previo a la realizacion de este proceso se haya generado en UXXI - Econdmico la
declaracion del modelo 190 para el ejercicio y se haya marcado ésta como definitiva. No sera
necesario que se genere el fichero en UXXI - Econdmico pues se generara conjuntamente en
UXXI - Recursos Humanos.

UXXI - Recursos Humanos realiza las validaciones correspondientes para asegurar que la
informacidn recibida es correcta (formatos de NIF correctos y que se encuentran creadas en
UXXI - Recursos Humanos todas las claves y subclaves recibidas de UXXI - Econdmico). Si existe
alguna incidencia se genera un fichero informativo. Una vez corregidas las incidencias, se
podra volver a realizar la extraccién de datos.

Una vez importados los datos y solucionadas las incidencias, en su caso, se podra emitir la
cinta del Modelo 190 que incluird tanto los perceptores existentes en UXXI - Recursos
Humanos, como los importados desde UXXI - Econdmico.

Informe “Certificado de retenciones e ingresos a cuenta”:
Nuevas opciones de filtro para emitir el certificado por perceptores activos y no activos.

Nueva opcién de filtro para emitir el certificado a los terceros importados del sistema UXXI —
Econdmico.

En el caso de la declaracién Intrastat debera generarse por separado el fichero de
expediciones, correspondiente a operaciones de ingresos y el de introducciones,
correspondiente a las operaciones de gastos.

La forma de acceso es la siguiente:

,

Menu "Intrastat”

Opcidn "Generar Fichero"

Opcidn "Generar fichero de Introduccion"
Opcidn "Generar fichero de Expedicién"

Al pulsar en cada caso la opcidn de Generar Fichero se abre una pantalla en la que se registra el
numero de justificante de la declaracion (que obligatoriamente el sistema validara que
comience por 296 y 347 respectivamente para cada uno de estos modelos), el nimero de la
declaracion previamente generada y almacenada en la base de datos a la que corresponda el
fichero que vamos a generar y por ultimo se indicard la ruta en la que se quiere guardar el
fichero.

El sistema genera un unico fichero por cada declaracidén generada. Los ficheros pueden ser
consultados a través del siguiente acceso:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 110/111" "Modelo
180" "Modelo 115"/ "Intrastat" / "IVA" "Modelo 303" "Modelo 390" "Modelo 392"/ "No
residentes"” "Modelo 296" "Modelo 216"/"Libros de facturas" "Modelo 340"



Opcidn "Consulta de Fichero"

Desde el resultado de esta consulta puede descargarse un fichero previamente generado, es
decir, puede guardarse en cualquier carpeta del equipo del usuario.

Los ficheros pueden ser eliminados de la base de datos siempre que la declaracion asociada no
se haya marcado como definitiva.

6.1.6. Consulta e impresion de las declaraciones generadas

El sistema permite consultar e imprimir cualquiera de las declaraciones previamente
generadas. Para ello deben ser recuperadas previamente a través de una consulta.

La consulta de las declaraciones generadas se efectla a través de la siguiente opcion:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 110/111" "Modelo 180"
"Modelo 115"/ "Intrastat"” / "IVA" "Modelo 303" "Modelo 390" "Modelo 392"/ "No residentes"
"Modelo 296" "Modelo 216"/"Libros de facturas" "Modelo 340"

Opcidn "Consulta de declaraciones generadas"

El resultado de la consulta, en funcion de los datos por los que hayamos acotado, seran las
declaraciones generadas para el modelo en cuestidn. A partir del resultado de esta consulta se
obtendra la presentacidn preliminar y la impresidon de la o las declaraciones. Para ello se
marcara el check de la declaracién que se quiera obtener y se pulsara la opcién Imprimir o
Presentacion Preliminar del menu General del resultado de la consulta.

Dependiendo de la declaracién de la que se trate el sistema muestra o imprime un Unico
informe, para el caso de los modelos 110/111, 216, 115, 303, 340, 390 y 392, o bien informes
separados para la hoja resumen y las hojas interiores en el caso de los modelos 190, 180, 296,
347 y 349. Si este es el caso, se lanza por separado la presentacion preliminar y la impresidn de
ambas, accediendo desde las siguientes opciones del resultado de la consulta:

Menu "General”

Opcidn "Imprimir" [ "Presentacion preliminar"

Opcidn "Hoja resumen”

Opcidn "Hojas interiores"

Hoja resumen. Se reflejan entre otros los datos identificativos del declarante y los datos
resumen de las personas relacionadas en la declaracion.

Hojas interiores. Se reflejan los datos individualizados de las personas o entidades relacionadas
en la declaracién.

En el caso de la declaracidén Intrastat el sistema imprime o muestra por separado la
presentacién preliminar de la declaracion correspondiente a introducciones (gastos) y a
expediciones (ingresos).



Ademas, seleccionando la opcidn correspondiente dentro de la presentacion preliminar o la
impresion, se puede obtener el certificado de retenciones para los modelos 190, 180 y 296,
bien de todos los perceptores o los seleccionados por el usuario. Junto al certificado de
retenciones, el sistema genera automaticamente las cartas de comunicacion a los perceptores.

Ademas de obtener la presentacion preliminar y la impresidn de la hoja resumen y de las hojas
interiores de las declaraciones, desde el resultado de esta consulta se marcaran las
declaraciones como definitivas o presentadas, se desmarcardan como definitivas o se
eliminardn. Sdélo se permitird el marcado de una declaracién como definitiva para el mismo
periodo siempre que sea una declaracion normal u ordinaria. Si se permitira el marcado como
definitiva de tantas declaraciones sustitutivas o complementarias como se necesite.

Para marcar una declaracion como definitiva desde el resultado de la consulta de
declaraciones el acceso es el siguiente:

Menu "General”
Opcidn "Marcar como definitiva"

Una vez marcada como definitiva puede ser desmarcada a través de la opcién Desmarcar como
definitiva.

Para borrar una declaraciéon desde el resultado de la consulta de declaraciones el acceso es el
siguiente:

Menu "General”
Opcidn "Borrar declaracion"

No se permite el borrado de una declaracién marcada como definitiva o de una declaracion
gue tenga ya generado un fichero.

6.1.7. Consulta de terceros

En el caso de las declaraciones en las que se detalla la informacién a nivel de tercero en las
hojas interiores, es decir, las del modelo 347, 349, 190, 180 y 296, una vez generada la
declaracion del modelo pueden consultarse los datos que para un determinado tercero se han
calculado en la misma sin necesidad de tener que imprimir la declaracion completa y
localizarlos.

El acceso a la consulta es el siguiente:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 180"/ "No residentes"
"Modelo 296"

Opcidn "Consulta de Tercero"

Al acceder a esta opcion se abre una pantalla en la que se deberd registrar el NIF del tercero y
el nimero de declaracidn en la que se quieren buscar sus datos. Al aceptar la consulta aparece
en pantalla el resultado de la misma, en el que se visualizan los datos que para ese tercero se
han calculado en el modelo, agrupados por clave. Desde cada registro del resultado de la



consulta, es decir, para cada clave, se puede obtener el mayor de las operaciones, justificantes
del gasto o de ingresos, que han dado lugar a esos datos en esa clave.

Dependiendo del modelo para el que se esté consultando apareceran las opciones de mayor
de ingresos y gastos (347 y 349) o bien sdlo la del mayor de gastos (190, 180 y 296). El acceso
para obtener el mayor de gastos o de ingresos sera el siguiente:

Menu "General”

Opcidn "Mayor operaciones de gastos”

Opcidn "Mayor de operaciones de ingresos"

6.1.8. Consulta de declaraciones complementarias

El sistema permite obtener declaraciones complementarias para los modelos para los que la
Agencia Tributaria tiene aprobados formatos de declaracién complementaria, que son el 347,
349, 190, 110/111, 180, 115 y 296. Ademas de poder obtener la declaracion como tal y su
correspondiente fichero, el sistema incorpora la posibilidad de, mediante una consulta,
conocer si nos corresponde la presentacidn de una declaracion de este tipo o no.

A través de la consulta de declaracion complementaria el sistema nos indica, registrando
previamente una declaracién del modelo marcada como definitiva, si es necesario realizar una
declaraciéon complementaria o no. Esta informacidn la calculard identificando operaciones que
por sus datos, y en funcién de los pardametros que se establecieron en la generacién de la
declaraciéon de referencia, criterio de imputaciéon temporal y validacidon de justificantes,
debieran haber sido incluidas en ella y no lo han sido.

El acceso para lanzar la consulta de declaracién complementaria es el siguiente:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 110/111" "Modelo 180"
"Modelo 115"/ "No residentes" "Modelo 296".

Opcidn "Declaraciones Complementarias"

Al pulsar esta opcidn se abre una pantalla en la que se registra el nimero de la declaracién
marcada como definitiva en base a la cual queremos calcular la complementaria.

Esta consulta Unicamente nos indica si corresponde generar una declaracién complementaria y
nos muestra las operaciones por las que corresponde, pero no la genera. Para ello habria que
acceder a los parametros de la declaracién y en tipo de declaracién marcar complementaria.
Se generard la declaracion del mismo modo que se ha indicado para las normales.

6.1.9. Consulta de declaracion sustitutiva

El sistema permite obtener declaraciones sustitutivas para los modelos para los que la Agencia
Tributaria tiene aprobados formatos de declaracidn complementaria, que son el 347, 349, 190,
180, 296, 390 y 392. Ademas de poder obtener la declaracién como tal y su correspondiente
fichero, el sistema incorpora la posibilidad de, mediante una consulta, conocer si nos
corresponde la presentacion de una declaracion de este tipo o no.



A través de la consulta de declaracién sustitutiva el sistema nos indica, registrando
previamente una declaracion del modelo marcada como definitiva, si es necesario el realizar
una declaracidn sustitutiva o no. Esta informacidn la calcula identificando operaciones que se
encuentran incluidas en la declaracion de referencia y posteriormente han sido modificados
sus datos, por ejemplo generando una factura rectificativa.

El acceso para lanzar la consulta de declaracién complementaria es el siguiente:

Menu "Modelo 347" / "Modelo 349" / "IRPF" "Modelo 190" "Modelo 180" / "No residentes"
"Modelo 296" / "IVA" "Modelo 390" "Modelo 392"

Opcidn "Declaraciones sustitutivas"

Al pulsar esta opcion se abre una pantalla en la que se registra el nimero de la declaracién
marcada como definitiva en base a la cual queremos calcular las sustitutivas.

Esta consulta Unicamente nos indica si corresponde generar una declaracidn sustitutiva y nos
muestra las operaciones por las que corresponde, pero no la genera. Para ello habria que
acceder a los parametros de la declaracidn y en tipo de declaracién marcar la sustitutiva. Se
generara la declaracion del mismo modo que se ha indicado para las normales.

6.2. Modelos de declaracidn a gestionar en el sistema

6.2.1. Procedimiento para elaborar la declaracién de operaciones con terceras personas
(Modelo 347)

La declaracion anual de operaciones con terceras personas obliga a suministrar informacion
con caracter periddico a la Administracidn Tributaria, que incumbe tanto a los empresarios y
profesionales como a las entidades publicas, haciendo referencia a sus operaciones con
terceras personas.

El modelo 347 de declaracién anual de operaciones con terceras personas se compone de los
siguientes documentos:

Hoja resumen en la que se reflejan entre otros los datos identificativos del declarante y los
datos resumen de las personas relacionadas en la declaraciéon. Se especifica a su vez las
adquisiciones de bienes y servicios, entregas de bienes y prestacion de servicios.

Hojas interiores de personas o entidades relacionadas en la declaracion.

Hoja anexo de relacidn de los arrendamientos de locales de negocio (sélo en el caso de que el
obligado tributario obtenga ingresos por alquileres de locales).

El declarante presentarda la hoja resumen del modelo oficial, siendo igualmente validas
Unicamente las hojas resimenes o cardtulas generadas por el programa de ayuda que
suministra la Agencia Estatal, y el soporte directamente legible por ordenador que recoja las
hojas interiores de personas o entidades relacionadas en la declaracién, en funcién del nimero
de perceptores.

Siguiendo las especificaciones de la legislacidn vigente, a través del mddulo Fiscal se obtiene el
soporte directamente legible por ordenador de las hojas interiores. También se obtiene la hoja



resumen del modelo que, aunque no sera valida oficialmente, muestra los datos resumen que
la Universidad debera indicar en el correspondiente formato.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestidon de las
declaraciones de este modelo.

6.2.1.1. Claves del modelo 347

Las adquisiciones de bienes y servicios y entregas de bienes y prestacidon de servicios que se
declaran en el modelo 347, dependiendo de su naturaleza, deberan asignarse a una clave
especifica. Actualmente dichas claves son las que se exponen a continuacion. Si en algun
momento hubiera variaciones de las mismas, el sistema contemplara cualquier modificacion al
respecto.

Las claves del modelo actualmente son las siguientes:

Clave A. Compras: adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 euros.

Clave B. Entregas bienes y prestaciones de servicios superiores a 3.005,06 euros.

Clave C. Cobros por cuenta de terceros superiores a 300,51 euros.

Clave D. Compras: adquisiciones efectuadas al margen de cualquier actividad empresarial o
profesional por Entidades Publicas superiores a 3.005,06 euros.

Clave E. Subvenciones, auxilios y ayudas satisfechos por las Administraciones Publicas,
superiores a 3.005,06 euros.

Clave F. Ventas agencias de viajes.
Clave G. Compras agencias de viajes.
Estas claves se registraran en el justificante de gasto en el campo "Casilla modelo 347".

6.2.2. Procedimiento para elaborar la declaracion recapitulativa de operaciones
intracomunitarias (Modelo 349)

La declaracién recapitulativa de operaciones intracomunitarias (modelo 349), obliga a
suministrar informacidon con caracter trimestral o anual a la Administraciéon Tributaria, que
incumbe tanto a los empresarios y profesionales como a las entidades publicas haciendo
referencia a sus operaciones intracomunitarias.

El modelo 349 de declaracién de operaciones con terceras personas se compone de los
siguientes documentos:

Hoja resumen en la que se reflejan entre otros los datos identificativos del declarante, y los
datos resumen de las personas y entidades relacionadas en la declaracion. Se especifica a su
vez las adquisiciones y entregas intracomunitarias de bienes asi como las rectificaciones de las
mismas.

Hojas interiores de personas o entidades relacionadas en la declaracion.



El declarante presentara la hoja resumen del modelo oficial, siendo igualmente validas
Unicamente las hojas resimenes o cardtulas generadas por el programa de ayuda que
suministra la Agencia Estatal, y el soporte directamente legible por ordenador que recoja las
hojas interiores de personas o entidades relacionadas en la declaracion.

Siguiendo las especificaciones de la legislacién vigente, a través del mddulo Fiscal se obtiene el
soporte directamente legible por ordenador de las hojas interiores. También se obtiene la hoja
resumen del modelo, que aunque no sera valida oficialmente, muestra los datos resumen que
la Universidad debera indicar en el correspondiente formato oficial.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestidon de las
declaraciones de este modelo

6.2.2.1. Claves del modelo 349

Las operaciones a incluir en el modelo 349 seran las relacionadas con adquisiciones y entregas
intracomunitarias de bienes; ademas también se incluirdn las rectificaciones de dichas
adquisiciones o entregas. Cada una de estas operaciones debera ser incluida en una de las
claves existentes en dicho modelo dependiendo de si se trata de entregas exentas,
adquisiciones sujetas, rectificaciones de entregas o rectificaciones de adquisiciones. En caso de
que la operacidon corresponda a Rectificaciones a las adquisiciones intracomunitarias, el
usuario debera cumplimentar la clave A y check de rectificacion, la base imponible declarada
anteriormente que se quiere rectificar y el ejercicio y periodo en el que se declaré en el
modelo 349 la operacion objeto de rectificacidon. En caso de que la operacidn corresponda a
rectificaciones de entregas intracomunitarias el usuario deberd cumplimentar la clave B y el
check de rectificacion.

Las claves son las que se exponen a continuacion. Si en algin momento hubiera variaciones de
las mismas, el sistema contemplara cualquier modificacion al respecto.

Las claves son las siguientes:

A: Adquisiciones intracomunitarias.

E: Entregas intracomunitarias.

T: Operaciones triangulares.

Las rectificaciones a las operaciones intracomunitarias ya no llevaran una clave determinada,
sino que se indicard con un check box si se trata de una rectificacion. La clave que se debera

registrar sera la que tenia originariamente la operacién que se va a rectificar.

La clave A correspondiente a gastos y se registrara en el campo "Casilla modelo 349" ubicado
en la ficha Intracomunitarios de la Ficha Datos Fiscales del justificante del gasto.

Las claves E y T serdn las correspondientes a los ingresos y se registraran en el campo "Casilla
modelo 349" ubicado en la ficha Intracomunitarios de la Ficha Datos Fiscales del justificante
de ingresos.

6.2.3. Procedimiento para elaborar la declaracion trimestral o mensual de retenciones y
pagos a cuenta del IRPF (Modelo 110/111)



Estan obligadas a presentar el modelo 110 todas aquellas personas fisicas, juridicas y demas
entidades, incluida la Administracion del Estado, en cuanto hayan satisfecho durante el
trimestre natural objeto de declaracion rentas, dinerarias o en especie, sujetas a retencion o a
ingreso a cuenta del I.R.P.F. y que no constituyan rendimientos del capital mobiliario.

La obligacién de retener nacera en el momento en que se satisfagan o abonen las rentas
correspondientes.

Las rentas sujetas a retencién o ingreso a cuenta, y que se declararan en el modelo, son las
siguientes:

a) Rendimientos de trabajo, que estando sujetos a retencién o ingreso a cuenta, hayan sido
satisfechos por el declarante en el trimestre natural objeto de declaracién.

b) Rendimientos de actividades econdmicas, que estando sujetos a retencidén o ingreso a
cuenta, hayan sido satisfechos por el declarante en el trimestre natural objeto de declaracién.

¢) Premios, sujetos a retencidn o ingreso a cuenta, entregados por el declarante en el trimestre
como consecuencia de la participacion en juegos, concursos o combinaciones aleatorias.

En todos los casos se registrardn por separado los rendimientos correspondientes a las
retribuciones dinerarias y a las retribuciones en especie.

El modelo 110 se compone de tres copias de la hoja de liquidacién, en la que se agrupan los
datos segun la clasificacién de rendimientos detallada anteriormente.

En el caso de que la universidad se encuentre dada de alta en el registro de grandes empresas
la declaracion deberd presentarla con una periodicidad mensual. En este caso, aunque la
estructura y los datos del modelo serdn los mismos que en el caso de la presentacion
trimestral, el cédigo de identificacién del modelo serd el 111.

Son validas Unicamente las hojas de liquidacién generadas por el programa de ayuda que
suministra la Agencia Estatal, por lo que se utilizara la hoja de la declaracién que genera el
sistema para completar la que se presentara en la delegacidn correspondiente.

El sistema generara los datos en soporte directamente legible por ordenador, con los formatos
aprobados por la legislacion vigente para ambos modelos.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestidon de las
declaraciones de este modelo.

6.2.3.1. Rentas a incluir en los epigrafes de la declaracion

Los importes de los justificantes que se declaran en el modelo 110/111, dependiendo de su
naturaleza, deberan asignarse a un epigrafe especifico. El procedimiento para recoger las
operaciones a incluir en el mismo sera el especificado para el 190, por lo que en el momento
en el que en un justificante de gasto se cumplimente la casilla del modelo 190, dicho
justificante entrara a formar parte del modelo 110.

La cumplimentacién del modelo 110/111 exige la distincion de las percepciones dinerarias de
las de en especie. Por defecto, el sistema UXXI - ECONOMICO considerara todas las rentas



registradas como dinerarias. En el caso de que el justificante de gasto refleje un gasto en
especie, el usuario deberd indicarlo al sistema para que el modelo 110 sea generado con los
datos correctos. Para ello, se accedera al cuadro de Retribuciones ubicado en la subficha Otros
Modelos de la ficha Datos Fiscales y se registrara el importe (Base imponible) en la casilla
Valoracidn. Automaticamente el sistema, teniendo en cuenta el porcentaje de retencién de
IRPF registrado en la ficha Econdémico asignara como ingreso efectuado el importe
correspondiente. En caso de que los ingresos a cuenta efectuados hayan sido repercutidos, el
usuario registrara el importe correspondiente en la casilla del mismo nombre.

Si la renta es dineraria, el usuario no debera registrar ningin dato adicional en la opcidn
Retribuciones; el sistema registrara automaticamente el importe econémico y la retencién del
justificante de gasto en los campos Percepcién integra y Retenciones Practicadas.

Aunque el procedimiento para recoger las operaciones a incluir en el modelo 110/111 es el
mismo que el especificado para el modelo 190, la forma de presentar la informacidon en ambos
modelos es diferente, por lo que a la hora de elaborar el modelo 110/111, el sistema
considerara la equivalencia que se detalla a continuacion para agrupar las claves del modelo
190 en los diferentes epigrafes en funcion del rendimiento del que se trate.

Si en algin momento hubiera variaciones de las mismas, el sistema contemplara cualquier
modificacién al respecto.

La equivalencia entre las claves del modelo 190 y los tipos de rendimiento del modelo 110/111
son las siguientes:

Rendimientos del trabajo:

Dinerarios: justificantes con clave del modelo 190: A, B (subclave 01, 02 y 03), C, E, D, F
(subclaves 01 y 02) y M, marcados como percepcion dineraria en el botén de Retribuciones del
justificante.

En especie: justificantes con clave del modelo 190 A, B (subclave 01, 02 y 03), C, E, Dy F
(subclaves 01 y 02), marcados como percepcidn en especie en el botdn de Retribuciones del
justificante.

Rendimientos de actividades econdmicas:

Dinerarios: justificantes de gasto con clave del modelo 190: G (subclave 01, 02 y 03), I, H
(subclave 01, 02 y 03), marcados como percepcidn dineraria en el botdn de Retribuciones del

justificante.

En especie: justificantes con clave del modelo 190: G (subclave 01, 02 y 03), |, H (subclave 01,
02 y 03), marcados como percepcidn en especie en el botdn de Retribuciones del justificante.

Premios:

Dinerarios: justificantes con clave K del modelo 190, marcados como percepcidn dineraria en
el botdn de Retribuciones del justificante.

En especie: justificantes con clave K del modelo 190, marcados como percepcidn en especie en
el botdn de Retribuciones del justificante.



Contraprestaciones por la cesiéon de derechos de imagen. Ingresos a cuenta previstos en el
articulo 76.9 de la Ley 40/1998:

En este epigrafe no se diferencian las percepciones dinerarias y en especie: justificantes con
clave J del modelo 190, marcados como percepcidn ya sea dineraria o en especie en el botdn
Retribuciones del justificante.

En el caso de que se detallasen lineas en un justificante de gasto, podria ser necesario indicar
en cada una de ellas una clave diferente, en cuyo caso el sistema realizard también la
correspondiente equivalencia.

6.2.4. Procedimiento para elaborar el resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta del
IRPF (Modelo 190)

Estan obligadas a presentar el modelo 190 todas aquellas personas fisicas, juridicas y demas
entidades, incluida la Administracion del Estado, que estando obligadas a retener o a ingresar
a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, satisfagan alguna de las
siguientes rentas, incluidas las exentas del impuesto:

a) Rendimientos de trabajo, incluidas las dietas y asignaciones para gastos de manutencién y
estancia exceptuadas de gravamen.

b) Rendimientos de actividades econdmicas. Exclusivamente los que sean contraprestacion de
actividades profesionales, agricolas o ganaderas en los términos del articulo 88 del Reglamento
del Impuesto y los rendimientos a que se refiere el articulo 70.21) del citado Reglamento
cuando provengan de actividades econdémicas.

¢) Premios que se entreguen como consecuencia de la participacidon en juegos, concursos o
combinaciones aleatorias, a que se refiere el articulo 70.2), letra c), del Reglamento del
Impuesto, con independencia de la calificacion fiscal de las mismas.

El modelo 190 se compone de los siguientes documentos:

Hoja resumen en la que se reflejan entre otros los datos identificativos del retenedor y los
datos resumen de las personas relacionadas en la declaracidn. Se especifican el numero total
de perceptores reflejados en la declaraciéon con independencia de las claves o subclaves de
percepcidén a que correspondan, asi como el importe de las percepciones relacionadas y de las
retenciones e ingresos a cuenta.

Hojas interiores de relacidén de perceptores.

La presentacion del modelo se presentara de forma obligatoria a través de la pagina web de la
Agencia Tributaria.

A través del mddulo Fiscal se obtiene el soporte directamente legible por ordenador de las
hojas interiores y la hoja resumen del modelo, que aunque no sera valida oficialmente,
muestra los datos resumen que la Universidad debera indicar en el correspondiente modelo
oficial. Ademas, el sistema genera el certificado de haberes y retenciones para el IRPF de cada
perceptor.



En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestion de las
declaraciones de este modelo.

6.2.4.1. Claves y subclaves del modelo 190

Los justificantes que se declaran en el modelo 190 dependiendo de su naturaleza, deberdn
asignarse a una clave o subclave especifica. Actualmente dichas claves o subclaves son las que
se exponen a continuacion. Si en algin momento hubiera variaciones de las mismas, el sistema
contemplara cualquier modificacion al respecto.

Actualmente las claves y subclaves del modelo son las siguientes:

Clave A. Empleados por cuenta ajena en general.

Clave B. Pensionistas y perceptores de haberes pasivos:

Subclave 01. Percepciones consistentes en pensiones y haberes pasivos del régimen de
Seguridad Social o de Clases Pasivas.

Subclave 02. Percepciones de la clave B distintas de las que deban relacionarse bajo la subclave
01.

Subclave 03. Se consignara esta subclave en todas las percepciones de la clave B en las que el
importe de las retenciones se haya determinado con arreglo al procedimiento especial
previsto en el articulo 81 del Reglamento del Impuesto.

Clave C. Prestaciones o subsidios de desempleo.

Clave D. Prestaciones por desempleo abonadas en la modalidad de pago Uunico.

Clave E. Consejeros y administradores.

Clave F. Cursos, conferencias, seminarios y similares y elaboracion de obras literarias,
artisticas o cientificas:

Subclave 01: Percepciones correspondientes a los premios literarios, cientificos o artisticos no
exentos del impuesto a que se refiere el articulo 10.1, letra g), del Reglamento del Impuesto.

Subclave 02: Percepciones de la clave F distintas de las que deban relacionarse bajo la subclave
02.

Clave G. Actividades econdmicas. Rendimientos de actividades profesionales:

Subclave 01. Percepciones a las que resulte aplicable el tipo de retencidén establecido con
caracter general en el articulo 88.1 del Reglamento del Impuesto.

Subclave 02. Percepciones a las que resulte aplicable el tipo de retencién especifico
establecido en el citado articulo del Reglamento del Impuesto para los rendimientos
satisfechos a representantes garantizados de "Tabacalera, Sociedad Anénima", recaudadores
municipales, agentes de seguros y corredores de seguros que utilicen servicios de subagentes
o colaboradores mercantiles y delegados territoriales procedentes del extinguido Patronato de



Apuestas Mutuas Deportivo Benéficas integrado en el Organismo Nacional de Loterias y
Apuestas del Estado por Real Decreto 904/1985, de 11 de Junio.

Subclave 03. Percepciones a las que resulte aplicable el tipo de retencién reducido establecido
en el articulo 93.1 del reglamento del impuesto para los rendimientos satisfechos a
contribuyentes que inicien el ejercicio de actividades profesionales, tanto en el periodo
impositivo en el que se reproduzca dicho inicio como en los dos siguientes.

Clave H. Actividades Econdmicas. Rendimientos de actividades agricolas, ganaderas y
forestales:

Subclave 01. Percepciones a las que resulte aplicable el tipo de retencidén establecido con
caracter general en el articulo 88.4, 22 del Reglamento del Impuesto.

Subclave 02. Percepciones a las que resulte aplicable el tipo de retencién especifico
establecido en el articulo 88.1, 12 del Reglamento del Impuesto para los rendimientos que
sean contraprestacion de actividades ganaderas de engorde de porcino y avicultura.

Subclave 03. Percepciones satisfechas como contraprestacién de las actividades forestales a
que se refiere el art. 88.5 del Reglamento del Impuesto.

Clave |. Actividades econdmicas. Rendimientos a que se refiere el articulo 73.2, letra b), del
Reglamento del Impuesto.

Subclave 01: Se consignard esta subclave cuando se trate de percepciones satisfechas por la
persona o entidad declarante en concepto de rendimientos procedentes de la cesidn del
derecho a la explotacion del derecho de imagen.

Subclave 02: Se consignard esta subclave cuando se trate de percepciones satisfechas por la
persona o entidad declarante por cualquier otro de los conceptos a que se refiere el articulo

73.2, letra b) del Reglamento del Impuesto.

Clave J. Imputacion de rentas por cesidon de derechos de imagen. Contraprestaciones a que se
refiere el articulo 76.9 de la Ley.

Clave K. premios por la participacidén en juegos, concursos, rifas o combinaciones aleatorias.
Clave L. Rentas exentas y dietas exceptuadas de gravamen:

Subclave 01. Dietas y asignaciones para gastos de viaje exceptuadas de gravamen conforme a
lo previsto en el articulo 9 del reglamento del Impuesto.

Subclave 02. Prestaciones publicas extraordinarias por actos de terrorismo y pensiones
derivadas de medallas y condecoraciones por actos de terrorismo que estén exentas en virtud
de lo establecido en la letra a) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 03. Ayudas percibidas por los afectados por el virus de inmunodeficiencia humana a
las que se refiere la letra b) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.



Subclave 04. Pensiones por lesiones o mutilaciones sufridas con ocasion o como consecuencia
de la Guerra Civil 1936/1939 que estén exentas en virtud de lo establecido en la letra c) del
articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 05. Indemnizaciones por despido o cese del trabajador que estén exentas en virtud
de lo establecido en la letra e) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el articulo 1 del
Reglamento.

Subclave 06. Prestaciones por incapacidad permanente absoluta o gran invalidez que estan
exentas en virtud de lo establecido en la letra f) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 07. Pensiones por inutilidad o incapacidad permanente del régimen de clases pasivas
que estén exentas en virtud de lo establecido en la letra g) del articulo 7 de la Ley del
Impuesto.

Subclave 08. Prestaciones, pensiones y haberes pasivos que estén exentos en virtud de lo
establecido en la letra h) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 09. Prestaciones econdmicas de instituciones publicas con motivo del acogimiento de
personas con discapacidad, mayores de sesenta y cinco afios 0 menores y ayudas econdmicas
otorgadas por instituciones publicas a personas con discapacidad o mayores de sesenta y cinco
para financiar su estancia en residencias o centros de dia, que estén exentas en virtud de lo
establecido en la letra i) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 10. Becas exentas en virtud de lo establecido en la letra j) del articulo 7 de la Ley del
Impuesto y en el articulo 2 del Reglamento.

Subclave 11. Premios literarios, artisticos o cientificos relevantes, asi como los premios
“Principe de Asturias”, que estan exentos en virtud de lo establecido en la letra |) del articulo 7
de la Ley del Impuesto y en el articulo 3 del Reglamento.

Subclave 12. Ayudas econdmicas a los deportistas de alto nivel que estan exentas en virtud de
lo establecido en la letra m) del articulo 7 de la Ley del Impuesto y en el articulo 4 del
Reglamento.

Subclave 13. Prestaciones por desempleo abonadas en la modalidad de pago Unico que estén
exentas en virtud de lo establecido en la letra n) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 14. Gratificaciones extraordinarias satisfechas por el Estado espanol por la
participacion en misiones internacionales de paz o humanitarias que estén exentas en virtud
de lo establecido en la letra o) del articulo 7 de la Ley y en el articulo 5 del Reglamento.

Subclave 15. Rendimientos del trabajo percibidos por trabajos efectivamente realizados en el
extranjero que estén exentos en virtud de lo establecido en la letra p) del articulo 7 de la Ley
del Impuesto y en el articulo 6 del Reglamento.

Subclave 16. Prestaciones por entierro o sepelio que estén exentas en virtud de lo establecido
en la letrar) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.



Subclave 17. Ayudas a favor de las personas que hayan desarrollado la hepatitis C como
consecuencia de haber recibido tratamiento en el ambito del sistema sanitario publico, que
estén exentas en virtud de lo establecido en la letra s) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 18. Prestaciones en forma de resta obtenidas por las personas con discapacidad
correspondientes a aportaciones a sistemas de previsidn social constituidos a favor de las
mismas, que estén exentas en virtud de los establecido en la letra w) del articulo 7 de la Ley
del Impuesto.

Subclave 19. Prestaciones econdmicas publicas vinculadas al servicio para cuidados en el
entorno familiar y de asistencia personalizada que se derivan de la Ley de promocidn de la
autonomia personal y atencién a las personas en situacidon de dependencia, que estén exentas
en virtud de lo establecido en la letra x) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 20. Prestaciones y ayudas familiares publicas vinculadas al nacimiento, adopcién,
acogimiento o cuidado de hijos menores, que estén exentas en virtud de lo establecido en la
letra z) del articulo 7 de la Ley del Impuesto.

Subclave 21. Otras rentas exentas. Se incluirdan en esta subclave las rentas exentas del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas que, debiendo relacionarse en el modelo 190,
sean distintas de las especificamente sefialadas en las subclaves anteriores.

Clave M. Rendimientos del trabajo a los que resulta de aplicacion el régimen especial 332 Copa
del América.

6.2.5. Procedimiento para elaborar la declaracion trimestral o mensual de retenciones e
ingresos a cuenta, rentas o rendimientos procedentes del arrendamiento o
subarrendamiento de inmuebles urbanos (Modelo 115)

Estan obligadas a presentar el modelo 115 todas aquellas personas o entidades, incluidas las
Administraciones Publicas que, estando obligadas a retener o ingresar a cuenta del Impuesto
sobre la Rentas de las Personas Fisicas, del Impuesto sobre Sociedades y del Impuesto sobre la
Renta de no Residentes (establecimientos permanentes) segun establece la ley satisfagan las
rentas sujetas a retencidn o ingreso a cuenta que a continuacién se indican:

+ Los rendimientos del capital inmobiliario y de actividades econémicas procedentes del
arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos correspondientes a
perceptores que tengan la consideracidon de contribuyentes por el Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas.

+ Las rentas procedentes del arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos
correspondientes a sujetos pasivos del Impuesto sobre Sociedades, asi como las
correspondientes a establecimientos permanentes de contribuyentes por el Impuesto
sobre la Renta de no Residentes.

La obligacién de retener nacerda en el momento en que se satisfagan o abonen las rentas
correspondientes.

En todos los casos se registraran por separado los rendimientos correspondientes a las
retribuciones dinerarias y a las retribuciones en especie.



En el caso de que la universidad se encuentre dada de alta en el registro de grandes empresas
la declaracidn debera presentarla con una periodicidad mensual.

El sistema generara los datos en soporte directamente legible por ordenador, con los formatos
aprobados por la legislacion vigente para ambos modelos.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestidon de las
declaraciones de este modelo.

6.2.6. Procedimiento para elaborar el resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta,
rendimientos procedentes del arrendamiento de inmuebles urbanos. Resumen anual
(modelo 180)

Estan obligadas a presentar el modelo 180 todas aquellas personas o entidades, incluidas las
Administraciones Publicas que, estando obligadas a retener o ingresar a cuenta del Impuesto
sobre la Rentas de las Personas Fisicas, del Impuesto sobre Sociedades y del Impuesto sobre la
Renta de no Residentes (establecimientos permanentes) segun establece la ley satisfagan las
rentas sujetas a retencidn o ingreso a cuenta que a continuacién se indican:

» Los rendimientos del capital inmobiliario y de actividades econémicas procedentes del
arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos correspondientes a
perceptores que tengan la consideracion de contribuyentes por el Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas. No obstante, los rendimientos procedentes del
subarrendamiento de inmuebles urbanos que generen para sus perceptores,
contribuyentes del IRPF, rendimientos del capital mobiliario deben declararse en el
modelo 123.

» Las rentas procedentes del arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos
correspondientes a sujetos pasivos del Impuesto sobre Sociedades, asi como las
correspondientes a establecimientos permanentes de contribuyentes por el Impuesto
sobre la Renta de no Residentes.

El modelo 180 se compone de los siguientes documentos:

Hoja resumen. En la que se reflejan entre otros los datos identificativos del retenedor y los
datos resumen de las personas relacionadas en la declaracion. Se especifica el numero total de
perceptores (registros) reflejados en la declaracidn, la base de retenciones e ingresos a cuenta
reflejada en las hojas interiores y las retenciones e ingresos a cuenta incluidas igualmente en
las hojas interiores. Consta de dos ejemplares, uno para la Administracidon y otro para el
interesado.

Hojas interiores donde aparecen una relacién nominativa de perceptores, cada una de las
cuales consta asimismo, de dos ejemplares, uno para la Administraciéon y otro para el
interesado.

A través del mddulo Fiscal se obtiene el soporte directamente legible por ordenador de las
hojas interiores y la hoja resumen del modelo, que aunque no sera valida oficialmente,
muestra los datos resumen que la Universidad debera indicar en el correspondiente modelo
oficial. Ademas, el sistema genera el certificado de haberes y retenciones para el IRPF de cada
perceptor.



En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestion de las
declaraciones de este modelo.

6.2.7. Procedimiento para elaborar la Declaracion del Impuesto sobre la Renta de no
Residentes. Rentas obtenidas sin mediacion de establecimiento permanente (modelo 216)

Estardn obligadas a practicar retencion e ingreso a cuenta, respecto de las rentas sujetas a este
Impuesto que satisfagan o abonen a:

» Rendimientos de actividades econémicas, obtenidas sin mediacion de establecimiento
permanente, a personas fisicas no residentes en territorio espafiol.

« Rendimientos del trabajo, obtenidos sin mediacién de establecimiento permanente y
cuando deriven de un trabajo prestado en territorio espafiol, a personas fisicas no
residentes.

Las personas a las que se retienen los importes son no residentes, pero el obligado a efectuar
esas retenciones es residente fiscal.

La obligacién de retener nacerda en el momento en que se satisfagan o abonen las rentas
correspondientes.

En todos los casos se registrardn por separado los rendimientos correspondientes a las
retribuciones dinerarias y a las retribuciones en especie.

En el caso de que la universidad se encuentre dada de alta en el registro de grandes empresas
la declaracidn deberd presentarla con una periodicidad mensual.

Son validas Unicamente las hojas de liquidacién generadas por el programa de ayuda que
suministra la Agencia Estatal, por lo que se utilizara la hoja de la declaracién que genera el
sistema para completar la que se presentara en la delegacion correspondiente o bien a través
de la pagina de la Agencia Tributaria.

El sistema generara los datos en soporte directamente legible por ordenador, con los formatos
aprobados por la legislacion vigente.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestidon de las
declaraciones de este modelo.

6.2.7.1. Rentas a incluir en los epigrafes de la declaracion

Los importes de los justificantes que se declaran en el modelo 216, dependiendo de su
naturaleza, deberan asignarse a un epigrafe especifico. El procedimiento para recoger las
operaciones a incluir en el mismo sera el especificado para el 296, por lo que en el momento
en el que en un justificante de gasto se cumplimente la casilla del modelo 296, dicho
justificante entrard a formar parte del modelo 216.

Aunque el procedimiento para recoger las operaciones a incluir en el modelo 216 es el mismo
que el especificado para el modelo 296, la forma de presentar la informacién en ambos
modelos es diferente, por lo que a la hora de elaborar el modelo 216, el sistema considerara la
equivalencia que se detalla a continuacién para agrupar las claves del modelo 296 en los
diferentes epigrafes en funcidn del rendimiento del que se trate.



Si en algin momento hubiera variaciones de las mismas, el sistema contemplara cualquier
modificacién al respecto.

En el caso de que se detallasen lineas en un justificante de gasto, podria ser necesario indicar
en cada una de ellas una clave diferente, en cuyo caso el sistema realizard también la
correspondiente equivalencia.

6.2.8. Procedimiento para elaborar el Resumen Anual de retenciones e ingresos a cuenta
para No Residentes (modelo 296)

El modelo 296 debera ser presentado por aquellos obligados tributarios que hayan presentado
las declaraciones de ingreso, o negativas, modelo 216, correspondientes al mismo ejercicio al
que se refiere el resumen anual, por lo tanto quienes hayan satisfecho:

* Rendimientos de actividades econdmicas, obtenidas sin mediacion de establecimiento
permanente, a personas fisicas no residentes en territorio espafiol.

» Rendimientos del trabajo, obtenidos sin mediacion de establecimiento permanente y
cuando deriven de un trabajo prestado en territorio espafiol, a personas fisicas no
residentes.

El modelo 296 se compone de los siguientes documentos:

Hoja resumen. En la que se reflejan entre otros los datos identificativos del retenedor y los
datos resumen de las personas relacionadas en la declaracién. Se especifican el numero total
de perceptores (registros) reflejados en la declaracidon con independencia de las claves de
percepcidén a que correspondan, asi como la base para el calculo de las retenciones e ingresos
a cuenta y de las retenciones e ingresos a cuenta ingresados. Consta de dos ejemplares, uno
para la Administracién y otro para el interesado.

Hojas interiores donde aparecen una relacién nominativa de perceptores, cada una de las
cuales consta asimismo, de dos ejemplares, uno para la Administraciéon y otro para el
interesado.

A través del mddulo Fiscal se obtiene el soporte directamente legible por ordenador de las
hojas interiores y la hoja resumen del modelo, que aunque no sera valida oficialmente,
muestra los datos resumen que la Universidad debera indicar en el correspondiente modelo
oficial. Ademas, el sistema genera el certificado de retenciones para el IRNR de cada perceptor.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestidon de las
declaraciones de este modelo.

6.2.8.1. Claves y subclaves del modelo 296

Los justificantes que se declaran en el modelo 296 dependiendo de su naturaleza, deberdn
asignarse a una clave o subclave especifica. Actualmente dichas claves o subclaves son las que
se exponen a continuacion. Si en algin momento hubiera variaciones de las mismas, el sistema
contemplara cualquier modificacion al respecto.

Actualmente las claves del modelo son las siguientes:

A. Dividendos y otras rentas derivadas de la participacién en fondos propios de entidades.



B. Intereses y otras rentas derivadas de la cesion a terceros de capitales propios.

C. Cénones derivados de patentes, marcas de fabrica o de comercio, dibujos o modelos,
planos, férmulas o procedimientos secretos.

D. Canones derivados de derechos sobre obras literarias y artisticas.
E. Canones derivados de derechos sobre obras cientificas.

F. Canones derivados de derechos sobre peliculas cinematograficas y obras sonoras o visuales
grabadas.

G. Canones derivados de informaciones relativas a experiencias industriales , comerciales o
cientificas (Know how).

H. Canones derivados de derechos sobre programas informaticos.

I. Canones derivados de derechos personales susceptibles de cesion, tales como los derechos
de imagen.

J. Canones derivados de equipos industriales comerciales o cientificos.
K. Otros cadnones no relacionados anteriormente.

L. Rendimientos de capital mobiliario de operaciones de capitalizacion y de contratos de
seguros de vida o invalidez.

M. Otros rendimientos de capital mobiliario no citados anteriormente.
N. Rendimientos de bienes inmuebles.

0. Rentas de actividades empresariales.

P. Rentas derivadas de prestaciones de asistencia técnica.

Q. Rentas de actividades artisticas.

R. Rentas de actividades deportivas.

S. Rentas de actividades profesionales.

T. Rentas del trabajo.

U. Pensiones y haberes pasivos.

V. Retribuciones de administradores y miembros de consejos de administracién.
W. Rendimientos derivados de operaciones de reaseguros.

X. Entidades de navegacidn aérea o maritima.



Y. Otras rentas.
Las subclaves del modelo son las siguientes:

1 Retencion practicada a los tipos generales o escalas de tributacién del articulo 25 del
texto refundido de la Ley del Impuesto sobre la Renta de no Residentes.

2 Retencion practicada aplicando limites de imposicion de Convenios.

3 Exencidn interna. (Art.14 Ley 41/1998)

4 Exencién por aplicacién de un Convenio.

5 Sin retencién por previo pago del impuesto por el contribuyente o su representante.

6 El perceptor declarado es una entidad extranjera de gestidn colectiva de derechos de

la propiedad intelectual, habiéndose practicado retencion aplicando el limite de imposicion, o
la exencién de un convenio.

7 El preceptor es contribuyente del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas del
régimen especial de tributacién por el Impuesto Sobre la Renta de No Residentes.

6.2.9. Procedimiento para elaborar la declaracién estadistica Intrastat

El Sistema Intrastat es un sistema permanente de recogida estadistica, cuyo objeto es la
realizacion de las estadisticas de los intercambios de bienes, incluida la energia eléctrica, entre
Estados miembros de la Unidn Europea.

Este Sistema contempla los movimientos de mercancias que, por una parte, salgan del
territorio estadistico espafiol con destino al territorio estadistico de otro Estado miembro
(ventas intracomunitarias) y, por otra, los movimientos de mercancias que entran en el
territorio estadistico espafiol procedentes de otro Estado miembro (compras

intracomunitarias).

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestion de las
declaraciones de este modelo.

6.2.9.1. Datos de la Declaracién Estadistica Intrastat

Las adquisiciones y entregas de bienes que se declaren en el sistema permanente de recogida
estadistica Intrastat, deberdn consignar en el mismo una serie de informacién, parte de la cual
debera registrarse en el justificante de gasto que recoge dicha adquisicion. Esta informacion es
la siguiente:

Designacidon de la mercancia.

Estado miembro de procedencia.

Provincia destino.

Condiciones de entrega.



Lugar a declarar.

Naturaleza de la transaccidn.

Modalidad transporte.

Puerto/aeropuerto.

Pais de origen.

Régimen estadistico.

Masa neta.

Cantidad.

Importe facturado.

Unidad suplementaria.

Valor estadistico.

Dicha informacion se registrara accediendo a la subficha Intracomunitarios de la ficha Datos
Fiscales del justificante de gasto o del justificante de ingresos. Si en algin momento hubiera
variaciones de la misma, el sistema contemplara cualquier modificacion al respecto.

Serd el usuario quien dependiendo de la naturaleza del bien, registre los datos necesarios en el
justificante de gasto que posteriormente serdn declarados en el modelo Intrastat. Para
registrar estos datos, el usuario podrd hacer uso del botédn de ayuda de cada uno de los
campos, los cuales mostrardn en cada caso las tablas codificadas que deberan ser utilizadas
para la cumplimentacién del modelo.

6.2.10. Impuesto sobre el Valor Ahadido. Consideraciones generales

El Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) es un tributo de naturaleza indirecta que recae sobre
el consumo y grava:

Las entregas de bienes y prestaciones de servicios interiores efectuadas por profesionales y
empresarios.

Las adquisiciones intracomunitarias de bienes.

Las importaciones de bienes.

IVA soportado es el que, salvo supuestos de exenciones, pagara el Organismo Auténomo a los
acreedores por los bienes y servicios adquiridos en el mercado interior o, directamente a la

Hacienda Publica en las importaciones.

IVA repercutido es el que, salvo los supuestos de exenciones, percibira el Organismo de sus
deudores por los bienes vendidos o los servicios prestados.



A lo largo del afio se contabiliza por un lado el IVA soportado al comprar bienes y recibir
servicios, y por otra parte el IVA repercutido al entregar bienes y prestar servicios.

Para realizar en el sistema un correcto tratamiento de este impuesto y por lo tanto generar
unas declaraciones correctas la universidad debe tener en cuenta ciertas consideraciones en
su gestién. Son las siguientes:

e Blogueo de los tipos de IVA a registrar en los justificantes. El sistema, a través de la
activacion de parametros configurables, permite limitar los tipos de IVA, tanto
soportado en los justificantes del gasto como repercutido en los justificantes de
ingresos, que el usuario puede registrar a los que se hayan especificado previamente
en una tabla. Esto impide que en el registro diario de justificantes de ingresos, y sobre
todo de justificantes del gasto, se cumplimenten en las facturas tipos distintos a los
legalmente aprobados en la normativa vigente. El registro de tipos de IVA incorrectos
en las operaciones del sistema implica que sus importes no puedan ser reflejados en
los modelos de IVA, en los que se requiere una clasificacion por tipo impositivo, y sélo
aparecen los legalmente aprobados.

La universidad puede establecer el bloqueo de los tipos de IVA para los justificantes de
ingresos, para los justificantes del gasto o para ambos. En el caso de que bloqueara alguno de
los dos un usuario gestor podra dar de alta en la tabla aquellos para los que quiera permitir su
uso. El mantenimiento de esta tabla se realiza desde el médulo Gestidn Centralizada.

,

* Menu "Tablas Comunes"
»  Opcidn "Porcentajes de IVA"

» Asociacion de porcentajes de prorrata a_aplicaciones presupuestarias. El sistema
permite establecer un control a priori de los porcentajes de prorrata que se registran
en los justificantes del gasto en funcion de las aplicaciones presupuestarias a las que se
imputa un justificante. Este control se realiza a través de la asociacion de cada uno de
los porcentajes establecidos para la prorrata especial a las aplicaciones
presupuestarias en las que se vaya a imputar el gasto correspondiente a cada prorrata.

La asociacidon de los porcentajes a las aplicaciones se realiza desde el siguiente acceso del
modulo Justificantes del Gasto:

*  Menu "Administracion”
¢ Opcidn "Prorratas”

Una vez se accede a la tabla se selecciona el porcentaje en la lista de valores y una vez
seleccionado se pulsa el botén para pasarlo al campo de Seleccionado (campo de salida).

Una vez se ha seleccionado un porcentaje, en la ficha Estructuras Asociadas se buscan y
vuelcan a la rejilla inferior las aplicaciones presupuestarias a las que corresponde dicho
porcentaje. Los pasos para realizar este proceso son los siguientes:

+ A través de los campos de Orgdnica, Funcional y Econémica se accede a las tablas de
estructuras de Gestion Centralizada correspondientes al ejercicio. El dato que se
registre en cada campo (puede realizarse la busqueda a través de las tres estructuras o



solo de alguna de ellas) sera por el que se acote cuando se pulse el boton de Afadir, es
decir, a la rejilla inferior se volcaran todas las aplicaciones en las que se encuentren
contenidas esas estructuras.

La consulta y el volcado se podrdn realizar tantas veces como sea necesario para que queden
en la rejilla inferior todas las aplicaciones a las que corresponda asignar el porcentaje de
prorrata previamente seleccionado.

Esta forma de volcar las aplicaciones permite que la universidad elija el criterio en base al cual
asociard los porcentajes, por organica, funcional, econdmica o combinandolas. Incluso se
puede llegar al nivel de aplicacion concreta, si bien lo que se vuelca en cualquier caso a la
rejilla son aplicaciones completas, no estructuras individuales.

« Las aplicaciones volcadas a la rejilla inferior pueden eliminarse a través del botén del
aspa. Pueden eliminarse antes de grabar y después siempre que no se haya incluido ya
el porcentaje de prorrata en un justificante que tenga esa aplicacién en su imputacién.
Si es asi, lo que se debe hacer es cancelar la asociaciéon a través del marcado del check
Cancelada. A partir de ese momento dejard de aplicarse la validacidon sobre esa
aplicacion.

+ Las aplicaciones asociadas a cada porcentaje de prorrata pueden ser impresas en un
informe a través del botdn implementado junto a la rejilla.

La asociacion deberd establecerse con caracter restrictivo o con caracter informativo. Si se
establece con caracter restrictivo el sistema impedira el alta de los justificantes del gasto en los
que la prorrata registrada no esté asociada a las aplicaciones de su imputacion. En el caso de
que se establezca con caracter informativo informara al usuario del error pero le permitira
continuar.

Si se da de alta un justificante del gasto con un determinado porcentaje de prorrata y en el
momento de la imputacién se registra alguna aplicaciéon asociada a otro porcentaje de IVA
deducible, el sistema avisara al usuario o bien impedird el guardado indicdndole que el
porcentaje de prorrata registrado es erréneo.

Hay que aclarar que esta funcionalidad simplemente facilita la gestion del IVA soportado
deducible en los justificantes del gasto. La universidad sera responsable en todo caso de
realizar al final de ejercicio los ajustes correspondientes por deducirse con los datos definitivos
un porcentaje de prorrata diferente.

* Recargo de Equivalencia. El sistema permite registrar en los justificantes de ingresos
de tipo factura o abono de factura el importe y el tipo impositivo correspondiente al
Recargo de Equivalencia. La universidad estd obligada a repercutir recargo de
equivalencia cuando emite una factura a un tercero minorista que esta acogido a ese
régimen especial del impuesto. La repercusion del recargo de equivalencia no exime
de la repercusién del IVA general, es decir, este tipo de facturas llevaran IVA
repercutido general e IVA repercutido por recargo de equivalencia.

En funcidn del tipo de IVA general que corresponda repercutir en la factura se repercutira el
tipo de recargo.

+ Sieltipo general es del 16% se repercutira un recargo del 4%.



« Siel tipo general es del 7% se repercutira un recargo del 1%.
+ Siel tipo general es del 4% se repercutira un recargo del 0,5%.

La base imponible sobre la que se aplica es la misma que sobre la que se repercute el IVA
general.

En las liquidaciones - declaraciones de IVA aparecen reflejadas de forma diferenciada los
importes repercutidos y las bases imponibles correspondientes al recargo de equivalencia, por
lo que es necesario que la universidad lo registre correctamente en las facturas que emita a
este tipo de terceros.

*  Marcador de No Inversion en la clasificacion econdmica del presupuesto de gastos. En
las declaraciones resumen anual del impuesto se requiere especificar por separado el
IVA deducible soportado por operaciones corrientes del soportado por la adquisicion
de bienes de inversion. El sistema realiza esta diferenciacion a través de la clasificacidn
econdmica de las aplicaciones presupuestarias a las que se imputa el justificante del
gasto.

Para la generacién de las declaraciones el sistema por defecto considera las econdmicas del
capitulo VI como gastos de inversion, si bien es posible que algunas de las incluidas en este
capitulo no lo sean. Por ello se ha habilitado en la tabla de Clasificacion Econémica un
marcador denominado No inversion. Para que los datos de la declaracién sean correctos se
debe especificar a través del marcado de este check qué econdmicas del capitulo VI no se
consideran gasto de inversion.

Ademas de por la naturaleza del gasto, lo cual nos los indica la econdmica, se considera un
gasto como de inversion exclusivamente si el importe supera los 3000 euros, por lo que,
aunque la econdmica fuese del capitulo VI y no se encontrara marcado el check de No
inversion, el sistema incluiria la operacién como gasto corriente si no se supera este importe.

* Importaciones y operaciones intracomunitarias. La Agencia Tributaria exige que en las
declaraciones se declaren por separado las operaciones correspondientes a
importaciones y las operaciones correspondientes a adquisiciones y entregas
intracomunitarias. Para que las operaciones se incluyan de forma correcta el usuario
debe marcar el check de Importacién en la ficha Econédmico de los justificantes del
gasto y registrar las claves del modelo 349 en los justificantes del gasto y en los
justificantes de ingresos que correspondan a adquisiciones y entregas
intracomunitarias.

En las declaraciones el sistema incluye como importacidn los importes de los justificantes
marcados con el check y como adquisiciones y entregas intracomunitarias los importes de los
justificantes marcados con claves del modelo 349. Si no se marcar apareceran en el modelo
como operaciones ordinarias.

6.2.10.1. Régimen General. Declaracion Trimestral y mensual (modelo 303)
La liquidacion mensual o trimestral del IVA, se realizard comparando los importes acumulados

del IVA repercutido y del soportado deducible, generando una obligacién de pago si el IVA
repercutido es superior y un derecho de cobro si ocurre el caso contrario.



En las Universidades el impuesto se trata como cualquier organismo, ateniéndose a lo
dispuesto en la Ley General del IVA.

Las universidades consideradas por la Agencia Tributaria como grandes empresas deberdn
presentar la declaracién mensualmente mediante el modelo 303, y las que no lo estén la
presentardn la declaracién trimestralmente mediante el mismo modelo.

El sistema generard ambas declaraciones tanto en papel como en formato electrénico.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestion de las
declaraciones de este modelo.

6.2.10.1.1. Datos a incluir en las declaraciones
Los datos a consignar en la declaracién-liquidacion 303 son los siguientes:

Datos relativos a la liquidacion, diferenciando entre las cuotas devengadas y las cuotas
deducibles:

IVA Devengado, desagregado en régimen general, recargo de equivalencia y adquisiciones
intracomunitarias. Las casillas a cumplimentar son las siguientes:

Base imponible. Base imponible del IVA gravada.

Tipo. Podran ser dependiendo de la naturaleza del bien o servicio del 4%, 7% y 16%. En el caso
de los recargos de equivalencia los tipos seran el 0,5%, 1% y 4%.

Cuota. Importe resultante de aplicar el tipo impositivo a la Base imponible del impuesto.

IVA Deducible, diferenciando entre:

IVA deducible por cuotas soportadas en operaciones interiores.

IVA deducible por cuotas satisfechas en las importaciones.

IVA deducible en adquisiciones intracomunitarias.

Compensaciones Régimen Especial de la agricultura, ganaderia y pesca.

Regularizacién inversiones: se hard constar el resultado de la regularizacion de las deducciones
por bienes de inversidn realizadas en periodos anteriores. Si el resultado de la regularizacion

implica una minoracion de las deducciones, se consignara con signo negativo.

Diferencia: Importe a liquidar con la Hacienda Publica. Diferencia entre el importe de cuota
devengada y el total a deducir.

6.2.10.1.2. Registro de los parametros de la declaracion

Para la generacion de estas declaraciones el usuario a la hora de establecer los pardmetros de
la declaracidon debe cumplimentar algunos datos adicionales a los detallados en el punto 6.1.3.



Estos datos son los siguientes:

Delegacion AEAT. Delegacion de la Administracidon de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria, en la que efectue la presentacién de la declaracion.

Administracion AEAT. Cédigo correspondiente a la administracién de la AEAT que corresponda
a la universidad. Sera un cdédigo de cinco digitos que comenzara por el que se haya registrado
para la delegacién AEAT.

Se registraran también una serie de datos que se requieren en el informe y que no pueden ser
automatizados por el sistema, como por ejemplo el importe correspondiente a la
regularizacion de inversiones, el porcentaje atribuible a la administracién del estado o el
cddigo de la cuenta bancaria en la que se recibira la devolucién o se cargara el ingreso. Para
acceder al registro de estos datos se pulsara el botén Datos Complementarios de la ficha
Seleccion de Operaciones de los parametros de la declaracion.

Estos datos son utilizados por el sistema tanto para la generacidén de la declaracion en papel
como para la generacion del fichero en formato electrénico.

6.2.10.1.3. Consulta y gestion de las antiguas declaraciones mensuales y trimestrales 300 y
320

La normativa para la presentacion de liquidaciones de IVA ha cambiado para el ejercicio 2009,
de manera que todas las declaraciones de IVA que se presenten durante este afio de manera
mensual o trimestral, ya no se realizaran mediante los modelos 300 y 320 respectivamente.
Debido a esta modificacion en la normativa estos modelos se han sustituido por el nuevo
modelo de presentacidn 303, al que ya hemos hecho referencia en anteriores epigrafes de esta
guia.

El nuevo modelo 303 se puede presentar tanto mensualmente como trimestralmente
dependiendo de si el organismo que lo presenta es considerado Gran Empresa o no, con lo que
a partir de este ejercicio 2009 ya no tendremos dos modelos diferenciados para cada tipo de
presentacion, sino que se generard siempre el 303 estableciendo el periodo de imputaciéon
temporal que corresponda, mensual o trimestral.

Los modelos 300 o 320 presentados en el ejercicio 2008 y anteriores se van a seguir
manteniendo en el sistema en el mismo menud, para poder seguir gestionando las
declaraciones almacenadas. Cuando se seleccione como ejercicio activo el 2009 o posterior
Unicamente apareceran las opciones de consulta para los modelos 300 y 320. No se tendrd
posibilidad de parametrizar o generar nuevas declaraciones.

6.2.10.2. Impuesto sobre el Valor Aiadido. Declaraciéon resumen anual I.V.A. (modelo 390 y
392)

Estan obligados a presentar la declaracidon-resumen anual todos aquellos sujetos pasivos del
I.V.A. que tengan la obligacion de presentar declaraciones-liquidaciones periddicas por este
Impuesto, ya sean mensuales o trimestrales.

Ademas de las liquidaciones periddicas mensuales o trimestrales que la universidad esta
obligada a presentar, debera adjuntar, junto con la ultima de ellas, es decir, la correspondiente
al mes de diciembre o al tercer trimestre, una declaracion resumen anual en la que se



recopilen y detallen los importes que se hayan declarado en dichas liquidaciones parciales a lo
largo del ejercicio.

Los sujetos pasivos que tengan la consideracidon de grandes empresas, por haber realizado
operaciones en el ejercicio anterior por importe superior a 6.010.121,04 euros, calculado
segln lo dispuesto en el articulo 121 de la Ley del impuesto, presentaran la declaracion-
resumen anual en el modelo 392. Las que no tengan esa consideracidon presentardn la
declaracion resumen anual en el modelo 390.

En ambos casos, modelo 390 y 392, los tipos de declaraciones que pueden ser presentadas son
los siguientes:

Declaracion normal.

Declaracion sustitutiva. Serd aquella que se utilice cuando algin o algunos de los datos
presentados en una declaracidn anterior sean erréneos. En este caso corresponderia generar
una declaracidn sustitutiva incluyendo de nuevo la totalidad de los registros correctos. Esta

declaracion sustituye por completo a la declaracion anteriormente presentada.

En el apartado 6.1 se enumeran los pasos a seguir para la generacién y gestion de las
declaraciones de este modelo

6.2.10.2.1. Datos a incluir en las declaraciones
Los datos a consignar en las declaraciones 390 6 392 son los siguientes:

Datos relativos a la liquidacion del ejercicio, diferenciando entre las cuotas devengadas vy las
cuotas deducibles:

IVA Devengado, desagregado en régimen general, recargo de equivalencia y adquisiciones
intracomunitarias. Las casillas a cumplimentar son las siguientes:

Base imponible. Base imponible del IVA gravada.

Tipo. Podran ser dependiendo de la naturaleza del bien o servicio del 4%, 7% y 16%. En el caso
de los recargos de equivalencia los tipos seran el 0,5%, 1% y 4%.

Cuota. Importe resultante de aplicar el tipo impositivo a la Base imponible del impuesto.
IVA Deducible, diferenciando entre:

IVA deducible por cuotas soportadas en operaciones interiores.

IVA deducible por cuotas satisfechas en las importaciones.

IVA deducible en adquisiciones intracomunitarias.

Compensaciones Régimen Especial de la agricultura, ganaderia y pesca.



Regularizacidn inversiones: se hara constar el resultado de la regularizacion de las deducciones
por bienes de inversidn realizadas en periodos anteriores. Si el resultado de la regularizacion
implica una minoracion de las deducciones, se consignara con signo negativo.

Diferencia: Importe a liquidar con la Hacienda Publica. Diferencia entre el importe de cuota
devengada y el total a deducir.

Otros datos informativos relativos a los epigrafes del IAE correspondientes a las actividades de
la universidad, informacidn relativa al calculo de las prorratas, regularizaciéon de inversiones,
volumen de operaciones etc.

6.2.10.2.2. Registro de los parametros de la declaracion

Para la generacion de estas dos declaraciones el usuario a la hora de establecer los parametros
de la declaracién debe cumplimentar algunos datos adicionales a los detallados en el punto
6.1.3.

Estos datos son los siguientes:

Delegacion AEAT. Delegacion de la Administracidon de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria, en la que efectue la presentacién de la declaracion.

Administracion AEAT. Cédigo correspondiente a la administracién de la AEAT que corresponda
a la universidad. Serad un cddigo de cinco digitos que comenzara por el que se haya registrado
para la delegacién AEAT.

Desde los parametros de la declaracion se registraran también una serie de datos que se
requieren en el informe y que no pueden ser automatizados por el sistema, como por ejemplo
el importe correspondiente a la regularizacién de inversiones, el porcentaje atribuible a la
administracion del estado, los datos correspondientes al calculo de las prorratas que ha
utilizado la universidad etc. Para acceder al registro de estos datos se pulsara el boton Datos
Complementarios de la ficha Seleccidn de Operaciones de los pardmetros de la declaracidn.

Estos datos son utilizados por el sistema tanto para la generacidén de la declaracion en papel
como para la generacion del fichero en formato electrénico.

6.2.10.3. Impuesto sobre el Valor Anadido. Declaracion informativa de las operaciones
incluidas en los libros registro. (Modelo 340)

Deberdn presentar el modelo 340 de Declaracién informativa de operaciones incluidas en los
libros registro los obligados tributarios que deban presentar autoliquidaciones o declaraciones
correspondientes al Impuesto sobre el Valor Afiadido o al Impuesto General Indirecto Canario
por medios telematicos, y que a su vez opten por el sistema de devolucién mensual. Estos
declarantes estaran obligados a presentar autoliquidaciones mensuales y seran los obligados a
presentar el modelo 340 durante el ejercicio 2009, no obstante la presentacidon serd
obligatoria para todos los que estén obligados a presentar el modelo 303 de IVA de forma
telematica a partir del ejercicio 2010.

Las operaciones que se incluyen en este modelo son las mismas que deben aparecer en los
libros de facturas que se obtienen del sistema en papel al final del ejercicio. Estos libros de
facturas se generan de forma anual y recogen todas las operaciones del afio. El modelo 340 se



presenta con periodicidad mensual ya que debe ir acompanado de las correspondientes
liguidaciones mensuales del 303, no obstante la suma de todas las operaciones que se incluyan
en las doce declaraciones mensuales del 340 deberan ser las mismas que se incluyan en los
libros de facturas anuales que se impriman desde el sistema una vez finalizado el ejercicio.

Los libros registro cuya informacién debe incluirse en el modelo 340 segun la legislacién son
los que se detallan a continuacién:

Libro registro de facturas expedidas.

Libro registro de facturas emitidas.

Libro registro de bienes de inversion.

Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias.

El sistema actualmente no genera ni el Libro de bienes de inversién ni el Libro registro de
determinadas operaciones intracomunitarias. Las razones son las siguientes:

« El libro de bienes de inversion requiere informar de ciertos datos que el sistema no
calcula, sino que es la Universidad quien si, corresponde, los calcula manualmente.
Estos datos son los siguientes:

0 Prorrata definitiva. Este dato no se calcula en el sistema por la complejidad del
mismo y porque el calculo varia en funcién de la estructura presupuestaria de
cada universidad.

o0 Regularizacién de la deduccion anual de la deduccion. Este dato deberia ser
calculado elemento a elemento, para muebles e inmuebles con un importe
mayor de tres mil euros. Habria para cada uno de ellos que tener en cuenta si
se encuentran en periodo de regularizacidon o no, el importe de IVA que se
pagd por ellos y qué cantidad del mismo se considerd deducible. Se afiadiria la
dificultad de tener que obtenerlo de cada factura y Unicamente podria hacerse
si a través de dicha factura se hubiese comprado sélo ese bien.

o Identificacidn de la entrega. No existe en el sistema relacién entre las bajas de
los bienes en Gestion de Inventario y los justificantes de ingresos, por lo que
tampoco puede obtenerse este dato.

o0 Regularizaciéon de la deducciéon efectuada en transmisiones. El sistema, por las
mismas razones que para la regularizacion de la deduccién, tampoco cuenta
con la informacién necesaria para calcular este dato.

e El Libro de determinadas operaciones intracomunitarias tampoco se genera en el
sistema, pero en este caso el motivo es que las operaciones que deben incluirse en el
mismo no se dan en las Universidades. En principio las operaciones intracomunitarias
“normales” se incluyen en los libros registro de facturas expedidas y de facturas
recibidas. No obstante, hay determinadas operaciones intracomunitarias de las que,
por su naturaleza, se debe informar diferenciadas en este otro libro. Se entiende que
la universidad no envia ni recibe bienes a o desde otros paises de la UE para la
realizacion de informes periciales y también se entiende que no tiene establecimiento
en otros paises de la UE a los que transferir o de los que recibir bienes, que serian los
casos en los que corresponderia la generaciéon de este libro.

La Agencia Tributaria pone a disposicidn de los declarantes un programa de ayuda en el cual
podra importarse el fichero que se generard desde UNIVERSITAS XXI - ECONOMICO vy



completar manualmente, si correspondiera, los datos del Libro de bienes de inversidn y del
Libro de determinadas operaciones intracomunitarias.

Debido a esto seran Unicamente el Libro de facturas emitidas y el Libro de facturas recibidas
los que se generen en formato electrénico, es decir los que se incluyan en el modelo 340.

El modelo 340 debera presentarse junto con la autoliquidacién de IVA, por lo que debera ser
generado mensualmente.

El modelo consta de una hoja resumen y de un fichero con el detalle de las operaciones. No se
generan en papel hojas interiores.

6.2.10.3.1. Datos a incluir en las declaraciones

Los datos a consignar en el modelo 340 son los mismos que aparecen para las operaciones en
los libros de facturas mas otros de otra indole que completan la informacidn suministrada para
cada uno de los registros. La informacion bdsica es la siguiente:

Fecha de recepcidn o expedicidon de la factura: sera la fecha de registro del justificante del
gasto y la fecha de emisién del justificante de ingreso o documento de cobro.

Numero de factura. Corresponderd al numero correlativo que el sistema asigna en la
generacion de facturas de ingresos expedidas y al niumero de factura que se registra
manualmente en los justificantes del gasto recibidos. En caso de que ese nimero de factura
vaya acompafiado del nimero de serie también se incluird este.

NIF del expedidor o destinatario.

Nombre, apellidos o razén social del expedidor o destinatario.

Base imponible del IVA: correspondera al importe neto de la ficha de Econémico de los
justificantes. En el caso de los documentos de cobro el dato se obtendra de la ficha
Econdmicos.

Tipo de gravamen: sera el porcentaje IVA del justificante o documento de cobro.

Cuota soportada: serd el importe consignado en la casilla Importe IVA de la ficha de Econémico
del justificante. En el caso de los documentos de cobro el dato se obtendrd de la ficha
Econdémicos.

Total: serd el dato consignado en la casilla de Importe Total de la ficha de Econémico del
justificante. En el caso de los documentos de cobro el dato se obtendra de la ficha
Econdémicos.

Ademas de estos datos en el fichero se incluira el detalle de otra informacién adicional para
cada uno de los registros. Esta informacion podra ser diferente dependiendo de si se trata de

una operacion de gastos o de una operacion de ingresos.

6.2.10.3.2. Registro de los pardmetros de la declaracion



Para la generacion de estas dos declaraciones el usuario a la hora de establecer los parametros
de la declaracién debe cumplimentar algunos datos adicionales a los detallados en el punto
6.1.3.

Estos datos son los siguientes:

Delegacion AEAT. Delegacion de la Administracidon de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria, en la que efectue la presentacién de la declaracion.

No aparecera habilitada la opcidn de seleccionar el criterio de imputacion temporal ya que la
inclusion de las operaciones en este modelo se rige por criterios fijos. Las operaciones
correspondientes a facturas recibidas se incluirdn en funcion de su fecha de registro y las
operaciones correspondientes a facturas emitidas se incluirdn en funcién de su fecha de
emision.

Desde los parametros de la declaracion se registraran también un dato que se requieren en el
modelo y que no puede ser automatizado por el sistema. Este dato es el Cddigo electrdnico de
autoliquidacion de IVA. Para acceder al registro de este dato se pulsara el botén Datos

Complementarios de la ficha Seleccion de Operaciones de los parametros de la declaracién.

Este dato es utilizado por el sistema tanto para la generacién de la declaracion en papel como
para la generacion del fichero en formato electrénico.

7. PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR LOS LIBROS DE FACTURAS

Los empresarios o profesionales, sujetos pasivos del Impuesto sobre el Valor Afiadido, deberan
llevar obligatoriamente una serie de Libros Registros. El sistema UXXI - ECONOMICO permite la
obtencién de los mismos a través de la informacion registrada en los mdédulos Justificantes del
Gasto, Justificantes de Ingresos y Gestion Descentralizada del Cobro si la universidad trabaja
con él.

Los Libros de Facturas que se pueden obtener son los siguientes:

Libro Registro de Facturas Recibidas.

Libro Registro de Facturas Emitidas.

Para que un usuario pueda tener acceso a la generacidn y gestién de estos libros es
imprescindible que tenga asignado el permiso de usuario correspondiente.

La forma de acceso desde el mddulo Gestion Centralizada es la siguiente:
Menu "Mantenimientos"

Opcidn "Usuarios"

Ficha "Administracion"

Proceso "Libro de Facturas Emitidas" / "Libro de Facturas Recibidas"



Seleccionada la opcidn "Usuarios", haciendo un doble click sobre la fila del usuario al cual se
quiere asignar el permiso correspondiente, se visualiza en pantalla la configuracion del mismo.

Dentro de la ficha Administracion, se marcaran los Procesos denominados "Libro de Facturas
Emitidas / Libro de Facturas Recibidas" convirtiéndose en ese momento los marcadores
representados por una linea roja que indica que el usuario no tiene permiso para esos
procesos, en unos marcadores de color verde, que habilitan dicho permiso.

7.1. Generacion del Libro de Facturas Recibidas

7.1.1. Registro de los parametros del libro de facturas recibidas

Segun el art. 62 del Reglamento del IVA, en el Libro de Facturas Recibidas se deberan numerar
correlativamente todas las facturas y documentos de aduanas correspondientes a los bienes
adquiridos o importados y a los servicios recibidos en el ejercicio de la actividad empresarial o

profesional.

Dichos documentos y operaciones, se anotaran en el Libro Registro de facturas recibidas,
reflejando:

Numero de recepcion

Fecha

Nombre y apellidos o razén social del expedidor

Base Imponible

Tipo impositivo

Cuota

Total

La generacion del Libro de Facturas Recibidas incluye todos los justificantes de gasto
registrados en el sistema que estén asociados a factura. En el caso de rectificacion de facturas,
se registra en el libro la factura rectificativa y no la rectificada.

El sistema permite generar tantos libros de facturas para un mismo periodo como se necesite,
si bien al igual que en los modelos de declaracién, se identificard como definitivo el que sea
finalmente valido.

El libro de facturas recibidas incluye por defecto las facturas cuya fecha de registro se
encuentre incluida en el periodo para el cual se esta generando el libro, no obstante, pueden
incluirse facturas cuya fecha no se encuentra incluida en ese rango y también pueden excluirse
facturas que si van a entrar en la generacion del libro. Para generar el libro y para poder incluir
y excluir facturas se accederd a la pantalla de Parametros de la Declaracién.

La forma de acceso es la siguiente:

Menu "Libro Facturas”



Opcidn "Libro Facturas Recibidas"
Opcidn "Pardmetros de la declaracion”

En esta pantalla puede indicarse una descripcion y puede realizarse la exclusion e inclusion de
facturas.

El acceso a las consultas paramétricas de exclusién de operaciones se encuentra ubicado en la
ficha Seleccion de Operaciones de la pantalla de Pardmetros de la declaracion.

Al hacer un click sobre el botdon Excluir justificantes del gasto se habilita una consulta
paramétrica extendida, a través de la cual el usuario localizard los justificantes
correspondientes y podra excluirlos del libro.

A partir de las opciones Anular justificantes del gasto excluidos y Consultar justificantes del
gasto excluidos, el usuario puede anular la exclusion realizada anteriormente y realizar una
consulta de las facturas excluidas, respectivamente.

A través del marcado de los justificantes del gasto correspondientes a partir de una consulta
paramétrica el usuario tiene la posibilidad de incluir en el libro cualquier factura que no
cumpla los requisitos de imputacidn temporal para ser incluido.

El acceso a las consultas paramétricas de inclusidon de justificantes del gasto se encuentra
ubicado en la ficha Seleccion de Operaciones de la pantalla de Pardmetros de la declaracidn.

Al hacer un click sobre el botén Incluir justificantes del gasto se habilita una consulta
paramétrica extendida a través de la cual el usuario localizara los justificantes
correspondientes y podra incluirlos en el libro.

A partir de las opciones Anular justificantes del gasto incluidos y Consultar justificantes del
gasto incluidos, el usuario puede anular la inclusidn realizada anteriormente y realizar una
consulta de las facturas excluidas, respectivamente.

7.1.2. Generacion de los datos del libro de facturas recibidas

Tras guardar los parametros de la declaracidon se generara el libro a través de la opcién
Generar Datos, a |la cual se accede a través del siguiente acceso:

Menu "Libro Facturas"
Opcidn "Libro Facturas Recibidas"
Opcidn "Generar Datos"

El libro de Facturas muestra los siguientes datos:

Numero de recepcion: nimero que el sistema asigne a la factura al incluirla en el libro, el cual
serd correlativo y distinto del nimero de registro del justificante.

Fecha de recepcion de la factura: sera la fecha de registro del justificante.



Numero del justificante de gasto: sera el asignado por el sistema al grabar la factura.
NIF del expedidor.
Nombre, apellidos o razén social del expedidor.

Base imponible del IVA: correspondera al importe neto de la ficha de Econdémico del
justificante.

Tipo de gravamen: sera el porcentaje IVA del justificante.

Cuota soportada: serd el importe consignado en la casilla Importe IVA de |a ficha de Econémico
del justificante.

Total: serd el dato consignado en la casilla de Importe Total de la ficha de Econémico del
justificante.

En el caso de detallar por lineas los justificantes del gasto, por tener varios tipos de IVA, IRPF, o
por incluir cada concepto de la factura dentro de un modelo fiscal, el sistema desagrega el
justificante en cada una de las lineas de forma que agrupa por tipo de IVA cada una de las
mismas. Las lineas aparecen de la siguiente forma:

En la primera linea se detallan todos los datos arriba indicados.

En las siguientes lineas aparece la siguiente informacion:

Base imponible del IVA: correspondera al importe neto de la linea de Econémico del
justificante.

Tipo de gravamen: sera el porcentaje IVA de la linea.

Cuota soportada: serd el importe consignado en la casilla Importe IVA de la ficha de Econémico
de la linea.

Total: serd el dato consignado en la casilla de Importe Total de la ficha de Econémico de la
linea.

7.1.3. Consulta e impresion del libro de facturas recibidas

La consulta del libro de facturas recibidas se efectla a través de las siguientes opciones:

Menu "“Libro de facturas"

Menu "Libro de facturas recibidas"

Opcidn "Consulta de declaraciones generadas"

El resultado de la consulta, en funcién de los datos que hayamos acotado, seran los libros de

facturas recibidas generados. A partir del resultado de esta consulta se obtiene la presentacién
preliminar y la impresién de los mismos. Para ello se marcara el check de la declaracién que se



quiera obtener y se pulsara la opcién Imprimir o Presentacion Preliminar del menu General del
resultado de la consulta.

Ademas de obtener la presentacion preliminar y la impresion del libro de facturas, desde el
resultado de esta consulta se marcaran los libros como definitivos, se desmarcaran como
definitivos o se eliminardn. Sélo se permite el marcado de un libro como definitivo para el

mismo periodo.

Para marcar un libro como definitivo desde el resultado de la consulta de declaraciones el
acceso es el siguiente:

Menu "General”
Opcidn "Marcar como definitivo"

Una vez marcado como definitivo podra ser desmarcado a través de la opcién Desmarcar como
definitivo.

Para borrar un libro desde el resultado de la consulta el acceso es el siguiente:

Menu "General”

Opcidn "Borrar declaracion"

No se permite el borrado de un libro de facturas recibidas marcado como definitivo.

7.2. Generacion del Libro de Facturas Emitidas

7.2.1. Registro de los parametros del libro de facturas emitidas

El Libro Registro de facturas emitidas deberd recoger aquellas facturas y documentos
equivalentes o sustitutivos de ellas que hayan expedido. Se pueden utilizar hojas separadas que
después habran de ser numeradas y encuadernadas correlativamente.

Se inscribirdn las facturas o documentos indicados reflejando:

Numero de la factura

Fecha de emisidn

Destinatario

Base imponible

Tipo de gravamen

Cuota repercutida

Total

En el campo NUumero de Factura se incluird, si existe, el nUmero de serie de la factura.



La generacion del Libro de Facturas Emitidas incluye todos los justificantes de ingresos
registrados en el sistema con cardcter de Factura (JF) y de Abono de Factura (AF). También
aparecen reflejados los documentos de cobro de GDC tipo factura, abono de factura y
rectificacion de factura. Estos ultimos aparecen en el libro con importes negativos.

El sistema permite generar tantos libros de facturas para un mismo periodo como se necesite,
si bien al igual que en los modelos de declaracién, se identificard como definitivo el que sea
finalmente valido.

El libro de facturas emitidas incluye por defecto las facturas cuya fecha de emision se
encuentra incluida en el periodo para el cual se esta generando el libro, no obstante, pueden
incluirse facturas cuya fecha de emisiéon no se encuentra incluida en ese rango y también
pueden excluirse facturas que si van a entrar en la generacién del libro. Para generar el libro y
para poder incluir y excluir facturas se accedera a la pantalla de Pardmetros de la Declaracion.

La forma de acceso es la siguiente:
Menu "Libro Facturas"
Opcidn "Libro Facturas Emitidas"

Opcidn "Pardmetros de la declaracion”

En esta pantalla podra indicarse una descripcién y podra realizarse la exclusion e inclusion de
facturas.

El acceso a las consultas paramétricas de exclusion de justificantes de ingresos se encuentra
ubicado en la ficha Seleccién de Operaciones de la pantalla de Parametros de la declaracion.

Al hacer un click sobre el botdn Excluir justificantes de ingresos se habilita una consulta
paramétrica, a través de la cual el usuario localizard los justificantes correspondientes y podra
excluirlos del libro.

A partir de las opciones Anular justificantes de ingresos excluidos y Consultar justificantes de
ingresos excluidos, el usuario puede anular la exclusion realizada anteriormente y realizar una
consulta de las facturas excluidas, respectivamente.

A través del marcado de los justificantes de ingresos correspondientes a partir de una consulta
paramétrica el usuario tiene la posibilidad de incluir en los libros cualquier factura que no
cumpla los requisitos de imputacidn temporal para ser declarada.

El acceso a las consultas paramétricas de inclusidn de justificantes de ingresos se encuentra
ubicado en la ficha Seleccion de Operaciones de la pantalla de Pardmetros de la declaracidn.

Al hacer un click sobre el botdén Incluir justificantes de ingresos se habilita una consulta
paramétrica a través de la cual el usuario localizara los justificantes correspondientes y podra
incluirlos en el libro.

A partir de las opciones Anular justificantes de ingresos incluidos y Consultar justificantes de
ingresos incluidos, el usuario puede anular la inclusién realizada anteriormente y realizar una
consulta de las facturas excluidas, respectivamente.



7.2.2. Generacion de los datos del libro de facturas emitidas

Tras guardar los parametros de la declaraciéon se generaran los datos a través de la opcién
Generar Datos, a la cual se accede a través del siguiente acceso:

Menu “Libro Facturas"

Opcidn "Libro Facturas Emitidas"

Opcidn "Generar Datos"

El libro de Facturas consignara los siguientes datos:
Numero de serie de la factura.

Numero de la factura: serd asignado por el sistema y correlativo para todas las facturas
dependiendo de la serie a la que pertenezcan.

Fecha: es la fecha de emisién de la factura.

NIF del destinatario.

Destinatario.

Base imponible del IVA: correspondera al Importe Neto de la ficha de Econémico de la factura.
Tipo impositivo.

Cuota repercutida: sera el Importe IVA de la ficha de Econédmico de la factura.

Importe Total: dato consignado en la casilla de Importe Total de la ficha de Econémico de la
factura.

En el caso de detallar por lineas los justificantes de ingresos, por tener varios tipos de IVA, el
sistema desagregara el justificante en cada una de las lineas de forma que agrupara por tipo de
IVA cada una de las mismas. Las lineas apareceran de la siguiente forma:

En la primera linea se detallaran todos los datos arriba indicados.

En las siguientes lineas aparecera la siguiente informacién:

Base imponible del IVA: correspondera al importe neto de la linea de Econdémico del
justificante.

Tipo de gravamen: sera el porcentaje IVA de la linea.

Cuota soportada: serd el importe consignado en la casilla Importe IVA de |a ficha de Econémico
de la linea.

Total: serd el dato consignado en la casilla de Importe Total de la ficha de Econémico de la
linea.



7.2.3. Consulta e impresion del libro de facturas emitidas

La consulta del libro de facturas emitidas se efectla a través de las siguientes opciones:

Menu "Libro de facturas"

Menu "Libro de facturas emitidas"

Opcidn "Consulta de declaraciones generadas"

El resultado de la consulta, en funcién de los datos que hayamos acotado, seran los libros de
facturas emitidas generados. A partir del resultado de esta consulta se obtiene la presentacién
preliminar y la impresién de los mismos. Para ello se marcard el check de la declaracién que se
quiera obtener y se pulsara la opcién Imprimir o Presentacion Preliminar del menu General del
resultado de la consulta.

Ademas de obtener la presentacion preliminar y la impresion del libro, desde el resultado de
esta consulta se marcaran los libros como definitivos, se desmarcaran como definitivos o se

eliminardn. Sélo se permitira el marcado de un libro como definitivo para el mismo periodo.

Para marcar un libro como definitivo desde el resultado de la consulta de declaraciones el
acceso es el siguiente:

Menu "General”
Opcidn "Marcar como definitivo"

Una vez marcado como definitivo puede ser desmarcado a través de la opcién Desmarcar
como definitivo.

Para borrar un libro desde el resultado de la consulta el acceso es el siguiente:

Menu "General”

Opcidn "Borrar declaracion"

No se permite el borrado de un libro de facturas recibidas marcado como definitivo.

8. PROCESOS DE COHERENCIA FISCAL

La universidad tiene la posibilidad de realizar varias consultas de coherencia fiscal que
facilitaran la labor de comprobacién de los datos previa a la presentacién de las declaraciones
a la Agencia Tributaria.

Las comprobaciones que el sistema permite lanzar son comparaciones entre importes de
distintos modelos y entre operaciones (justificantes del gasto y justificantes de ingresos) y

conceptos no presupuestarios.

8.1. Coherencia entre declaraciones



El sistema permite al usuario comparar, mediante una consulta, los datos que aparecen en
determinados campos de los modelos resumen anual con los correspondientes importes de su
modelo mensual o trimestral.

Los modelos para los que se pueden realizar estas comprobaciones son:

Modelo 190 con sus correspondientes declaraciones 110 6 111 del ejercicio.

Modelo 180 con las declaraciones 115 del ejercicio.

Modelo 296 con las declaraciones 216 del ejercicio.

Modelo 349 con las declaraciones Intrastat del trimestre correspondiente.

Modelo 390 con las declaraciones trimestrales 303 del ejercicio.

Modelo 392 con las declaraciones mensuales 303 del ejercicio.

Para poder lanzar estas consultas de coherencia se accedera a través de la siguiente opciodn:
Menu "Parametrizacion y Validacion"

Opcidn "Coherencia de informacion fiscal"

Opcidn "Coherencia entre declaraciones"

Al pulsar esta opcidn se accede a una pantalla en la que se selecciona el modelo para el que se
quiere lanzar la comparacion.

Una vez marcado el modelo para el que se quiere comprobar se registra la declaraciéon anual
(190, 180, 296, 390 6 392) para la que se quieren comprobar los datos. Para obtener el
informe resultado de la consulta deberd pulsarse la opcién Imprimir o Presentacion Preliminar
del menu General de la pantalla.

En el informe resultado se visualizaran, en funcién del modelo seleccionado, los importes por
casilla que deben tener coincidencia con los importes de las declaraciones parciales y la
diferencia entre ellos si es que la hubiera. Los importes que se comparan para cada modelo
son los siguientes:

Modelo 190

Importe de las percepciones

Retenciones e ingresos a cuenta

Modelo 180

Base de retenciones e ingresos a cuenta

Retenciones e ingresos a cuenta



Modelo 296

Base de retenciones e ingresos a cuenta

Retenciones e ingresos a cuenta

Modelo 349

Importe de las operaciones intracomunitarias/Importe facturado Intrastat

Modelo 390/392

IVA devengado

IVA deducible

8.2. Coherencia entre operaciones y conceptos no presupuestarios

El sistema permite al usuario comparar a través de una consulta los importes que
determinados conceptos no presupuestarios, correspondientes a los movimientos de IVA e
IRPF, tienen en Avance con la informacion de IVA e IRPF que tienen registrada los justificantes
del gasto y justificantes de ingresos en base a los cuales se generan los modelos de declaracidn
de estos impuestos.

El sistema facilita también al usuario un informe en el que indica los posibles motivos de
descuadre entre lo que se ha movido en el concepto y lo que hay registrado por los impuestos
en los justificantes.

Entre las operaciones y los conceptos no presupuestarios existiran diferencias que habra que
asumir, que vendran derivadas principalmente de la variacion entre las fechas de asiento en el
presupuesto de las operaciones y las fechas correspondientes al criterio de imputacion
temporal seleccionado para realizar la consulta, que se supone que sera el utilizado para
generar el modelo. El sistema muestra los posibles criterios de desviacion comprobando lo
siguiente:

Justificantes incluidos sin documento contable o sin documento contable pagado.

Justificantes con documento asociado pagado fuera del rango de acotacidn de fechas.
Justificantes con documento asociado sin el concepto de descuento.

Documentos sin justificantes del gasto asociados.

Justificantes incluidos sin documento contable o sin documento contable asentado.
Justificantes con documento asociado sin el concepto de impuesto.

Documentos contables con el concepto como descuento

Documentos no presupuestarios con el concepto como impuesto o aplicacion.



Documentos contables con el concepto como descuento.

Justificantes de ingresos con el concepto como descuento.

Las consultas se lanzan por separado para los justificantes del gasto y los justificantes de
ingresos. Para los justificantes del gasto puede obtenerse la informacién correspondiente a las
retenciones por IRPF, arrendamientos y no residentes, y para el IVA soportado. Para los

justificantes de ingresos puede obtenerse la informacidn correspondiente al IVA repercutido.

Para lanzar la consulta de coherencia para los justificantes del gasto y para los justificantes de
ingresos se accede a través de la siguiente opcidn:

Menu "Parametrizacion y Validacion"

Opcidn "Coherencia de informacion fiscal"

Opcidn "Justificantes del gasto" / "Justificantes de ingresos"

Opcidn "Presupuesto"

En ambos casos se registraran los conceptos no presupuestarios que la universidad utilice para
gestionar el IVA, las retenciones correspondientes a IRPF, a arrendamientos y a rentas
abonadas a no residentes, y lanzara la comparacién a través del botdn de los prismaticos. El
sistema calculara los importes correspondientes a las operaciones por un lado y al concepto no

presupuestario por otro, asi como el descuadre.

Para visualizar el informe en el que se muestran los posibles motivos de descuadre se debe
pulsar el botén Motivos.

9. TRATAMIENTO DEL IVA Y DEL IRPF EN EL SISTEMA UXXI - ECONOMICO

A través de este epigrafe se recoge el tratamiento del Impuesto sobre el Valor Afadido (I.V.A.)
y del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (l.R.P.F.) en el sistema UXXI -
ECONOMICO, con el objetivo de que las universidades conozcan su funcionamiento y asi poder
obtener la informacién necesaria para elaborar las liquidaciones correspondientes a ambos
impuestos.

9.1. Tratamiento del IVA

El IVA es un tributo de naturaleza indirecta que recae sobre el consumo y grava:

Las entregas de bienes y prestaciones de servicios efectuadas por profesionales y empresarios.
Las adquisiciones intracomunitarias de bienes.

Las importaciones de bienes.

En las Universidades el impuesto se trata como en cualquier organismo, ateniéndose a lo

dispuesto en la Ley General del IVA y teniendo en cuenta las peculiaridades que, como
Organismo Publico, tiene.



La normativa vigente en lo relativo al tratamiento presupuestario del IVA dispone que:

El IVA soportado que no tenga caracter de deducible se considerard como mayor coste del
bien o servicio adquirido y figurard en la misma aplicacion presupuestaria por la que se
adquiere el bien. Cuando una entidad realiza una actividad exenta, y por tanto no repercute
IVA, no puede solicitar el reintegro del IVA soportado, con lo cual las cuotas soportadas del
impuesto seran consideradas como mayor coste de las adquisiciones.

El IVA repercutido en ningln caso formara parte del presupuesto de ingreso del Organismo, su
tratamiento serd siempre de caracter extrapresupuestario.

El IVA soportado que tenga caracter de deducible, y el IVA repercutido seran tratados como
operaciones extrapresupuestarias.

Para registrar el tratamiento del IVA en el sistema UXXI - ECONOMICO, a lo largo del ejercicio
presupuestario, la Universidad contabilizard por una parte el IVA soportado deducible al
comprar bienes y recibir servicios, y por otra el IVA repercutido al entregar bienes y prestar
servicios. El importe que figure como IVA soportado deducible deberd imputarse en los
correspondientes  justificantes de gasto o documentos contables al concepto
extrapresupuestario 390001, IVA soportado, o el 390010 en caso de IGIC (Impuesto General
Indirecto Canario). Mientras que los importes correspondientes al IVA repercutido que se
introducirdn en el mddulo Justificantes de Ingreso se imputardn a su vez al concepto
correspondiente, el 391001, IVA repercutido o el 391010 en caso de IGIC.

La utilizacidon de estos conceptos llevaran asociados en el sistema una serie de conceptos no
presupuestarios, a través de los cuales la Universidad podra llevar el control de los derechos o
deudas con terceros correspondientes al Impuesto sobre el Valor Ahadido, siempre que dichos
conceptos no se utilicen para otros fines.

El control de la liquidacidn del IVA se basa en los siguientes conceptos no presupuestarios:

390001 Hacienda Publica IVA soportado (390010 en caso de IGIC). IVA devengado con motivo
de la adquisicion de bienes y servicios y de otras operaciones comprendidas en los
correspondientes textos legales, que tenga caracter deducible.

320019 Acreedores IVA soportado (320243 en caso de IGIC). Cuenta acreedora que recoge las
obligaciones con terceros correspondientes al Impuesto sobre el Valor Afiadido soportado que
tenga la condicién de deducible que se origina por la adquisicién de bienes y servicios.

391001 Hacienda Publica IVA repercutido (391010 en caso de IGIC). IVA devengado con
motivo de la entrega de bienes o de la prestacidn de servicios y de otras operaciones
comprendidas en el texto legal.

310012 Deudores IVA repercutido (310108 en caso de IGIC). Cuenta deudora que recoge los
derechos con terceros correspondientes al IVA repercutido como consecuencia de entrega de
bienes o prestacion de servicios.

De esta forma, con el registro de los conceptos correspondientes al IVA soportado y al IVA
repercutido, automaticamente el sistema realizard movimientos en el concepto 320019 (6
320243 en caso de IGIC) y en el concepto 310012 (6 310108 en caso de IGIC) respectivamente,



donde la Universidad podra llevar el control de las deudas o derechos de cobro existentes con
los terceros correspondientes al Impuesto sobre el Valor Ahadido.

Los movimientos correspondientes a estos conceptos respecto al IVA soportado deducible en
las fases de reconocimiento y pago de la obligacién serdn los siguientes:

Reconocimiento de la obligacién:

El sistema registrara un pago al concepto 390001 6 390010 en caso de IGIC.
Se registrara a su vez un cobro al concepto 320019 6 320243 en caso de IGIC.
Pago de la obligacion:

El sistema registrara un pago al concepto 320019 6 320243 en caso de IGIC.

Los movimientos correspondientes respecto al IVA repercutido en las fases de reconocimiento
de derechos y cobro de los mismos son los siguientes:

Reconocimiento de derechos:

El sistema registrara un cobro al concepto 391001 6 391010 en caso de IGIC.
Se registrara a su vez un pago al concepto 310012 6 310108 en caso de IGIC.
Cobro:

El sistema registrara un cobro al concepto 310012 6 310108 en caso de IGIC.

La universidad obtendra del sistema las liquidaciones mensuales o trimestrales de IVA, segln
corresponda, asi como sus correspondientes resimenes anuales. El sistema para la correcta
generacion de estas declaraciones diferenciarda las operaciones entre ordinarias,
intracomunitarias e importaciones. Obtendra el IVA devengado por recargo de equivalencia y
diferenciara el IVA soportado deducible correspondiente a bienes de inversién y a operaciones
corrientes, para lo cual se basard en las econdmicas del presupuesto de gastos que la
universidad haya seleccionado como operaciones de inversion.

9.2. Tratamiento del IRPF

Las universidades publicas en cuanto al régimen de IRPF estan sujetas a la normativa general.
La normativa general especifica que estan obligados a retener las personas juridicas y demas
entidades, entre las que se incluyen las universidades, cuando satisfagan rendimientos del
trabajo.

El control del importe a liquidar con la Hacienda Publica, se llevara a cabo por la Universidad a
través de conceptos no presupuestarios, normalmente el 320001. Para llevar dicho control, la
Universidad deberd tener en cuenta sus posibles movimientos en el sistema. Estos son los
siguientes:

Aumento de los cobros de dicho concepto en el momento del pago de documentos contables
de gastos.



Aumento de los pagos en el momento del pago de documentos contables no presupuestarios.

La universidad obtendra del sistema las liquidaciones mensuales o trimestrales de IRPF, segln
corresponda, asi como su correspondiente resumen anual (modelo 190).

El retenedor deberd presentar junto a la ultima declaracién del afio, un resumen anual de las
retenciones practicadas, modelo 190, declaracién que podra ser obtenida a través de la opcion
correspondiente del mdédulo Fiscal, tal y como se ha detallado en epigrafes anteriores.

10. Normativa autondmica fiscal de la Comunidad Foral de Navarra

Se han adaptado los modelos fiscales en funcidn de la normativa que se aplica a la Comunidad
Foral de Navarra. Esta modificacidn es de aplicaciéon a la Universidad Publica de Navarra.

Los mendus del sistema en cuanto a la denominacidn de los modelos siguen siendo los mismos,
asi como el funcionamiento detallado para cada uno de ellos en los diferentes epigrafes de
esta Guia Rdpida, sin embargo una vez se genera la declaracion y esta se imprime o se genera
su correspondiente fichero, tanto el informe como el formato de los ficheros se obtienen
adaptados a la normativa propia de la Comunidad Auténoma.

Los modelos que se han adaptado son los siguientes:

Modelos 110 y 190: Adaptacion de la hoja resumen y las hojas interiores conforme a los
formatos aprobados en la Orden Foral 219/2008 de 16 de diciembre (publicada en el boletin n2
158 de 29 de diciembre de 2008).

Modelos 216 y 296: Adaptacién y modificacién de las claves fiscales, formatos de la hoja
resumen y hojas interiores, conforme a los formatos aprobados en el reglamento del impuesto
de la Renta de no residentes aprobado por Decreto Foral 174/1999 de 24 de mayo.

Modelo 349: Adaptaciéon de la hoja resumen y las hojas interiores conforme a los formatos
aprobados para la Comunidad Foral de Navarra segtn el Decreto Foral 86/1993 de 8 de marzo.

Modelo 320 (F66-IVA): Adaptacion del formato de la declaracién del modelo 320 de IVA
conforme al formato aprobado para la Comunidad Foral de Navarra segln la Ley Foral 19/1992
de 30 de diciembre.

Modelo 392 (F66-IVA): Adaptacion del formato de la declaracién del modelo 392 de IVA
conforme al formato aprobado para la Comunidad Foral de Navarra segln la Ley Foral 19/1992
de 30 de diciembre.

Modelo 347 (F50): Adaptacion del formato del fichero del modelo 347 conforme al formato
aprobado para la Comunidad Foral de Navarra segin la Orden Foral 233/2008 de 19 de
diciembre.

11. Normativa autondmica fiscal de la Comunidad Autéonoma de Canarias.

Se han adaptado los modelos fiscales en funcidn de la normativa que se aplica a la Comunidad
Autdnoma de Canarias. Esta modificacion es de aplicacion a la Universidad de La Laguna.



Los menus del sistema en cuanto a la denominacidn de los modelos siguen siendo los mismos,
asi como el funcionamiento detallado para cada uno de ellos en los diferentes epigrafes de
esta Guia Rapida, sin embargo una vez se genera la declaracion y esta se imprime o se genera
su correspondiente fichero, tanto el informe como el formato de los ficheros se obtienen
adaptados a la normativa propia de la Comunidad Auténoma.

Los modelos adaptados del sistema son los siguientes:

Modelo 320 (Modelo 410 IGIC): Adaptacion del formato de la declaracién del modelo 320 de
IVA conforme al formato aprobado para la Comunidad Auténoma de Canarias segln las
siguientes leyes:

* Ley 20 1991 de 7 de junio.

+ Ley19 1994 de 6 de julio.

+ Real Decreto 182_1992 de 15 de diciembre.
+ Real Decreto 2538 1994 de 29 de diciembre.

Modelo 392 (Modelo 425 IGIC): Adaptacion del formato de la declaracién del modelo 392 de
IVA conforme al formato aprobado para la Comunidad Auténoma de Canarias segun las
siguientes leyes:

* Ley 20 1991 de 7 de junio.

* Ley19 1994 de 6 de julio.

* Real Decreto 182 1992 de 15 de diciembre.
» Real Decreto 2538 1994 de 29 de diciembre.

Modelo 347 (Modelo 415 Declaracién anual de operaciones con terceras personas):
Adaptacién del formato del fichero del modelo 347 conforme al formato aprobado para la
Comunidad Auténoma de Canarias segun las siguientes leyes:

« Decreto 192_2000.
e Orden 17 de abril de 2001.
e Orden 28 de febrero de 2006.



