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1. INTRODUCCION

El modulo Justificantes de Ingresos recoge la gestion de los ingresos de las
universidades u Organismos con el proposito de completar el tratamiento de la
gestion economica del sistema UXXI - ECONOMICO.

Esta guia rapida de procesos tiene como objetivo orientar a los usuarios de
UXXI - ECONOMICO en los tramites mas usuales de la gestién de los ingresos
en los centros gestores, para hacer mas llevaderos y sencillos los primeros
pasos en el médulo.

2. TRAMITACION DEL JUSTIFICANTE DE INGRESOS EN LOS CENTROS
GESTORES

Segun la normativa vigente existen dos tipos de ingresos segun el momento en
el que se reconoce el mismo: el ingreso de contraido previo y el ingreso de
contraido simultaneo.

Nos encontramos ante un ingreso de contraido previo cuando el
reconocimiento del derecho de cobro es anterior a la recaudacion, es decir, en
un primer momento se tiene conocimiento de un derecho y en un momento
posterior se realiza el cobro material del mismo.

Estos ingresos podran ser en banco con parte o nada en "Descuentos-
Formalizacion" o en Formalizacion, sin ningun ingreso en banco (cargos
internos, etc.).

Teniendo en cuenta las distintas tipologias especificadas, la ejecucién del
presupuesto de ingresos, en el sistema UXXI - ECONOMICO, se lleva a cabo
en el modulo Justificantes de Ingresos a través de las siguientes fases:

. Reconocimiento de derechos de cobro.
. Cobro.

. Anulacion de derechos reconocidos.

. Devolucion de ingresos cobrados.

3. PROCEDIMIENTO EN LA GESTION DE UN INGRESO DEL EJERCICIO
CORRIENTE

La gestion de un ingreso se puede tramitar a través de distintos tipos de
justificantes segun el caracter del mismo:

. Justificante de ingresos. Gestion de ingresos de tipo genérico.
. Facturas de Ingresos. Gestidon de ingresos asociados a factura.
. Abono de factura.



. Cargo Interno. Ingresos facturados dentro de la Universidad. Su
tratamiento se detalla en el epigrafe 5 de esta guia.

3.1. Tramitacion de un Justificante de Ingresos

3.1.1. Recepcion, en el centro gestor, y registro de los justificantes, en el
modulo Justificantes de Ingresos.

A través de esta opcion, el justificante de ingresos quedara unicamente
registrado en el sistema, quedando pendiente su cobro y su aplicacién al
presupuesto de ingresos o al concepto no presupuestario correspondiente.

La forma de acceso para su registro es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcidn "Justificante de Ingresos”
. Opcidn "Ejercicio Corriente"

Los datos mas relevantes se registran en las fichas General, Otros Datos,
Econdmicos y Datos Fiscales

. Caracter del Justificante. Es necesario indicar el tipo de justificante que
se va a registrar. En este caso se especificara que el caracter es Justificante de
Ingresos (JG).

. Fecha de emision del justificante.

. Descripcion.

. Ejercicio.

. Fecha de registro del justificante en el sistema.

. NIF emisor. En los justificantes con caracter de Factura (JF), este campo

sera cumplimentado automaticamente por el sistema con el NIF emisor que se
haya configurado internamente en la aplicacion.

. Tercero al que se emite el justificante.

. Ordinal del tercero. Ordinal bancario a través del cual el tercero del
justificante de ingresos efectuara la transferencia para ejecutar el pago del
justificante a la Universidad.

. Expediente creado previamente en el moédulo Documenta al que puede
asociarse el ingreso.
. Datos de Financiacién. Donde se recogeran aquellos proyectos de

inversion e investigacion al que se encuentre asociado el justificante de
ingresos. El usuario debera registrar, en cada caso, el importe asociado a cada
uno de ellos.

. Importes.

. Exento IVA. En caso de que el justificante se encuentre exento de IVA,
el usuario marcara el indicador habilitado a tal efecto. En estos casos, se podra
registrar la causa de exencion en el campo correspondiente.

. Canal. En este campo se especificara el medio por el que se realiza el
ingreso (caja, entidades privadas, etc.). El propésito de este campo es
proporcionar mayor informacién para contabilizar un ingreso en el sistema de



informacion contable SIC-2. Dicha informacion podra ser obtenida a través del
informe de Resumen de Ingresos.

. Linea. Se consignara la naturaleza del correspondiente ingreso
(reintegros, recibos, etc. ). Al igual que el campo anterior, su objetivo es
proporcionar informacién para la contabilizacion de ese ingreso en la aplicacion
SIC-2 utilizando el informe mencionado anteriormente.

. Destinatario del ingreso. El objeto de este campo es el de recoger el
destinatario final del ingreso, teniendo en cuenta que no necesariamente debe
coincidir con el tercero sobre el cual se registra el justificante.

. Datos correspondientes a los modelos fiscales de caracter
intracomunitario, es decir, 349 e Intrastat. En el caso del 349 la clave de
operacion que corresponda y la marca de rectificacion de operacion si
corresponde. En el caso del Intrastatlos datos identificativos de la mercancia,
origen, destino, transporte, etc.

. Clave del modelo 347 en el caso de que la operacién corresponda ser
incluida en este modelo de declaracion.
. Se podra consultar desde la ficha Declaraciones las declaraciones

concretas de los modelos fiscales en las que ha sido incluido el justificante,
identificando el periodo y si se trata de una declaracién presentada a la
Agencia Tributaria.

. Respecto al registro de los datos econdmicos del justificante, la
universidad tendra la posibilidad de establecer la obligatoriedad de que los
tipos de IVA que se registren en los justificantes de ingresos deban estar
previamente registrados en una tabla, es decir, podra impedir que el usuario
registre tipos de IVA distintos a los legalmente establecidos. Esa tabla de tipos
de IVA sera personalizable y podra contener los tipos que el responsable
considere. Esta tabla se define en el médulo Gestiéon Centralizada en el
siguiente acceso:

Menu "Tablas Comunes"
Opcidén "Porcentajes de IVA"

Todo Justificante de Ingresos, cualquiera que sea su caracter o ejecucion
(registrado, aplicado o cobrado) podra imprimirse a través de un "Documento
de Ingreso" en el que apareceran ademés de las aplicaciones, descuentos e
impuestos registrados en el justificante, la firma del Jefe de Tesoreria. A
peticion de la Universidad, OCU personalizara esta firma con el literal que se
desee.

3.1.2. Aplicacion de un Justificante de Ingresos

Sera en el momento de aplicar el justificante de ingresos cuando el sistema
registre el reconocimiento de un derecho de cobro (fase presupuestaria de
Contraido Previo). Ademas, a través de esta misma opcién, y en los
justificantes que asi lo requieran, se permite la aplicacion de un ingreso a
conceptos no presupuestarios. En ningun caso el sistema permitira realizar
Gnicamente la aplicacion de un justificante de ingresos de Contraido
Simultaneo, ya que para este tipo de justificantes, el sistema obligara a que se
asiente en el mismo momento la aplicacion y el cobro total de los mismos.



La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcidn "Justificante de Ingresos™
. Opcion "Ejercicio Corriente”

Los datos mas relevantes se registran en la ficha Aplicacion . En caso de que
no se haya realizado el registro previo de un ingreso en el sistema, sera
necesario cumplimentar también los datos obligatorios de la fichas General,
Otros Datos y Econdmicos ademas de la ficha Aplicacion , tal y como se
especificd en el apartado anterior. En caso contrario, s6lo serd necesario
cumplimentar esta Ultima ficha recuperando el Justificante de Ingresos
correspondiente a partir de cualquier consulta del modulo.

La forma de acceso seria:

. Menu "Consultas”

. Opcidn "Consulta personalizada”

A través de una serie de parametros, el usuario podra acotar la consulta. Una
vez que el sistema muestra la informacion requerida, seleccionando el
justificante a aplicar y realizando un doble click sobre el mismo, se recupera en

pantalla.

Posteriormente, en cualquiera de los dos casos, los datos a registrar en la ficha
Aplicacion son los siguientes:

. Aplicar justificante. Serd necesario marcar esta opcion para aplicar el
ingreso a presupuesto.
. Tipo de aplicacion. Se indicara el tipo de aplicacion donde se desea

aplicar el ingreso: presupuesto de ingresos (contraido previo o contraido
simultdneo) o no presupuestario. En ningan caso el sistema permitira realizar
Gnicamente la aplicacion de un justificante de ingresos de Contraido
Simultaneo, ya que para este tipo de justificantes, el sistema obligara a que se
asiente en el mismo momento la aplicacién y el cobro total de los mismos.

. Fecha aplicacion.

. Aplicaciones del presupuesto de ingresos 0 concepto/s no
presupuestario/s a los que se va a aplicar el ingreso.

. Impuestos.

. Descuentos.

3.1.3. Cobro de un Justificante de Ingresos
3.1.3.1. Cobro total de un Justificante de ingresos

Existen dos formas para dar por cobrado un justificante de ingresos: cobrando
el propio justificante de ingresos o mediante la figura de la hoja de cobro una



vez que ésta se asocia al correspondiente justificante. La asociaciéon de hojas
de cobro a justificantes de ingresos se detalla en la guia rapida del modulo
Tesoreria Central a la cual nos remitimos. El cobro desde la propia entidad de
justificantes de ingresos se realiza mediante la cumplimentacién de la ficha
Cobros de los mismos. Los datos mas relevantes son los siguientes:

. Cobrar justificante. Ser&4 necesario marcar esta opcion para proceder al
cobro del ingreso.

. Tipo de cobro. Se debera seleccionar la opcion de Completo .

. Fecha de cobro.

. Forma de cobro. Carta de pago, recibo, etc. Las Formas de cobro

deben ser registradas previamente en la tabla correspondiente del mismo
nombre ubicada en el menu Administracion . Se ha introducido una nueva
forma de cobro denominada cobro en formalizacion que no puede ser
modificada por el usuario. Con esta forma de cobro se permite la realizacion de
cobros en formalizacion.

. Ordinal cobro. Ordinal bancario de la Universidad donde se registra el
cobro del ingreso. Estos ordinales pertenecen a la tesoreria central de la
Universidad y deben ser dados de alta en el sistema en el modulo Tesoreria
Central.

. Numero de cheque/transferencia del cobro del ingreso.
. Importe Cobrado.
. Numero de hoja de cobro, en este campo se registrara automaticamente

el numero de hoja de cobro que esté asociada con el justificante de ingreso en
el momento de asociar desde la hoja de cobro un justificante de ingresos.

. Fecha de contabilizacién de hoja de cobro.

. Numero de asiento de la hoja de cobro.

En la ficha COBROS a través del boton de acceso denominado "Datos
Asociados" se consultan las entidades del sistema asociadas a cada una de las
lineas de cobro del justificante (apuntes bancarios, etc.). Para hacer esa
consulta habrd que posicionarse en la linea para la que se quiera hacer la
consulta y pulsar el botén.

En al ficha Otros Datos a través del botén denominado "Documentos de Cobro
Asociados" se permite consultar los documentos de cobro asociados al
justificante.

En el caso de que se quiera desasociar una linea de cobro de una hoja de
cobro el acceso sera el siguiente:

. Ficha "Cobros"
. Boton "Desasociar Hoja de Cobro"

Al pulsar el botdn una vez posicionados en la linea de cobro correspondiente el
sistema desasentar4d Unicamente el cobro de la linea seleccionada.
Desasentara el cobro presupuestario pero no el apunte en tesoreria, pues en
este caso lo habra realizado la hoja de cobro. El nimero de hoja asociada
desaparecera de la linea de cobro. Tras haberlo desasentado deberemos



guardar el justificante de nuevo, bien con la linea con el resto de datos del
cobro, con lo cual realizaremos un apunte de cobro en tesoreria y en
presupuesto, o bien habiendo eliminado previamente la linea del cobro.

En el caso de que no se haya realizado el registro previo del ingreso en el
sistema y se utilice la figura de justificantes de ingresos en vez de la hoja de
cobro para el registro de cobros sin aplicar, y se desee registrar inicamente el
cobro de un justificante, serd necesario cumplimentar a su vez los campos
obligatorios de las fichas General, Otros Datos y Econdémicos. La forma de
acceso es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcidn "Justificante de Ingresos”
. Opcidn "Ejercicio corriente”

Por otra parte, para registrar un ingreso de contraido simultaneo, el usuario
deberad cumplimentar a su vez los datos obligatorios localizados en todas las
fichas: General, Otros Datos, Econdmicos, Aplicacion y Cobros.

En el caso de que el justificante de ingresos esté cobrado pero no aplicado, se
recuperara dicho justificante y se cumplimentara la ficha de Aplicacion.

Una vez que se ha guardado el cobro, el sistema permite imprimir el
documento de cobro. Un documento de cobro, es aquel documento justificativo
de los cobros realizados sobre un ingreso determinado. La forma de acceso al
documento de cobro es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcidn "Presentacion preliminar"/“Imprimir"
. Opcién "Documento de cobro”

El sistema permitird anular los cobros efectuados siempre que los mismos no
se hayan registrado a través de la figura de la hoja de cobro, pues en este caso
no se anulara el cobro sino que so6lo se podra desasociar el justificante de
ingresos de la hoja de cobro. La anulacion del cobro en tesoreria se realizara
anulando el cobro de la hoja de cobro.

Para anular el cobro en un justificante de ingresos, se accedera a la ficha
Cobro del Justificante de Ingresos y se pulsara al boton Anular Cobro. En el
caso de que el Justificante de ingresos sea de tipo Contraido Simultaneo, el
sistema no permitira anular Unicamente el cobro, sino que sera obligatorio
desasentar totalmente (aplicacion y cobro) el justificante.

3.1.3.2. Cobro fraccionado de un Justificante de in  gresos
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Existen dos formas para dar por cobrado parcialmente un justificante de
ingresos: cobrando el propio justificante de ingresos o mediante la figura de la
hoja de cobro una vez que ésta se asocia al correspondiente justificante. La
asociacion de hojas de cobro a justificantes de ingresos se detalla en la guia
rapida del médulo Tesoreria Central a la cual nos remitimos. El cobro parcial
desde la propia entidad de justificantes de ingresos se realiza mediante la
cumplimentacién de la ficha Cobros de los mismos.

En el caso de que el cobro del justificante sea fraccionado, se debe seleccionar
en la pestafia del cobro, la opcion de Fraccionado. Una vez seleccionada se
habilita el campo correspondiente al numero de plazos en los que se va a
realizar el cobro. Dicho campo tiene caracter informativo y podra ser modificado
segun las necesidades del usuario. También se podra pulsar el boton afadir y
el sistema habilitara tantas lineas de cobro como veces se pulse dicho botén,
asi mismo el sistema registrarda el numero de plazos en el campo
correspondiente.

Tras la cumplimentacion del niumero de plazos, el sistema habilita tantas lineas
de cobro como numero de plazos registrados. No obstante, el usuario podra
afadir nuevos cobros pulsando el botdén afiadir, representado por un signo
mas de color negro.

Los campos que se deben cumplimentar al dar de alta el cobro, son los
siguientes:

. Fecha de cobro.

. Forma de cobro. Carta de pago, recibo, etc. Las Formas de cobro
deben ser registradas previamente en la tabla correspondiente del mismo
nombre ubicada en el menud Administracion.

. Ordinal cobro. Ordinal bancario de la Universidad donde se registra el
cobro del ingreso. Estos ordinales pertenecen a la tesoreria central de la
Universidad y deben ser dados de alta en el sistema en el modulo Tesoreria
Central.

. Numero de cheque/transferencia del cobro del ingreso.

. Importe Cobrado. En este caso, el importe cobrado debera hacer
referencia a la parte correspondiente al plazo, sin tener en cuenta el total del
ingreso. Una vez realizados todos los cobros, la suma del importe total de
todos los plazos debera coincidir con el importe liquido del justificante de
ingresos.

A través del boton Distribuir cobro, representado por un icono en forma de
diagrama de arbol anexo a la linea de cobro, se permite la distribucién del
cobro recibido, teniendo en cuenta qué parte corresponde a aplicaciones, qué
parte a impuestos y qué parte a descuentos. Una vez seleccionada esta
opcion, se habilita una pantalla en la que aparecen los siguientes campos:

. Aplicaciones.
. Impuestos.
. Descuentos.

11



Si el justificante de ingresos esté aplicado, el sistema vuelca en esta pantalla,
las aplicaciones, impuestos y descuentos para que en cada una de ellas el
usuario pueda registrar el cobro que corresponda por cada cobro parcial. Por
defecto aparecen los importes cumplimentados en funcion del importe cobrado
gue se haya registrado en la ficha de cobro. Para ello, el sistema prorratea la
parte proporcional que corresponda a cada elemento del justificante de
ingresos.

En el caso de que el justificante no esté aplicado, en la pantalla de distribucion
no aparecera ningun dato. Sera en el momento de aplicarlo cuando el sistema
realice el correspondiente prorrateo de cada cobro parcial, tal y como se ha
especificado en el caso anterior.

En ambos casos el usuario podra modificar los importes calculados por el
sistema, controlando que el importe cobrado no supere el importe a cobrar
registrado en la ficha de economico del justificante de ingresos.

Siempre que esté aplicado el justificante de ingresos que haya sido cobrado
parcialmente, el sistema refleja en Avance los movimientos por los cobros
correspondientes a las aplicaciones, impuestos y descuentos registrados.
Asimismo, cada cobro parcial asentado podra ser contabilizado en el mdédulo
Contabilidad Financiera del Sistema, utilizando las mismas opciones que se
utilizan para la contabilizacion de los cobros totales.

Ademas, se permite generar un documento de cobro para cada uno de los
cobros fraccionados del justificante pulsando con el ratén sobre el cobro del
gue se desea imprimir el documento y accediendo a la siguiente opcion:

. Ficha "Cobro" del justificante de ingresos

. Boton "Presentacion preliminar del documento de cobro”

Por ultimo, si por error se ha introducido algin cobro parcial, para anular
alguna de las lineas de cobro del justificante de ingresos, se debera pulsar en
la linea a eliminar y seleccionar la opcién Anular Cobro Parcial, situada en la
pestafia de cobro del justificante.

3.1.4. Detalle de lineas en los justificantes de in  gresos

Los datos mas relevantes se registran en las fichas General y Econdémicos .
En la ficha General, se debera seleccionar la opcién Detallar por lineas .
Gracias a este campo el usuario podra desglosar la informacion de la factura o
del justificante de ingresos en varias lineas.

Una vez seleccionada esta opcidn, en la ficha de Econdémicos se habilita el
boton Introducir lineas. Pulsando en esta opcion, el sistema genera una

pantalla en la que para introducir las lineas el usuario debera pulsar el botén
representado por un signo mas de color verde. Dependiendo del numero de
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lineas a introducir se debera seguir pinchando en dicho botén. Los campos
mas importantes a cumplimentar en el detalle de lineas son los siguientes:

. Descripcion. Descripcion de la linea a la que se estd haciendo
referencia.

. Linea namero. Es un namero correlativo que proporcionara el sistema y
que comenzara por el 1.

. Unidades y Precio wunitario. No son campos de obligada

cumplimentacién. No obstante, en el caso de cumplimentarse, volcaran su
informacion en el documento factura del justificante de ingresos.

. Importes de la linea del ingreso.
. Exento IVA.
. Causa exencién de IVA, campo gue se habilita cuando se haya marcado

el check box de "Exento de IVA" para permitir registrar la causa por la que se
esta exento de IVA.

En caso de que el justificante de ingresos se encuentre detallado por lineas, los
datos fiscales correspondientes a los modelos 347 e Intrastat se
cumplimentaran en la ficha Datos Fiscales implementada en las lineas, no asi
los datos del 349 que se registraran en la ficha Intracomunitarios del
justificante.

Una vez que se han cumplimentado todos los datos se debe pulsar en el botén
Aceptar para que la informacién introducida en la linea quede registrada en la
pantalla inicial a través de una linea resumen que contendra la siguiente
informacion:

. Numero de linea. NUumero correlativo que genera el sistema.
. Descripcion de la linea.

. Importe neto.

. Importe IVA.

. Importe total.

Una vez registradas las lineas del justificante de ingresos, se podran editar,
consultar y borrar a través de las siguientes opciones, situadas en los botones
de la pantalla resumen de la lineas introducidas:

. Editar linea. Con dicho campo se permite recuperar la linea
seleccionada y modificarla.

. Consultar linea. El sistema mostrara los datos de la linea pero no
permitira modificarlos.

. Borrar linea. Dicha opcién permite eliminar una linea que se haya

introducido por error.

Por ultimo, se debera seleccionar la opcion de Volver. Al pulsar este campo, el
sistema volcara la informacion totalizada de las lineas en la ficha de econémico
de la pestana principal del justificante de ingresos.

3.1.5. Anulacién de Derechos Reconocidos
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Existen diferentes causas por las que puede existir una extincion de derechos
de cobro reconocidos:

. Anulacion de derechos a cobrar por anulacion de liquidacion.
. Anulacién por insolvencias y otras causas.

. Anulacion por prescripcion.

. Anulacién por compensacion.

. Anulacioén por condonacion.

Se permitira anular derechos reconocidos parcial o totalmente de justificantes
de ingresos no cobrados totalmente (ingresos de contraido previo), ya que en
estos casos habra que realizar una operacion de devolucién de ingresos, tal y
como se especifica en el apartado siguiente de esta guia.

El sistema permite realizar anulaciones de derechos a través de dos opciones
diferenciadas. Por una parte pueden realizarse desde el menu principal del
modulo , y por otra, recuperando en pantalla el justificante de ingresos cuyos
derechos se desean anular.

La forma de acceso de la primera opcion es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcién "Anulacion de derechos"
. Opcion "Ejercicio corriente”

Los campos mas importantes, localizados en las fichas General, Otros Datos,
Econdmicos y Aplicacién son los siguientes:

. Razon de Anulacién. Se especificara la razén por la que se anula el
derecho (prescripcion, condonacion, etc.).

. Ejercicio presupuestario.

. Fecha de registro en el sistema de la anulacion de derechos.

. Tercero al que pertenece el justificante y sobre el que se realiza la
correspondiente anulacion de derechos.

. Datos de Financiacion que seran aquellos proyectos de inversion e
investigacion a los que esté asociado el justificante de ingresos.

. Importes.

. Aplicaciones sobre las que se anula el derecho reconocido.

. Impuestos.

. Descuentos.

Las anulaciones de derechos reconocidos pueden generarse asociandolas a un
justificante de ingresos no cobrado totalmente y registrado previamente en el
sistema, o sin asociar a ningun justificante especifico.

En el primer caso se marcara el check box Con justificante asociado y se
cumplimentaréa en el campo N° de justificante a anular el nimero de justificante
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de ingresos no cobrado totalmente cuyos derechos reconocidos se desean
anular.

Una vez cumplimentado este campo, el sistema volcara en el justificante de
anulaciéon el importe y las aplicaciones del justificante original que pueden ser
anuladas, pudiendo ser modificados por el usuario en el caso de que el importe
o las aplicaciones a anular sean menores a las volcados por el sistema.
Elaborada la anulacion de derechos, el sistema vuelca en la ficha Enlace del
justificante anulado el numero de justificante de ingresos de anulacién
asociado.

En el segundo caso, para no asociar la anulacién a un justificante en concreto,
se debera demarcar el check box Con Justificante Asociado no debiendo
cumplimentar por tanto el numero de justificante a anular. El sistema validara
gue existan en el presupuesto de ingresos derechos reconocidos previamente
que puedan ser anulados.

Por otro lado, la segunda forma de acceso para realizar una anulacién de
derechos es la siguiente:

. Menu "Consultas"
. Opcién "Consulta personalizada"

A través de cualquier consulta del mdédulo se recupera en pantalla el justificante
a anular y se debera pulsar la opcion Anular justificante activo ubicada en el
menu General del propio justificante.

El sistema solicita la cumplimentacion de la razon de anulacion de derechos
(por prescripcion, condonacion, etc.) y vuelca los datos del justificante a anular
gue pueden anulados pudiendo modificar el usuario los mismos a la baja.
Elaborada la anulacion, el sistema vuelca en la ficha Enlace del justificante
anulado el nimero de justificante de anulacion asociado.

Una vez asentada una anulacion de derechos, el médulo Avance reflejara las
repercusiones correspondientes en el presupuesto de Ingresos de la
Universidad, aumentando el importe de la anulaciones de derechos
reconocidos.

3.1.6. Devolucién de Ingresos
La finalidad de una devolucién de ingresos es el reembolso de cantidades

ingresadas en la Tesoreria de la entidad provocando a su vez una anulacion de
derechos ya cobrados. Puede deberse a diversas causas:

. Devoluciones de ingresos genéricas.

. Devoluciones de cantidades ingresadas como consecuencia de
anulacion de liquidaciones indebidamente practicadas.

. Devolucién por ingresos duplicados o excesivos, siendo esta operacion

de caracter no presupuestaria.
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La forma de acceso es la siguiente:
. Menu "General®
. Opcidn "Devolucion de ingresos”

Los campos mas relevantes se encuentran en las fichas Otros Datos,
Econdmicos y Aplicacion.  Son los siguientes:

. Tercero al que se emiti6 el justificante sobre el que se realiza la
devolucion de ingresos.

. Ordinal tercero al que la Universidad reembolsara el cobro indebido.

. Expediente.

. Proyectos al que esta asociado dicho Justificante de Ingresos. Para ello

se habilitara una pantalla en la cual mediante una consulta, sefialaremos el
namero/s de proyecto/s al que queremos asociar el justificante.

. Importes.

. Canal.

. Linea.

. Aplicacion. La operacion de devolucion de ingresos implicara la

anulacion de los derechos reconocidos, por lo que habra que indicar la
aplicacion correspondiente.

. Impuestos.

. Descuentos.

Las devoluciones de ingresos no van asociadas a ningun justificante de
ingresos especifico.

3.1.6.1. Elaboracion del documento PMP de devolucié  n de ingresos

Una vez registrada la operacion de devolucién de ingresos, desde el
Justificante de ingresos de devolucion, se puede proceder a la elaboracion del
documento contable PMP de devolucion de ingresos de la siguiente forma:

. Menu "General"

. Opcién "Generar Documento Contable"

3.1.6.2. Determinacion de la clave de fase para dic ho documento

Al seleccionar la clave de fase correspondiente (1.00.400.0), el sistema hace
una llamada al médulo Docuconta e informa del numero de identificacion del
documento y de los campos obligatorios a cumplimentar en el mismo.

Una vez guardado el documento, el sistema muestra el numero de
identificacion del mismo en el campo Documento Contable de la ficha General

de la correspondiente operacion de devolucion de ingresos.

3.1.6.3. Asiento en Avance del documento contable
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Si la Universidad no tiene personalizado el sistema UXXI - ECONOMICO para
asentar automaticamente documentos contables al grabarlos en la base de
datos, la forma de acceso desde el documento contable seria:

. Menu "General”
. Opcidn "Asentar"

Por el contrario, si el sistema se ha personalizado con el asiento automatico, el
documento contable quedara asentado en Avance al grabar el documento.

Tras el registro del documento PMP de devolucién, el campo Documento
contable del justificante de devolucion de ingresos, reflejara el nimero de
documento asignado al mismo. Dicho documento contable podra ser
consultado, desasentado, borrado, etc., como cualquier otro documento desde
el médulo Docuconta, tal y como se explica en la Guia Rapida correspondiente.

Al efectuar el pago del documento PMP a través del sistema de informacion
contable SIC-2, o en su defecto utilizando la opcion "Afadir datos de SIC"
ubicada en el menu "General" del modulo Docuconta,0 bien a través del
modulo de pago de UXXI - Econdmico, incluyendo dicho documento en una
propuesta de pago del moédulo Tesoreria Central, la devolucién de ingresos
realizada quedara reflejada como una salida de fondos de la cuenta
correspondiente de la tesoreria de la Universidad. Quedara también reflejada
en el presupuesto de ingresos de la Universidad, aumentando las devoluciones
de ingresos efectuadas y las anulaciones de derechos reconocidos.

3.2. Tramitacion de una factura de ingresos

3.2.1.Recepcion, en el centro gestor, y registro de la factura de ingresos, en
el médulo Justificantes de Ingresos.

A través de esta opcion, la factura de ingresos quedara Unicamente registrada
en el sistema, quedando pendiente su cobro y su aplicacion al presupuesto de
ingresos o al concepto no presupuestario correspondiente.

La forma de acceso para su registro es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcidn "Justificantes de Ingresos”
. Opcidn "Ejercicio Corriente"

Los datos mas relevantes se registraran en las fichas General, Otros Datos y
Econdmicos:

. Caracter del Justificante. Es necesario indicar el tipo de justificante que

se va a registrar. En este caso se especificara que el caracter es Factura (JF).
. Fecha de emision de la factura.
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. Descripcion.

. Ejercicio.

. Fecha de registro de la factura en el sistema.

. NI emisor. Este campo serd cumplimentado automaticamente por el
sistema con el NIF emisor que se haya configurado internamente en la
aplicacion.

. Tercero al que se emite la factura. Campo de cumplimentacion
obligatoria.

. Ordinal tercero. Ordinal bancario a través del cual el tercero del

justificante de ingresos efectuara la transferencia para ejecutar el pago de la
factura a la Universidad.

. Expediente creado previamente en el modulo Documenta al que puede
asociarse el ingreso.

. Datos de Financiacion que seran aquellos proyectos de inversion a los
gue esté asociado al justificante de ingresos.

. Importes.

. Recargo de Equivalencia. En el caso exclusivamente de las facturas

sistema habilitard los campos de porcentaje de recargo y de importe de
recargo. La universidad debera cumplimentar estos datos en caso de emitir una
factura a un tercero minorista a cogido al Régimen de Recargo de Equivalencia
del IVA.

. Canal. En este campo se especificara el medio por el que se realiza el
ingreso (caja, entidades privadas, etc.). El propésito de este campo es
proporcionar mayor informacion para contabilizar un ingreso en el sistema de
informacion contable SIC-2.

. Linea. Se consignara la naturaleza del correspondiente ingreso
(reintegros, recibos, etc.). Al igual que el campo anterior, su objetivo es
proporcionar informacién para la contabilizacion de ese ingreso en la aplicacion
SIC-2.

. Destinatario del ingreso. El objeto de este campo es el de recoger el
destinatario final del ingreso.

. Numero de unidades. Hace referencia al numero de unidades que
componen la factura.

. Importe unitario. Muestra el importe unitario de cada elemento que
conforma la factura.

. Datos correspondientes a los modelos fiscales de caracter

intracomunitario, es decir, 349 e Intrastat. En el caso del 349 la clave de
operacion que corresponda y la marca de rectificacion de operacion si
corresponde. En el caso del Intrastatlos datos identificativos de la mercancia,
origen, destino, transporte, etc.

. Clave del modelo 347 en el caso de que la operacién corresponda ser
incluida en este modelo de declaracién.
. Se podra consultar desde la ficha Declaraciones las declaraciones

concretas de los modelos fiscales en las que ha sido incluido el justificante,
identificando el periodo y si se trata de una declaracién presentada a la
Agencia Tributaria.

Respecto al registro de los datos econdmicos del justificante, la universidad

tendra la posibilidad de establecer la obligatoriedad de que los tipos de IVA que
se registren en los justificantes de ingresos deban estar previamente
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registrados en una tabla, es decir, podra impedir que el usuario registre tipos de
IVA distintos a los legalmente establecidos. Esa tabla de tipos de IVA sera
personalizable y podra contener los tipos que el responsable considere. Esta
tabla se define en el modulo Gestidon Centralizada en el siguiente acceso:

. Menu "Tablas Comunes"
. Opcion "Porcentajes de IVA"

Al grabar la factura de ingresos en el sistema, éste asignara un namero de
factura interno y secuencial para toda la Universidad, el cual no podra ser
asignado ni modificado por el usuario. Este nUmero no tendrd por qué coincidir
con el numero asignado por el sistema a la factura como Justificante de
Ingresos.

En caso de que la factura se encuentre detallado por lineas, los datos fiscales
correspondientes a los modelos 347 e Intrastat se cumplimentaran en la ficha
Datos Fiscales implementada en las lineas, no asi los datos del 349 que se
registraran en la ficha Intracomunitarios del justificante.

Una vez guardada la factura puede realizarse la impresion del documento
contable del ingreso o de la factura. Manteniendo activa en pantalla la factura
que se quiere imprimir, la forma de acceso para dicha impresion es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcidn "Presentacion Preliminar”
. Opcién "Documento de Ingreso"/"Factura”

3.2.2. Aplicacion de una Factura de Ingresos

Al rellenar los datos correspondientes a la aplicacion, el usuario podra registrar
en el sistema el reconocimiento de un derecho de cobro de un ingreso
presupuestario (fase presupuestaria de Contraido Previo). Ademas a traves de
esta misma opcién, y en las facturas que asi lo requieran, se permite la
aplicacion de un ingreso a conceptos no presupuestarios.

A través de un pardmetro configurable la Universidad tendr& la posibilidad de
inhabilitar las opciones de Contraido simultaneo y No presupuestarios en la
ficha de aplicacién de los justificantes de ingreso que tengan registrados en el
campo Tipo de la ficha General Factura o Abono de Factura.

El procedimiento y la forma de acceso a seguir serad la misma que se ha
indicado en el apartado 3.1.2. de esta guia al cual nos remitimos.

3.2.3. Cobro de una Factura de Ingresos
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Para realizar el cobro de una factura se seguira los mismos procedimientos y
formas de acceso especificados para un Justificante de Ingresos en el apartado
3.1.3. de esta guia.

3.2.4. Anulacion de Derechos Reconocidos y Devoluci  6n de Ingresos

Para realizar una anulacién de derechos reconocidos se deberd tramitar un
abono de factura, proceso que se detalla en el siguiente epigrafe. Respecto a
las devoluciones de ingresos de una factura, se realizara un abono de factura
cobrada, proceso que se detalla en siguiguientes epigrafes.

3.3. Tramitacién de un Abono de Factura

El sistema permitira realizar abonos totales o parciales por la parte no cobrada
de justificantes de ingresos con caracter de Factura que no hayan sido
cobrados totalmente. En el caso de que el cobro del justificante de ingreso sea
fraccionado, el sistema permite realizar abonos parciales por la parte de
ingresos aun no cobrada.

Los abonos de factura pueden generarse asociandolos a un justificante de
ingresos de tipo factura no cobrado totalmente y registrado previamente en el
sistema, o sin asociar a ningun justificante de tipo factura especifico.

En el primer caso se marcara el check box Con Justificante Asociado y se
cumplimentaréa en el campo de N° de Justificante a Abonar/Anular el nimero de
justificante de ingresos de tipo factura no cobrado totalmente del que se quiera
realizar el abono de factura.

La forma de acceso para la primera opcion es la siguiente:

. Menu "General®
. Opcién "Justificante de Ingresos"
. Opcion "Ejercicio Corriente”

Los datos mas relevantes se registran en la ficha General:

. Caracter del Justificante. Es necesario indicar el tipo de justificante que
se va a registrar. En este caso se especificara que el caracter es Abono de
Factura (AF).

. Razon de la anulacion.

. Fecha de emision del abono.

. Con Justificante asociado.

. Ejercicio.

. Fecha de registro del abono en el sistema.

. Numero de justificante a abonar. Se registrara obligatoriamente el

namero asignado por el sistema al justificante de ingresos con caracter de
Factura que se desea abonar, en el campo Numero de Justificante de Ingresos.
. Descripcion.
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Una vez cumplimentado el campo Numero de justificante a abonar, el sistema
vuelca todos los datos correspondientes a ese justificante en cada una de las
fichas del registro: importes, aplicaciones en el caso de que la factura se
hubiera aplicado, etc.

En el caso de que el justificante a abonar posea cobros parciales, el sistema
solo permitird abonar la parte pendiente de cobrar y por lo tanto solo volcara en
el abono, el importe pendiente de cobro.

Una vez guardado un abono de factura, el sistema permite consultar dicho
abono desde la propia factura, pinchando sobre el boton "Ver abonos" y en la
ficha de Enlaces del justificante de ingresos de tipo factura abonado,
aparecera el numero del justificante de ingresos de abono de factura asociado.

En el segundo caso, para no asociar el abono a una factura en concreto, se
deberda desmarcar el check box Con Justificante asociado, no debiendo
cumplimentar por tanto el nUmero de justificante a abonar. El sistema validara
qgue haya derechos registrados a través de justificantes de ingresos de tipo
factura pendientes de cobro contra el mismo tercero, aplicacion y expediente.

Presupuestariamente, el modulo Avance reflejara los efectos correspondientes
en el presupuesto de Ingresos de la Universidad, aumentando las anulaciones
de derechos reconocidos en la/s aplicaciones correspondientes.

3.4. Tramitacion de un Abono de Factura Cobrada

El sistema permitird realizar abono totales o parciales de la parte cobrada del
justificante de ingresos con caracter de Factura.

Los abonos de factura cobrada pueden generarse asociandolos a un
justificante de ingresos de tipo factura cobrado totalmente y registrado
previamente en el sistema, 0 sin asociar a ningun justificante de tipo factura
especifico.

La forma de acceso para registrar un abono de factura cobrada es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcién "Devolucion de Ingresos”
. Opcidén "Abono de Factura Cobrada™

Los datos mas relevantes se registran en la ficha General:

. Caracter del Justificante. En este caso el sistema mostrara el tipo DF
Devolucion de Ingresos de Factura.

. Razén de la anulacion.

. Fecha de emision del abono.

. Con Justificante asociado. Este campo no es de obligada

cumplimentacion. Al activar este marcador se indicara al sistema que el abono
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de factura cobrada esta asociada al justificante de ingresos con caracter de
factura cobrada.

. Ejercicio.
. Fecha de registro del abono en el sistema.
. Numero de justificante a abonar. Este campo se habilitara siempre que

se haya activado el marcador "Con justificante asociado”. Se registrara
obligatoriamente el nimero asignado por el sistema al justificante de ingresos
con caracter de Factura que se desea abonar.

. Descripcion.

Una vez cumplimentado el campo Numero de justificante a abonar, el sistema
vuelca todos los datos correspondientes a ese justificante en cada una de las
fichas del registro: importes, aplicaciones en el caso de que la factura se
hubiera aplicado, etc.

En el caso de que el justificante a abonar posea cobros parciales, el sistema
solo permitird abonar la parte cobrada y por lo tanto solo volcara en el abono, el
importe cobrado.

En el caso en que no se asocie el abono de factura cobrada con ningun
justificante de tipo Factura cobrado previamente el sistema no realizara ningin
tipo de validacion y serd el gestor el que se encargue de registrar los datos en
cada una de la fichas.

En cualquiera de los dos casos el sistema permitird registrar justificantes de
ingresos de tipo Abono de Factura cobrada cuyas aplicaciones correspondan al
presupuesto de ingresos 0 a no presupuestario.

Al igual que en las devoluciones de ingresos, los abonos de factura cobrada se
deben cobrar aunque no existirA ninguna ejecucion en la tesoreria de la
Universidad. Asi mismo los abonos de factura cobrados podran incluirse en los
modelos fiscales que corresponda asi como en el libro de facturas emitidas de
la Universidad.

3.4.1. Elaboracion del documento PMP de devolucién de ingresos

Una vez registrado el justificante de ingresos de tipo Abono de Factura
Cobrada, y desde el mismo, se puede proceder a la elaboracion del documento
contable PMP de devolucion de ingresos de la siguiente forma:

. Menu "General"

. Opcidén "Generar Documento Contable"

3.4.2. Determinacion de la clave de fase para dicho  documento

El sistema determinara la clave de fase que le corresponda dependiendo del
tipo de aplicacion seleccionada en el abono de factura cobrada (DF), de

manera que si la aplicacion corresponde con aplicaciones de ingresos el
sistema generara un documento con clave de fase 1.00.400.0 Reconocimiento
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de Acreedores por Devolucion de ingresos, mientras que si la aplicacion
corresponde a un no presupuestario el sistema generara un documento con
clave de fase 3.00.400.0 Propuesta Mandamiento de Pago.

Una vez guardado el documento, el sistema muestra el nuamero de
identificacion del mismo en el campo Documento Contable de la ficha General
del justificante de ingresos de tipo Abono de Factura Cobrada.

3.4.3. Asiento en Avance del documento contable

Si la Universidad no tiene personalizado el sistema UXXI - ECONOMICO para
asentar automaticamente documentos contables al grabarlos en la base de
datos, la forma de acceso desde el documento contable seria:

. Menu "General"
. Opcién "Asentar"

Por el contrario, si el sistema se ha personalizado con el asiento automatico, el
documento contable quedara asentado en Avance al grabar el documento.

Tras el registro del documento contable, el campo Documento contable del
justificante de abono de factura cobrada, reflejara el nimero de documento
asignado al mismo. Dicho documento contable podra ser consultado,
desasentado, borrado, etc., como cualquier otro documento desde el mdodulo
Docuconta, tal y como se explica en la Guia Rapida correspondiente.

El asiento del documento contable con clave de fase 1.00.400.0
Reconocimiento de Acreedores por Devolucién de Ingresos se reflejara en el
presupuesto de ingresos de la Universidad aumentando las devoluciones de
Ingresos reconocidas y de las anulaciones de derechos por devolucion de
ingresos reconocidas. Al efectuar el pago del documento a través del médulo
de pago de UXXI - ECONOMICO, incluyendo dicho documento en una
propuesta de pago del moédulo Tesoreria Central, la devolucién de ingresos
realizada quedara reflejada como una salida de fondos de la cuenta
correspondiente de la tesoreria de la Universidad y se reflejara en el
presupuesto de ingresos de la Universidad, aumentando las devoluciones de
ingresos efectuadas.

El asiento del documento contable con clave de fase 3.00.400.0. Propuesta de
Mandamiento de Pago no realizard ningin movimiento en el presupuesto
extrapresupuestario. Al efectuar el pago del documento a través del modulo de
pago de UXXI - ECONOMICO, incluyendo dicho documento en una propuesta
de pago del médulo Tesoreria Central, quedara reflejada una salida de fondos
de la cuenta de la tesoreria de la Universidad y se reflejara un aumento de los
pagos en el presupuesto extrapresupuestario.

3.5. Tramitacion de un Cargo Interno

23



Denominamos Cargo Interno al justificante de ingresos que se deriva de la
facturacion interna que se produce en el seno de la Universidad cuando
existen centro de gastos dedicados a ofrecer determinados servicios a otros
centros pertenecientes a la misma.

Debido a las distintas posturas que adoptan las universidades al respecto, su
tratamiento en UXXI - ECONOMICO se detalla en el epigrafe 7 de esta guia.

4. PROCEDIMIENTO EN LA GESTION DE INGRESOS DE EJERCICIOS
CERRADOS

4.1. Cobro de Derechos Reconocidos de ejercicios ce  rrados registrados
en el proceso de implantacion del sistema UXXI - EC  ONOMICO

Tras la implantacion inicial del sistema UXXI - ECONOMICO en la Universidad,
sera preciso registrar una serie de estados iniciales donde la Universidad
cumplimentara los saldos presupuestarios a 31 de diciembre del ejercicio
inmediatamente anterior a la implantacion.

De esta forma, se deberan registrar los saldos iniciales de derechos
reconocidos pendientes de cobro de ejercicios anteriores, para posteriormente
en el momento en el que se produzca su cobro, registrarlo en el sistema. Estos
saldos iniciales seran registrados a traves del documento contable "saldo inicial
de derechos reconocidos" con clave de fase 1.01.000.0 o 1.01.006.0 tal y
como se detalla en la Guia Rapida de Gestion Centralizada.

Una vez registrados estos saldos el sistema permite su cobro a través de la
generacion de la figura del justificante de ingresos de ejercicios cerrados (IC).
Este justificante puede ser generado a través de tres formas de acceso
diferenciadas:

El sistema permite generar el justificante de ingresos de tipo de IC desde el
propio documento contable donde se han registrado los saldos iniciales de
derechos pendientes de cobro (documentos 1.01.000.0 o 1.01.006.0) , a través
de la opcion:

. Menu "General"

. Opcidén "Generar justificante de ingresos”

También se permite generar el justificante desde el mddulo Justificantes de
Ingresos. La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcidn "Justificantes de Ingresos”
. Opcidn "Ejercicios Cerrados"
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O bien desde la hoja de cobro asociando la misma al justificante de ingresos de
tipo IC.

En ambos casos, los datos mas relevantes se registran en las fichas General,
Otros Datos, Econdmicos, Aplicacién y Cobros

. Fecha de emision del justificante.

. Descripcion.

. Afo Presupuesto. Se registrara el ejercicio cerrado al que corresponde
el cobro de los derechos pendientes.

. Datos del enlace. DC de Saldo Inicial. A través de esta opcién, el

sistema permite asociar el justificante de ingresos de tipo IC, al documento de
saldo inicial registrado desde el modulo Docuconta. En el caso de que el
justificante de ingresos IC se genere desde el propio documento de Saldo
Inicial, este campo sera cumplimentado autométicamente por el sistema. Si se
realiza desde desde el médulo Justificantes de ingresos, sera el usuario quien
deba registrar este dato para que exista un correcto enlace entre las
operaciones.

. Fecha de registro del justificante en el sistema.

. NIF emisor.

. Tercero al que se emite el justificante.

. Ordinal del tercero. Ordinal bancario a través del cual el tercero del

justificante de ingresos efectuara la transferencia para ejecutar el pago del
justificante a la Universidad.

. Expediente creado previamente en el moédulo Documenta al que puede
asociarse el ingreso.
. Datos de Financiacién. Donde se recogeran aquellos proyectos de

inversion e investigacion al que se encuentre asociado el justificante de
ingresos. El usuario debera registrar en cada caso, el importe asociado a cada
uno de ellos.

. Importes.

. Exento IVA. En caso de que el justificante se encuentre exento de IVA,
el usuario marcara el indicador habilitado a tal efecto. En estos casos, se podra
registrar la causa de exencion en el campo correspondiente.

. Canal. En este campo se especificara el medio por el que se realiza el
ingreso (caja, entidades privadas, etc.). El propésito de este campo es
proporcionar mayor informacion para contabilizar un ingreso en el sistema de
informacion contable SIC-2.

. Linea. Se consignara la naturaleza del correspondiente ingreso
(reintegros, recibos, etc. ). Al igual que el campo anterior, su objetivo es
proporcionar informacién para la contabilizacion de ese ingreso en la aplicacion
SIC-2.

. Aplicacion.

. Impuestos.

. Descuentos.

. Fecha de Cobro.

. Tipo de Cobro, pudiendo ser completo.
. Forma de Cobro.

. Ordinal de Cobro.

. Importe.
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Una vez realizado el cobro de derechos reconocidos pendientes de ejercicios
cerrados, la Tesoreria Central y la ejecucion presupuestaria de la Universidad
se vera modificada. Asi, aumentaran los cobros por saldos de ejercicios
anteriores tanto en la Tesoreria como en el Presupuesto de Ingresos Cerrados
de la Universidad.

4.2. Cobro de Derechos Reconocidos de ejercicios ce  rrados traspasados
al ejercicio corriente

En los procesos de cierre y apertura de ejercicio, el sistema automaticamente
realizard el traspaso de los derechos reconocidos pendientes de cobro del
ejercicio que se cierra a ejercicios cerrados del nuevo ejercicio.

Para proceder a su cobro en el nuevo ejercicio contable existen dos formas:
cobrando el propio justificante de ingresos o mediante la figura de la hoja de
cobro una vez que ésta se asocia al correspondiente justificante. La asociacion
de hojas de cobro a justificantes de ingresos se detalla en la guia rapida del
modulo Tesoreria Central a la cual nos remitimos. El cobro desde la propia
entidad de justificantes de ingresos se realiza mediante la cumplimentacion de
la ficha Cobros de los mismos. El usuario Unicamente debera recuperar el
justificante de ingreso pendiente de cobro en pantalla y cumplimentar la ficha
Cobros del mismo.

Los justificantes de ingresos pendientes de cobro de ejercicios anteriores se
podran recuperar mediante la siguiente opcion:

. Menu "Consultas"
. Opcidn "Personalizada”

Una vez visualizado el justificante en pantalla , se cumplimentara la ficha de
Cobro, siendo los datos mas relevantes los siguientes:

. Fecha de Cobro.
. Tipo de Cobro.

. Forma de Cobro.
. Ordinal de Cobro.
. Importe.

Una vez realizado el cobro de derechos reconocidos pendientes de ejercicios
cerrados, la Tesoreria Central (si el cobro no esta asociado a una hoja de
cobro) y la ejecucion presupuestaria de la Universidad se vera modificada. Asi,
aumentaran los cobros por operaciones tanto en la Tesoreria (si no esta
asociado a una hoja de cobro) como en el Presupuesto de Ingresos Cerrados
de la Universidad.

Si el cobro del justificante no se encuentra asociado a una hoja de cobro el

sistema permitira anular los cobros efectuados. Para ello se accedera a la ficha
Cobro del Justificante de Ingresos y se pulsara al boton Anular Cobro.
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4.3. Anulacion de Derechos Reconocidos de Ejercicio s Cerrados

Sélo se permitira anular derechos reconocidos de ejercicios cerrados que no
hayan sido cobrados, ya que en estos casos habra que realizar una devolucion
de ingresos tal y como se especifica en el apartado 3.1.5. de esta guia.

Dependiendo del origen de los derechos reconocidos de ejercicios cerrados
que se deseen anular, el procedimiento para anular estos derechos variara.
Asi, si se desea anular derechos reconocidos de ejercicios cerrados registrados
en el sistema a través del documento 1.01.000.0 "Traspaso de saldos de
ejercicios cerrados", la forma de acceso seré la siguiente:

. Menu "General"
. Opcién "Anulacion de derechos"
. Opcién "Ejercicios Cerrados"

Los campos mas importantes, localizados en las fichas General, Otros Datos,
Econdmicos y Aplicacion  son los siguientes:

. Razon de Anulacién. Se especificara la razén por la que se anula el
derecho (prescripcion, condonacion, etc.).

. Ejercicio presupuestario.

. Fecha de registro en el sistema de la anulacion de derechos.

. Tercero al que pertenece el justificante y sobre el que se realiza la
correspondiente anulacion de derechos.

. Datos de Financiacion que seran aquellos proyectos de inversion e
investigacion a los que esté asociado el justificante de ingresos.

. Importes.

. Aplicaciones sobre las que se anula el derecho reconocido.

. Impuestos.

. Descuentos.

Por otro lado, la anulacion de derechos reconocidos de ejercicios cerrados
registrados en el sistema a través de Justificantes de Ingresos traspasados en
el cierre del ejercicio se realizara recuperando el Justificante cuyos derechos se
desean anular a través de cualquier consulta del sistema y seleccionando la
siguiente opcion ubicada en el propio Justificante de Ingresos:

. Menu "General"

. Opcion "Anular Justificante Activo”

Para anular derechos reconocidos, el sistema validara que existan derechos de
un determinado tercero reconocidos previamente que puedan ser anulados, es
decir se valida la aplicacion y el tercero.

Una vez asentada la anulacién, el médulo Avance reflejara las repercusiones

correspondientes en la agrupacion de cerrados del presupuesto de Ingresos de
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la Universidad, aumentando el importe de las anulaciones de derechos
reconocidos por saldos en el primer caso y las anulaciones de derechos por
operaciones en el segundo.

5. REINTEGROS

Un reintegro es una operacion mediante la cual la entidad publica
correspondiente recupera el importe total o parcial de un pago ya realizado.

En el proceso de contabilizacibn de un reintegro en Tesoreria se pueden
distinguir las siguientes fases:

. Registro del correspondiente ingreso en la Tesoreria Central de la
Universidad.

. Contabilizacion del documento contable de reintegro del Presupuesto de
Gastos.

De esta forma, la Universidad no soélo vera incrementados los cobros en su
tesoreria, sino que, a través de la contabilizacion del correspondiente
documento de reintegro, se vera modificada la ejecucion presupuestaria del
Presupuesto de Gastos en el importe correspondiente al reintegro.

A continuacién se detalla el procedimiento a seguir en el registro de los
reintegros en el modulo Justificantes de Ingresos.

5.1. Reintegros de ejercicios corrientes

A través de esta opcion se registraran todos aquellos ingresos debidos a
reintegros de gastos contabilizados en el ejercicio corriente.

La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcion "Reintegros”
. Opcidn "Ejercicio corriente”

La cumplimentacion del reintegro se realizara de la misma forma que se ha
explicado en los puntos 3.1.1., 3.1.2. y 3.1.3. de esta guia, siendo los mas
relevantes los datos que se registran en las fichas General, Otros Datos,
Econdmicos y Cobros.

Habr& que tener en cuenta a la hora de cumplimentar la operacion de reintegro,
que la ficha Aplicaciones no se cumplimentara, debido a que la aplicacion de
un reintegro del ejercicio corriente no afecta al Presupuesto de Ingresos, sino al
Presupuesto de Gastos. Una vez elaborada la operacion de reintegro, los
ingresos de la Universidad se veran incrementados en la cantidad
correspondiente al mismo.
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Tras el registro del justificante de ingresos de tipo reintegro, UXXI -
ECONOMICO permite la elaboracién del documento contable de reintegro del
Presupuesto de Gastos desde la propia pantalla del registro de la operacién de
reintegro.

La forma de acceso seria:
. Menu "General"
. Opcidén "Generar Documento Contable™

El sistema muestra una consulta paramétrica de documentos contables a
través de la que el usuario buscara el documento contable a reintegrar
(2.00.240.0, 2.00.250.0 6 2.00.400.0). Una vez visualizada la consulta, el
usuario debera hacer doble click sobre el documento que desea reintegrar y
pulsar la opcion "Reintegrar documento activo /En Tesoreria" ubicado en el
menu General del mismo.

La generacibn del documento contable de reintegro se realiza
automaticamente, siendo el sistema el encargado de seleccionar la clave de
fase del documento de reintegro correspondiente a cada documento contable
gue se reintegra en Tesoreria.

Al generar el documento contable de reintegro el sistema vuelca
automaticamente los siguientes datos en la operacion:

. En la ficha Enlaces del documento contable reintegrado, el nUmero de
documento de reintegro asociado.
. En la ficha Interesado del documento contable de reintegro, el nimero

del justificante de ingresos de reintegro asociado y en la ficha Enlaces el
namero de documento contable al cual reintegra.

. En la ficha General del justificante de ingresos de reintegro, el nimero
de documento contable de reintegro asociado.

Tras su asentamiento, dicho documento actualizara los importes de
autorizaciones, compromisos Yy obligaciones que correspondan en el
Presupuesto de Gastos Corrientes de la Universidad.

Ademas, en el momento de generar un documento de reintegro el usuario
debera tener en cuenta si se trabaja en el ejercicio con la opcidn de reserva de
credito , ya que en este caso, la gestion de los reintegros tendra un tratamiento
especial y el usuario debera realizar una serie de operaciones adicionales.
Estas operaciones se exponen a continuacion:

. Si la reserva de crédito del gasto que se reintegra se realizé a
través de un expediente en el médulo Documenta. Una vez realizado el
reintegro, el sistema disminuiria el importe correspondiente en las fases
contables (RC, A, D, O...) pero no aumentaria el saldo disponible en la/s
aplicaciones afectadas. Para aumentar dicho saldo, adicionalmente se debera
realizar un expediente negativo que disminuya la reserva del expediente en
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cuestion y aumente el saldo disponible. Por otro lado, si se deseara realizar
una operacion para barrar o desasentar el reintegro realizado, habra que tener
en cuenta que para que estas operaciones puedan efectuarse correctamente
debe realizarse previamente un expediente complementario que genere
reserva de crédito.

. Si la reserva de crédito del gasto que se reintegra se realizé
directamente a través de la imputacion de la/s fact ura, es decir, no se
genero expediente en el médulo Documenta y el nimero de expediente esta en
blanco. En este caso el sistema en el momento de asentar el documento de
reintegro aumentara directamente el saldo disponible de la/s aplicacion en
cuestion disminuyendo el importe acumulado de la reserva de crédito. El saldo
de la reserva quedaria a cero. Por otro lado, si se deseara realizar una
operacion para barrar o desasentar el reintegro realizado el sistema generara
automaticamente la reserva de crédito correspondiente para poder realizar el
desasiento o barrado (el cual generara de nuevo fase A, D....), validando
previamente que efectivamente existe saldo disponible, pues el crédito que
genero el reintegro se ha podido gastar antes de haberse realizado el
desasiento o barrado.

5.2. Reintegros de ejercicios cerrados

Esta opcion nos permitira realizar todos aquellos reintegros de gastos
contabilizados en ejercicios cerrados.

La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcion "Reintegros”
. Opcidn "Ejercicios cerrados”

La cumplimentacion de un reintegro de ejercicios cerrados se realizara de la
misma forma que cualquier otro justificante de ingresos, ya que un reintegro de
pagos correspondientes a un ejercicio cerrado Unicamente supone la aplicacion
del dinero reintegrado a una aplicacion concreta del presupuesto de ingresos.
Asi, el usuario registrara el cobro y la aplicacion al presupuesto de Ingresos, tal
y como se ha explicado en los epigrafes 3.1.1., 3.1.2. y 3.1.3. de esta guia,
siendo los mas relevantes los datos que se registran en las fichas General,
Otros Datos, Econdmicos, Aplicacion y Cobros

6. PROCEDIMIENTO PARA ELIMINAR, MODIFICAR O RECTIFI CAR UN
JUSTIFICANTE DE INGRESOS

Puede ocurrir que un usuario, tras haber realizado cualquiera de los pasos

dentro de un proceso de gestion de un ingreso, detecte que ha cometido un
error en el registro del justificante que invalide lo realizado hasta el momento.
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La forma de eliminar un justificante variara en funcion de si esta o no asentado
y dejard sin efecto cualquier repercusion que hubiera podido tener en el
presupuesto.

6.1. Procedimiento para eliminar un Justificante de Ingresos aplicado

En caso de que el Justificante de ingresos se encuentre aplicado y por tanto
asentado, para anularlo, la forma de acceso desde el justificante es:

. Menu "General”
. Opcidn "Desasentar Justificante Activo”

Una vez desasentado, el borrado se haria desde el propio justificante de la
siguiente forma:

. Menu "General”
. Opcidn "Borrar Justificante Activo"
6.2. Procedimiento para eliminar un Justificante de Ingresos cobrado

En caso de que el Justificante de ingresos se encuentre Unicamente cobrado,
la forma de acceso para eliminar ese justificante seria la misma que se ha
especificado en el apartado anterior, ya que el justificante al estar cobrado se
encuentra asentado en el modulo Tesoreria Central.

6.3. Procedimiento para eliminar un Justificante de Ingresos cobrado y
aplicado

En caso de que el Justificante de ingresos se encuentre aplicado y cobrado sin
la figura de la hoja de cobro, la forma de acceso para eliminar ese justificante
sera:

. Anular el cobro. En la ficha Cobro del justificante de ingresos.
. Desasentar el justificante activo mediante:

. Menu "General"

. Opcidén "Desasentar Justificante Activo"

. Borrar el justificante mediante:

. Menu "General”

. Opcion "Borrar Justificante Activo"

En el caso de que el justificante esté cobrado a través de hojas de cobro se
debera seguir el mismo proceso a excepciéon de la anulacion del cobro,
debiendo en su lugar realizar la desasociacion del cobro a la hoja de cobro.
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6.4. Procedimiento para eliminar un Justificante de Ingresos no aplicado
ni cobrado

En estos casos, el justificante no estara asentado en Avance, por lo que la
forma de eliminarlo sera desde el justificante de ingresos:

. Menu "General”

. Opcion "Borrar Justificante Activo"

6.5. Procedimiento para modificar un Justificante d e Ingresos

Puede ocurrir que no se desee eliminar el justificante, aplicacion y cobro del
mismo, sino que simplemente se pretenda modificarlo. Para ello, tnicamente
sera necesario desasentar el justificante. No obstante, si esta asociado a una
hoja de cobro, antes de desasentar el justificante ser4 necesario desasociarlo
de la hoja de cobro.

La forma de acceso desde el justificante es la siguiente:

. Menu "General”

. Opcidén "Desasentar Justificante Activo”

Una vez desasentado, el usuario podra modificar todos los datos registrados en
el justificante, ya haya sido aplicado, cobrado o aplicado y cobrado.

Si desea modificar un justificante que no ha sido aplicado ni cobrado, al no
encontrarse asentado en Avance, no sera necesario acceder a la opcion
mencionada anteriormente, sino que al recuperar el justificante de ingresos en
pantalla a través de cualquiera de sus consultas, el sistema permitira la
modificacion directa de cualquiera de sus datos.

6.6. Procedimiento para eliminar una operacion de A nulacion de Derechos
Reconocidos

El registro de cualquier operacion de anulacion de derechos reconocidos
implica su asentamiento en el modulo Avance. Por este motivo, tanto si se
desea la modificacion de la misma como si se quiere eliminarla, el paso previo
a realizar sera el desasentamiento de la anulacion.

La forma de acceso desde la operacion de anulacion de derechos es la
siguiente:

. Menu "General"

. Opcidén "Desasentar Justificante Activo"
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Una vez desasentada la anulacién de derechos, el usuario podra modificar
cualquiera de sus datos, los cuales quedaran grabados y asentados en el
modulo Avance al volver a guardar la operacién de anulacion.

No obstante, si lo que se desea es eliminar dicha operacion, la forma de
acceso desde la operacion de anulacién es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcidn "Borrar Justificante Activo"
6.7. Procedimiento para eliminar una devolucién de ingresos

La regla a seguir es empezar eliminando la Ultima operacion realizada en el
proceso de registro de una devolucion de ingresos. Suponiendo que se han
realizado todas las fases de la misma, los pasos a seguir serian los siguientes:

6.7.1. Desasiento del documento contable PMP de dev  olucidn de ingresos
en Avance. Laforma de acceso en el médulo Docuconta es:

. Menu "Diario"
. Opcidén "Desasiento de Documentos”

De esta manera se selecciona el documento PMP asociado a la devolucion de
ingresos que se pretende eliminar y se desasienta del médulo Avance.

6.7.2. Borrar el documento contable en Docuconta. La forma de acceso es
la siguiente:

. Menu "Diario"

. Opcidén "Borrar Documentos”

Tras el borrado del documento contable, al recuperar la operacion de
devolucion de ingresos en pantalla, el sistema permitira la modificacion de
cualquiera de sus datos. Una vez modificada, a través de la opcion
correspondiente se podra elaborar el nuevo documento PMP de devolucion de
ingresos, el cual serd asentado en Avance. Por otra parte, si se desea borrar la
operacion de devolucion se procedera tal y como se explica en el apartado
siguiente.

6.7.3. Borrar la devolucion de ingresos.  La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "Diario"

. Opcion "Borrar Justificante Activo"

6.8. Rectificacion de justificantes de ingresos
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En el caso de que se haya introducido un ingreso que deba ser rectificado sin
anular o desasentar el justificante de ingresos donde se registro, el sistema
permite utilizar la figura de los descuentos en los justificantes de ingresos. Para
ello, se debera registrar un nuevo justificante con la aplicacion que se quiere
rectificar como descuento, minorando de esta forma en esa aplicacién tanto los
derechos reconocidos como los cobros realizados vy rectificando
presupuestariamente la ejecucion del ingreso original.

7. CARGOS INTERNOS

Denominamos Cargo Interno al justificante de ingresos que se deriva de la
facturacion interna que se produce en el seno de la misma Universidad cuando
existen centros de gasto dedicados a ofrecer estos servicios dentro de la
misma. Estos centros, ademas de ofrecer estos servicios, también pueden
ofrecer servicios a entes externos a la Universidad.

Se denomina Autoconsumo, dentro de los cargos internos, a las operaciones
que suponen una utlizacion gratuita o0 una cesion de bienes sin
contraprestacion para que no queden sin gravamen. En principio el
autoconsumo o cargo interno solo estara gravado con impuestos cuando el
objeto del autoconsumo estuvo sujeto a deducir el IVA. Por ejemplo si existe un
autoconsumo por parte de la Universidad de un bien del que, cuando se
adquirio, se pudo deducir el IVA soportado, el autoconsumo estara sujeto.

La solucién que se ha considerado mas Optima es aquella que refleja estos
movimientos internos de presupuesto como Si estas operaciones se realizasen
con el exterior. De esta manera, el centro que ofrece los servicios deberia
generar un ingreso por los servicios ofrecidos. Por su parte, el centro que
consume esos servicios tramitara esa factura de gasto de la forma usual en
Justificantes del Gasto. Ahora bien, esa factura debe estar de alguna manera
relacionada con la emitida por el centro puesto que la tramitacion de ese gasto
no originara ningun flujo interno de tesoreria, sino Unicamente presupuestario,
mediante un documento contable en formalizacidén con liquido cero.

Para incluir este procedimiento en UXXI - ECONOMICO unicamente se
permitira el pago directo. En las entidades denominadas Cargos Internos no
sera posible recoger impuestos, excepto en los casos en los que el cargo
interno se realice sobre un objeto en cuya adquisicion la Universidad se dedujo
IVA, y en ningun caso retenciones, al considerarse que generalmente la
facturacion interna quedarad exenta de descuentos y en algunos casos de
impuestos. Figurara como gasto lo imputado en el justificante de gasto a cada
una de sus partidas y como descuento lo facturado por el centro que presta el
servicio en los distintos conceptos de ingresos, y en el caso de haber registrado
IVA se afadira la aplicacion del IVA Repercutido, los cuales seran registrados
previamente en el correspondiente justificante de ingresos por el centro que
presta los servicios.

Ambas cantidades, gastado y descontado, seran idénticas para que el liquido

del documento contable sea cero y no origine ningln movimiento monetario de
tesoreria.
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De esta manera se minora el presupuesto del centro que solicita los servicios y
se incrementa los ingresos del centro que los presta.

Los gastos que en el centro que solicita los bienes o servicios se originen
debidos a la oferta de estos servicios, seran recogidos como gastos normales
del centro, siguiendo la tramitacion habitual.

7.1. Procedimiento en la tramitacion de Cargos Inte  rnos

En la tramitacién de cargos internos pueden sucederse las siguientes fases:

7.1.1. Recepcion y registro de los justificantes , en el modulo Justificante de
Ingresos

La forma de acceso para su registro es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcidn "Justificante de Ingresos”
. Opcidn "Ejercicio Corriente"

Los datos mas relevantes se registran en las fichas General, Otros Datos y
Econdmicos:

. Caracter del Justificante. Es necesario indicar el tipo de justificante que
se va a registrar. En este caso se especificara que el caracter es Cargo Interno
(JC).

. Autoconsumo. Al activar este marcador el sistema permitira registrar en
el justificante de ingresos de tipo cargo interno impuestos. Asi mismo este
justificante se tendra en cuenta en el libro de facturas emitidas por la
Universidad asi como en los modelos IVA correspondientes.

. Fecha de emision del justificante.

. Descripcion.

. Ejercicio.

. Fecha de registro del justificante en el sistema.

. NIF emisor. Se seleccionara el NIF del tercero correspondiente.

Normalmente se tratara de un NIF ficticio que identificara al centro. Para que un
tercero de la base de datos del sistema pueda registrarse en este campo,
debera tener cardcter "interno" y "habilitado”.

. Tercero al que se emite el justificante.

. Expediente creado previamente en el moédulo Documenta al que puede
asociarse el ingreso.

. Datos de Financiacion que seran aquellos proyectos de inversion e

investigacion a los que esta asociado el justificante de ingresos.

No sera posible registrar impuestos o retenciones, al considerarse que
generalmente la facturacion interna queda exenta de este tipo de tributaciones.
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En el caso de estos justificantes, el campo de enlace "Justificante de Gasto",
reflejara el nUmero de justificante de gasto de caracter interno que corresponde
a ese ingreso una vez haya sido registrado por el centro de gasto
correspondiente y que por su caracter interno no acarreara movimiento de
tesoreria.

7.1.2. Aplicacion de un justificante de ingresos de Cargo Interno

Desde la ficha Aplicaciones el sistema permite la imputacion del justificante de
ingresos de tipo Cargo Interno, se seleccionara la aplicacion de ingresos o no
presupuestario. En el caso en que el justificante esté marcado como
autoconsumo, y siempre que se haya cumplimentado el dato del importe de
IVA, el gestor podra registrar la aplicacion correspondiente a dicho IVA.

Para aplicar el justificante los datos a registrar en la ficha Aplicacion son los
siguientes:

. Aplicar justificante. Serd necesario marcar esta opcion para proceder a
la aplicacion del justificante.

. Tipo de aplicacion. Se indicara el tipo de aplicacion donde se desea
imputar el ingreso: Contraido Previo 0 no presupuestario.

. Fecha de aplicacion.

. Aplicaciones del presupuesto de ingresos, 0 concepto/s no
presupuestarios a los que se va imputar el ingreso.

. Aplicacion de impuestos.

Al no existir salida ni entrada material de fondos en la Universidad, no se
registrara el cobro de dicho justificante.

El justificante de cargo interno, a diferencia del resto de los justificantes de
ingresos no se asentard en Avance al efectuar su aplicacion. Sera con el
registro del justificante de gasto asociado y con su correspondiente documento
contable en el que quedaran reflejados los descuentos que haran referencia a
las aplicaciones de ingresos correspondientes, cuando una vez asentado éste,
se muestre su repercusion en el presupuesto.

Por todo ello, todo justificante de cargo interno que aln no tenga asociado
ningun justificante de gasto, podra ser modificado directamente al recuperarlo
en pantalla. De igual forma, la manera de eliminarlo sera la siguiente:

. Menu "General"

. Opcion "Borrar justificante Activo”

Sin embargo, si el justificante de cargo interno tiene asociado su
correspondiente justificante de gasto, sélo podrd se modificado o borrado
eliminando previamente el documento y justificante de gasto asociados al

mismo segun la tramitacibn habitual explicada en la Guia Réapida de
Justificantes del Gasto.

36



7.1.3. Recepcion y registro del justificante de gas  to asociado por el centro
gestor. EIl centro de gasto correspondiente, siguiendo la tramitacion habitual
explicada en la Guia Rapida del modulo Justificantes del Gasto, registrara el
justificante que refleje el gasto en el que ha incurrido el centro. La forma de
acceso serd la siguiente:

. Menu "Diario"
. Opcidn "Justificantes de Gasto"

El campo mas relevante a cumplimentar sera el "Caracter del justificante del
gasto", en el que debera ir marcado "Cargo Interno". Una vez indicado su
caracter, obligatoriamente se debera cumplimentar el nimero de justificante de
ingresos de cargo interno al que va asociado el mismo en el campo "Cargo
Interno”. Automéaticamente el sistema volcara todos los datos comunes al
justificante de gastos, obtenidos todos ellos del justificante de ingresos
asociado (tercero, etc. ), volcando la/s aplicaciones de ingresos e impuestos del
mismo como descuentos del justificante de gasto con el fin de que el
documento tenga liquido igual a cero y por tanto, no exista movimiento de
tesoreria. Posteriormente el centro gestor especificara las aplicaciones de
gastos a las que se imputa el mismo, generando en Uultimo lugar el
correspondiente documento contable segun la tramitacion habitual.

El nimero de justificante de gasto asociado al justificante de ingresos, sera
mostrado por el sistema en la ficha General del correspondiente justificante de
ingresos de cargo interno en el campo denominado Justificante de Gastos.

8. CONEXION CON EL MODULO GESTION DESCENTRALIZADA DE
COBROS

Los documentos de cobro deben tener su reflejo en presupuesto, como
cualquier ingreso que reciba la Universidad. Para ello se utiliza la conexion de
documentos de cobro con Justificantes de Ingreso, debiendo incluir los
documentos generados en justificantes de ingreso, que seran aplicados a
presupuesto como cualquier otro ingreso de la Universidad.

La filosofia general del médulo GDC es que se llevard a presupuesto los
Documentos de Cobro que se encuentren cobrados, generandose por tanto
Justificantes de Ingreso de Contraido Simultdneo. Sin embargo y dando
respuesta a los requerimientos de las universidades, se ha incluido la
posibilidad de llevar a presupuesto aquellos Documentos de Cobro que al final
de ejercicio se encuentren sin cobrar pero que se desean tengan ejecucion
presupuestaria como derechos reconocidos pendientes de cobro. En este
altimo caso se ha implementado un proceso para la generacion de Justificantes
de Ingreso se Contraido Previo.

Esta ultima funcionalidad no modifica la filosofia general del mddulo establecida

desde los inicios del mismo sino que complementa y ofrece mayores
posibilidades de actuacién al gestor de la universidad.
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8.1. CONTRAIDO SIMULTANEO

El funcionamiento general del modulo GDC consiste en que se llevaran a
presupuesto (a un Justificante de Ingresos) aquellos Documentos de Cobro que
se encuentren cobrados en el ejercicio de emision del mismo. Para ello se
genera un Justificante de Ingresos de Contraido Simultaneo y se realiza el
cobro del mismo en el mismo momento.

El acceso para generar un justificante de ingreso a partir de documentos de
cobro se encuentra ubicado en el modulo Justificantes de Ingreso de UXXI -
ECONOMICO. Es el siguiente:

. Menu "Documentos de Cobro GDC"
. Opcién "Contraido Simultaneo"
. Opcidén "Generacion de Justificante de Ingresos”

Los documentos de cobro que se incluyan en un justificante de ingreso deben
cumplir tres requisitos:

. Deben tener el subconcepto de ingreso cumplimentado.
. No deben estar incluidos en otro justificante de ingreso.
. Deben estar cobrados con fecha de cobro del mismo ejercicio que el de

emision del Documento de Cobro.

Pulsando esta opcidn se accede a una consulta paramétrica donde se permite
acotar por una serie de campos de los documentos de cobro. Los documentos
de cobro que se introduzcan en un mismo justificante de ingreso deben tener
una serie de datos comunes. Estos datos son los siguientes:

. Ejercicio. Este campo debera ser unico para todos los documentos de
cobro, ya que el campo ejercicio de imputacion del justificante de ingreso
tomara de éste la informacion.

El resultado de la busqueda serd un listado de documentos de cobro
seleccionables. El usuario debe marcar los documentos que quiera incluir en el
mismo justificante de ingreso y posteriormente pulsar en la opcidon Generar
Justificante ubicada en el menu General del resultado de la consulta. Al pinchar
en esta opcion, el sistema generara un justificante de ingreso que sera de
Contraido Simultaneo, en el que se volcaran los datos de los documentos de
cobro seleccionados.

Dentro de la gestidon de ingresos a través del modulo se puede dar la casuistica
de que una vez gque se han llevado a presupuesto los Documentos de Cobro (a
través de un Justificante de Ingresos) a posteriori se realicen rectificaciones
negativas o abonos de factura sobre los mismos y se recojan estos en los
correspondientes Documentos de Cobro tipo Rectificacion parcial negativa o
Abonos de Factura. Presupuestariamente sera preciso recoger esta casuistica
y la figura que corresponde serda una Devolucion de Ingresos (los derechos
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reconocidos ya se encuentran cobrados y por tanto no se pueden anular). Para
ello se encuentra implementado un sistema para llevar a presupuesto estos
Documentos de Cobro tipo rectificacion o abono a través de la generacion en el
sistema de un Justificante de Ingresos de tipo Devolucién de Ingresos.

El acceso para generar Devoluciones de Ingreso a partir de las rectificaciones
parciales o Abonos de Factura registradas en GDC también se encuentra
ubicado en el modulo Justificantes de Ingreso. Es el siguiente:

. Menu "Documentos de Cobro GDC"
. Opcidén "Contraido Simultaneo”
. Opcidén "Generacion de Devolucion de Ingresos”

Pulsando esta opcidn se accede a una consulta paramétrica donde se permite
acotar por una serie de campos de los documentos de cobro. Los documentos
de cobro que se introduzcan en un mismo justificante de ingreso deben tener
una serie de datos comunes. Estos datos son los siguientes:

. Ejercicio. Este campo debera ser unico para todos los documentos de
cobro, ya que el campo ejercicio de imputacion del justificante de ingreso
tomara de éste la informacion.

El resultado de la busqueda serd un listado de documentos de cobro
seleccionables (en este caso corresponden a rectificaciones parciales
negativas y abonos de factura cuya factura a la que abonan o rectifican se
encuentre ya incluido el cobro en un Justificante de Ingresos). El usuario debe
marcar los documentos que quiera incluir en el mismo justificante de ingreso y
posteriormente pulsar en la opcidon Generar Justificante ubicada en el menu
General del resultado de la consulta. Al pinchar en esta opcién, el sistema
generarda un justificante de ingreso que sera de tipo Devolucidn de Ingresos
(D), en el que se volcardn los datos de los documentos de cobro
seleccionados.

A diferencia de la generacion de Justificantes de Ingreso, Unicamente se podra
generar una devolucidén de ingresos a partir de una rectificacion o abono de
factura, y no a partir de varias de ellas.

8.2. CONTRAIDO PREVIO
8.2.1. Generaciéon del Justificante de Ingresos de  Contraido Previo

En la tramitacion de los ingresos descentralizados se puede dar la casuistica
de que al final de ejercicio existan Documentos de Cobro (de cualquier tipo)
gue no se hayan cobrado pero que deban figurar en el presupuesto de ingresos
de la universidad como un derecho reconocido pendiente de cobro para que,
en los ejercicios siguientes, continle su tramitacion pudiéndose llegar a
encontrarse cobrados, anulados o rectificados.
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Para recoger esta casuistica se ha implementado en el sistema un proceso en
el modulo Justificantes de Ingreso que recoja esta tramitacion. Todo ello se ha
englobado en la funcionalidad del Contraido Previo.

El acceso para recoger en un Justificante de Ingresos aquellos Documentos de
Cobro que se encuentren sin fecha de cobro tiene el siguiente acceso desde el
modulo Justificantes de Ingreso:

. Menu "Documentos de Cobro GDC"
. Opcién "Contraido Previo"
. Opcidén "Generacion de Justificante de Ingresos”

Los documentos de cobro que se incluyan en un justificante de ingreso deben
cumplir tres requisitos:

. Deben tener el subconcepto de ingreso cumplimentado.

. No deben estar incluidos en otro justificante de ingreso (en este caso de
Contraido Previo).

. No deben estar cobrados, ya que en caso contrario se incluiran en un

Justificante de Ingresos de Contraido Simultaneo en el acceso explicado en el
punto anterior.

Pulsando esta opcidn se accede a una consulta paramétrica donde se permite
acotar por una serie de campos de los documentos de cobro. Los documentos
de cobro que se introduzcan en un mismo justificante de ingreso deben tener
una serie de datos comunes. Estos datos son los siguientes:

. Ejercicio. Este campo debera ser Unico para todos los documentos de
cobro, ya que el campo ejercicio de imputacién del justificante de ingreso
tomara de éste la informacion.

El resultado de la busqueda serd un listado de documentos de cobro
seleccionables. El usuario debe marcar los documentos que quiera incluir en el
mismo justificante de ingreso y posteriormente pulsar en la opciéon Generar
Justificante de Ingresos de Contraido Previo ubicada en el menu General del
resultado de la consulta. Al pinchar en esta opcion, el sistema generard un
justificante de ingreso que serd de Contraido Previo sin que se pueda
desmarcar este caracter, en el que se volcaran los datos de los documentos de
cobro seleccionados. Ademas este Justificante de Ingresos se generara sin
ningun cobro registrado y sin la posibilidad de registrar en el mismo de forma
manual cobro alguno para evitar incoherencias en el sistema (sélo sera posible
cobrar el justificante de ingresos con el procedimiento masivo que se explica a
continuacion).

Las consecuencias en el sistema de la inclusién del Documento de Cobro en
un Justificante de Ingresos de Contraido Previo seran las siguientes:
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. Se habra volcado a los Documentos de Cobro el nimero de Justificante
de Ingresos que se ha generado a partir de los mismos.

. Estos Documentos de Cobro no volveran a aparecer para ser incluidos
en un nuevo Justificante de Ingresos.
. A estos Documentos de Cobro se podra registrar una fecha de cobro del

ejercicio del documento de cobro, ya que siempre tendr4 que ser de un
ejercicio posterior.

Posteriormente se podra consultar aquellos Documentos de Cobro que se
encuentren asociados a Justificantes de Ingreso de Contraido Previo. El
acceso sera el siguiente desde el Mddulo GDC.

. Menu "Consultas"
. Opcién "Documentos de Cobro"

Una vez pulsado este acceso, en la ficha "Otros Datos" se pueden marcar 3
opciones:

. "Con Contraido Previo". Si se pulsa esta opcion, aparecen todos los
Documentos de Cobro que se encuentran asociados a un Justificante de
Ingreso de Contraido Previo.

. "Sin Contraido Previo". Si se pulsa esta opcion, aparecen todos los
Documentos de Cobro que no se encuentran asociados a un Justificante de
Ingresos de Contraido Previo.

. Todos. Si se pulsa esta opcién, aparecen todos los Documentos de
Cobro independientemente si se encuentran 0 no asociados a un Justificante
de Ingresos de Contraido Previo.

8.2.2. Generacion de los cobros en los Justificante s de Ingreso de
Contraido Previo

En el/los ejercicio/os siguiente/s siguiendo la tramitacion del documento de
cobro se podra realizar el cobro del mismo.

Si el cobro se realiza en un ejercicio posterior, sera necesario que el mismo se
impute a presupuesto. En este caso el movimiento presupuestario que se
realizara serd un cobro de cerrados en el presupuesto de ingresos de la
universidad. Para ello se ha implementado un proceso de generacion del cobro
en los Justificantes de Ingreso a partir de los Documentos de Cobro cobrados
en un ejercicio posterior e incluidos en un Justificante de Ingresos de Contraido
Previo. El acceso desde el médulo Justificantes de Ingresos es el siguiente:

. Menu "Documentos de Cobro GDC"
. Opcidn "Contraido Previo"
. Opcidén "Generacion cobro Justificante de Ingresos"
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Los documentos de cobro que se incluyan en un justificante de ingreso deben
cumplir los siguientes requisitos:

. El Documento de Cobro se debe encontrar incluido en un Justificante de
Ingresos de Contraido Previo en un ejercicio anterior al de la fecha de cobro.
. El cobro del Documento de Cobro no debe estar incluido en un

justificante de ingreso.

Pulsando esta opcidn se accede a una consulta paramétrica donde se permite
acotar por una serie de campos de los documentos de cobro.

El resultado de la busqueda serd un listado de documentos de cobro
seleccionables. El usuario debe marcar los documentos que quiera incluir en el
mismo justificante de ingreso y posteriormente pulsar en la opcion Generacion
cobro Justificante de Ingresos ubicada en el menu General del resultado de la
consulta. Al pinchar en esta opcion, el sistema generard las lineas de cobro en
aguellos Justificantes de Ingreso que estuvieran asociados a los documentos
de cobro seleccionados. Este proceso es interno en el sistema, no abriéndose
los Justificantes de Ingreso para ser guardados sino que el propio sistema
buscara aquellos Justificantes de Ingreso asociados y generara las lineas de
cobros que procedan, generando para ello los cobros parciales o totales que
sean necesarios, con ello no se tendran que ir guardando ni cerrando los
Justificantes de Ingreso sino que sera el sistema el que se encarga de este
proceso.

Posteriormente se podra consultar aquellos Documentos de Cobro cuyo cobro
se haya incluido en un Justificante de Ingresos (de contraido previo o
simultaneo). El acceso serd el siguiente desde el Mddulo GDC.

. Menu "Consultas"
. Opcién "Documentos de Cobro"

Una vez pulsado este acceso, en la ficha "Otros Datos" se pueden marcar 3
opciones:

. "Con Cobro J.Ingreso". Si se pulsa esta opcion, aparecen todos los
Documentos de Cobro cuyo cobro se haya llevado ya a un Justificante de
Ingresos, ya sea de contraido previo o simultaneo.

. "Sin Cobro J.Ingreso". Si se pulsa esta opcién, aparecen todos los
Documentos de Cobro cuyo cobro no se haya llevado todavia a un Justificante
de Ingreso (de cualquier tipo).

. Todos. Si se pulsa esta opcion, aparecen todos los Documentos de
Cobro independientemente de si su cobro se ha llevado ya o no a un
Justificante de Ingreso (de cualquier tipo).

Estos marcadores se pueden visualizar en los resultados de la consulta:
. "C.Previo". Si se encuentra marcado este check significa que el

Documento de Cobro se ha incluido en un Justificante de Ingresos de
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Contraido Previo. Si no lo esta indicara que o bien no se ha llevado todavia a
un Justificante de Ingresos o bien se ha llevado pero por la via de incluirlo en
un Justificante de Ingresos de Contraido Simultaneo.

. "Cobrado”. Si se encuentra marcado este check significa que el Cobro
se ha incluido en un Justificante de Ingresos (de Contraido Previo o
Simultaneo). Si no se encuentra marcado indica que el cobro todavia no se ha
llevado a un Justificante de Ingresos.

8.2.3. Generacion de Anulaciones de Derechos

En el/los ejercicio/os siguiente/s siguiendo la tramitacion del documento de
cobro también puede darse la casuistica que el documento de cobro se tenga
gue anular o rectificar.

Si este caso se da en los Documentos de Cobro tipo Cartas de Pago u Otros
Documentos de Cobro en los que no existe una entidad en el Médulo GDC que
haga este movimiento, sera necesario que manualmente se recupere el
Justificante de Ingresos en el cual se incluy6 y desde el mismo se genere un
Justificante de Ingresos de tipo Anulacion de Ingresos. Este Justificante de
Ingresos se realizara de igual forma que cualquier otro de este tipo
independientemente de que se encontrara 0 no asociado a un Documento de
Cobro.

Si en cambio se trata de una factura, en el Médulo GDC si existe la entidad
para realizar las correcciones a la factura, se trata de los abonos y de las
rectificaciones de factura. El sistema permite asociar un abono o rectificacién a
una factura de un ejercicio anterior. Para ello el codigo del centro emisor del
abono/rectificacion debe coincidir con el de la factura a la que abona.

Con las rectificaciones de factura se pueden dar diversas casuisticas:

. Si se trata de abonos o rectificaciones parciales negativas asociadas a
factura que a su vez estan incluidas en un Justificante de Ingresos de
Contraido previo y no se encuentra cobrado, el sistema generara una anulacion
de derechos (en este caso anulacién de derechos de ejercicios cerrados). Para
ello se utilizara el procedimiento que se indica en este punto.

. Si se trata de abonos o rectificaciones parciales negativas asociadas a
factura que a su vez estan incluidas en un Justificante de Ingresos de
Contraido previo y la factura se encuentra cobrada e incluida el cobro en un
Justificante de Ingresos, lo que procedera realizar es una devolucion de
ingreso. Para ello se utilizara el procedimiento establecido en el punto 10.1.1.

. Si se trata de abonos o rectificaciones parciales negativas asociadas a
factura que a su vez estan incluidas en un Justificante de Ingresos de
Contraido previo y la factura se encuentra cobrada pero todavia no se incluido
el cobro en un Justificante de Ingresos, al cobro se llevara por el importe neto
(deducido el abono o rectificacion parcial negativa de factura), y lo que
procedera realizar es una anulacion de derechos (en este caso anulacion de
derechos de ejercicios cerrados). Para ello se utilizara el procedimiento que se
indica en este punto.
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. En el caso de las rectificaciones positivas de factura, se consideran en el
sistema como una factura mas por lo tanto se podran cobrar e incluir en un
Justificante de Ingresos de Contraido Simultaneo, dejar pendiente de cobro y a
final de ejercicio incluirlo en un Justificante de Ingresos de Contraido Previo,
etc.

En el caso de que proceda realizar una anulacién de derechos, se ha
implementado un proceso de generacidon masiva de Justificantes de Ingreso
tipo Anulacion de Ingresos accesible desde el Mddulo Justificantes de Ingreso.
Para que se habilite la opcion es requisito imprescindible que se encuentre
realizada en el sistema la fase de Apertura Definitiva del Presupuesto de
Ingresos ya que en caso contrario no se podria realizar una anulacion de
cerrados en el ejercicio. El acceso a la funcionalidad es el siguiente:

. Menu "Documentos de Cobro GDC"
. Opcién "Contraido Previo"
. Opcidén "Generacion anulacién derechos”

Los documentos de cobro que se incluyan en un justificante de ingreso deben
cumplir los siguientes requisitos:

. El Documento de Cobro (abono de factura o rectificacion parcial
negativa) se debe encontrar asociado a un Documento de cobro tipo factura
gue se encuentre incluido en un Justificante de Ingresos de Contraido Previo.

. El Documento de Cobro (abono de factura o rectificacion parcial
negativa) no debe encontrarse asociado previamente a un Justificante de
Ingresos.

Pulsando esta opcidn se accede a una consulta paramétrica donde se permite
acotar por una serie de campos de los documentos de cobro.

El resultado de la busqueda serd un listado de documentos de cobro
seleccionables. El usuario debe marcar los documentos que quiera incluir en el
mismo justificante de ingreso y posteriormente pulsar en la opcion Generacion
cobro Justificante de Ingresos ubicada en el menu General del resultado de la
consulta.

Al pinchar esta opcién, el sistema genera de forma interna (no se muestran en
pantalla aunque posteriormente se pueden recuperar) los Justificantes de
Ingreso tipo Al (Anulacion de ingresos) asociados a los Justificantes de Ingreso
que se hubieran generado en las facturas asociadas a la rectificacion o abono
de factura, con ello no se tendran que ir guardando ni cerrando los Justificantes
de Ingreso sino que sera el sistema el que se encarga de este proceso.

9. CONTABILIZACION
En el caso en que la Universidad haya adquirido el médulo de Contabilidad

Financiera, el usuario, siempre que posea el permiso Gestion de asientos de
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dicho médulo, podra contabilizar financieramente todas las operaciones de
ingresos elaboradas.

El procedimiento para contabilizar una operacion variara en funcion de si la
Universidad tiene activo el parametro configurable de la aplicacion que permite
contabilizar una operacion de ingresos en el momento del asiento de la misma.

Si dicho parametro esta activo, las operaciones de ingresos se contabilizaran
autométicamente en el médulo de Contabilidad Financiera en el momento del
asiento de las operaciones en el médulo Avance.

Si el pardmetro no estd activo, la contabilizaciéon debera hacerse exproceso,
bien individualmente desde los propias operaciones de ingreso o0 bien
masivamente a través de consultas paramétricas especificas, ubicadas en los
modulos Justificantes de Ingresos y Contabilidad Financiera. La forma de
acceso para contabilizar individualmente una operacion de ingreso sera:

. Menu "General”
. Opcidén "Contabilizar Asiento"/"Contabilizar el cobro"/"Contabilizacion
Total"

A través de estas tres opciones se contabilizaran los justificantes de ingresos:

. Contabilizar Asiento. Esta opcion contabilizar4 Unicamente el asiento de
la aplicacion del justificante. Para poder contabilizar inicamente la aplicacion
de un justificante, éste debe ser de tipo no presupuestario o Contraido Previo,
ya que en el caso de ingresos de Contraido Simultaneo se contabilizara en el
mismo momento el asiento y el cobro de los mismos.

. Contabilizar Cobro. Esta opcion contabilizara Unicamente los cobros no
asociados a hojas de cobro de justificantes pendientes de aplicar, justificantes
de ingresos de tipo Contraido Previo 0 no presupuestarios.

. Contabilizaciébn Total. Esta opcion contabilizara todo lo que no esté
contabilizado del justificante: el asiento, el cobro, o el asiento y cobro
simultdneamente. Serd la Unica opcion a través de la cual se podra contabilizar
un justificante de ingreso de tipo Contraido Simultaneo, ya que debido a su
propia naturaleza, el sistema obligara a que la contabilizacion del asiento y del
cobro del mismo se realice simultaneamente.

La forma de acceso para contabilizar masivamente operaciones de ingreso
desde el médulo Justificantes de Ingreso es la siguiente:

. Menu "General"
. Opcién "Contabilizar asiento"/ "Contabilizar el cobro"/ "Contabilizacién
Total"

Una vez seleccionadas las operaciones a contabilizar se seleccionara la
siguiente opcion de la pantalla de consulta:
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. Menu "General”
. Opcidén "Contabilizar"

La contabilizacion automaética de las operaciones de UXXI - ECONOMICO
estara basada en la equivalencia que haya definido la Universidad entre los
conceptos econdmicos y las cuentas del Plan General de Contabilidad Publica.
En el caso en el que esta relacion sea univoca, es decir el concepto al que se
aplica un ingreso so6lo esta asociado a una cuenta del plan, no sera necesario
para la contabilizacion del ingreso que el usuario registre en el justificante de
ingresos la cuenta del plan asociada. Sin embargo si la asociacién no es
univoca, si sera necesario y se debera cumplimentar en el campo Cuenta Plan,
ubicado junto al campo Importe de las aplicaciones del ingreso, la cuenta del
Plan General de Contabilidad Publica asociada en cada caso.

Para evitar que existan operaciones cuyas cuentas contables no sean
correctas, la Universidad podra activar un parametro configurable en su base
de datos. Si este parametro esta activo, el sistema no permitira asentar una
operacion de ingresos cuya cuenta contable asociada no sea correcta, o esté
en blanco en el caso en el que sea necesario registrarla por el usuario.

En la contabilizacién de los justificantes de ingresos se habrdn de tener en
cuenta las siguientes validaciones realizadas por el sistema:

. Justificantes de ingreso de tipo contraido previo. Por la propia naturaleza
de estos ingresos se realizard primero el asiento de la aplicaciéon y
posteriormente se realizara la contabilizacion del cobro o cobros parciales.

. Justificantes de ingreso de tipo Anulacion de derechos de ejercicios
corrientes (AD o Al), el sistema validara para la contabilizacion de estos
justificantes que el justificante al cual anulan esté contabilizado.

. Justificantes de ingreso de tipo contraido simultaneo. Por la propia
naturaleza de estos ingresos se realizara la contabilizacion total de estos
justificantes. De esta forma el sistema realizara tanto el asiento de la aplicacion
como el asiento del cobro en el mismo momento.

. Justificantes de ingreso de tipo no presupuestario, tanto en formalizacion
como con liquido distinto de cero, se realizara la contabilizacion del cobro y
posteriormente la contabilizacién de la aplicacién. Esto se debe a que los
movimientos presupuestarios en Avance no se hacen hasta que el justificante
se cobra por lo que si se permitiera contabilizar la aplicacion antes que el cobro
la informacién contable y presupuestaria seria incoherente.

. Justificantes de ingresos sin aplicar y cobrados. El sistema contabilizara
s6lo el cobro. En el caso de que el cobro no sea fraccionado, es decir, los
justificantes de ingresos pendientes de aplicar y con cobros fraccionados éstos
no se contabilizaran hasta que se contabilice la aplicacion, pues los cobros
fraccionados corresponden a un contraido previo aunque no se haya aplicado
el justificante de ingresos por motivos varios.

. Justificantes de ingresos de ejercicios cerrados (IC). Sélo se realizara la
contabilizacion del cobro de estos justificantes de ingresos. El motivo es porque
en la apertura del ejercicio el sistema ya tendra registrado con un saldo deudor
el importe de la aplicacion en la cuenta 4310. La contabilizacion del cobro se
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realizarq tanto para los justificantes de ingreso de ejercicios cerrados en
formalizacién como los que posean un importe liquido distinto de cero.

. Si el cobro esta asociado a una hoja de cobro, es la hoja de cobro la que
realiza el asiento del cobro en financiera moviendo la cuenta 554 (Cobros
pendientes de aplicacién). Cuando se proceda al asiento de la aplicacion del
justificante de ingresos, se saldara también la cuenta 554 (Cobros pendientes
de aplicacion).

10. IMPRESION DE JUSTIFICANTES DE INGRESOS

Una vez guardado el justificante de ingresos, se pueden imprimir los siguientes
documentos:

. Factura de ingresos. Esta opcidén solo se habilitar4 si se trata de un
justificante de ingresos de tipo factura. La forma de acceso para la impresion
de una factura es la siguiente:

. Menu "General”
. Opcidn "Presentacion Preliminar"/"Imprimir"
. Opcién "Factura"

La informacion que nos muestra hace referencia a los importes, descuentos,
impuestos, etc., teniendo en cuenta el detalle de lineas en el caso de que las
hubiera. Ademas, se incluyen los campos de Unidades y Precio/Unidad en la
impresion de las facturas. Estos campos los vuelca automaticamente el sistema
de los datos detallados en las distintas lineas del justificante de ingresos. En el
caso de que el justificante no posea lineas estos campos se volcaran
directamente de la ficha de Economicos del justificante.

. Documento de ingreso. Todo Justificante de Ingresos, cualquiera que
sea su caracter o ejecucion (registrado, aplicado o cobrado) podra imprimirse a
través de un "Documento de Ingreso” en el que apareceran ademas de las
aplicaciones, descuentos e impuestos registrados en el justificante, todos los
datos referentes al cobro de los justificantes de ingresos. Al final documento
aparece la firma del Jefe de Tesoreria. A peticion de la Universidad, OCU
personalizara esta firma con el literal que se desee. La forma de acceso es:

. Menu "General®
. Opcidn "Presentacion Preliminar"/"Imprimir"
. Opcién "Documento de ingreso"

Si el justificante tiene registrado algun dato de caracter fiscal, al lanzar bien la
impresion o bien la presentacion preliminar el sistema preguntara si se desea
imprimir u obtener el informe de datos fiscales. En caso de contestar
afirmativamente, ademas del documento de ingreso se generara un documento
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en el que se detallaran los datos correspondientes a los modelos 349, 347 e
Intrastat.

En el caso de que el justificante esta detallado por lineas, al hacer la impresion
se incluird un anexo en el que se detallara la informacién de cada linea.

. Documento de cobro. Un documento de cobro, es aquel documento
justificativo de los cobros realizados sobre un ingreso determinado.

La forma de acceso al documento de cobro es la siguiente:

. Menu "General®
. Opcidn "Presentacion preliminar"/"Imprimir"
. Opcién "Documento de cobro”

En el caso de que el justificante tenga asociados cobros fraccionados, se podra
generar un documento de cobro para cada uno de ellos pulsando con el ratén
sobre el cobro del que se desea imprimir el documento. La forma de acceso es
la siguiente:

. Ficha "Cobro" del justificante de ingresos
. Botdn "Presentacion preliminar del documento de cobro”
. Justificante de Ingresos. La forma de acceso a la impresion de este

informe es a través del icono, representado por una impresora, que se
encuentra en el justificante de ingresos. La impresion del justificante
proporciona informacion detallada de todos y cada uno de los campos
registrados por el usuario en el ingreso: datos generales, datos de
contabilizacion y financiacion y detalle de lineas.

11. PROCEDIMIENTO PARA INCLUIR EL TRATAMIENTO FISCA L EN LOS
JUSTIFICANTES DE INGRESOS

Por lo que se refiere al registro de los datos fiscales en los Justificantes de
Ingreso, el modulo Fiscal del sistema UXXI - ECONOMICO recoge la gestion y
elaboracion de las siguientes declaraciones: Declaracion anual de operaciones
con terceras personas (modelo 347), los modelos de liquidacion mensual y
trimestral del IVA (Modelos 300 y 320), los resumenes anuales de las
declaraciones mensuales y trimestrales de IVA (Modelos 392 y 390) y los
modelos relacionados con operaciones intracomunitarias; Declaracion
recapitulativa de operaciones intracomunitarias (modelo 349) y Declaracion
Estadistica Intrastat.

El registro de los datos fiscales podra realizarse de forma manual por el usuario
o de forma automatica a través del botén Asignar Datos Fiscales que se
encuentra ubicado en la subficha Otros modelos de la ficha Datos Fiscales .
En caso de que la universidad haya definido criterios de parametrizacion para
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el volcado automético de la informacion fiscal, al pulsar este boton el sistema,
en funcidn de si se encuentra registrada o no la fecha correspondiente a la
aplicacion de validaciones para cada uno de los modelos, rastreara los criterios
de parametrizacion que puede aplicar para cada uno de ellos. Si en el
justificante se encuentran registrados los datos que la universidad ha puesto
como condicion para el volcado de un determinado modelo y una determinada
clave, se volcaran las claves, si bien el dato volcado podra ser modificado por
el usuario. El sistema tendra en cuenta también para el volcado los modelos
fiscales y claves que tiene registrados el tercero.

El boton de Asignar datos fiscales, se encontrara ubicado en la subficha Otros
modelos de la ficha Datos Fiscales de las lineas en caso de que el justificante
se encuentre detallado por lineas.

Si se pulsa el boton de Asignar datos fiscales sOlo se volcara una clave al
campo del modelo en caso de que de los datos de la operacion y del tercero
registrado se pueda deducir, en funcién de los criterios establecidos por la
universidad, una Unica, ya que de lo contrario, en caso de que se dedujese mas
de una o s6lo se dedujese un modelo y no se llegara al nivel de clave, no
podria volcarse nada. Aun asi, aunque no se volcara nada, en el desplegable
de claves de cada uno de los modelos, éstas quedarian divididas entre claves
parametrizadas y claves no parametrizadas, indicandose asi al usuario cuales
son las que corresponderian por parametrizacion (aunque no sea una unica) y
cuales no corresponden. Si alguna estd excluida con caracter restrictivo no
apareceria como disponible en el listado.

Independientemente de si el registro de la informacion fiscal se ha realizado por
el usuario de forma manual o automaticamente a través del boton de
asignacion, al guardar el justificante el sistema aplicara sobre los datos que se
guardan todas y cada una de las validaciones establecidas de caracter fiscal;
las obligatorias implementadas en el sistema, las activadas por la universidad y
las que se deducen de la parametrizacion para el volcado de informacion fiscal
en las operaciones (ya que aunque la informacion se haya volcado de forma
automatica a través de la asignacion, puede haber sido modificada por el
usuario antes del guardado).

En el momento del guardado de la operacion por lo tanto pueden ocurrir dos
cosas; que de los datos registrados se dedujese que se tiene que encontrar
volcada una clave y no se encuentra volcada o bien que no se cumpla alguna
de las validaciones establecidas. En funcién de cual sea el error en los datos
del justificante el sistema dara al usuario las siguientes posibilidades:

. Corregir y guardar. Se dard esta opcion al usuario cuando de la
parametrizacion se deduzca que deberia encontrarse registrada una clave de
un modelo y no lo esté. Al ser una Unica el sistema la volcara automaticamente
si se pulsa esta opcion, corrigiendo el dato erréneo y guardando el justificante
al mismo tiempo.

. Guardar y continuar. Se mostrara esta opcion al usuario cuando no se
encuentre registrado un determinado modelo o clave en el justificante cuando
deberia estarlo y ese criterio de parametrizacion se haya establecido con
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caracter informativo, es decir, el sistema permite guardar la operacién sin que
se registre el dato. En esta situacion, pulsando este botén se guardara el
justificante con los datos que el usuario dejo registrados, sin modificar nada.
. No continuar. Pulsando esta opcién se volvera al justificante de forma
gue se podra corregir manualmente el dato errébneo y se guardara de nuevo.

12. VALIDACION FISCAL EN LOS JUSTIFICANTES DE INGRE SOS

Tanto las validaciones que se ponen a disposicion de la universidad para que
sean activadas como los criterios de volcado automatico de informacion fiscal
en los terceros y en las operaciones del sistema, funcionan como validacién
previa de la informacion fiscal que queda registrada en los terceros y
justificantes, fuente de los datos en base a los cuales posteriormente se van a
elaborar los distintos modelos de declaracion. Esta forma de validar la
informacion fiscal hace que el control quede establecido antes de que el
usuario registre las operaciones, es decir se realiza un control previo.

Sin embargo, cabe la posibilidad de que la universidad desee seguir trabajando
como hasta el momento y no establecer ni validaciones ni criterios de registro
automético. Como consecuencia de haberse ampliado la gestion de la
informacion fiscal a los justificantes de ingresos, se ofrece la posibilidad de
realizar la validacion de sus datos fiscales después de su registro.

La validacion consiste en el control de los datos fiscales registrados en los
justificantes de ingresos, de tal forma que, una vez validados no puedan ser
modificados por los usuarios. De esta manera se asegura la fiabilidad de la
informacion fiscal que forma parte de cada uno de los modelos fiscales
generados en el sistema.

Una vez validados los datos fiscales del justificante, el sistema no permitira
borrar los justificantes ni modificar los siguientes datos:

. No se podran modificar los datos existentes en los campos
pertenecientes al modelo validado.
. No se podra anular el cobro ni la aplicacion de un justificante que esté

validado (independientemente del modelo para el que se haya validado), por lo
gue no se podra modificar ningun dato de estas dos fichas.

. No se podra modificar los importes econdmicos del justificante ni el
tercero del mismo (independientemente del modelo para el que se haya
validado).

. Al recuperar un justificante que se encuentre validado, el sistema avisara
a través de un mensaje que el justificante se encuentra validado para alguno de
los modelos fiscales.

Opcionalmente a través de un parametro interno, para cada modelo fiscal, a
configurar por la universidad, la validacion de los justificantes sera obligatoria
para que puedan ser incluidos en los modelos fiscales. En el caso de que no se
encuentre activo dicho parametro sera el usuario quien determine si se incluyen
de ingresos validados o no validados en los modelos fiscales en el momento de
generarlos.
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La validacion fiscal se realiza de forma individualizada para cada uno de los
modelos fiscales. Para ello es necesario que el usuario posea los distintos
permisos de tramitacion "Validacion de datos fiscales Modelo 349/Modelo
347/Modelo Intrastat".

El usuario, siempre que posea los permisos correspondientes, realizara la
validacion de datos fiscales del modelo 349, 347 e Intrastat o bien
exclusivamente de un modelo fiscal, Unicamente si posee ese permiso.

La forma de acceso para validar los datos fiscales de los justificantes de
ingresos se realizara desde el médulo Justificantes de Ingresos de la siguiente
forma:

. Menu "General”

. Opcidn "Validacion fiscal”

. Opcidn "Validar"

. Opcién "Modelo 347"
. Opcién "Modelo 349"
. Opcién "Modelo Intrastat"

En cada una de estas opciones el sistema muestra una consulta paramétrica
donde el usuario acotard la informaciéon para localizar los justificantes de
ingresos que desea validar. Una vez aceptada la consulta, el usuario debe
marcar los justificantes a validar y acceder a la siguiente opcion:

. Menu "General”

. Opcién "Validar modelo fiscal 347"

. Opcidn "Validar modelo fiscal 349"

. Opcién "Validar modelo fiscal Intrastat"

A partir de este momento, siempre que se encuentre el parametro
correspondiente activo, los justificantes validados podran ser incluidos en los
modelos fiscales correspondientes, y en todo caso el sistema no permitira
realizar modificaciones sobre los mismos.

Para modificar los datos fiscales de los justificantes que previamente han sido
validados fiscalmente, sera necesario anular la validacion. Para ello el usuario
debera tener asignado el permiso "Anulacion de la Validacion de datos fiscales
Modelo 349/Modelo 347/Modelo Intrastat". La forma de acceso para realizar
este proceso es la siguiente:

. Médulo "Justificante de ingresos"
. Menu "General”
. Opcidn "Validacion fiscal”
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. Opcidén "Anular Validacion"

. Opcién "Modelo 347"

. Opcién "Modelo 349"

. Opcién "Modelo Intrastat”

13. CONSULTAS

Las consultas dentro del modulo de justificantes de ingresos son de distintos
tipos. Todas ellas estan accesibles desde la pantalla principal del modulo a
través del menud "Consultas".

Las mas importantes son:

13.1. Consulta personalizada

La consulta personalizada permite realizar una consulta seleccionando aquellos
parametros conocidos del justificante de ingresos, acotando asi la busqueda,
en funcién de la informacién que conozcamos. La forma de acceso es la
siguiente:

. Menu "Consultas"

. Opcién "Consulta personalizada"

Los campos por los que podemos acotar la informacién son los siguientes:

. Ficha Generales, se podra acotar la informacion en los siguientes
campos:

. Usuario y Grupo de usuario.

. Rango del niumero de justificante de ingresos.

. Ejercicio.

. Tipo de justificante. A través del check JF/AF se podra acotar la consulta

para que aparezcan en la misma solo justificantes de ingresos de tipo factura y
abono de factura.

. Rango del nimero de expediente.

. NIF del interesado y delegacion. Se podra restringir la busqueda de
justificantes de ingresos por un determinado tercero y por una de sus
delegaciones, utilizando el check de busqueda exacta, o bien solo por el NIF
del tercero (desmarcando el check) mostrando el sistema todos los justificantes
qgue contengan dicho tercero independientemente de la delegacion que tengan.

. Caddigo del ordinal.

. Numero de serie, cuando se trate de un justificante de ingresos de tipo
factura (JF).

. Caodigo del proyecto.

. Ficha Otros Datos, se podra acotar la informacion en los siguientes
campos :
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. Rango de facturas emitidas, se podra acotar por el numero de factura
cuando se trate de justificantes de tipo factura (JF). Sélo se habilitara si se ha
acotado por el tipo de justificante de cargo interno.

. Estado de los justificantes de tipo cargo interno (JC). Estos justificantes
se podran encontrar en los siguientes estados:

. Todos, el sistema mostrara todos los justificantes de tipo cargo interno
(JC) independientemente del estado en el que se encuentren.

. Cobrados, justificantes de cargo interno (JC) que tienen asociado un
justificante de gastos y ademas éste tiene fecha de pago.

. Asociados a gastos, justificantes de ingresos que estan asociados a un
justificante de gastos.

. Emitidos, justificantes de cargo interno que sélo se ha procedido al

registro en el modulo Justificantes de Ingresos y no estd asociado a un
justificante de gasto.

. Datos asociados. Los justificantes de ingreso pueden tener asociados
los datos que se detallan a continuacion. Ademas de poder registrar el nUmero
de documento de cobro, apunte bancario y hoja de cobro se podra indicar al
sistema que realice la consulta indicando que el justificante de ingresos esta
asociado a uno o varios de estos datos pero sin indicar el nUmero concreto:

. Numero de documento de cobro, cuando se haya asociado a un
justificante de ingresos un documento de cobro generado en el médulo GDC.
. Numero de apunte bancario, al conciliar un justificante de ingresos en el

modulo Tesoreria Central se asociara dicho justificante con el apunte realizado
en el ordinal.

. Numero de hoja de cobro, los justificantes de ingreso podran tener
asociado una hoja de cobro a través de la cual se ha cobrado.

. Datos de enlace del justificante. Los justificantes de ingresos podran
tener enlazado los siguientes datos:

. Numero de justificante del gasto, cuando se trate de justificante de
ingresos de tipo cargo interno (JC).

. Numero de documento contable, cuando se trate de una devolucion de
ingresos.

. Numero de justificante Abonar, este nimero corresponde al dato que se
registra en los justificantes de ingreso de tipo abono de factura (AF) en el
campo Numero de justificante a abonar.

. Razodn de anulacion.

. Forma de cobro.

. Numero de Cheque o transferencia. Este dato se registra en la ficha
cobro del justificante de ingresos.

. Estado de los justificantes de ingresos. Los estados de los justificantes

de ingresos pueden ser los siguientes:

. Aplicados, cuando el justificante de ingresos esta aplicado, ya sea a
presupuesto 0 a no presupuestarios. Dispondra de 3 posiciones: marcado (Si
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cumplen el criterio), desmarcado (aparecera si no se cumple el criterio),
marcado sobre fondo gris (apareceran independientemente del estado).

. Cobrado marcado: Dispondra de 3 posiciones: marcado (si cumplen el
criterio), desmarcado (aparecera si no se cumple el criterio), marcado sobre
fondo gris (apareceran independientemente del estado).

. Pendiente de cobrar: Dispondra de 3 posiciones: marcado (si cumplen el
criterio), desmarcado (aparecera si no se cumple el criterio), marcado sobre
fondo gris (apareceran independientemente del estado).

. Asentado.

. No asentado.

. Tipo de aplicacion:

. Contraido Previo.

. Contraido Simultaneo.

. No presupuestario.

. Ficha Contables:

. Rango de fechas de contabilizacién del asiento.

. Rango de fechas de contabilizacion del cobro.

. Numero de contabilizacion del asiento.

. Numero de contabilizacion del cobro.

. Estado de la contabilizacién del asiento.

. Estado de la contabilizacion del cobro.

. Cobros parciales.

. Con cobros parciales, cuando el justificante de ingresos tiene mas de un
cobro.

. Sin cobros parciales, cuando el justificante de ingresos tiene un cobro
por la totalidad del importe.

. Cobrado parcialmente, cuando los justificantes de ingreso tienen mas de
un cobro y no estan cobrados totalmente.

. Cobrado totalmente, cuando los justificantes de ingreso tiene cobros

parciales y estan cobrados en su totalidad.

. Ficha Aplicaciones:

. Aplicaciones presupuestarias de Ingresos.

. Aplicaciones de No presupuestarios.

. Aplicaciones de Descuento.

. Aplicaciones de Impuesto.

. Ficha Importes. ElI sistema permite acotar por los importes o

porcentajes registrados en los justificantes de ingresos:

. Rango del importe bruto.

. Rango del importe neto.

. Rango del importe de impuesto.
. Rango del importe total.
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. Rango importe de retencion.

. Importe liquido.

. Rango de porcentaje de retencion. Ademas de poder registrar el importe
de retencion, el sistema ofrece la posibilidad de acotar marcando un check que
indica si tiene o no retencion, de esta forma se podran localizar todos los
justificantes de ingreso que tengan o no porcentaje de retencion sin indicar el
importe de la misma.

. Rango de porcentaje de IVA. Ademas de poder registrar el importe de
IVA el sistema ofrece la posibilidad de acotar marcando un check que indica si
tiene o no IVA, de esta forma se podran localizar todos los justificantes de
ingreso que tengan o no porcentaje de IVA sin indicar el importe de la misma.

. Ficha Fechas. Se podran localizar los justificantes de ingreso por las
fechas registradas en el mismo:

. Rango de fechas de emision.

. Fechas de registro.

. Rango de fechas de cobro.

. Fechas de aplicacion.

. Fechas de asiento de la aplicacion.

. Fechas de modificacion.

. Fechas de asiento del cobro.

. Ficha Cobros parciales, mediante los datos registrados en esta ficha se

podran consultar los justificantes de ingresos con cobros parciales acotando
por:

. Rango de numero de cobros. Aungue en los justificantes de ingreso no
se registren el nimero de cobros, cada vez que se afiada una nueva linea de
cobro, el sistema actualizara dicho campo con lo que se podra acotar por el
namero de cobros que posea el justificante de ingresos.

. Rango del importe total cobrado parcialmente.

. Rango del importe del cobro, importe de cualquiera de los cobros
registrados en un justificante de ingresos.

. Ficha Fiscales , mediante los datos registrados en esta ficha se podran
consultar los justificantes de ingresos a los que se haya incluido alguna clave o
dato de carécter fiscal acotando por:

. Datos del modelo 347.

. Datos del modelo 349.

. Datos del modelo Intrastat.

. Ficha Inclusibn M. Fiscales , mediante los datos registrados en esta

ficha se podran consultar los justificantes de ingresos que han sido incluidos en
alguna declaracion ya generada de algun modelo fiscal. Los modelos para los
gue se permitird acotar en ela busqueda llegando incluso hasta el nivel de
declaracion concreta seran los siguientes:

. Declaraciones del modelo 347.
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. Declaraciones del modelo 349.

. Declaraciones del modelo Intrastat.
. Declaraciones de los modelos de IVA.
. Ficha F.Afectada, mediante los datos registrados en esta ficha se

podran consultar los justificantes de ingresos que tengan asociado proyectos
de investigacion o inversion que a su vez tengan o no datos de financiacién
afectada. Se permite acotar por:

. Check Financiacion Afectada: Se acota por justificantes de ingreso que
tengan marcado o desmarcado el check de financiacion afectada en alguno de
los proyectos asociados. Dispone de 3 posiciones: marcado (si cumplen el
criterio, es decir, apareceran todos los justificantes de ingreso que tengan
marcado el check de financiacion afectada en alguno de los proyectos
asociados al justificante), desmarcado (aparecera si no se cumple el criterio, es
decir, apareceran todos los justificantes de ingresos que no tengan marcado el
check de financiacion afectada en ninguno de los proyectos asociados al
justificante), marcado sobre fondo gris (apareceran independientemente del
estado, es decir, apareceran los justificantes de ingreso independientemente de
si los proyectos asociados al mismo se encuentra 0 no marcados como
financiacion afectada).

. Ingresos previstos. Se podra acotar por aquellos justificantes de ingreso
gue tengan un rango de importes sobre los ingresos previstos que se sitle
dentro del rango de la acotacion realizada en alguno de los proyectos
asociados al justificante de ingresos.

. Gastos previstos. Se podra acotar por aquellos justificantes de ingresos
gue tengan un rango de importes sobre los gastos previstos que se sitle dentro
del rango de la acotacion realizada en alguno de los proyectos asociados al
justificante de ingresos.

. Agrupacién de Financiacion Afectada. Se podra acotar por aquellos
justificantes de ingresos que tengan registrado una agrupacion de financiacion
afectada igual a la acotacién realizada en alguno de los proyectos asociados al
justificante de ingresos.

. Ficha Seleccion y ordenacion , en esta ficha se podra seleccionar para
visualizar en la consulta cualquiera de los campos del justificantes de ingreso,
ordenar por uno o varios o agrupar. El sistema también permite visualizar el
detalle de:

. Lineas. Para los justificantes que posean mas de una linea se podran
visualizar todas las lineas con los importes respectivos de la misma.
. Aplicaciones, los justificantes de ingreso que tengan mas de una

aplicacion si no se marcada este check apareceran con el literal
Multiaplicacion, si se ha marcado dicho check el sistema mostrara tantas veces
el justificantes como aplicacion posea con el detalle de todas ellas.

. Descuentos, los justificantes de ingreso que tengan mas de una
aplicacion ya sea de ingresos O noO presupuestaria registradas como
descuentos, si se ha marcado dicho check, se mostrara tantas veces el
justificantes como descuentos posean con el detalle de los mismos.
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. Visualizar totales, el sistema totalizara los importes de los justificantes
gue muestra en la consulta.

La consulta se muestra en forma de listado. Para consultar con mayor detalle
cualquiera de los justificantes de ingresos se recuperara en pantalla dicho
justificante haciendo doble click sobre él.

A través de esta consulta se permite imprimir masivamente, facturas,
documento de ingreso o documento de cobro de los justificantes de ingresos
que se seleccionen en la consulta. La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "General”

. Opcién "Imprimir"

. Opcién "Listado / Factura / Documento de ingreso / Documento de
cobro"

En el caso de los documentos de cobro, el sistema imprimira los documentos
de cobros de todos los cobros de los justificantes de ingreso seleccionados.

13.2. Otras consultas del médulo

Otras consultas de justificantes de ingreso son:

. Por namero de justificante.

. Por Tipo de justificante. Distinguiendo entre ingresos de cerrados,

abonos de facturas, anulacion de derechos, devolucion de ingresos, etc
. Por NIF del tercero.

. Por Numero de expediente.

. Por Proyecto de inversion.

. Por Proyecto de investigacion.

. Por Estado del justificante. Distinguiendo entre los aplicados, los
cobrados o ambos a la vez.

. Por nimero de asiento.

. Por Aplicacion de ingresos. Nos muestra todos los ingresos asociados a
una aplicacion de ingresos concreta.

. Por Aplicacion no presupuestaria. Nos muestra los justificantes de gasto

aplicados contra un concepto no presupuestario concreto.
13.3. Almacenamiento de Consultas

Mediante esta funcionalidad se permite al usuario la posibilidad de que
almacene aquellas consultas que realiza de forma habitual en el sistema. Con
ello el usuario no tiene que registrar continuamente por ejemplo los criterios de
acotacion, ordenacion, etc., que habitualmente registra para realizar las
consultas.

La consulta paramétrica del médulo que dispondra de esta funcionalidad es la
Consulta Personalizada de Justificantes de Ingreso:
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La forma de acceso a la consulta es la siguiente:
. Menu "Consultas"
. Opcidén "Consulta Personalizada™

El proceso general para el almacenamiento de consultas es el siguiente:

. Se accede a la consulta segun el acceso detallado. Se registran aquellos
criterios de acotacion, seleccién, ordenacién, agrupacién, etc. que se deseen.
. Para guardar esta consulta con todos los criterios seleccionados el

acceso es el siguiente:
. Boton "Guardar”

. Una vez pulsado este acceso se accede a una pantalla donde se
indicaran los datos para guardar la consulta:

. Descripcién: Se indicara la descripcion o nombre que se quiera dar a la
consulta guardada.

. Abreviatura: Se indicara una abreviatura para el nombre de la consulta
gue se esta guardando. Campo opcional.

. Usuarios: Se indicara el usuario/os para los que estara disponible la
consulta guardada. Se encontrara disponible siempre para el usuario que esta
guardando la consulta y podra hacerla disponible a los usuarios que indique
dependiendo de los permisos que sobre Tramitacion de Usuarios tenga
asignados.

. Menu "General"
. Opcién "Grabar"

El proceso general para la recuperacion de una consulta guardada previamente
es el siguiente:

. Se accede a la consulta paramétrica segun el acceso detallado.

. Se recupera la consulta guardada previamente:

. Boton "Recuperar”

. Una vez pulsado este acceso se accede a una pantalla donde se

indicaran los datos para recuperar la consulta guardada previamente:

. Se introducen los criterios de busqueda de la consulta, acotando por
ejemplo por cédigo de la consulta.

. Menu "General"

. Opcién: "Buscar"
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. Los resultados se muestran en la rejilla de abajo. Para recuperar la
consulta con los criterios de acotacion, seleccion, etc., que se guardaron
inicialmente se hace doble click sobre la consulta a recuperar.

Una vez se recupera la consulta, el sistema la muestra cumplimentando todos
los criterios de acotacion, seleccion, ordenacion y agrupacion que en su caso
se guardaron, pudiéndose posteriormente modificar estos criterios, ejecutar la
consulta, volver a guardar esta nueva consulta, etc.

14. INFORME RESUMEN DE INGRESOS

A través de este informe los usuarios podran obtener la informacion detallada
de los ingresos registrados en el sistema de forma tal, que les facilite el registro
de los mismos en el Sistema de Informacion Contable SIC-2 para proceder a su
contabilizacion.

La forma de acceso a dicho informe es la siguiente:

. Menu "Informes"

. Opcién "Resumen de Ingresos”

El informe podra obtenerse acotando por los siguientes parametros:

. Fechas desde — hasta.
. Ordinal.
. Canal del ingreso: el canal del ingreso determinara el medio por el que

ha tenido lugar el ingreso: 1 Caja, 2 Entidades financieras, 3 Aplicacion
anticipada. Si el usuario detalla en el justificante de ingresos el canal en el
campo correspondiente, el sistema podra agregar la informacion a traves de
este dato. Si no lo hace no se podrd obtener dicha informacion y sera la
Universidad posteriormente quien determine el canal del mismo (hormalmente
el canal 2).

Aungue en el registro de los ingresos en el sistema UXX| - ECONOMICO no se
especifica la naturaleza del ingreso a través de la figura denominada "linea de
arqueo”, el sistema mostrara la informacion de los ingresos registrados
realizando la agrupacion de los mismos a través de esta figura. Para ello, se
realizara un proceso de equivalencia de tal forma que, dependiendo del estado
del justificante (cobrado o no cobrado), del tipo de aplicacién del ingreso
(presupuestaria o0 no presupuestaria) y de la fecha de aplicacion y de cobro, se
asigne automaticamente la linea de arqueo o naturaleza del ingreso a la que
pertenece. La asociacion sera la siguiente:

. Linea 13: Sin Contraido Previo:

. Aplicaciones del presupuesto de ingresos junto con sus importes
aplicados.

. IVA repercutido: suma total de las operaciones incluidas en esta linea de
arqueo.
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. Descuentos: suma total de las operaciones incluidas en esta linea de
arqueo.

. Linea 30: No presupuestarios:

. Conceptos no presupuestarios junto con sus importes aplicados.
. Linea 50: Cobros por movimientos internos de tesore ria:

. Cantidad cobrada por movimientos internos de tesoreria.

Sin tener en cuenta el ordinal (ya que son operaciones que no han sido
cobradas) y como informacién global, podra generarse también la siguiente
informacion:

. Linea 10: Contraido Previo:

. Aplicaciones del presupuesto de ingresos junto con sus importes
aplicados.

. IVA repercutido.

. Descuentos.

Derechos reconocidos:

. Aplicaciones del presupuesto de ingresos junto con sus
correspondientes importes.

. IVA repercutido.

. Descuentos.

. Anulaciones de derechos reconocidos:

. Aplicaciones del presupuesto de ingresos junto con sus importes
aplicados.

. IVA repercutido.

. Descuentos.

. Aplicaciones no presupuestarias:

. Aplicaciones no presupuestarias en las que no se haya registrado el

cobro, junto con sus correspondientes importes.

Adicionalmente, se mostrara informacion referente a:

. Operaciones pendientes de aplicacion que hayan sido cobradas
total o parcialmente.
. Operaciones cuyo tipo de cobro sea fraccionado.

15. INFORME DE RELACION DE DEUDORES PENDIENTES DE COBRO

60



El informe de relacibn de deudores pendientes mostrara la informacion
correspondiente a los justificantes de ingresos pendientes de cobrar.

La forma de acceso es la siguiente:

. Menu "Informes"

. Opcidén "Relacion de deudores pendientes de pago”

Para obtener este informe se deben registrar los siguientes datos:

. Fecha de asiento. Este campo es obligada cumplimentacion para la

obtencion del informe. Esta fecha correspondera con la que se obtendra la
informacion.

. Organica. Es un campo de obligada cumplimentacion; se registrara la
clasificacion organica de la que se desea obtener la relacién de deudores.
. Econdmica. La acotacion por este campo es optativa.

El sistema muestra los justificantes de ingreso pendientes de cobro total o
parcialmente, de ejercicio corriente o cerrado, agrupados por tercero y
mostrando los siguientes datos.

. Descripcién del tercero.
. NIF del tercero.
. N° de factura / N° de justificante, cuando se traten de facturas el sistema

mostrara el nimero de factura, sino, en el caso de justificantes de ingresos
genéricos mostrara el numero de justificante. También apareceran las
anulaciones de justificantes de ingresos, siempre gque éstas se hayan generado
sin asociarse a un justificante de ingresos concreto. Dichas anulaciones
apareceran con signo negativo.

. Base imponible. Este campo corresponde con el importe neto del
justificante de ingresos registrado en la ficha Economico.

. IVA. Corresponde con el importe de IVA.

. Total. Corresponde con el importe total registrado en la ficha Econémico

del justificante de ingreso.

También se muestra en este informe el importe pendiente de cobro existente
por tercero y por aplicacion presupuestaria mostrando los siguientes datos:

. Descripcién del proveedor.

. NIF del proveedor.

. Aplicacién presupuestaria.

. Descripcion de la aplicacion.

. Pendiente de cobro, el sistema mostrara el importe pendiente de cobro

por proveedor y aplicacion presupuestaria.
16. INFORME DE SITUACION DE APLICACIONES
El informe de situacion de aplicaciones se ha desarrollado en respuesta a

muchas universidades que lo han solicitado. Esta orientado fundamentalmente
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a los usuarios de los centros gestores que requieren informacién exhaustiva de
todos los movimientos y operaciones que se han realizado contra la organica
qgue identifica a su centro de gasto. Aun asi, la consulta puede acotarse por
clasificacion organica, funcional y/o econdOmica, aunque la comun para
presupuesto de gastos e ingresos es uUnicamente la clasificacion organica.
Segun sea la restriccion de la consulta, el informe mostrara todos los
movimientos realizados contra un centro de gasto, o bien contra una funcional
concreta 0 concepto econdmico, siempre respetando los permisos sobre
organicas que tenga asignado cada usuario.

Presupuestariamente hablando, esta consulta no sigue de una forma estricta
los canones marcados por la contabilidad publica, ya que se registran en este
informe con caracter de ingreso, operaciones que realmente son de
presupuesto de gastos, es decir, que ejercen el efecto de minoracién de gastos
o aumento de crédito en aplicaciones de gastos. Se registran como ingresos
operaciones como modificaciones presupuestarias, reintegros o justificantes de
ingresos, los cuales aumentan el crédito disponible. Aun asi los centros
necesitan esta informacion para desempefiar correctamente su trabajo de
forma mas operativa y poder realizar un seguimiento de todos los movimientos
y operaciones que afectan a su centro.

La consulta por lo tanto diferenciara entre gastos e ingresos:

. Gastos . Se considera gasto cualquier operacién que minore el crédito
de la aplicacion. En esta columna se registraran todos los documentos
pertenecientes a las distintas fases presupuestarias, asi como las
modificaciones presupuestarias que restan crédito.

. Ingresos-Reintegro . Se considera ingreso cualquier operaciéon que
aumente el crédito disponible de la aplicacion presupuestaria. En esta columna
se registrardn modificaciones presupuestarias que aumentan el crédito, asi
como cualquier justificante de ingresos incluyendo los cargos internos para el
centro que presta los servicios. En el informe de esta consulta vendran
detallados los distintos tipos de justificantes de ingresos, con su nhomenclatura
respectiva, y la situacion en la que se encuentran, diferenciando entre
generado y cobrado. Generado corresponde al reconocimiento del derecho y
cobrado al cobro material del ingreso.

También viene detallado en el informe la situacién en la que se encuentra el
documento contable, sea del tipo que sea. Asi, se diferencian las siguientes
situaciones:

1. Generado. El documento contable se ha elaborado y guardado en la
base de datos.

2. Asentado. ElI documento contable esta asentado y tiene reflejo en
Avance.

3. Contabilizado. EI documento contable ha sido contabilizado, en SIC,
puesto que incorpora los datos contables, el nimero y fecha de contabilizacion.
4. Ordenado. El documento contable esta incluido en una propuesta de

pago que ya esta ordenada. Esta fase solo se tendra si la Universidad paga
documentos contables a través del médulo Tesoreria Central.
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5. Pagado. El documento contable esta pagado, ya sea porque se ha
utilizado el modulo de pago de UXXlI - ECONOMICO o porque se ha
incorporado manualmente la fecha de pago.

Concretamente el informe proporciona la siguiente informacion de la aplicacién
y ejercicio solicitado:

. NUmero de operacion.

. Tipo de operacion.

. Fecha de entrada.

. NIF-CIF del tercero.

. Descripcion del tercero.

. Descripcidn de la operacion.

. Importe correspondiente a todo lo que se considera como ingreso-
reintegro.

. Importe correspondiente a todo lo que se considera como gastos.
. Estado de situacién, ya sea referente a gastos o a ingresos.

. Fecha de situacion.

Muestra el importe global de los siguientes conceptos de gastos referente a la
consulta solicitada:

. Créditos disponibles.

. Compromisos de gastos.

. Obligaciones reconocidas.
. Crédito total.

Y en cuanto a los importes globales de ingresos, recoge los siguientes
conceptos:

. Previsiones iniciales.
. Previsiones definitivas.

La forma de acceso para los distintos modulos que contienen esta consulta es
la siguiente:

. Menu "Consultas"

. Opcidn "Situacion de aplicaciones”

17. INFORME DE SITUACION DE CREDITO DE LAS APLICACI ONES

Este informe estd orientado fundamentalmente a los usuarios de los centros
gestores que requieren informacion exhaustiva de todos los movimientos y
operaciones del presupuesto de gastos que se han realizado contra la organica
que identifica su centro.

La consulta puede acotarse por clasificacion organica, funcional y/o econémica.

Segun sea la restriccibn de la consulta, el informe mostrara todos los
movimientos realizados contra un centro de gasto o bien contra una funcional
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concreta 0 concepto econdémico, siempre respetando los permisos sobre
organica que tenga asignado el usuario.

La consulta, a diferencia del informe de situacion de aplicaciones, soélo
mostrara las operaciones del presupuesto de gastos realizadas contra la
organica, funcional y/o econOmica seleccionada, nunca las operaciones del
presupuesto de ingresos, diferenciando entre las siguientes:

. Cambios de Situacion de los Créditos: Operaciones del presupuesto de
gastos que recogen un cambio de situacion en los créditos del presupuesto de
gastos de la Universidad: Retenciones de Crédito, Autorizaciones, etc.

. Gastos: Operaciones del presupuesto de gastos que reconocen una
obligacion contra un tercero y que a diferencia de las operaciones anteriores no
s6lo constituyen un cambio de situacion de los créditos, sino un gasto
realmente reconocido por la Universidad: ADO’s, etc. En el caso de que la
Universidad trabaje con reserva de crédito también apareceran como gastos
los expedientes y justificantes que hayan reservado crédito en el sistema.

También viene detallado en el informe la situacion en la que se encuentra la
operacion, sea del tipo que sea. Asi, se diferencian las siguientes situaciones:

1. Generado. El documento contable se ha elaborado y guardado en la
base de datos.

2. Asentado. El documento contable esta asentado y tiene reflejo en
Avance.

3. Contabilizado. ElI documento contable ha sido contabilizado, en SIC,
puesto que incorpora los datos contables, el nimero y fecha de contabilizacion.
4. Ordenado. El documento contable estd incluido en una propuesta de

pago que ya esta ordenada. Esta fase solo se tendra si la Universidad paga
documentos contables a través del moédulo Tesoreria Central.

5. Pagado. ElI documento contable esta pagado, ya sea porque se ha
utilizado el moédulo de pago de UXXlI - ECONOMICO o porque se ha
incorporado manualmente la fecha de pago.

Concretamente, el informe proporciona la siguiente informacion de la aplicacion
y ejercicio solicitado:

. NUmero de operacion.

. Tipo de operacion.

. Concepto Econémico.

. NIF-CIF del tercero.

. Descripcion del tercero.

. Descripcidn de la operacion.

. Cambio de Situacién Creditos.

. Gastos.

. Estado de situacion de las operaciones.
. Fecha de situacion.

Ademas, el informe muestra la siguiente informacién presupuestaria sobre la
consulta solicitada:
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. Crédito inicial.

. Modificaciones de Crédito.

. Saldo RC.

. Saldo A.

. Saldo D.

. Total Obligaciones Reconocidas.
. Crédito Disponible.

La forma de acceso para los distintos moédulos que contienen esta consulta es
la siguiente:

. Menu "Consultas"
. Opcidn "Situacion Crédito Aplicaciones™
18. INFORME DE SITUACION DE CREDITOS POR CENTROS

A través de este informe se muestra de manera exhaustiva y detallada la
situacion de los créditos asignados a los centros de gasto de la Universidad. La
consulta puede acotarse por clasificacién organica u organicas, funcional y/o
econdémica, de tal forma que el sistema permitira obtener el detalle de la
situacion de los créditos por cada organica u organicas que se hayan solicitado,
siempre respetando los permisos sobre organica que tenga asignado el
usuario.

Una vez acotada la consulta, el sistema mostrard una serie de informacion
agrupada a nivel de organica. Para cada una de ellas se mostraran el detalle
de la situacion de los créditos agrupados por aplicacion presupuestaria. En el
caso de seleccionar mas de una organica se obtendrd un informe
independiente por cada una de las organicas seleccionadas.

Concretamente, la composicion del informe es la siguiente:

. Informacién agrupada por centro de gasto:

. Centro de gasto: ejercicio, codigo y descripcion del centro de gasto
seleccionado.

. Saldos por centro de gasto: Si al solicitar el informe se especifica alguna

clasificacion funcional y/o econdmica como restriccion, los saldos llevaran
implicita la restriccion indicada. Los saldos que aparecen son los siguientes:

. Crédito Inicial.

. Modificaciones de crédito.

. Crédito reservado.

. Crédito retenido.

. Crédito autorizado.

. Crédito comprometido.

. Crédito obligado y ADO de pagos a justificar.
. Crédito pagado.

. Crédito reintegrado.
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. Crédito disponible.

. Modificaciones de crédito inicial.
. Informacién agrupada por aplicacion presupuestaria:
. Situacion de Aplicaciones. Para cada una de las aplicaciones

presupuestarias que aparecen en el informe se muestra el codigo de su
clasificacion funcional y economica y ademas los siguientes grupos de
informacion:

. Crédito reservado por facturas de pago directo.

. Crédito reservado por expedientes.

. Crédito reservado por partida presupuestaria.

. Crédito retenido/autorizado/comprometido/obligado.

. Facturas de pago directo en fase O.

. Créditos por aplicacion presupuestaria: Retenido, autorizado,
comprometido y obligado.

. Documentos contables pagados con tipo de pago diferente a 05 y 21

(anticipo de caja fija y pagos a justificar).

. Crédito pagado con tipo de pago diferente a 05y 21.
. Anticipos de Pagos a Justificar.

. Crédito reintegrado.

La forma de acceso para los distintos modulos que contienen esta consulta es
la siguiente:

. Menu "Consultas"

. Opcidn "Situacién de Créditos por Centros"

19. INFORME DE DEUDORES

El sistema permite generar el informe de Deudores del ejercicio corriente o de
ejercicios ya cerrados, siempre que el usuario tenga marcado en la
configuracion de usuario el permiso de tramitacion:

. Informe de Deudores.

La forma de acceso a estos informes es la siguiente:

. Menu "Informes"

1 Opcion "Informe de Deudores”

Al acceder a esta opcion, el usuario selecciona los informes que desee obtener
del sistema en un ejercicio y a una fecha contable determinada.
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A continuacién se explica la informacion a mostrar por cada uno de los
informes.

19.1. Informe de Deudores de ejercicio corriente
El sistema mostrara los deudores para el ejercicio y la fecha contable

seleccionados en la agrupacién de corrientes. Los campos que muestra este
informe son los siguientes:

. Deudores. El sistema muestra el NIF y la descripcion correspondiente al
tercero.
. Derechos reconocidos Netos. Importe de derechos reconocidos del

tercero existente en el modulo Avance en el ejercicio, agrupacion temporal y
fecha contable seleccionados.

. Cobros Netos. Importe de la Recaudacion Neta.

. Pendiente de cobro. Importe calculado como Derechos reconocidos
Netos menos la Recaudacion existente.

19.2. Informe de Deudores de ejercicios cerrados

El sistema mostrara el informe de los deudores de ejercicios cerrados en el
sistema, es decir, los deudores de la agrupacién de cerrados del ejercicio y
fecha contable seleccionados. En este informe el sistema agrupa la informacion
por NIF del deudor sin diferenciar los importes por ejercicio cerrado, es decir, Si
se registra ejercicio 2000 y fecha contable 31/12/2000 el sistema mostrara la
informacion agrupada por los NIF de los deudores de los ejercicios anteriores al
ejercicio 2000. Los campos que muestra este informe son los siguientes:

. Deudores. El sistema muestra el NIF y la descripcion correspondiente al
tercero.
. Derechos reconocidos Netos. Importe de los derechos reconocidos

menos las anulaciones de derechos existente en el modulo Avance, en la
agrupacion de cerrados para el ejercicio y la fecha contable seleccionados.

. Cobros Netos. Importe de los Cobros de Ejercicios Anteriores existente
en el médulo Avance en la agrupaciéon de cerrados para el ejercicio y la fecha
seleccionados.

. Pendiente de Cobro. Importe de la diferencia entre los Derechos
Reconocidos Netos y los Cobros Netos, de la agrupacion de cerrados para el
ejercicio y fecha contable seleccionados.

20. EMISION Y RECEPCION DE LA FACTURA ELECTRONICA ( Factura.E)
20.1. Introduccion

La facturacion electronica consiste en la transmision de las facturas o
documentos analogos entre emisor y receptor por medios electronicos (ficheros

informaticos) y telematicos (de un ordenador a otro), firmados digitalmente con
certificados reconocidos.
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La Ley 56/2007, de 28 de diciembre, de Medidas de Impulso a la Sociedad de
la Informacion en su punto 1.1.1. establece que la facturacion electrénica en el
marco de la contratacion con el sector publico estatal serd obligatoria en los
términos que se establezcan en la Ley reguladora de la contratacion en el
sector publico y en su normativa de desarrollo. Basicamente serd en los
siguientes casos:

U Contratos mayores.

0 Contratos menores si asi lo establece la normativa del Ministerio de
Economia y Hacienda.

Esta normativa reguladora, (Ley 30/2007 de 30 de Octubre, de Contratos del
Sector Publico), en su disposicién final novena, establece unos plazos a partir
de los cuales es obligatorio la utilizacion de este medio electrénico en las
transacciones que hagan los ciudadanos y empresas con las administraciones
publicas en el ambito de la contratacion publica. En el caso de las
universidades esta obligatoriedad comienza a partir de 01/11/2010.

20.2. Emisién factura electrénica
La emision de factura electrénica se realiza desde el médulo de Justificantes de

Ingresos de UXXI — Econdmico, pudiendo generar una factura electronica
desde los siguientes tipos de factura:

O Justificantes de factura.

O Abonos de factura.

O Devolucién de ingresos factura.

0 Documentos de factura de cobro.

0 Rectificaciones positivas de documentos de cobro.
0 Rectificaciones negativas de documentos de cobro.
O Abono total de documentos de cobro.

A partir de su identificador y de su tipo de factura se obtendra una factura
electronica firmada version 3.1

20.3 Obtencion de los datos de la factura
La obtencion de datos para la generacion de la factura electronica se realiza
desde el mdodulo Justificantes de Ingresos del sistema UXXI — Econdmico,

pudiendo generarse partiendo de justificantes de ingresos o de documentos de
cobro.
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La forma de acceso para la generacion de la factura electronica tomando como
base los documentos de cobro, es la siguiente:

O Componente “Justificantes de Ingresos”
0 Menu “Documentos de cobro de GDC”
0 Opcién “Generar factura.E”

El sistema muestra una consulta personalizada de documentos de cobro, de
manera que el usuario a través de las distintas acotaciones puede filtrar
aguellos documentos que desee generar de forma electronica. Una vez que se
tiene la consulta en pantalla, el sistema genera un archivo y permite al usuario
elegir la ruta a guardar, desde la opcion:

0 Menu “General”

O Opcidn “Generar factura.E”

Los documentos de cobro de GDC desde los que se pueden obtener datos
para emision de  facturas  electronicas son los  siguientes:

O Documentos de factura.

0 Rectificaciones positivas.
0 Rectificaciones negativas.
0 Abono total.

La factura electronica, también se puede generar desde justificantes de
ingresos. Una vez que se tiene el justificante en pantalla, la forma de acceso es
la siguiente:

0 Componente “Justificantes de Ingresos”
O Menu “General”
0 Opcién “Generar factura.E”
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Los justificantes de ingresos dese los cuales se puede generar la factura.E son

los siguientes:

O Justificantes de ingresos de tipo factura.
O Abonos de factura.
0 Justificantes de ingresos de tipo Devolucién de ingresos.

Una vez seleccionado el tipo y el identificador de factura del que se quiere
emitir la factura electronica, se consultara el sistema de UXXI - Econdmico
para a partir de esa informacion obtener los datos de la factura.

20.4 Transformacién a Factura.E

A partir de los datos de la factura obtenidos desde UXXI - ECONOMICO se
forma un documento XML con el formato de FacturaE. Aunque dentro de la
factura.E existen varias versiones, siguiendo las recomendaciones del
Ministerio de Economia y Hacienda (en adelante, MEC) y del Ministerio de
Industria, Comercio y Turismo (en adelante, MITYC) se ha decidido utilizar la
version 3.1.

20.5 Firma de la Factura.E

Una vez generadas las facturas electronicas, pasan a la firma de manera que
se pueda garantizar la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido
(Articulo 3.3 de la Ley 59/2003 de 19 de diciembre).

Para que la firma electronica sea reconocida, se tienen que dar tres
condicionantes:

0 Que sea una firma electrénica avanzada.

0 Que esté basada en un certificado reconocido, siendo certificado
reconocido aquél que “cumpla los requisitos establecidos en esta Ley en
cuanto “a la comprobacion de la identidad y demas circunstancias de los
solicitantes”.

0 Que sea generada mediante un dispositivo seguro de creacion de firma,
es decir, aquel que ofrece, al menos, las siguientes garantias:

O Que los datos utilizados para la generacion de firma pueden producirse
s6lo una vez y asegura razonablemente su secreto.

O Que existe una seguridad razonable de que los datos utilizados para la
generacion de firma no pueden ser derivados de los de verificacién de firma o
de la propia firma y de que la firma esta protegida contra la falsificacion con la
tecnologia existente encada momento.
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0 Que los datos de creacion de firma pueden ser protegidos de forma
fiable por el firmante contra su utilizacion por terceros.

O Que el dispositivo utilizado no altera los datos o el documento que deba
firmarse ni impide que éste se muestre al firmante antes del proceso de firma.
(Art. 24.3).

20.5.1. Requisitos para la firma electrénica de fac  turas

La firma realizada se hard de forma automética en el servidor. Para esta
funcionalidad se ha realizado una implementacion de referencia para que las
facturas generadas se firmen digitalmente segun la politica de firma establecida
por el MEC y el MITCY

Esta implementacion de referencia tiene las siguientes restricciones:

O El certificado debe cumplir con el estandar X.509 en formato PKCS12 y
debe estar protegido por contrasefa.

O Al ser un proceso automatico la firma se realiza sin intervencion humana
por lo que se recomienda solicitar un certificado electronico para personas
juridicas que represente al organismo emisor. Esto evitara que se realice un
mal uso de un certificado que represente a personas.

0 El certificado electrénico debe cumplir con lo indicado en los apartados
a) 0 c) del articulo 18 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion y que esta recogido en el R. D. 1496/2003 de 28 de Noviembre (en
adelante, ROF).

O Solo se permite el uso de un unico certificado electronico para la
emision de todas las facturas.

La emision de factura electrénica, se ha planteado de forma modular, por lo
gue si la universidad dispone de una plataforma de firma que cumpla con las
restricciones impuestas por el MEC y el MITYC se puede personalizar para
utilizar estas plataformas.

Una vez realizados todos estos pasos, obtenemos una factura electrénica.
Estas facturas no son modificables, ya que se podria alterar la firma e invalidar
la factura.

20.6 Recepcion de Factura.E

La recepcion de factura electronica se realiza desde el modulo de Justificantes
de Gastos; alli se carga la factura electrénica recibida desde un proveedor y se
insertan sus datos en el buzon de entrada de facturas disponible en UXXI —
Econdmico. Posteriormente el sistema valida las facturas del buzén e incorpora
los datos. La forma de acceso es:

0 Componente "Justificantes del Gasto"
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O Menu "Administracion”
O Opciodn "Importar factura.E"

El articulo 21 del RD 1496/2003 establece la obligatoriedad por parte del
receptor de la factura electrénica, de la conservacion de la misma por medios
electrénicos de manera que se asegure su legibilidad en el formato original en
el que se haya recibido o remitido, asi como, en su caso, la de los datos
asociados y mecanismos de verificacién de firma u otros elementos autorizados
que garanticen la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido.
Esta funcionalidad deber cubrirse con el Gestor documental que tenga
implantado la universidad de manera que sera la que gestione por sus propios
medios el almacenamiento y control de los ficheros de factura electronica que
reciben de sus proveedores.
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20.7. Validacion de Factura.E

Regulado en el articulo 21 del ROF e inherente a las obligaciones de la
conservacion de las facturas electronicas se indica que: “el destinatario se debe
asegurar de la legibilidad en el formato original en el que se haya recibido, asi
como, en su caso, de los datos asociados y mecanismo de verificacion de
firma”.

La validacién de la factura electrOnica requiere conectividad con los servicios
que ofrecen las autoridades de certificacion emisoras de los certificados, y en
algunos casos estos servicios pueden ser de pago. Adicionalmente existen
plataformas de firma que unifican la forma de acceso a los distintos servicios de
validacion y revocacion con una interfaz Gnica. En UXXI-ECONOMICO, la
validacion, se ha planteado de forma modular, por lo que si la Universidad
dispone de una plataforma de firma que permite realizar la validacion
complementa, se puede llegar a personalizar.

20.8. Insercion de los datos de la Factura

Al insertar las facturas en UXXI-ECONOMICO, el sistema lanzara una serie de
validaciones que permiten comprobar que los datos de la factura son correctos.
Las validaciones a realizar son las siguientes:

0 Que el importe a ejecutar de la factura electrénica es igual al importe
total de de la factura electronica. En el caso de que no sea igual no se cargara
la factura.

0 Que el tercero definido en la factura electronica existe en la base de
datos de UXXI-ECONOMICO. En el caso de que no exista no se cargara la
factura.

O Que la factura electronica tiene recargo de equivalencias (en este caso
no se cargara la factura)

O Validar que los tipos de factura o rectificaciones definidos en la factura
electronica son compatibles con los definidos para UXXI-ECONOMICO. La
equivalencia es la siguiente:

Tipo de Justificante de | Tipo de factura
gasto UXXI-EC electrénica

Factura Original 00

Factura Original OR positivos

Abono de factura tipo OR negativos

factura

Factura duplicado CO

Factura duplicado CR positivos

Abono de factura tipo CR negativos

factura
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En el caso de que la factura electrénica tenga algun tipo distinto a estos, no se
cargara la factura.

O Que la factura electrénica tiene un porcentaje de IVA igual a los
definidos en la tabla de porcentajes de IVA de UXXI-ECONOMICO. En el caso
de que no sea asi no se cargara la factura.

O Que la descripcion de las rectificaciones negativas de factura
electronica con varias lineas, coincide con la descripcion de la linea del
justificante de gasto de UXXI-ECONOMICO al que abona. Si no coincide, se
generard un abono de factura no asociado a factura.

74



