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1. INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO

La Biblioteca de Ciencias de la Comunicacion seientta ubicada en la primera planta
del edificio.

Cuenta con ungala de libre accesen la que los usuarios pueden consultar
directamente mas de 23.40@nografiaspara lo que disponen de P8estos de
lecturg asi como 1@quiposinformaticos con acceso a Internet.

A la entrada de la sala,la izquierda, se encuentran los expositoresalespr los
suplementos de ésta y los nimeros sueltos deasviRéspecto a la prensa, ademas de
la que se recibe en papel, se puede acceder antiog portales: Pressdisplay y
MyNews.

En la_parte central de la saa encuentran los libros, ordenados siguiendastansa de
clasificacion universal (CDU), que asigmo@ numero a cada parcela del
conocimientg asi el 1 corresponde a Filosofia, el 2 las Ratigg, 3 Ciencias Sociales,
5 Ciencias Naturales, 6 Ciencias Aplicadas, y Tlegias, 7 Arte, 8 Linguisticay
Literatura y 9 Geografia e Historia.

Al fondo de la salae encuentran expuestas las
revistasque se reciben por suscripcion.

En dos habitaciones situadas a la derecha se ubi
la mediatecgy la fotocopiadorade autoservicio.

En lamediatecael usuario cuenta con 2 ordenado
1 reproductode DVD y 1 de VHS, para la visualiz8
cion del material audiovisual. Para acceder a famaideben cumplimentar el impreso
correspondiente y entregarlo, junto con la tanetaersitaria, en el mostrador de
Informacion y Préstamo.

Ademas, la biblioteca ofrece 10 ordenadqm@satilesen préstamo asi como 2 lectores
dee-bookPapyre.

Por dltimo, en eDepdsito,se conservan los numenatrospectivos de prensa 'y

revistas asi como una amplisima colecciéncdee, documentales, serige tv, (mas de
2.000 DVD, cerca de 450 VHS), etc.

2. ACCESO A LA INFORMACION

» ¢Sabes que tienes una cuenta de usuario en la hildica?

Encontraras el acceso a ttuénta de usuariden la web de la Biblioteca
(www.biblioteca.uma.gsseleccionando la pestaffai“‘cuentd situada en la barra
superior. Igualmente, puedes acceder a tu caentauario desde el catalogo Jabega
(www.jabega.uma.gsseleccionando la opcion “mi cuenta”.




En tu cuenta podrasodificar tus datos personales, \arhistorial de lecturatus
préstamos etc., asi comaenovar los libros que tengas en préstamo.
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» ¢ COmo buscar una publicacion que te interesa?

Debemos seleccionar la pestafa “catalogo” en ladedh biblioteca o consultarlo
directamente a través de la pagvw.jabega.uma.es

El catdlogo Jabega nos permite buscar por palddra,qor titulo, autor, materia, etc.,
un documento en cualquier formato.

Una vez localizado el documento, hay que presfaaas atencion a:

-La ubicacion: nos indica en qué biblioteca de la UMA se enaaent

-La signatura: cédigo alfanumérico que indica su ubicacidén exaemntro de la
biblioteca. jEs imprescindible para localizar btdi! (gj. CI316/GAR/coh

-El estado:se refiere a ldisponibilidad, es decir, si el documento esta disponible,
prestado (indicara la fecha de vencimiento deltanés), o también puede que esté
reservado por otro usuario.

3. CONSULTAEN SALA

e ¢ Cbmo localizar un libro en la estanteria?

Mediante lasignatura, codigo que figura en &juelo,que es una pegatina situada en el
lomo de cada libro y se compone de:
-parte numérica (CDU): indica la materia de la que trats
el libro y marca una primera ordenacion.

-parte alfabética: hacen referencia al titulo y autor de la
obra, y ayuda a ordenar los libros con idénticagracion. wx
En la cabecera de cada estanteria podras encontrar
cartel con la relacion de materias que contiena catle.
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« ¢CoOmo consultar la prensa y las revistas?

A la entrada de la Bibliotecan el expositor de la izquierda, tienes todaréamsa

diaria y sus suplementoslos ejemplares anteriores deberas solicitarlos emostrador
de Informacion y Préstamo.

También puedes consultar prensa en portales coessdisplay o MyNews.

Al fondo de la Salagncontraras lagvistas especializadagyrdenadas alfabéticamente,
concretamente los nimeros correspondientes a 8ltimos afios. Los nimeros
anteriores deberas solicitarlos en el mostrador.

* ¢CoOmo se accede a las publicaciones electronicadiapa?

Una vez localices el titulo de la publicacion eRatalogo Jabegéaz clic sobre el
enlace. A continuacion el sistema te solicitaratgugentifigues en DUMA (cuenta de
correo y clave). Estos recursos pueden ser bas#esale revistas electronicas o e-
books.

4. PRESTAMO

* ¢ Qué necesitas para sacar un libro en préstamo?

Identificarte en el mostrador de Informaciéon y Bags mediante ltarjeta
universitaria, el DNI o equivalente (pasaporte, carnet de conducir...).

Identificandote podras sacar documentos de cualgl = s
de las bibliotecas de la Universidad de Malage, s "% nmmmm
necesidad de que sea la del centro en el que astud: - v

Hay que tener en cuenta quetodos los libros y
materiales estan disponibles para el préstamo =
domiciliario . Aquellos que tengan un punto rojo en|
el tejuelo solo se podran consultar dentro dedaipr &=
biblioteca, igual que la prensa y las revistas.

e ¢ Cuanto tiempo puedes tener un libro en préstamoguantos ejemplares a la
vez?

Puedes tenef documentosya sean libros, DVD, CDROM, etc.) en préstamo
simultdneamente, durante un maximo/ddias,renovables por otro periodo igual
(hasta un maximo de 2 renovaciones).

e ¢ Qué ocurre si devuelves un libro con retraso?

Tendras una sancion des diassin poder sacar en préstamo, por cada ejempliar y d
de atraso. Asi, si devuelves dos libros con urddigetraso cada uno, tendras una
sancion de 4 dias (la sancion es la misma paratijpalde materiales y te impide sacar
libros durante ese periodo, en cualquiera de kdmhicas de la Universidad de Malaga.



» ¢Qué puedes hacer si te interesa un libro que egigestado?

Puedes hacer umaservaa través del catalogo, seleccionando el docundageado y
pinchando el botohsolicitud” (arriba).
A continuacién te pedira tus claves de DUMA ydafirmacion de tu reserva.

Una vez devuelto el ejemplar, la biblioteca en @do@ste se halle avisara por
correo-ey tendragios diaspara recogerlo en dicha biblioteca, en su mostrdelor
Informacion y Préstamo.

Recuerda comprobar, en tu registro de usuariofuqoerreo electronico figura
correctamente, para que puedas recibir el aviso.
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* ¢ COmo puedes conseguir un libro que no esta en liloteca de la UMA?

-Sugiriendo su compra a traveés del catalogo Jabega, en el cuadra derécha,
apartado “peticiones de compra”, y seleccionaadiption “recomendar un libro” .

-Préstamo CBUA si el libro en cuestion no se encuentra en tmefondos, puedes
buscarlo en el catalogo del Consorcio de Biblictddaiversitarias de Andalucia ,
también conocido como CBUA, (el enlace apareceagioy apartados del catalogo
Jabega). Se solicita directamente desde el cat@lagrecogera en la biblioteca que tu
indiques en la peticidon. Este servicio es totalmegnatuito.

-Si no se encuentra en los fondos del CBUA puedl@starlo porpréstamo
interbibliotecario, servicio que si tendra un coste para el usuario.
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5. SESIONES DE ORIENTACION

La biblioteca organiza durante el primer trimeskeécurso, sesiones de orientacion
sobre los recursos y servicios disponibles en tamaj a través de unaita guiadaa
sus instalaciones.

10/2013



