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GTBIB (SOD): Manual de interfaz de usuario

INTRODUCCION

Presentamos la guia para la utilizacion de la interfaz de usuario del programa de gestién de

préstamo interbibliotecario GTbib.

La interfaz de usuario es una utilidad del programa GTbib para que pueda enviar solicitudes
de documentos (p.i.) a la Biblioteca de su Centro. Asimismo, desde la interfaz de usuario
puede ver sus solicitudes de préstamo interbibliotecario y el estado de tramite en el que se

encuentran.
INICIO DE UNA SESION

Se accede a la interfaz de usuario a través de un navegador de Internet tecleando en la

barra de direcciones:

http://www.biblioteca.uma.es/

Entrar en www.uma.es y seleccionar Biblioteca que se encuentra en el angulo inferior

derecho.

En la barra inferior de la pantalla principal de |la Biblioteca, aparecen varias opciones:

Metabuscador | Produccidn Cientifica de la UMA | Listados de revistas | Refworks | Solicitud Préstamo Interhib.

Seleccione: Solicitud de prestamo Interbibliotecario y pasara a la pantalla de MENU DE
USUARIO:

Otra forma de acceder es: a través de la pantalla principal de la Biblioteca, en la columna
lateral en Servicios: seleccionar Acceso a Documentos; una vez ahi seleccionar en
Servicio de obtencion de documentos: Servicio de Prestamo Interbibliotecario y en
la siguiente pagina, pichar en formulario de peticion y llegara igualmente a la pantalla de
MENU DE USUARIO:

SECCION DE ADQUISICIONES, INFORMACION Y REFERENCIA Y PRESTAMO
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Si aln no es usuario de este sistema puede darse de alta.

El sisterna puede recordarle |la contrasefia par correo electrénica, Para ella rellene el campo identificador y pulse Recordar contrasefis,

Una vez en esta pantalla, se le solicitara el identificador y la contrasefia:

1. Si ya ha realizado peticiones de prestamo interbibliotecario, debera solicitarlas al

Responsable de Prestamo interbibliotecario de su Centro

2. Si es la primera vez, debe de darse de alta, en este caso una vez enviados los datos,

seran verificados por la Seccion de Prestamo Interbibliotecario y en breve recibird

notificacion del alta.

La pantalla de menu de usuario permite realizar las peticiones de préstamo interbibliotecario,

consultar el estado de las peticiones propias y cambiar la contrasefa de acceso al sistema.

Este usuario tiene 0 documentos pendientes de recoger.,

L Realizar una peticidn de documento |

| Consultar el estado de sus peticiones |

[ Cambiar su contraseria ]

[ Desconectar ]
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A.- REALIZAR UNA PETICION DE DOCUMENTO

Al pulsar esta opcion nos aparece la siguiente pantalla:

Concepto presupuestario:
+ Datos del documento:

medine 10

Puhblicacidn:
Autor:

Articulo o capitulo:

Afo: Yolumen: Mumero: Paginas:
Ciudad de publicacian: Editor:
Edicidn: ISSN-ISBM: Ref. usuario:
Tipos documenta: | (Rievista | Es un préstama?: | No % |Recepcidn: | Correa
Soporte: | (Plapel ¥ | Mivel maximo de demanda: | 3 Extranjera  +

Motas:
{En caso de cargar el coste de esta peticidn a un presupuesto diferente a su departamento indiquelo en notas.)

Solicitar a :

solicitante se compromete a pedir la reproduccidn del trabajo indicado en este formulario exclusivamente con finalidad de
investigacion o estudio,

En esta pantalla aparece un formulario con los campos que se deben rellenar con los datos

de la peticion:

Concepto presupuestario: no se rellena.
- Medline ID: no se rellena.
- Publicacion: Titulo de la revista, libro o tesis.

- Autor: Autores del libro en caso de solicitud de préstamo, o del articulo de revista o
capitulo del libro en caso de reproduccion.

- Articulo o capitulo: Articulo de revista o capitulo de libro.
- Afio: afio de publicacién.

- Volumen, nimero y paginas: Cuanto mas precisos sean estos datos mejor se podra
localizar y obtener el articulo.

- ISSN-ISBN: Datos muy recomendables para la obtencién de documentos,
especialmente en el caso de las revistas debido a que cambian sus titulos, se
fusionan, hay revistas con titulos similares y a veces resulta muy dificil su
localizacion.

- Ref. Usuario: no se rellena
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- Tipo de documento: Revista, libro, tesis, etc.
- ¢Es préstamo?: Si o No.

- Recepcion: por que medio lo prefiere

- Soporte: Papel o Electréonico (segun proceda).
- Nivel maximo de demanda: 3 Extranjero.

- Notas: Espacio reservado para indicar las observaciones que desee. Este campo
también puede ser utilizado para dar todo tipo de informaciones que considere
necesarias y que puedan facilitar la obtencién de los documentos.

- En solicitar a: seleccione del desplegable la Biblioteca a la que pertenece.

- Botdn “enviar”: permite trasmitir la solicitud al Servicio de Prestamo de la Biblioteca
seleccionada.

B.- CONSULTAR EL ESTADO DE SUS PETICIONES

Esta opcion permite conocer, en todo momento, el estado de tramitacion de las peticiones de

préstamo interbibliotecario enviadas al Servicio de Prestamo de su Biblioteca.

Al entrar en “consultar el estado de sus peticiones” se muestra un listado general con todas
las peticiones enviadas por la biblioteca, ordenado de forma descendente por “fecha de
pedido”. Desde esta pantalla se pueden hacer busquedas de peticiones concretas o se

pueden seleccionar un grupo de ellas.
B1.- Informacion de las peticiones, segin el estado:

e Pendiente de cursar (semaforo rojo): peticiones introducidas en el sistema pero
pendientes de asignar a alguna biblioteca o asignadas y no enviadas. Se incluyen todas las

peticiones que han sido negativas y no se han cancelado.

e En curso ( ): peticiones pendientes de recepcion de respuesta por

parte de la biblioteca suministradora.

e Recibida (semaforo verde): peticiones terminadas. Se incluyen todas las peticiones
cuyos documentos han sido obtenidos en el Servicio de Prestamo de su Biblioteca y todas las
que se han cerrado tras recibir respuesta negativa y ser imposible la obtencion del

documento solicitado.

e Ver todos (semaforo con todas las luces): todas las peticiones.
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Otra consulta puede ser por algun dato de la ficha de la peticion:

. Publicacion: Titulo del libro, tesis, revista...

. Peticiéon: NUmero que el programa GTbib asigna a cada peticion.

. Autores: Autores del documento.

. Titulo: Titulo del capitulo de libro o articulo de revista

. Referencia de usuario: niUmero asignado por la Biblioteca de la UMA.

B2.- Informacion que aparece en el listado:

- Peticién: Nimero que GTbib asigna a cada peticidn.

- Pedida el: Fecha de entrada en GTbib.

- Solicitante: Cddigo del usuario que solicita el documento.

- Titulo / Publicacion: Titulo del articulo o capitulo en caso de solicitud de
reproduccion de partes de publicaciones. Si se trata de préstamos aparecera el

titulo de la publicacion (ver apartado B3).

- Servida el: Fecha en que se ha recibido respuesta (positiva o negativa). Si la peticidon
estd pendiente de recibir respuesta aparece la palabra “reclamar” (ver
apartado B3).

- Suministrador: Cédigo de la biblioteca suministradora (en blanco si estd pendiente de
recepcion de respuesta). Todos los codigos empiezan por signos especiales:

. ! (Admiracién): Cddigos internos.

. $ (ddlar): Bibliotecas pertenecientes a REBIUN.

. = (igual): Bibliotecas espafiolas no pertenecientes a REBIUN.
) - (guidn): Bibliotecas extranjeras.

Cuando no se ha podido obtener el documento solicitado el cédigo es NOSOD.
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B3.- Acciones que se pueden realizar desde el listado de peticiones.

- Reclamar peticiones pendientes de recepciéon de respuesta. Pinchando en |la
palabra “reclamar” se accede a la pantalla de reclamacion de peticiones. En el

campo notas se pueden poner aclaraciones, sugerencias, etc.,

Para reclamar una peticion deben haber transcurrido al menos 15 dias desde que se

curso a la posible biblioteca suministradora.
- Ver la ficha completa de la peticion:

Pinchando en el titulo se accede a la ficha completa de la peticion, que esta dividida

en 4 pestafias:

. Peticion: informa sobre el solicitante, los datos bibliograficos del documento

solicitado y los datos del suministro o cancelacion.

. Cursos: muestra los tramites que se han hecho para obtener el documento:

Biblioteca donde se ha solicitado, respuestas obtenidas y fechas.
. Préstamos: indica los datos del préstamo en su caso.

. Administracidon: informaria del coste del suministro del documento .

Cambiar su contraseiia, seleccione la opcién y se realizara el cambio de inmediato.

D.- DESCONECTAR

Para cerrar la sesién es conveniente hacerlo desde la interfaz de usuario y no

desde el navegador.
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