FACULTAD DE
COMERCIO Y GESTION

GUIA PARA LA MATRICULACION
DE ESTUDIANTES

201072011

GRADO EN GESTION Y
ADMINISTRACION PUBLICA



UNIVERSIDAD Secretarfa General

: Vicesecretaria
DE MALAGA General

1. ; Como puedo matricularme?

Debe Vd. personarse en la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestion (Campus Universitario de
Teatinos), en horario de 9 a 14 horas, de lunes a viernes, dentro del correspondiente plazo de
matricula (ver apartado 4), comunicar los cddigos de las asignaturas que desea matricular de entre los
que mas adelante se indican en el apartado “Plan de Estudios”, y aportar la documentacion que se
indica en el apartado 5.

Con la informacion facilitada por Vd., la citada Secretaria elaborara inmediatamente un documento en
el que constara la relacion de las asignaturas matriculadas, el importe de los precios publicos a
abonar y los plazos en que debe hacerlo. Un ejemplar de dicho documento, firmado por Vd., quedara
en poder de la Secretaria, como justificante de su solicitud, y otro, debidamente diligenciado por dicha
Secretaria, se le entregara como justificante de la formalizacion de su matricula.

En cualquier caso, la matricula quedara formalizada de forma condicionada al pago de los respectivos
precios publicos y, en su caso, a la aportacién de la documentacion requerida.

2. ;De qué puedo o debo matricularme?

Como estudiante que formaliza por primera vez su matricula en la Facultad de Comercio y Gestion de
la Universidad de Mélaga, en los estudios correspondientes al titulo de Graduado/a en Gestion y
Administracion Publica, debe Vd. matricular un minimo de 60 créditos de acuerdo con lo indicado en el
apartado “Plan de Estudios” que figura mas adelante.

3. ¢Incluye mi matricula la asignacion de grupos de docencia?

La formalizacion de su matricula no conlleva la asignacion de grupos de docencia. Dicha asignacion
es efectuada por la Facultad de Comercio y Gestion, como Centro organizador de las respectivas
ensefianzas, con arreglo al procedimiento y a los criterios que establezca al respecto.

Consecuentemente, la informacion que se le pueda requerir en el procedimiento de matricula, relativa
a la citada asignacion de grupos de docencia, y que figure como referencia en el documento de
formalizacion de su matricula, tiene como Unica finalidad la de ser facilitada a la citada Facultad a los
efectos de la mencionada asignacion.

4. ; Cuando puedo matricularme?

El plazo en el que deberé formalizar la matricula dependera de la via por la que ha sido Vd. admitido
para cursar en la Facultad de Comercio y Gestion de la Universidad de Malaga los estudios
correspondientes al titulo de Graduado/a en Gestion y Administracion Publica, como alumno de nuevo
ingreso en el curso académico 2010/2011:
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la adjudicacion en la que obtenga la respectiva plaza:

v Del 13 al 16 de julio de 2010 (para quienes resulten admitidos en la primera adjudicacion de la
primera fase).

v Del 26 al 29 de julio de 2010 (para quienes resulten admitidos en la segunda adjudicacion de la
primera fase)

v Del 2 al 9 de septiembre de 2010 (para quienes resulten admitidos en la tercera adjudicacion y
Unica de titulados, de la primera fase)

v' Del 30 de septiembre al 4 de octubre de 2010 (para quienes resulten admitidos en la primera
adjudicacion de la segunda fase)

v Del 7 al 14 de octubre de 2010 (para quienes resulten admitidos en la segunda adjudicacion y
Unica de titulados, de la segunda fase)

v Los lunes, martes y miércoles de la respectiva semana (para quienes figuren admitidos en las
listas de resultas publicadas todos los lunes laborales de cada semana desde el 20 de
septiembre hasta el 8 de noviembre, de 2010, ambos inclusive)

Situacion n® 2: Si Vd. ha sido admitido por el proceso de adaptacion de estudiantes de la Facultad de
Comercio y Gestion de la Universidad de Malaga que venian cursando en ésta los estudios
correspondientes a titulo que se extingue por la implantacion del titulo de Graduado/a en Gestion y
Administracion Publica, debera formalizar su matricula entre los dias 13 y 29 de julio de 2010, ambos
inclusive, o entre los dias 13 y 28 de septiembre de 2010, ambos inclusive.

homologados, debera formalizar su matricula entre los dias 13 y 28 de septiembre de 2010, ambos
inclusive.

Las solicitudes de matricula formuladas fuera de su plazo reglamentario serdn resueltas por el
Vicerrector de Estudiantes previa consulta al Decano de la Facultad de Comercio y Gestidn sobre la
incidencia en la organizacion académica de las ensefianzas.

Las matriculas formalizadas fuera de su plazo reglamentario deberan ser liquidadas por la totalidad de
los precios publicos correspondientes, y Unicamente generaran el derecho a la prestacion de los
servicios docentes posteriores al momento de su formalizacion.

5. #Qué documentacién debo aportar?

Debe Vd. aportar, en su caso, los siguientes documentos:
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a) Copia del Documento Nacional de Identidad, o Pasaporte (para estudiantes de nacionalidad
espafiola) o del Pasaporte o el Nimero de Identificacion de Extranjero (para estudiantes de
nacionalidad no espafiola) (excepto para quienes acceden por adaptacion desde los estudios
correspondientes a titulo que se extingue por la implantacion del titulo de Graduado/a en
Gestion y Administracion Pdblica por la Universidad de Méalaga)

b) Una fotografia tamafio carné (para constancia en el expediente académico y expedicion del
camné de estudiante) —la identificacion de la fotografia se efectuara haciendo constar el
nombre, apellidos y nimero del Documento Nacional de Identidad en el dorso- . (excepto para
quienes acceden por adaptacion desde los estudios correspondientes a titulo que se extingue
por la implantacién del titulo de Graduado/a en Gestion y Administracién Pdblica por la
Universidad de Malaga -salvo que deseen cambiar la ya existente en su expediente
académico- )

c) Copia de uno de los siguientes titulos (segun proceda), o del resguardo acreditativo de haber
efectuado el pago de los derechos para su expedicion (excepto para quienes ya han iniciado
estudios universitarios, sin finalizarlos, que deberan presentar el documento que se indica en el
apartado d) inmediato siguiente; y excepto también para quienes acceden por adaptacion
desde los estudios correspondientes a titulo que se extingue por la implantacion del titulo de
Graduado/a en Gestidn y Administracion Publica por la Universidad de Malaga, que no
deberan presentar ningn documento alternativo)

v Titulo de bachiller o equivalente.

v Titulo de formacion profesional que habilita para el acceso a los correspondientes estudios
universitarios.

v Titulo universitario de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional.

d) Resguardo acreditativo de haber efectuado el pago de los derechos por traslado de expediente
en el centro universitario de procedencia (s6lo para quienes ya han iniciado estudios
universitarios, sin finalizarlos, en otro centro universitario)

e) Resguardo acreditativo de haber efectuado el pago de los derechos por traslado de expediente
en la Universidad de procedencia (solo para quienes NO han iniciado estudios universitarios, y
han realizado en una Universidad espafiola distinta a la Universidad de Méalaga, las pruebas de
acceso a la Universidad —Selectividad- o la pruebas para mayores de 25 afios 0 para mayores
de 45 afios 0, en su caso, para mayores de 40 afos)

f) Impreso para la elaboracion de la “Estadistica Universitaria 2010/2011" debidamente
cumplimentado (ver anexo 1)

g) El documento acreditativo de la exencién o bonificacion de precios publicos alegada, segin lo
indicado en el siguiente apartado n° 8, o resguardo acreditativo de haberlo solicitado (sélo para
quienes aleguen poseer causa de exencién o bonificacion de precios publicos)


http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo1.pdf
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h) Impreso de inscripcién en la Plataforma del Voluntariado de la Universidad de Méalaga
(ver anexo 3) (sdlo para quienes se encuentren interesados)

i) Impreso para la incorporacién de prestaciones financieras en el carné de estudiante, por
Unicaja 0 Banco Santander (ver anexo 4) (s6lo para quienes se encuentren interesados)

6. #,Cémo vy cudndo debo aportar la documentacién?

La documentacion debe ser entregada en la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestion en el
mismo momento en que formalice la matricula.

En cualquier caso, si la documentacion entregada correspondiente al apartado g) es un resguardo
justificativo de haber solicitado el documento acreditativo de una exencién o bonificacion de precios,
deberd entregar dicho documento acreditativo (al que se refiere el citado resguardo) con anterioridad
al dia 31 de diciembre de 2010.

7. ;Qué ocurre si no entreqgo los documentos requeridos?

Si Vd. no entrega, en caso de estar obligado a ello, los documentos a los que se refieren los
apartados c), d) y e) del punto 5 anterior, en el plazo en que le son requeridos, se entendera que
desiste de la matricula formalizada y, en consecuencia, se producird la finalizacion del
correspondiente procedimiento y el archivo del expediente administrativo. La citada situacion le serd
notificada por la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestidn de la Universidad de Malaga y
supondra que la respectiva matricula no ha llegado a efectuarse.

Si, en su caso, el documento que no aporta en su plazo reglamentario es el que se indica en el
apartado g) del punto 5 anterior -documento acreditativo de la exencion o bonificacion de precios
publicos alegada- se procederd a efectuar una nueva liquidacion de precios publicos sin la aplicacion
de la respectiva exencion o bonificacion.

8. ¢ Cuanto debho pagar por mi matricula?

El importe a pagar serd la suma de los precios publicos correspondientes a la prestacion de los
siguientes servicios por parte de la Universidad de Malaga, de acuerdo con las tarifas establecidas
para el curso académico 2010/2011 (ver anexo 2):

vez su matricula en la Facultad de Comercio y Gestion de la Universidad Malaga, en los
estudios conducentes al titulo de Graduado/a en Gestién y Administracion Piblica) y expedicién
0 actualizacién del carné de estudiante (la confeccion del camé se realizara con la colaboracion de la entidad


http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo3.pdf
http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo4.pdf
http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo2.pdf
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financiera —~Unicaja 0 Santander- en la que el estudiante efectle el pago de los precios publicos por matricula, salvo
que éste lo haya encomendado de forma expresa a una de dichas entidades)

Al citado importe se afiadird la cuota correspondiente al Seguro Escolar, para aquellos estudiantes
espafioles, o extranjeros que residan legalmente en Espafa, menores de 28 afios.

Ademas, y para aquellos estudiantes que con caracter voluntario quieran adherirse a la péliza de
Seguro “Cum Laude”, se sumara la cantidad de 10’52 euros (ver las correspondientes prestaciones en
anexo 5).

Del importe total se deduciran las cantidades resultantes de aplicar las siguientes exenciones o
bonificaciones a quienes acrediten pertenecer, a fecha 1 de octubre de 2010, a alguno de los
colectivos que a continuacion se indican:

de los precios publicos por servicios docentes y por servicios administrativos. La acreditacion
debera efectuarse mediante certificado expedido al efecto por el Ministerio del Interior.

de los precios publicos por servicios docentes y por servicios administrativos. La acreditacion
deberd efectuarse mediante copia del correspondiente “titulo de familia numerosa” expedido por
la Administracion Publica espafiola competente en la materia, o equivalente.

de efectuar el pago de los precios publicos por servicios docentes y por Servicios
administrativos. La acreditacion debera efectuarse mediante la siguiente documentacion segun
el caso:

= Resolucién o certificado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios Sociales
(IMSERSO) u 6rgano competente de la Comunidad Auténoma correspondiente.

= Resolucion del Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS) reconociendo la condicion
de pensionista por incapacidad permanente total, absoluta o gran invalidez.

= Resolucion del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de Defensa
reconociendo una pension de jubilacion o retiro por incapacidad permanente para el servicio
o inutilidad.

del 50% de los precios publicos por servicios docentes y por servicios administrativos. La
acreditacion debera efectuarse mediante copia del correspondiente “titulo de familia numerosa”
expedido por la Administracion Publica espafiola competente en la materia, 0 equivalente.


http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo5.pdf
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pago de los precios publicos por servicios docentes correspondientes a las asignaturas en las
que se matriculen por primera vez. La acreditacion debera efectuarse mediante certificado
expedido por el érgano competente de la Universidad de Malaga.

exentos de efectuar el pago de los precios publicos por servicios docentes correspondientes a
las asignaturas matriculadas la primera vez que inicie estudios universitarios. La acreditacion
deberé efectuarse mediante certificado de dicha evaluacion.

precios publicos por servicios docentes por un importe igual al resultado de multiplicar la tarifa
correspondiente a un crédito por el nimero de créditos de las citadas asignaturas calificadas con
“Matricula de Honor". No sera necesaria su acreditacion pues la comprobacion se efectuara de
oficio por la Secretaria de la citada Facultad

acreditacion debe efectuarse de acuerdo con las previsiones de la respectiva convocatoria)
inicialmente el importe a pagar serd Unicamente por la prestacion de los servicios administrativos,
quedando aplazado el pago de los precios publicos por servicios docentes a la resolucion de dicha
solicitud, en caso de que ésta fuese desestimatoria. No obstante, a partir del 1 de diciembre de 2010,
la Universidad de Malaga podré reclamarle cautelarmente el pago de los correspondientes precios por
servicios docentes si su solicitud de beca adn no ha sido resuelta.

9. ;Cémo v cuadndo debo efectuar el pago de mi matricula?

Al formalizar su matricula, debe Vd. comunicar si se acoge a la modalidad de pago Unico o de pago
aplazado.

Si se acoge a la modalidad de pago Unico, debera efectuarlo con anterioridad al dia 1 de noviembre
de 2010.

Si se acoge a la modalidad de pago aplazado, debera efectuar el primer pago con anterioridad al dia 1
de noviembre de 2010, y el segundo entre los dias 15y 31 de diciembre de 2010.

Puede Vd. efectuar los citados pagos por cualquiera de los siguientes medios:

v Directamente en cualquiera de las oficinas de Unicaja o de Banco Santander mediante el
ejemplar del documento de formalizacién de matricula que le entregaron en la Secretaria de la
Facultad de Comercio y Gestion.

v Através de la red de cajeros automaticos de Unicaja o la red de cajeros 4B.
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v De forma electronica, utilizando la pasarela financiera “UniVia” de Unicaja
(https://www.univia.es), o la pasarela “Viapago” (http://web.viapago.es) de Banco Santander.

v Através del Servicio de Banca Telefdnica del Banco Santander: Super linea 902.24.24.24 (s6lo
para clientes del Banco Santander)

v' Mediante domiciliacion bancaria. Para ello deberd indicarlo en el momento de formalizacion de
su matricula, y entregar en la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestion de la Universidad
de Mélaga el impreso de domiciliacién bancaria que le generardn en dicha Secretaria de
acuerdo con los datos facilitados por Vd., y que, debidamente cumplimentado, tiene el caracter
de autorizacién del titular de la respectiva cuenta bancaria a que la Universidad de Malaga
ponga al cobro los recibos correspondientes en cualquiera de las fechas comprendidas dentro
del respectivo plazo de pago. La entrega de dicho impreso debe producirse con anterioridad al
dia 5 de octubre de 2010, salvo que Vd. formalice su matricula con posterioridad a dicha fecha,
en cuyo caso debera entregarlo dentro del respectivo plazo de matricula.

No podra utilizarse el sistema de domiciliacion bancaria para efectuar los pagos
correspondientes a matriculas de alumnos que presenten solicitud de beca de caracter general y
movilidad del Ministerio de Educacion.

La devolucion de un recibo por el sistema de domiciliacién bancaria supondrd la imposibilidad de
volver a utilizar dicho sistema como forma de pago, en su caso, en el mismo curso académico
2010/2011.

10. ;Qué ocurre si no pago la matricula?

Si Vd. no efectla el pago de los correspondientes precios publicos en su respectivo plazo se
entenderd que desiste de la matricula formalizada y, en consecuencia, se producira la finalizacion del
correspondiente procedimiento y el archivo del expediente administrativo. La citada situacion le serd
notificada por la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestion de la Universidad de Malaga y
supondré que la respectiva matricula no ha llegado a efectuarse.

11. ;Puedo recuperar la matricula archivada?

Si su matricula ha sido archivada Unicamente como consecuencia del impago de los precios publicos,
puede recuperarla mediante el pago de dichos precios. A estos efectos, la Universidad de Malaga
podra incrementar dicha cantidad con el importe del interés de demora que corresponda y el recargo
de apremio en su caso.

La citada recuperacion se efectuara en el plazo de dos dias habiles a contar desde la fecha en que
Vd. efectle dicho pago, y seré a partir de dicha fecha cuando resultaran de aplicacion los derechos a
la matricula efectuada.

Si su matricula ha sido archivada como consecuencia Unicamente de no haber aportado la
documentacion a que se refiere los apartados c), d) y e) del punto 5 anterior, puede recuperarla



UNIVERSIDAD Secretarfa General

: Vicesecretaria
DE MALAGA General

mediante la presentacion de dicha documentacion en la Secretaria de la Facultad de Comercio y
Gestion de la Universidad de Malaga, y sus efectos se produciran desde ese mismo momento.

En ningln caso se permitird con posterioridad al dia 15 de mayo de 2011, la recuperacion de
matriculas archivadas.

12. ;Puedo modificar mi matricula?

Si Vd. formaliz6 su matricula con anterioridad al dia 29 de septiembre de 2010, puede modificarla
durante los dias 1, 4 y 5 de octubre de dicho afio de forma presencial en la Secretaria de la Facultad
de Comercio y Gestion de la Universidad de Mélaga, aportando el documento de dicha formalizacion.

Si Vd. formalizd su matricula con posterioridad al dia 29 de septiembre de 2010, puede modificarla
durante los dias 15, 18 y 19 de octubre de dicho afio de forma presencial en la citada Secretaria,
aportando el documento de dicha formalizacion.

Con posterioridad a los plazos citados en los parrafos anteriores, Unicamente podra Vd. efectuar la
siguiente modificacion:

v Podra ampliar su matricula en aquellas asignaturas cuyo reconocimiento haya solicitado en el
curso académico 2010/2011, y le haya sido denegado, siempre que a juicio del Decano de la
citada Facultad dicha ampliacién no suponga una alteracion en la organizacion académica de las
respectivas ensefianzas. En todo caso, dicha ampliacién no podra efectuarse con posterioridad
al dia 15 de mayo de 2011.

Asimismo, la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestion procedera de oficio, en su caso, a
efectuar las siguientes modificaciones de matricula formalizadas en el curso 2010/2011:

v Revocara las matriculas formalizadas en asignaturas no impartidas por causa imputable a la
Universidad de Méalaga.

v Revocara las matriculas formalizadas en asignaturas reconocidas por convalidacién o
adaptacion en el curso 2010/2011.

13. ;Qué derechos comporta la matricula efectuada?

Ademés de otorgar la condicién de estudiante de la Universidad de Malaga, y los derechos que ello
supone, la matricula conlleva el derecho a la docencia y evaluacién de las correspondientes
asignaturas de acuerdo con lo establecido en la respectiva programacion docente.

Asimismo, para los estudiantes a quienes corresponda, la matricula incorpora el derecho a las
prestaciones del “Seguro Escolar” (accidente escolar, infortunio familiar, enfermedad), en los términos
previstos en la normativa vigente al respecto.

Igualmente, para quienes se hayan adherido a la péliza de seguros “Cum Laude”, la matricula
incorpora el derecho a las correspondientes prestaciones.
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14. ; Puedo renunciar a mi matricula una vez efectuada?

Una vez efectuada la matricula, tras el pago de los precios publicos y la entrega de la documentacion,
puede Vd. renunciar total o parcialmente a dicha matricula, siempre que no se hayan emitido las actas
de calificaciones de las respectivas asignaturas (ain cuando figure como “no presentado” en éstas).

La citada renuncia tendrd como efecto que las correspondientes matriculas no constaran en el
respectivo expediente académico y no computaran a efectos de aplicacion de recargo en la liquidacion
de precios publicos a abonar en la siguiente matricula que se formalice, pero sin que ello suponga
necesariamente la devolucion de los precios abonados.

15. ;Puedo recuperar los precios publicos abonados?

Tiene Vd. derecho a recuperar la cantidad abonada en concepto de precios publicos por la prestacion
de servicios docentes en asignaturas cuyas matriculas hayan sido revocadas de oficio de acuerdo con
lo indicado en el apartado 12 anterior. Sera la Secretaria de la Facultad de Comercio y Gestion de la
Universidad de Malaga la que inicie de oficio el correspondiente procedimiento administrativo de
devolucion.

Sin perjuicio de lo anterior, puede Vd. solicitar la devolucién de precios publicos abonados mediante
escrito dirigido al Sr. Gerente de la Universidad de Méalaga, indicando y acreditando, en su caso, las
causas que considere oportunas.
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PLAN DE ESTUDIOS

GRADUADO/A EN GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA

Las ensefianzas conducentes a la obtencion del Titulo de Graduado/a en Gestién y Administracién Publica por la
Universidad de Méalaga sustituyen a las conducentes al Titulo de Diplomado en Gestién y Administracién Publica y se
irdn implantando progresivamente, curso a curso, a la vez que se iran extinguiendo estas ultimas.

Puede obtenerse informacién mas completa sobre estas enseflanzas en la siguiente direccion web:
http://www.uma.es/ordenac/VroaPlanesGrado.php

PRIMER CURSO:
cODIGO ASIGNATURA CREDITOS

Primer semestre

101 - FUNDAMENTOS DE ECONOMIA 6
102 - FUNDAMENTOS DEL DERECHO 6
103 - INTRODUCCION A LA CIENCIA POLITICA 6
104 - INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD 6
105 - INTRODUCCION A LA ESTADISTICA 6
Segundo semestre
106 - CIENCIA DE LA ADMINISTRACION 6
107 - DERECHO CONSTITUCIONAL 6
108 - INFORMATICA APLICADA A LA GESTION PUBLICA 6
109 - REGIMEN JURIDICO DE LAS ADMINSTRACIONES 6

PUBLICAS
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ANEXOS

Anexo 1: http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo1.pdf
Anexo 2: http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo2.pdf
Anexo 3: http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo3.pdf
Anexo 4: http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo4.pdf
Anexo 5: http://www.uma.es/secretariageneral/guiamatriculacion10-11/anexos/anexo5.pdf
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