Comité de Empresa del PAS

ACUERDO DE 15 DE ABRIL DE 2021 SOBRE
CONFECCION Y APROBACION DE ACTAS DE REUNIONES

Articulo 1. Confeccion de Actas
En las actas de las reuniones seran resefables los siguientes contenidos:

- Fecha, hora y espacio fisico o virtual de celebracion de la reunién
- Relacién de asistentes

- Relacién de ausentes por Falta Justificada o Injustificada

- Orden del Dia '

- Propuestas realizadas por los asistentes

- Votaciones desarrolladas, con su resultado

- Constancias, o solicitudes de Hacer Constar en acta

- Firma de la Secretaria con el Visto Bueno de la Presidencia

Las constancias, o solicitudes de Hacer Constar en acta, se podran hacer sélo de
las manifestaciones propias y no de las ajenas. El texto literal a hacer constar debe
facilitarse, de palabra o por correo electréonico segun lo estime la Secretaria en
funcién de la extension del texto, en el momento de su manifestacién o antes de la
finalizacion del dia habil siguiente a aquel en el que tiene lugar la reunion.

Al final de cada punto del Orden del Dia de cada reunién la Secretaria informara
brevemente y de palabra a los presentes de los contenidos que se han resefado en el
acta con el fin de que los participantes puedan comprobar que se han recogido
adecuadamente sus intervenciones resefiables.
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Articulo 2. Aprobacion de Actas

Una vez terminada cada reunidn, la Secretaria dispondra de un plazo de 3 dias
habiles, siendo el primero el siguiente a aquel en el que tiene lugar la reunioén, para
enviar por correo electrénico el borrador de acta a las delegadas y delegados electos,

‘asi como a las secciones sindicales, para solicitar modificaciones en su redaccion.

Tras el envio del borrador los participantes en la reunion dispondran de un plazo
de 3 dias habiles, siendo el primero el siguiente a aquel en el que se envia el borrador,
para solicitar modificaciones del borrador de acta, respondiendo al correo electrénico
enviado por la Secretaria, usando para ello la opcién “Responder a Todos”.

Acabado el plazo anterior, la Secretaria dispondra de un plazo de 3 dias habiles,
siendo el primero el siguiente a aquel en el que acaba el plazo de solicitud de
modificaciones, para responder, usando igualmente la opcién “Responder a Todos”,
con las solicitudes de modificacion aceptadas y denegadas, de tal forma que se
conozcan antes de la reunion en la que se proponga la aprobacién del borrador de
acta.

Los borradores de actas con las modificaciones aceptadas se propondran para
aprobacién en el siguiente Pleno Ordinario que permitan los plazos anteriormente
sefialados, desarrollandose en el mismo sdlo la votacién de aprobacion o rechazo,
evitando debates sobre los mismos.

En Malaga, a 15 de abril de 2021.

Fdo.: Sergio Espejo Vera
Secretario del Comité PAS

Fdo.: José Mé}luel Ruiz Salazar
Presidente del Comité PAS
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