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Reglamento 3/2022, de 17 de junio, de la Universidad de Mélaga,
sobre matriculacion de estudiantes en actividades formativas correspondientes a planes de

estudios conducentes a titulos de caracter oficial de grado y méster universitario

Preambulo

La matriculacion del estudiantado de grado y maéster universitario en la Universidad de
Malaga es un asunto crucial que requiere de una atenta actualizacion de la normativa que regula
este procedimiento. Habiendo sido las Normas reguladoras de la matriculacion de estudiantes en
actividades formativas correspondientes a planes de estudios conducentes a titulos universitarios
de caracter oficial, aprobadas por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga en su
sesion de 15 de julio de 2014, y modificadas més tarde en sus sesiones de 25 de junio de 2015y
25 de julio de 2017, pero en todo caso antes de la aprobacion de los actuales Estatutos de la
Universidad de Malaga por el Decreto 464/2019, de 14 de mayo, se ha considerado que un
nuevo reglamento deberia recoger las novedades principales referidas a esta materia. Por esta
razén, el Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga aprueba, en su sesion de 17 de junio
de 2022, el presente reglamento.

Capitulo I. Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto

El presente reglamento tiene por objeto:
a) Establecer y regular los diferentes modos que permiten obtener de la Universidad de
Malaga la prestacién de servicios académicos en actividades formativas previstas en
planes de estudios correspondientes a titulos universitarios oficiales de grado y méster
universitario.
b) Delimitar los efectos formales que se derivan de la realizacion de las citadas
actividades formativas.
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Articulo 2. Ambito de aplicacion
El presente reglamento es de aplicacion a las actividades formativas previstas en los planes de

estudios correspondientes a titulos universitarios oficiales de grado y master universitario.

Articulo 3. Clasificacion y definiciones
A efectos del presente reglamento, se establecen las siguientes definiciones:
Estudiante en régimen de ensefianza oficial. Es la persona que ha formalizado su
matricula en la Universidad de Malaga para obtener la prestacion de los servicios
académicos en actividades formativas previstas en el plan de estudios correspondiente a
un determinado titulo universitario oficial de grado o master universitario, y con la
finalidad de que los resultados académicos que pudiera obtener produzcan efectos para la
obtencién de dicho titulo. La dedicacion al estudio de dichos estudiantes puede ser a
tiempo completo o a tiempo parcial, de acuerdo con las previsiones de las
correspondientes normas reguladoras.
En funcién del nimero de veces que ha formalizado la matricula, se distingue entre:
Estudiante oficial de nuevo ingreso. Es la persona que formaliza por primera vez su
matricula en la Universidad de Malaga en el correspondiente titulo universitario oficial.
En funcién del procedimiento por el que se ha producido su admision, se distingue entre:
a) Admitidos por el procedimiento general de preinscripcion.
b) Admitidos, en su caso, por el procedimiento especifico de preinscripcion en
itinerarios curriculares concretos.
c) Admitidos por el procedimiento especifico para estudiantes con estudios
universitarios espafioles parciales.
d) Admitidos por el procedimiento especifico para estudiantes con estudios
universitarios extranjeros parciales o totales no homologados o equivalentes.
e) Admitidos por procedimientos de adaptacion de estudios desde titulos extinguidos o
en proceso de extincién.
f) Admitidos por otros procedimientos que con arreglo al ordenamiento juridico
resulten procedentes.
Estudiante oficial que continla estudios. Es la persona que, con expediente académico
activo en un determinado centro y titulacion de caracter oficial de la Universidad de
Malaga, formaliza por segunda o posterior vez su matricula en el mismo centro y

titulacion.
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En funcion de la universidad o institucion donde curse los estudios correspondientes a la
matricula formalizada, se distingue entre:
Estudiante oficial que continda estudios, en régimen ordinario. Es la persona que cursa
en la Universidad de Malaga los estudios correspondientes a la totalidad de la matricula
formalizada.
Estudiante oficial que continda estudios, en régimen de movilidad saliente. Es la
persona que cursa en otra universidad o institucion equivalente, como desarrollo de un
programa o convenio de movilidad, la totalidad de los estudios correspondientes a la
matricula formalizada.
Estudiante oficial que continla estudios, en régimen ordinario y régimen de movilidad.
Es la persona que cursa en la Universidad de Malaga los estudios correspondientes a una
parte de la matricula formalizada, y en otra Universidad o Institucion equivalente, como
desarrollo de un programa o convenio de movilidad, los estudios correspondientes a la
otra parte de la matricula formalizada.
Estudiante en régimen de ensefianza extraoficial. Es la persona que ha formalizado su
matricula en la Universidad de Malaga para obtener la prestacion de los servicios
académicos en actividades formativas previstas en el plan de estudios correspondiente a
un determinado titulo universitario de cardcter oficial de Graduado/a o Master
Universitario, pero sin que los resultados académicos que pudiera obtener produzcan
efectos para la obtencién de dicho titulo.
En funcién de la finalidad perseguida y de la forma de acreditacidn, se distingue entre:
Estudiante extraoficial por ampliacion de expediente académico. Puede corresponder a
cualquiera de las dos siguientes situaciones:
a) De quien ya ha finalizado en la Universidad de Malaga los correspondientes
estudios y ha solicitado el respectivo titulo: su finalidad es cursar actividades
formativas previstas en el plan de estudios correspondiente al titulo que ha obtenido,
pero que no ha cursado para dicha obtencién. Los resultados académicos que pudiera
obtener no son computados a efectos de la obtencidn del respectivo titulo, pues esta ya
se ha producido, pero si son incorporados al expediente académico y son incluidas en
las certificaciones académicas que se expidan.
b) De quien cursa los mismos estudios como estudiante oficial y desea simultanearlos
como extraoficial: su finalidad es cursar, con carécter adicional y voluntario,

actividades formativas del plan de estudios correspondiente al titulo que cursa con
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caracter oficial, pero sin que dichas actividades se computen a efectos de la obtencién

de dicho titulo, pero si se incorporen al expediente académico y sean incluidas en las

certificaciones académicas que se expidan.
Estudiante extraoficial por ampliacion de conocimientos. Es la persona que cursa
estudios correspondientes a titulos de caracter oficial de la Universidad de Mélaga, con la
Unica finalidad de adquirir los correspondientes conocimientos, sin que en ningun caso la
realizacion de dicha actividad conduzca a la obtencion del respectivo titulo expedido por
la Universidad de Malaga. Los resultados académicos que pudieran obtener seran
acreditados mediante certificacion especifica.
Estudiante extraoficial en régimen de movilidad entrante. Es la persona que, siendo
alumnado de otra universidad o institucion de educacion superior, nacional o extranjera,
ha sido admitida por el vicerrectorado de la Universidad de Malaga que tenga asignadas
las competencias en materia de movilidad de estudiantes, para formalizar la matricula en
régimen extraoficial, con objeto de cursar estudios correspondientes a titulos de caracter

oficial pero sin la finalidad de obtener la expedicion de ningun titulo.

Capitulo I1. Estudiantes en régimen de ensefianza oficial

Seccion primera. Procedimiento de matriculacion

Articulo 4. Inicio del procedimiento

El procedimiento para la matriculacion de estudiantes en régimen de ensefianza oficial se
iniciard de oficio, para cada curso académico, mediante acuerdo adoptado por el Rector o la
Rectora de la Universidad de Malaga, que debera publicarse en su Boletin Oficial (BOUMA),
antes de la fecha de inicio del plazo de matricula para estudiantes de nuevo ingreso establecida
por el Distrito Universitario Unico de Andalucia. Dicho acuerdo contendra la Guia de
Matriculacion del respectivo curso académico, en la que se detallard el procedimiento de

matriculacion que seguira el estudiantado.

Articulo 5. Participacion en el procedimiento
1. La Guia de Matriculacion establecerd los requisitos y documentos exigidos para participar en
el procedimiento, asi como los plazos de tiempo para formalizar los correspondientes tramites,
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de acuerdo con lo establecido en el presente reglamento y aquellas otras de rango superior que
resulten aplicables.
2. Las personas interesadas en participar en el procedimiento de matriculacion de estudiantes
deberan hacerlo de forma electronica, a través de la correspondiente utilidad informética de
automatricula de la Universidad de Malaga, a excepcion de los supuestos en los que deberd
hacerse de forma presencial, de acuerdo con lo que al respecto se establezca en la
correspondiente Guia de Matriculacion a que se refiere el articulo 4 de este reglamento.
3. Unicamente podra participar en el procedimiento el estudiantado de nuevo ingreso que haya
resultado admitido por alguno de los procedimientos indicados en el articulo 3 de este
reglamento, asi como el estudiantado que continte estudios y cumpla los requisitos de progreso
y permanencia establecidos por las correspondientes normas de la Universidad de Malaga
reguladoras de dichos extremos.
4. En el supuesto de estudiantes de nuevo ingreso, la participacion en el procedimiento de
matriculacion conlleva de forma inseparable la solicitud de apertura del correspondiente
expediente académico como estudiante de la Universidad de Méalaga en régimen de ensefianza
oficial, y la de expedicion del respectivo carné acreditativo de la citada condicion de estudiante.
5. Las solicitudes de matricula formuladas fuera de su plazo reglamentario seran resueltas por el
decanato o direccion del centro organizador de las correspondientes ensefianzas de grado o
master universitario, teniendo en cuenta la incidencia de dicha solicitud en la organizacion
académica de las ensefianzas correspondientes.
6. Las matriculas formalizadas fuera de su plazo reglamentario:

a) Deberan cumplir las exigencias del nimero minimo de créditos a matricular reguladas

en el articulo 6 del presente reglamento.

b) Ser liquidadas por la totalidad de los precios publicos correspondientes, mediante

cualquiera de las modalidades de pago establecidas en la Guia de Matriculacién.

¢) Unicamente generaran el derecho a la prestacion de los servicios académicos

posteriores al momento de su formalizacion.

Articulo 6. Namero minimo de créditos a matricular

1. El estudiantado de nuevo ingreso en estudios conducentes a titulos de grado o master
universitario, en régimen de dedicacion a tiempo completo, debera matricular un minimo de 60
créditos, salvo que obtengan la convalidacion de asignaturas o el computo de créditos como

resultado de un proceso de adaptacion desde la respectiva titulacion a extinguir o ya extinguida,
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0 de reconocimiento de estudios y/o experiencia laboral o profesional solicitado en el momento
de la matriculacion, en cuyo caso deberan matricular un minimo de 48 créditos, salvo que el
namero de créditos que resten para finalizar los respectivos estudios sea inferior, en cuyo caso
deberan matricular dicho nimero restante, pero sin obligacion de incluir los correspondientes al
Trabajo Fin de Grado o al Trabajo Fin de Master.

2. El estudiantado de nuevo ingreso que obtenga el reconocimiento de la condicion de
estudiante a tiempo parcial, debera matricular un minimo de 24 créditos, salvo que como
resultado de un proceso de adaptacion o de reconocimiento de estudios solicitado en el
momento de su matriculacion, el nimero de créditos que resten para finalizar los respectivos
estudios sea inferior, en cuyo caso debera matricular dicho nimero restante, pero sin obligacién
de incluir los correspondientes al Trabajo Fin de Grado o al Trabajo Fin de Master.

3. El estudiantado de nuevo ingreso debera incluir en su matricula, las asignaturas de primer
curso de la respectiva titulacion hasta alcanzar el minimo de créditos exigido, salvo que haya
solicitado su reconocimiento en el momento de la matriculacion.

4. El estudiantado que continda sus estudios conducentes a titulos de grado o maéster
universitario debera matricular un minimo de 48 créditos, si su régimen de dedicacién es a
tiempo completo, 0 un minimo de 24 créditos, si obtiene el reconocimiento de la condicion de
estudiante a tiempo parcial, salvo que el nimero de créditos que resten para finalizar los
respectivos estudios sea inferior, en cuyo caso debera matricular dicho nimero restante. En
ningln caso habra obligacion de matricular los créditos correspondientes al Trabajo Fin de

Grado o al Trabajo Fin de Master.

Articulo 7. Matriculas en régimen de movilidad

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 6, el estudiantado que participe en programas o
convenios de movilidad deberd matricular las asignaturas y/o el nimero de créditos que figuren
en sus respectivos acuerdos de aprendizaje, de acuerdo con las previsiones de los citados

programas o convenios y de las normas reguladoras de la movilidad estudiantil.

Articulo 8. Matriculas en asignaturas optativas con plazas limitadas

1. Las solicitudes de matriculacion en asignaturas optativas con limitacion en el nimero de
estudiantes que las pueden cursar, y que asi figuren en el acuerdo rectoral de inicio del
procedimiento de matricula del respectivo curso académico, seran resueltas tras la finalizacion

del correspondiente plazo reglamentario de matriculacion.
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2. En el supuesto de que el namero total final de estudiantes matriculados supere al de plazas
disponibles, estas se adjudicarén entre dichos estudiantes utilizando como criterio de prelacion
la nota media de los respectivos expedientes académicos, ponderada por el nimero de créditos
superados y, en caso de empate, se utilizard como criterio el mayor nimero de créditos
superados.

3. Unicamente seran admitidas las solicitudes de matricula que, con arreglo al citado orden de
prelacién, ocupen los lugares correspondientes al nimero de plazas ofertadas. Las solicitudes
gue ocupen los lugares posteriores a dicho nimero seran denegadas con arreglo a las previsiones
del articulo 10 de este reglamento.

4. Las notificaciones de las correspondientes resoluciones de denegacién seran efectuadas seguin
lo establecido en las normas de la Universidad de Malaga reguladoras de las condiciones en que
deben practicarse las comunicaciones, notificaciones y publicaciones de los actos
administrativos.

5. El estudiantado cuya solicitud de matricula resulte denegada de acuerdo con lo indicado en
los apartados anteriores, podré, en el plazo que se establezca al respecto, ampliar su matricula en
aquellas asignaturas que cuenten con plaza disponible en el momento en que se efectle dicha

ampliacion.

Articulo 9. Instruccién del procedimiento

1. El procedimiento se tramitard por las correspondientes unidades administrativas de la

Universidad de Malaga, de acuerdo con las instrucciones de caracter procedimental que al

respecto establezca el vicerrectorado con competencias en materia de matriculacién de

estudiantes, con arreglo al presente reglamento, a la Guia de Matriculacién del correspondiente

Curso, y a cuantas otras de rango superior resulten aplicables.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, la instruccién del procedimiento incluira

las siguientes comprobaciones:
a) A la vista de la documentacién original aportada por la persona interesada, o remitida
por la universidad de origen en el caso de traslados de expediente académico, que dicha
documentacion se corresponde con la aportada en el proceso de admisién a estudios de
grado y master (Unicamente para estudiantes de nuevo ingreso por el procedimiento
general de preinscripcion a quienes la Comision para el Distrito Universitario Unico de
Andalucia requiera dicha comprobacion, o para estudiantes universitarios con estudios

parciales que acceden, de nuevo ingreso, por la via de traslado de expediente).
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b) Del cumplimiento de los requisitos de progreso y permanencia establecidos por la
normativa de la Universidad de Malaga que regule ambos extremos. Esta comprobacion
se efectuard una vez se disponga de las calificaciones correspondientes a la segunda
convocatoria ordinaria de examenes correspondiente al curso anterior.
3. Las notificaciones que se realicen en el desarrollo del procedimiento serén efectuadas segun
lo previsto en la normativa de la Universidad de Malaga que regule las condiciones de

comunicacion, notificacion y publicacién de los actos administrativos.

Articulo 10. Finalizacién del procedimiento
1. La finalizacién del procedimiento de matriculacién se producird por cualquiera de las tres
siguientes resoluciones:
a) La resolucion expresa de aceptacion de la solicitud de matriculacion.
b) La resolucién expresa de archivo por desistimiento de la solicitud de matriculacion.
c) La resolucion expresa de denegacion de la solicitud de matriculacion.
2. La resolucion expresa de aceptacion de la solicitud de matriculacion se producird mediante la
emision, por parte de la Universidad de Malaga, del correspondiente documento de
formalizacion de matricula, y su entrega o puesta a disposicion de la persona interesada en
funcion de la modalidad de matriculacion utilizada (presencial o electronica). No obstante, la
eficacia de dicha resolucion, y la de los actos administrativos que de ella se deriven, quedara
condicionada al cumplimiento de los siguientes requisitos, en su caso:
a) La autorizacion definitiva de implantacion de los correspondientes estudios por parte
de la Comunidad Auténoma de Andalucia o de la Universidad de Mélaga.
b) La validacion del cumplimiento de los requisitos de acceso a los respectivos estudios
(sélo para estudiantes de nuevo ingreso).
¢) La validacion de la documentacion aportada en el proceso de preinscripcion (sélo para
estudiantes de nuevo ingreso).
d) La validacion del cumplimiento de los requisitos de progreso y permanencia.
e) La obtencion de plaza en asignaturas optativas con limitacidn en el nimero de plazas.
f) El cumplimiento, en sus respectivos plazos, de los requisitos procedimentales
establecidos en el respectivo acuerdo de inicio del procedimiento de matricula.
3. La resolucion expresa de archivo por desistimiento de la solicitud de matriculacion se

producird como consecuencia del incumplimiento, por parte de la persona interesada, de los
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requisitos procedimentales establecidos en el respectivo acuerdo de inicio del procedimiento de
matricula, dentro de sus correspondientes plazos.

4. La resolucion expresa de denegacion de la solicitud de matriculacion se producird como
consecuencia del incumplimiento de los requisitos de acceso, o de la admisidn, a los respectivos
estudios, o de progreso o permanencia, o de la no obtencion de plaza en asignaturas optativas
con limitacion en el nimero de plazas.

5. Las resoluciones expresas de archivo por desistimiento serdn adoptadas por el decanato o la
direccion del centro organizador de las correspondientes ensefianzas, excepto cuando la causa
gue ha motivado el archivo sea el impago de los precios publicos correspondientes, en cuyo
caso resolvera el vicerrectorado con competencias en materia de matriculacion de estudiantes.

6. Las resoluciones expresas de denegacion de la solicitud de matricula seran adoptadas por el
vicerrectorado con competencias en materia de matriculacion de estudiantes, excepto cuando la
causa que ha motivado la denegacién sea el incumplimiento de los requisitos de acceso o
admisioén, en cuyo caso resolverd el decanato o la direccién del centro organizador de las
correspondientes ensefianzas.

7. Las resoluciones expresas de archivo por desistimiento o de denegacion, de la solicitud de
matriculacion, seran notificadas segun lo establecido en las normas de la Universidad de Malaga
reguladoras de las condiciones en que deben practicarse las comunicaciones, notificaciones y

publicaciones de los actos administrativos.

Seccion segunda. Modificaciones y renuncias de matriculas formalizadas

Articulo 11. Concepto y clases de modificaciones
1. Por “maodificacion de la matricula formalizada” se entiende cualquier alteracion de los datos
de caracter académico y/o econdémico que figuren en el documento de formalizacién de
matricula ya expedido por la Universidad de Méalaga como resultado de la respectiva solicitud
de participacién en el procedimiento de matricula.
2. Las modificaciones de la matricula podran consistir en:
a) La supresién de asignaturas matriculadas, por una de las siguientes causas:
. El desistimiento parcial o total de matricula solicitado por la persona interesada.

° La renuncia parcial o total a la matricula, comunicada por la persona interesada.
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. La revocacion parcial o total de matricula, resuelta por la Universidad de
Malaga.
. La anulacién de matricula, resuelta por la Universidad de Malaga.
b) La ampliacion de la matricula efectuada, mediante la incorporacion de nuevas
asignaturas.
3. Cualquier otra modificacion de la matricula, como las relativas a la aplicacion de
bonificaciones, exenciones o ayudas no alegadas en el momento de la formalizacién de la
matricula, seran resueltas de acuerdo con las previsiones establecidas en las normas
procedimentales dictadas por el vicerrectorado con competencias en materia de matriculacion de

estudiantes, segun se indica en la disposicién final primera de este reglamento.

Articulo 12. Desistimiento total de matricula

1. La persona interesada podra desistir de su solicitud de matricula, siempre que esta no haya
alcanzado eficacia al no haber abonado en su totalidad los precios publicos exigidos, o al no
haber obtenido (o estar propuesta para su obtencidn) una beca o ayuda que incluya dichos
precios, y siempre gue no se hayan emitido actas de calificaciones.

2. El desistimiento total de la matricula solicitado por el estudiantado oficial de nuevo ingreso
conllevara el cierre del correspondiente expediente académico en la titulacion, asi como la
pérdida de la plaza obtenida en el procedimiento de admisién correspondiente.

3. Las matriculas del estudiantado de nuevo ingreso que, a 15 de junio del curso de referencia,
se encuentren archivadas por desistimiento como consecuencia del incumplimiento, por parte de
la persona interesada, de los requisitos procedimentales establecidos en la Guia de
Matriculacion, sufrirdn los mismos efectos previstos en el apartado 2 del presente articulo, si
bien, podran ser recuperadas si se subsana la causa que motivé su archivo, antes de la
finalizacién del curso correspondiente. Esta recuperacion se efectuard en el plazo de dos dias
habiles a contar desde el momento de la subsanacion, y sera a partir de dicha fecha cuando

resultaran de aplicacion los derechos inherentes a la matricula efectuada.

Articulo 13. Desistimiento parcial de matricula

1. La supresion de asignaturas por desistimiento parcial de matricula se efectuara a solicitud de
la persona interesada, y Unicamente serd aplicable a asignaturas incluidas en matriculas ya
formalizadas pero que aun no hayan alcanzado eficacia como consecuencia de no haber

abonado en su totalidad los precios publicos exigidos, o no haber obtenido (o estar propuesto
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para su obtencion) una beca o ayuda que incluya dichos precios, y siempre que no se hayan
emitido actas de calificaciones.

2. Las solicitudes de supresion de asignaturas por desistimiento parcial se resolveran segun los
supuestos y criterios establecidos en la Guia de Matricula del curso académico de referencia, y
seran efectuadas por la secretaria del respectivo centro de la Universidad de Malaga, a
excepcion de la realizada durante el procedimiento de automatricula que se efectuara de forma
automatica.

3. Las solicitudes de supresion por desistimiento parcial que no se correspondan con los
supuestos citados en la Guia de Matricula del curso de referencia, seran resueltas de acuerdo con
las previsiones establecidas en las normas procedimentales dictadas por el vicerrectorado con
competencias en materia de matriculacion de estudiantes.

4. En cualquier caso, el total de créditos matriculados resultante tras la supresion por
desistimiento debe ser igual o superior al minimo exigido segun sea la dedicacion del estudiante

(tiempo completo o tiempo parcial).

Articulo 14. Renuncia de matricula

1. El estudiantado que haya abonado el importe total de los precios publicos correspondientes a
la totalidad de créditos matriculados, podréa renunciar a dicha matricula, parcial o totalmente,
con anterioridad a su incorporacion a las respectivas actas de calificaciones.

2. En los casos en los que la renuncia parcial conlleve la devolucion de precios publicos, el total
de créditos matriculados resultante tras la supresion de asignaturas debe ser igual o superior al
minimo exigido segun sea la dedicacion del estudiante (tiempo completo o tiempo parcial).

3. Las solicitudes de renuncias de matricula seran gestionadas por la unidad administrativa de
secretaria del respectivo centro de la Universidad de Malaga, con arreglo a las normas
procedimentales establecidas por el vicerrectorado con competencias en materia de

matriculacion de estudiantes en titulos oficiales de grado y master universitario.

Articulo 15. Revocacion de matricula

1. A efectos del presente reglamento, se entiende por “revocacion de matricula” la resolucion
adoptada por la Universidad de Malaga de dejar sin efecto la correspondiente matricula cuando
concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) La no imparticion de la docencia por causas imputables a la Universidad de Malaga.

11
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b) La superacion de las asignaturas en evaluacion efectuada con anterioridad a su

matriculacion.

c) La convalidacion de las asignaturas con posterioridad a su matriculacion.

d) La no superacion de los prerrequisitos exigidos para la matriculacion de la asignatura.
2. La supresion de asignaturas por revocacion de matricula serd efectuada de oficio, mediante
resolucion adoptada por el decanato o la direccion del respectivo centro de la Universidad de
Malaga.
3. Las resoluciones expresas de modificacion de matricula por revocacién seran notificadas
segun lo establecido en las normas de la Universidad de Malaga reguladoras de las condiciones
en que deben practicarse las comunicaciones, notificaciones y publicaciones de los actos

administrativos.

Articulo 16. Anulacion de matricula

La supresion de asignaturas por anulacion de matricula serd efectuada de oficio, mediante
resolucion adoptada por el Rector o la Rectora de la Universidad de Malaga, a propuesta del
decanato o la direccién del respectivo centro, y Unicamente sera aplicable a asignaturas
incluidas en procesos de matricula cuya formalizacion obedezca a un acto administrativo nulo

de pleno derecho o anulable.

Articulo 17. Ampliacién de matricula

1. Las solicitudes de incorporacién de asignaturas a la matricula efectuada se resolveran segin
los supuestos y criterios establecidos en la Guia de Matriculacién del curso académico de
referencia, y seran efectuadas por la secretaria del respectivo centro de la Universidad de
Malaga, a excepcion de las realizadas durante el procedimiento de automatricula que se
efectuarén de forma automatica.

2. Las solicitudes de ampliacién gue no se correspondan con los supuestos citados en la Guia de
Matricula del curso de referencia seran resueltas por el decanato o la direccién del centro
organizador de las correspondientes ensefianzas de grado o master universitario, teniendo en
cuenta la incidencia de dicha ampliacién en la organizacion académica de las ensefianzas
correspondientes.

3. Las resoluciones expresas de modificacion de matricula por ampliacion seran notificadas

segun lo establecido en las normas de la Universidad de Malaga reguladoras de las condiciones
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en que deben practicarse las comunicaciones, notificaciones y publicaciones de los actos

administrativos.

Capitulo I11. Estudiantes en régimen de ensefianza extraoficial

Articulo 18. Requisitos
1. Quienes deseen formalizar matricula como estudiantes en régimen de ensefianza extraoficial
para la ampliacién de su expediente académico deberan encontrarse en una de las dos siguientes
situaciones:
a) Haber finalizado en la Universidad de Malaga los estudios correspondientes al titulo a
cuyo plan de estudios pertenecen las asignaturas que desea matricular, y haber solicitado
u obtenido la expedicién de dicho titulo.
b) Estar cursando en la Universidad de Malaga, como estudiante en régimen de ensefianza
oficial, estudios correspondientes al titulo a cuyo plan de estudios pertenecen las
asignaturas que desea matricular en régimen extraoficial.
2. Quienes deseen formalizar matricula como estudiantes en régimen de ensefianza extraoficial
para la ampliacion de conocimientos deberan reunir los dos siguientes requisitos:
a) No poseer la condicion de estudiante en régimen de ensefianza oficial por la
Universidad de Malaga en ninguno de los estudios a cuyos planes pertenecen las
asignaturas en las que se desea formalizar la matricula.
b) Reunir alguno de los requisitos que la normativa vigente exige para el acceso a los

estudios universitarios.

Articulo 19. Procedimiento

1. El procedimiento para la matriculacion de estudiantes en régimen de ensefianza extraoficial se
iniciara de oficio, para cada curso académico, mediante acuerdo adoptado por el Rector o la
Rectora de la Universidad de Méalaga. Dicho acuerdo, que se publicara en el Boletin Oficial de
la Universidad de Malaga con anterioridad al inicio del correspondiente curso académico,
deberd establecer los plazos de presentacion de solicitudes, de resolucion, de formalizacion de
las matriculas admitidas y de pago de los correspondientes derechos.

2. El citado acuerdo establecera las titulaciones, y en su caso asignaturas, en las que resulta

posible, para el curso académico de referencia, efectuar la matricula como estudiante en
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régimen de ensefianza extraoficial, diferenciado en su caso entre las modalidades de ampliacién
de expediente académico, ya sea de titulados o de estudiantes que vienen cursando los mismos
estudios, o de ampliacion de conocimientos. En todo caso, la determinacion de la citada oferta
de titulaciones y/o asignaturas se efectuard de comun acuerdo con los respectivos centros de la
Universidad de Mélaga encargados de organizar los correspondientes estudios.
3. En ningln caso podré ofertarse:
a) Trabajos Fin de Grado o Trabajos Fin de Master.
b) Asignaturas para las que se haya establecido una limitacidén en el nimero de plazas
para estudiantes en régimen de ensefianza oficial, salvo que hayan quedado plazas
vacantes tras la finalizacion del correspondiente proceso de admision.
c) Asignaturas correspondientes a planes de estudios en proceso de extincion para las que
no se imparta la correspondiente docencia.
4. Las solicitudes seran tramitadas por la secretaria del centro de la Universidad de Malaga al
que se encuentre adscrito el titulo a cuyo plan de estudios pertenezcan las asignaturas que se
desea matricular, de acuerdo con las instrucciones de caracter procedimental que a tal efecto se
dicten por el vicerrectorado con competencias en materia de matriculacion de estudiantes.
5. Las solicitudes seran resueltas por el decanato o la direccion del respectivo centro, en funcién
de la capacidad de admision y de acuerdo con los criterios que, en su caso, haya establecido la
respectiva junta de centro. Las correspondientes resoluciones deberan ser adoptadas y
notificadas a los interesados en un plazo de tiempo no superior a quince dias a contar desde la

presentacién de la solicitud.

Articulo 20. Efectos
Las matriculas formalizadas en régimen de ensefianza extraoficial Unicamente otorgaran a sus
titulares los siguientes derechos:
a) Recibir la correspondiente docencia y utilizar los equipamientos docentes vinculados a
ésta.
b) Obtener una valoracién del grado de aprovechamiento alcanzado, emitida por el
respectivo profesor o equipo docente en su caso y expresada mediante el sistema general
de calificaciones, a partir de la evaluacién de sus conocimientos de acuerdo con el
sistema general establecido en la respectiva programacion académica.
¢) Utilizar los servicios bibliotecarios.

d) Utilizar, en su caso, los servicios de ensefianza virtual.
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e) Obtener la acreditacion de los estudios cursados y de los aprovechamientos obtenidos,

a los efectos de su constancia, asi como de los reconocimientos que pudieran proceder.

Articulo 21. Acreditacion

1. La acreditacion de los estudios cursados por el estudiantado en régimen de ensefianza
extraoficial, y de la correspondiente valoracion a que se refiere el articulo 20 de este
reglamento, Unicamente se efectuara mediante certificacion expedida por la secretaria del
respectivo centro de la Universidad de Mélaga, sin que en ningun caso proceda la expedicion de
titulo o diploma.

2. La citada certificacién se expedira de acuerdo con el contenido y la estructura que se
determine en las normas procedimentales dictadas al efecto por la Secretaria General de la
Universidad de Malaga, debiendo en todo caso hacer mencién expresa de que los estudios
objeto de la certificacion no han sido cursados con la intencion de obtener el respectivo titulo

oficial, y no incorporar ninguna referencia a competencias profesionales.

Articulo 22. Derechos econémicos

1. En las matriculas de estudiantes en régimen de ensefianza extraoficial para la ampliacién del
expediente académico se aplicaran los mismos precios publicos, y las mismas exenciones y
bonificaciones, que en las matriculas de estudiantes en régimen de ensefianza oficial.

2. En las matriculas de estudiantes en régimen de ensefianza extraoficial para la ampliacion de
conocimientos se aplicara el régimen de precios y, en su caso, exenciones o bonificaciones,
establecidos al respecto por el Consejo Social de la Universidad de Malaga, y que se indicaran

en el acuerdo de inicio del procedimiento a que se refiere el articulo 19 de este reglamento.

Otras disposiciones

Disposicion adicional primera. Matriculacion correspondiente a programas o convenios de
movilidad. La matriculacién de estudiantes de otras universidades para cursar estudios en la
Universidad de Malaga con arreglo a programas o convenios de movilidad, se efectuard en
régimen de ensefianza extraoficial y se regira por lo dispuesto en la normativa sobre movilidad

estudiantil en la Universidad de Méalaga.
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Disposicion adicional segunda. Matriculacion en titulaciones conjuntas. La matriculacion de
los estudiantes en régimen de ensefianza oficial, correspondiente a ensefianzas conjuntas
conducentes a la obtencion de un Unico titulo oficial de grado o maéster universitario,
organizadas por la Universidad de Mélaga y otra universidad espafiola o extranjera, se regulara
de acuerdo con las previsiones del respectivo convenio suscrito al respecto por las universidades

implicadas y, con caracter supletorio, por el presente reglamento.

Disposicion adicional tercera. Vinculacion de matriculas con asignacion de grupos de
docencia. La formalizacién de la matricula como estudiante en régimen de ensefianza oficial
supone la obtencién de la condicion de estudiante oficial de la Universidad de Malaga durante el
curso académico de referencia, y conlleva, entre otros, el derecho a obtener la prestacion de los
servicios académicos en las actividades formativas objeto de la matriculacion, pero no el de
asignacion a un determinado grupo de docencia. Dicha asignacion es objeto de un
procedimiento administrativo especifico, establecido por los 6rganos de gobierno de cada centro
de la Universidad de Malaga en el ejercicio de su competencia para la organizacion de las
ensefianzas, y no se encuentra vinculado con el procedimiento de matriculacion.
Consecuentemente, la informacion que pudiera solicitarse en el proceso de matricula, relativa al
deseo del estudiantado sobre su asignacion a un determinado grupo de docencia 0 a un
determinado turno horario, Gnicamente tendria caracter orientativo para los citados 6rganos de

gobierno.

Disposicion adicional cuarta. Centros adscritos. La matriculacién de estudiantes para la
prestacion de servicios docentes y de evaluacion correspondientes a titulos universitarios de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, en centros adscritos a la Universidad de
Malaga, se regirad por lo previsto en los capitulos | y Il de este reglamento, asi como por las
normas especificas que puedan establecer sus érganos de gobierno de acuerdo con las
previsiones de las respectivas memorias de creacion y los correspondientes convenios de

colaboracion académica.
Disposicion adicional quinta. Aplicacion operativa. La aplicacion operativa de lo regulado en

el presente reglamento que requiera la utilizacion de aplicaciones informaticas especificas,

quedaré condicionada a la efectiva elaboracion y desarrollo de estas.
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Disposicion adicional sexta. Seguro escolar. El estudiantado que se encuentre fuera de la
cobertura del seguro escolar gestionado por el ministerio que tenga competencias en la materia,
deberd suscribir una poliza de seguro con las mismas prestaciones que dicho seguro escolar. A
tal efecto, la Universidad de Malaga gestionara la oferta de una pdliza que cumpla dichas

caracteristicas, y que debera ser abonada junto con los precios publicos por matricula.

Disposicion adicional séptima. Matricula condicionada en un master universitario en base
a lo regulado en el articulo 18 del Real Decreto 822/2021, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su
calidad. El estudiantado admitido de forma condicionada en un master universitario a través del
procedimiento general de preinscripcion del Distrito Unico Universitario Andaluz, al que le
reste por superar el TFG y como maximo hasta 9 créditos ECTS del grado que le ha dado
acceso, podra matricularse en dicho master, si bien la matricula se entendera condicionada hasta
la finalizacion de los estudios de grado, y pasara a ser definitiva cuando el estudiante acredite
haber abonado los derechos de expedicidn del titulo de grado. En ningln caso se podra obtener
el titulo de master universitario antes del titulo de grado que ha dado acceso al master.

El estudiantado de méster universitario con matricula condicionada tendra los mismos derechos
y deberes que cualquier otro estudiante matriculado en un master universitario de la Universidad
de Maélaga, si bien no se expediran certificaciones académicas oficiales de estos estudios en
tanto su matricula sea condicionada.

El estudiantado de nuevo ingreso en un master universitario con matricula condicionada, en
régimen de dedicacién a tiempo completo, deberd matricular un minimo de 60 créditos, salvo
gue se obtenga la convalidacion de asignaturas o el cdmputo de créditos como resultado de un
proceso de reconocimiento de estudios o experiencia profesional o laboral solicitado en el
momento de la matriculacién, en cuyo caso se deberd matricular de un minimo de 48 créditos, a
no ser que el nimero de créditos que resten para finalizar los respectivos estudios sea inferior,
en cuyo caso deberan matricular dicho nimero restante, pero sin obligacion de incluir los
correspondientes al Trabajo Fin de Master. Para alcanzar dicho minimo (60 o 48 créditos, segun
corresponda) se computaran los créditos matriculados en las asignaturas del grado que le ha
dado acceso.

El estudiantado de nuevo ingreso en un master universitario con matricula condicionada, que

obtenga el reconocimiento de la condicion de estudiante a tiempo parcial, deberd matricular un
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minimo de 24 créditos en el méaster y los créditos que le resten en el grado que le ha dado
acceso.

En lo relativo al nimero minimo de créditos a matricular del estudiantado que continda estudios
en un master universitario con matricula condicionada, le sera de aplicacion lo establecido en el

articulo 6.4 de este reglamento.

Disposicion adicional octava. Matricula en un master universitario en base a lo regulado
en la disposicion adicional novena del Real Decreto 822/2021 (PARS-1A). El estudiantado
que curse un Programa Académico de Recorrido Sucesivo en el &mbito de la Ingenieria y la
Arquitectura (PARS-1A), compuesto por un titulo de grado y un titulo de master universitario,
se matriculara en el titulo de grado vinculado segun el procedimiento regulado en las presentes
normas.

El estudiantado que curse un PARS-IA podra ser admitido y matricularse en el master vinculado
sin haber terminado el grado, siempre que le reste por superar el TFG y una o varias asignaturas,
que en ningun caso de forma conjunta (TFG y asignaturas) podran superar los 30 créditos
ECTS.

El estudiantado de nuevo ingreso en un master universitario que forme parte de un PARS-IA, en
régimen de dedicacion a tiempo completo, deberd matricular un minimo de 60 créditos, salvo
que se obtenga la convalidacién de asignaturas o el computo de créditos como resultado de un
proceso de reconocimiento de estudios o experiencia profesional o laboral solicitado en el
momento de la matriculacion, en cuyo caso se deberd matricular un minimo de 48 créditos,
salvo que el nimero de créditos que resten para finalizar los respectivos estudios sea inferior, en
cuyo caso deberan matricular dicho nimero restante, pero sin obligacion de incluir los
correspondientes al Trabajo Fin de Master. Para alcanzar dicho minimo (60 o 48 créditos, segun
corresponda), se computaran los créditos matriculados en las asignaturas del grado vinculado
gue le ha dado acceso.

El estudiantado de nuevo ingreso en un master universitario que forme parte de un PARS-IA,
gue obtenga el reconocimiento de la condicion de estudiante a tiempo parcial, deberd matricular
un minimo de 24 créditos en el méaster vinculado y los créditos que le resten en el Grado que le
ha dado acceso.

En lo relativo al nimero minimo de créditos a matricular del estudiantado que continda estudios
en un master universitario que forme parte de un PARS-IA, le serd de aplicacion lo establecido

en el articulo 6.4 de este reglamento.
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Disposicion adicional novena. Tratamiento de datos personales. Los procesos de
matriculacion de estudiantes de grado y maéster dardn lugar a la actividad de tratamiento de
datos en materia de gestion de procesos académicos del que sera responsable la Universidad de
Mélaga, a través del decanato o de la direccidn del respectivo centro, siendo los jefes de servicio
de la secretaria de ese centro los responsables de la gestion de datos, conforme a lo dispuesto en
el vigente Reglamento de Proteccion de Datos, garantizandose los derechos contemplados en el
Reglamento Europeo de Proteccion de Datos, asi como en la Ley 3/2018, de 5 de diciembre, de

Proteccion de datos personales y garantia de derechos digitales.

Disposicion adicional décima. Cesion de datos para fines universitarios. El estudiantado de
la Universidad de Malaga matriculado en ensefianzas de grado y master debera autorizar el uso
de sus datos para las actividades que constituyen los fines propios de la Universidad de Malaga.
Los 6rganos administrativos correspondientes podran hacer uso de estos datos, en los términos y

condiciones establecidos en la legislacién vigente en materia de proteccion de datos.

Disposicion adicional decimoprimera. Cesion de datos a otras entidades. El estudiantado de
la Universidad de Malaga que finalice sus estudios en ensefianzas de grado y master podra
autorizar, de forma expresa, la cesion de sus datos personales a la Asociacion de Antiguos
Alumnos de la Universidad de Malaga (Alumni-UMA), para los fines que expresamente se
determinen en la correspondiente autorizacion de cesion de datos. Siendo esta entidad la
responsable de datos, de acuerdo con lo que establece la legislacion vigente en materia de

proteccién de datos.

Disposicion adicional decimosegunda. Cddigo Etico. El estudiantado de la Universidad de
Malaga matriculado en ensefianzas de grado y master, debera suscribir el Codigo Etico de la
Universidad de Malaga, en los términos que se prevea en la documentacion oficial de
matriculacion, por los que asumirdn los compromisos de ética académica y cientifica

establecidos en el mismo.
Disposicion derogatoria. Quedan derogadas las Normas reguladoras de la matriculacion de

estudiantes en actividades formativas correspondientes a planes de estudios conducentes a

titulos universitarios de caracter oficial, aprobadas por el Consejo de Gobierno de la
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Universidad de Malaga en sesion de 15 de julio de 2014, y modificadas en sus sesiones de 25 de
junio de 2015 y 25 de julio de 2017.

Disposicion final primera. Habilitacion para desarrollo normativo. El vicerrectorado con
competencias en materia de matriculacion de estudiantes en estudios conducentes a la obtencion
de titulos oficiales de grado y maéster universitario de la Universidad de Malaga, dictard las

instrucciones de caracter procedimental para el efectivo cumplimiento del presente reglamento.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor. El presente reglamento entrard en vigor al dia
siguiente de su aprobaciéon por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga, sin
perjuicio de su publicacién en el Boletin informativo de la Universidad de Malaga y en el

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.
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