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GESTION DE ACTIVIDADES

Todas las actividades de interés para el desarrollo académico deberan ser incorporadas por el
doctorando o la doctoranda en la aplicacion DAD, y contar con la validacién de su tutor o tutora

de tesis.

PROCESO PARA INCORPORAR ACTIVIDADES

Para incorporar actividades en la aplicacién DAD, se debera acceder a la pestafia "Actividades”

y pulsar sobre "Nueva actividad”.

:= Actividades

Buscar actividad por titulo Q Buscar

Una vez iniciado el proceso, se deberan cumplimentar todos los datos solicitados, indicando el
tipo de actividad que se desea incorporar (deberd seleccionar una de las opciones del
desplegable), el titulo de la misma, una breve descripcion, la fecha de inicio y de fin y aquellos

documentos que acrediten su realizacidn.

Nueva actividad X
Tipo de actividad [ |E ge el tipo de actividad -
Titulo Titulo de la actividad
Descripcion Descripcion de la actividad
g

0/400
Fecha de inicio Fecha de inicio |
Fecha de fin Fecha de fin ]
Evidencias

Arrastra los archivos aqui

e D

Boulevard Louis Pasteur, 25. Campus de Teatinos. Malaga  Contacto: Gestor de Peticiones https://gp.uma.es/doctorado/

s,
-
1\

E EFQM B AENOR

L TN ¥ ¥
) @l hr ’ ; Q | COMUNICACION m‘r de
a v e I s | RESPONSABLE ransparente

\\[/

o


https://gp.uma.es/doctorado/

¢ SERS,

.%

S
&

@ wimee | umaes
L. {g/ DE MALAGA o Vicerrectorado de Doctorado y Posgrado | Escuela de Doctorado

ACTIVIDADES EN PROCESO O PENDIENTES DE VALIDAR

Las actividades incorporadas se registraran en la pestafia "Actividades”, con el estado “pendiente

de enviar al tutor”. En este estado, la aplicacion permitird modificar cualquiera de los campos
cunmplimentados [:,d? asi como afiadir evidencias 0 sustituir los documentos
anexos. También sera posible eliminar tanto la actividad registrada, como el documento

adjunto aportado. 7

Para enviar la actividad a su tutor o tutora de tesis, debera pulsar sobre “enviar a tutor para
validacion”.
54. Asistencia a congreso internacional =Z 0

01/04/24 - 03/04/24

Asistencia a congreso internacional

Asistencia a congreso internacional

@ CERTIFICADO CONGRESO.png ® 9 B g

& Enviar a tutor para validacion

Al enviar la actividad, se mostrara la siguiente advertencia:

Enviar a tutor para validacion X

La actividad 'Asistencia a congreso internacional’ serd enviada
a su tutor para solicitar la validacion de la misma. Una vez
enviada, |a actividad no podra ser modificada.

‘ Cancelar ‘ Enviar

Una vez confirmado el envio no se podra realizar ninguna modificacion al respecto, quedando

la actividad en estado "Pte. de validacion por el tutor”.

Si el tutor o la tutora rechazara la validacién de la actividad, ésta volvera a su estado inicial,
permitiendo su modificacién y quedando la tarea en estado “revision” por parte del doctorando

o de la doctoranda.

54, Asistencia a congreso internacional Asistencia 2 congreso internaciona 01/04/24 - 03/04/24 (CETD)

La aplicacién remitird una comunicacion electrénica informando sobre el motivo de rechazo.

Asimismo, también se podra visualizar dicho motivo al acceder a la actividad.
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Las actividades se registraran en la aplicacién por fecha de incorporacién, permaneciendo

visibles en el DAD durante todo el periodo de permanencia en el programa.

La aplicacion también permitird buscar una actividad por el titulo que se le hubiese asignado

en el momento de su incorporacion.

:= Actividades

Buscar actividad por titulo Q Buscar

ACTIVIDADES APROBADAS

Una vez validada la actividad por parte del tutor o de la tutora, se mostrara el icono ¢

como indicacién de que la actividad ha sido aprobada.

DOCUMENTOS ANEXOS O EVIDENCIAS

En aquellos casos en los que se aporte como anexo o evidencia, un documento que haya sido
escaneado o que no contenga firma electrénica o cédigo sequro de verificacion, se debera indicar
la ubicacién fisica del documento original (por ejemplo, documento original en el archivo del

doctorando o en la Secretaria del Centro).

Para ello, deberemos pulsar sobre el icono "detalles” @ situado a la derecha del archivo

adjunto.
26, Otros
Taller
[ report_Certificados @D

& Modificar actividad

Al pulsar sobre el mismo, se mostrara la siguiente ventana, en la que se podra indicar la

ubicacion fisica del archivo.
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\.
Detalles X
B Informe Evaluacion AAM_firmado.pdf
Ubicacion Ubicacién fisica actual del documento
Descripcion Informe de la comisién
P
22/400
MODIFICAR ACTIVIDADES VALIDADAS
Las actividades validadas por el tutor o la tutora de tesis también podran modificarse. Para ello
se debera pulsar sobre el enlace "modificar actividad”.
! La modificacién de dicha actividad supondra la pérdida de la validacion.
26. Otros
Taller

B report_Certificados ® 9

I @ Modificar actividad I

Si modifica la actividad se mostrara el siguiente mensaje de confirmacién:
Modificar actividad X

Si modifica la actividad debera volver a enviarla al tutor para
su validacién. ;Esta seguro?

Al aceptar, la actividad volvera de nuevo a estar pendiente de enviar al tutor o la tutora y se

habilitaran las diferentes opciones de modificacion:

3. Asistencia a congreso internacional [Z@BN Pendicnie de enviar al tutor

01/04/24 - 05/04/24
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———— Adjuntar nuevos documentos a una actividad existente.

Para adjuntar un nuevo documento/evidencia a una actividad ya incluida, se debera pulsar
sobre la misma y, una vez desplegada la informacién de la actividad correspondiente, hacer clic
sobre el icono “afiadir evidencias” Esta accién unicamente sera posible si la actividad aun se

encuentra en el estado “"pendiente de envio” al tutor o tutora de tesis.

3. Asistencia a congreso internacional @,’ (Wl Pendiente de enviar al tutor

01/04/24 - 05/04/24
Al pulsar sobre dicho icono, la aplicacién mostrara la siguiente ventana:

Afadir evidencias X

Arrastra los archivos aqui

‘ Cancelar |

Se podran afiadir tantos archivos como se consideren necesarios.

[:15:P Editar actividades existentes.

Para editar los datos registrados en una actividad se debera pulsar sobre la misma y, una vez
desplegada la informacién de la actividad correspondiente, hacer clic sobre el icono “editar
actividad” Esta accién unicamente serd posible si la actividad aun se encuentra en el estado

"pendiente de envio” al tutor o tutora de tesis.

3. Asistencia a congreso internacional (W) Pendiente de enviar al weor

01/04/24 - 05/04/24

Al pulsar sobre el icono se mostrard una ventana en la que podra editar todos los datos

registrados (tipo de actividad, titulo, descripcidn, fecha de inicio y fecha fin).
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‘5
Editar actividad x
Tipo de actividad Asistencia a congreso internacional X -
Titulo
Descripcién
b
2/400
Fecha de inicio 01/04/2024 @
Fecha de fin 05/04/2024 @
| Cancelar ‘
U Eliminar actividad.
Para eliminar una actividad debera pulsar sobre el icono de la papelera situado a la
derecha de la misma.
3. Asistencia a congreso internacional ©

01/04/24 - 05/04/24

SUSTITUIR O ELIMINAR DOCUMENTOS ANEXOS EN UNA

ACTIVIDAD

SUSTITUIR UN DOCUMENTO

Para sustituir un documento ya incorporado en una actividad, se debera pulsar sobre la misma
y, una vez desplegada la informacién de la actividad correspondiente, hacer clic sobre el icono
[  ‘“sustituir documento”. Esta accién unicamente serd posible si la actividad aun se

encuentra en el estado “pendiente de envio” al tutor o tutora de tesis.

54. Asistencia a congreso internacional [Z@RRN Pendiente de enviar al tutor
01/04/24 - 03/04/24

Asistencia a congreso internacional

Asistencia a congreso internacional

& CERTIFICADO CONGRESO.png ® D @ ]

& Enviar a tutor para validacion l
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ELIMINAR UN DOCUMENTO

Para eliminar un documento ya incorporado, debera pulsar sobre el icono “eliminar” situado a

la derecha del documento aportado.

54, Asistencia a congreso internacional IZ@EN Pendiente de cnviar al tutor

01/04/24 - 03/04/24

Asistencia a congresa internacional

Asistencia a congreso internacional

2 CERTIFICADO CONGRESO.png ® 3D

l 8 Enviar a tutor para validacion l

Es importante conocer que la aplicacién guardard un registro de todos los documentos que se
hayan ido incluyendo en una actividad, pese a que hayan sido eliminados, siendo visibles solo
para el doctorando o la doctoranda. En este caso, el tutor o la tutora unicamente vera la ultima

versién del documento incorporado y nunca el documento eliminado o sustituido.

Para visualizar el histdrico de versiones pulse sobre el icono "2y se le mostrarda la

siguiente ventana:
Histdrico de versiones x

1. & Captura

2. & CAPTURA

| Cerrar |

Boulevard Louis Pasteur, 25. Campus de Teatinos. Malaga  Contacto: Gestor de Peticiones https://gp.uma.es/doctorado/

an

» " - & ¥ ¥
S, E EFOM® AENOR %l hf I % Q | Somunicacion m.T‘ ,

=
a


https://gp.uma.es/doctorado/

