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ACCESO A LA APLICACION DAD

La aplicacion DAD tiene como finalidad la gestion del Documento de Actividades del Doctorando (en
adelante DAD) que deben realizar los doctorandos que estén matriculados de los distintos programas de
doctorado, asi como sus evaluaciones y el proceso de defensa de su tesis.

También a través de ella el doctorando podra solicitar prorrogas, cambios de régimen de dedicacion
(tiempo completo o parcial, cambios de tutor y/o director de la tesis o solicitud de bajas.

ALTA EN LA APLICACION

La Escuela de Doctorado es la encargada de dar de alta a los doctorandos en la aplicacion, una vez
finalizado el periodo de matricula.

El Doctorando recibira de la aplicacion un correo electrénico, indicandole que el primer proceso que deber
realizar el alumno es la formalizacion de su CDS (Compromiso Documental de Supervision).

MODO DE ACCESO

Para acceder a la aplicacion, los usuarios pondrén la siguiente direccion en su navegador preferido:
https://dad.cv.uma.es

El usuario deberd pulsar el boton iDUMA para autenticarse como usuario en el Servicio de Identidad de la
Universidad de Malaga. Una vez que haya pulsado el botén, le aparecera la pantalla de inicio de sesi6n del
Servicio de Identidad de la Universidad de Malaga.

v ma

Documento de Actividades del Doctorando

Para acceder a la aplicacién utilizando iDUMA haga clic el botdn
inferior. Para mas informacién consulte el manual de la aplicacion.

serviclo de Identidad de la
Universidad de Malaga

‘ iDUMA
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v lrna
iDUMA - Servicio de |dentidad de la Universidad de Malaga

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION 0
)
) R

Certificado
RedIRIS digital

INICIAR SESION

= Soy usuario pero no puedo entrar
= Soynuevo en la UMA

Una vez que se haya autenticado en esta pantalla, podra acceder a la aplicacion DAD.

[ | . Alumno

%, Actualmente no tiene el Compromiso
Documental de Supervision subido en la
plataforma. Le recordamos la importancia del CDS
para la realizacién del doctorado. Inicie el proceso
para solicitar su CDS.

Puede iniciar el proceso desde la pestafia
Situacian.

Actividades Situacion Evaluacion Defensa Tesis

>> Nueva actividad

Buscar actividad por titulo...

BOTON DE TAREAS PENDIENTES

La aplicacion dispone de una opcion que le va permitir visualizar las tareas que tiene pendiente cualquier
usuario de la aplicacion.

El boton de tareas pendientes indica el nimero de tareas que el usuario tiene pendientes de realizar y
clicando en él podré acceder a las mismas.
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Tareas pendientes

Solicitud de CDS

Para solicitar el Compromiso Documental de
Supervision (CD5) debera indicar la dedicacion
(a tiempo completo o tiempo parcial) y
proponer de manera opcional los miembros
de la direccién.

Erviando esta solitud esta aceptanda la
normativa de su programa, a la que puede

acceder siguiendo el £ lace.

Ir alatarea

BOTON DE NOTIFICACIONES

Las notificaciones que reciba el doctorando le va a aparecer en el boton “notificaciones” que ademas le
indicara numéricamente el nimero de notificaciones que tiene pendiente de visualizar.

Una vez que el doctorando pulsa en el botdn de notificaciones, les apareceran todas las notificaciones que
se le han enviado.

Recibira igualmente estas notificaciones en el correo institucional que se le proporcione a la hora de
matricularse

CIERRE DE LA SESION

En cualquier momento, el usuario podra cerrar la sesién y abandonar la aplicacion.

Para ello debera pulsar el boton del usuario y pulsar el enlace “Cerrar Sesion”.

- Recibir notificaciones por
~ email

©® Ayuda

Cerrar sesion
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FORMALIZACION DEL COMPROMISO DOCUMENTAL DE
SUPERVISION (CDS)

Cuando el doctorando entra por primera vez en la aplicacion, le aparece un aviso en el que se le informa
que no tiene el CDS y por tanto debera solicitarlo en la pestafia “SITUACION”.

Actividades Situacién Evaluacion Defensa Tesis

123456787 - Alumno Alumno Compromiso Documental de Supervisién

alu2016@alu.com

Biologia Celular y Molecular i, actualmente no tiene el Compromiso

Documental de Supervision subido en la

plataforma. Le recordamaos la importancia del CDS

Real Decreto 99/2011 para la realizacién del doctorado. Inicie el proceso
para solicitar su CDS.

Facultad de Ciencias

Eecha limite
para finalizar  18/10/2019
la tesis niciar proceso para solicitar el CDS
Tutor No tiene tutor asignado
Directores No tiene directores asignados
Matricula

Curso Fecha

2016-2017 18/10/2016

El alumno podra subir actividades, pero hasta que no tenga aprobado el CDS no tendra tutor asignado y
por tanto las mismas no podran ser aprobadas ni evaluadas.

De igual forma, hasta que no formalice este documento, no estaran habilitadas las deméas opciones que
permite llevar a cabo la aplicacion (cambios de direccién, bajas temporales o por enfermedad y prorrogas).

INICIO DEL PROCESO PARA SOLICITAR CDS

Por lo que lo primero que tendrd que hacer el alumno es iniciar la tarea de solicitud del CDS,
pulsando en el enlace

niciar proceso para solicitar el CDS
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Una vez que se inicia el proceso, el alumno va a poder visualizar en el apartado “Estado del proceso CDS”
el estado de la tarea y quien debe realizarla.

Compromiso Documental de Supervision

% Actualmente no tiene el Compromiso
Documental de Supervision subido en la
plataforma. Le recordamos la importancia del CDS
para la realizacion del doctorado. Inicie el proceso
para solicitar su CDS.

=+« Estado del proceso CDS
Tarea Debe realizar |a tarea

solicitud de CDS Alumno, Alumno

En este caso, podemos ver que la tarea pendiente es “solicitud del CDS” y debe realizar la tarea el alumno.
Si no se realiza esta tarea, es como si no se hubiera iniciado el proceso.

SOLICITUD DEL CDS

El alumno debe completar la solicitud y rellenar todos los apartados de la misma, indicando si solicita
dedicacion a tiempo parcial 0 a tiempo completo y los datos de los tutores y directores
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Solicitud de CDS

Para solicitar el Compromise Documental
de Supervision (CD5) debers indicar la
dedicacian (a tiempo completo o tiempo
parcial) y proponer de manera opcional los
miembros de |a direccién.

Enviando esta solitud esta aceptando la
normativa de su programa, a la que puede
acceder siguiendo el enlace.

Solicita dedicacidn a *

Datos del tutor propuesto:
Email

NIF

Nombre

Apellidas

Universidad/Institucion

El tutor es también director

Datos del director propuesto:

Email
MIF
MNombre
Apellidos

Universidad/Institucion

Habilitar segundo director

Debera cumplimentar el régimen de dedicacion que solicita:

Solicita dedicacion a *

Tiempo completo

Tiempo parcial

En el caso que decida solicitar a tiempo parcial, deberd adjuntar documentacion que justifique dicha
solicitud.
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Solicita dedicacion a *

Tiempo parcial -

Documentacion que justifique la dedicacion
a tiempo parcial (si necesita adjuntar mas de
un documento adjintelos en un fichero ZIP)

+ Adjuntar

En el caso que el alumno no conozca todo o alguno de los datos de su tutor y director o directores, los
podra completar la Comision Académica.

Para poder elegir un tutor, puede introducir una direccion de correo electrénico y hacer clic en buscar, si
existe muestra los datos cargados, ocultando el NIF por motivos de privacidad.

Datos del tutor propuesto:
Email

tutor@uma.es

NIF
Oculto por motivos de seguridad
Nombre

Tutor

Apellidos
Tutor

Universidad/Institucion

Universidad de Malaga

Si la aplicacion no encuentra los datos del tutor de forma automatica, podré rellenar los datos de forma
manual



UNIVERSIDAD

. Escuela de Doctorado
DE MALAGA

Datos del tutor propuesto:
Email

kuto r@uma.es

No encontrado, introduzca los demas
datos manualmente.
NIF

Nombre
Apellidos

Universidad/Institucién

Respecto al director o directores, puede tener uno, dos o tres directores, en cuyo caso deberd adjuntar
justificacion:

Datos del tercer director:

Email
MNIF
Mombre
Apellidos

Universidad/Institucion

La triple direccién requiere autorizacion de la
Comisién de Posgrado, que se recabara desde |a
seccion de doctorado. Para ello adjunte

documento justificativo de la triple direccion en pdf

=+ Adjuntar

Una vez finalizada la tarea, le aparecera un mensaje informativo. Ademas, esta informacion va a aparecer
siempre que una tarea se haya completado con éxito.
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La operacidn se ha realizado
con éxito.

Aceptar

Asimismo, podré conocer el estado del proceso y quien es el responsable de realizar la siguiente tarea en
todo momento.

+++ Estado del proceso CDS

Debe realizar la

Tarea
tarea
Asignacion de Tutor y Director/es para la Coordinador del
formalizacidn del CDS programa

FINALIZACION DEL PROCESO DEL CDS

Una vez completada la tarea por parte del alumno, se considerard iniciado el proceso. A partir de ese
momento, la secuencia de tareas y las personas que han de realizarla es la siguiente:

- Tarea a completar por el coordinador/a del programa

- Tarea a completar por la Escuela de Doctorado

- Tarea a completar por tutor y director/es

- Tarea a completar de nuevo por el doctorando (para verificar que los datos finales son
correctos)

- Tarea a completar por el Presidente de la Comision de Posgrado y por el Director de la
Escuela de Doctorado

Finalmente la aplicacion generara el CDS en pdf, que podra ser visualizado en la pestafia
“situacion”.

10
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NOTA IMPORTANTE: Recordamos que, para que tenga acceso para solicitar los distintos procesos que a
continuacion se van a detallar, tendrd que formalizar previamente su Compromiso Documental de
Supervision (CDS).

Todos los procesos contenidos en este manual se inician por parte del doctorando, y se llevan a cabo de
forma integramente a través de la aplicacion DAD.

Cada proceso se va llevando a cabo mediante la generacidn automética de las correspondientes “tareas”,
a partir del inicio de la solicitud por parte del doctorando.

Al comienzo de la explicacion de cada proceso, se hace una breve referencia a la normativa aplicable y se
enumeran todas las tareas que se generan en el mismo, asi como qué persona o unidad ha de llevarlas a
cabo.

11
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SOLICITUD DE PRORROGA

En el caso de estudiantes que cursen sus estudios de doctorado a tiempo completo, la permanencia en un
programa de doctorado se puede prorrogar por un afio y, de forma excepcional, por uno mas, previa
autorizacion de la Comisién Académica del programa. En el caso de los estudiantes que se encuentran a
tiempo parcial, la primera prérroga se concederia por dos afios y, de forma excepcional, por un afio mas.

Este proceso consta de las siguientes tareas:
1. Inicio de la solicitud por parte del alumno en la aplicacién DAD

2. Aceptacién o no por parte de la coordinacion del programa

1. Inicio de la solicitud por parte del alumno en la aplicacion DAD

El procedimiento para solicitar una prorroga en un programa de doctorado, sea la primera prorroga o la
segunda, se inicia a solicitud del interesado. Para ello, en la pestafia SITUACION de la aplicacion DAD:

. DAD

Actividades Situaciéon Evaluacion Defensa Tesis

Hacemos click en “Iniciar proceso para solicitar prorroga”, situado en la parte inferior de dicha pestafia, en
el apartado “Prorrogas concedidas”:

Prérrogas concedidas

Concedida Fecha inicio Fecha fin

Sin datos de prorrogas concedidas

. Sitiene concedida alguna prorroga y no se reflejaenla
plataforma, o existe algin error en los datos aqui mostrados,
pdngase en contacto con el Servicio de Doctorado para su
correccion.

Iniciar proceso para solicitar prorroga

12



UNIVERSIDAD

. Escuela de Doctorado
DE MALAGA

Al pinchar una vez, la aplicacion inicia la tarea correspondiente. Dicha tarea queda pendiente de accion, de
nuevo, por parte del alumno:

Prérrogas concedidas

Concedida Fecha inicio Fecha fin
5in datos de prorrogas concedidas
', Sitiene concedida alguna prorroga y no se refleja enla
plataforma, o existe algun error en los datos aqui mostrados,

pongase en contacto con &l Servicio de Doctorado para su
correccién.

«++ Estado del proceso de solicitud de prorroga
Tarea Debe realizar la tarea

Solicitud de prorroga

B Detener proceso

Se puede observar que, en este punto, el alumno tiene la opcion de detener el proceso, en caso de que
haya pulsado sin querer en esta opcion. A partir de las acciones posteriores, esta posibilidad desaparece.

Ahora el alumno tiene que hacer click en “Solicitud de prdrroga” para que el proceso realmente se inicie.
De lo contrario, es como si no se hubiera ejecutado la accion. Al hacer click, encontramos el siguiente
cuadro de dialogo:

Solicitud de proérroga

Selicitud de prérroga por 1 afio mas. Una
vez enviada la solicitud, llegara al
coordinador de su programa para su
validacién.

€ Todavia no tiene concedida ninguna
prérroga. Esta es la solicitud de la primera
prérroga de un maxmimo de dos.

Una vez aceptado, se nos muestra el mensaje de confirmacién:

13
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@ La operacién se ha realizado
con éxito.

Su justificante se descargara
automaticamente. Si la descarga
no comienza de manera
automatica haga clicen el
siguiente enlace

_Aceptar |

Al aceptar, cuando volvemos al apartado correspondiente a las prorrogas en la pestaiia SITUACION, vemos
que se ha generado el justificante de la solicitud, y la tarea pasa ahora a estar pendiente de accion por
parte de la coordinacion del programa, que acttia en nombre de la Comision Académica del mismo:

Prérrogas concedidas

Concedida Fecha inicio Fecha fin +

Sin datos de prorrogas concedidas

=== Estado del proceso de solicitud de prorroga
Tarea Debe realizar la tarea

Revision de solicitud de prorroga  Coordinador del programa

st T

En el caso en que le sea concedida la prérroga habra quedado correctamente registrada en la aplicacion

Prérrogas concedidas

Concedida Fecha inicio Fecha fin

01/04/2020 1 afio 031112022 03/11/2023
‘. Sitiene concedida alguna prdrroga y no se reflejaen la
plataforma, o existe algun error en los datos aqui mostrados,

pongase en contacto con el Servicio de Doctorado para su
correccion,

=& Iniciar proceso para solicitar prorroga

14
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SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL O POR ENFERMEDAD

La solicitud de baja puede ser de caracter temporal, o bien por enfermedad.

Las bajas temporales se conceden por el plazo méximo de un afio, prorrogable por otro mas siempre y
cuando la Comision Académica del programa lo autorice. El tiempo minimo de permanencia de baja
temporal es de 6 meses.

La duracion de la baja por enfermedad no esta definida, siendo la que se acredite mediante parte de baja
o informe médico.

Este proceso consta de las siguientes tareas:
1. Inicio de la solicitud por parte del alumno en la aplicacién DAD

2. Aceptacién o no por parte de la coordinacion del programa

1. Inicio de la solicitud por parte del alumno

Nos situamos en la pestafia SITUACION de la aplicacion DAD:

#  DAD ‘

Actividades Situaciéon Evaluacion Defensa Tesis

Vamos al apartado “Bajas en el programa” y hacemos click en el enlace para iniciar el proceso:

Bajas en el programa

Estado

actual activo

Inicio Fin
Sin datos de bajas en el programa

. Si ha estado alguna vez de baja en el programa y no se
refleja en la plataforma, o existe algun error en los datos aqui
mostrados, pdngase en contacto con el Servicio de Doctorado
para su correccidn.

Iniciar proceso para solicitar baja temporal o por

Al hacerlo, se genera la tarea correspondiente para el alumno inicie de forma efectiva la solicitud. En el
caso en que el proceso se quede en esta situacion, es como si no se hubiera iniciado:

15
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+++ Estado del proceso de solicitud de baja
Tarea Debe realizar la tarea

Solicitud de baja [ ____.

B Detener proceso

Se puede observar que, en este punto, el alumno tiene la opcion de detener el proceso, en caso de que
haya pulsado sin querer en esta opcion. A partir de las acciones posteriores, esta posibilidad desaparece.

Al pinchar en la tarea, vamos rellenando los campos que se nos piden:
- Si la baja es temporal 0 por enfermedad

- Documentacién adjunta: en el caso de la baja temporal serd un escrito motivando dicha solicitud, mientras
que en una baja por enfermedad, el correspondiente parte de baja médica o informe médico

- Evaluarse en la siguiente evaluacion anual: el alumno puede optar por evaluarse aun habiendo solicitado
la baja. No obstante, la decisidn final al respecto corresponde a la Comision Académica del programa, con
independencia de la eleccion del alumno.

- Fecha de inicio: la correspondiente al inicio del periodo de baja

- Fecha de fin: En el caso de las solicitudes de baja por enfermedad, la fecha de finalizacion se indicara
cuando finalice el periodo de baja.

Solicitud de baja

Seleccione en primer lugar el tipo de baja
(temporal o per enfermedad).

Tipo de baja *

Documentacién adjunta *

+ Adjuntar

Evaluarse en la siguiente evaluacién anual
aunque esté de baja (la decisién final
corresponde a la Comisién Académica del
programa)

16
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Fecha de inicio de la baja *

Fecha de fin de la baja

Aceptar

Iﬁ: il

Una vez rellenos los campos, le damos a aceptar y nos aparecera un mensaje de confirmacion en el que
se nos informa que se descargara automaticamente el justificante de haber solicitado la baja
correspondiente.

{0 La operacién se ha realizado
con éxito.

Su justificante se descargara
automaticamente. Si la descarga
no comienza de manera
automatica haga clic en el

Aceptar

2. Validacion de la solicitud por parte del coordinador del programa

Se genera en este momento una tarea para que desde la coordinacidn del programa proceda, en su caso,
ala validacion de la solicitud. Podemos observar también que se han adjuntado tanto el documento que ha
subido el alumno para motivar la solicitud como el justificante automatico de dicha solicitud:

+++ Estado del proceso de solicitud de baja
Tarea Debe realizar la tarea
Validacion de solicitud de baja  Coordinador del programa

H JUSTIEICANTE SOLICITUD_DE BAJA - df

! Test para_procesos DAD.dogcx

Cuando accede a la tarea, el coordinador del programa en representacion de la comision académica del
mismo, validara o rechazara la solicitud tras la revision de la justificacién aportada por el doctorando, asi
como la obligacion de evaluarse durante el periodo de baja. En caso de aceptar, la solicitud de baja
(temporal o por enfermedad) queda registrada en la aplicacion DAD:

17
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Bajas en el programa

Estado baia
actual J
Inicio Fin
!T_ett_para_p.'_cu:e:cus
TEMPORAL 13/04/2020 13/04/2021 DAD. docx

« Iniciar proceso para solicitar baja ternporal o por
enfermedad

Si se trata de una baja por enfermedad, como hemos indicado anteriormente, no se incluye la fecha de
finalizacion:

Bajas en el programa

baja
Inicio Fin

S0 ICITLR
ENFERMEDAD  27/05/2020

18
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Escuela de Doctorado

SOLICITUD DE CAMBIO DE REGIMEN DE DEDICACION

La duracion de los estudios de doctorado sera de un maximo de 3 afios en régimen de dedicacién a
tiempo completo. Este plazo se computa desde la admision del doctorando al programa de doctorado

hasta la solicitud de admision a tramite de la tesis doctoral.

No obstante lo anterior, y previa autorizacion de la comisién académica responsable del programa, podran
realizarse estudios de doctorado a tiempo parcial. En este caso tales estudios podran tener una duracion
maxima de 5 afios desde la admision al programa hasta la solicitud de admision a tramite de la tesis

doctoral.

Se admitiran, como maximo, dos cambios de régimen de dedicacion a lo largo del desarrollo de los estudios

de doctorado. El cambio puede ser en ambos sentidos.

Este proceso consta de las siguientes tareas:

1. Solicitud de cambio de régimen de dedicacion por parte del alumno en la aplicacion DAD

2. Aceptacion por parte del tutor y del director o directores

3. Validacion de la solicitud por parte de la coordinacion del programa

4. Aceptacion de la solicitud por parte del Presidente de la Comision de Posgrado y del Director de la

Escuela de Doctorado

1. Solicitud de cambio de régimen de dedicacion por parte del alumno en la aplicacion DAD

Vamos a la pestaiia SITUACION de la aplicacion DAD:

= DAD

Actividades Situacién Evaluacién

Nos situamos en el apartado Régimen de dedicacion y hacemos click en el enlace para iniciar el proceso:

Régimen de dedicaciéon

Dedicacion Tiempo completo

Fecha Cambio a

Sin datos de cambios de dedicacion

. Sitiene concedido alguin cambio de dedicacion que no se
refleja en la plataforma, o existe algun error en los datos aqui
mostrados, pongase en contacto con el Servicio de Doctorado
para su correccidn.

Iniciar proceso para solicitar cambio de dedicacion
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Al hacerlo, se genera la tarea correspondiente para el alumno inicie de forma efectiva la solicitud. En el
caso en que el proceso se quede en esta situacion, es como si no se hubiera iniciado:

+++ Estado del proceso de cambio de dedicacién

Debe realizar la
tarea

Tarea

Solicitud de cambio de régimen de
dedicacion

B Detener proceso

Se puede observar que, en este punto, el alumno tiene la opcion de detener el proceso, en caso de que
haya pulsado sin querer en esta opcion. A partir de las acciones posteriores, esta posibilidad desaparece.

Al pinchar en la tarea, se nos muestra el siguiente cuadro de dialogo. En el apartado para la justificacion,
habré que adjuntarse el documento y/o escrito motivando la solicitud (esto no ser& necesario si se solicita
el cambio al régimen de dedicacién a tiempo completo):

Solicitud de cambio de
régimen de dedicacion

Adjunte la documentacién justificativa del
cambio de dedicaciéon a TIEMPO PARCIAL.
Su solicitud sera remitida a su Tutor,
Director/es y a la Comisién Académica del
Programa para su aprebacién. Solo se
admitiran como maximo dos cambios de
dedicacién a lo largo del desarrollo de su
tesis. Puede encontrar la normativa en el
siguiente enlace,

€ Todavia no tiene concedido ningan
cambio de dedicacién. Recuerde que se
admitiran como maximo dos cambios de
dedicacién a lo largo del desarrollo de su
tesis.

Justificacién cambio de dedicacién *

+ Adjuntar

Acto seguido, recibiremos el mensaje de confirmacién de haber realizado la solicitud, informando de que
se ha generado el correspondiente justificante de la peticion:
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@ La operacién se ha realizado
con éxito.

Su justificante se descargara
automaticamente. Si la descarga
no comienza de manera
automatica haga clic en el
siguiente enlace

Aceptar |

Una vez hecho lo anterior, se generan las correspondientes tareas para el tutor y director(es). El alumno
puede comprobar en la aplicacion que el estado de su solicitud es el siguiente;

«++ Estado del proceso de cambio de dedicacién

Debe realizar la

Tarea
tarea

Aceptacion de cambio de régimen de
dedicacion BN

Aceptacion de cambio de régimen de
dedicacion

. JUSTIEICANTE. SOLICITUD.DE CAMBIO.DE.REGIMEN.DE.DEDICACION Fowe

- Testpara.procesos.DAD.docx

Una vez completadas las tareas anteriores por parte de las personas correspondientes, se genera la tarea
correspondiente para que el coordinador(a) del programa valide o rechace la solicitud. EI alumno puede
comprobar en la aplicacién que el estado de su solicitud es el siguiente:

+++ Estado del proceso de cambio de dedicacion

Debe realizar la
Tarea

tarea
Validacion de solicitud de cambio de Coordinador del
régimen de dedicacion programa

jUSTIFID‘lNTE SOLICITUD.DE.CAMBIQ.DE REGIMEN.DE. DEDICACIDN_-

. Test.para.procesos.DAD. docx
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Por ultimo, una vez que desde la coordinacion del programa se realice la tarea anterior, el proceso culmina
con la aceptacion de la solicitud por parte de Presidente de la Comision de Posgrado y del Director de la
Escuela de Doctorado. El alumno puede comprobar en la aplicacion que el estado de su solicitud es el
siguiente:

+++ Estado del proceso de cambio de dedicacién

Debe realizar la

Tarea
tarea

Aceptacion de cambio de régimen de

S : Director de la
dedicacion por parte del Director de la

cuela
Escuela escue
Aceptacion de cambio de régimen de Presidente de la
dedicacion por parte del Presidente de la Comision de
Comision de Posgrado Posgrado

! JUSTIEICANTE.SQLICITUD.DECA MEIO.DE.REGIMEN.DE. DEDICACION -]

! Test.para.procesos.DAD. docx

En caso de que ambos validen la solicitud, el cambio de régimen de dedicacion queda registrado
correctamente en la aplicacion:

Régimen de dedicaciéon

Dedicacion  Tiempo parcial

Cambio
Fecha
d
Tiempo | MTestparaprocesos | CDS
14/04/2020 parcial DAD.dacx 5

‘. Sitiene concedido algun cambio de dedicacién que no se
refleja en la plataforma, o existe algun error en los datos aqui
mostrados, pongase en contacto con el Servicio de Doctorado
para su correccidn.

Iniciar proceso para solicitar cambio de dedicacion

NOTA: EL CAMBIO DE REGIMEN DE DEDICACION CONLLEVA LA GENERACION AUTOMATICA DE
UN NUEVO COMPROMISO DOCUMENTAL DE SUPERVISION (CDS), de ahi el motivo de que aparezca
registrado.
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SOLICITUD DE CAMBIOS DE DIRECCION

Una vez cumplimentado el Compromiso Documental de Supervision (CDS), el alumno puede solicitar los
siguientes cambios a través de esta opcion:

- Cambio de director/es de tesis
- Afladir un nuevo director o directores de tesis
- Cambio de tutor

Es decir, que con esta herramienta no solo se puede solicitar la modificacion en la direccion de la tesis, sino
también el cambio de tutor.

NOTA IMPORTANTE: a partir de la concesion de alguno de estos cambios, y con caracter general, ha de
transcurrir un minimo de 6 meses hasta que el alumno pueda solicitar la admisién a tramite de la defensa
de la tesis.

Asimismo, la realizacion de un cambio de direccion conlleva de forma automatica la generacion de un nuevo
CDS.

Este proceso consta de las siguientes tareas:

1. Solicitud de cambio de direccion por parte del alumno en la aplicacién DAD
2. Validacion por parte de la coordinacién del programa

3. Comprobacion de los datos por parte de la Escuela de Doctorado

4. Dar de alta a las personas propuestas en la aplicacion DAD para tutorizar y dirigir al doctorando por parte
de la Escuela de Doctorado

5. Aceptacidn del CDS por parte de las personas propuestas para tutorizar y dirigir la tesis
6. Aceptacion del CDS por parte del alumno

7. Aceptacion del cambio de direccion por parte del Presidente de la Comision de Posgrado y del Director
de la Escuela de Doctorado

1. Solicitud de cambio de direccion por parte del alumno en la aplicacion DAD

Vamos a la pestaiia SITUACION de la aplicacion DAD:

“  DAD

Actividades Situacion Evaluacién Defensa Tesis

Nos situamos en el apartado Cambios de direccidn y hacemos click en el enlace para iniciar el proceso:
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Cambios de direccion

Fecha
Sin datos de cambios de direccion
‘. Siha cambiado los miembros de su direccidn de tesis y no
se refleja en la plataforma, o existe algun error en los datos

aqui mostrados, pdngase en contacto con el Servicio de
Doctorado para su correccién.

Iniciar proceso para solicitar cambio de direccion

Al hacerlo, se genera la tarea correspondiente para el alumno inicie de forma efectiva la solicitud. En el
caso en que el proceso se quede en esta situacion, es como si no se hubiera iniciado:

+++ Estado del proceso de cambio de direccién
Tarea Debe realizar la tarea

Solicitud de cambio de direccion

W Detener proceso
Se puede observar que, en este punto, el alumno tiene la opcion de detener el proceso, en caso de que
haya pulsado sin querer en esta opcion. A partir de las acciones posteriores, esta posibilidad desaparece.

Cuando pinchamos en la tarea, encontramos el siguiente cuadro de dialogo:

El tutor es también director [

Solicitud de cambio de
direccion

Para solicitar el cambio de direccion
debera proponer de manera opcional los
nuevos miembros de la direccion.

Datos del tutor propuesto:
Email

NIF

MNombre

Apellidos

Universidad/Institucion

Nota: no debera incluirse en este
apartado el director de la universidad
extranjera en caso de realizar la tesis en
régimen de cotutela.

Datos del director propuesto:

Email
NIF
MNombre
Apellidos
Universidad/Institucion
Habilitar segundo director [
Aceptar

IMPORTANTE: Cuando queremos llevar a cabo un cambio de direccidn, no modificamos los datos ya
existentes, sino que tenemos que introducir los datos tanto de las personas que se mantienen como la(s)
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Como puede observarse, tenemos la opcidn de habilitar a un segundo director y, en su caso, a un tercer
director (habilitando previamente al segundo). En el caso de una triple direccion debera solicitarse
autorizacion a la Comision de Posgrado.

Como también se indica en el mensaje, en los casos de tesis en régimen de cotutela, el director en la
universidad socia no debe incluirse como director en la UMA.

Una vez introducidos los datos y pulsando en “aceptar”, recibimos el mensaje de confirmacion de que la
accion se ha realizado correctamente:

) La operacién se ha realizado
con éxito.

Su justificante se descargara
automaticamente. Si la descarga
no comienza de manera
automatica haga clic en el
siguiente enlace

Aceptar

2. Validacion por parte de la coordinacion del programa

En su pestafia SITUACION de la aplicacion DAD, el alumno puede comprobar que se ha generado
automaticamente el justificante de la solicitud.

El proceso pasa ahora a ser tarea de la coordinacion del programa:

+++ Estado del proceso de cambio de direccion
Tarea Debe realizar la tarea
Cambio de Tutor y Director/es Coordinador del programa

NTE.SQLICITUD.DE.CAMEIO.DE.DIRECCION

Al acceder a la tarea, el coordinador comprueba los datos que el alumno ha consignado. Asimismo, ha de
indicar qué requisito/s cumplen las personas propuestas para tutorizar y dirigir la tesis.

3. Comprobacion de los datos por parte de la Escuela de Doctorado

Una vez que el coordinador ha completado su tarea, se genera la correspondiente a la Escuela de
Doctorado, desde donde se verifica la informacién que se ha incluido hasta este momento.
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+++ Estado del proceso de cambio de direccién
Tarea Debe realizar la tarea

Comprobar cambio de direccion Servicio de Doctorado

CICAMTE SO ICITHIR AE
AL LLL

a JSTIEICANTE.SOLICITUD.DE . CAMBIO.DE.D
4¢

FAMABRIA ME RIBEFEIF T
L RECCIQON

Como se ha indicado en el punto 2, el coordinador, al realizar su tarea, selecciona indica elflos requisitos
que cumplen las personas propuestas por el alumno para tutorizar y dirigir su tesis. Se ha de cumplir con
al menos uno de los siguientes requisitos:

- tener al menos un periodo de investigacion reconocido,
- haber dirigido al menos una tesis con anterioridad
- haber sido previamente autorizado por la Comisién de Posgrado

De no ser asi, desde la Escuela de Doctorado se rechazara la solicitud y se le comunicard a la persona en
cuestion que nos remita, a través del procedimiento establecido, su solicitud de evaluacion de méritos para
que sea estudiada por la Comisién de Posgrado de la Universidad.

4. Dar de alta a las personas propuestas para tutorizar y dirigir por parte de la Escuela de Doctorado

Una vez comprobado que se cumple alguna de las condiciones del punto anterior, se genera una nueva
tarea que se ha de cumplimentar desde la Escuela de Doctorado, en la que se le asigna usuario a las
personas propuestas:

«++ Estado del proceso de cambio de direccién

Debe realizar la
tarea

Tarea

Dar de alta directores cambio de

5 A Servicio de Doctorado
direccion

JUSTIEICANTE.SQLICITUD.DE CAMEIOC.DE.DIRECCIQN

5. Aceptacion del CDS por parte de las personas propuestas para tutorizar y dirigir la tesis

Como se ha indicado al principio, este proceso conlleva la generacién automatica de un nuevo Compromiso
Documental de Supervision (CDS). Llegados a este punto, aparecen las tareas a realizar por parte de las
personas propuestas para ser tutor y director(es) de la tesis, los cuales deben aceptar el nuevo CDS:
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*++ Estado del proceso de cambio de direccion

Debe realizar la
tarea

Tarea
Aceptacion del Cornpromiso Docurnental
de Supervision

Aceptacion del Cornpromiso Documental oo
de Supervision e

. JUSTIEICANTE.SQLICITUD.DE CAMBIO_DE.DIRECCION -_|

Ahora, es de nuevo turno del alumno, que debe aceptar el nuevo CDS que se genera:

+++ Estado del proceso de cambio de direccién

Debe realizar

Tarea
la tarea

Aceptacion del carmnbio en el Compromiso
Documental de Supervision

. JUSTIEICANTE.SQLICITUD.DE.CAMEIQ.OE.DIRECCION,

Al pinchar en la tarea, el alumno visualiza lo siguiente:

Aceptacion del cambio en
el Compromiso
Documental de Supervision

Acepte de manera definitiva el cambio de
direccién en el Compromiso Bocumental
de Supervisién.

Miembros de la direccién:

FE S T

Lol ot .o

Motivo del
rechazo

Rechazar | Validar

Si no se ha producido ningun error y los datos son correctos, pulsamos en validar.
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Por Gltimo, deben aceptar el cambio de direccion tanto el Presidente de la Comision de Posgrado como el
Director de la Escuela de Doctorado:

«++ Estado del proceso de cambio de direccién

Debe realizar la

Tarea
tarea

Aceptacion del cambio de direccion por Presidente de la
parte del Presidente de la Comisién de  Comision de
Posgrado Posgrado

Aceptacion del cambio de direccion por | Director de la
parte del Director de la Escuela escuela

l JUSTIEICANTE.SQLICITUD.DE CAMBIO_DE.DIRECCION.

Una vez aceptado, podemos comprobar que el cambio de direccion ha quedado registrado correctamente,
con la generacion del nuevo CDS:

Cambios de direcciéon

Fecha

15/04/2020 Bcos

*, Siha cambiado los miembros de su direccién de tesis y no
se refleja en la plataforma, o existe algin error en los datos
aqui mostrados, pongase en contacto con el Servicio de
Doctorado para su correccidn,

== Iniciar proceso para solicitar cambio de direccion
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SOLICITUD DE EVALUACION

De acuerdo con el RD 99/2011, por el que se regulan los estudios de doctorado, anualmente la Comision
académica del programa evaluara el plan de investigacion y el documento de actividades de los
doctorandos, junto con los informes que a tal efecto deberan emitir el Director y el tutor. En caso de obtener
una calificacion NEGATIVA o de no presentarse a la evaluacion correspondiente, el doctorando tiene la
obligacion de someterse a evaluacion en el periodo inmediatamente posterior (en el plazo maximo de 6
meses desde la Gltima evaluacion). En caso de volver a obtener una calificacion NEGATIVA o de no volver
a presentarse, el doctorando sera propuesto para causar baja definitiva en el programa.

Existen dos periodos de evaluacion; septiembre-octubre y marzo-abril. Dentro de esos dos meses en
cada periodo, las fechas de inicio y fin para solicitar la evaluacion seran fijadas por las respectivas
comisiones académicas de los programas

Este proceso consta de las siguientes tareas:

1. Inicio del proceso con la solicitud por parte del alumno en la aplicacion DAD (adjuntando el plan de
investigacion y seleccionando las actividades que van a ser objeto de evaluacion)

2. Confirmacion de la comision de evaluacion por parte de la coordinacion del programa

3. Emisién del informe correspondiente por parte de tutor y director(es). En tanto no lo haga alguno de ellos,
estara habilitada la tarea para que el doctorando, si lo desea, pueda modificar el plan de investigacion o las
actividades a evaluar

4. Realizacion de la evaluacion por parte de la comision de evaluacion

1. Solicitud de evaluacion por parte del alumno en el DAD

Para ello, vamos a la pestafia EVALUACION de la aplicacion DAD:

Actividades Situaciéon Evaluacion Defensa Tesis

Siempre que el periodo de evaluacion esté abierto, hacemos click en el enlace correspondiente:

Iniciar proceso para solicitar la evaluacion anual

U

Al hacerlo, se genera la tarea para que el doctorando inicie de forma efectiva la solicitud de evaluacion. Si
no se pasa de este punto, es como si no se hubiera solicitado:
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+++ Estado del proceso de evaluacién anual
Tarea Debe realizar la tarea
Evaluacion

Confirmar Comision de evaluacion Coordinador del programa
B Detener proceso

Vemos que también se genera una tarea que debe realizar el coordinador del programa (de ella hablaremos
en el punto 2). Asimismo, tenemos la opcion de detener el proceso, en caso de que hayamos accionado la
solicitud por error 0 tengamos que detenerla por cualquier motivo. Esta opcién desaparece cuando el
alumno ha completado su tarea.

Al entrar en la tarea, el alumno encuentra lo siguiente:

Adjunte el plan de investigacién e indique
cuales actividades va a someter a
evaluacién. Una vez completado podra
medificar la informacién hasta que su tutor
o alguno de sus directores emita su
informe o hasta que se acabe el plazo
establecido para someter actividades a
evaluacion.

Plan de investigacién *

Seleccione las actividades que quiere
someter a evaluacién. Tenga en cuenta que
no podra someter a evaluacién actividades
que ya hayan sido evaluadas positivamente
y presentadas a evaluaciones superadas
con anterioridad.

Como se ha explicado al principio, el alumno tiene que adjuntar el plan de investigacion (preferentemente
en formato pdf) en el espacio habilitado para ello, y seleccionar las actividades que van a ser objeto de
evaluacion. Estas actividades s6lo apareceran para ser seleccionadas si han sido previamente subidas por
el alumno en la pestafia ACTIVIDADES de la aplicacion DAD, y validadas por su tutor. ES un campo
obligatorio, por lo que, si Unicamente adjuntamos el plan de investigacion y pulsamos en “Aceptar”, la
aplicacion no permite continuar si no se selecciona alguna actividad:
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Plan de investigacién *

Plan de investigacién.pdf
Completado

Seleccione las actividades que quiere
someter a evaluacién. Tenga en cuenta que
no podra someter a evaluacion actividades
que ya hayan sido evaluadas positivamente
y presentadas a evaluaciones superadas
con anterioridad.

€& el campo es obligatorio

Aceptar

Escuela de Doctorado

VAMOS A RECORDAR BREVEMENTE EL PROCESO PARA SUBIR ACTIVIDADES Y SU POSTERIOR

VALIDACION POR PARTE DEL TUTOR.

Las actividades se suben por parte del alumno en la pestafia ACTIVIDADES de la aplicacion DAD:

Actividades Situacién Evaluacion

>> Nueva actividad

Buscar actividad por titulo...

Pulsamos en “Nueva actividad”, seleccionamos el tipo de actividad en el ment desplegable, asi como una
breve descripcion (opcional) y rellenamos los campos correspondientes a las fechas y el documento

adjunto:

>> Nueva actividad

Escribe un titule para la actividad...

Escribe una descripcion...

Fecha de inicic...

Fecha de fin...

+ Adjuntar evidencia

R ER
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En nuestro ejemplo, hemos subido la actividad denominada Actividad 1, dentro de la categoria “Otras
actividades”. Pinchando en ella, se nos despliegan determinadas opciones para modificar o eliminar la
actividad y, si volvemos a pinchar, las cerramos.

>> Nueva actividad

Buscar actividad por titulo... Generar documento de actividades

3. Otras actividades Actividad 1

3. Otras actividades

Actividad 1

Es s6lo en este estado (representado por el icono del “mufiequito” en naranja que aparece a la derecha
de la actividad) cuando podemos realizar modificaciones o eliminar actividades. En el momento en que se
envien al tutor para su validacion, ya no podremos hacerlo.

Para enviar la actividad al tutor para su validacion, pinchamos sobre ese “mufiequito” naranja. Al hacerlo,
desaparece y nos encontramos con una “i" sobre fondo circular azul. Situdndonos encima, visualizaremos
la leyenda “Esperando validacion del tutor...".

3. Otras actividades Actividad 1

El tutor recibira una tarea en la que nos validara, si procede, las actividades que le hemos enviado. El
alumno sabré que han sido validadas cuando ese simbolo con la “i" se convierte en un “tic” de validacion
en verde:

>> Nueva actividad

Buscar actividad por titulo... Generar documento de actividades

3. Otras actividades Actividad 1 * ; @

Hay que realizar estos pasos para cada actividad que queramos que nos valide el tutor.

32



UNIVERSIDAD

| . Escuela de Doctorado
DE MALAGA

Volvemos ahora al proceso de evaluacion. Las actividades, una vez validadas por el tutor, apareceran de
la siguiente forma cuando el alumno solicita la evaluacion:

Seleccione las actividades que quiere
someter a evaluacion. Tenga en cuenta que
no podra someter a evaluacién actividades
que ya hayan sido evaluadas positivamente
y presentadas a evaluaciones superadas
con anterioridad.

3. Otras actividades
Actividad 1

1. Otras actividades
ACTIVIDADES FORMATIVAS EN EL ARNO

Pinchamos en el cuadrado que tenemos junto a la actividad que queramos que se someta a evaluacion y,
junto con el plan de investigacion que hemos de subir en el espacio habilitado para ello, pulsamos en
aceptar:

Plan de investigacién *

Plan de investigacion.pdf

[»¢

Completado

Seleccione las actividades que quiere
someter a evaluacién. Tenga en cuenta que
no podra someter a evaluacion actividades
que ya hayan sido evaluadas positivamente
y presentadas a evaluaciones superadas
con anterioridad.

3. Otras actividades
Actividad 1

1. Otras actividades
ACTIVIDADES FORMATIVAS EN EL ANO

Recibiremos el mensaje de confirmacion correspondiente.

2. Confirmacion de evaluacion por parte del coordinador(a) del programa
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Mediante esta tarea, el coordinador(a) del programa ha de confirmar la comision de evaluacion que se va
a asignar a este doctorando.

3. Emisién del informe correspondiente por parte de tutor y director(es)

Hecho lo anterior, vemos que se ha adjuntado el plan de investigacion, y se ha generado la tarea de “emitir
informe” para tutor y director. En este caso, s6lo vemos una tarea con esa denominacion puesto que en
nuestro ejemplo, tutor y director coinciden.

+++ Estado del proceso de evaluacién anual
Tarea Debe realizar la tarea

Confirmar Comision de

.l Coordinador del programa
evaluacion

Modificar evaluacion
Emitir informe de evaluacion

a Blan_de_investigacion.pdf

También vemos que se ha generado la tarea “Modificar evaluacion”. Accediendo a ella, el alumno puede
modificar los datos que ha incluido en su solicitud inicial (puede modificar el plan de investigacion, asi como
las actividades que van a ser objeto de evaluacion). No obstante, como se indicd anteriormente, esta opcion
solo estara disponible mientras que tutor ni director no realicen su tarea de emision de informe. Cuando lo
hagan, desaparecera y el alumno ya no podra realizar modificaciones.

4. Realizar evaluacion por parte de la comision de evaluacion

Finalmente, una vez completadas las tareas anteriores, se genera la tarea de realizacion de evaluacion por
parte de la comisién de evaluacion:

+++ Estado del proceso de evaluacién anual
Tarea Debe realizar la tarea

Realizar evaluacion Comision de evaluacion

Dentro de la comision de evaluacion, ha de llevar a cabo esta tarea la persona que actlia como secretario.
En caso de que la realice otro miembro de la comision, se generara otra tarea para que el secretario la
confirme. Por este motivo, es posible que en alguna ocasion el proceso finalice con esta tarea:
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+++ Estado del proceso de evaluacién anual

Tarea Debe realizar la tarea
Confirmar evaluacion
R Plandeinvestigacion. pdf

! informe.docx

Una vez completado todo lo anteriormente detallado, la evaluacion queda registrada en el expediente del
alumno en la aplicacion DAD:

Actividades Situacién Evaluacion Defensa Tesis
Comision de COM-1314-CE-1 Evaluacién en curso
luacis

Actualmente no estamos en periodo de evaluacién. Los

* Miguel De Aguilera Moyano periodos de evaluacién para su programa son los
* Anastasio Camifas Hernandez

siguientes:
¢ Agustin Javier Gomez Gomez
¢ Maria Dolores Parejo Jimenez ¢ Del 1 de septiembre al 15 de octubre
e Ana Maria Sedeno Valdellos e Del 1 de marzo al 15 de marzo

e Juan Salvador Victoria Mas _ ) »
@ Ya ha sido evaluado en la evaluacién en curso.

Evaluaciones anuales

Afio Periodo Evaluacion Fecha de la solicitud Fecha registro
2020 Marzo POSITIVA 03/04/2020 16/04/2020 Documentos Comisién

*. Si existe algun error en los datos aqui mostrados, pdngase en contacto con el Servicio de Doctorado para su correccidn.

Pinchando en “Documentos”, el alumno tendré acceso a la documentacion relacionada con su evaluacion.
Y si nos situamos con el cursor encima de “Comision’, se puede visualizar quién ha actuado como
Presidente, como Secretario y como Vocal.

Asimismo, se genera automaticamente una actividad en la pestafia ACTIVIDADES, con los datos relativos
a la evaluacion que acabamos de llevar a cabo:

Actividades Situacion Evaluacion Defensa Tesis

>> Nueva actividad

Buscar actividad por titulo... Generar documento de actividades
4. Evaluacién anual Comisidn de evaluacion soar0 v
3. Otras actividades Actividad 1 60412 nare
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