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Anexo V. Movilidad Universidad de Malaga

OBJETIVO

El objetivo del presente procedimiento es establecer el proceso aplicado en la gestion y revision del
programa de movilidad de la Universidad de Malaga que atiende a los estudiantes enviados y a los
recibidos por la Universidad.

ENTRADA

Documentacion sobre movilidad de estudiantes.

DESARROLLO UNIVERSIDAD

El proceso comienza con la elaboracion del Convenio de Movilidad por parte del Servicio

de Relaciones Internacionales, para ello se tienen en cuenta las peticiones de los/as coordinadores/as y
resto de PDI, las consultas a los coordinadores de centros sobre peticiones de Universidades socias, la
deteccion de nuevas necesidades por parte de Programas de Movilidad y la discusion de aspectos
pertinentes.

A continuacion, el/la Vicerrector/a y el/la Vicerrector/a Adjunto/a competentes revisan el convenio (en
el caso de Erasmus son los/las Coordinadores/as de Centro los que dan el visto bueno a los acuerdos
bilaterales). En el caso de los convenios bilaterales con Norteamérica promovidos directamente por
Programas de Movilidad, se suele solicitar a los/as coordinadores/as su opinion acerca del interés de
firma del Convenio para esa area de conocimiento, dando el visto bueno o aportando las sugerencias
que estimen oportunas. Se pasa a la firma del Convenio por el/la Rector/a (en Erasmus los acuerdos
interinstitucionales los firma el/la Vicerrector/a responsable de la movilidad en representacion de la
Universidad de Malaga).

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES ENVIADOS

El Servicio de Relaciones Internacionales elabora la convocatoria de movilidad y pasa a ser revisado
por la direccion, dando su visto bueno o aportando sugerencias. El proceso contintia con la firma de la
convocatoria por el/la Rector/a.

El Servicio de Relaciones Internacionales procede a la difusion de la convocatoria a través de la
publicacion en web, redes sociales y envio de correos a los/as estudiantes, continuando con la gestion
de las solicitudes y la posterior adjudicacion de plazas. La adjudicacion de las plazas la efectua una
aplicacion informatica mediante el uso de un algoritmo que prioriza y combina las preferencias del/de
la estudiante con su titulacion, nota media y nivel de idiomas (en funcién este Gltimo del nivel
requerido por la instituciéon de destino).

El/la estudiante acepta, renuncia o reserva la plaza adjudicada, por si en una segunda vuelta consigue
una plaza de mayor preferencia.

Una vez se han adjudicado definitivamente las plazas, el/la coordinador/a de centro (en Erasmus es
el/la Tutor/a Académico/a) con el/la alumno/a interesado/a elaboran el Acuerdo Académico, que
debera ser refrendado por el/la Tutor/a Académico/a de la universidad de destino.



http://www.uma.es/relaciones-internacionales/cms/menu/movilidad-estudiantes/
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El servicio procede a "nominar” (comunicar) a las universidades socias el nombre y datos de contacto
de los/as estudiantes que van a realizar el intercambio durante el curso siguiente.

El/la estudiante se matricula en la Secretaria de su centro/facultad.
Antes de su marcha el estudiante debera obligatoriamente cumplir varios requisitos:

-Firmar el convenio de subvencion, en el que, en funcion de la duracion estimada del periodo
de intercambio, se establecen las cantidades y formas de pago de las ayudas de SEPIE
(Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion=Agencia Nacional Erasmus
en Espafa).

-Realizar la evaluacion inicial OLS.
-Justificar la contratacion de un seguro sanitario y de asistencia en viaje.

Una vez que el/a estudiante se incorpora en la universidad de destino, debe remitir al Servicio de
Relaciones Internacionales (mediante subida a la plataforma EVE) el certificado de llegada, cuya
comunicacion inicia el computo para efectuar el pago de las cantidades sufragadas por SEPIE y Junta
de Andalucia.

MOVILIDAD ESTUDIANTES RECIBIDOS

Con la premisa establecida anteriormente sobre la existencia previa de Convenios de Movilidad o
acuerdos interinstitucionales Erasmus, el Servicio de Relaciones Internacionales recibe las
"nominaciones” (comunicaciones) de las universidades con los/as estudiantes interesados/as en el
programa y procede a la aceptacion de aquellos/as que han sido seleccionados/as.

A continuacidn, el Servicio de Relaciones Internacionales gestiona toda la documentacion oportuna y
realiza reuniones de recepcion y orientacion de los/as estudiantes recibidos/as.

Cada estudiante contacta, bien online a través de la plataforma EMI o bien por correo, con el/la
coordinador/a de centro o tutor/a académico/a para elaborar el documento de prematricula (en funcién
del Acuerdo Académico elaborado) y posteriormente formaliza su matricula en el Servicio de
Relaciones Internacionales.

El Servicio de Relaciones Internacionales se encarga del envio de listado de estudiantes a los/as
profesores de las distintas asignaturas y la posterior recepcion de las actas de calificacion cuyos
contenidos se trasladan a la aplicacion informatica.

Dicha aplicacion, con los datos introducidos se encarga de elaborar los ToR (Transcript of
Records=certificados de notas) que se envian a firma del Secretario General que los devuelve una vez
firmados electronicamente y que se vuelven a cargar en la aplicacion para que cada universidad socia
lo pueda descargar mediante acceso con usuario y clave.

La informacidén actualizada sobre la movilidad se encuentra recogida en la padgina web del Servicio de
Relaciones Internacionales:

https://www.uma.es/relaciones-internacionales/



https://calidad.cv.uma.es/mod/data/view.php?id=25
https://www.uma.es/relaciones-internacionales/
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