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1 Introduccion

Esta Guia Docente tiene como finalidad orientar al alumnado del Grado de
Comunicacion Audiovisual de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion de la
Universidad de Malaga en la realizacion (planteamiento del tema, desarrollo,
redaccion y exposicion) del Trabajo Fin de Grado (TFG). En este documento se
precisan los aspectos formales de presentacion escrita, oral y de ejecucion
practica del TFG.

2 ¢, Qué es el TFG?

El Trabajo de Fin de Grado (TFG) consiste en un trabajo autbnomo que cada
estudiante realizara bajo la orientacion de un/a tutor/a, quien actuara como
dinamizador/a y facilitador/a del proceso de aprendizaje.

El TFG es una asignatura cuyo objetivo busca que el alumnado se enfrente a un
trabajo de investigacion o un proyecto practico, donde se tengan que utilizar los
conocimientos adquiridos durante los estudios del Grado. Por tanto, debe estar
orientado a la aplicacion de las competencias generales adquiridas en el
transcurso de los estudios de Grado, demostrar la capacidad para la busqueda,
gestion, organizacion e interpretacion de datos relevantes, la emision de juicios y
valoraciones cientificas, asi como la reflexiébn sobre temas relevantes de indole
social, cientifica, tecnoldgica o ética, y que facilite el desarrollo de un pensamiento
critico, légico y creativo acorde con la profesion de comunicador/a audiovisual.

Asimismo, debe ser un trabajo original, no presentado con anterioridad en otras
asignaturas o en otras titulaciones cursadas en cualquier Universidad. Y sus
contenidos deberan ajustarse a los seis créditos de dedicacion previstos en el
plan de estudios (6 créditos que suponen 150 horas de trabajo del alumno-a).

3 Tipologias

El Reglamento del TFG, aprobado por la Junta de Centro de la Facultad de
Ciencias de la comunicacién el 29 de noviembre de 2017 y en sesién ordinaria
el dia 15 de diciembre de 2021, considera varios tipos de proyectos que de
manera genérica podran ajustarse a las caracteristicas de: trabajos empiricos;
proyectos de disefo y/o fabricacion o artisticos; estudios técnicos, organizativos
y economicos; analisis y resolucion de casos practicos reales; u otro tipo de
trabajos no ajustados a los tipos anteriores, que correspondan a la oferta
plasmada en esta propia Guia Docente, aprobada por la comision con
competencias en materia de ordenacion académica y la Junta de Centro, o a la
iniciativa del propio alumnado, siempre que cuente en este ultimo caso con la
respectiva autorizacién del 6rgano encargado de aprobarlo.

Por lo que respecta al tipo de trabajos posibles que se delinean en esta Guia
Docente, especifica para los Trabajos Fin de Grado de Comunicacion
Audiovisual, podemos describirlos en funcién de dos variables: la composicion de
su autoria y la naturaleza de su contenido.

En funcidén de su composicion:



A) Individual. Un tema especifico realizado por un unico/a estudiante.

B) Grupal (maximo 4 estudiantes de la misma Titulacién, con aplicacion de
normativa de rango superior para la modalidad de caracter interdisciplinar). Un
tema especifico de caracter practico, que requiera el concurso de un grupo
para realizarlo. En esta modalidad cada persona debera presentar y defender
ante el tutor/a o tutor/a y cotutor/a, en su caso, y opcionalmente, para
conseguir una calificacion superior a 9, ante un tribunal evaluador la parte del
trabajo que él haya desarrollado individual y autbnomamente dentro de dicho

grupo.
En funcion de la naturaleza de su contenido:
A) Trabajo de caracter puramente escrito o académico:

Se trata de investigaciones empiricas, tanto cuantitativas como cualitativas;
textos de revision teodrica e investigacion bibliografica; estudios técnicos,
organizativos y economicos; elaboracion de analisis de obras audiovisuales;
resolucion de casos practicos reales; u otros. Este tipo de TFG tendra una
extensién minima de 40 paginas.

Los TFG convencionales de caracter puramente escrito o académico deberian
contener los siguientes apartados:

1) Titulo.

2) Resumen.

3) Palabras clave.

4) indice. Convenientemente paginado.

5) Introduccion. En ella se realizara una presentacion donde figuren los objetivos
e hipotesis del trabajo, el objeto de estudio, aspectos del estado de la cuestion
y un comentario sobre la estructura empleada en el estudio.

6) Desarrollo. Dividido en epigrafes. En este apartado, el mas amplio, se
expondra el cuerpo fundamental del trabajo, la metodologia empleada y las
aportaciones principales y secundarias del mismo.

7) Conclusiones. Expuestas de manera ordenada, argumentando si se han
cumplido los objetivos y demostrado las hipétesis planteadas.

8) Bibliografia y demas fuentes, correctamente indicadas.

9) Anexos. Tablas, cuadros, figuras, fotos, graficos o cualquier material
complementario.

B) Trabajo de caracter practico o creativo:

En los casos que el Trabajo de Fin de Grado presente un caracter practico o
creativo, su formato no correspondera al de una investigacion monografica, por
estar orientado al mundo profesional. Se trata de un trabajo audiovisual, grafico,
guion, etcétera, que ira acompanado de una parte escrita (una memoria que
contextualice y explique la realizacion de la obra) cuya extensién minima sera de
10 paginas.
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Los proyectos que sean presentados como creativos pueden ser, de manera
orientativa y no excluyente, los siguientes:

- Proyecto de una publicacion periddica impresa o digital.
- Proyecto de una empresa audiovisual.

- Elaboracion de programas radiofonicos y/o pédcast.

- Escritura de guiones de cortometrajes/largometrajes.

- Elaboracion de proyectos de series de TV.

- Escritura de pilotos o capitulos de series de TV.

- Realizacion de cortometrajes.

- Realizacion de documentales.

- Realizacion de piezas de videoarte.

- Realizacion de piezas de radioarte.

- Elaboracion de analisis de obras audiovisuales.

- Elaboracion de reportajes fotograficos.

- Series de fotografia creativa.

- Proyecto de un videojuego.

- Disefo de webs tematicas.

- Diseno y desarrollo de interactivos multimedia.

- Realizacion de websodios y videoblogs.

- Cualquier otro tema relacionado con asignaturas impartidas en el grado.

Las obras audiovisuales presentaran una duracion minima de 3 minutos, sin limite
superior. Por su parte, los proyectos presentaran, al menos 24 paginas, también
sin limite superior. Los guiones deberan aportar no menos de 40 paginas. Las
series fotograficas comprenderan un numero de imagenes no inferior a 15 fotos.

Con independencia de las caracteristicas especificas del TFG realizado (tanto
para los de caracter puramente escrito 0 académico, como para los de caracter
practico o creativo), como ya se ha indicado, sera obligatoria la entrega de una
memoria, de un minimo de 10 paginas, para proceder a la defensa del TFG. Dicha
memoria explicativa del TFG contendra, entre otros, la informacién que se
especifique en los siguientes apartados:

1
2

Titulo.

Resumen.

re

4

)
)
3) Palabras clave.
) Indice.
)

5) Introduccion. En ella figuraran los objetivos y medios empleados.
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6) Desarrollo o método. Se expondra el proceso creativo seguido para el
desarrollo del mismo, los fundamentos tedricos y estéticos que sustentan dicha
creatividad, y la division de funciones en caso de ser realizado grupalmente.

7) Resultados.

8) Conclusiones. Expuestas de manera ordenada y en coherencia con lo
planteado en los anteriores apartados.

9) Referencias (bibliografia, filmografia, videografia y/o webgrafia) que incluyan
referencias a modelos inspiradores y obras relacionadas.

10) Anexos. Tablas, cuadros, figuras, fotos, graficos o cualquier material
complementario.

La memoria de practicas externas no podra ser utilizada como memoria de TFG,
sin perjuicio de que pueda existir relacion entre ambas. La realizacién de esta
memoria, asi como la defensa del TFG, deberan realizarse en lengua espafola.

4 Eleccion del tema y procedimiento de asignacion de tutoriay
linea tematica

En el ultimo afio de sus estudios de grado, el alumnado debera demostrar los
conocimientos transversales adquiridos, a través de este trabajo obligatorio, que
debe estar orientado a la adquisicion de las competencias generales definidas
en la titulacion.

Los TFG han de incluirse en alguna de las siguientes Lineas Tematicas:
1- CINE Y VIDEO

2- FOTOGRAFIA yDISENO

3- TELEVISION

4- RADIO Y SONIDO

5- WEB Y MULTIMEDIA

Del listado de docentes que tutorice, cuyos temas generales se publicaran en el
tablon de anuncios y en pagina web de la Facultad de Ciencias de la
Comunicacion, cada discente debera seleccionar una de esas lineas y, de
acuerdo con la persona docente elegida para su tutorizacion, definir y centrar el
proyecto de TFG a realizar. Asimismo, de mutuo acuerdo (alumno-a/tutor-a) se
podra designar a un profesor/a co-tutor/a. En el proceso existen dos fases (para
su temporalizacion, véase calendario en el tablon de anuncios y en la pagina web
del centro):

Primera Fase. El discente propondra un tema para su TFG a un profesor/a tutor/a.

Asimismo, los/as profesores/as tutores/as podran proponer a un/a alumno/a una

de sus lineas tematicas (entre 2 y 4 lineas diferentes por tutor/a). Una vez elegido

el tema, ya sea por eleccion directa del alumno/a o el propuesto por el profesor/a,

el estudiante debera presentar una solicitud de acuerdo, firmada por ambos, ante

el coordinador de la asignatura TFG, a través de la secretaria del centro, quien
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resolvera las solicitudes que cumplan o no los requisitos minimos exigidos.

Segunda Fase. Se refiere al alumnado que no hayan resuelto la adjudicacion de
su TFG a un tutor/a en la primera fase. Se hara publica la lista de temas y
tutores/as disponibles, asi como un listado de alumnos/as pendientes de
tutorizacion, ordenado segun la media del expediente académico de cada
alumno/a de todas las asignaturas cursadas en el curso anterior a la matricula del
TFG. Entonces, el/la estudiante tendra que presentar una solicitud en la que
especifique su preferencia de tema de entre los tutores/as y lineas de trabajos.
Tales solicitudes se resolveran por estricto orden de mérito de la nota media del
citado expediente académico.

Entre la asignacion a un/a alumno/a de un tema y tutor/a y la defensa del TFG
debera transcurrir un periodo no inferior a dos meses. La adjudicacion de un tema
de TFG y de un/a tutor/a tendra validez unicamente durante el curso académico
en el que se realice, aunque se puede prorrogar.

El Centro programara el calendario académico de TFG, que se publicara a
principios de cada curso académico, con los plazos de solicitud de cada una de
las fases, siendo imprescindible atenerse a ellos a la hora de solicitar la tutela y
la asignacion de un tema de TFG.

Para el alumnado procedente de ampliacion de matricula se abrird un proceso
especial o extraordinario, en el que tendra la opcion de proponer acuerdos de
tutorizacion de TFG y seleccion de tema, siempre que cuente con el aval de un/a
profesor/a tutor/a con capacidad disponible, o bien de solicitar lineas tematicas
aun no asignadas, por orden de preferencia.

Las lineas tematicas o los/as tutores/as con posibilidad de dirigir mas trabajos,
que no hayan cubierto la asignacion en la segunda fase, pasaran a constituir una
bolsa de posibles tutores/as y lineas de TFG. Esta bolsa servira a la coordinacién
del TFG del respectivo titulo para proponer la asignacion de tutores/as y lineas
tematicas al alumnado que por diversos motivos no dispongan de tema para su
TFG, entre otros:

- No haber sido adjudicatarios de trabajos en las fases previas.
- Alumnado procedente de ampliacion de matricula.

- Alumnado que haya solicitado la desvinculacion de un tema y tutor/a, siempre
que cuenten con el visto bueno de los/as tutores/as inicialmente asignados.

Para todo este proceso se procurara maximizar el numero de profesores/as
tutores/as con asignacion de alumnos/as y equilibrar, en la medida de lo posible,
el numero de temas asignados a cada tutor/a.

En caso de necesidad, cuando el numero de tutores/as y temas o lineas ofrecidos
no sea suficiente para satisfacer la totalidad de tutorizacién del alumnado
matriculado en la asignatura, el Decanato instara a los Departamentos
concernidos a que faciliten el nombre de nuevos/as tutores/as de entre el resto
de profesorado con docencia en el Grado y que no hayan sido previamente
designados/as como posibles tutores/as, asi como a que ofrezcan temas y lineas
adicionales para cubrir las necesidades de asignacion.

Asimismo, excepcionalmente, el Decanato podra autorizar a los/as tutores/as
para sobrepasar el limite maximo de 6 TFG de estudiantes por tutor/a.
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La adjudicacion de un tema de TFG y de un/a tutor/a académico/a tendra validez
unicamente durante el curso académico en el que se realice. Para su continuidad
durante el curso académico siguiente, sera necesario que el alumnado presente
en la Secretaria del centro una peticion motivada de la continuidad de dicha
adjudicacién, que habra de llevar el visto bueno del tutor o tutora. Esta renovacion
de la tutorizacion no computara a efectos del limite de TFG que podra asumir el
profesorado cada curso académico.

Antes del 1 de marzo del correspondiente curso académico, el/la estudiante y
el/la tutor/a podran solicitar de mutuo acuerdo la desvinculacion del acuerdo de
tutorizacion y del TFG previsto. Dicha solicitud se realizara mediante un escrito
dirigido a la Coordinacion de la asignatura de TFG de la respectiva titulacion,
quien concedera la anulacién de dicho acuerdo, quedando el alumnado libre para
solicitar otro/a tutor/a de entre los/as disponibles en la oferta académica y que
cuente con posibilidad de tutorizacion en dicho momento. Entre la asignacion a
un/a estudiante de un tema y tutor/a y la defensa del TFG debera transcurrir un
periodo no inferior a dos meses.

La CAC aprobara la propuesta de asignacion definitiva a los/as estudiantes de
los/as tutores/as y temas de la asignatura TFG propuesta por el/la coordinador/a
de TFG de cada titulo. Asimismo, la CAC sera la encargada, en ultima instancia,
de resolver cualquier posible reclamacion que se presente relativa al
procedimiento de asignacion de tutela de los TFG o de la aplicacion de esta
normativa.

1 Sobre los tutores/as académicos y sus funciones

Los/as tutores/as seran profesorado con dedicacion a tiempo completo o parcial,
de las respectivas areas de conocimiento a las que estén adscritas las asignaturas
del TFG en los respectivos titulos de Grado. En el supuesto de profesorado con
dedicacion a tiempo parcial, su relacion contractual con la Universidad de Malaga
no podra ser inferior a un curso académico.

El profesorado contratado a tiempo parcial cuya relacion contractual con la
Universidad de Malaga sea inferior a un curso académico, el personal
investigador en formacion, los/as ayudantes y el personal investigador contratado
con obligaciones docentes en sus contratos, podran ejercer la cotutoria de los
TFG, siempre que el trabajo cuente con un/a tutor/a. Cada TFG podra contar
como maximo con un/a tutor/a y un/a cotutor/a. En este supuesto, el acuerdo
académico debera contener el consentimiento del o la estudiante, y del o la
tutor/a principal de hacerse cargo integramente de la tutorizacion en caso de
cese en el contrato del cotutor/a.

El trabajo podra ser cotutelado por profesorado de la Universidad de Malaga
perteneciente a un area no adscrita a la asignatura TFG, o por un miembro de
instituciones, organismos o empresas distintos de la Universidad de Malaga,
siempre que figure una tutoria académica del area correspondiente.

El trabajo del tutor consistira en:
- Establecer las especificaciones y objetivos concretos del TFG.
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- Orientar al estudiante en su desarrollo y velar por el cumplimiento de los
objetivos.

- Realizara un minimo de 4 horas presenciales de actividades formativas y en
un cronograma como se especifica en la Guia Docente de esta asignatura.

- Evaluar el Trabajo Fin de Grado que haya tutorizado y/o cotutorizado.
- Formar parte de los tribunales evaluadores que se conformen.
- Cualquier otra funcion que reglamentariamente se le asignen.

El desarrollo de los TFG incluira actividades formativas de orientacién y de apoyo
a través de tutorias con los/as tutores/as y cotutores/as con un minimo de
presencialidad de 4 horas para cada estudiante (de forma individual o grupal).

Para un mismo curso académico, un/una profesor/a tutor/a podra dirigir como
tutor/a unico/a los TFG de hasta un maximo de 6 estudiantes (ya sea en
modalidad TFG individual o TFG grupal). Para este computo se entendera que
dos TFG cotutelados equivaldran a un TFG dirigido de manera individual por un/a
tutor/a. En el caso del profesorado que sélo pueda ser cotutor, podra participar
en la cotutorizacion de los TFG de hasta un maximo de 4 estudiantes.

1 Matricula y presentacion del TFG

Para proceder a la matriculacién de la asignatura TFG, el alumnado tendra que
haber superado el 70% de los créditos ECTS de la titulacion del Grado de
Comunicacion Audiovisual, que suponen 168 créditos ECTS. Esta asignatura
equivale a 6 créditos ECTS.

Por otra parte, para proceder a la defensa del TFG, el/la estudiante debera tener
superados, al menos, el 80% de los créditos, es decir 192 créditos ECTS. Este
requisito debera cumplirlo con anterioridad al plazo de presentacion del TFG,
establecido en el correspondiente calendario de TFG.

Para cada convocatoria oficial habra un plazo estipulado, que vendra determinado
en el correspondiente calendario académico de TFG, que se publicara a principios
de cada curso académico, en el que el/la estudiante debera, para poder ser
evaluado por el/la tutor/a y el tribunal, presentar la solicitud de defensa y
evaluacion de su TFG en la Secretaria del Centro. Con esta solicitud, entregara,
a través de la aplicacion informatica office 365, su Trabajo Fin de Grado
finalizado y completo. Finalizado el plazo de presentaciéon del TFG, la secretaria
comprobara que el/la estudiante reune los requisitos establecidos para la
lectura/defensa de su TFG, remitiendo la documentacion aportada por el/la
estudiante a su tutor/a. En el supuesto que el/la estudiante no reuna dichos
requisitos, la secretaria lo comunicara al tutor/a, al/a la coordinador/a de TFG y al
estudiante. EI TFG se considerara como no presentado, y se devolvera al
discente, quien podra volver a presentarlo en la convocatoria en la que reuna los
requisitos establecidos en el presente articulo, teniendo que formalizar una nueva
matricula en caso necesario.

De manera paralela, el/la tutor/a o el/la tutor/a y el/la cotutor/a, en el supuesto de
trabajos cotutorizados, deberan comunicar a el/la estudiante, al coordinador/a de
TFG y a la Secretaria del Centro, las fechas, dentro del plazo de evaluacién
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establecido en el calendario de TFG, en el que tendra lugar el acto de defensa de
cada uno de los TFG tutorizados y/o cotutorizados.

2 Normas de presentacién de los TFG

Independientemente del tipo de trabajo desarrollado, es obligatorio presentar una
memoria para proceder a la defensa del TFG. La memoria contendra una portada
y un documento con la aprobacion del tutor (y el co-tutor) para proceder a su
defensa publica (anexo1). Ademas, se respetaran las estructuras formales que
se relacionan en la Tipologia (apartado 3)

2.1. Normas de estilo

El TFG se presentara en castellano, con margenes justificados, con letra Times
New Roman, Arial, Calibri, cuerpo 11, con un interlineado de 1,5 y en pdf.

Las notas se incluiran a pie de pagina.

Las citas se realizaran dentro del texto, siguiendo un solo sistema de
citacion en el conjunto del trabajo. Ejemplo: (Sartori, 1998, p. 123). Las letras
(a, b, c...) distinguiran diferentes trabajos de un mismo autor y afo.

Los graficos, las tablas y las imagenes que vayan intercalados en el texto deben
acompanarse de un pie que identifique el contenido. Las tablas se enumeraran
con cifras romanas (Tabla |) y los graficos con cifras arabigas (Figura 1).

2.2. Referencias bibliograficas

Se tienen que presentar siguiendo cualquiera de los estilos y/o normas
ortotipograficas de citacion reconocidas internacionalmente, siempre que sea
empleada la misma para el conjunto del texto (tanto referencias finales como citas
dentro de texto). Asi, se puede recurrir, por ejemplo, a estilos de citacion como la
norma APA 72 edicion (American Psychological Association 7th edition), la norma
Chicago ultima edicién (Chicago Manual of Style), ala norma IEEE, a la norma
Vancouver, etcétera.

De los citados, una de las mas empleadas es la norma APA 72 edicion (American
Psychological Association 6th edition), de la que se muestran los siguientes
ejemplos de las referencias mas habituales:

a) Libros o monografias

Apellido, N. (Afo). Titulo. Lugar de publicacién. Editorial.

Ejemplo:

Arnheim, R. (1985). El pensamiento visual. Paidos.

b) Partes de libro, contribuciones en una miscelanea, compilaciones

(Para libro de un solo autor) Apellido, N. (Afio). Titulo del capitulo. En Titulo del
libro (pp. xx-xx). Editorial.

(Para libro de varios autores) Apellido, N. (AAo). Titulo del capitulo. En N.
Apellido (eds.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Lugar de publicacién: Editorial.

Ejemplo:
10



Trillo, J. (Ed.). (2001). El legado pedagdgico del siglo XX para la escuela del
siglo XXI. Grao.

c) Articulos cientificos en revistas

(Para revistas impresas) Apellido, N. (Afio, mes). Titulo del articulo. Titulo dela
revista, volumen(numero), paginas.

(Para revistas disponibles en la Red) Apellido, N. (Afio). Titulo del articulo. Titulo
de la revista, volumen(numero), paginas. Recuperado de URL

Ejemplo:

(Para revistas impresas) Garcia Matamoros, M. A. (2014). Uso Instruccional del
video didactico. Revista de investigacion, 38(81), 43-68.

(Para revistas disponibles en la Red) Calderén, H. S., Balarezo, S. Y., &
Segovia, M. M. (2016). Impacto de la Ley Organica de Comunicacion en la
Publicidad Ecuatoriana. Revista Prisma Social, 0(17), 464-473. Recuperado de
http://revistaprismasocial.es/article/view/1293

d) Articulos de publicaciones periédicas

(Para publicaciones periddicas impresas) Apellidos, N. (Afio, mes y dia). Titulo.
Nombre del periddico, pp. XX-xx.

(Para publicaciones periddicas en la Red) Apellidos, N. (Afio, dia de mes).
Titulo. Nombre del periddico. Recuperado de URL

e) Documentos electrénicos

(Para texto o informe de autor corporativo, en la Red) Entidad creadora. (Afo).
Titulo. Disponible en URL

(Para recurso audiovisual) Apellido del director, N. (Director). (Afio). Titulo de la
produccion [pelicula, documental, cortometraje, etc.]. Pais: Estudio.

(Para video en Internet) Apellido del autor, N. (Funcién en la realizacion). (Afo).
Titulo. Disponible en URL
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3 Defensa del TFG

El Centro garantizara que los/as estudiantes puedan defender su TFG, si cumplen
los requisitos establecidos, en la misma convocatoria en la que se presentan a la
evaluacion de las asignaturas que le restan para finalizar los estudios del Grado.

La defensa del TFG, independientemente de que se trate de modalidad en
solitario o grupal, sera realizada de forma individual y presencial y en acto publico.
En el caso de TFG realizado en modalidad grupal, se respetara la presencia
simultanea de los distintos miembros del equipo, aunque la defensa seguira siento
de caracter individual. La exposicion se limitara a 10/ 15 minutos.
Posteriormente, el/la tutor/a o el/la tutor/a y el/la cotutor/a, en su caso, formularan
las preguntas u objeciones que estimen oportunas.

Asi mismo, en el caso de la exposicion frente a Tribunal, de cara a tratar de
alcanzar una calificacion superior a 9, la defensa sera también individual y
presencial y en acto publico, con las mismas directrices resefiadas en el caso
anterior. El tiempo de exposicion sera también de 10/15 minutos, con otros tantos
para las preguntas, objeciones o aportaciones que posteriormente deseen realizar
el/la tutor/a o el/la tutor/a y el/la cotutor/a, en su caso.
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4 Evaluacion, tribunales y calificacién

Los TFG seran evaluados por el/la tutor/a asignado a el/la estudiante o por
el/la tutor/a y el/la cotutor/a en el supuesto de trabajos cotutorizados, a partir
de la memoria presentada y de la defensa, que de ella haga el/la estudiante.
Los/as tutores/as aplicaran los criterios y procedimientos de evaluacion que se
establecen en la normativa de la facultad de Ciencias de la Comunicacién y que
seran conocidos por los/as estudiantes. Para la evaluacion del TFG, el/la tutor/a
académico/a debera tener presente la relacion directa del TFG con las
competencias generales y especificas de la titulacion.

A la hora de establecer la calificaciéon debera tener en cuenta los apartados
resefados en la correspondiente rubrica, que se aporta como anexo lll en la
presente Guia.

Finalizada la evaluacion, el/la tutor/a o el/la tutor/a y el/la cotutor/a, en su caso,
cumplimentaran la rubrica de evaluacion que debera recoger la calificacion
otorgada a el/la estudiante. Dicha rubrica debera ser firmada por el/la tutor/a o
el/la tutor/a y ellla cotutor/a, en su caso, y entregada, en el plazo establecido en
el calendario académico de TFG, en la Secretaria del Centro.

La calificacion maxima que podra otorgar el/la tutor/a o el/la tutor/a y el/la
cotutor/a, en su caso, es de 9 (sobresaliente). Cuando un/a estudiante obtenga
esta calificacidn, los/as tutores/as podran proponer la evaluacion por parte de un
tribunal, para que pueda obtener una calificacion superior a 9. La propuesta
podran realizarla ambos/as tutores/as (en el caso de cotutorizacion) o el/la tutor/a
(en el caso de tutorizacion individual), y debera contar con la autorizaciéon del/la
estudiante que accede a someterse a una nueva evaluacion otorgada por un
tribunal. Dicha propuesta y conformidad deberan ser presentadas en la Secretaria
del Centro, dentro del plazo establecido. Recibida la propuesta, la Secretaria lo
remitira, a través de la aplicacién informatica office 365, al Tribunal Evaluador. A
excepcion de los TFG propuestos para su defensa ante un tribunal, la calificacion
definitiva del TFG sera la nota otorgada por el/la tutor/a.

Para la defensa y evaluacion de los TFG con opcion a una nota superior a 9, se
deberan constituir los correspondientes Tribunales de Evaluacion, diferenciados
para cada una de las titulaciones de Grado impartidas en el Centro. Cada Tribunal
evaluador podra evaluar un maximo de 10 TFG, en varias convocatorias si no se
llega al numero maximo y el/la tutor/a o el/la tutor/a y el/la cotutor/a, en su caso,
de un TFG no podran formar parte del Tribunal evaluador, siendo sustituidos por
el miembro suplente designado por el Departamento. El tribunal evaluara a partir
de la memoria entregada por los/as tutores/as y del nuevo acto de defensa del/la
estudiante ante el tribunal, aplicando los criterios establecidos en esta normativa,
que son conocidos por los/as estudiantes y que quedan reflejados en la
correspondiente rubrica de la Guia Docente.

Cada uno de estos tribunales estara formado por tres profesores/as, con sus
respectivos suplentes, entre los que se designara una presidencia y una
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secretaria.

Los Tribunales de Evaluacion se constituiran formalmente con la debida antelaciéon
y publicidad al acto de defensa.

Concluida la defensa, el Tribunal emitira la correspondiente rubrica, acompafada
de un informe de justificacion, y lo trasladara al coordinador/a de TFG y/o a la
Secretaria del Centro. La calificacion final de los TFG, sometidos a una nueva
evaluacion por parte de un tribunal, que podra estar comprendida en el intervalo
de cero y matricula de honor, sera la otorgada por éste, siempre que la misma
sea igual o superior a la otorgada por el/la tutor/a; en caso contrario, la calificacion
final sera la otorgada por los/as tutores/as.

Las calificaciones otorgadas al TFG seran trasladadas al acta administrativa
oficial de la asignatura del TFG que ira firmada por el/la coordinador/a de TFG de
la titulacion.

El/la estudiante, que haya sido evaluado por los/as tutores/as o por los/as
tutores/as y el tribunal, podra recurrir su calificacion final del TFG ante la comision
con competencias en materia de ordenacién académica.

Hasta la finalizacion de todo este proceso, incluidos periodos de reclamaciones
o recursos, el material del TFG permanecera en custodia en la Secretaria del
Centro. Y, al finalizar el conjunto de actividades de la defensa y evaluacion, la
copia digital del TFG podra enviarse a la Biblioteca del Centro, previo
consentimiento expreso del/la estudiante y su tutor/a, de entre los TFG que
hayan obtenido la calificacién de Sobresaliente, para facilitar asi su depdsito y
consulta a través del Repositorio Institucional de la Universidad de Malaga.

Finalmente, la Facultad de Ciencias de la Comunicacion podra establecer premios
a los mejores TFG de cada promocion. Estos premios podran ser otorgados
también por instituciones externas a la Universidad de Malaga. En el caso de
establecerse dichos premios, la Junta de Centro elaborara el procedimiento para
optar a los mismos y garantizar la adecuada difusién entre los/as estudiantes.

Los TFG se regiran segun lo recogido en la normativa general de la Universidad
de Malaga en los aspectos relativos a los derechos de propiedad intelectual y
explotacion industrial.
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Anexo I:

Portada del TFG

TRABAJO FIN DE GRADO

TITULO

de

NOMBRE ALUMNO/A

TUTOR: Dr. o Dra. XXXX

Co-tutor (si lo hubiera): YYYYY

Departamento de Comunicaciéon Audiovisual
Facultad de Ciencias de la Comunicacién

UNIVERSIDAD DE MALAGA 2024 |/ 2025
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Anexo Il:

Recomendaciones generales

A) Hacer un TFG significa: 1) Localizar un tema concreto. 2) Recopilar
documentos sobre dicho tema. 3) Poner en orden dichos documentos. 4)
Volver a examinar el tema partiendo de cero a la luz de los documentos
recogidos. 5) Dar una forma organica a todas las reflexiones precedentes. 6)
Hacerlo de modo que quien lalea comprenda lo que se queria decir y pueda,
si asi lo desea, acudir a los mismos documentos para reconsiderar el tema
por su cuenta.

B) Reqglas para la eleccion del tema: 1) Que el tema corresponda a los
intereses del alumno/a (que esté relacionado con el tipo de examenes
rendidos, sus lecturas, su mundo politico, cultural, etc.). 2) Que las fuentes a
que se recurra sean asequibles, es decir al alcance fisico del alumno/a. 3)
Que las fuentes a que se recurra sean manejables, es decir al alcance cultural
del alumno/a. 4) Que el cuadro metodologico de la investigacién esté al
alcance de la experiencia del alumno/a. En sintesis, plantear un TFG que se
sepa y se pueda hacer por parte delalumno/a.

C) El campo de trabajo. Hacer un TFG monografico no significa en modo
alguno perder de vista el panorama. Pero una cosa es utilizar el panorama
como fondo y otra hacer un cuadro panoramico. Hay un principio
fundamental: Cuanto mas se restringe el campo, mejor se trabaja y se va mas
seguro.

D) Tiempo de realizacion. Como el tiempo no sera extenso, puede ayudar
acogerse a las siguientes indicaciones: 1) El tema tiene que estar delimitado.
2) El tema, a ser posible, sera contemporaneo, para no tener que ir a buscar
una bibliografia que se remonte hasta los griegos; o bien tiene que ser un
tema marginal sobre el que se haya escrito poquisimo. 3) Los documentos de
todo tipo tienen que estar disponibles en una zona restringida y que sea de
facil consulta.

E) Una investigacion es cientifica cuando cumple los siguientes requisitos: 1)
La investigacion versa sobre un objeto reconocible y definido de tal modo que
también sea reconocible por los demas. 2) La investigacion tiene que decir
sobre ese objeto cosas que todavia no han sido dichas o bien revisar con
optica diferente las cosas que ya ha sido dichas. 3) La investigacion tiene que
ser util a los demas. 4) La investigacion debe suministrar elementos para la
verificacion y refutacion de las hipotesis que presenta y por tanto, tiene que
suministrar los elementos necesarios para su seguimiento publico. Se deben
presentar hipoétesis, pruebas y procedimientos de verificacion y de refutacion.
5) En temas de actualidad, hay que definir con exactitud el ambito geografico
y temporal de la indagacion. 6) Los requisitos de cientificidad pueden
aplicarse a cualquier tipo de indagacion.

F) Las fuentes en un trabajo cientifico. Estan intimamente vinculadas al tema
escogido. Respecto al acceso a las fuentes, se ha de saber: 1) Dénde son
accesibles. 2) Sin son facilmente asequibles. 3) Si se esta capacitado para
manejarlas. 4) Si es posible acceder a fuentes nacionales e internacionales
para obtener un enfoque global de la cuestion.
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¢, Qué son fuentes de primera y segunda mano? 1) Una traduccion no es una
fuente. 2) Una antologia no es una fuente. 3) Los informes elaborados por
otros autores, aunque estén formados por citas amplisimas, no son una
fuente: Todas estas son fuentes de segunda mano. En todo caso, dentro de
los limites fijados al objeto de la investigacién, las fuentes han de ser siempre
de primera mano. No se debe citar una fuente de segunda mano fingiendo

haber visto el original. Eco, Umberto. Cémo se hace una tesis. Técnicas y procedimientos de
investigacion, estudio y escritura. Gedisa. Barcelona, 1997.
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Anexo lll:

Rubrica Tutor/a

Aspectos formales de la memoria (30% de la calificacion):

- EI TFG tiene en cuenta las competencias transversales del mismo asumiendo
referentes éticos y fomentando la equidad, conforme a los principios generales
recogidos en el articulo 3.5 del Real Decreto 1393/2007

- Propuesta y cumplimiento del cronograma.

- Calidad en la expresion escrita, normas de estilo y ajuste al formato de
memoria contenida en la guia docente de la asignatura.

Calidad del trabajo (50% de la calificacion):

- Originalidad y complejidad del tema seleccionado.

- Objetivos planteados y alcanzados.

- Metodologia y/o técnicas empleadas.

- Interés de los resultados obtenidos.

- Pertinencia de las referencias y fuentes nacionales e internacionales.
Calidad de la defensa (20% de la calificacion):

- Claridad de la exposicion, dominio de la tematica y capacidad de s'ntesis.

- Calidad de las respuestas en el debate con el/la tutor/a.
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Anexo IV:

Rubrica Tribunal Evaluador

Aspectos formales de la memoria (20% de la calificacion):

- EI TFG tiene en cuenta las competencias transversales del mismo asumiendo
referentes éticos y fomentando la equidad, conforme a los principios generales
recogidos en el articulo 3.5 del Real Decreto 1393/2007

- Correcta especificacion de las referencias y fuentes.

- Calidad de la expresion escrita, normas de estilo y ajuste al formato de
memoria contenida en la guia docente de la asignatura.

Calidad del trabajo (40% de la calificacion):

- Originalidad y complejidad del tema seleccionado.

- Objetivos planteados y alcanzados.

- Metodologia y/o técnicas empleadas.

- Interés de los resultados obtenidos.

- Pertinencia de las referencias y fuentes nacionales e internacionales.
Calidad de la defensa (40% de la calificacion):

- Manejo de los conceptos técnicos apropiados y terminologia adecuada.
- Adecuacion al tiempo estipulado y capacidad de sintesis.

- Capacidad de defensa de las tesis mantenidas en el TFG y/o adecuacion ante
nuevas perspectivas planteadas.

- Adecuacion formal en la interaccion con el Tribunal.

- Capacidad de transmision del conocimiento.
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