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INTRODUCCION

La Facultad de Ciencias de la Educacion de la Universidad de Mélaga le da la bienvenida al
profesorado novel, como nuevo miembro de su comunidad. Desea que este manual
responda a su principal propdsito, facilitar la insercidn en el centro aportando informacion
util a cerca de cdmo desarrollar las funciones docentes e investigadoras que tiene asignadas,
asf como los servicios dispuestos para ello.
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INFORMACION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

El profesorado novel que se incorpora a la Facultad de Ciencias de la Educacién cuenta con
el dominio de la materia a impartir y tiene la responsabilidad de integrarse en la unidad
académica de referencia (Departamento y/o Area de conocimiento), asi como mejorar en el
conocimiento didactico del contenido a impartir. Una vez firmado el contrato, es

fundamental activar los servicios telematicos y obtener un correo institucional:

8 0UMA- Actaciondec. x - 8 x

€  C [ @ Universidad de Malaga [ES) atll

©) DUMA  Buscador  Mis datos en DUMA ~ Iniciar sesiénRegistrarse 2=+

Bienvenido al procedimiento de activacion de sus servicios telematicos
Una vez que active su usuario, podra empezar a usar los servicios que la UMA le ofrece y que estan
asociados a DUMA

Universidad de Malaga  Avda. Cervantes, 2, 29071 MALAGA  Tel. 952 13 10 00 contacta
©2017 Servicio Central de Informatica

La facultad dispone de una web donde se encuentra alojada toda la informacién académica
y administrativa. Ademas, en este espacio se puede encontrar informacién sobre la
coordinacién docente en nuestra facultad.

Es importante que el profesorado novel conozca los siguientes aspectos:
Servicio Central de Informatica

Te ayudard en cualquier incidencia que te surja, abriendo un parte en la direccién
cau@uma.es
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Direccion de Departamento y Coordinador/a de area de conocimiento, te
comunicaran:

1. Asignaturas a impartir y contacto con el coordinador/a de las mismas.

© DEPARTAMENTOS - Dep. X - B8 X

<« C | @ Universidad de Mélaga [ES] | https://www.uma.es/departamentos/ |l i

MERENGUETOOLBAR  activar edicién inline  Version: 30201707200

) B:;ﬁfﬁgAAD I uma.es Directorio  Contacta» @ crgarcia@uma.es =~

Conoce la UMA~ Estudiar~ Admisién ~ Servicios -

DEPARTAMENTOS

2. Despacho donde atender al alumnado en tutorias, dotado de recursos para el
desempefio de la docencia e investigacion.

El Coordinador/a de la Asignatura os facilitara las:

1. Guias Docentes y los acuerdos de coordinacién alcanzados entre el profesorado que
imparte las asignaturas en los diferentes grupos de docencia.

Todas las Guias Docentes estan colgadas en la web del centro, por titulaciones, asi como
calendario docente, horarios, aulas asignadas y calendario de exdmenes:
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Informacién académica

Esta es nuestra web de planificacién docente. Aqui puedes encontrar toda la informacién relativa a la organizacién de la docencia: horarios, exdmenes,
calendarios, programaciones de las asignaturas, etc. Para facilitarte encontrar la informacién que buscas lo més répidamente posible, hemos organizado esta
web por categorfas. No obstante, toda la informacién esté en nuestro 8 Repositorio completo de planificacién docente

Informacién General

Calendario docente 2021-2022. Facultad de Ciencias de la Educacién

Calendario docente oficial UMA 20-21

4, Normativa de Ordenacién Académica y Evaluacién del Alumnado

& Comisién Académicay de Calidad de la Facultad (CAC)

\l\_u "’l Grado en Educacién Infantil

7 Portal Académico

8 Horarios 21-22

# Exémenes 21-22

& Profesorado

Grado en Educacién Primaria

™ Portal Académico

£ Horarios 21-22

# Exédmenes 21-22

El Personal de Administracion y Servicios (PAS) del Departamento realizara la:

1. Carga de docencia y tutorias en PROA e incluira en la web del Departamento tus
datos.

2. Te sumara a la lista de distribucion del Departamento para la convocatoria de los
Consejos de Departamento y/o reuniones de areas de conocimiento.

3. Notificara a Conserjeria tu incorporaciéon para que cuentes con un casillero y te
faciliten las llaves de acceso a parking reservado al profesorado.

4. Facilitara esta informacion a los coordinadores/as de las titulaciones para que te
incluyan en la Sala de Profesorado del Campus virtual de la/s titulaciéon/es en las
que tengas docencia.

La Conserjeria presta numerosos servicios y supervisan los recursos que encuentras en las
aulas y, en el caso de que por un problema grave no puedas acudir a clase, avisandoles,
pueden informar al alumnado.
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CONSERJERIA

(CONSERJERIA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

> Coordinacién docente

> Acreditacién B

En el desarrollo de la Docencia es importante:

Desde tu escritorio personal tendras acceso a todos los servicios que te ofrece la UMA,
especialmente a

Campus Virtual

Sitio web para cada una de las asignaturas donde el profesorado cuelga la guia docente,
programa, documentacion, desarrollo de los contenidos, actividades, etc.

‘ensenanza virtual
Aulas TIC | Programacién Docente campus virtual | boratoron enckgicos

UMA /CV

Destacados Escuela de Ingenierias Industriales B

Docencia "Bimodal"

Escuela Técnica Superior de Arquitectura
Guia de evaluacién "online” COVID-19

Guia de docencia "online” COVID-19 Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Telecomunicacién
Presentacion . . .
Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informética
Conoce Campus Virtual (profesorado y tutores)
Iniciacién a Campus Virtual para estudiantes Facultad de Bellas Artes

Derechos de autor y propiedad intelectual
Facultad de Ciencias
Sistema antiplagio
Espacio para el Conocimiento Ablerto Facultad de Ciencias de la Comunicacién
- Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Docencia
Facultad de Ciencias de la Educacién
Listado de centros
Titulaciones por centro Facultad de Ciendias de la Salud
Titulaciones Andalucia Tech

Facultad de Comercio y Gestién
Msteres oficiales

Doctorado Facultad de Derecho
Titulaciones propias
Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo
Centros adscritos
Formacién continuada Facultad de Filosoffa y Letras
Facultad de Medicina
Otros

Facultad de Psicologia y Logopedia
Actividades formativas Ensefianza Virtual

Formacién e Innovacién Facultad de Turismo
Formacién POl Centros adscritos
Biblioteca

Fundacién General UMA

Centro Internacional de Espafiol
Salas de acreditacién de titulaciones
Salas de coordinacion departamental
Aula de Mayores +55

Otros espacios




Ademas, entre otros, te ofrece:

a) Sistema de mensajeria interna que permite intercambiar mensajes entre los participantes
dentro del espacio de la asignatura, después de haberla creado.

b) Foros destinados a la informacion y debate entre los participantes de una asignatura sin
necesidad de que estén conectados simultdneamente. Cada intervenciéon queda registrada
con el nombre del autor y fecha para que se pueda seguir el debate dentro del espacio de la
asignatura.

c¢) Chats para la comunicacién on-line realizada entre el profesorado y el alumnado.

d) Seminarios Virtuales con audio, video y con la posibilidad de utilizar una pizarra comuin
y compartir el escritorio del presentador.

Biblioteca José Manuel Esteve

Resulta esencial para la docencia conocer los servicios que presta la Biblioteca José Manuel
Esteve, entre ellos fondos bibliograficos amplios y actualizados, ademas de formacién:

Programa Alfil

Se accede una vez iniciada tu sesiéon como usuario identificado, entrando a tu escritorio
personal y pinchando en Gestidon de Calificaciones EEES (Alfil). Alfil es una plataforma
donde se suben las calificaciones de la asignatura, y a través de la cual se envian las actas a
las secretarias de los centros para que las incorporen a los expedientes del alumnado.

) Mi escritorio personal y——
Docencia, Estudio e Investigacion RR.HH y Gestién Econémica Servicios Informaticos COVID-19

EXPEDIENTES Y NOTAS GESTION DOCENTE ESTUDIAR FORMACION

Gra

Portal de Servicios de la UMA (actividades

e Servicios de la UMA (actividades

Titulaciones Propias as)

BECAS Y AYUDAS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECURSOS BIBLIOTECA MOVILIDAD
DOCENTES

Estado de solitud de la beca MEC - Catélogo Jabega Convocatorias RRII
Reserva Aula de Docencia Avanzada (ADA)

Becas Propias R Relaciones Internacionales UMA
Reprografia

Programas de Ayudas Sociales

Reprografia

Becas de g

Listado de Revistas

Gestion Ayudas del Plan Andaluz de Investigacién

(PAIDI)
Horarios y Reservas

Secretaria

Toda la informacién sobre solicitudes y procesos esta en la web del centro, en el apartado
de secretaria.
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Informacién de contacto

Nombre: Secretaria Igualdad
Teléfono: [Ver Directorio]

Email: d
URL: wwow

Debes saber que:

- Para cualquier incidencia con Campus Virtual puedes buscar soporte a través de la
pestafia Contacta en Campus Virtual. El Servicio de Ensefianza Virtual y
Laboratorios Tecnolégicos te respondera a cualquier incidencia que pueda surgirte.

- Todas las aulas cuentan con ordenador, cafién y medios audiovisuales (podras
usarlos accediendo con tu usuario y contrasefia de Campus Virtual).

- Debes ser fiel a lo recogido en la Guia Docente de la asignatura, la experiencia
acumulada de compafieras y compafieros te ayudara motivar al alumnado, conocer
sus intereses, ofrecerle una atencion individualizada.

- Debes respetar los acuerdos del equipo docente que la imparte, especialmente en
materia de evaluacién, para abordar los problemas practicos de la docencia.

- Debes participar en las reuniones de los equipos docentes de curso, segun lo
previsto en el calendario de coordinacién docente.

- Deberas fijar las fechas de publicacién de notas y revision conforme a la normativa
de centro. Revision de exdmenes.




