1. ACCESO A LA APLICACION.

Esta aplicacion se ocupa de la seleccion por parte del alumno, de las practicas

externas ofertadas por la Universidad para los estudios que esta realizando.

El usuario podra acceder a la aplicacion a través del Portal Académico en el icono

Solicitud de prdcticas.

2. USO DE LA APLICACION.

Una vez que hayamos accedido identificAndonos con nuestro nombre de usuario y

password del Directorio de la Universidad de Malaga (DUMA), nos aparecera la

siguiente pagina:
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El usuario debe asegurarse de que su usuario y nombre (aparecen arriba) son los

correctos.

Al hacer clic en la pestana Acceso Alumnos obtendremos una pagina en la que

aparecera el nombre del alumno y la convocatoria o convocatorias de practicas que



puede solicitar. Si hay disponibles varias convocatorias aparecera una tabla como

esta:
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Usuario: alumno@uma.es Alumno G
Nombre: JehiiisiiieRvie@hR@ie

Acceso Alumnos

Men(i de opciones Acceso Alumnos > Solicitud précticas

Solicitud précticas Centro: Univesidad de Malaga Conv: Gestion de practicas externas

M ]

v| Seleccione la convocatoria para la que desea realizar las solicitudes
Convocatorias disponibles

2015/2016 - Practicas de los grados de Psicologia y Logopedia y mas.
2016/2017 - Practicas de los grados de Psicologia y Logopedia y mas.

Continuar 2015/2016 - Practicas de los grados de Psicologia y Logopedia y mas. | [i_] Ofertas disponibles

El alumno seleccionara la convocatoria deseada y podra efectuar la solicitud
mediante el boton Continuar. También puede obtener un informe con todas las
ofertas que estan disponibles. Si solamente hay una convocatoria aparecera lo

siguiente:
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Usuario: alumno@uma.es Alumno G
Nombre: JermmorettmSinsi=

Acceso Alumnos

Menl de opciones Acceso Alumnos > Solicitud préacticas

Solicitud practicas Centro: Univesidad de Malaga Conv: Gestion de practicas externas
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v| Pulse continuar para introducir o una solicitud para la sigui c toria

2015/2016 - Practicas de los grados de Psicologia y Logopedia y mas. | Continuar | [o] Ofertas disponibles
En caso de que el alumno ya hubiera realizado una solicitud con anterioridad, esta
podra ser modificada. Si por algin motivo no fuera posible que el alumno

presentara una solicitud, el sistema le informara de ello.

También se comprobara que el solicitante cumple los requisitos para participar en
la convocatoria. Si no es asi, el sistema explicara los motivos mediante una tabla

similar a esta:



v| No cumple los requisitos para participar en las siguientes convocatorias:

Denominacion | Motivo

2015/2016 - Practicas de los grados de Psicologia y No esta matriculado en las practicas-No ha superado el nimero de créditos
Logopedia y mas. exigidos (0 de 168) -

2016/2017 - Practicas de los grados de Psicologia y No ha superado el nimero de créditos exigidos (0 de 168) -

Logopedia y mas.

Una vez que el usuario pulse el botén Continuar, apareceran las ofertas de
practicas que puede elegir (en este manual hemos incluido las ofertas
correspondientes a las practicas externas de la Facultad de Psicologia, para cada

centro apareceran las correspondientes a sus convocatorias).
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Acceso Alumnos > Solicitud précticas
Centro: Univesidad de Malaga Conv: Gestion de practicas externas
v| Datos del alumno

Nombre: RSN ESR RSy
Centro: Facultad de Psicologia - Titulacién: Psicologia
Convocatoria: 2015/2016 - Practicas de los grados de Psicologia y Logopedia y mas. - Fase: Fase de prueba - Ordinaria - 07-07-2016/10-07-2016 Matriculacion NECESARIA.

v| Desea que la dicién de di: idad declarada en su matricula sea tenida en cuenta en la adjudicacion?

* |si v

v| Seleccione por orden de preferencia las ofertas que desee que se adjudiquen
Cédigo - Tipo de Practicas - Centro - F. Desde - F. Hasta - Turno

0008 - PSICOSOCIAL- - EL CORTE lNGLES, S.A. Departamento de Recursos Humanos - 2015-10-01 - 2016-05-30 - Mafiana

0009 - PSICOSOCIAL- - Plan Municipal de Adicciones Ayuntamiento Marbella (Marbella Solidaria) - 2015-10-01 - 2016-05-13 - Mafana

0010 - PSICOSOCIAL- - INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER - 2015-10-01 - 2016-06-30 - Mafiana

0011 - CLINICA - A.P.M. Iberia-Malaga 22 (Asociacion de empleados de Iberia Padres de Hijos Minusvalidos) - 2016-05-23 - 2016-06-24 - Mafana
0012 - PSICOSOCIAL- - A.P.M. |Iberia-Malaga (Asociacion de empleados de Iberia Padres de Hijos Minusvalidos) - 2015-10-01 - 2016-05-30 - Mafiana
0014 - CLINICA - ASOCIACION INTERNACIONAL TELEFONO DE LA ESPERANZA - 2015-10-01 - 2016-04-15 - Mafiana y tarde

0016 - PSICOEDUCATIVA - COLEGIO CONCERTADO PADRE JACOBO (Fundacion diocesana) - 2015-10-01 - 2016-05-31 - Mafana

0017 - PSICOEDUCATIVA - ESCUELA INFANTIL VIRGEN DEL CARMEN (Fundacion Diocesana) - 2015-10-01 - 2016-05-31 - Mafiana

0019 - PSICOEDUCATIVA - COLEGIO MONSENOR RODRIGO BOCANEGRA (Fundacion Diocesana) - 2015-10-01 - 2016-05-31 - Mafiana

0022 - PSICOEDUCATIVA - COLEGIO CONCERTADO SAN PATRICIO (Fundacion Diocesana) - 2015-10-01 - 2016-05-31 - Mafiana

0023 - PSICOEDUCATIVA - Colegio Cardenal Herrera Oria (Antiguo Col. San Pablo) (Fundacién Diocesana) - 2015-10-01 - 2016-05-31 - Mafiana
0024 - PSICOEDUCATIVA - C.D.P. SANTA ROSA DE LIMA (Fundacion Diocesana) - 2015-10-01 - 2016-04-30 - Mafiana

0N25 - PSICOFDIICATIVA - San lnsé Obrera (Fundacion Dincesana) - 2015-10-01 - 2016-05-31 - Mafana
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Cédigo - Tipo de Practicas - Centro - F. Desde - F. Hasta - Turno

e} Aceptar M) Cancelar

A aquellos alumnos que tengan acreditada una discapacidad, el sistema les

preguntara si desean que sea tenida en cuenta o no durante la adjudicacion.

Esta pagina contiene dos cuadros de control. En el cuadro de arriba nos aparecen
todas las ofertas de practicas externas que la Universidad ofrece a los alumnos,

segun la titulacién que estén realizando.



El estudiante tendra que seleccionar en su solicitud TODOS los centros de los

itinerarios que sean de su interés, por riguroso orden de preferencia.

Los botones con las flechas simples y dobles que hay entre ambos cuadros nos
permiten mover las solicitudes de uno a otro. La seleccidn final de las solicitudes

de practicas del alumno seran las que aparezcan en el cuadro de debajo:

Codigo - Tipo de Practicas - Centro - F. Desde - F. Hasta - Turno
131 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria de Vélez-Malaga 2014-10-01 2015-06-30 Mafiana ;J
1431 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria de Benalmadena {Torrequebrada) 2014-09-29 2014-10-24 Mariana
1451 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria de Estepona 2014-09-29 2014-10-24 Mafiana
1354 CLINICA Comunidad Terapéutica de Salud Mental en Hospital Civil 2015-01-10 2015-02-27 Mariana
1394 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria Malaga Morte {Guadalmedina) 2015-01-10 2015-02-27 Mafiana
1434 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria de Benalmadena (Torrequebrada) 2015-01-10 2015-02-27 Mafiana
1454 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria de Estepona 2015-01-10 2015-02-27 Mafiana
1464 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria de Fuengirola {Las Lagunas) 2015-01-10 2015-02-27 Mafiana
1474 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria Puerta Blanca 2015-01-10 2015-02-27 Mafiana
198 CLINICA Centro Residencial Almudena 2014-10-01 2015-05-13 n/d
65 PSICOSOCIAL ASOCIACION CIUDADANA ANTISIDA DE MALAGA, ASIMA 2014-10-01 2015-06-30 Mafiana v tarde

81 PSICOEDUCATIVA E.O.E. Torremolinos 2014-10-01 2015-05-13 njd
187 PSICOEDUCATIVA COLEGIO CONCERTADO ESPIRITU SANTO {Fundacién Diocesana) 2014-10-01 2015-05-31 Mafiana o
v 8 A R

Codigo - Tipo de Practicas - Centro - F. Desde - F. Hasta - Turno

11192 CLINICA FUENSOCIAL 2015-03-01 2015-05-31 Mafiana v tarde

1102 CLINICA ASOCIACION SINDROME DE DOWN 2015-03-01 2015-05-31 Mafiana

33 CLINICA AMADPSI (Federacidn malaguefia de asociaciones de personas con discapacidad intelectual) 2014-10-01 2015-05-31 Mafiana
1444 CLINICA Unidad de Salud Mental Comunitaria El Cénsul 2015-01-10 2015-02-27 Mafiana

K4
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El orden de preferencia de las solicitudes es el siguiente: de arriba (mayor
preferencia) a abajo (menor). De esta forma la solicitud elegida con mayor
preferencia es la primera empezando por arriba del cuadro de debajo. Los botones
que aparecen a la derecha del cuadro de control permiten cambiar dicho orden de

preferencia.

El boton Cancelar no seleccionara ninguna oferta. El botén Aceptar confirmara la

seleccién de las practicas externas del alumno:
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Solicitud practicas v|Expediente 88808

v| Sus ofertas seleccionadas quedan registradas de la siguiente forma

Cédigo

Orden i Centro de practicas Desde ‘Hasta Horario ‘
3 16 COLEGIO CONCERTADO PADRE JACOBO (Fundacidn dioces... 1/10/2014 31/05/2015 M
2 14 ASOCIACION INTERNACIONAL TELEFONO DE LA ESPERANZA 1/10f2014 15/04/2015 D
1 9 Plan Municipal de Adicciones Ayuntamiento Marbella (Marbell... 1/10/2014 13/05/2015 M

[i] Imprimir | volver a seleccionar | Salir
i

El orden de preferencia de cada solicitud se muestra en la primera columna.
Aunque inicialmente las solicitudes no aparezcan ordenadas, el usuario puede

ordenarlas haciendo clic sobre el titulo de la columna: "Orden".

El boton Imprimir nos permitira obtener por impresora las ofertas seleccionadas

(debe elegirse formato PDF preferentemente).

El boton Volver a seleccionar nos llevara de nuevo a la pagina de selecciéon de

ofertas.

3. DESCONEXION DE LA APLICACION.

Para terminar de usar la aplicacién usamos el botén Salir de la pagina que muestra
las ofertas seleccionadas, y después el boton Desconectar que nos llevara a la

pagina web de la UMA.

Menu de opciones Solicitudes = Registrar solicitud

Solicitudes Registrar solicitudes de Facultad de Ciencias de la Educacién en es curso 2014

Consulta solicitudes

~ . v| Sus ofertas seleccionadas quedan registradas de la siguiente forma

Comunicacion alumnos matric. - ‘

Registrar solicitud Orden gfoedrltg: Centro de practicas ADesde ‘Hasta Horario ‘

Comunic. alumnos sin solicitud 1 43 1. E. 5. BENALMADENA 2j03{2015 29/04/2015 M
2 109 I. E. 5. Sagrado Corazdn 21032015 29/04/2015 M
3 49 1. E. 5. Carlos Alvarez 2[03{2015 29(04/2015 M

o | Imprimir Volver a seleccionar
ﬂ ]
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