
                                                  
 
 

 

INDICACIONES PARA EL DESARROLLO Y EVALUACIÓN DEL TRABAJO 

FIN DE GRADO EN TITULACIONES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN, TRAS LA DECLARACIÓN DEL ESTADO DE ALARMA 

CAUSADA POR EL COVID 19 

 

 

Transcurrido el primer mes de confinamiento generado por la actual crisis 

sanitaria, el diseño y la implementación de las actividades docentes no 

presenciales son ya una realidad en cada uno de nuestros títulos de grado. En 

este sentido, es prioritario reconocer la excelente disposición mostrada por 

estudiantes y docentes en estas primeras semanas, y su voluntad de trabajo y 

compromiso para responder con flexibilidad a una situación tan inesperada. Sin 

duda, es el esfuerzo conjunto de nuestra comunidad educativa y su capacidad 

de adaptación, la que nos está permitiendo salir adelante y avanzar en este curso 

académico.  

 

Superada esta primera etapa, nos resta ahora concluir el desarrollo de una 

asignatura fundamental, el Trabajo Fin de Grado. Por ello, con la finalidad de 

facilitar su desarrollo y la evaluación en un escenario de docencia no presencial, 

se establecen los siguientes criterios, de acuerdo con el contenido del:  

 

▪ Documento marco de adaptación de la docencia y la evaluación en las 

Universidades Andaluzas ante la situación excepcional provocada por el 

Covid-19, elaborado por las Universidades del Sistema Andaluz de 

Universidades, la Consejería de Conocimiento, Empresa y Universidades 

y la Agencia Andaluza del Conocimiento1.   

▪ Instrucciones de la Universidad de Málaga sobre los sistemas de 

evaluación de las competencias de los estudiantes en el curso académico 

2019/20, tras la declaración del estado de alarma causada por el COVID 

192. 

▪ Medidas de la facultad de ciencias de la educación para adecuar la 
organización de las enseñanzas de grado y posgrado a la docencia no 
presencial en el curso académico 2019-2020, tras la declaración del estado 
de alarma causada por el COVID-193. 

 

 

 
1 Documento remitido por el Rector de la Universidad de Málaga a toda la comunidad educativa 

el pasado sábado, 11 de abril de 2020. 
2 Documento aprobado en Consejo de Gobierno de 20 de abril de 2020.   
3 Documento remitido al PDI y PAS el 21 de abril de 2020 

https://www.uma.es/media/files/Covid-19_Documento_marco_de_adaptaci%C3%B3n_docencia_y_evaluaci%C3%B3n_en_las_universidades_andaluzas.pdf
https://www.uma.es/media/files/Covid-19_Documento_marco_de_adaptaci%C3%B3n_docencia_y_evaluaci%C3%B3n_en_las_universidades_andaluzas.pdf
https://www.uma.es/sala-de-prensa/noticias/la-evaluacion-continua-sera-prioritaria-en-la-uma-para-la-finalizacion-del-curso-2019-20/
https://www.uma.es/facultad-de-ciencias-de-la-educacion/navegador_de_ficheros/Comunicados-crisis-coronavirus/descargar/Medidas%20del%20centro%2021-04-20.pdf


Criterios para la elaboración y defensa de los Trabajo fin de Grado  

 

Como en el resto de materias, recomendamos al profesorado y al alumnado, que 

la elaboración, tutorización y defensa de los TFG en este periodo de docencia 

no presencial, esté guiada por la comprensión de las situaciones personales 

generadas a raíz del confinamiento y la consideración de las condiciones 

materiales de las que dispongamos docentes y estudiantes para este proceso.  

 

En cualquier caso, entendemos que esta actitud flexible no debe impedirnos 

cumplir con lo recogido en la Normativa para la Elaboración del TFG y la Guía 

Docente de las asignaturas de TFG. Con este planteamiento inicial, las 

indicaciones que ofrecemos son las siguientes:  

 

1. La supervisión de los TFG se realizará utilizando los medios disponibles 

de interacción a distancia entre estudiantes y tutor/a.  

 

2. La asignatura se desarrollará según lo previsto en la Normativa para la 

Elaboración del TFG y las Guías Docentes: 

 

Educación Infantil 

Educación Primaria 

Educación Social 

Pedagogía 

 

3. Los contenidos del TFG, recogidos en la Normativa y Guías Docentes, 

no han de verse alterados en las titulaciones de Educación Infantil, 

Educación Primaria y Educación Social, por el hecho de haberse 

desarrollo con normalidad los Practicum III.  

 

3.1. En todo caso, la Normativa para la Elaboración del TFG también 

contempla la posibilidad de realizar estudios de caso, análisis de 

innovaciones desarrolladas en asociaciones y análisis de tecnologías 

aplicadas a la formación. 

3.2. TFG de Pedagogía. El alumnado que ha podido continuar con el 

Practicum II por vía telemática, podrá llevar a su TFG la evaluación de su 

PIA y propuesta de mejora. En aquellos casos, en los que el alumnado 

no haya podido continuar su formación práctica de forma telemática, de 

acuerdo con sus tutoras y tutores académicos, podrán realizar su 

propuesta de mejora del PIA para adaptarla a un contexto de intervención 

no presencial. 

 

4. Los criterios de evaluación del TFG serán los mismos que vienen 

recogidos en la Guía Docente de la asignatura, desglosados en las 

rúbricas elaboradas para cada titulación. 

https://www.uma.es/facultad-de-ciencias-de-la-educacion/navegador_de_ficheros/normativa-fce/descargar/TFG/Revision%20Normativa%20TFG,%20noviembre%202019.pdf
https://www.uma.es/facultad-de-ciencias-de-la-educacion/navegador_de_ficheros/normativa-fce/descargar/TFG/Revision%20Normativa%20TFG,%20noviembre%202019.pdf
https://www.uma.es/facultad-de-ciencias-de-la-educacion/navegador_de_ficheros/normativa-fce/descargar/TFG/Revision%20Normativa%20TFG,%20noviembre%202019.pdf
https://oas.sci.uma.es:8443/ht/2019/ProgramasAsignaturas_Titulacion_5009_AsigUMA_51418.pdf
https://oas.sci.uma.es:8443/ht/2019/ProgramasAsignaturas_Titulacion_5010_AsigUMA_51467.pdf
https://oas.sci.uma.es:8443/ht/2019/ProgramasAsignaturas_Titulacion_5060_AsigUMA_50797.pdf
https://oas.sci.uma.es:8443/ht/2019/ProgramasAsignaturas_Titulacion_5008_AsigUMA_51600.pdf
https://www.uma.es/facultad-de-ciencias-de-la-educacion/navegador_de_ficheros/normativa-fce/descargar/TFG/Revision%20Normativa%20TFG,%20noviembre%202019.pdf


                                                  
 

 

5. La Defensa de los TFG se realizará por videoconferencia: 

5.1. Manteniendo las fechas previstas en el calendario académico y el 

cronograma elaborado por la Comisión de TFG.  

5.2. Garantizando la identificación de los agentes involucrados mediante 

comunicación con videoconferencia y la publicidad de las sesiones 

mediante la comunicación previa de la URL de la reunión en el 

cuestionario correspondiente del Campus Virtual. 

El procedimiento se ha elaborado a partir de las indicaciones recogidas en los 

siguientes documentos: 

▪ Instrucciones de la Universidad de Málaga sobre la adecuación de 

organización de las enseñanzas universitarias a la modalidad no 

presencial en el curso académico 2019/20, tras la declaración del estado 

de alarma causada por el COVID-19.   

▪ Protocolo para la defensa de tesis doctorales, por videoconferencia, 

durante el período de estado de alarma, aprobado por la Escuela de 

Doctorado de la Universidad de Málaga el 21 de abril de 2020. Así lo 

sugieren las Instrucciones anteriormente mencionadas. 

1ª FASE DE EVALUACIÓN POR PARTE DEL TUTOR/A DE TFG 

Requisitos previos: 

1. Los/as tutores/as programarán las sesiones de evaluación antes del 1 de 
junio cumplimentando el siguiente cuestionario que estará habilitado a tal 
efecto en Campus Virtual:  

 
NOMBRE 

DEL 
TUTOR/A 

DÍA DE 
EVALUACIÓN 

HORA DE 
EVALUACIÓN 

URL DE LA 
REUNIÓN 

NOMBRE DE LOS 
ESTUDIANTES A 

EVALUAR 

TÍTULO DEL 
TFG 

      

 

2. El acto de defensa se realizará a través de aplicaciones con las que la UMA 

tenga relación contractual, para garantizar que se cumple con la normativa 

de protección de datos (Adobe Connect, Google Meet o Microsoft Teams, y 

cualquier otro que en el momento de la lectura cumpla este requisito). La URL 

no tendrá credencial (contraseña) para acceder a la sesión4.  

 
4 Se recomienda consultar la Guía de Docencia Online COVID19.  
En la pestaña Clase Magistral con emisión de audio y video, encontraréis indicaciones para crear 
reuniones en Seminario Vitual B, Google Hangouts Meet y Microsoft Teams.  

https://www.uma.es/facultad-de-ciencias-de-la-educacion/navegador_de_ficheros/tfg/descargar/2019-2020/Cronogramas/CronogramaTFG1a%20Ord.%2019.20.pdf
https://www.uma.es/media/files/Instrucciones_UMA_2020-04-20-CG_jFc9cKd.pdf
https://www.uma.es/media/files/Instrucciones_UMA_2020-04-20-CG_jFc9cKd.pdf
https://www.uma.es/media/files/Instrucciones_UMA_2020-04-20-CG_jFc9cKd.pdf
https://www.uma.es/media/files/Instrucciones_UMA_2020-04-20-CG_jFc9cKd.pdf
https://www.uma.es/doctorado/navegador_de_ficheros/DocDoctorado/descargar/Protocolo%20para%20la%20defensa%20de%20Tesis%20Doctorales%20por%20videoconferencia.pdf
https://www.uma.es/doctorado/navegador_de_ficheros/DocDoctorado/descargar/Protocolo%20para%20la%20defensa%20de%20Tesis%20Doctorales%20por%20videoconferencia.pdf
https://www.uma.es/doctorado/navegador_de_ficheros/DocDoctorado/descargar/Protocolo%20para%20la%20defensa%20de%20Tesis%20Doctorales%20por%20videoconferencia.pdf
https://www.uma.es/doctorado/navegador_de_ficheros/DocDoctorado/descargar/Protocolo%20para%20la%20defensa%20de%20Tesis%20Doctorales%20por%20videoconferencia.pdf
https://campusvirtual.cv.uma.es/index.php?option=com_content&view=article&id=400&Itemid=437


3. Los/as tutores/as comunicarán previamente a los estudiantes la cita y la 
aplicación elegida para la videoconferencia, con objeto de conocer si 
disponen de los medios tecnológicos necesarios y comprenden el 
funcionamiento de la herramienta informática.  
 

4. El cronograma completo de los Actos de Evaluación será notificado, en la 
Web del Centro y el Campus Virtual de cada titulación, el día 15 de junio, 
garantizando así su publicación.  

 
5. Los estudiantes harán entrega de las Memoria de TFG según las fechas y 

procedimiento previsto en el Cronograma aprobado por la Comisión de TFG 
el 23 de octubre de 2019 (Anexo I a este documento). 

 

Desarrollo de los Actos de Defensa: 

1. El tutor/a será responsable del desarrollo de los Actos de Defensa, 

gestionando el espacio virtual previamente programado. Facilitará el acceso 

a sus estudiantes 15 minutos antes del comienzo de la sesión, para verificar 

su identidad y realizar pruebas de conexión. El tutor/a procederá de la misma 

forma con el público que quiera asistir, previa identificación. 

2. En el mismo acto, el tutor/a comunicará el día y hora previsto para atender 

revisiones.  

 

Después de los Actos de Defensa, el tutor/a hará entrega de los Informes-Actas 

en las fechas acordadas y según el procedimiento previsto en el Cronograma 

aprobado por la Comisión de TFG (Anexo I a este documento). Con 

posterioridad, calificará en Alfil a aquellos estudiantes que no acudirán a tribunal. 

 

2ª FASE DE EVALUACIÓN POR PARTE DEL TRIBUNAL 

 

La composición de los Tribunales será notificada en la Web del Centro y Campus 

Virtual de cada titulación, el día 2 de julio, con la URL de la videollamada para 

garantizar la publicación del acto. La URL no tendrá credencial (contraseña) para 

acceder a la sesión.  

 

Requisitos previos: 

El Secretario/a del Tribunal, será la persona encargada de programar la sesión 

de evaluación antes del 1 de julio. El acto de defensa se realizará siguiendo las 

indicaciones señaladas en la primera fase de evaluación. 

 
 

 



                                                  
 
Desarrollo de los Actos de Defensa:  

1. El Secretario/a del Tribunal, será responsable de la gestión del espacio virtual 

para el desarrollo de los actos de defensa.  

2. El día de la defensa dará acceso al resto de miembros del tribunal y 

estudiantes, 15 minutos antes del comienzo de la sesión. Verificará la 

identidad de todos ellos y realizará pruebas de conexión para garantizar el 

desarrollo del acto. El tutor/a procederá de la misma forma con el público que 

quiera asistir, previa identificación. 

3. El Presidente/a comunicará en el mismo acto, el día y hora previsto por el 

tribunal para atender revisiones.  

 

Después de los Actos de Defensa, se procederá a la calificación. El tribunal 

informará a los estudiantes del resultado, en una conexión posterior. 

 

El Sercretario/a, después de la revisión solicitada por los estudiantes, será el 

encargado de cumplimentar el acta y de que esta sea firmada de forma 

electrónica por todos los miembros del tribunal5. Finalmente, dará traslado de la 

misma, al Coordinador/a de TFG de su Titulación. 

 

El resto del proceso se desarrollará según el procedimiento previsto en el 

Cronograma aprobado por la Comisión de TFG (Anexo I a este documento). 

 

La Comisión de Trabajo fin de Grado de la Facultad de Ciencias de la Educación 

y la Vicedecana de Coordinación de Enseñanzas y Calidad, supervisará que el 

procedimiento fijado en este documento se lleve a cabo y estarán atentos a 

cualquier duda o incidencia que pueda producirse en este sentido.  

 

 

Málaga, a 27 de abril de 2020 

 

 

 

 

Fdo. Carmen Rosa García Ruiz 

Vicedecana de Coordinación de Enseñanzas y Calidad de la  

Facultad de Ciencias de la Educación 

 
5 En el caso de que, algunos de los miembros del tribunal no dispongan de firma electrónica, 
firmará el Secretario/a, previa delegación de firma de los miembros del tribunal que no dispongan 
de ella. Quienes se encuentren en esa circunstancia le enviarán un correo electrónico informando 
con claridad de la delegación de firma. El secretario hará llegar el Acta de Evaluación y los 
correos delegando la firma al Coordinador/a de TFG de su titulación. 



ANEXO I 
 

 
1ª Fase Evaluación del tutor/a de TFG 
 

  

 
Carga de Información sobre Actos de 
Evaluación en Cuestionario habilitado en 
Campus Virtual 
 

1 a 5 junio 2020 Tutor/a 

 
Publicación Cronograma de Actos de 
Evaluación  
 

15 junio 2020 Comisión TFG 

 
Entrega de la Memoria TFG (formato pdf) en 
Tarea de Campus Virtual habilitada para 
ello en la asignatura TFG de cada Titulación 
 
El documento se debe nombrar así:  
Apellidos_TFG_Grado.pdf     
 

 
16 junio 2020 

Estudiante 

 
Desarrollo Actos de Evaluación y período 
de revisión6  
 

18 a 24 junio 
2020 

 
Tutor/a 

Entrega de Informe-Acta de Evaluación en 
Tarea de Campus Virtual habilitada para 
ello en la asignatura TFG de cada Titulación 
(un archivo) 
El documento se debe nombrar así7:  
Apellidos tutor/a_Acta_Informe 
TFG_Grado.pdf  
 

18 a 24 
junio 2020 

Tutor/a 

 
2ª Fase Evaluación del Tribunal de TFG 
 

TFG valorados 
con 9 por 

tutor/a 
Opcional 

Envío del Anexo I escaneado (Informe 
favorable del tutor/a -Solicitud de defensa 
del alumno/a en la Tarea de Campus 
Virtual habilitada para ello en la asignatura 
TFG de cada Titulación 
El documento se debe nombrar así:  
Apellidos_Autoriza_Grado.pdf 
 

29 junio 2020 Estudiante 

 
6 El alumnado se compromete a cargar la Memoria TFG en la Tarea de Campus Virtual, al menos, 
48 hs. de antelación al Acto de Evaluación. El tutor/a supervisará que se cumpla ese requisito. 
7 Previamente, el tutor/a comunicará a sus estudiantes la calificación y realizará la revisión. 



                                                  
 

 
Publicación del listado definitivo de 
estudiantes por Tribunal, espacio y 
horarios8 
 

2de julio 2020 Comisión TFG 

 
Defensa ante Tribunal 
 

3 a 8 julio 2020 Tribunales 

 
Traslado al Coordinador/a de TFG de la 
titulación del Acta firmada de Acuerdo del 
Tribunal sobre la Calificación (Anexo II) 
 

Hasta 9 julio 
2020 

Secretario/a de 
cada  Tribunal 

 
Publicación calificaciones provisionales 
(programa Alfil) 
 

Hasta 10 julio 
2020 

Coordinadores/as 
TFG de cada 

titulación 

Periodo de revisiones 
El día de la defensa el/la Presidente/a del 
Tribunal indicará el día y hora para posibles 
revisiones 
 

Hasta 16 julio 
2020 

Tribunales 

Traslado de las calificaciones al acta oficial 
de la asignatura TFG por el Coordinador/a 
del TFG de cada titulación y entrega de las 
calificaciones a la Secretaría de la Facultad 

17 julio 2020 
Coordinador/a 

TFG de cada 
titulación 

 

 
3 Se recomienda atender a la publicación definitiva de los tribunales puesto que su composición 
final está supeditada al número de autorizaciones y solicitudes de defensa entregadas. Los 
tutores/as formarán parte de los Tribunales de TFG, en caso de no poder asistir justificarán con, 
al menos, 48 hs. de antelación, esa circunstancia.  
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