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SECRETARIA, FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
NORMAS PARA LA ATENCION PRESENCIAL (a partir del dia 25 de mayo)

Esta Secretaria podra atender de manera presencial al estudiante que requiera realizar gestiones de
caracter inaplazable o que resulten necesarias por causarle perjuicio la no realizacion de la misma.

Entre dichas gestiones se contempla:

-La retirada de titulo universitario, Certificacion Supletoria del Titulo (Pretitulo) o Suplemento Europeo
al Titulo.

-La presentacién de instancias en la que se deban aportar documentos originales que no incorporan
codigo seguro de verificacion con el que verificar su autenticidad.

-La presentacion de documentacién pendiente de entrega para la formalizacion de matricula.

-Cualquier otra gestion solicitada por el alumno, que la Secretaria considere debidamente justificada
para la concesion de cita.

Para ser atendido presencialmente se debe solicitar cita, en dias laborables, a través de correo
electrénico dirigido a sececo@uma.es, detallandose la gestion que se desea realizar y enviandose
adjunto, en su caso, el documento a presentar, a fin de evitar desplazamientos innecesarios por
aportacion de documento no vilido.

El dia y hora de la cita se indicard por la Secretaria en el correo de respuesta a la peticion de la misma,
debiéndose comunicar la imposibilidad de asistencia en cuanto se tenga conocimiento de ello. En
este caso el estudiante deberd concertar una nueva cita.

Sélo podran acudir, debidamente identificadas, aquellas personas a las que se les haya asignado dia y
hora de manera previa, dirigiéndose en primer lugar a la Conserjeria del Centro rogandose la mayor
puntualidad. El retraso con respecto a la hora de la cita podria suponer la anulacién de ésta.

Se debera acudir con mascarilla, asi como respetar las normas higiénico-sanitarias que establezcan el
Centro y la Secretaria.

A fin de que el tiempo de estancia sea el minimo indispensable, se ruega que se acuda con las

solicitudes ya cumplimentadas, que se pueden descargar de la web de la Facultad, y se aporten
fotocopias para su compulsa de los originales que se hayan de presentar.
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