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Normativa sobre Trabajos Fin de Master de la Facultad de
Ciencias Econdmicas y Empresariales

PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre de 2007, por el que se regula la ordenacion
de las ensefianzas universitarias oficiales, establece en su articulo 15, que las ensefianzas
oficiales de Master concluiran con la elaboracion y defensa de un Trabajo de Fin de Master
(en adelante TFM), que tendra entre 6 y 30 créditos, formara parte del plan de estudios y
estara orientado a la evaluacidon de competencias asociadas al titulo.

Por su parte, la Normativa sobre Trabajos de Fin de Master de la Universidad de Malaga,
aprobada en Consejo de Gobierno de 27 de julio de 2016, insta a cada Centro para que
desarrolle una normativa especifica adaptada a sus propias necesidades.

Para aquellos apartados no recogidos en esta Normativa se estara a lo establecido en la
Normativa sobre Trabajos de Fin de Master de la Universidad de Malaga.

Todos los preceptos de esta Normativa utilizan las formas gramaticales estructuralmente
inclusivas, por lo que son aplicables a personas de ambos sexos, de acuerdo con el uso
estandar de la lengua espafiola.

NATURALEZA DEL TFM
Articulo 1.- Caracteristicas Generales del Trabajo Fin de Master.

1. E1 TFM es una asignatura obligatoria del plan de estudios de los titulos oficiales de
Master de la Facultad.

2. Consiste en un trabajo auténomo e individual que cada estudiante realizara bajo la
orientacidn y supervision de un tutor, sélo en casos justificados podran ser dos tutores.
Este trabajo debe integrar y desarrollar los conocimientos adquiridos en el seno del
Master.

3. Debe ser un trabajo original e individual. Cuando las caracteristicas lo justifiquen, los
estudiantes podran mediante escrito motivado solicitar a la Comisién Académica del
Master un TFM colectivo. Un TFM colectivo podra realizarse por un grupo de estudiantes
no superior a tres. En tal caso, debera dejarse constancia escrita de las tareas y los
objetivos diferenciados que permitan evaluar individualmente a cada uno de los
estudiantes. Dichas evaluaciones individuales deberan ser llevadas a cabo por el mismo
tribunal.

4. Los TFM entregados por los estudiantes tendran que ir acompafnados de una

declaracion explicita en la que el estudiante asume la originalidad del trabajo y asegura
citar debidamente las fuentes utilizadas.
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Articulo 2. Contenidos de los TFM.

1. El contenido del TFM, contextualizado en el marco de la correspondiente titulacion,
puede referirse a:

e Trabajos de investigaciéon de caracter teérico y/o empirico.

e Estudios técnicos, organizativos y econémicos.

e Estudios econdmicos o empresariales. Analisis y resolucién de casos practicos
reales.

e Disefio, fundamentacidn, puesta en practica y evaluacion de proyectos o planes de
trabajo.

e Otros trabajos, no ajustados a los tipos anteriores, que correspondan a la oferta de
las diferentes lineas de investigacion del Master o de los propios estudiantes.

Articulo 3. Estructura y extension.
1. Lamemoria del TFM contendra, al menos, indice, resumen, palabras clave, introduccion,
desarrollo o método, resultados (sila naturaleza del trabajo asi lo requiere), conclusiones,

referencias y anexos (si la naturaleza del trabajo asi lo requiere).

2. Corresponde a cada Comisién Académica de Master establecer una extensién minimay
maxima para los textos de los TFM.

Articulo 4. Idiomas utilizados.

1. La realizacion y defensa del TFM podran efectuarse en un idioma distinto al castellano,

a peticion del estudiante y su tutor a la Comision Académica del Master, que debera

autorizarlo expresamente. En cualquier caso, en la memoria debera incluirse una versién

en castellano del titulo, el resumen y una sintesis de las conclusiones.
PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

Articulo 5. Comisiones coordinadoras.

1. La Comision Académica de cada Master coordinard los procedimientos de orden
académico relacionados con la asignatura “Trabajos de Fin de Master”.

Articulo 6. Asignacion de TFM y tutores

1. Los alumnos matriculados en la asignatura TFM tendran derecho a la adjudicacién de
un tutor (o en casos justificados dos tutores).

2. El tutor, en el caso de cotutorizacién al menos uno de ellos, debe ser un profesor
perteneciente a las dareas de conocimiento con docencia en el Master.

3. La Comisiéon Académica del Master, a través del Coordinador, tramitara el proceso de
asignacion de tutores y TFM a los estudiantes, para lo cual debera tener en cuenta las
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preferencias del estudiante por una linea de trabajo concreta y la carga docente del
posible tutor.

4. El tutor debera llevar a cabo actividades formativas de orientaciéon y de apoyo, de
acuerdo a lo recogido en la memoria VERIFICA de cada Master.

5. El proceso de asignacion quedara recogido en el Reglamento que la Comisién
Académica de cada Master debe elaborar, ateniéndose a lo establecido en la Normativa
sobre Trabajos de Fin de Master de la Universidad de Malaga.

DEFENSA DEL TFM
Articulo 7. Requisitos y plazos

1. Para concurrir al acto de defensa de su TFM, el estudiante debe haber superado todos
los créditos exigidos para obtener el titulo, a excepcién de los relativos a practicas
externas y solicitar la defensa del mismo al Coordinador del Master

2. Segun el procedimiento que establezca cada Comision Académica del Master, el
estudiante solicitara la defensa de su TFM al Coordinador del Master, entregando el texto
del TFM, cuyo formato se ajustara a lo previsto en el articulo 3, y cumplimentando un
formulario en que conste un breve informe del tutor.

3. La Comisién Académica del Master establecera y publicitara los plazos para llevarla a
cabo. Este proceso podra delegarse en el Coordinador del Master y el coordinador de la
asignatura TFM.

Articulo 8. Tribunales de evaluacion

1. La Comision Académica del Master, que podra delegar en el Coordinador del Master o
de la asignatura TFM, nombrara los tribunales de evaluacion de los TFM en cada
convocatoria. Los miembros del tribunal y los miembros suplentes seran profesores de
las areas de conocimiento con docencia en el Master. La seleccién de los profesores de
cada tribunal de evaluacion se realizara siguiendo criterios de afinidad a la tematica de
los TFM que vayan a evaluar y de reparto lo mas homogéneo posible de estas tareas entre
los profesores de las areas de conocimiento responsables.

2. El tutor o tutores de un TFM nunca formaran parte de su tribunal de evaluacién.
Articulo 9. Defensa y calificacion

1. Una vez constituido el tribunal de evaluacién y recibida la documentaciéon oportuna, el
presidente acordara con el resto del tribunal la fecha, hora y lugar en la que tendra lugar
la defensa y lo comunicara al estudiante por correo electrénico. Esta informacion habra
de ser publicada por el Coordinador de la asignatura TFM en Campus Virtual para su
difusién. En cualquier caso, la defensa no se celebrara antes de 7 dias naturales desde que
el estudiante presente la correspondiente solicitud.
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2. El acto de defensa sera individual y publico. Constara de dos fases: una primera en la
que el estudiante realizara una presentacion oral del TFM, y una segunda fase tras la
exposicion, en la que habra un turno de preguntas de los miembros del tribunal para
evaluar la calidad del trabajo. En el caso de TFM colectivo, los estudiantes deberan realizar
una defensa conjunta dividiendo la presentacion de manera que cada miembro realice
una exposicion individual.

3. Una vez terminada la defensa, el tribunal deliberard, en sesién privada, para otorgar la
calificacion al TFM, en funcién del sistema que establezca la documentacion de cada
Master sobre criterios e instrumentos de evaluacidon y calificacion para los TFM. Si fuese
de Sobresaliente, el tribunal podra proponer la calificacién de Matricula de Honor, lo que
requerira que la decisién sea unanime y justificada mediante informe que se adjuntara al
acta.

4. Cualquier reclamaciéon sobre la calificacion se realizara por escrito a la Comision
Académica del Master en un plazo no superior a 5 dias desde la publicaciéon de las
calificaciones en el Portal Académico (lo que implica publicacion de las actas en alfilweb).

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
Articulo 10. Informacion.

1. El Coordinador de la asignatura TFM publicara en la asignatura TFM en Campus Virtual
la informacién que los estudiantes necesitaran para indicar preferencias de lineas de
trabajo y para poder desarrollar su TFM en base a las normas de estilo establecidas por la
Comision.

Articulo 11. Registro, custodia y difusion de los TFM.

1. Una vez completado el proceso de evaluacion del TFM, el secretario del Tribunal de
Evaluaciéon depositara en la Secretaria del Centro una copia del texto del TFM en soporte
electronico, donde se custodiara esta documentacién hasta el fin del periodo de
reclamaciones o recursos previstos en la normativa de la Universidad de Malaga.

2. Cada Centro dispondra de una base de datos, suministrada por el Servicio Central de
Informatica, que mantendra los datos relativos a los TFM finalizados, en la que se incluirg,
al menos, la siguiente informacion:

Titulo del TFM.

Resumen (tal y como aparece en la memoria).

Datos del estudiante.

Datos del tutor y, en su caso, del cotutor o colaborador externo.

Titulacién y especialidad o itinerario (si la hubiere).

Fecha de defensa.

Calificacién obtenida.

Denominacién del proyecto de investigacidn, si el trabajo esta relacionado con un
proyecto de investigacion.
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e Denominacién de la institucion y sector al que pertenece, si el trabajo ha sido
realizado en colaboracién con otra institucién.

3. Seran de acceso publico, previa solicitud en la Secretaria del Centro, el titulo y el
resumen del TFM.

DISPOSICION ADICIONAL
Las Comisiones Académicas de los Masteres de la Facultad de Ciencias Econdémicas y

Empresariales desarrollaran su propio reglamento sobre Trabajos de Fin de Master, y
daran traslado del mismo a la Comisién de Calidad del Centro.
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