NORMATIVA PARA EL DESARROLLO DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO
FACULTAD DE CIENCIAS - UNIVERSIDAD DE MALAGA

El presente reglamento fue aprobado en Junta de Centro de 6 de junio de 2025.

INTRODUCCION

1. En su articulo 14.1, el RD822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su
calidad (BOE num. 233, de 29 de septiembre de 2021), expone que “el trabajo de fin de Grado, de
caracter obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la obtencidén del titulo oficial, tiene
como objetivo esencial la demostracion por parte del estudiantado del dominio y aplicacién de
los conocimientos, competencias y habilidades definitorios del titulo universitario oficial de
Grado. Este trabajo de fin de Grado dispondra de un minimo de 6 créditos para todos los titulos,
y un maximo de 24 créditos para los titulos de 240 créditos, de 30 créditos en los titulos de 300
créditos y de 36 créditos en los titulos de 360 créditos. Debera desarrollarse en la fase final del
plan de estudios, siguiendo los criterios que cada universidad o centro establezca. Asimismo, los
trabajos de fin de Grado deberan ser defendidos en un acto publico, siguiendo la normativa que
a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad”.

2. Enlos Grados impartidos en la Facultad de Ciencias de la UMA, el trabajo fin de Grado (TFG) es
una asignatura obligatoria de 12 créditos que forma parte de los contenidos del segundo
semestre del cuarto curso de cada titulacidn. Equivale, por tanto, a 300 horas de trabajo total del
estudiantado.

3. ELTFG es un trabajo original para el estudiantado de Grado, a realizar durante la ultima etapa
de su formacién, de forma auténoma e individual y bajo la orientacidn de una tutoria académico.
El estudiantado del Grado en Ingenieria Quimica presentara y defendera su TFG exclusivamente
ante un tribunal de evaluacion. En el resto de los Grados impartidos en la Facultad de Ciencias,
se empleara una evaluacién mixta tutor/a-tribunal, como se recoge en el Reglamento de TFG de
la UMA, garantizando que se apliquen en la evaluacion criterios de mérito, igualdad y capacidad.

4. El TFG estara orientado a la integracion, por parte del estudiantado, de las capacidades y
destrezas adquiridas durante sus estudios, para el desarrollo de un trabajo relacionado con las
competencias propias de la titulacion, y las actividades profesionales para las que le capacita.
Eltrabajo debera ajustarse a la duracion totaly a los créditos establecidos para esta asignatura.

5. Por su caracter habilitante para la profesién regulada de Ingenieria Técnica Industrial en
Quimica Industrial, el TFG del Grado en Ingenieria Quimica, titulacién perteneciente a la Rama
de Ingenierias y Arquitectura, debera cumplir con lo previsto en la Orden CIN/351/2009, de 9 de
febrero (BOE de 20 de febrero de 2009), reguladora de la profesidon, que establece que el TFG
consistira en un proyecto de naturaleza profesional en el ambito de la Quimica Industrial.



ARTICULO 1. ESTRUCTURA DEL TFG

1. EL TFG se reflejara en una memoria, documento que constituye el cuerpo de descripcion
literaria del mismo, y que constara al menos de las siguientes partes:

e nombre completo del/de la estudiante, titulaciény curso académico;
e nombre completo del tutor o tutora (y cotutor/a, si lo hubiere);

e titulo especifico en castellano e inglés;

* tema, tipologiay modalidad aprobadas en la asignacion del TFG;

e declaracion que asegure la originalidad del trabajo y que se han citado debidamente las fuentes
utilizadas;

e indice;

¢ resumeny palabras clave en castellanoy en inglés;

¢ introduccion;

objetivos;

desarrollo del trabajo;
bibliografia citada;

® anexos, si fuera necesario.

La portada de la memoria debe ajustarse al modelo oficial que, a tal efecto, publique el Centro.

2. La memoria podra redactarse, y en su caso defenderse, en un idioma diferente al castellano,
siempre que dicho idioma se encuentre entre los utilizados en la imparticién del Grado, conforme
a lo dispuesto en el documento de verificacién del titulo.

3. La Comisidn con competencias en materia de ordenacién académica de la titulacién
establecera el formato general al que deberan ajustarse las memorias de los TFG.

4. Los TFG podran realizarse bajo las modalidades grupal e individual, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 del Reglamento General aprobado por la Universidad de Malaga. Las
propuestas de TFG que se desarrollen bajo la modalidad grupal podran ser asignadas a hasta un
maximo de cuatro estudiantes.

5. De acuerdo con la orden CIN/351/2009, el TFG del Grado de Ingenieria Quimica debe ser un
proyecto en el ambito de las tecnologias especificas de la ingenieria industrial de naturaleza
profesional. Concretamente, consistird en proyecto original en el ambito de las tecnologias
especificas de la Ingenieria Industrial de naturaleza profesional, en el que se sinteticen e integren
las competencias adquiridas en las ensefianzas del Grado. Los trabajos deben realizarse
individualmente y se presentaran y defenderan ante un tribunal universitario.

ARTICULO 2. ORGANIZACION DEL TFG

1. En cada titulo de Graduado/a, la organizacion de los TFG correspondera a quien coordina la
asignatura.

2. Las coordinaciones de los TFG serdn designadas por el/la Decano/a entre el profesorado con
vinculacién permanente que imparte docencia en la titulacién y que pertenezca a un area de
conocimiento adscrita al TFG.



3. Ladesignacion de coordinador/a de los TFG para un curso académico se realizara previamente
al comienzo de la elaboracidn de la planificacion docente del mismo y tendra una validez de un
curso académico. En las titulaciones con elevado numero de estudiantado matriculados, se
podra contemplar la designacion de mas de un/a coordinador/a de TFG.

4. Las funciones de quien coordina los TFG seran las siguientes:

¢ elaborar la guia docente del TFG;

e estimar la oferta de TFG y distribucidn por areas de conocimiento;

e garantizar la asignaciéon de un TFG y una tutoria académica a todo el estudiantado matriculado;
e elevar a la Comisidn con competencias en materia de ordenacién académica, para su
aprobacion, la propuesta de la relacion de temas que conforman la oferta académica;

atender las incidencias en la planificacion, desarrollo y evaluacidon de los TFG asignados;

¢ organizar la defensa de los TFG y autorizar, en su caso, su presentacion a distancia;

atendery organizar los procesos de revisidon de evaluaciones;

e firmar las actas de evaluacion.

5. ELTFG se realizara bajo la orientacion de una tutoria académica, que debera ser un profesor o
profesora de la UMA perteneciente a las areas de conocimiento adscritas al TFG y que
corresponda al sector PDI. En aquellos TFG desarrollados dentro de la UMA, sera posible
designar una cotutoria, que podra pertenecer a las areas de conocimiento adscritas al TFG y que
corresponder al sector PDI, o bien Personal Investigador en Formacion, profesorado ayudante o
personalinvestigador contratado, siempre que tengan obligaciones docentes reconocidas en sus
contratos. En el caso de TFG desarrollados en instituciones externas, si quien tutoriza no se
encuentra adscrito/a a dicha institucién, debera designarse un/a colaborador/a externo/a
perteneciente a dicha institucion.

6. Las funciones de la tutoria académica seran las siguientes:

¢ establecer los objetivos concretos del TFG;

e programar las actividades;

e orientar al estudiantado en el desarrollo del TFG;

¢ en el Grado en Ingenieria Quimica, emitiry entregar a través del espacio de la asignatura TFG en
al campus virtual UMA un informe firmado del TFG en el formato y plazos establecidos por el
Centro. Dicho informe incluird, al menos, informacion sobre la asistencia del/de la estudiante a
tutorias y autonomia en la realizacion del trabajo.

e en el resto de los Grados impartidos en la Facultad de Ciencias, llevar a cabo la evaluaciéon de
su extudianteado segun lo recogido en el articulo 4 de esta normativa.

Durante el desarrollo del TFG, las actividades formativas de orientacién y de apoyo por parte de
quien tutoriza tendra caracter presencial con una duracién minima de cuatro horas.

7. A efectos de la participacion académica, se reconoceran a quienes tutorizan y cotutorizan las
horas descritas en el Plan de Ordenacién Docente vigente de la UMA para cada curso académico.
En su defecto, se seguirad el reconocimiento que establezca el Vicerrectorado de Ordenacion
Académicay Profesorado para las figuras de tutoria y cotutoria.

8. Al comienzo del segundo semestre de cada curso académico, una vez designado/a quién
coordina los TFG del curso siguiente, esta persona propondra a la Comisién con competencias
en materia de ordenacién académica el numero y distribucién por areas de conocimiento de los



TFG para el curso siguiente, los cuales seran estimados de acuerdo con la previsién de
estudiantes en situaciéon de matricularse en el TFG, con la participaciéon académica de cada area
en la titulaciény con las capacidades docentes de las mismas.

9. Unavez aprobada por la Comisidon con competencias en materia de ordenacién académica, el
Decano o la Decana informara a los Departamentos de la distribucién por areas de conocimiento
de los TFG para el curso siguiente.

10. El Decano o la Decana solicitara a los Departamentos la propuesta de temas y tutorias que
formaran parte de la oferta de TFG, que debe incluir, ademas, la oferta de TFG para su realizacién
en instituciones externas y asociados a programas de movilidad, asi como los TFG con acuerdo
previo estudiante-tutoria. El tema del TFG con acuerdo estudiante-tutoria podra ser propuesto
por el/la estudiante, siempre y cuando se encuentre matriculado/a, debiendo contar con el visto
bueno de un tutor o tutora para su inclusién en la oferta del area de conocimiento
correspondiente.

11. La ofertade TFG, debera ser aprobada por cada Consejo de Departamento, y cumplimentada
en la plataforma de TFG en la fecha que se determine en la programacion académica del Centro.
Dicha oferta comprendera todas las propuestas, incluidas las presentadas por el estudiantado
que cuente con acuerdo previo con una tutoria (nueva o de renovacion) y aquellas a realizar con
convenio en otras instituciones y programas de movilidad. La Comisién con competencias en
materia de ordenacion académica de la titulacion aprobara la relacién definitiva de temas y
tutorias de TFG que conformaran la oferta académica. Dicha relacion, junto con la guia docente
del TFG, pasara a formar parte de la programacién académica del curso académico.

12. Para poder matricularse del TFG el estudiantado debera haber superado, al menos, el 70% de
los créditos totales de la titulacion.

13. En la solicitud de asignacion de TFG, el estudiantado indicara si existe acuerdo previo con la
tutoria y el tema de este. El/la estudiante que no tenga un acuerdo vinculado debera incluir un
orden de preferencia de aquellos temas no sujetos a acuerdo previo en el momento de publicar
la oferta académica.

14. La solicitud de asignacion de TFG en otras instituciones o asociado a los programas de
movilidad, implicara los requisitos descritos en el articulo 20 del Reglamento del Trabajo Fin de
Grado de la Universidad de Malaga. De manera especifica, el TFG a desarrollar en otras
instituciones requerira la firma de un acuerdo previo con la tutoria responsable en la UMA, asi
como de la persona colaboradora externa que actuara como supervisora del desarrollo del TFG
en la institucion de destino.

15. Los plazos establecidos en la programacién académica del Centro para la preparacion de la
oferta académica, solicitud de asignacién por parte del estudiantado y periodos de defensa,
seran aplicables a todos los TFG de la oferta académica, incluidos los asociados a programas de
movilidad y los desarrollados en otras instituciones.

16. Una vez cerrado el plazo de solicitud de asignacion de TFG, el Decano o la Decana o, por
delegacion, la persona que coordina los TFG, asignara tema y tutoria a cada estudiantado
matriculado. Se asignaran los TFG con acuerdo previo en primer lugary, en segundo lugar, se haré
la asignacion de los restantes segln el expediente académico.



17. Habida cuenta de que se procurara que las areas de conocimiento implicadas en la
asignatura oferten un exceso de temas de TFG, el numero de TFG que deberd asumir, como
maximo, cada area se recalculara una vez que se conozca el niumero de estudiantado
matriculado en la asignatura antes de la segunda fase de asignacion (sin acuerdo previo)
atendiendo a sus respectivos porcentajes de participacion en los distintos Grados. En esta fase,
teniendo en cuenta el mencionado calculo, se asignaran temas al estudiantado que lo haya
solicitado, atendiendo a sus 6rdenes de prioridad y a la calificacion de sus expedientes
académicos, hasta completar el cupo maximo de TFG de cada area (areas con 5 0 menos TFG) o
el cupo maximo mas uno (areas con 6 o mas TFG). En el momento en que un area de
conocimiento llene su cupo de TFG no se le asignaran mas estudiantes en esta fase,
procediéndose a llenar el de las areas que tengan temas de TFG vacantes. Los temas de TFG que
queden libres de entre los ofertados por cada drea se pondran a disposicién del estudiantado que
se matricule tras los exdmenes de las convocatorias ordinarias del primer semestre, realizandose
una adjudicacién siguiendo el mismo procedimiento.

18. En aquellas convocatorias en las que la demanda de TFG por parte de los estudiantes pudiera
exceder a la oferta, quien coordina la asignatura recabara de las areas de conocimiento
implicadas, en el menor tiempo posible, el nimero de TFG necesario para cubrir la demanda. La
nueva oferta sera aprobada por la Comisién con competencias en materia de ordenacion
académica como asunto urgente, tras lo que el Decano o la Decana procedera a asignar los
nuevos TFG al estudiantado excluido en el procedimiento ordinario.

19. Con caracter excepcional, y dentro del periodo de vigencia de la matricula, un/a estudiante o
un/a tutor/a podra solicitar a la Comisién con competencias en materia de ordenacién
académica la anulacion de una asignacién de TFG mediante un escrito debidamente razonado.
Dicho escrito sera analizado por la citada Comisién, tras lo que el Decano o la Decana podra
proceder a la asignacién de un nuevo temay tutoria.

ARTICULO 3. DEFENSA DEL TFG

1. Para poder solicitar la defensa del TFG se requerira que el/la estudiante haya superado, al
menos, el 80% de los créditos totales de la titulacion.

2. El estudiantado debera cursar la solicitud de defensa y evaluacién del TFG a través del portal
académico, de acuerdo con los plazos establecidos en la programacion académica del Centro.
Asimismo, cada estudiante debera remitir un ejemplar original, tanto en la modalidad individual,
como grupal, de la Memoria en formato electrénico (pdf) en los plazos establecidos en la
programacion académica del Centro a través de la web de la asignatura TFG en campus virtual
UMA. En el caso de los trabajos grupales, la memoria de cada estudiante debe ser redactadas de
forma individual.

3. Para que pueda ser aceptada a tramite la defensa de TFG seran requisitos imprescindibles:
¢ la adecuacioén de la Memoria al formato establecido;
¢ lainclusién de la declaracidon de originalidad firmada;

¢ la entrega del informe de la tutoria firmado (sélo para el Grado en Ingenieria Quimica).



4. Quien coordina el TFG verificara, el primer dia habil tras finalizar el periodo de entrega de las
memorias, la adecuacidn de éstas a la normativa vigente como requisito para la defensa. Se dara
un plazo de 24 horas para corregir los errores subsanables. En caso de errores no subsanables,
no se podra llevar a cabo la defensa.

5. ElDecano o la Decanarealizara la convocatoria de defensa de los TFG. La convocatoria incluira
lugar, fecha, hora y tutoria/tribunal evaluador para cada TFG, y debera ser anunciada
publicamente.

6. El estudiantado que desarrolle el TFG, tanto en modalidad individual como grupal, debera
realizar la defensa de forma individual ante la tutoria o tribunal evaluador.

7. Al tener caracter de examen, el acto de defensa del TFG queda exclusivamente restringido a
los miembros de la comunidad universitaria.

8. ELTFG se podra defender de forma no presencial previa solicitud a su coordinador/a por parte
del/de la estudiante. En el acto de defensa se garantizara la presencia de quien supervise, 0
equivalente, del/de la estudiante, en la institucidon de destino.

ARTICULO 4. DESARROLLO DEL TFG Y DE LOS ACTOS DE DEFENSA Y EVALUACION. GRADOS
EN BIOLOGIA, BIOQUIMICA, CIENCIAS AMBIENTALES, MATEMATICAS Y QUIMICA.

1. El desarrollo del TFG debera seguir un protocolo de supervision unificado dirigido a que el
estudiantado pueda elaborar la memoria y el acto de defensa de la manera mas auténoma
posible. Para asegurar la mayor homogeneidad entre la tutorizacion de diferentes estudiantes,
quienes coordinan los TFG elaboraran una guia de buenas practicas en la tutorizacion de TFG, de
obligado cumplimiento para quienes tutorizan.

2. Para la elaboracién de la memoria, quien tutoriza debera concertar con el/la estudiante una
tutoria inicial con el fin de establecer:

e la concrecidn del abordaje del tema del TFG;

la estrategia y recomendaciones de busqueda bibliografica;

la estructura y organizacién particular del trabajo y manuscrito;
la planificacion de la temporalizacidn de las tutorias a lo largo de la asignatura;

cualquier recomendacion que se considere oportuna para facilitar/mejorar la elaboracién de
la memoria.

3. Ella estudiante podra entregar a quien tutoriza versiones preliminares del manuscrito y
deberan acordarse, al menos, las tutorias intermedias establecidas para realizar indicaciones de
mejora del trabajo, aunque siempre fomentando que el/la estudiante desarrolle sus
competencias de manera autbnoma.

4.Enelcasode TFG de iniciacidn a la experimentacidn, por la casuistica de esta tipologia, quien
tutoriza realizard la supervisién pertinente para el correcto desarrollo de la fase experimental. Sin
embargo, deberdn seguirse las mismas directrices establecidas para otras tipologias de TFG en
lo referido a la supervisién de la elaboracién de la memoriay el acto de defensa.

5. En la fecha designada para la entrega de memorias, el/la estudiante subird un manuscrito final
en la web de la asignatura TFG en campus virtual UMA. Quienes coordinan los TFG velaran por



que se cumpla la adecuacién formal (portada, declaracién de originalidad, resumen, palabras
clave y numero de paginas/anexos)y, de conformidad con lo establecido en el articulo 3.4, podran
solicitar la correccion de errores subsanables en un plazo maximo de 24 horas. Finalizado el
plazo, las memorias validadasy definitivas seran enviadas a quienes tutorizan. En aquellos casos
en los que el/la estudiante vaya a realizar una defensa adicional ante un tribunal, se emplearan
estas mismas memorias.

6. Para la elaboracion de la presentacion, se seguiran las mismas directrices generales que las
establecidas para la elaboracién de la memoria: en una tutoria, el/la tutor/a trasladara al/a la
estudiante las indicaciones que considere oportunas para que éste/a elabore una presentacion.

7. Para la defensa publica, quienes coordinan los TFG realizaran una reserva de aulas suficientes
durante el periodo inicial de defensas establecido en el calendario académico oficial. Con
antelacion suficiente, se establecera un sistema de reservas en campus virtual, con espacios de
45 minutos, en el que las tutorias indicaran cuando se realizara la defensa publica de su(s)
estudiante(s) de TFG. Este calendario de defensas serd aprobado y publicado por Decanato.

8. En el acto de defensa publica, el/la estudiante dispondra de 20 minutos para realizar la
exposicion de su TFG. Quien tutoriza podra realizar preguntas adicionales al/ a la estudiante
durante 10 minutos tras la exposicion. Como es, a la vez, un acto publico y un examen oficial, se
permitird Unicamente la asistencia de miembros de la comunidad universitaria.

9. Para la evaluacién, tanto de la memoria como de la defensa, quien tutoriza contara con una
rdbrica de evaluacién, aprobada por la Comisién con competencias en materia de ordenacidn
académica del Centro, que incluird las competencias generales y especificas asociadas al titulo
de Grado que han de ser evaluadas. Esta incluird aspectos tales como la capacidad de trabajo
auténomo, la capacidad de adecuar la organizacion de la memoria al temay a las indicaciones
del tutor o tutora, etc. Se empleara una rubrica unificada para las distintas tipologias de TFG,
donde aparezca claramente indicado qué items pueden ser de aplicacion para una tipologia u
otra. El modelo de rubrica estara disponible para consulta del estudiantado desde el inicio del
curso.

10. Finalizado el acto de defensa, quien tutoriza remitira a las coordinaciones de TFG la siguiente
documentacion:

e larubrica de evaluacion rellena y firmada.
e un acta de evaluacion firmada, con la calificacién otorgada. El acta incluira un apartado de
comentarios, que sera obligatorio rellenar cuando la calificacion sea inferior a 5 puntos.

11. Quien coordina notificara las calificaciones a los/las estudiantes, estableciéndose un
periodo de 48 horas en el que éstos/as puedan solicitar una revisidon con sus tutores o tutoras.

12. En el plazo de 24 horas tras la notificacion de las calificaciones o, en su defecto, tras la
revision de la calificacién con el/la tutor/a si fuera el caso, el estudiantado que haya obtenido una
calificacion de 9 deberén indicar a las coordinaciones si desean acudir a una defensa ante
tribunal para optar a aumentar su calificacién y/u optar a matricula de honor.

13. Las coordinaciones de TFG elaboraran los tribunales de evaluacién. De conformidad con lo
establecido en el art. 6 de esta normativa, toda persona que tutorice un TFG tendra la obligacion
de participar en un tribunal de evaluaciéon en caso de ser convocado/a. Igualmente, todo el



profesorado de la titulacién podra ser incluido en un tribunal de evaluacién de TFG si fuera
necesario.

14. Los tribunales contaran con una rubrica especifica, que contendra los mismos puntos
evaluables que la de quienes tutorizan, pero excluyendo aquellos que hacen referencia a
aspectos tales como el grado de autonomia o dedicacién a la elaboracion del manuscrito. El
modelo de rubrica estara disponible para consulta del estudiantado desde el inicio del curso.

15. Para la defensa ante el tribunal, el/la estudiante contara con 20 minutos de exposicion,
seguidos de 15 minutos de discusidn con el tribunal. Una vez finalizado el acto de defensa, el
tribunal podra decidir:

e que el trabajo deberia haberse calificado con una nota inferior a 9.

e que el trabajo debe mantener la calificacién de 9, pudiendo otorgar o no la mencién de
matricula de honor.

e que el trabajo debe calificarse con una nota superior a 9, pudiendo otorgar o no la mencion de
matricula de honor.

El tribunal firmara una segunda acta de evaluacion, reflejando la nota final (9 o superior), asi
como si se otorga o no la matricula de honor. Esta acta, junto con las rubricas individuales, seran
entregadas a las coordinaciones de TFG.

16. En caso de haber una diferencia de 2 o0 mas puntos entre la calificacién del tribunal y la del
tutor o tutora, quien coordina los TFG notificara el hecho al tutor o tutora y se le enviaran las
rubricas del tribunal para su conocimiento, junto con un informe justificativo del tribunal. La
reiteracion de esta situacion podra ser notificada a la comisién con competencias en materia de
ordenacion académica del centro para su analisis.

17. Las coordinaciones notificaran las calificaciones al estudiantado y estableceran un nuevo
periodo de reclamacion de 48 horas.

18. Finalizado el proceso, la coordinacién de la asignatura remitira las actas a la Secretaria del
Centro.

ARTICULO 5. DESARROLLO DEL TFG Y DE LOS ACTOS DE DEFENSA Y EVALUACION. GRADO
EN INGENIERIA QUIMICA

1. El desarrollo del TFG debera seguir un protocolo de supervisiéon unificado dirigido a que el
estudiantado pueda elaborar la memoria y el acto de defensa de la manera mas auténoma
posible. Para asegurar la mayor homogeneidad entre la tutorizaciéon de diferentes estudiantes,
quien coordina los TFG elaborard una guia de buenas practicas en la tutorizaciéon de TFG, de
obligado cumplimiento para todas los tutorias.

2. Para la elaboracién de la memoria, el tutor o tutora debera concertar con el/la estudiante una
tutoria inicial con el fin de establecer:

e la concrecidn del abordaje del tema del TFG;

la estrategiay recomendaciones de busqueda bibliografica;
la estructuray organizacién particular del trabajo y manuscrito;

la planificacién de la temporalizacién de las tutorias a lo largo de la asignatura;



e cualquier recomendacion que se considere oportuna para facilitar/mejorar la elaboracion de la
memoria.

3. Ella estudiante podra entregar a quien tutoriza versiones preliminares del manuscrito y
deberan acordarse, al menos, las tutorias intermedias establecidas para realizar indicaciones de
mejora del trabajo, aunque siempre fomentando que el/la estudiante desarrolle sus
competencias de manera auténoma.

4. En la fecha designada para la entrega de memorias, el/la estudiante subird un manuscrito final
a la web de la asignatura TFG en campus virtual UMA. La coordinacién de TFG velaran por que se
cumpla la adecuacién formal (portada, declaracién de originalidad, resumen, palabras clave y
numero de paginas/anexos) y podran solicitar la correccion de errores subsanables en un plazo
maximo de 24 horas. Finalizado el plazo, las memorias validadas y definitivas seran enviadas a
los componentes de los tribunales de evaluacion que habran sido establecidos previamente por
quien coordina la asignatura.

5. Para la elaboracion de la presentacion, se seguiran las mismas directrices generales que las
establecidas para la elaboraciéon de la memoria: en una tutoria, el tutor o tutora trasladara al/ a
la estudiante las indicaciones que considere oportunas para que éste(a elabore una
presentacion.

6. Para la defensa publica, quien coordina la asignatura realizara una reserva de aulas suficientes
durante el periodo inicial de defensas establecido en el calendario académico oficial.

7. La coordinacién de TFG elaborara los tribunales de evaluacion. De conformidad con lo
establecido en el art. 6 de esta normativa, toda persona que tutorice un TFG tendra la obligacion
de participar en un tribunal de evaluacion en caso de ser convocado/a. Igualmente, todo el
profesorado de la titulacién podra ser incluido en un tribunal de evaluacién de TFG si fuera
necesario.

8. En el acto de defensa publica, el alumno dispondra de 20 minutos para realizar la exposicién
de su TFG. El tribunal podra realizar preguntas adicionales al/ a la estudiante durante 15 minutos
tras la exposicion. Como es, a lavez, un acto publicoy un examen oficial, se permitira unicamente
la asistencia de miembros de la comunidad universitaria.

9. Para la evaluacién, tanto de la memoria como de la defensa, el tribunal de evaluacién contara
con una rubrica de evaluacién, elaborada por la Comisién con competencias en materia de
ordenacion académica del Centro, que incluird las competencias generales y especificas
asociadas al titulo de Grado que han de ser evaluadas. Esta incluird aspectos tales como la
capacidad de trabajo auténomo, la capacidad de adecuar la organizacién de la memoria al tema
y a las indicaciones del tutor o tutora, etc. El modelo de rubrica estara disponible para consulta
del estudiantado desde elinicio del curso.

10. Finalizado el acto de defensa, el secretario del tribunal enviara a la coordinacion de TFG la
siguiente documentacion:

e larubrica de evaluacién rellena y firmada.
e un acta de evaluacion firmada, con la calificacion otorgada. El acta incluird un apartado de
comentarios, que sera obligatorio rellenar cuando la calificacion sea inferior a 5 puntos.



Quien coordina notificara las calificaciones a los/las estudiantes, estableciéndose un periodo de
48 horas en el que éstos/as puedan solicitar una revisiéon con el tribunal evaluador.

11. Finalizado el proceso, quien coordina la asignatura remitira las actas a la Secretaria del
Centro.

ARTICULO 6. TRIBUNALES DE EVALUACION DEL TFG

1.Como serecoge en el articulo 14, apartado 7 del Reglamento General de TFG de la Universidad,
todo el profesorado de la titulacidon tiene la obligacion de participar en los Tribunales de
Evaluacion de TFG.

2. Las coordinaciones de TFG propondran los tribunales, los cuales seran nombrados por el
Decano o Decanay estaran formados por tres miembros titulares y un suplente, elegidos entre el
profesorado de areas de conocimiento vinculadas a la Titulacion. Los cargos de presidencia y
secretaria se asignaran de acuerdo con los procedimientos académicos habituales de categoria
y antigiiedad.

3. Quien tutoriza o cotutoriza un TFG no podra participar en el tribunal evaluador del mismo.

INFORMACION PUBLICA, REGISTRO, CUSTODIA Y DIFUSION DE LOS TFG

1. La oferta de TFG, los plazos de matriculacién, solicitud de asignacion y de defensa, asi como
los actos de defensa, se publicaran en la web de la Facultad de Ciencias y en Campus Virtual.

2. La Secretaria del Centro custodiara una copia de cada memoria de TFG en formato electrénico
hasta el fin del periodo de reclamaciones o recursos previsto en la normativa de la UMA.

3. Los TFG finalizados se registraran en una base de datos. Cada registro de TFG debera incluir el
tema general del TFG, el titulo, el resumen, la autoria, la tutoria y cotutoria, la fecha de defensay
la calificacion obtenida. La informacidén publica de la base de datos se restringira al titulo del TFG,
nombre del/de la estudiante, resumen, curso académico y titulacion.

4. Los TFG con calificacién de Matricula de Honor y sobresaliente podran ser integrados en el
Repositorio de Produccién Cientifica de la Universidad de Malaga, previa autorizacion de la
autoriay de la tutoria.

DISPOSICION FINAL

La presente normativa ha sido modificada por la Junta de Facultad en la sesion del 6 de junio de
2025 y entrara en vigor tras su ratificacién por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Malaga. Su aplicacién comenzara en la primera convocatoria ordinaria del curso académico
2025/26, manteniéndose en vigor hasta ese momento la normativa anterior. Cualquier
modificacién posterior a la fecha de aprobacién requerira la aprobacidon de la Junta de Facultad.



