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Ficha de datos para el Sistema Integrado de Informacién Universitaria (Ministerio de

Educacién v Formacién Profesional).

Solicitud de inscripcién en la Plataforma del Voluntariado de la Universidad de Malaga.
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. Clausula informativa sobre tratamiento y autorizacion de solicitud, de datos de

estudiantes v del cédigo ético de la Universidad de Malaga.
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Informacién de contacto v cita previa de las Secretarias de Centro.

Formulario para realizar la matricula por el procedimiento especial previsto para

alumnado gue participe en un programa de movilidad durante el curso 2024-2025.

Los centros propios de la Universidad de Malaga cuentan con un gestor de peticiones a través del cual se
gestionaran diversos procedimientos, al que se accede a través del siguiente enlace:

GESTOR DE PETICIONES DE LAS SECRETARIAS DE CENTRO DE LA UNIVERSIDAD DE
MALAGA
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1. ;Como puedo matricularme?

La formalizacién de la matricula debe efectuarse mediante el procedimiento electrénico que a continuacion
se describe, a excepcién de los casos en los que deberd utilizarse el procedimiento presencial o el
procedimiento especial previsto para el alumnado que participe en un programa de movilidad durante el
curso 2024/2025.

Procedimiento electrénico:

Quienes utilicen este procedimiento deberan acceder mediante el correspondiente enlace:

Enlace a automatricula

Si es estudiante de nuevo ingreso por el procedimiento de preinscripcion a través del Distrito Universitario
Unico de Andalucia, en la pagina indicada anteriormente podra obtener su Pin UMA para acceder a su
automatricula.

Si es estudiante que continua estudios podra identificarse mediante sus credenciales habituales de la UMA.
Para mas informacion puede contactar con la Secretaria del Centro en el que va a formalizar su matricula a
través de las direcciones de correo electrénico relacionadas en el Anexo N de la presente guia.

Procedimiento presencial:

Deberan utilizar el procedimiento presencial que se describe a continuacién, el estudiantado que se encuentre
en la siguiente situacién:

. Estudiantes de nuevo ingreso en el correspondiente Centro y estudios, que acceden por el procedimiento
de adaptacion desde el correspondiente titulo de la Universidad de Mdlaga en proceso de extincién o ya
extinguido.

Quienes utilicen este procedimiento deberdn personarse, previa solicitud de cita, en la Secretaria del
correspondiente Centro de la Universidad de Mdlaga; dentro del correspondiente plazo de matricula que
se indica en el apartado 4, aportando la documentacién correspondiente.

Procedimiento especial para estudiantes de movilidad:

Debera utilizar este procedimiento especial que se describe a continuacién, el estudiantado que vaya a
participar en un programa de movilidad durante el curso académico 2024/202S, y tenga suscrito su
respectivo "Acuerdo de aprendizaje”.

Quienes utilicen este procedimiento deberan efectuar, dentro del correspondiente plazo de matricula que se
indica en el apartado 4, la siguiente actuacién:

v Enviar a la Secretaria del Centro organizador de los estudios en los que desea formalizar matricula el
formulario que se indica en el Anexo O (relleno en todos sus apartados y firmado), a través del Gestor
de Peticiones de las Secretarias de Centro.



https://master.automatricula.uma.es/
https://www.uma.es/seccion-de-estudiantes/navegador_de_ficheros/Guia-de-Master/descargar/ANEXO_N.pdf
https://gp.uma.es/secretarias/
https://gp.uma.es/secretarias/
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El estudiantado que va a participar en programas de movilidad podra formalizar matricula en conjuntos de
créditos' no vinculados a asignaturas concretas del plan de estudios, debiendo posteriormente (en cualquier
caso, con anterioridad al 15 de mayo de 2025) adecuar el contenido de dicha matricula especificando las
asignaturas concretas del respectivo plan de estudios de la Universidad de Malaga contempladas en el
correspondiente "Acuerdo de aprendizaje”.

Con la informacion facilitada en el Anexo O a través del gestor de peticiones, la citada Secretaria elaborara
un documento del cual se le enviard un ejemplar a través del gestor de peticiones como justificante de la
formalizacion de su matricula.

En el caso de "dobles titulaciones” de Master Universitario, la Secretaria correspondiente es la que se indica
a continuacion:

= Master Universitario en Ingenieria de Telecomunicacion + Master Universitario en Telematica y Redes
de Telecomunicacién: Secretaria de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Telecomunicacién.

= Master Universitario en Ingenieria Industrial + Master Universitario en Hidraulica Ambiental:
Secretaria de la Escuela de Ingenierias Industriales.

= Master Universitario en Ingenieria Industrial + Maéster Universitario en Ingenieria Mecatrénica:
Secretaria de la Escuela de Ingenierias Industriales.

= Master Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacién
Profesional y Ensefianza de Idioma + Master Universitario en Estudios Ingleses, Comunicacién
Multilingte e Intercultural: Secretaria de la Facultad de Ciencias de la Educacién.

= Master Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formaciéon
Profesional y Ensefianza de Idioma + Master Universitario en Gestién del Patrimonio Literario y
Linguistico Espafiol: Secretaria de la Facultad de Ciencias de la Educacién.

= Master Universitario en Profesorado de Educaciéon Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensefianza de Idioma + Master Universitario en Filosofia, Ciencia y Ciudadania: Secretaria
de la Facultad de Ciencias de la Educacién

= Master Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensefianza de Idioma + Master Universitario en Matematicas: Secretaria de la Facultad
de Ciencias de la Educacién.

= Master Universitario en Arquitectura/Proyectos Arquitectonicos: Disefio Ambiental y Nuevas
Tecnologias: Secretaria de la Escuela Técnica Superior de Arquitectura.

Eficacia demorada:

En cualquiera de los procedimientos utilizados (electrénico, presencial o especial para alumnado de
movilidad), la matricula quedara formalizada de forma condicionada al pago de los respectivos precios
publicos y, en su caso, a la aportacién de la documentacién requerida, quedando demorada la eficacia de las
actuaciones administrativas que pudieran derivarse (calificaciones, etc) a la resolucién definitiva de
aceptacién de dichas matriculas.

LRl precio de los créditos matriculados no vinculados a asignaturas concretas del plan de estudios (bolsa de créditos) sera el previsto para las
primeras matriculas, siendo este provisional hasta que se produzca la adecuacién de la matricula, momento en el que se procederd a la actualizacién
de los precios de la matricula en funcién del nimero de veces matriculado en la asignatura correspondiente.

4.
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2. ;De qué puedo o debo matricularme?

Estudiantado en régimen de dedicacién a tiempo completo:

Si es la primera vez que se formaliza matricula en el respectivo Centro y titulacién de la Universidad de
Malaga, se debera matricular un minimo de 60 créditos, donde estaran incluidas la totalidad de las
asignaturas del primer curso. En el caso de solicitar reconocimiento o adaptacién, cuando la correspondiente
solicitud se resuelva, el estudiantado deberd adaptar su matricula, hasta llegar a un minimo de 48 créditos,
pero sin obligacién de incluir los correspondientes al Trabajo Fin de Master.

El estudiantado de nuevo ingreso matriculado en un Maéster sin haber finalizado los estudios de grado que
le han dado acceso, en base a lo regulado en el articulo 184 y en la disposicién adicional novena del Real
Decreto 822/2021 o en un Master que forme parte de un PARS-IA se deberd matricular de un minimo de
24 créditos correspondientes al Master, ademas de los créditos matriculados en las asignaturas del Grado
que le resten para finalizar.

Si ya se hubiese realizado una matricula con anterioridad en el mismo Centro y titulacién de la Universidad
de Malaga, se deberd matricular un minimo de 24 créditos, salvo que el numero de créditos que resten para
finalizar los respectivos estudios sea inferior, en cuyo caso se debera matricular dicho numero restante.

El estudiantado que continua estudios no tendra obligacién de matricular los créditos correspondientes al
Trabajo Fin de Master para alcanzar el minimo exigido.

Estudiantado en régimen de dedicacién a tiempo parcial:

El estudiantado de nuevo ingreso que obtenga el reconocimiento de la condicién de estudiante en régimen
de dedicacién a tiempo parcial para el curso 2024/2025 [consultar apartado 18) debera matricular un
minimo de 24 créditos, correspondientes a asignaturas de primer curso.

En el caso de solicitar reconocimiento o adaptacién, cuando la correspondiente solicitud se resuelva de
manera favorable, el estudiantado debera adaptar su matricula hasta alcanzar nuevamente el citado minimo,
salvo que el numero de créditos que resten para finalizar los respectivos estudios fuera inferior, en cuyo
caso se deberda matricular dicho nimero restante, pero sin obligacién de incluir en éste los correspondientes
al Trabajo Fin de Master.

Asignaturas optativas con limite de plazas

En el supuesto de asignaturas optativas que tengan limitado el numero de estudiantes a matricular
(consultar Anexo B), las matriculas formalizadas quedaran condicionadas a la disponibilidad de plazas una
vez finalizado el proceso de matriculacion.

Consecuentemente, si el numero total final de estudiantes con matricula provisional supera al de plazas
disponibles, éstas se adjudicaran utilizando como criterio de prelacién la nota media de los respectivos
expedientes académicos, ponderada por el nimero de créditos superados y, en caso de empate, se utilizara
como criterio el mayor numero de créditos superados, quedando automaticamente revocadas las matriculas
que no dispongan de las correspondientes plazas.

El estudiantado de nuevo ingreso en la titulacién se ordenard a continuacién del estudiantado que continua
estudios, utilizando como criterio de prelacién la nota de admisién en la respectiva titulacién.
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3. zIncluye mi matricula la asignacién de grupos de docencia?

La informacion sobre las preferencias de turno que se haya podido facilitar en la matricula no es vinculante,
sino orientativa, ya que la asignacién de grupos es efectuada por cada centro con posterioridad a la matricula
siguiendo el procedimiento correspondiente.

4. ; Cuando puedo matricularme?

Estudiantes de nuevo ingreso en el respectivo Centro v titulacidn por el procedimiento general de

preinscripcién (Distrito Unico Andaluz):

Si es la primera vez que se efectua la matricula en el respectivo Centro y titulacién de la Universidad de
Madlaga, y se ha accedido a través del procedimiento general de preinscripcién, se debera formalizar la
matricula en los plazos establecidos por la Comisién del Distrito Universitario Unico de Andalucia, en
funcién de la correspondiente adjudicacién, y que a continuacién se indican (a excepciéon de los
correspondientes a los procesos de listas de resultas, que seran los indicados por dicha Comisién):

Matricula Fase de Extranjeros del 16 al 29 de julio y del 26 al 30 de agosto

Matricula 12 adjudicacién del 23 al 25 de julio
Matricula 22 adjudicacion del 11 al 16 de septiembre

Matricula 12 adjudicacion del 9 al 11 de octubre

Matricula 22 adjudicacién del 18 al 22 de octubre

Estudiantes de nuevo ingreso en el correspondiente Centro v titulacién por el procedimiento de admisién
por adaptacién desde el correspondiente titulo de la Universidad de Malaga en proceso de extincién o va
extinguido:

Si se ha accedido por este procedimiento de admisién, se debera formalizar la matricula en el siguiente plazo
de forma condicionada a la capacidad de admisién tras la finalizacién del proceso de matricula:

= Del 16 al 29 de julio.

Estudiantes que ya hubiesen formalizado matricula anteriormente en el respectivo Centro vy titulacién:

= Del 16 al 29 de julio.
= Del 26 al 30 de agosto.

Sélo para quienes hayvan sido admitidos/as en un Programa de Movilidad para el curso 2024/2025:

= Del 16 al 29 de julio.
= Del 26 al 30 de agosto.
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Matriculas solicitadas fuera de plazo:

Las solicitudes de matricula formuladas fuera de su plazo reglamentario seran resueltas por el Decanato
o Direccién del Centro organizador de las correspondientes ensefianzas, teniendo en cuenta la incidencia de
dicha solicitud en la organizacién académica de las ensefianzas correspondientes.

5. . Qué documentacion debo aportar?

El estudiantado de nuevo ingreso en la respectiva titulaciéon de Master Universitario por la Universidad de
Malaga, que ha accedido por preinscripcién (distrito unico andaluz), debe aportar la documentacién indicada
en los apartados a) y b) que a continuacién se relacionan.

Ademas, aquel estudiantado, ya sea de nuevo ingreso o que continde estudios, que alegue poseer alguna causa
de exencién o bonificacidn de precios publicos, debera aportar el correspondiente documento acreditativo
de acuerdo con lo indicado en el apartado n® 8 siguiente, o resguardo acreditativo de haberlo solicitado.

Documentacion:

a) Para acreditar la identidad se deberd entregar a través del gestor de peticiones uno de los siguientes
documentos;

=  Documento Nacional de Identidad (para estudiantes de nacionalidad espafiola)

=  Documento de Identidad del pais de procedencia o Pasaporte (para nacionales de otro estado miembro
de la Unién Europea).

=  Pasaporte (para estudiantes de estados no miembros de la Unién Europea)

En cualquier caso, para la expediciéon del titulo correspondiente, los estudiantes extranjeros deberan aportar
el Numero de identidad de extranjero (NIE), para facilitar la consulta electrénica por su parte.

b) Copia (y original para su cotejo) de los documentos que a continuacién se indican, en funcién de cudl sea
la via de acceso por la que haya sido admitido en el proceso de preinscripcién en el Distrito Universitario
Unico de Andalucia:

¢ Para quienes se hayan matriculado de forma condicionada en un Master sin haber finalizado los estudios
de grado alegados a efectos de admisién, conforme a lo previsto en el articulo 184 del Real Decreto
822/2021, deberan aportar (solo para estudiantes que estén cursando en otra universidad el grado
alegado):

» Certificacién académica en la que conste el numero de créditos que le resta para finalizar los estudios
de grado que le han dado acceso al Master de forma condicionada.

» Impreso de formalizacién de matricula en el curso 2024/2025, de los créditos de los estudios de
grado que le resten para finalizar.

+¢ Para quienes hayan alegado la posesion de un titulo universitario oficial espafiol de Graduado/a, Master
Universitario, Diplomado/a Universitario/a, Arquitecto/a Técnico/a, Ingeniero/a Técnico/a, Licenciado/a,
Ingeniero/a o Arquitecto/a, o titulo declarado equivalente, deberan aportar:
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» Titulo universitario oficial correspondiente, o resguardo acreditativo de haber efectuado el pago de los
derechos para su expedicién. La validez del resguardo tiene caracter provisional y no exime de la
obligacién de entregar el titulo correspondiente?

+* Para quienes hayan alegado la posesién de un titulo universitario oficial extranjero, deben aportar:

» Titulo universitario oficial correspondiente, o resguardo acreditativo de haber efectuado el pago de los
derechos para su expedicién. La validez del resguardo tiene caracter provisional y no exime de la
obligacién de entregar el titulo correspondiente

» Certificacién del respectivo expediente académico alegado en el proceso de admisién.

Si dichos documentos se encuentran expedidos en un idioma distinto al castellano deben ir acompafiados de
la correspondiente traduccién oficial, la cual podra hacerse por intérprete jurado debidamente autorizado o
inscrito en Espafia, por cualquier representacién diplomaética o consular del Estado Espafiol en el extranjero,
o por la representacién diplomatica o consular en Espafia del pais de procedencia del documento. En el
supuesto de que dicho titulo no corresponda a un pais miembro de la Unién Europea, o signatario del Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo o a Suiza, los citados documentos (titulo y certificacién académica)
deberan estar debidamente legalizados por via diplomatica o, en su caso, con arreglo al Convenio de La Haya.

Autorizacién para la domiciliacién bancaria de pagos, debidamente cumplimentada y firmada por la persona
titular de la cuenta de domiciliacién (ver Anexo J) (sdlo serd necesario aportar este documento en aquellos
casos en que el/la estudiante NO sea titular, cotitular o persona autorizada en la cuenta donde se haya
domiciliado el pago de la matricula)

Ademas de lo anterior, y con caracter opcional, las personas interesadas en participar en los programas de
la Oficina del Voluntariado de la Universidad de Madlaga, pueden encontrar informacién y solicitar su
inscripcién como persona voluntaria a través del siguiente enlace: Oficina Voluntariado.

6., Como y cuando debo aportar la documentacion?

La documentacién indicada en el apartado 5 debera ser entregada de forma presencial en la Secretaria del
respectivo Centro de la Universidad de Malaga. Dicha entrega deberd efectuarse con anterioridad al 15 de
octubre de 2024.

La presentacién de la documentacion en la Secretaria del respectivo Centro se realizara preferentemente con
cita previa, debiendo solicitarla mediante la utilizacién de la aplicacién web disefiada al efecto (ver Anexo
N).

Se recomienda que la solicitud de cita se realice lo antes posible para facilitar su distribucién de forma
homogénea durante los meses de septiembre y octubre, evitando la acumulacién de solicitudes en el periodo
mas cercano a la finalizacién del plazo (15 de octubre de 2024).

La documentacién indicada en el apartado 8 correspondiente a la aplicacién de una exencién o bonificacién,
debera ser aportada con anterioridad al 15 de octubre de 2024. Cuando dicha documentacién fuese el
resguardo justificativo de haber solicitado el documento acreditativo de dicha exencién o bonificaciéon, debera
efectuarse la entrega de dicho documento acreditativo (al que se refiera el citado resguardo) dentro del plazo
de tres meses a contar desde la fecha de emisién del citado resguardo (salvo que la normativa reguladora
del correspondiente procedimiento establezca otro plazo de resolucién, en cuyo caso se aplicaria éste).

2 La posesién de cualquier titulo oficial universitario espafiol también podrd acreditarse mediante la presentacién del documento
de autorizacién emitido por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional que se puede descargar a través del siguiente
enlace: https://sede.educaciongob.es/sede/login/iniciojjsp?idConvocatoria=103
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Si la documentacién que tiene que aportar se encuentra en formato electrénico con cédigo de verificacion
(CSV), podra ser entregada en los plazos establecidos, a través del Gestor de Peticiones de lag Secretarias de
Centro, en el apartado "Entrega de documentacién de matricula”.

7. 2 Qué ocurre si no entrego los documentos requeridos?

Si no se entregan, en caso de estar obligado/a a ello, los documentos a los que se refiere el punto 5 anterior,
se entendera que se desiste de la matricula formalizada y, en consecuencia, se producira la finalizacién del
correspondiente procedimiento y el archivo del expediente administrativo. La citada situacién sera notificada
por la Secretaria del correspondiente Centro de la Universidad de Mélaga y conllevara la pérdida de eficacia
de las calificaciones que hubieran podido producirse entre el momento de la formalizacién de la solicitud de
matricula y el desistimiento de ésta.

Las matriculas del estudiantado de nuevo ingreso que, a 15 de junio de 2025, se encuentren archivadas por
desistimiento conllevaran el cierre del expediente académico en la titulacién, asi como la pérdida de la plaza
obtenida en el procedimiento de admisién correspondiente.

Si, en su caso, el documento que no se aporta en su plazo reglamentario es el correspondiente a la aplicacién
de la exencién o bonificacién de precios publicos alegada, de acuerdo con lo indicado en el punto 8 siguiente,
se procedera a efectuar una nueva liquidacién de precios publicos sin la aplicacién de la respectiva exencion
o bonificacién, en la modalidad de pago elegida.

8. s Cuanto debo pagar por mi matricula?

El importe a pagar serd la suma de los precios publicos correspondientes a la prestacién de los siguientes
servicios por parte de la Universidad de Maélaga, de acuerdo con las tarifas establecidas por el Decreto que
establece los precios publicos de las Universidades Publicas de Andalucia (ver Anexo C):

v Por servicios académicos: su importe estara en funcién al numero de créditos de las asignaturas
matriculadas y del nimero de veces en que se haya formalizado matricula.

v Por servicios administrativos: apertura de expediente (sélo para quienes formalizan por primera vez su
matricula en el respectivo Centro vy titulacién de la Universidad Maélaga) y mantenimiento de los datos
y expedicién del carné de estudiante.

Al citado importe se afiadird la cuota correspondiente al Seguro Escolar gestionado por el Ministerio con
competencia en la materia (menores de 28 afios).

Al estudiantado que se encuentre fuera de la cobertura del Sequro Escolar (mayores de 28 afios) se le afiadira
la cuota correspondiente a la pdliza de seguro colectivo de accidentes concertado por la Universidad de
Maélaga para este colectivo.

En el caso de estudiantes que superen las pruebas conducentes a la obtencién de los créditos matriculados
(salvo los correspondientes al TFM), antes de la finalizacidn del periodo de prestacién del correspondiente
servicio docente, procedera la reduccién del respectivo precio publico en la parte proporcional al servicio
prestado, sin que en ningun caso dicha reduccién pueda ser superior al 70% de dicho precio publico.

Del importe total de precios publicos se deduciran las cantidades resultantes de aplicar las siguientes
exenciones o bonificaciones a quienes en el momento de formalizar la matricula aleguen pertenecer, a
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cualquier fecha comprendida entre el 1 de septiembre y el 31 de octubre de 2024, a alguno de los colectivos
que a continuacién se indican, y asi lo acrediten:

v Victimas de actos terroristas, o hijas o hijos de éstas:

Estaran exentas de efectuar el pago de los precios publicos por servicios académicos y por servicios
administrativos las personas que tengan la consideracion de victimas del terrorismo, asi como las hijas y
los hijos de éstas que hayan sufrido dafios fisicos y/o psiquicos a consecuencia de la actividad terrorista.
La acreditacion debera efectuarse mediante certificado expedido al efecto por el Ministerio del Interior,
o mediante el reconocimiento por la Administracién General del Estado de pensién extraordinaria por
acto de terrorismo, o por sentencia judicial firme.

v' Victimas de violencia de género reconocidas oficialmente en Espafia, v sus hijas e hijos que dependan
econdmicamente de ellas:

Las personas que acrediten pertenecer a este colectivo estaran exentas de efectuar el pago de los precios
publicos por servicios académicos y por servicios administrativos.

La acreditacién debera efectuarse a través de alguno de los siguientes medios:

e Certificacién o informe de los servicios sociales y/o sanitarios de la Administracién Publica
competente.

e (ertificacién o informe de los servicios de atencién a victimas de la Administracién Publica
competente.

e Certificacién o informe de los servicios de acogida de la Administracién Publica competente.

e Informe de la Inspeccién de Trabajo y de la Sequridad Social, en los casos de acoso sexual y por
razon de sexo en el &mbito laboral.

e Resoluciones judiciales por violencia de género: documento acreditativo de la orden de proteccién,
medidas cautelares o sentencia condenatoria por violencia de género.

e Informe del Ministerio Fiscal de cuyo contenido se desprenda que existen indicios de violencia
de género.

e Atestado de la autoridad policial que acredite la existencia de indicios razonables sobre la
condicién de victima.

e Cualquier otro que venga establecido por norma de rango legal.

v Personas con discapacidad con un grado de minusvalia iqual o superior al 33%:

Estaran exentas de efectuar el pago de los precios publicos por servicios académicos y por servicios
administrativos.

En el caso de pertenecer a la Comunidad Auténoma de Andalucia se facilitarda el Numero de Expediente
de Discapacidad como autorizacién para que la Universidad de Mdélaga pueda comprobar la posesiéon de
la condiciéon con el érgano competente. En caso contrario la acreditacién debera efectuarse mediante la
siguiente documentacion:

e Resolucién o certificado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios Sociales (IMSERSO) u
6rgano competente de la Comunidad Auténoma correspondiente.

e Resolucién del Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS) reconociendo la condicién de
pensionista por incapacidad permanente total, absoluta o gran invalidez.

e Resolucién del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de Defensa reconociendo una
pensién de jubilacion o retiro por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

v Miembros de Familias Numerosas de Categoria Especial:

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por servicios académicos y por servicios
administrativos.

En el caso de Titulos de Familia Numerosa expedidos por la Comunidad Auténoma de Andalucia, se
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facilitara a la Universidad de Malaga el numero correspondiente, como autorizacion para que dicha
Universidad pueda comprobar la posesion de la condicién directamente con el 6rgano competente de
dicha Comunidad. En caso contrario, la acreditacién debera efectuarse mediante copia del correspondiente
titulo de familia numerosa expedido por la Administracién Publica espafiola competente en la materia.

v Miembros de Familias Numerosas de Categoria General:

Estaran exentos de efectuar el pago del 50% de los precios publicos por servicios académicos y por
servicios administrativos.

En el caso de Titulos de Familia Numerosa expedidos por la Comunidad Auténoma de Andalucia, se
facilitara a la Universidad de Mdlaga el numero correspondiente, como autorizacién para que dicha
Universidad pueda comprobar la posesion de la condicién directamente con el 6rgano competente de
dicha Comunidad. En caso contrario, la acreditacidn deberd efectuarse mediante copia del correspondiente
titulo de familia numerosa expedido por la Administracién Publica espafiola competente en la materia.

Personas beneficiarias de la prestacién del ingreso minimo vital o de la renta minima de insercién social
en Andalucia:

Estardan exentas de efectuar el pago de precios publicos por servicios académicos las personas
beneficiarias de la prestacién del ingreso minimo vital o de la renta minima de insercién social en
Andalucia.

La acreditacién debera realizarse mediante copia de la resolucién definitiva de haber sido reconocida
como persona beneficiaria de la prestacion del ingreso minimo vital o de la renta minima de insercién
social en Andalucia. En el supuesto de que la persona que realiza su matricula no sea la titular de la
prestacion, deberd acreditar que forma parte de su unidad de convivencia mediante la aportacién de un
certificado de empadronamiento colectivo actualizado.

Personal de la Universidad de Madlaga que perciba sus retribuciones con cargo al capitulo I del
Presupuesto de dicha Universidad v tengan dedicacién a tiempo completo, 0 a tiempo parcial, pero sin
otra actividad retribuida, o se encuentren jubilados/as, asi como sus cényuges, parejas de hecho e hijos/as
menores de 28 afios (incluidos viudos/as v huérfanos/as):

Estara exento de efectuar el pago de los precios publicos por servicios académicos correspondientes a las
asignaturas en las que se matriculen por primera vez y para la cuales no hayan obtenido la beca de
caracter general.

La correspondiente comprobacién se efectuara de oficio por parte de la Universidad de Malaga. En el
caso de conyuges, parejas de hecho e hijos/as menores de 28 afios, se debera indicar el nombre y apellidos,
y n2 del DN, de quien tiene la condicién de personal de dicha Universidad, mediante la cumplimentacién
del formulario que figura como Anexo L a la presente, asi como acreditar la correspondiente relacion de
parentesco, presentando ambos documentos en la Secretaria del respectivo Centro?

Estudiantes que hayan obtenido en el correspondiente Centro vy titulacién de la Universidad de Mdlaga,
en el curso académico 2023/2024, la calificacién de "Matricula de Honor”:

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por servicios académicos por un importe igual
al resultado de multiplicar la tarifa correspondiente a un crédito por el numero de créditos de las citadas
asignaturas calificadas con "Matricula de Honor".

3 Nota aclaratoria: Cuando se opta por la ayuda por personal UMA, ésta se aplica de forma prioritaria respecto a las bonificaciones
del 99% de la Junta de Andalucia. En estos casos, por tanto, la ayuda por personal UMA se aplicaria al importe de los créditos
matriculados por primera vez, y el importe de las bonificaciones de la Junta de Andalucia, si las hubiere, se aplicaria, en su caso, a
los créditos matriculados en segunda y sucesivas veces. La ayuda por personal UMA tiene la consideracién de pago en especie.
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No serd necesaria su acreditacién pues la comprobacién se efectuara de oficio por la Secretaria del citado
Centro.

v' Estudiantes que hayan obtenido el Premio Extraordinario de Fin de Grado (titulos universitarios oficiales
de Graduado/a) o de ensefianzas artisticas superiores:

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por servicios académicos, por una sola vez, en
el primer curso de ensefianzas conducentes a la obtencién de otro titulo oficial.

Se debera aportar documento acreditativo, excepto en el caso de titulaciones de la Universidad de Mdlaga
en cuyo caso la comprobacién se efectuard de oficio.

v' Estudiantes que hayan superado en el curso académico 2023/2024, en centros propios de universidades
publicas de Andalucia, 0 en centros adscritos a éstas, asignaturas en primera matricula correspondientes
a titulos oficiales de Grado v/o Master:

Aplicacion a estudiantes que se matriculan por primera vez en estudios de Master:

Al importe de precios publicos por la prestaciéon de servicios académicos, resultante de la aplicacién, en
su caso, de las exenciones o bonificaciones citadas anteriormente, se aplicard una bonificacién por una
cuantia igual al 99% del resultado de multiplicar el numero de créditos superados en primera matricula,
en el curso académico 2022/2023 -excepto si ya han sido utilizados anteriormente para esta bonificacién-
y/o en el curso académico 2023/2024 (en centros propios o adscritos de universidades publicas de
Andalucia, o en ensefianzas artisticas superiores en centros publicos de la Comunidad Auténoma de
Andalucia, o en centros asociados andaluces de la UNED —en este ultimo caso, sélo para estudiantes que
se encontraran empadronados/as el curso pasado en Andalucia en la fecha de formalizacién de la
matricula-, debiendo aportar el correspondiente documento acreditativo) en asignaturas correspondientes
al titulo universitario oficial con el que se haya accedido al Master, por la tarifa correspondiente al precio
publico de un crédito en primera matricula en el curso académico 2024/2025 que resulte aplicable al
respectivo estudiante en funcién de sus circunstancias personales y familiares (por ejemplo: si ha alegado
familia numerosa de categoria general, la tarifa sera del 50%).

Aplicacién a estudiantes que se matriculan por sequnda o posterior vez en estudios de Master:

Al importe de precios publicos por la prestacién de servicios académicos, resultante de la aplicacién, en
su caso, de las exenciones o bonificaciones citadas anteriormente, se aplicard una bonificacién por una
cuantia igual al 99% del resultado de multiplicar el numero de créditos superados en primera matricula,
en el curso académico 2023/2024 (en centros propios o adscritos de universidades publicas de Andalucia,
0 en centros asociados andaluces de la UNED — en este ultimo caso, sélo para estudiantes que se
encontraran empadronados/as el curso pasado en Andalucia en la fecha de formalizacién de la matricula,
debiendo aportar el correspondiente documento acreditativo-) en asignaturas correspondientes a titulos
oficiales de Master, por la tarifa correspondiente al precio publico de un crédito en primera matricula en
el curso académico 2024/2025 que resulte aplicable al respectivo estudiante en funcién de sus
circunstancias personales y familiares (por ejemplo: Si ha alegado familia numerosa de categoria general,
la tarifa sera del 50%). Quienes hayan sido beneficiarios/as de una bonificacién total o parcial en
dos titulos de Master, no podran recibir bonificacién en un tercero o sucesivos.

En ambos casos, la citada bonificacién del 99% sera aplicable en la matriculacién de asignaturas de
titulaciones oficiales, realizadas por estudiantes que cumplan alguna de las siguientes condiciones:

= Estudiantes que no reunan los requisitos académicos para obtener la beca de caracter general
= Estudiantes a quienes se les deniegue la mencionada beca para el curso académico 2024/2025.

= Estudiantes que, reuniendo los requisitos académicos para solicitar dicha beca para el curso académico
2024/2025, no la han solicitado por no reunir los requisitos econémicos para ello, y tampoco la tuvieron
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en el curso 2023/2024, y presenten en la Secretaria de su respectivo Centro, a través del Gestor de
Peticiones de las Secretarias de la Universidad de Malaga, con anterioridad al dia 15 de octubre o
durante el plazo de matricula si éste termina con posterioridad a esa fecha, una declaracién
responsable acreditativa de no cumplir los citados requisitos econémicos (ver Anexo I). Sin perjuicio
de las responsabilidades a que hubiera lugar previstas en dicho articulo, la falsedad, inexactitud u
omisién de datos necesarios en dicha declaraciéon responsable dara lugar al ingreso de la parte del
precio publico que se considerd bonificada, con los intereses y recargos que procedan.

= Estudiantes que hayan disfrutado de dicha beca durante el curso 2023/2024, cumplan los requisitos
académicos para solicitarla y hayan solicitado la beca para el curso académico 2024/2025. Esta
bonificacién se aplicara al importe de la matricula del curso 2024/2025 no cubierta por la citada beca.

Una vez se tenga constancia de la totalidad de las calificaciones producidas en el curso académico
2023/2024, se procedersd, en su caso, al célculo del importe de la mencionada bonificacién del 99% vy a su
aplicacion en las matriculas formalizadas para el curso académico 2024/2025 en las que resulte
procedente. El nuevo documento de matricula resultante, en su caso, de la aplicacién de dicha bonificacién
serd remitido a cada estudiante al apartado "Notificaciones” de su expediente académico en el portal
electrénico de estudiantes (previo aviso mediante correo electrénico).

Aun en el caso de tener conocimiento de la denegacién de la beca de caracter general para este curso
2024/2025, es obligatorio indicar en la matricula que se ha solicitado ésta para una aplicacién correcta
de la bonificacion.

Si se ha solicitado la beca de caracter general, inicialmente el importe a pagar serd unicamente por la
prestacién de los servicios administrativos, quedando aplazado el pago de los restantes precios publicos
por servicios académicos a la resolucién de dicha solicitud de beca. En el supuesto de que dicha resolucion
fuese desestimatoria, o que la beca concedida no cubriese el importe total de la matricula formalizada, se
procederia a efectuar el cédlculo de la nueva liquidacién de precios publicos resultante, tras la aplicacidn,
en su caso, de la bonificacién del 99% anteriormente citada, y a su notificacién al estudiantado afectado.
Todo ello sin perjuicio de la posibilidad de reclamacién cautelar de pago al estudiantado solicitante de
beca que no cumpla los requisitos establecidos por la correspondiente convocatoria.

El estudiantado que, ademas de solicitar beca, posea alguna de las exenciones relacionadas arriba, debe
indicarlo en su matricula para que, en caso de denegacion de la solicitud de beca, se apliquen éstas.

9. ;Cémo y cuando debo efectuar el pago de mi matricula?

El modo y momento en que efectuar el pago de la matricula se encuentra en funcién de la fecha en que se
haya formalizado la matricula y de si se ha solicitado, 0 no, la beca de la convocatoria general efectuada por
el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional, o la beca de cohesion social de la Universidad de
Madlaga y la Junta de Andalucia, asi como de la modalidad de pago indicada en la formalizacién de la
matricula (pago unico, pago aplazado en dos plazos, o pago fraccionado mensual en ocho plazos).

Para estudiantes que no soliciten beca v formalicen su matricula con anterioridad al dia 25 de octubre de
2024

Quienes eligieron la modalidad de pago unico: deberdn efectuar el pago en un solo abono, con anterioridad
al dia 1 de noviembre de 2024.

Quienes optaron por la modalidad de pago fraccionado en dos plazos: deberan efectuar el primer pago con
anterioridad al dia 1 de noviembre de 2024 vy el segundo entre los dias 16 y 31 de diciembre de 2024.
Quienes optaron por la modalidad de pago fraccionado mensual: deberan efectuar los pagos, de forma
prorrateada, durante los meses de octubre, noviembre y diciembre de 2024 y de enero, febrero, marzo, abril
y mayo de 2025.
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Para los/as estudiantes que no soliciten beca y formalicen su matricula a partir del dia 25 de octubre de
2024,

El primer o unico pago, segun el caso, se deberd efectuar con anterioridad al dia 1 de diciembre de 2024. El
resto de plazos se abonaran segun lo indicado anteriormente.

Para estudiantes que soliciten beca:

Deberan efectuar en un solo abono, con anterioridad al 1 de noviembre de 2024, la totalidad de los precios
por servicios administrativos.

El pago de los precios publicos por servicios académicos que, en su caso, les sean reclamados cautelarmente
debera efectuarse en los siguientes restantes plazos (de los ocho anteriormente mencionados), si ha elegido
la modalidad de pago fraccionado mensual, o en el primer plazo disponible si ha elegido pago unico, en
funcién de la fecha en que se efectie la notificacién de dicha reclamacién de pago, que podra ser efectuada
a la direccién de correo electrénico institucional como estudiante de la Universidad de Malaga.

Forma de efectuar el pago:
Los citados pagos podran efectuarse a través de los siguientes medios:

Para la modalidad de pago unico o pago fraccionado en dos plazos:

Mediante cualquiera de las siguientes opciones:

= En el mismo proceso de automatricula mediante pago on-line.

= (Con posterioridad a la realizacién de la automatricula accediendo a http://portalestudiante.uma.es. En este
caso, el acceso se realiza mediante sus claves de estudiante en la UMA. En caso de aun no tenerlas, por
ser estudiante de nuevo ingreso, puede conseguirlas (una vez haya realizado su automatricula) siguiendo
las instrucciones en https://duma.uma.es/acceso/

= Directamente en cualquiera de las oficinas de Banco Santander y en la red de cajeros 4B, mediante el
ejemplar del documento de formalizacidén de matricula facilitado por la Universidad de Malaga cuando
realiza la automatricula.

= Mediante domiciliacién bancaria. indicandolo en el momento de realizar la automatricula. En el supuesto
de que el/la estudiante NO sea titular, cotitular o autorizado/a de la cuenta, serd necesario que aporte el
documento de autorizacién de domiciliacién bancaria que figura como Anexo J a la presente (consultar
apartado S y apartado 6 de la presente Guia)

Para la modalidad de pago fraccionado mensual:

=  Exclusivamente mediante domiciliacién bancaria, en los términos establecidos en el apartado anterior.

10. ; Qué ocurre si no pago la matricula?

Si no se efectua el pago de los correspondientes precios publicos en su respectivo plazo se entendera que se
desiste de la matricula formalizada y, en consecuencia, se producira la finalizacién del correspondiente
procedimiento y el archivo del expediente administrativo. La citada situacién sera notificada por la Secretaria
General y conllevard la pérdida de eficacia de las calificaciones que hubieran podido producirse entre el
momento de la formalizacion de la solicitud de matricula y el desistimiento de ésta.

Las matriculas del estudiantado de nuevo ingreso que, a 15 de junio de 2025, se encuentren archivadas por
desistimiento conllevaran el cierre del expediente académico en la titulaciéon, asi como la pérdida de la plaza
obtenida en el procedimiento de admisién correspondiente
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11. ; Puedo recuperar la matricula archivada?

Las matriculas archivadas por desistimiento podran ser recuperadas si se subsana la causa que motivd su
archivo, antes de la finalizaciéon del curso.

Si la matricula ha sido archivada inicamente como consecuencia del impago de los precios publicos, se podra
recuperar mediante el pago de dichos precios.

La citada recuperacién se efectuara en el plazo de dos dias habiles a contar desde la fecha en que se efectue
dicho pago, y sera a partir de dicha fecha cuando resultaran de aplicacién los derechos inherentes a la
matricula efectuada.

Si la matricula ha sido archivada como consecuencia unicamente de no haber aportado la documentacion a
que se refiere el apartado 5 anterior, se puede recuperar mediante la presentacién de dicha documentacién
en la Secretaria del respectivo Centro de la Universidad de M4laga, y sus efectos se producirdn desde ese
mismo mormento.

12. ; Puedo modificar mi matricula?

Las modificaciones de matricula consistentes en la supresién o incorporacién de asignaturas podran
efectuarse en los casos y plazos que a continuacién se indican:

e En periodo ordinario de matriculacién: Durante cualquiera de los dias del plazo de matricula y siempre
y cuando no se haya abonado la totalidad de los respectivos precios publicos.

e Finalizado el plazo ordinario de matriculacién: Durante el mes de septiembre de 2024, a través del
gestor de peticiones de su Centro, Gestor de Peticiones de las Secretarias

En cualquiera de estos dos periodos también sera posible modificar los datos de caracter econémico, como
cambiar los periodos de pago o incorporar bonificaciones y exenciones no alegadas en el momento de la
matricula

Finalizados estos dos periodos, las causas por las que se concedera una modificacion parcial de la matricula
son las siguientes:

e Suprimir asignaturas cuyos prerrequisitos para superar una determinada asignatura no hayan sido
superados en la segunda convocatoria ordinaria. (la modificacidn debe solicitarse con anterioridad al 1
de noviembre de 2024)

e Suprimir asignaturas como consecuencia de renuncia de matricula.

(la modificacién unicamente serd posible en matriculas totalmente finalizadas como consecuencia de
haber abonado la totalidad de los correspondientes precios publicos y haber aportado la totalidad de la
documentacién requerida, y para asignaturas en las que a la fecha de la solicitud ain no se hayan
elaborado y puesto a disposicidn del profesorado las respectivas actas de calificaciones. En los casos en
los que la renuncia parcial conlleve devolucién de precios publicos, el total de créditos matriculados
resultante tras la supresion debe ser igual o superior al minimo exigido).

e Suprimir el exceso de asignaturas matriculadas, resultante de la obtencion de la condicién de estudiante
a tiempo parcial (para mas informacién sobre el procedimiento para la solicitud de estudiante a tiempo
parcial, consultar el apartado 19 de la presente Guia).

-15-


https://gp.uma.es/secretarias/

UNIVERSIDAD Secretaria General
DE MALAGA

(la modificacion debe solicitarse dentro de los quince dias hdbiles inmediatos siguientes a la fecha en que
se notifique la correspondiente resolucidn de concesion del régimen de dedicacidn a tiempo parcial, y serd
resuelta directamente por la Secretaria del respectivo Centro como desistimiento parcial o, renuncia
parcial, con la devolucidn, en su caso, de los correspondientes precios publicos abonados para asignaturas
en las que a la fecha de la solicitud ain no se hayan elaborado y puesto a disposicion del profesorado las
respectivas actas de calificaciones).

e Suprimir asignaturas como consecuencia de una modificacién, producida con posterioridad a la fecha
de matriculacién, en la programacién docente inicialmente publicada de las correspondientes
asignaturas, que haya sido aprobada por el correspondiente érgano de gobierno del respectivo Centro, y
que supongan un cambio en el calendario y/u horario de imparticién de la docencia, en el calendario de
realizacién de exdmenes, o en el sistema de evaluacién a utilizar.

(la modificacion debe solicitarse dentro de los quince dias hdbiles inmediatos siguientes a la fecha en que
se adopte el acuerdo de modificacion, y serd resuelta directamente por la Secretaria del respectivo Centro)
como desistimiento parcial o, en su caso, renuncia parcial, con la devolucién, en su caso, de los
correspondientes precios publicos abonados)

e Suprimir asignaturas como consecuencia de una modificacién del Acuerdo de Aprendizaje, que conlleve
la supresién solicitada, efectuada de acuerdo con las previsiones de las normas de la Universidad de
Malaga reguladoras de la movilidad estudiantil.

e Suprimir las asignaturas que, tras la superacién o reconocimiento de un numero de créditos o
asignaturas, las hagan innecesarias para la finalizacién de sus estudios, siempre que la solicitud se
presente dentro de los quince dias siguientes a la incorporacién al acta de la calificacién o de la
notificacion del reconocimiento. Excepto en el caso de que ya se haya elaborado y puesto a disposicién
del correspondiente profesorado, el acta de calificaciones de la citada asignatura:

e Ampliar asignaturas siempre y cuando se solicite en los plazos indicados por el Centro y ello no suponga
incidencia negativa en la organizacion de las ensefianzas a juicio del/la Decano/a o Director/a de éste.
(la modificacidn serd resuelta directamente por la Secretaria del respectivo Centro como ampliacién de
matricula)

e Permutar asignaturas del segundo semestre. Con anterioridad al comienzo del sequndo semestre, los
centros podran abrir un plazo de solicitudes de modificacién de matriculas consistente en la permuta
de asignaturas correspondientes al segundo semestre, que seran concedidas, siempre que se cumplan
los siguientes requisitos:

= Que el numero total de créditos matriculados resultante tras la permuta sea igual o superior al de la
anterior matricula.

= Que el importe resultante en la nueva liquidacién de precios sea igual o superior al de la anterior
matricula.

= Que no afecte negativamente a la organizacién académica de las ensefianzas.

Al efectuar la modificacion de la matricula, se entregara o se pondra a disposicién de la persona interesada
un nuevo documento de formalizaciéon de matricula que recogera los cambios introducidos y la nueva
liquidacién de precios publicos resultante. La citada modificacién unicamente surtird efectos si el abono que
se efectua es el correspondiente a dicha nueva liquidacién de precios.

Asimismo, la Secretaria del respectivo Centro de la Universidad de Malaga procedera de oficio, en su caso,
a efectuar las siguientes revocaciones de matricula formalizadas en el curso 2024/2025:
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e Suprimir las matriculas formalizadas en asignaturas no impartidas por causa imputable a la
Universidad de Malaga.

e Suprimir las matriculas formalizadas en asignaturas superadas, o reconocidas por convalidacién o
adaptacion, en el curso 2024/2025.

Serd la Secretaria General la que suprimird de oficio las matriculas formalizadas en asignaturas optativas
para las que no se haya obtenido plaza.

13. ; Qué derechos comporta la matricula efectuada?

Ademas de otorgar la condicién de estudiante de la Universidad de Malaga, y los derechos que ello supone,
la matricula conlleva el derecho a la docencia y/o evaluacion de las correspondientes asignaturas de acuerdo
con lo establecido en la respectiva programacién docente.

Asimismo, para los estudiantes a quienes corresponda, la matricula incorpora el derecho a las prestaciones
del "Seguro Escolar” (accidente escolar, infortunio familiar, enfermedad), en los términos previstos en la
normativa vigente al respecto.

Igualmente, para quienes se encuentren fuera de la cobertura del "Sequro Escolar” (mayores de 28 afios) la

matricula incorpora el derecho a las prestaciones del Seguro colectivo de accidentes contratado por la
Universidad de M4laga.

14. ; Puedo recuperar los precios publicos abonados?

El estudiantado tiene derecho a recuperar la cantidad abonada en concepto de precios publicos por la
prestacién de servicios académicos en asignaturas en los siguientes casos:
e La no prestacién del servicio abonado, por causa imputable a la Universidad de Malaga.

e FEl cambio en las condiciones de prestacién del servicio docente, por parte de la Universidad de Malaga,
con posterioridad a la formalizacidén de la matricula, que impida recibir dicha prestacién en su totalidad.

e FEl abono de una cantidad superior a la liquidada.

e La existencia de un error material, de hecho o aritmético, que provoque la liquidacién de una cantidad
superior a la correspondiente.

e La obtenciéon de una beca o ayuda que conlleve la compensacién a la Universidad de Malaga de la
cantidad abonada.

e La denegacién de la solicitud de prestacion del servicio abonado.

Asimismo, el estudiantado tiene derecho a la devolucién del importe abonado en concepto de prestacién de
servicios académicos de aquellas asignaturas (salvo el Trabajo Fin de Master) que supere durante el curso
académico 2024/2025 con anterioridad a la finalizacién del periodo de dicha prestacién, en la parte
proporcional correspondiente al servicio no prestado. En ningun caso, la cuantia de dicha devolucién puede
ser superior al 70% del correspondiente importe de la matricula.

Sin perjuicio de lo anterior, se puede solicitar la devolucién de precios publicos abonados mediante solicitud
presentada en la Secretaria de su Centro, a través del Gestor de Peticiones de Secretarias de la Universidad
de M4laga, indicando y acreditando, en su caso, las causas que considere oportunas.
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15. ;Debo obtener unos resultados académicos minimos?

El estudiantado que formalice por primera vez su matricula en estudios conducentes a un titulo de Master
Universitario por la Universidad de Malaga a partir del curso académico 2012/2013, debera superar cada
curso académico matriculado un minimo de 6 créditos (si se encuentran en régimen de dedicacién a tiempo
completo), o de 3 créditos (si se encuentran en régimen de dedicacién a tiempo parcial), correspondiente al
plan de estudios de dicha titulacién, para poder continuar dichos estudios en la Universidad de Malaga en
proximos cursos académicos. A efectos del citado requerimiento de créditos superados no seran computadas
las actividades formativas convalidadas.

El estudiantado que no supere el minimo de créditos requerido en funcién de su régimen de dedicacién,
podra solicitar en la Secretaria de su Centro, a través del Gestor de Peticiones de las Secretarias de la
Universidad de Malaga que, en atencidn a especiales circunstancias, se les conceda el derecho a poder
matricularse de nuevo en la misma titulacién, por una sola vez Dicha solicitud debera presentarse con
anterioridad al 15 de octubre de 2024.

El estudiantado que no cumpla el mencionado requisito, pero tenga calificaciones pendientes de incorporar
a su expediente formalizara igualmente la matricula de forma condicionada al cumplimiento de los citados
requisitos. La comprobacién se efectuard a partir del 15 de octubre de 2024. A quienes no cumplan dichos
requisitos y hayan formalizado su matricula se les remitird mediante correo electrénico, y en el apartado
"notificaciones” de su expediente en el portal académico de la web de dicha Universidad, la resolucién por la
que se deniega la citada solicitud de matricula al no haber alcanzado los requisitos de progreso exigidos.

16. s Tengo algun limite temporal para finalizar los estudios?

El estudiantado que formalice por primera vez su matricula en estudios conducentes a un titulo de Master
Universitario por la Universidad de Malaga (excepto los conjuntos con otras Universidades).

En titulos de Mdaster Universitario cuya carga lectiva sea de 60 créditos:

¢ La permanencia serd de un maximo de 2 cursos académicos matriculados, para el estudiantado que se
encuentre en régimen de dedicacién a tiempo completo, y de 3 cursos académicos matriculados, para el
que se encuentre en régimen de dedicacidn a tiempo parcial

¢ Cuando se combinen periodos de dedicacién al estudio a tiempo completo y a tiempo parcial, la
permanencia serd de un maximo de 3 cursos académicos.

¢ El estudiantado que no cumpla los plazos establecidos en las condiciones de permanencia podra solicitar
al Rectorado, por causas justificadas, la ampliacién de su permanencia en los correspondientes estudios

durante un curso académico mas.

En titulos de Master Universitario cuya carga lectiva sea superior a 60 créditos:

¢ La permanencia sera de un maximo de 3 cursos académicos matriculados, para el estudiantado que se
encuentre en régimen de dedicacién a tiempo completo, y de 5 cursos académicos matriculados, para el
que se encuentre en régimen de dedicacion a tiempo parcial

¢ Cuando se combinen periodos de dedicacién al estudio a tiempo completo y a tiempo parcial, la
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permanencia serd de un maximo de 5 cursos académicos.

¢ El estudiantado que no cumpla los plazos establecidos en las condiciones de permanencia podra solicitar
al Rectorado, por causas justificadas, la ampliacién de su permanencia en los correspondientes estudios
durante un curso académico mas.

En titulos de Master Universitario que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales requladas en
Espaia:

¢ Sila carga lectiva es de 60 créditos:

La permanencia sera de un maximo de 2 cursos académicos matriculados, para el estudiantado que se
encuentre en régimen de dedicacién a tiempo completo, y de 3 cursos académicos matriculados, para el
que se encuentre en régimen de dedicacién a tiempo parcial

Cuando se combinen periodos de dedicacidn al estudio a tiempo completo y a tiempo parcial, la
permanencia serd de un maximo de 3 cursos académicos.

El estudiantado que no cumpla los plazos establecidos en las condiciones de permanencia podra solicitar
al Rectorado, por causas justificadas, la ampliacién de su permanencia en los correspondientes estudios
durante un curso académico mas.

e Si la carga lectiva es de 90 créditos: La permanencia serd de un maximo de 3 cursos académicos
matriculados, para el estudiantado que se encuentre en régimen de dedicacién a tiempo completo, y de 5
cursos académicos matriculados, para el que se encuentre en régimen de dedicacién a tiempo parcial.
Cuando se combinen periodos de dedicacién al estudio a tiempo completo y a tiempo parcial, la
permanencia sera de un maximo de 5 cursos académicos.

El estudiantado que no cumpla los plazos establecidos en las condiciones de permanencia podra solicitar
al Rectorado, por causas justificadas, la ampliacién de su permanencia en los correspondientes estudios
durante un curso académico mas.

o Si la carga lectiva es de 120 créditos: La permanencia serd de un maximo de 4 cursos académicos
matriculados, para el estudiantado que se encuentre en régimen de dedicacién a tiempo completo, y de 6
cursos académicos matriculados, para el que se encuentre en régimen de dedicacién a tiempo parcial
Cuando se combinen periodos de dedicacién al estudio a tiempo completo y a tiempo parcial, la
permanencia serd de un maximo de 6 cursos académicos.

El estudiantado que no cumpla los plazos establecidos en las condiciones de permanencia podra solicitar
al Rectorado, por causas justificadas, la ampliacion de su permanencia en los correspondientes estudios
durante un curso académico mas.

17. ;. Como puedo obtener los créditos necesarios para la consecucion del titulo?

Los créditos necesarios para la obtenciéon del titulo se pueden conseguir por cualquiera de los tres siguientes
procedimientos:

¢ Mediante la superacién de asignaturas, con arreglo a los sistemas de evaluacién previstos en las
respectivas programaciones docentes.

¢ Mediante la convalidacién de asignaturas, como resultado del reconocimiento de estudios o actividades
realizados.

¢ Mediante el computo de créditos (Unicamente los de cardcter optativo), como resultado del
reconocimiento de estudios o experiencia laboral o profesional.
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Para la superacion de cada asignatura el estudiantado dispone de dos oportunidades (convocatorias) durante
cada uno de los cursos académicos en que formalicen matricula en dicha asignatura, hasta un méximo total
de seis convocatorias utilizadas (seis suspensos). A tal efecto, los correspondientes Centros programaran cada
curso académico dos convocatorias ordinarias, una convocatoria extraordinaria y una convocatoria
extraordinaria para la finalizacién de estudios, pudiendo el estudiantado utilizar cualquiera de las siguientes
opciones en funcién del cumplimiento de los requisitos que se indican.

Requisitos para participar en las convocatorias de examen:

e Convocatorias ordinarias: estar matriculado en la correspondiente asignatura.

e Convocatoria extraordinaria: estar matriculado en la correspondiente asignatura, y haberlo estado en
cursos académicos anteriores sin haberla superado.

e Convocatoria extraordinaria para la finalizacién de estudios: estar matriculado en la correspondiente
asignatura, haberlo estado en cursos académicos anteriores sin haberla superado, y restar un maximo
de 18 créditos, para la finalizacién de los correspondientes estudios. Esta convocatoria también se podra
aplicar al Trabajo Fin de Master aun cuando reuna mas de 18 créditos, siempre que ésta sea la unica
asignatura que reste para la conclusién de los estudios. Esta convocatoria extraordinaria en ningin caso
serd aplicable a las Practicas Curriculares.

Opciones a disposicién del estudiantado:

s Utilizar las dos convocatorias ordinarias.
s Utilizar una convocatoria ordinaria y la convocatoria extraordinaria
s Utilizar una convocatoria ordinaria y la convocatoria extraordinaria para la finalizacién de estudios.

o Utilizar la convocatoria extraordinaria y la convocatoria extraordinaria para la finalizacién de estudios.
La utilizacién de convocatorias extraordinarias, en sustitucién de convocatorias ordinarias, exigira, en su
caso, la previa solicitud por parte del estudiantado, de acuerdo con las normas procedimentales establecidas
por los respectivos Centros.

Convalidacién de asignaturas y cémputo de créditos

Para la convalidacion de asignaturas o el computo de créditos, el estudiantado puede solicitar el

reconocimiento de cualquiera de los siguientes estudios o experiencia laboral o profesional:

¢ Los créditos obtenidos en otras ensefianzas universitarias oficiales cursadas en la Universidad de Malaga
en régimen de ensefianza oficial o extraoficial

¢ Los créditos obtenidos en otras ensefianzas universitarias oficiales cursadas en otra Universidad, espafiola
0 extranjera, en régimen de ensefianza oficial

¢ Los créditos obtenidos tras cursar ensefianzas superiores oficiales no universitarias (ensefianzas artisticas
superiores, ensefianzas de formacién profesional de grado superior, ensefianzas profesionales de artes
plasticas y disefio de grado superior, ensefianzas deportivas de grado superior).

¢ Los créditos obtenidos tras cursar ensefianzas universitarias conducentes a la obtencién de titulos no
oficiales (“titulos propios”)

¢ La acreditacién de experiencia laboral o profesional

Las solicitudes deberdn presentarse, preferentemente a través del Gestor de peticiones, en la Secretaria del
respectivo Centro de la Universidad de Malaga durante el respectivo plazo de matricula o durante los meses
de septiembre y marzo. No obstante, cuando se trate de solicitudes de reconocimiento de las que pudieran
derivarse la obtencién del titulo de destino, podran presentarse en cualquier momento.

Para una mayor informacion al respecto, sobre documentacién a aportar, criterios de resolucidn, etc. consultar
el siguiente enlace:

Reglamento 4/2023 sobre reconocimientos de estudios o actividades, v de la experiencia profesional o laboral,
a efectos de la obtencién de titulos universitarios oficiales.
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18. s Como puedo obtener la condicion de estudiante a tiempo parcial?

Para poder tener la consideracién de estudiante con dedicacién al estudio a tiempo parcial, las personas

interesadas deberan formalizar la correspondiente solicitud, alegando alguna de las circunstancias que a

continuacién se relacionan y aportando la documentaciéon que, en su caso, igualmente se indica:

Estar trabajando v acreditar que, durante el periodo lectivo del curso académico correspondiente, se

alcanzan al menos 90 dias de actividad laboral, en una o varias empresas. Esta circunstancia debera ser

acreditada, sequn el tipo de relacién laboral que concurra, mediante los medios que se indican a

continuacién. Cuando la relacién laboral sea por tiempo indefinido se debera aportar Certificado de "vida
laboral” con cddigo electrénico de autenticidad (CEA) en el que conste la correspondiente alta en la
Seguridad Social de la relacion laboral alegada. Cuando la relacién laboral sea temporal, ademas del
Certificado de "vida laboral’, se debera aportar el correspondiente Contrato de Trabajo que acredite dicha
relacion, en el que conste que ha sido presentado en la correspondiente Oficina de Empleo, mediante
referencia de presentacidn electrénica. En el caso de personal funcionario publico se podra aportar el
correspondiente nombramiento administrativo en vez de la vida laboral. En el caso de estudiantes de
titulos impartidos a distancia y contratados en paises donde no existe régimen equiparable, bastara con
aportar el contrato de trabajo o nombramiento administrativo. En el caso de trabajadores extranjeros se

podra aportar el correspondiente documento acreditativo.

Estar dado de alta como trabajador/a auténomo/a. La acreditacién de esta circunstancia debera realizarse

mediante la aportacion del certificado de vida laboral con cddigo electrénico de autenticidad (CEA.).

Estar afectado por una discapacidad fisica, psiquica o sensorial, en un grado igual o superior al 33 por

ciento. La acreditacion de esta circunstancia debera realizarse mediante la aportacion de la certificacion
emitida por el organismo competente para el reconocimiento de esta discapacidad.

Tener la consideracién de cuidador/a principal de personas dependiente. La acreditacién de esta

circunstancia debera realizarse mediante la aportacién de documentacién justificativa y certificacion
expedida por el organismo competente para el reconocimiento de la situacién de dependencia.

Tener la consideracién de victimas de actos de terrorismo. La acreditacion de esta circunstancia debera
realizarse justificdndolo mediante la aportacién de la certificacién correspondiente expedida por el
érgano competente, de conformidad con la normativa que regula esta situacion.

Tener la consideracién de victima de violencia de género. La acreditacion de esta circunstancia debera
realizarse mediante la aportacién de la documentaciéon que justifique el reconocimiento de dicha
situacioén.

Tener la consideracién de deportista de alto nivel nacional (DAN) o alto rendimiento nacional (DAR). La

acreditacion de esta circunstancia debera realizarse acreditdndolo mediante certificado expedido por el
Consejo Superior de Deporte; de alto nivel o rendimiento en Andalucia, mediante certificado expedido
por la Secretaria General para el Deporte de la Consejeria que ostente las competencias en materia de
deportes de la Junta de Andalucia; o de deportista universitario de alto nivel en la Universidad de Malaga
(DUMAN), debiendo acreditarlo mediante certificado expedido por la Direccién_ de Deporte Universitario.
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= Tener hijos menores de tres afios a cargo. L.a acreditacién de esta circunstancia debera acreditarse

mediante la aportacion de la documentacion que justifique fehacientemente esta situacién.

= Ser miembro, al menos, de tres drganos de gobierno o representacién de la Universidad de Malaga,

incluyendo también las Comisiones emanadas del Consejo de Gobierno de la citada Universidad, el Consejo

de Estudiantes de la Universidad o el Consejo de Estudiantes del Centro.

= Enfermedad o situacién que requiera ingreso hospitalario o tratamientos ambulatorios de rehabilitacién

0 terapia, durante el curso académico de referencia, o que requiera la reduccién de la dedicacién plena

al estudio durante dicho curso. La acreditacion de esta circunstancia deberd acreditarse mediante la

aportacién de la documentacién que justifique esta situacion.

= Realizacién de practicas extracurriculares tuteladas por la Universidad de Malaga, correspondiente a un

convenio de colaboraciéon suscrito por dicha Universidad con la respectiva entidad colaboradora, por un

periodo igual o superior a 90 dias durante el curso académico de referencia. También se contemplara la

participacion, como miembro del equipo promotor, en una iniciativa emprendedora en fase de incubacion
en alguno de los espacios dispuestos para tal fin en la Universidad de Malaga

= Situacidn de embarazo cuando la fecha prevista de parto esté fijada dentro del curso académico de

referencia. La acreditacion de esta circunstancia debera realizarse mediante la aportaciéon de la
documentacion que justifique el reconocimiento de la citada situacion.

= Situacién de ser padre o madre de hijo o hija con certificado de discapacidad en grado igual o superior

al 33% o con enfermedad que requiera ingreso hospitalario o tratamientos ambulatorios de rehabilitacion

0 terapia, durante el curso académico de referencia. La acreditacién de esta circunstancia debera

realizarse mediante la aportaciéon de la certificacién emitida por el organismo competente para el

reconocimiento de esta discapacidad y/o de la documentacién que justifique esta situacién.

= Simultaneidad con estudios oficiales de educacién superior en el sistema educativo espafiol: otras

enseflanzas universitarias en la Universidad de M4élaga, ensefianzas artisticas superiores, formacién

profesional de grado superior, ensefianzas profesionales de artes pldsticas v disefio de grado superior y

enseflanzas deportivas de grado superior). La acreditacién de esta circunstancia deberad realizarse

mediante la aportacion de la documentacion que justifique el reconocimiento de la citada situacion.

» Simultaneidad con ensefianzas oficiales de régimen especial en el sistema educativo espafiol: ensefianzas

de idiomas, ensefianzas artisticas v deportivas. La acreditacion de esta circunstancia deberd realizarse

mediante la aportacion de la documentacion que justifique el reconocimiento de la citada situacion.

Encontrarse de baja por maternidad o disfrutando de la correspondiente licencia por maternidad o
paternidad. La acreditacién de esta circunstancia deberd realizarse mediante la documentacién que
justifique el reconocimiento de la citada situacién (derecho al reconocimiento de un régimen de
asistencia a clase de caracter flexible, que no afecte negativamente a su evaluacién, durante el tiempo
que dure la referida baja o licencia).

La correspondiente solicitud y documentacién debera ser presentada en la Secretaria del respectivo Centro,
durante el respectivo plazo de matricula, a través del Gestor de Peticiones de las Secretarias de la Universidad
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de Malaga. La solicitud también podra ser presentada durante el mes de septiembre para el estudiantado ya
matriculado y hasta el 15 de octubre para el de nuevo ingreso. No obstante, cuando la causa alegada se haya
producido o reconocido con posterioridad a la finalizacién del correspondiente plazo, la solicitud podra ser
presentada en un plazo de quince dias a contar desde el momento de dicha produccién o reconocimiento
quedando limitados los efectos del régimen de tiempo parcial que, en su caso, se aplicaran unicamente a las

asignaturas cuya imparticiéon ain no hubiese comenzado en el momento de la presentacién de la solicitud.

El estudiantado que continte estudios y se encuentre matriculado de un numero superior a 24 creéditos,
cuando se produjere una causa sobrevenida, podra solicitar el reconocimiento de estudiante a tiempo parcial,
quedando limitados sus efectos que, en su caso, se aplicaran unicamente a las asignaturas cuya imparticién

aun no hubiese comenzado en el momento de la presentacién de la solicitud.

19. ; Como puedo obtener mi carné de estudiante?

El carné de estudiante tendra formato electrénico y para obtenerlo debera realizar las actuaciones que se
describen a continuacién:

Carné electronico en dispositivos Smartphone:

Una vez que haya formalizado su matricula (y por tanto ya disponga de su clave identificativa en el directorio
de la Universidad de Madlaga — iDUMA- , y ésta disponga de sus datos identificativos) el estudiante debera
acceder a dicho directorio, en la siguiente direccién electrénica de la Universidad de Malaga
(https://duma.uma.es/duma/directorio/misdatos/ ) e incorporar el archivo electrénico de la fotografia elegida,
siguiendo las instrucciones que al efecto se le indicaran en el correspondiente proceso.

La fotografia elegida debe cumplir los mismos requerimientos que los exigidos para la expedicién del
Documento Nacional de Identidad.

Una vez aportada la fotografia, podra descargar en dicho dispositivo la APP UMA siguiendo las
instrucciones que al efecto se indicaran en la direccién https://duma.uma.es/duma/apps/ .

Una vez realizado dicho proceso, la disponibilidad del carné es inmediata, contando, ademas, con otras
funcionalidades como recepciéon de avisos, acceso al expediente, acceso a aparcamientos, etc.

(Guia para la obtencién del carné universitario mediante la App)
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