
 

   Cómo matricularse en el 
 

 

 

  ”Curso   de   redacción  

  académica  y  jurídica” 

 

  y no morir en el intento.  



Pulsando en el enlace del anuncio, llegarás hasta la ficha del curso. 

Una vez allí, elige la opción “preinscripción y matrícula”. 

 ¡Haz clic aquí! 



 En el caso de que no seas un usuario registrado, ve a “formulario 

de registro”. 

 ¡Haz clic aquí! 



Rellena el formulario… 



  … y no olvides marcar la casilla en la sección inferior de la página y 
guardar tus datos. 

Recuerda bien esta contraseña,  

porque más adelante necesitarás usarla.   

 



  Pulsa la opción “Siguiente”. 



Haz clic sobre “Presinscripciones”. 

 ¡Haz clic aquí! 



Busca en esta lista el curso del que te quieres matricular, por 

ejemplo, “V Curso-taller de redacción académica y jurídica” 



  Haz clic sobre el curso.  

 ¡Haz clic aquí! 



 En la parte inferior de la página… 



 … escoge la opción “Realizar preinscripción”.    

 ¡Haz clic aquí! 



Y, por fin, después de tantos pasos, ya has completado la 
preinscripción. Pero aún te queda la mitad del camino…     

      



Ahora debes esperar a  

recibir un e-mail  que  

confirme que tu  

preinscripción ha sido  

aceptada. A veces lo  

recibes inmediatamente,  

otras veces te puede  

tardar uno o dos días.  

No te preocupes, te  

llegará. 

      



Cuando hayas recibido el mensaje, acude de nuevo a la página del  

curso (siguiendo el mensaje del anuncio de la web de la Facultad de  

Derecho, por ejemplo) y elige la opción “preinscripción y matrícula”. 

 ¡Haz clic aquí! 



Introduce tu NIF y tu contraseña.   

       Si has olvidado tu contraseña, consulta las 2 últimas 
diapositivas de esta presentación. Si la recuerdas, sigue 
adelante.  



 En la columna de la derecha, haz clic sobre “Mis matrículas”.     

 ¡Haz clic aquí! 



¡Haz clic aquí! 

  Haz clic sobre “Nueva matrícula”.     



  Marca la casilla y haz clic sobre “Aceptar”.     



 Revisa tus datos personales…     



 … y, después de comprobar que son correctos, haz clic sobre 
“Aceptar”.    

¡Haz clic aquí! 



 ¡Ya se ve la meta! Pero antes hay que responder a una encuesta 
(puedes intentar saltarte este paso, a veces funciona).     

¡Haz clic aquí! 



Haz clic sobre “Acceder” ¡Qué remedio!    

¡Haz clic aquí! 



  La encuesta:     



  En el segundo punto, hay que seleccionar “Sección de titulaciones  

propias”.     



  Cuando termines, haz clic sobre “Enviar encuesta”.     

¡Haz clic aquí! 



 Marca la casilla del código y haz clic sobre “Matricular”.     

¡Haz clic aquí! 

¡Haz clic aquí! 



 ¡Ya te has matriculado! Ahora imprime el formulario que 
necesitarás llevar al banco para efectuar el pago del curso.      

¡Haz clic aquí! 



  Si tienes algún problema durante el proceso de 
matriculación, 

        por favor escribe a  

 

 sebastian.escamez@uma.es  

     

        e indica “problemas con la matrícula” en el asunto.  



             ¿HAS OLVIDADO TU CONTRASEÑA? 

Si has olvidado tu contraseña y no puedes acceder a la plataforma,  

sigue los siguientes pasos: 

 

1) Deja en blanco el espacio de la contraseña y haz clic sobre “Entrar”.  

 

 

 

¡Haz clic aquí! 



             ¿HAS OLVIDADO TU CONTRASEÑA? 

2)  Haz clic sobre “Clave de acceso” y recibirás un e-mail con una  

     contraseña nueva .  

 

 

 

¡Haz clic aquí! 



                           ¡AL FIN! 


