4

ANDaLUCIA TECH

Campus de Excelencia Internacional

Reglamento de Practicas Externas de la Facultad de
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Aprobado por la Junta de Facultad el 14 de diciembre de 2016.
- Contiene modificaciéon aprobada el 12 de diciembre de 2017.
- Contiene modificacién aprobada el 11 de octubre de 2018.

- Contiene modificaciéon aprobada el 17 de diciembre de 2018.
- Contiene modificaciones aprobadas el 20 de abril de 2020.

PREAMBULDO.

El Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, establece el marco legal que
regula los Programas de Cooperacion Educativa, habilitando a las Universidades a
establecer convenios que permitan a los/as estudiantes universitarios realizar
practicas formativas como parte integral de su curriculo académico o como
complemento de sus estudios universitarios.

De acuerdo con el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, y de su
actualizacion en el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se regula la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, la posibilidad de introducir
practicas externas en los planes de estudio viene a reforzar el compromiso con la
empleabilidad y a enriquecer la formacién de los/as estudiantes en un entorno
acorde con la realidad diaria del ambito profesional en el que desarrollaran su
actividad futura.

Asimismo, el Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por el Real Decreto
1791/2010, de 30 de diciembre, establece en su Capitulo VI, en el marco de la
programacion docente de las ensefianzas universitarias que conducen a la
obtencién de un titulo oficial, las practicas académicas externas, sus clases y sus
caracteristicas generales, asi como la extensién de su realizacién a todos los/as
estudiantes matriculados en cualquier ensefianza impartida por las universidades.

En consonancia con todo lo anterior, la Universidad de Malaga asume como
objetivo la preparacion de los/as estudiantes mediante practicas en empresas,
entidades e instituciones, que aporten una experiencia profesional y faciliten su
incorporacion al mercado de trabajo, estableciendo, para ello, el marco normativo
que regula estas actividades en todos los centros y que fue aprobado por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga en la sesion del 13 de marzo de
2013.

Por ultimo, la Facultad de Psicologia y Logopedia de la Universidad de Malaga, en
su necesidad de adaptar la normativa de la Universidad de Malaga a los grados y
masteres oficiales que tiene adscritos, establece el presente reglamento, que tiene
como fin regular la realizacion de las practicas externas en todas las titulaciones
oficiales que imparte y establecer los mecanismos para garantizar su calidad y
normal desarrollo.
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I. DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. Definicion.

1. A efectos de este reglamento, debe entenderse por practicas académicas
externas aquellas actividades formativas realizadas por los/as estudiantes
universitarios/as y supervisadas por la Facultad de Psicologia y Logopedia de la
Universidad de Malaga, cuyo objetivo es permitir a los/as estudiantes aplicar y
complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica,
favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de
actividades profesionales propias de la Psicologia y de la Logopedia, faciliten su
empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento.

2. Podran realizarse en entidades colaboradoras tales como empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas en el ambito nacional e internacional
0 en la propia Universidad.

Articulo 2. Naturaleza.

Dada la naturaleza formativa de las practicas académicas externas, de su
realizacion no se derivaran, en ningun caso, obligaciones propias de una relacion
laboral, ni su contenido podra dar lugar a la sustitucion de la prestacion laboral
propia de puestos de trabajo.

Asimismo, y en el caso de que al término de los estudios el estudiante se
incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de las practicas no
se computara a efectos de antigiedad ni eximira del periodo de prueba salvo que
en el oportuno convenio colectivo aplicable estuviera expresamente estipulado
algo distinto.

Articulo 3. Fines.

Con la realizacion de las practicas académicas externas se pretenden alcanzar los
siguientes fines:

a. Contribuir a la formacion integral de los/las estudiantes complementando su
aprendizaje tedrico y practico.

b. Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la
realidad profesional en que los/as estudiantes habran de operar,
contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos.

c. Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas,
personales y participativas.

d. Obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de
trabajo y mejore su empleabilidad futura.
e. Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.
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Articulo 4. Ambito de aplicacion.

El ambito de aplicacion de este reglamento se extiende a las practicas académicas
externas curriculares de los/as estudiantes de los titulos oficiales adscritos a la
Facultad de Psicologia y Logopedia de la Universidad de Malaga:

Grado en Psicologia.

Grado en Logopedia.

Master en Psicologia General Sanitaria.

Master Universitario en Investigacion e Intervencion Social y Comunitaria.

o o

Articulo 5. Prioridades.

Los/as estudiantes con discapacidad tendran prioridad en la elecciéon de aquellos
centros en los que estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad universal,
incluidas las referidas al transporte para su traslado y acceso a las mismas

Articulo 6. Destinatarios de las practicas reguladas por el presente
reglamento.

Los/as estudiantes matriculados en las titulaciones oficiales referidas en el articulo
4.

Articulo 7. Requisitos de los/as estudiantes para la realizacion de las
practicas.

1. Para la realizacion de las practicas externas los/as estudiantes deberan cumplir,
en cada caso, los siguientes requisitos:

a) Grado en Psicologia. Los/as estudiantes deberan haber superado 168 créditos
del plan de estudios correspondiente o estar en condiciones de superarlo en la
segunda convocatoria ordinaria (septiembre) del afio en curso. Si el estudiante
no supera los 168 créditos en la segunda convocatoria, no podra cursar la
asignatura y sera avisado para que se persone en la Secretaria del centro y
modifique su matricula.

b) Grado de Logopedia:

- Practicum-Il y asignatura Habilidades Profesionales: No se podran cursar si
previamente no se ha finalizado el Practicum |. Ademas, los/as estudiantes
deberan haber superado 168 créditos del plan de estudios correspondiente o
estar en condiciones de superarlo en la segunda convocatoria ordinaria
(septiembre) del afio en curso. Si el estudiante no supera los 168 créditos en
la segunda convocatoria, no podra cursar la asignatura y sera avisado para
que se persone en la Secretaria del centro y modifique su matricula.
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c) Master en Psicologia General Sanitaria. Para poder iniciar el Practicum |, el
estudiantado habra de estar matriculado en las siguientes asignaturas:
Fundamentos cientificos y profesionales de la Psicologia General Sanitaria (6
ECTS), Habilidades basicas del Psicologo General Sanitario | (5 ECTS),
Evaluacion e intervencion psicoldgica en trastornos afectivos y de ansiedad (5
ECTS). No se podra cursar el Practicum |l si previamente no se ha superado el
Practicum I. Asimismo, no se podra cursar el Practicum Il si previamente no se
ha superado el Practicum Il.

d) Master Universitario en Investigacion e Intervencion Social y Comunitaria.
Los/as estudiantes matriculados en el Master Universitario en Investigacion e
Intervencion Social y Comunitaria. Podran cursar la asignatura de practicas
externas sin que constituya un requisito el haber cursado o superado
previamente otras asignaturas.

2. Aquellos estudiantes a los que se les asignen centros de practicas en las que
interactien con menores, tendran que aportar un “certificado de delitos de
naturaleza sexual”.

3. Los/as estudiantes de movilidad cuyo primer idioma no sea el castellano, podran
realizar las practicas académicas externas siempre que tengan acreditado al
menos un nivel B1 en idioma castellano.

II. (}ARACTERiSTICAS DE LOS PROGRAMAS DE
PRACTICAS.

Articulo 8. El proyecto formativo.

1. El proyecto formativo en que se concreta la realizacion de cada practica
académica externa debera fijar los objetivos educativos y las actividades a
desarrollar. Los objetivos se estableceran considerando las competencias basicas,
genéricas y/o especificas que debe adquirir el estudiante. Asimismo, los
contenidos de la practica se definiran de forma que aseguren la relacién directa de
las competencias a adquirir con los estudios cursados.

2. En todo caso, se procurara que el proyecto formativo se conforme siguiendo los
principios de inclusion, igualdad de oportunidades, no discriminacion vy
accesibilidad universal.

Articulo 9. Inexistencia de relacion.

Los/as estudiantes seleccionados no mantendran, en ningun caso, relacion laboral
con la Universidad de Malaga, ni con la entidad colaboradora, ni con ninguna otra
entidad relacionada, salvo autorizacién expresa del Responsable de practicas del
Centro.

Articulo 10. Cobertura de seguro.
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Para las practicas, los/as estudiantes estaran cubiertos, en caso de accidente,
enfermedad o infortunio familiar, por el Seguro Escolar, en los términos y
condiciones que establece la legislacion vigente. En el caso de estudiantes
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mayores de 28 anos, éstos deberan formalizar un seguro de accidente, cuya
cuantia correra a su cargo. Ademas, queda garantizada la responsabilidad civil de
dafos a terceros que pueda ocasionar el estudiante en practicas por la pdliza que
la Universidad de Malaga tiene suscrita a tales efectos.

En el caso de practicas internacionales, y con independencia de la modalidad de
practicas, los/as estudiantes deberan suscribir por su cuenta un seguro de
accidente que incluya la repatriacién y un seguro de responsabilidad civil.

Articulo 11. Duracion.

Las practicas curriculares tendran la duraciéon que establezca el plan de estudios
correspondiente en los términos establecidos por el articulo 12.6 del Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre.

La finalizacion de la practica se debera programar para que se produzca antes del
fin del curso académico en el que el estudiante se ha matriculado en la asignatura
de “practicas externas” o, en aquellos casos en que sea de aplicacion, antes de
que pueda iniciar el segundo periodo de practicas.

Articulo 12. Horario de las practicas.

1.Como norma general, la distribucién horaria de las practicas externas se
establecera de acuerdo con las caracteristicas de las mismas y las
disponibilidades de la entidad colaboradora. Los horarios, en todo caso, seran
compatibles con la actividad académica, formativa y de representacion y
participacion desarrollada por el estudiante en la Facultad de Psicologia vy
Logopedia o en los departamentos implicados en la docencia. En este sentido,
sera preferible que no tengan una duracién superior a cinco horas diarias de
practicas o un computo global de 100 horas al mes. En el caso del Master en
Psicologia General Sanitaria, puesto que las practicas se realizan una vez
finalizadas las clases, se admitira una dedicacion diaria superior.

2. La Facultad de Psicologia y Logopedia y la entidad colaboradora acordaran el
horario concreto, teniéndose en cuenta la posibilidad de una distribucion irregular
de la jornada de practicas en funcion de las caracteristicas de la entidad donde se
produce el aprendizaje practico.

3. En el caso de faltas de asistencia por enfermedad comun, el Centro acordara
con la entidad colaboradora la forma de recuperar las horas y actividades
afectadas. No seran recuperables las faltas que se hayan producido por la
asistencia a examenes o pruebas finales. En caso de faltas de asistencia por
enfermedad comun a las citas de orientacion y seguimiento con el/la tutor/a
académico, el/la tutor/a acordara con el estudiante el modo de recuperar la cita
afectada.

Articulo 13. Comienzo y finalizacion de las practicas.

a Facultad de Psicologia y Logopedia

Decanato

E* EFOM B AENOR @l Campus de Teatinos, Bulevar Louis Pasteur, 25
S i 3 bequol Tel.: 952 13 24 05 E-mail: decpsi@uma.es



4

ANDaLUCIA TECH

Campus de Excelencia Internacional

El inicio de la practica externa comienza el mismo dia de incorporacion del
estudiante a la entidad colaboradora.

La finalizacion se producira por:

a. La conclusion del periodo fijado para ello.

b. La voluntad de cualquiera de las partes de dar por finalizada la practica,
cuando concurran alguna de las siguientes circunstancias:
I.Cese de actividades de cualquiera de las partes.
II. Circunstancias justificadas que impidan el desarrollo de las actividades
programadas.
III. Mutuo acuerdo de las partes intervinientes.

V. Renuncia expresa del estudiante seleccionado.
VI. Pérdida de la condicién de estudiante, con arreglo a lo establecido por
la Universidad.

Articulo 14. Tutorias y requisitos para ejercerlas.

1. Para la realizacién de las practicas externas los/as estudiantes contaran con un
tutor/a de la entidad colaboradora y un tutor/a académico perteneciente al Area de
Conocimiento al que esté adscrita la asignatura.

2. El/la tutor/a designado por la entidad colaboradora debera ser una persona
vinculada a la misma, poseera la titulacion de Licenciado/Graduado en Psicologia
o Logopedia, segun proceda y tendra la experiencia profesional y los
conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. Sera la persona
encargada de acoger al estudiante y organizar las actividades a desarrollar con
arreglo al proyecto formativo, asi como de coordinar con el/la tutor/a académico el
desarrollo de las actividades. No podra coincidir con la persona que desempena
las funciones de tutor/a académico de la universidad.

Articulo 15. Incompatibilidad.

La realizacion de una practica externa sera incompatible con el desempefio de un
trabajo remunerado en la misma entidad colaboradora o cualquier otra actividad que
impida tanto el desarrollo adecuado de las mismas como la actividad académica
normal del estudiante. El responsable de cada tipo de practicas en la Universidad
podra autorizar la compatibilidad, valorando lo establecido en este articulo.

Articulo 16. Proteccion de datos.

La firma del convenio de cooperacion educativa de practicas externas y su anexo
implica la aceptacion del contenido de esta Normativa y la autorizacion para que
los datos personales del estudiante y los contactos de la entidad colaboradora
sean utilizados e incorporados en los ficheros de la Universidad de Malaga, de
acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos
de Caracter Personal, con el fin de la correcta gestion de las practicas y la
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realizacion de seguimientos, tanto de acceso al mercado laboral como de su
insercion en el mismo del estudiante.

III. TIPO DE PRACTICAS EXTERNAS Y SUS
OBJETIVOS.

Articulo 17. Practicas externas en el Grado de Psicologia.

1. Las Practicas Externas en el Grado de Psicologia se imparten en una
asignatura de 18 créditos. Los objetivos generales de estas practicas son los
siguientes:

a) Comprender mediante la accion conceptos, teorias, modelos e intervenciones
actuales de la Psicologia.

b) Observar en directo los métodos y procedimientos propios de la Psicologia.

c¢) Detectar las necesidades y situaciones que precisan la actuacién de un
psicologo.

d) Identificar los recursos para llevar a cabo la intervencién.

e) Ejercitar, en los casos en los que se estime oportuno, habilidades y destrezas
propias de un psicologo.

f) Conocer las dificultades reales en la evaluacion e intervencion de casos reales
y aprender a consultarlas y a compartir las opiniones con expertos.

g) Aplicar la metodologia, técnicas, instrumentos y procedimientos necesarios en
contextos reales.

h) Adquirir actitudes profesionales adecuadas.
i) Aprender a trabajar en equipo, con profesionales expertos y con experiencia.

j) Contactar con aspectos rutinarios de la profesidon y toma conciencia de los
principios deontoldgicos del ejercicio de la profesion.

2. Los/as estudiantes del Grado de Psicologia podran realizar uno de entre tres
tipos distintos de practicas externas. Cada tipo de practica externa se corresponde
con uno de los tres itinerarios contemplados en los planes de estudio de dicho
grado: a) ltinerario de Intervencion Psicosocial, b) ltinerario de Intervencidn
Psicoeducativa, y c) Itinerario de Psicologia Clinica. Los objetivos docentes de las
practicas en estos itinerarios consistiran en la adquisicion de competencias que
preparen para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten la empleabilidad y
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el emprendimiento en los ambitos profesionales propios de la Psicologia Social y
Comunitaria, la Psicologia de la Educacion y la Psicologia de la Salud.

Articulo 18. Practicas externas en el grado de Logopedia.

Las practicas externas en el Grado de Logopedia se corresponden con las
asignaturas de Habilidades Profesionales de 6 créditos, Practicum-l de 6 créditos.
y Practicum IlI, de 12 créditos, con un total de 24 créditos. Las practicas de
Logopedia estan orientadas a la puesta en practica de los conocimientos, actitudes
y habilidades requeridas para el ejercicio profesional del logopeda. Estas
habilidades capacitan al logopeda para detectar, evaluar y diagnosticar trastornos
del lenguaje y de la comunicacion, asi como para asesorar y planificar una
estrategia de intervencion. Entre las habilidades a desarrollar también se
encuentran otras mas generales consistentes en la toma de decisiones, generar
soluciones y trabajar en colaboracién con otros profesionales. Mas concretamente
las practicas de Logopedia tienen como objetivo desarrollar habilidades que se
resumen en las siguientes competencias:

a) Evaluar, diagnosticar, pronosticar, rehabilitar y prevenir los trastornos de la
comunicacion humana (verbal y no verbal, oral y escrita) y los trastornos de las
funciones orofaciales, respiratorias, tubaricas y de dinamica de la deglucion.

b) Usar los instrumentos de exploracion propios de la profesion de modo
adecuado a cada caso.

¢) Registrar y sintetizar datos de la observacién, exploracion e investigacion.
d) Precisar los objetivos y etapas del tratamiento que se ejecuta.

e) Comunicar sus observaciones y conclusiones oralmente, o mediante la
redaccion de un informe, al paciente, sus familiares y otros profesionales que
intervengan en la atencién al paciente.

f) Explicar y argumentar el tratamiento por el que ha optado y los motivos para no
implementar sus posibles variantes.

g) Trabajar en equipo con otros profesionales.

h) Asesorar a familias y entorno social de los usuarios, favoreciendo su
participacion y colaboracion en el tratamiento logopédico.

i) Ser autocritico y evaluar la propia intervencion identificando los limites de las
propias competencias.

j) Poseer interés por el aprendizaje, creatividad, iniciativa y compromiso ético.

Articulo 19. Practicas externas en el Master en Psicologia General
Sanitaria.
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Las practicas externas en el Master de Psicologia General Sanitaria se distribuyen
en tres asignaturas, Practicum |, Practicum Il y Practicum Ill, de 6, 6, y 18 créditos,
respectivamente. La cantidad de créditos que tienen asignadas las practicas
externas en este master constituye un reflejo de la importancia que tiene la
adquisicion de competencias y habilidades relacionadas con la evaluacién y la
intervencién en el ambito de la salud en una titulacion que tiene la facultad de
habilitar al egresado para el ejercicio de una profesion que esta regulada por ley.
Los objetivos que se persiguen en estas practicas son los siguientes:

a) Ser capaz de integrar y aplicar los conocimientos adquiridos para enfrentarse
de forma autébnoma a trabajos profesionales en el ambito de la Psicologia
Sanitaria.

b) Saber llevar a cabo un proceso de evaluacion psicolégica comprehensiva e
integradora, utilizando diferentes recursos (entrevistas, test, evaluacion de
programas, etc.), para realizar un adecuado diagndstico clinico, proponer
intervenciones y realizar informes.

¢) Ser capaz de interpretar los resultados de una evaluacién y planificar la
intervencion adecuada al caso.

d) Ser capaz de realizar el seguimiento de la intervencion psicolégica y saber
proporcionar retroalimentacion a los destinatarios con el fin de implicarlos en las
distintas fases del proceso de evaluacion e intervencion.

¢) Ser capaz de identificar y formular problemas de investigacién en el contexto de
la Psicologia Sanitaria utilizando los métodos, técnicas y procedimientos
adecuados.

f) Saber aplicar las destrezas y habilidades de comunicacién (oral y escrita) en los
distintos ambitos de actuacion del Psicologo General Sanitario, asi como en la
relacion con el paciente y su familia.

g) Ser capaz de evaluar criticamente los resultados del propio trabajo.
h) Mostrar capacidad para trabajar de forma autonoma y para el trabajo en equipo.

i) Mostrar capacidad para ejercer la responsabilidad ética y legal que derive de la
practica del ejercicio profesional.

Articulo 20. Practicas externas en el Master de Investigacion e
Intervencién Social y Comunitaria.

Las practicas externas en el Master de Investigacion e Intervencion Social y
Comunitaria se cursan en una asignatura de 9 créditos. Entre otros, lo objetivos
docentes que se persiguen son los siguientes:

a) Que los/as estudiantes sean capaces de analizar la realidad social y tomar
decisiones.
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b) Ser capaz de detectar poblaciones en riesgo, en marginacion y/o exclusion
social asi como los factores que condicionan su situacion.

¢) Ser capaz de realizar un analisis pormenorizado de los principales recursos
personales y sociales.

d) Ser capaz de seleccionar y aplicar diferentes técnicas para el analisis y
jerarquizacion de necesidades sociales.

¢) Capacidad para establecer los objetivos generales y especificos a raiz del
diagndstico para diferentes colectivos y comunidades, teniendo en cuenta
siempre el contexto.

f) Ser capaz de justificar, disefiar, implantar y evaluar proyectos, programas y
planes de promocion, prevencion primaria, secundaria y terciaria.

g) Ser capaz de evaluar, manejar, organizar y dinamizar grupos.

h) Ser capaz de disefiar y organizar los servicios de acuerdo con las demandas y
necesidades.

i) Ser capaz de trabajar en equipo, de trabajar en ambientes interdisciplinares y
adquirir habilidades para las relaciones interpersonales.

j) Ser capaz de realizar la gestion y direccion de los servicios y programas con
todo lo que ello implica: seleccion de profesionales adecuados, identificar las
necesidades formativas y de reciclaje, relaciéon entre el servicio y el marco
politico, capacidad para crear equipo, etc.

k) Saber exponer y defender oralmente informes ante los implicados.
1) Elaborar informes técnicos por escrito.
m)Conocer las propias competencias y limitaciones.

n) Asumir responsabilidades.

IV. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA
ENTIDAD COLABORADORA.

Articulo 21. Derechos de la entidad colaboradora.

1. Al reconocimiento efectivo por la universidad de su labor mediante documento
acreditativo expedido al efecto.

2. A que se respete la confidencialidad de sus datos tratados en el transcurso de
la practica.
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3. A que el desarrollo de la practica no interfiera con el normal desenvolvimiento
de las tareas propias de la entidad colaboradora.

4. A lainterrupcion de la realizacion de las practicas si el estudiante incumple sus
deberes, previa comunicacion al tutor/a académico por medio de un formulario tipo
facilitado por la universidad.

Articulo 22. Obligaciones de la entidad colaboradora.

1. Orientar, guiar, asesorar y evaluar el proceso de aprendizaje del alumnado a
través de los tutores.

2. Proporcionar a la Facultad de Psicologia y Logopedia la informacion que le
pueda solicitar en relacidén con la practica o el resultado de ésta.

3. Ainformar al tutor/a académico sobre el desempeno de la actividad
desarrollada por el estudiante en practicas.

4. Cumplir las condiciones contenidas en la normativa reguladora de las practicas
académicas externas, en el convenio de cooperacién educativa y el anexo de
practicas.

5. Nombrar un tutor/a que se encargue de garantizar el proceso formativo del
estudiante en la entidad, asi como de comunicar cualquier incidencia sobre las
practicas al tutor/a académico.

6. Cumplir con las normas vigentes sobre seguridad y prevencion de riesgos
laborales.

7. Garantizar la formacién complementaria que precise el estudiante para realizar
las practicas, entre otras, las condiciones de seguridad e higiene y sobre las
medidas de prevencion a adoptar en las instalaciones donde se van a desarrollar
las practicas.

8. Facilitar al estudiante la asistencia a los examenes, pruebas de evaluacion y
otras actividades obligatorias de las asignaturas en las que esté matriculado, asi
como a las reuniones de los 6rganos colegiados de gobierno de la universidad.

9. Facilitar al tutor/a académico el acceso a la entidad para el cumplimiento de los
fines propios de su funcion.

10. Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el
desarrollo de las practicas.

11. Por cada estudiante, cumplimentar la hoja de acreditacion de asistencia del
estudiante asi como el informe de evaluacién una vez concluido el periodo de
practicas.
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12. Comunicar a la universidad el numero de contratos de trabajo que, en su caso,
realice a los/as estudiantes una vez terminado el periodo de practicas.

V. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA
UNIVERSIDAD.

Articulo 23. Obligaciones de la Facultad de Psicologia y Logopedia
con los/as estudiantes en practicas.

1. Comunicar al estudiante seleccionado la concesion de la practica, asi como la
entidad colaboradora de acogida.

2. Informar a los estudiantes de la obligatoriedad de que estén cubiertos por el
seguro escolar, o uno de cobertura equivalente y un seguro de responsabilidad
civil.

3. Expedir acreditacion de la realizacion de practicas.

4. Facilitar el acceso a la documentacion necesaria para la gestion de las
practicas, tanto al estudiante como a la entidad colaboradora.

5. Comunicar al estudiante que es obligatorio que aporten, antes del inicio de la
realizaciéon de las practicas, el certificado de delitos de naturaleza sexual en
aquellos Centros ofertados que durante el periodo de practicas tengan/puedan
realizar alguna actividad con menores, para entregarlo en el Centro adjudicado.

Articulo 24. Derechos de la Facultad de Psicologia y Logopedia con
los/as estudiantes en practicas.

La Facultad de Psicologia y Logopedia se reserva el derecho de rescindir el
convenio de practicas con las entidades colaboradoras si considera que las
mismas lo incumplen sistematicamente y siempre después de haber arbitrado
mecanismos previos para evitarlo.

VL. DERECHOS 'Y OBLIGACIONES DEL
ESTUDIANTE EN PRACTICAS.

Articulo 25. Derechos de los/as estudiantes en practicas.

Durante la realizacion de las practicas académicas externas, los/as estudiantes
tendran los siguientes derechos:
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a. A la tutela, durante el periodo de duracion de la correspondiente practica,
por un tutor/a académico de la universidad y un tutor/a en la entidad
colaboradora.

b. A la evaluacion de acuerdo con los criterios establecidos por la Facultad de
Psicologia y Logopedia.

c. A la obtencién de un informe por parte de la Facultad donde conste la
entidad en la que ha realizado las practicas, con mencion expresa de la
actividad desarrollada, su duracion y, en su caso, su rendimiento.

d. A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la
legislacion reguladora de la materia.

e. Arecibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa
de seguridad y prevencion de riesgos laborales.

f. A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion vy
participacion, previa comunicacion con antelacién suficiente a la entidad
colaboradora.

g. Siendo un estudiante con discapacidad, a disponer de los recursos
necesarios para acceder a la tutela y a la informacién, recibir la evaluacion y
desempeniar las practicas en igualdad de condiciones.

h. A conciliar, en el caso de los/as estudiantes con discapacidad, la realizacion
de las practicas con aquellas actividades y situaciones personales
derivadas o conectadas con la situacién de discapacidad.

i. Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los
correspondientes convenios de cooperacién educativa suscritos por la
Universidad de Malaga y la entidad colaboradora.

Articulo 26. Obligaciones de los/as estudiantes en practicas.

Durante la realizacion de las practicas académicas externas, los/as estudiantes
deberan atender al cumplimiento de las siguientes obligaciones:

a. Cumplir la normativa de practicas externas establecida por la Universidad
de Malaga.

b. Conocer y cumplir el proyecto formativo de las practicas siguiendo las
indicaciones del/la tutor/a profesional y el/la tutor/a académico.

c. Mantener contacto con el/la tutor/a académico de la Facultad durante el
desarrollo de la practica y comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir
en el mismo.

d. Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha
acordada, cumplir el horario previsto en el proyecto educativo y respetar las
normas de funcionamiento, seguridad y prevencion de riesgos laborales de
la misma.

e. Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades
acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas
en el mismo.

f. Elaboracion de la memoria y encuesta final de las practicas, segun modelo,
que debera entregar al tutor/a académico en los plazos maximos fijados.
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g. Guardar confidencialidad en relacién con la informacién interna de la
entidad colaboradora y guardar secreto profesional sobre sus actividades
durante su estancia y finalizada ésta.

h. Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la
entidad colaboradora, salvaguardando el buen nombre de la universidad a
la que pertenece.

i. Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en el
correspondiente convenio de cooperacién educativa suscrito por la Facultad
de Psicologia y Logopedia y la entidad colaboradora.

VIl. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL/LA
TUTOR/A DE LA ENTIDAD COLABORADORA.

Articulo 27. Derechos del/la tutor/a de la entidad colaboradora.

1. Al reconocimiento de su actividad colaboradora mediante certificado, por parte
de la Facultad de Psicologia y Logopedia en los términos previstos en esta
normativa.

2. A serinformado acerca de la normativa que regula las practicas externas, asi
como del Proyecto Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

3. Atener acceso a la universidad para obtener la informacion y el apoyo
necesarios para el cumplimiento de los fines propios de su funcion.

4. A poder disfrutar de las mismas ventajas que el personal de la Universidad en
lo concerniente al acceso a bibliotecas, instalaciones deportivas o actividades
culturales, entre otras.

Articulo 28. Obligaciones del/la tutor/a de la entidad colaboradora.

1. Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo
establecido en el Proyecto Formativo.

2. Guiar, orientar y asesorar al estudiante en el desarrollo de las actividades, asi
como realizar un seguimiento del proceso de aprendizaje.

3. Informar al estudiante de la organizacion y funcionamiento de la entidad y de la
normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.

a Facultad de Psicologia y Logopedia
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4. Coordinar con el/la tutor/a académico de la Facultad el desarrollo de las
actividades establecidas en el anexo al convenio de cooperacion educativa,
incluyendo aquellas modificaciones del plan formativo que puedan ser necesarias
para el normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacion y resolucion de
posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma por motivos
de bajas o la realizacion de examenes.

5. Elaboracién del informe y/o encuesta final de las practicas para cada
estudiante, segun modelo facilitado por la Facultad.

6. Proporcionar la formacion complementaria que precise el estudiante para la
realizacion de las practicas.

7. Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el
desarrollo de la practica.

8. Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacion, mejora y
emprendimiento por parte del estudiante.

9. Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacion que conozca
del estudiante como consecuencia de su actividad como tutor/a.

10. Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad,
para la resoluciéon de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda
necesitar en el desempefio de las actividades que realiza en la misma.

VIIl. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL/LA
TUTOR/A DE LA UNIVERSIDAD.

Articulo 29. Derechos del/la tutor/a académico de la Facultad de
Psicologia y Logopedia.

1. En el caso de ser profesor, al reconocimiento efectivo de su actividad
académica en los términos que establece la Universidad de Malaga.

2. A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas, asi
como del Proyecto Formativo y de las condiciones bajo las que se desarrollara la
estancia del estudiante a tutelar.

3. Atener acceso a la entidad colaboradora para el cumplimiento de los fines
propios de su funcién.

4. Proponer la rescision de las practicas previa presentacion por escrito de una
justificaciéon razonada al Vicedecanato de Practicas externas.

Articulo 30. Obligaciones del/la tutor/a académico de la Facultad de
Psicologia y Logopedia.
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1. Velar por el normal desarrollo del Proyecto Formativo, garantizando la
compatibilidad del horario de realizacion de las practicas con las obligaciones
académicas, formativas y de representacién y participacion del estudiante.

2. Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordinandose para ello con
el/la tutor/a de la entidad colaboradora y vistos, en su caso, los informes de
seguimiento.

3. Acordar las modificaciones que se produzcan en el Proyecto Formativo.
4. Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado.

5. Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacion que conozca
como consecuencia de su actividad como tutor/a.

6. Informar al coordinador de practicas responsable y/o al Vicedecanato de
Practicas Externas de las posibles incidencias surgidas.

7. Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicién de los recursos de
apoyo necesarios para asegurar que los/as estudiantes con discapacidad realicen
sus practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, no discriminacién y
accesibilidad universal.

8. Apoyar la captacion de entidades colaboradoras para la realizacion de las
practicas externas curriculares.

IX. PROCEDIMIENTO DE GESTION DE PRACTICAS
CURRICULARES.

Articulo 31. Responsabilidad de las practicas curriculares.

1. El Vicedecanato de Practicas Externas es el responsable del programa de
practicas externas curriculares del Centro para el Grado de Psicologia vy
Logopedia. En el caso de los Masteres, los responsables del programa de
practicas externas curriculares son los coordinadores de cada Master.

2. Dicho Vicedecanato, en el caso de los Grados, o coordinador, en el caso de los
Masteres, sera el encargado de la organizacion, coordinacion y gestion del
programa de practicas externas.

3. Tanto el Vicedecanato, en el caso de los Grados, como los coordinadores, en el
caso de los Masteres, determinara el procedimiento basico para asignar los tutores
y tutoras académicos, entre el profesorado adscrito a los departamentos con carga
docente en el titulo, de acuerdo con los criterios generales de organizacién de
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grupos y carga docente. En todo caso, el numero maximo de estudiantes que
podra asumir cada tutor/a académico sera de 10-15 estudiantes.

4. La captacion de entidades colaboradoras se realizara a través de los Centros
con el apoyo, en su caso, del Servicio de Cooperacion Empresarial y Promocion
de Empleo de la Universidad.

Articulo 32. Publicidad y contenido de la oferta de practicas
curriculares.

1. La oferta de las practicas externas se publicara en medios telematicos, a traves
de una plataforma virtual vinculada al Vicedecanato de Practicas Externas en el
caso del Grado, y en el caso de los Masteres, a través de la web especifica de
cada Master, establecida al efecto, y/o en los tablones oficiales de los Centros por
un plazo suficiente para su conocimiento.

Siempre que sea posible, la Facultad realizara la publicidad suficiente para
informar sobre las ofertas anuales de practicas externas de cada titulacion durante
el curso académico correspondiente.

2. En las ofertas de practicas externas deberan quedar reflejados, siempre que sea
posible, los siguientes datos:

a. Nombre o razén social de la entidad colaboradora donde se realizara la
practica.

b. Centro, localidad y direccion donde tendran lugar.

c. Fecha de comienzo y fin de las practicas, asi como horario aproximado, tipo
de formato en caso de varios/as estudiantes (practicas simultaneas,
sucesivas, intercaladas...) y su duracioén en horas.

d. Proyecto formativo, actividades y competencias a desarrollar.

Titulacion o titulaciones a las que van dirigidas las practicas.

f. Requisitos exigidos por la entidad colaboradora o para la realizacion de las
practicas externas (i.e. seguro escolar, seguro de accidentes, certificado de
delitos de naturaleza sexual, etc...), debiendo ser autorizados por el
responsable del programa de practicas.

g. Grado de accesibilidad para estudiantes con discapacidad.

h. Numero de plazas ofertadas.

i. Indicacion del tutor o tutora de centro en cada caso.

o®

3. En caso de que en el transcurso del proceso de oferta y asignacion de plazas un
centro de practicas realice algun cambio que afecte a la informacion recogida en el
punto anterior y no lo comunique a la Facultad, ello no sera motivo de reasignacion
de las plazas una vez que éstas se hayan adjudicado. El/la estudiante afectado/a
tendra preferencia a la hora de elegir plaza de entre las vacantes que resulten
después de la adjudicacién general, dentro del plazo correspondiente.
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4. En caso de que en el transcurso del proceso de oferta y asignacién de plazas un
centro de practicas retire plazas de su oferta total o parcialmente, ello no sera
motivo de reasignacion una vez que se hayan adjudicado las plazas. El/la
estudiante afectado/a tendra preferencia a la hora de elegir plaza de entre las
vacantes que resulten después de la adjudicacion general, dentro del plazo
correspondiente

Articulo 33. Solicitud, seleccion y adjudicacion de las practicas
curriculares.

1. La Facultad determinara el procedimiento de solicitud, seleccién y adjudicacion
de las practicas curriculares, con arreglo a criterios objetivos previamente
determinados, garantizando, en todo caso, los principios de transparencia, mérito,
publicidad e igualdad de oportunidades y en todo caso de acuerdo con el
programa de las practicas de cada titulacion.

Se aplicaran los siguientes criterios:

1. Numero de créditos superados.
2. En caso de empate, nota media del expediente.

Ambos criterios aplicados a fecha de finalizacién del plazo de presentacion de
solicitudes.

Los/as estudiantes de Grado que teniendo un grado de discapacidad del 33% o
superior, debidamente acreditado, quieran hacer uso del derecho recogido en el
articulo 6 de la Normativa de Practicas Externas de la Universidad de Malaga,
deberan indicarlo en la solicitud, para que les sea aplicada la prioridad en la
eleccion de centros en los que estén aseguradas todas las medidas de
accesibilidad universal.

En el caso del Master en Psicologia General Sanitaria y del Master en
Investigacion e Intervenciéon Social y Comunitaria, cuando la cantidad de
solicitudes supere la cantidad de plazas ofertadas, el criterio de asignacion se
basara en la nota de acceso al master.

2. Tanto el alumnado de Grado como Masteres podran solicitar la realizacién de
practicas externas en centros no incluidos en la oferta ya existentes en la propia
Facultad, de acuerdo con lo establecido en esta normativa en cada caso, como se
indica en los siguientes puntos especificamente para Grado o Masteres.

2.1. El alumnado de Grado de Psicologia y Logopedia podran solicitar la
realizacion de las practicas externas en una determinada entidad que no forme
parte de la oferta de centros colaboradores ya existentes en la propia Facultad,
con la conformidad de ésta, necesitando la aprobacién del Responsable de
practicas del Centro, quien resolvera la autorizacion de la asignacion y
desarrollo de las practicas siempre de acuerdo con lo establecido en esta
normativa. El alumnado interesado deberan recoger y presentar instancia en la
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secretaria de la Facultad, en el periodo indicado para ese curso académico,
haciendo constar los siguientes datos: persona, email, teléfono, ciudad y
nombre del centro con el que se han puesto en contacto para realizar las
practicas externas, con el fin de establecer el convenio de colaboracion con la
universidad de Malaga, nombre del/la tutor/a profesional que se encargara de la
tutorizacion de las practicas externas en dicho centro y visto bueno del
responsable del centro. Una vez aceptado, si el convenio no esta debidamente
cumplimentado y firmado en la secretaria del centro en la fecha propuesta para
ese curso académico quedara sin efecto y tendra que participar de la oferta
general.

2.2. Los/as estudiantes de Masteres podran solicitar la realizacion de las
practicas externas en una determinada entidad que no forme parte de la oferta
de centros colaboradores, necesitando la aprobacion del coordinador de
practicas del Master, quien resolvera la autorizacion de la asignacion y
desarrollo de las practicas, siempre de acuerdo con lo establecido en esta
normativa y con la conformidad de la entidad.

2.3. Una vez finalizada la practica, si la entidad colaboradora siguiera
interesada en recibir estudiantes, se tramitara una nueva oferta de acuerdo con
el procedimiento de adjudicacion general.

Articulo 34. Renuncia, rescision y revocacion de las practicas
curriculares.

1. Al estudiante que rechace, abandone o no se incorpore a la practica asignada,
le seran aplicables los criterios de evaluacién y penalizacién previstos en el
Centro.

2. La renuncia a una practica, por parte de un estudiante, debe hacerse por escrito,
segun modelo facilitado por la facultad, en el que deberan motivar las causas.

3. La rescision de una practica, por parte de la entidad colaboradora, debe hacerse
por escrito, segun modelo facilitado por la Facultad, en el que debera motivar las
causas.

4. La Facultad se reserva la posibilidad de revocar para un estudiante, asi como
para la entidad colaboradora, la participacion en el programa de practicas de la
Facultad por incumplimiento de lo establecido en esta normativa, inadecuacion
pedagogica de las practicas formativas o vulneracion de las normas que en
relacion con la realizacion de tareas programadas estén vigentes en cada caso.

X. DOCUMENTOS FINALES.

Articulo 35. Informe y encuesta final del/la tutor/a de la entidad
colaboradora.

a Facultad de Psicologia y Logopedia
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Tanto en el caso de los grados como el de los masteres, los tutores y tutoras
profesionales tendran que remitir un documento que valore el nivel de desempeno
de las actividades realizadas por el estudiante en el plazo maximo que establezca
la Facultad para ese curso académico.

Articulo 36. Memoria y encuesta final de las practicas del estudiante.

El estudiante realizara y remitira, al tutor/a académico de la Facultad, a la
conclusion de las practicas y en el plazo maximo que establezca la Facultad de
Psicologia y Logopedia para los grados y los masteres:

1. Una memoria final de practicas, conforme a un modelo normalizado establecido
por la Facultad, en los que deberan figurar, entre otros, los siguientes aspectos:

a. Datos personales del estudiante.

b. Entidad colaboradora donde ha realizado las practicas y lugar de ubicacion.

c. Descripcién concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado.

d. Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y
competencias adquiridos en relacion con los estudios universitarios.

e. Relacion de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su
resolucion.

f. Identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han
supuesto las practicas.

g. Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

2. Una encuesta final de satisfaccion, conforme a un modelo normalizado
establecido por la Facultad de Psicologia y Logopedia.

XI. EVALUACION Y ACREDITACION.

Articulo 37. Evaluacion de las practicas, reconocimiento académico
y acreditacion.

1. Las practicas profesionales,

a. Seran evaluadas por el/la tutor/a académico de la Facultad basandose en el
seguimiento llevado a cabo, el informe del/la tutor/a de la entidad colaboradora y la
memoria final del estudiante, cumplimentando el correspondiente informe de
valoracion.

Decanato

g» JERS, 3,
AN Lk A . ’ .
@s&% UNIVERSIDAD & Facultad de Psicologia y Logopedia

E* EFQM B AENOR @l Campus de Teatinos, Bulevar Louis Pasteur, 25
S i 3 b@quol Tel.: 952 13 24 05 E-mail: decpsi@uma.es



4

ANDaLUCIA TECH

Campus de Excelencia Internacional

La firma del acta de calificacién oficial les corresponde a los coordinadores de
practicas externas designados para el Grado y los masteres de acuerdo con el
sistema de calificaciones oficial.

El régimen de convocatorias sera el previsto con caracter general en la normativa
de evaluacion de la Facultad de Psicologia y Logopedia, si bien la convocatoria
extraordinaria estara condicionada al calendario académico y a las particularidades
de las practicas de cada plan de estudios.

b. El estudiante podra solicitar el reconocimiento de las practicas externas por la
experiencia profesional y laboral acreditada, siempre que esté relacionada con las
competencias inherentes al titulo correspondiente y se ajusten en tiempo y
contenido al programa de practicas externas de la titulacion. La solicitud sera
dentro de los plazos generales de reconocimiento de créditos establecidos para
estudiantes de grado o master y es competencia del Decano o Director del Centro
la resoluciéon de la misma, siempre de acuerdo con la normativa reguladora del
reconocimiento de créditos vigente.

c. A la finalizacion de la practica, y tras haber conseguido el estudiante de Grado
una evaluacion positiva, para quienes asi lo soliciten, por motivos laborales o
curriculares, la Facultad emitirda un documento acreditativo de la realizacion de las
mismas.

Articulo 38. Acreditacion entidad colaboradora y tutor/a de la entidad.

Tanto en el caso de los grados como en los masteres, los responsables de la
Facultad emitiran un documento acreditativo para la entidad colaborada, asi como
para el/la tutor/a de la entidad que lo solicite, por la colaboracién prestada en el
programa de practicas externas.

XII. CALIDAD.

Articulo 39. Garantia de calidad de las practicas externas.

Los procedimientos para garantizar la calidad de las practicas externas que
realizan los/as estudiantes se encuentran descritos en el Proceso PC11 "Gestion
de las practicas externas" del Sistema de Garantia de Calidad de los Titulos
Oficiales de la Universidad de Malaga.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.

Las practicas relacionadas con las ensefianzas de ambitos concretos, que tengan
una regulacion especifica, se regiran por lo establecido en las mismas y en lo que
sea de aplicacién de esta normativa.

a Facultad de Psicologia y Logopedia
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