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En especial: Personal docente e investigador de la Faculta de Ciencias Econdmicas y

Empresariales.

Numero de horas: NUmero maximo de participantes:

20 participantes
Fechas: Horario:

19/10/2021
26/10/2021

Horario en el que se realizara
(16:30 a 19:30)

Modalidad y caracter de la actividad formativa:

Modalidad: Caracter:

O Presencial ) )
[ Obligatoria

O Semipresencial )
[® Voluntaria

[® Online

Requisitos:

Ninguno

Breve presentacion

Aprender a sacarle provecho al excel con gran cantidad de datos, mediante la utilizacion de

tablas y tablas resumen, asi como la combinacién de correspondencia a través del correo

electrénico.

Formadoras/es:

H |
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e José Manuel Doblas, Responsable de Calidad de la Universidad de Malaga

e José Ramoén Salgado Rodriguez. Técnico de Calidad de la Universidad de Malaga

Competencias que se pretenden:

Curso de Excel (nivel intermedio)
Contenidos

Importacién de datos en distinto formato (csv, txt, etc.)
Uso de las tablas dinamicas

Uso bésico de funciones

Funciones mas usuales

Utilizar las funciones

Formatos para tablas de datos

Gestionar tablas de datos

Trabajar con los graficos

Preparacion e impresion de la hoja
Combinar correspondencia con mis datos
Disefio de pagina

Integracién de excel con sharepoint

Acreditacion

Sélo asistencia



