CONSULTA BASICA DE EXPEDIENTES DE GASTO

A través de la consulta se podra acceder a todos los expedientes econémicos para los que el usuario disponga de permisos sobre el grupo de usuarios de creacion del expediente.

Expedientes ‘ Procesos masivas H Consultas avanzadas ‘m

Ejercicio y Mimero de expediente Expediente ficticio ERC y
2025 Sin filtro Y N
QV Buscar Filas 15 ~ -
Ejercicio Niimero de expediente | = Referencia interna Fecha de alta Descripcién Importe total Caracter Expediente anterior Cédigo proveedor
Si queremos buscar un expediente especifico Nos permite la busqueda de expedientes por los
indicamos su numero y el ejercicio. campos de las columnas que estén activas.

/

Procesos masivos ¥ H Consultas avanzadas ‘m

Expediente

Ejercicio Ndmero de expediente Expediente ficticio ERC
2025 © sinfitro No i
Buscar Filas 13 v Acciones v

Tmife 22 pediente |~ Referencia interna Fecha de alta Descripcion Importe total Cardcter Expediente anterior Cédigo proveedor
Ejercicio 5 06/05/2025 Expediente complementario del 2025/0017421 (2025/0000004419) 786 Complementario 2025/0017421 268305505
Nimero de expediente 4 PID2020-112540R 06/05/2025 2025/0000004654 Mesas, sillas, taburetes, taquillas, necesario para la gjecucién del proyecto 442985 Principal B93086981
Referencia interna 3 06/05/2025 Expediente negativo del 2024/0013807 () -960,00 Negativo 2024/0013807
Fecha de alta 2 058455 06/05/2025 Facturacién abril hacienda 757 Principal A41810920
Descripcion 1 Transferencia de cré 06/05/2025 Transferencia de crédito cap 2 a cap 6. Organica 0814001127, Peticiones 2312 y 2513, 431728 Principal
Importe total 0 0307 06/05/2025 Billete de AVE Mélaga-Madrid para asistencia el 2375 Reunién Jurado Premios MNacionales TFE y Tesis 157,05 Principal A28229813
Caracter o 2025/0000004652 06/05/2025 Especial Ranking Carreras El Munda 2025 Edician Nacional. Faldén a Color 2x5. Fecha de Publicac 713,40 Principal AT9102331
Expediente anterior B 2025/0000004653 06/05/2025 Material de laboratorio. 28509 Principal B93275790

Codigo proveedor 7 SEJ-593 grupo 06/05/2025 id 3304 2025/0000004651 impresora 24711 Principal AB2037292




CONSULTA BASICA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Desde “Acciones” podemos configurar las columnas a
mostrar, realizar el filtrado, asi como configuracion,
ordenacion de datos y guardado o descarga de informes.

Expedientes

Procesos masivos v

’ Consultas avanzadas

Ejercicio . . Expediente ficticio ERC
hd Namero de expediente b Buscar
Q ~ Buscar Filas 15 ~
L Numero de - Fecha Importe - Expediente Cadigo

Ejercicio expediente 45 Referencia interna - Caracter e o= Jor
L,j 2025 2025/0018391 2025/0000004668 07/05/202 experimentacién 696,00 Principal B18794831
“ 2025 2025/0018390 2025/000000468 07/05/202! EE Datos de emergencia para zonas docentes id 64662 551,59 Principal 256302394
Z 2025 2025/0018389 CPP2021-009117 07/05/202! ﬁ Formato Estacion de trabajo portétil Dell Precision 7680 (2 unidades) 5.160,00 Principal B93209893
L,f 2025 2025/0018388 07/05/202! N Informe ficina 387,60 Principal B29590312
Z 2025 2025/0018387 025/0000004665 07/05/202! o no inventariable'y reparacion ordenader para aula decente y fotocopias para est id 64661 766,21 Principal B29361896
4 2025 20125/001838A / 07 /057202t 'mentarin del 2025/0014022 {2025/00ANNNZZO0) o001 Comnl arin 025/0014032 R63526410

Seleccionar columnas X Filtrar X
[0 celumna
No maostrar Mostrar en informe
- .- ~
B Ejercicio ~ Columna Operador Expresion
Cédigo grupe de expedient Nimero de expediente Fecha de alta o entre 0 01,/04/2025 B ¥ 10/04/2025 ()
Cadigo grupo de usuario » Referencia interna
ray

Cadigo tipo de expediente Fecha de alta

Descripcién acuerdo ACF ’ Descripcién Cancelar m

Descripcion delegacion pro ¢ Importe total R

Descripcidn grupo de exper Cardcter

Descripcién grupo de usual 'y Expediente anterior i

Descrincion tino de expedie ¥ Cédiao proveedor v -

Cancelar m Se pueden establecer filtros por fila o por columna, eligiendo el

campo, un operador y el valor o expresion por el que filtrar.

permite ordenar y ocultar columnas que se han seleccionado como

campos de salida para la consulta paramétrica




CONSULTA BASICA DE EXPEDIENTES DE GASTO

| Expedientes

Ejercicio

2025

~ Numero de expediente

Buscar

v n . Cadigo grupo de usuario = '10'

Nimero de expediente | =

“Z 2025 2025/0015730
Z 2025 2025/0015729
“z 2025 2025/0015724
Z 2025 2025/0015709
“Z 2025 2025/0015083
“Z 2025 2025/0014827
Z 2025 2025/0014776

Expediente ficticio ERC

v
No
Filas = 15 v Acciones v
s . Fecha de alta entre 01/04/2025 y 10/04/2025 x
Referencia interna Fecha de alta Descripcién

10/04/2025 Id 64157 Material de oficina/papeleria Biblioteca General
10/04/2025 Material de oficina/papeleria, papel y auriculares. Biblioteca de Ciencias.
10/04/2025 Impresion de cartel para presentacién de libro
10/04/2025 1 fotocopia color A4, 1 plastificado y papel kraft turguesa
07/04/2025 Adquisicidn permanente libros digitales
03/04/2025 Expediente negative del 2025/0009736 (2025/0000001975)
0370472025 Renovacion de seis titulos electrénicos desde 25/03/2025 al 25/03/2026

Importe total
34,00
13374
2731
77
80,24
4387

1.055,94

Procesos masivos v ” Consultas avanzadas m

Caracter Expediente anterior Cadigo proveedor

Principal B92955632

Principal B29590312

Principal B29590312

Principal B29590312

Principal A78154861

MNegativo 2025/0009736 B29416575

Principal B82889700

Una vez aplicados los filtros, nos permite activarlos,
desactivarlos o eliminarlos segun nos convenga.




CONSULTA BASICA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Cabe destacar que los campos resaltados en negrita son los campos que ofrece la consulta por defecto, no obstante, el usuario dispone también del resto de campos para
incorporarlos en funcion de la informacién que necesite.

 Campo____________ Desclipoon __ _______

Caracter

Codigo acuerdo ACF
Cadigo grupo de expediente
Codigo grupo de usuario
Codigo proveedor

Codigo tipo de expediente
Descripcion

Descripcién acuerdo AGF
Descripcion delegacion
proveedor

Descripcién grupo de expediente

Descripcién grupo de usuario
Descripcion tipo de expediente
Ejercicio

Ejercicio ablerto

Ejercicio acuerdo ACF

ERC ACF

Estado

Expediente anterior

Fecha alta

Fecha fin

Fecha inicio

Importe total

NUmero delegacién proveedor
Namero expediente
Observaciones

Referencia interna

Tipo de pago

Usuario de creacion

Caracter correspondiente al expediente (Principal, Complementario o Negativo).

En caso de tratarse de un expediente econodmico de tipo de pago ACF, indica la caja correspondiente al acuerdo.

Cédigo de la clasificacion del expediente.

Cédigo del grupo de usuarios al que pertenece el expediente.

Cadigo de la persona o razon social del tercero recogido en el expediente.

Cadigo de la tipologia a la que pertenece el expediente.

Descripcion del expediente.

En caso de tratarse de un expediente econdmico de tipo de pago ACF, indica la descripcidn del acuerdo correspondiente al acuerdo.

Descripcion indicada para la delegacion del proveedor.

Descripcion indicada para el grupo de expediente.

Descripcion indicada para el grupo de usuarios.

Descripcion de la tipologia a la que pertenece el expediente.

Ejercicio al que pertenece el expediente.

Indica si se trata o no de un ejercicio abierto en base de datos.

En caso de tratarse de un expediente econdmico de tipo de pago ACF, indica el ejercicio correspondiente al acuerdo.
Indica si se trata 0 no de un expediente asociado con un acuerdo de caja fija.

Situacion en la que se encuentra el expediente, ya sea abierto o cerrado.

En caso de tratarse de un expediente de caracter complementario o negativo, muestra el expediente principal del que deriva asi como un vinculo para
acceder a él.

Fecha en la que se da de alta el expediente.

Fecha en la que acaba la framitacion presupuestaria asociada al expediente.

Fecha en la que comienza la tramitacidn presupuestaria asociada al expediente.

Suma de los importes de las aplicaciones presupuestarias de gasto recogidas en el expediente.

Nimero de la delegacion de la persona o razon social del tercero recogido en el expediente.

Nimero del expediente econdmico.

Consideraciones adicionales recogidas en el expediente.

Codigo identificativo inferno del expediente.

Tipo de pago del expediente.

Cédigo del usuario que ha generado el expediente.



CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Desde el menu “Expedientes”, accedemos a las “Consultas Avanzadas”

X | ECONOMICO | EXPEDIENTES DE GASTO (DOCUMENTA) Q, Buscar 83 Administracién () Ayuda @ idioma (es) v R @uma.es) v

{2} Inicio .
EXPEdlentes Procesos masivos ~ H Consultas avanzadas ‘m

[J1 Expedientes

Podremos crear una Nueva consulta, acceder a otras que
hayamos creado previamente o que nos hayan compartido.

Expedientes \
Consultas avanzadas

Q ntroduce las palabras para buscar consultas o utiliza los filtros predefinidos

Compartidas por otros usuarios (8) Favoritas No (11} Etiquetas 05.54 (1)

Prueba05.54 Observaciones CoFFEE PRUEBA SALDOS POSITIVOS pruebas error proxy

[y = ) = [y
o1 2 Saldos positivos 008
05.54
Importe Proveedor Paqui y Trini Namero Expediente Paramétrica Reserva
Impaorte por proveedor 7 3 4
INDICADOR GESTION RESERVAS DE CREDITO o Justificacion Proyecto Finaliza Consulta de expedientes PRUEBAS_CODIGO_USUARIO_CREACION
CALIDAD UF19 = 5 = Damian1 = CODIGO_USUARIO_CREACION =
BUSQUEDA PARA LA GESTION DE LA CALIDAD EN LA UNIDAD Esta consulta sirve para descargar aquellos nimeros de Consulta de expedientes seleccion de campos
FUNCIONAL 19 expediente de reserva de crédito para las que no ha llegado la

factura




CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Los usuarios tienen la posibilidad de realizar busquedas por la mayoria de los campos que definen la entidad. Estos campos podran ser definidos en las consultas como
campos de acotacion (condiciones) y como campos de salida en los resultados de la busqueda.

Seleccidn de los campos de salida:

Expedientes ' Consultas avanzadas

Nueva consulta

Campos de salida Condiciones

Buscar por...

Asociado RDOC

Caracter del expediente

Codigo acuerdo de ACF

Caédigo campus

Cadigo de grupo de usuarios
Cédigo de usuario de creacion
Codigo de usuario de modificacion

Cadinn edificin

Barra de busqueda que permite buscar por
texto y de forma predictiva los distintos campos

z ) Descripcion
'Mover todo' para incluirlos todos como campos de » ?ei::f .
salida o 'Eliminar todos' para eliminar todos los N -
campos incluidos como de salida.
<
W s

‘ Cancelar

[ D

'Restablecer' permite restablecer los campos
incluidos por defecto en la consulta

Para incluir un campo basta con pincha dos veces
sobre él, 0 seleccionarlo y pulsar en el botén 'Mover'

Para eliminarlo de los ya incluidos, se puede pulsar
dos veces en los campos de la columna de la
derecha o seleccionarlo y darle al botén 'Eliminar’

>l

1<

La columna de la izquierda contiene todos los
campos disponibles para ser incluidos en la
consulta y la derecha muestra los ya incluidos.




CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Seleccioén de criterios de acotacion: En la ficha Condiciones se insertan los criterios de busqueda, pudiendo aprovechar cualquier campo contemplado en el sistema.

Afadiendo filas estableceremos los criterios que necesitemos. Su
funcionamiento es igual que en la creacién de los expedientes de gasto.

Campos de salida Condiciones

e
!

Menor igual que
Mayor igual que
Entre

Es uno de

consulta que pueden variar en funcién del tipo de campo seleccionado
permitiendo modificar la operacion de filtrado segun el valor indicado

Ir Afiadir fila
Operador Valor 1 Valor 2
= Ejercicio T Igual a T 2025 N = =
v E Cadigo proveedor v lguala ) AD123456789 ) i= i=
= Q cfndigo| Entre ) 14/04/2025 1 ﬁ 18/04/2025 1 a
1 filas selece
Descripcion
- " Se pueden establecer los campos a utilizar para
Cadigo planta . kK .,
filtrar la informacion y el valor o los valores que los
Caédigo provesdor 2R
campos deben tomar para definir la consulta.
Cédigo sublocal
Cadigo tipo de contratacion
Caédigo tipo de expediente
Cadiao tino de nano ot
Campos de salida Condiciones
Buscar: Todas las columnas de texto Ir Afiadir fila
= Campo Operador Valor 1 Valor 2
= Eercdo ‘ Igual a ‘ §= i=
= Codigo proveedor 1 Igual a 1 = =
v = Fecha de alta i Iqual 2 w JI 5 5
1 filas seleccionadas lgual a
Mayor que
Distinto d En la columna ‘Operador’ es posible seleccionar varios tipos de operadores de
Menar gue




CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Tras haber establecido los campos de salida y las condiciones deseadas,
se tendra opcién de ejecutar la consulta o guardar para ser utilizada.

\

Expedientes ' Consultas avanzadas

Nueva consulta

Campos de salida Condiciones

I Cancelar

VN
B

Buscar: Todas las columnas de texto Ir Afiadir fila
= Campo Operador Valor 1 Valor 2
Al Al A
= Eercicio Igual a 2025 = =
v = Cadigo proveedor 7 Igual a h A0123456789 h 3= =
= Fecha de alta 7 Entre h 14/04/2025 N 5 18/04/2025 b 5
Tras ejecutar la consulta aparece una Podremos realizar las mismas acciones
pestafia nueva con el resultado. como se ha visto anteriormente.
Expedientes ' Consultas avanzadas
Nueva consulta l Cancelar H Guardar ‘m

Campos de salida Condiciones Resultado
Q ~ Buscar Acciones v
d Nimero de expediente Descripcion
O 2025/0014730 Suministro de agua mes de marzo.
O 2025/0014950 Suministro de agua Area Técnica febrero 2025
O 2025/0015358 consumo de agua

Ejercicio Fecha de alta
2025 02/04/2025
2025 03/04/2025
2025 07/04/2025




CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO

Para poder utilizar la consulta de nuevo con las mismas condiciones y campos de salida, guardaremos la consulta. asi como seleccionar con qué otros usuarios se desean
compartir. Ademas, el sistema permite marcarla como ‘Favorita’ una vez se recupere tras ser guardada, de forma que, al filtrar por estas, el usuario la tenga faciimente
localizable.

Guardar consulta avanzada X
r r
Habra que informar un titulo y codigo para la Codigo [Lfulg @
consulta, y opcionalmente se podra incluir una
descripcion y etiquetas para clasificarla y filtrar por Descripcion ®
ella posteriormente.
Etiqueta ©)
:Deseas compartir esta consulta?
o No, es solo para mi Si, con el resto de usuarios Si, pero sole con determinados usuarios
Se podra seleccionar con qué otros usuarios se ‘ Cancelar
desean compartir. o




