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CONSULTA BÁSICA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

A través de la consulta se podrá acceder a todos los expedientes económicos para los que el usuario disponga de permisos sobre el grupo de usuarios de creación del expediente.   

Si queremos buscar un expediente específico 

indicamos su número y el ejercicio. 

Nos permite la búsqueda de expedientes por los 

campos de las columnas que están activas. 
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CONSULTA BÁSICA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

  

permite ordenar y ocultar columnas que se han seleccionado como 

campos de salida para la consulta paramétrica 

Se pueden establecer filtros por fila o por columna, eligiendo el 

campo, un operador y el valor o expresión por el que filtrar. 

Desde “Acciones” podemos configurar las columnas a 

mostrar, realizar el filtrado, así como configuración, 

ordenación de datos y guardado o descarga de informes. 
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CONSULTA BÁSICA DE EXPEDIENTES DE GASTO   

Una vez aplicados los filtros, nos permite activarlos, 

desactivarlos o eliminarlos según nos convenga. 
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CONSULTA BÁSICA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

Cabe destacar que los campos resaltados en negrita son los campos que ofrece la consulta por defecto, no obstante, el usuario dispone también del resto de campos para 

incorporarlos en función de la información que necesite.  
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CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

  

 

  

Desde el menú “Expedientes”, accedemos a las “Consultas Avanzadas” 

Podremos crear una Nueva consulta, acceder a otras que 

hayamos creado previamente o que nos hayan compartido. 
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CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

Los usuarios tienen la posibilidad de realizar búsquedas por la mayoría de los campos que definen la entidad. Estos campos podrán ser definidos en las consultas como 

campos de acotación (condiciones) y como campos de salida en los resultados de la búsqueda. 

Selección de los campos de salida: 

 

 

  

Barra de búsqueda que permite buscar por 

texto y de forma predictiva los distintos campos 

La columna de la izquierda contiene todos los 

campos disponibles para ser incluidos en la 

consulta y la derecha muestra los ya incluidos. 

'Restablecer' permite restablecer los campos 

incluidos por defecto en la consulta 

'Mover todo' para incluirlos todos como campos de 

salida o 'Eliminar todos' para eliminar todos los 

campos incluidos como de salida. 

Para incluir un campo basta con pincha dos veces 

sobre él, o seleccionarlo y pulsar en el botón 'Mover' 

Para eliminarlo de los ya incluidos, se puede pulsar 

dos veces en los campos de la columna de la 

derecha o seleccionarlo y darle al botón 'Eliminar' 
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CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

Selección de criterios de acotación: En la ficha Condiciones se insertan los criterios de búsqueda, pudiendo aprovechar cualquier campo contemplado en el sistema.  

Se pueden establecer los campos a utilizar para 

filtrar la información y el valor o los valores que los 

campos deben tomar para definir la consulta. 

En la columna ‘Operador’ es posible seleccionar varios tipos de operadores de 

consulta que pueden variar en función del tipo de campo seleccionado 

permitiendo modificar la operación de filtrado según el valor indicado 

Añadiendo filas estableceremos los criterios que necesitemos. Su 

funcionamiento es igual que en la creación de los expedientes de gasto. 
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CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

  
Tras haber establecido los campos de salida y las condiciones deseadas, 

se tendrá opción de ejecutar la consulta o guardar para ser utilizada. 

Tras ejecutar la consulta aparece una 

pestaña nueva con el resultado. 

Podremos realizar las mismas acciones 

como se ha visto anteriormente. 
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CONSULTA AVANZADA DE EXPEDIENTES DE GASTO 

Para poder utilizar la consulta de nuevo con las mismas condiciones y campos de salida, guardaremos la consulta. así como seleccionar con qué otros usuarios se desean 

compartir. Además, el sistema permite marcarla como ‘Favorita’ una vez se recupere tras ser guardada, de forma que, al filtrar por estas, el usuario la tenga fácilmente 

localizable. 

 

Habrá que informar un título y código para la 

consulta, y opcionalmente se podrá incluir una 

descripción y etiquetas para clasificarla y filtrar por 

ella posteriormente. 

Se podrá seleccionar con qué otros usuarios se 

desean compartir. 


