NORMAS ESPECIFICAS DEL TRABAJO FIN DE MASTER DE DERECHO
PENAL Y POLITICA CRIMINAL

1.- ASIGNACION DE TUTOR

El alumno podré llegar a un acuerdo con algunos de los profesores del Master para que
le tutorice el Trabajo Fin de Master. Concretamente, el alumno tiene de plazo hasta el
30 de mayo para decidir cudl es el tema que mas la interesa y el profesor que podria
dirigirle el trabajo. Dicha fecha es un plazo limite, que no obsta a que el alumno llegue a
un acuerdo con anterioridad a la misma. Una vez que el alumno haya llegado al
correspondiente acuerdo, deberd cumplimentar el Anexo I y subirlo a la sala de
coordinacion en el apartado correspondiente (“entrega Anexo [”).

En caso de que el alumno no haya llegado a ninglin acuerdo antes del 30 de mayo,
debera solicitar la asignacion de tutor durante la primera semana de junio. Para ello
debera entregar el Anexo II en el apartado correspondiente.

2.- ESTRUCTURA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

La estructura mas adecuada para un TFM depende de un conjunto de factores entre los
que se encuentran el tema objeto de estudio y la metodologia empleada. La estructura
concreta que cada estudiante establezca en su proyecto debe ser discutida con su tutor.

Los aspectos que se consideran claves en la estructura de un trabajo de investigacion
son los siguientes:

a) Aspectos preliminares:
- Titulo (en espanol y en inglés)
- Autor
- Tutor académico
- Resumen (en espafiol y en inglés, maximo de cada uno, 10 lineas)
- Palabras clave (en espafiol y en inglés)
- Indice
b) Cuerpo del trabajo:
-Introduccion
- Objetivos o Justificacion del tema elegido
- Desarrollo del trabajo

c) Parte final:
- Consideraciones finales y conclusiones
- Recomendaciones para futuras investigaciones

- Bibliografia y otras referencias documentales o Apéndices o anexos.



3.- FORMATO DEL TRABAJO FIN DE MASTER

El Trabajo Fin de Master tiene un formato obligatorio en los aspectos que a
continuacion se indican.

a) Tipo de letra: Times New Roman 12 puntos, salvo el titulo del TFM, que
figura en la primera pagina, y los titulos de los capitulos, que seran de 14 puntos.

b) Formato del papel: DIN A4 (210mm x 297mm).
¢) Espacio interlineal: sencillo.

d) Margenes: superior (2,5 cm), inferior (2,5 cm), izquierdo (3 c¢m), derecho (3
cm).

e) Alineacion: justificacion completa. f) Sangrado de parrafo: 0,5 cm la primera
linea de cada parrafo. Espacio entre parrafos: 0 pto (espacio superior) y 6 pto (espacio
inferior).

g) Las paginas deben ser numeradas en niimeros arabigos en la parte inferior
central. La paginacibn comenzara en la primera pagina del primer capitulo,
introductorio.

h) Extension total del trabajo: anexos excluidos, debe tener un minimo de 50
paginas y un maximo de 150 paginas.

1) El trabajo debera estar impreso a una sola cara, incluyendo cuadros, graficas,
tablas, anexos y referencias bibliograficas.

j) No existe ninguna regla relativa a la encuadernacion del trabajo, dejando plena
libertad al alumno al respecto.

k) Las dos primeras paginas del trabajo estdn normalizadas; deben aparecer tal y
como se muestran en los Anexos Il y IV del CV.

La primera pagina (Anexo III) se debe indicar:
Titulo o Autor o Tutor académico

Resumen (méximo 8 lineas) o Palabras clave Guia para el TFM /
Facultad de Derecho 10 o Abstract (maximo 8 lineas) o

Keywords.

La segunda pagina (Anexo IV) recoge el visto bueno del tutor para presentar el
trabajo para su evaluacion y la firma del alumno.

1) El titulo de cada capitulo debe ir centrado en la parte superior de la pagina, en
mayusculas y con letra Times New Roman de 14 puntos.

m) Respecto a epigrafes y subepigrafes, debe tenerse en cuenta que los epigrafes
de cada capitulo deben ser numerados, indicando, en primer lugar, el nimero del
capitulo (por ejemplo, los epigrafes 4.1, 4.2, etc., seran los del capitulo 4). Si se
necesitaran subepigrafes, se numeraran siguiendo este mismo criterio (4.1.1, 4.1.2, etc.).



Antes y después de los epigrafes y subepigrafes en que se divida cada capitulo se debe
dejar un espacio.

n) Los epigrafes principales en que se divida cada capitulo deben escribirse en
negrita y en mindscula (salvo las mayusculas a que obligan las normas lingiiisticas).

0) Los subepigrafes (Ej. 4.3.1) se escribiran en cursiva y en mintscula (salvo las
mayusculas a que obligan las normas lingiiisticas).

p) Los subepigrafes de orden inferior (Ej. 4.3.1.1) se subrayardn e irdn en
mintscula.

q) Las figuras y tablas:

- Se deben integrar en el documento lo mas proximas posibles al lugar en que se
citen.

-Se numeraran correlativamente, referenciando, en primer lugar, el nimero del
capitulo al que corresponden: v.gr. “Figura 4.1.”, “Figura 4.2.”, para las figuras del
capitulo 4.

- La numeracion ira acompanada del titulo, en la parte superior. En la inferior se
concretard la fuente y se indicard si se trata de elaboracion propia o, si por el contrario
es adaptada, para lo cual se recogera la autoria).

- El pie de figura o tabla (en Times New Roman de 10 puntos) estard centrado
respecto a la misma.

r) En relacion con las referencias y notas:

Las referencias bibliograficas (tanto en el texto como en las notas a pie de
pagina) se realizaran por el sistema autor fecha: (Apellido, afo, pag.) para un autor;
(Apellido y Apellido, afio, pag.) para dos autores; (Apellido y otros, afio, pag.) para tres
0 mas autores.

Las notas a pie de pagina, con fuente Times New Roman de 10 puntos, seguiran
la misma estructura y formato que el previsto para las referencias bibliograficas. En
aquellos casos, que la nota al pie de pagina referencie una obra en mas de una ocasion,
para las segundas y sucesivas referencias las citas deberan ser abreviadas.

s) Las referencias bibliograficas se deben situar al final del documento,
ordenadas por orden alfabético, siguiendo las siguientes normas de estilo:

-Libros: Apellidos, Nombre (Afio): Titulo del libro. Ciudad: Editorial.

- Articulos: Apellidos, Nombre (Afo): “Titulo del articulo”. Nombre de la
Revista, vol., n°, primera pagina-ultima pagina. o Capitulos de libro: Guia para el TFM /
Facultad de Derecho 11 Apellidos, Nombre (Afio): “Titulo del capitulo”, en Apellidos,
Nombre (ed./dir./coord.): Titulo del libro. Ciudad: Editorial, primera pagina-ultima
pagina.

- Documento electronico: Se referencia segun el tipo de documento de que se
trate siguiendo las normas anteriores. A continuacion, se afadira: “Disponible en

http://www...”.



4.- PRESENTACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

La fecha de defensa del TFM en la PRIMERA CONVOCATORIA
ORDINARIA (SEPTIEMBRE) y SEGUNDA CONVOCATORIA ORDINARIA se
publicara cada afio en el calendario académico. No obstante, también se realizara la
correspondiente convocatoria oficial a través del Campus Virtual de la asignatura.

En la convocatoria no solo se indicara la fecha de defensa sino también la fecha
limite de presentacion de trabajos, la cual no podra ser inferior a 10 dias de la fecha de
defensa (es decir, si el alumno debe defender, por ejemplo, el TFM el 22 de septiembre,
la presentacioén del mismo, no podra ser posterior al 12 de septiembre).

El alumno debera presentar 1 copia en papel del TFM en la Secretaria del
Departamento de Derecho Publico y una copia electronica en el Campus Virtual, en la
pagina de la asignatura.

La defensa se realizard ante una Comision compuesta por tres profesores del
Master, disponiendo de un maximo de 15 minutos para la presentacion de las
principales conclusiones del TFM.

5.- PROCESO DE REVISION DE LA CALIFICACION DEL TFM

La revision de la calificacion del TFM se realizard ante el presidente de la comision
evaluadora o en quien ¢l delegue. Los/las estudiantes, en los 15 dias siguientes a la
publicacion de las notas, pueden solicitar al presidente de la comision evaluadora la
revision de su calificacion. En segunda instancia, los/las estudiantes pueden revisar su
nota ante la comisién de evaluacion en pleno y podré solicitarselo al presidente o a la
persona en la que haya delegado en el momento de la revision en primera instancia.



