NORMAS PARA LA DEFENSA Y EVALUACION DE LOS
TRABAJOS FIN DE MASTER DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y
LETRAS
DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA

PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales, sefiala en su articulo 15 que las ensefianzas oficiales
de Master concluiran con la elaboracion y defensa publica de un Trabajo de Fin de
Master (en adelante, TFM), que tendrd entre 6 y 30 créditos, formara parte del Plan de

Estudios y estara orientado a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga celebrado el 27 de junio de 2016 ha
aprobado la Normativa sobre Trabajos Fin de Master de la Universidad de Malaga, con la
finalidad de unificar criterios y procedimientos que aseguren la homogeneidad en la
organizacion, el desarrollo y la evaluacién de los TFM de los distintos titulos oficiales de
Méster impartidos en la Universidad de Méalaga, y encomienda a la Junta de los Centros el
desarrollo de una propuesta de normativa para adaptarla a las especifidades de los titulos

gue se imparten en los mismos.

De acuerdo con estas disposiciones, la Junta de Facultad, en sesién celebrada el... de...
de 2016 ha informado favorablemente de la propuesta de Normativa, que contiene las
directrices basicas relacionadas con la definicion, elaboracion, tutela, defensa, evaluacion
y gestion administrativa del TFM correspondiente a los titulos oficiales de Master que se
imparten en la Facultad de Filosofia y Letras, respetando, en todo caso, lo estipulado en

las Memorias de Verificacion de los titulos.

Para la elaboracién y defensa del TFM los estudiantes se regiran por la Normativa sobre
Trabajos Fin de Master de la Universidad de Malaga, por las presentes Normas y por el
resto de la normativa en vigor en materia de ordenacién académica, evaluacion de
estudiantes, transferencia de créditos y movilidad de estudiantes. La Comisién
Académica de cada Master desarrollar4 la presente Normativa para adecuarla a las

caracteristicas del titulo correspondiente.



ARTICULO 1. CARACTERISTICAS Y CONTENIDO DE LA ASIGNATURA TFM

1. EI TFM forma parte, como materia 0 asignatura obligatoria, del Plan de Estudios de los

titulos oficiales de Master.

2. El TFM debe estar orientado a la adquisicion de las competencias generales definidas
en la titulacién y, en su caso, a aquellas otras competencias recogidas en la ficha

descriptiva de la Memoria de Verificacion del titulo correspondiente.

3. Consiste en un proyecto, memoria o estudio original no presentado con anterioridad por
el estudiante para superar otras materias en otras titulaciones previamente cursadas en

esta u otras Universidades.

4. Debe ser un trabajo en el que se integren y desarrollen conocimientos, capacidades y
competencias adquiridos en el Master, teniendo en cuenta el caracter especializado o

multidisciplinar de éste, asi como su orientacién investigadora o profesional

5. Los contenidos de los TFM propuestos a los estudiantes deberan ajustarse al nimero
de créditos de dedicacion previstos en el Plan de Estudios de la Memoria de Verificacion

del Master.

6. El estudiante realizara el TFM bajo la supervision de un Tutor. Segun lo dispuesto en el
articulo tercero (3.5 y 3.6) de esta Normativa, en casos justificados, un estudiante podra

contar con dos Tutores como maximo.

7. El TFM sera de caracter individual. En casos justificados, los estudiantes podran,
mediante escrito motivado, solicitar a la Comision Académica del correspondiente Master
la realizacién de un TFM colectivo, una vez obtenida la aprobaciéon del Tutor académico.
La propuesta de trabajo del TFM colectivo debera contar con el visto bueno de la Comision

Académica.

8. Un TFM colectivo podra ser elaborado por un maximo de tres estudiantes. En esta
modalidad, cada uno de los estudiantes prepara su TFM sobre una misma temética pero
realizay presenta su TFM de forma individual. Las evaluaciones individuales seran llevadas
a cabo por el mismo tribunal. Las Comisiones Académicas de los Masteres, con el visto
bueno del Centro correspondiente, estableceran los procesos y las condiciones de

desarrollo y defensa de los TFM colectivos.

9. En los Masteres en que un estudiante realice practicas externas, la memoria de
practicas no podra ser utilizada como texto del TFM, sin perjuicio de que pueda existir

relacion entre ambos.

10. ElI TFM podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, un convenio

de intercambio con otra Universidad o un convenio de colaboracion con una empresa u



otra institucién, nacional o extranjera. Salvo que en los acuerdos con entidades no
universitarias se haya establecido explicitamente un reconocimiento formal del TFM v,
por tanto, de la forma de juzgarlo y calificarlo por el Centro donde se realice de forma
efectiva, la tramitacién seguira, con caracter general, las mismas fases que los realizados
en los centros universitarios.

11.La estructura del texto del TFM contendra apartados relativos a Introduccion,
Planteamiento del Problema de Investigacion, Hipdtesis de partida; Metodologia y

Objetivos; Exposicién (Discusién y Argumentacion); Conclusiones, y Bibliografia.

12.La Comision Académica de cada Master podrd establecer, en funcion del tipo de

contenido de un TFM, otras estructuras posibles.

13. EI TFM podra ser complementado por materiales que el estudiante y el Tutor

consideren oportunos.

14. Corresponde a la Comision Académica de cada Master establecer una extension

minima y maxima para los textos de los TFM.

15. El estudiante incluira en la pagina inicial del texto de su TFM una declaracion que
asegure la originalidad de la obra, asi como el adecuado cumplimiento de las normas de

edicion y presentacion exigidas por la Comisién Académica de cada Master.

16. Tanto la realizaciobn como la defensa del TFM podran efectuarse en cualquiera de los
idiomas contemplados en la Memoria de Verificacion del Titulo e incluso en un idioma
distinto a los de imparticién del Master, previa peticion del estudiante y su Tutor a la
Comision Académica del correspondiente Master, que debera autorizarlo expresamente.
En cualquier caso, en el texto del TFM debera incluirse una version en castellano del titulo,

el resumen y una sintesis de las conclusiones.

ARTICULO 2. COMISIONES ACADEMICAS

1. La Comisiébn Académica de cada Master coordina los procedimientos de orden
académico relacionados con la asignatura Trabajo Fin de Master. Su composicion esta

regulada en el art.



15.1. del Reglamento de estudios conducentes a los titulo oficiales de Master Universitario

de la Universidad de Malaga.

2.La Comision Académica de cada Master desempefard, en el &mbito de los TFM, las

siguientes funciones:

a)

b)

c)
d)
€)
f)

9)

h)

m)

Autorizar la realizaciéon del TFM colectivo, estableciendo los procesos y las
condiciones de desarrollo y defensa de los TFM colectivos.

Establecer las normas de edicién y presentacion de los TFM.

Autorizar la realizacion de defensa de los TFM en un idioma distinto del
castellano.

Establecer el calendario para la defensa y evaluacion de los TFM.

Designar los tribunales de evaluacion de los TFM.

Tramitar, a través del Coordinador, la asignacién de Tutores/TFM a los
estudiantes.

Resolver, oido el Tutor, las peticiones de los estudiantes de cambio de TFM y/o
Tutor.

Resolver las peticiones de renuncia de tutela en un TFM por parte de los Tutores,
designando, si procede, un nuevo Tutor y, en su caso, una nueva linea de
trabajo al estudiante.

Publicar la informacion relativa a los TFM dirigida a los estudiantes.

Acordar con el tribunal la fecha, hora y lugar para la defensa de los TFM.
Establecer los requisitos necesarios para garantizar la objetividad y el correcto
desarrollo de las pruebas en las defensas de los TFM realizadas por via
telematica.

Establecer el procedimiento para la reclamacion de las calificaciones, de acuerdo
con lo previsto en la Normativa de la Universidad de Malaga.

Otras funciones que les confieran las presentes y otras Normas en materia de
TFEM.

ARTICULO 3. TUTOR ACADEMICO

1. El TFM sera realizado bajo la supervisién de un Tutor Académico que debe cumplir los

requisitos establecidos en el Reglamento de estudios conducentes a los titulos oficiales de

Master Universitario de la Universidad de Malaga.



2. Todo el profesorado del Master tiene la obligacion de actuar como Tutor Académico del

TFM. Esta labor no tendra reconocimiento a efectos de asignacion docente en PROA.

3. Son funciones del Tutor Académico:
a) Establecer los objetivos de los TFM que tutorice.
b) Orientar al estudiante sobre el enfoque, la metodologia y los recursos del trabajo.
c) Supervisar el texto del TFM.

d) Velar por el cumplimiento en tiempo y forma de los objetivos fijados. En cualquier
caso, la responsabilidad final del trabajo corresponde Unicamente al alumno y en

ningun caso se juzga ni evalla la labor del Tutor del TFM.

4. Emitir un informe previo a la defensa del TFM en los términos de “favorable” o “no

favorable”.

5. Previa justificacion ante la Comision Académica del Master, podra haber un cotutor,

gue en todo caso sera un Profesor perteneciente a la Universidad de Malaga.

6. En los casos de colaboracion con empresas, entidades o profesionales externos a la
Universidad de Malaga, podra haber dos Tutores de TFM, de los que al menos uno
debera cumplir con los mismos requisitos mencionados en los apartados 1y 2.

7. El computo de la dedicacion de los Tutores de TFM se reflejara en el Plan de Ordenacion

Docente anual de la Universidad de Malaga.

ARTICULO 4. ASIGNACION DE TUTORES Y TFM

1. Tendran derecho a adjudicaciéon de un TFM y a la asignacion del correspondiente

Tutor o Tutores los estudiantes que hayan matriculado los créditos del TFM.

2. En los casos de TFM desarrollados en el marco de un convenio de intercambio o de
colaboracion con empresas, universidades o centros de investigacion ajenos a la
Universidad de Malaga, y siempre que no se hubiera acordado en otros términos, la otra
parte asignara un Tutor colaborador, adscrito a la entidad donde se desarrolle el trabajo,
para coordinar con el Tutor Académico la definicidn y el alcance del trabajo, y supervisar y
asesorar al estudiante durante la realizacién del mismo. Cualquier decision al respecto de
esta modalidad, quedara bajo el criterio del profesor Tutor y de la Comision Académica del

correspondiente Méster.

3. La Comision Académica del Master, a través del Coordinador, tramitara la asignaciéon de
Tutores y TFM a los estudiantes en cada curso académico, considerando tanto la

preferencia de cada estudiante por una linea de trabajo concreta, como la carga docente de



los posibles tutores. Siguiendo las directrices marcadas desde la Coordinacion del Master,
la preasignacion de Tutores y TFM correspondera a quien se designe como Coordinador de
la asignatura TFM, y esta preasignacion deberd ser, posteriormente ratificada por la

Comisién Académica del Master.

4. El estudiante que, cumpliendo con todos los requisitos, no viese atendido su derecho
a la adjudicacién de tutor y linea de trabajo, podra dirigirse a la Comisiébn Académica del
correspondiente Master, que debera resolver la situacion en un plazo no superior a 15 dias

naturales.

5. Mediante escrito motivado dirigido al Coordinador del Master, el estudiante podra solicitar
el cambio de TFM o de Tutor. La Comisién Académica del Master, oido el profesor tutor,
resolvera en el plazo maximo de 15 dias naturales. Esta decision podra ser recurrida ante

la Comisién de Posgrado de la Universidad de Malaga, mediante escrito motivado.

6. Los Coordinadores del Master, seran responsables de asignar un Tutor sustituto
temporal o permanente que cumpla los requisitos de los apartados 1 y 2 del art. 3 de las
presentes Normas, cuando se den casos de baja prolongada o se produjera la finalizacion

contractual con la Universidad de Malaga.

7. El Tutor que quiera renunciar a su tutela en un TFM, deberd dirigir un escrito motivado
a la Comision Académica del correspondiente Master, que resolvera sobre la procedencia
de la renuncia, designara, si procede, un nuevo tutor y, en su caso, asignara una nueva linea

de trabajo al estudiante, en el plazo maximo de 15 dias naturales.

8. La adjudicacion del TFM vy del tutor tendra validez para las dos convocatorias
ordinarias del curso académico en que se haya realizado. En sucesivas convocatorias,
se mantendrd la misma adjudicacion, siempre que el tutor o el estudiante no manifiesten, en
escrito dirigido a la Comision Académica del Master, su voluntad de realizar cualquier

cambio en dicha adjudicacion.

ARTICULO 5. MATRICULA DEL TFM

1. La matricula del TFM se realizara dentro del plazo general de matricula que

establezca la Universidad de Malaga y de acuerdo con los procedimientos fijados para ello.

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos de las
convocatorias oficiales de defensa del TFM correspondientes al curso académico en el
gue se encuentre matriculado, de conformidad con lo previsto en el Calendario para la

defensay evaluacién de los TFM.

ARTICULO 6. INFORMACION.



1. La Comisién Académica del Master publicara con la suficiente antelacion y siguiendo lo
establecido en la Guia Docente de la asignatura, la informacién relativa a los TFM dirigida

a los estudiantes, que debera incluir, al menos, los siguientes aspectos:

a) Areas de conocimiento que tienen asignada la docencia.

b) Lineas de trabajo para la elaboracion del TFM, nimero de estudiantes asignables a
cada linea y sus correspondientes Tutores, con una breve descripcion del trabajo a
realizar.

c) Los criterios y mecanismos para la asignacion de Tutores (siguiendo lo

especificado en el articulo cuarto) y el calendario para la eleccion de Temas y Tutores.

d) Normas basicas de estilo, extension y estructura del texto del TFM, siguiendo lo

especificado en el articulo primero.

e) Calendario e instrucciones con los plazos para la presentacién de los textos y

para la defensa del TFM en cada convocatoria.

d) Formulario conjunto de solicitud de presentacion del TFM y autorizacion del Tutor.

e) Formato del informe que debera elaborar el Tutor Académico con anterioridad a la
defensa del TFM.

f) Estructura del acto de defensa del TFM.

g) Criterios e instrumentos de evaluacion y calificacion para los TFM, en los que se

expliciten las competencias objeto de evaluacion y la forma de evaluarlas.

h) Mecanismos para la reclamacién de la calificacion.



i) Actividades formativas presenciales asociadas a la elaboracion del TFM que, en su

caso, hayan sido programadas y sean preciso cursar.

ARTICULO 7. TRIBUNALES DE EVALUACION

1. La Comision Académica de cada Master designara los tribunales de evaluacion de los
TFM, formados, como norma general, por Profesores de las areas de conocimiento con

docencia en el Master.

2. Cada tribunal estara compuesto por tres integrantes titulares. Uno de ellos actuara como
presidente y otro como secretario, encargado de levantar acta. La Comision Académica

podra asimismo designar un maximo de dos integrantes suplentes.

3. Cuando haya excepcionales razones que lo justifiquen, podra formar parte de un tribunal,
como integrante titular o suplente, un profesor de un area de conocimiento sin docencia en

el Master o un unico profesional externo de reconocido prestigio en su disciplina.

4. El Tutor o los Tutores de un TFM no formaran parte de su tribunal de evaluacion.
Cuando un unico tribunal evalle varios TFM, un Tutor podra ser integrante del mismo,
debiendo ser sustituido, en el acto de defensa del TFM tutorizado por él, por uno de los
suplentes. Excepcionalmente, el Tutor que forme parte de un tribunal que evalte el TFM
tutorizado por él, podra no ser sustituido. En tal circunstancia, el Tutor se abstendra de
intervenir en el acto de defensa y en la calificacion del TFM, y el presidente contara con

voto de calidad en dicho tribunal, compuesto por él y por el secretario.

ARTICULO 8. DEFENSA Y EVALUACION DEL TFM.

1. Para concurrir al acto de defensa del TFM, el estudiante debera haber superado el resto

de los créditos exigidos para obtener el titulo.

2. Segun el procedimiento que establezca la Comisién Académica de cada Méaster, el
estudiante solicitara la defensa de su TFM al Coordinador de Master, entregando el
texto del TFM, cuyo formato se ajustard a lo previsto en el articulo primero, y el

formulario cumplimentado por su Tutor en el que conste un breve informe (ANEXO 1).

3. En el plazo que se establezca para cada convocatoria oficial, el Tutor elaborara un breve
informe escrito sobre cada TFM del que daré traslado al estudiante y al Coordinador del

Master



(ANEXO 1). Para que pueda llevarse a cabo la defensa del TFM, sera imprescindible que

el informe del tutor incluya el término de favorable.

4. La Comisién Académica del Master disefiara el calendario para que el estudiante

solicite la defensa del TFM y establecera los plazos para llevarla a cabo.

5. El lugar de celebracién y el orden de evaluacién de los alumnos por cada tribunal seran

publicados con una antelacion minima de 48 horas a la fecha de defensa.

6. Se estableceran cuatro convocatorias oficiales para cada curso académico de las

cuales el estudiante podra presentarse a dos:

a) Dos ordinarias: Aplicable a la totalidad de estudiantes. Las convocatorias seran
publicadas en el calendario para la defensa y evaluacion de los TFM de cada curso

académico.

b) Dos extraordinarias: Unicamente aplicables a los estudiantes que ya hubieran
estado matriculados anteriormente en el TFM. Las convocatorias seran publicadas

en el calendario para la defensa y evaluacion de los TFM de cada curso académico.

7. Designado el tribunal de evaluacién y recibida la documentacién oportuna, la Comision
Académica acordard con el tribunal la fecha, la hora y el lugar para la defensa, lo que
comunicara al estudiante segun el procedimiento establecido por la Comision Académica.
Esta informacién serd publicada por el Coordinador en el campus virtual y en la web del
Master. En cualquier caso, la defensa no se celebrara antes de 7 dias naturales desde que

el estudiante presente la correspondiente solicitud.

8. El acto de defensa es individual y publico. En su primera fase, cuya duracién sera
determinada por la Comision Académica del Master y hecha publica en la convocatoria, el
estudiante realizard una presentacion oral del TFM. En la segunda fase, cada integrante
del tribunal intervendra, del modo que considere oportuno, para evaluar la calidad del

trabajo.

9. Cuando concurran circunstancias justificatorias muy excepcionales, el estudiante podra
solicitar por escrito al Coordinador del Master, y con la suficiente antelacién, autorizacién
para que el acto de defensa pueda realizarse por via telemética. Obtenida la autorizacion,
la Comisién Académica del Master establecera los requisitos necesarios para garantizar la

objetividad y el correcto desarrollo de la prueba.

10. Cada tribunal aplicara los criterios de evaluacion establecidos en la correspondiente
Memoria de Verificacion de cada Titulo. Cuando estos no figuren en la Memoria, se
tendran en cuenta la presentacion, la estructura, la redaccién, la coherencia de la
argumentacion, la originalidad, la metodologia empleada, la calidad de analisis y sintesis,
la claridad expositiva y el uso adecuado de referencias bibliogréficas, las conclusiones, la

defensa, el grado de consecucion de competencias y cualquier otro criterio que el tribunal



considere.

11. Terminada la defensa, el tribunal deliberar4, en sesion privada, para otorgar la
calificacion al TFM, en funcién del sistema que establezca la documentacién de cada
Master sobre criterios e instrumentos de evaluacion y calificacion para los TFM. La
calificacion se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion

de un decimal, a la que se afadird su correspondiente calificacion literal:

—De 0a4.9 Suspenso
—De 5.0 a 6.9 Aprobado
—De 7 a8.9 Notable

—De 9.0 a 10 Sobresaliente

12. Si la calificaciéon fuese de Sobresaliente, el tribunal podra proponer la Matricula de
Honor, lo que requerira que la decisidon sea unanime vy justificada mediante informe que

se adjuntara al acta.

13. Las calificaciones se publicardn en un plazo maximo de 5 dias habiles después de
haberse celebrado el acto de defensa. En cualquier caso, esta publicacion no podra superar

la fecha limite establecida en el calendario académico.

14. El tribunal levantara un Acta en la que hara constar el resultado de la evaluacion, que
debera ser firmada por todos sus miembros. El secretario del tribunal seré el encargado de
remitir el Acta a la Comision Académica para que ésta, o bien por indicacion de ésta, el
coordinador proceda a trasladar las calificaciones al Acta administrativa oficial de la

asignatura TFM vy la firme.

15.La Comision Académica de cada Master establecera el procedimiento para la
reclamacion de las calificaciones, teniendo en cuenta lo previsto por la Normativa de la
Universidad de Malaga para este asunto. No obstante, en este caso, por tratarse de un
tribunal, la revision de la calificacion se realizara, en primera instancia, ante el mismo
tribunal. En segunda instancia, podra solicitarse un informe técnico a la Comision

Académica del Master.

ARTICULO 9. REGISTRO, CUSTODIA Y DIFUSION DE LOS TFM.

1. Una vez completado el proceso de evaluacion del TFM, el secretario del tribunal
devolvera al estudiante la documentacion entregada, excepto una copia del texto del TFM
en soporte electronico. La Secretaria del Centro custodiard la documentacién
administrativa asociada a cada TFM y la copia electrénica de dicha documentacién hasta

finalizar el periodo de reclamaciones y recursos, previsto en la normativa de la Universidad



de Malaga y en estas Normas.

2. La Facultad de Filosofia y Letras dispondra de una base de datos, suministrada por el
Servicio Central de Informatica de la Universidad de Malaga, que mantendra con los datos

relativos a los TFM finalizados, en la que se incluird, al menos, la siguiente informacion:

a) Titulo del TFM

b) Resumen (tal y como aparezca en el texto del TFM)
c) Datos del estudiante

d) Datos del tutor

e) Titulacidn y especialidad o itinerario (si lo hubiere).
f) Fecha de defensa

g) Calificacién obtenida

h) Si el trabajo esta relacionado con un proyecto de investigacion, denominacion de éste

i) Si el trabajo ha sido realizado en colaboracién con otra institucion, denominacién

de ésta y sector al que pertenece

3. El Secretario del Centro sera el encargado de mantener la mencionada base de datos.

4. Todos los campos anteriores seran de acceso publico, excepto los datos personales de

estudiantes y Tutores.

5. Todo trabajo evaluado positivamente, podra formar parte del repositorio institucional de
la Universidad de Malaga, si cuenta con el consentimiento expreso del alumno-autor del
TFM, una vez informado sobre la proteccion de los derechos de autor de un repositorio

institucional publico y de libre acceso como el RIUMA.

DISPOSICION FINAL. Las presentes Normas entraran en vigor el dia siguiente a su

aprobacién por la Comisién de Posgrado de la Universidad de Malaga.



ANEXO 1

Facultad de Filosofiay Letras
UNIVERSIDAD

DE MALAGA

INFORME DEL/DE LOS TUTOR/ES DEL TRABAJO FIN DE MASTER

APELLIDOS:

NOMBRE:

DNI:

MASTER EN:

CONVOCATORIA DEL CURSO ACADEMICO

O FEBRERO O JUNIO 0 SEPTIEMBRE | [0 DICIEMBRE

DATOS DEL TRABAJO FIN DE MASTER

TITULO DEL TFM:

IDIOMA:
TUTORV/ES:
D./D%

DNI.:

D./D%

DNI:

INFORME DE VALORACION DEL/DE LOS TUTOR/ES DEL TFM (sefialese lo que proceda)

O No se autoriza la presentacion del TFM para su defensa y evaluacién, con la valoracion de
NO FAVORABLE"
N Se autoriza la presentacion del TFM para su defensa y evaluacién, con la valoracién de

FAVORABLE con el siguiente informe motivado™.

BREVE INFORME DEL/DE LOS TUTOR/ES DEL TFM (se adjuntaran cuantas paginas se
precisen)

Malaga,a de de 20

Fdo.: Fdo.:

Profesor/a del Departamento de Profesor/a del Departamento de




	1. La matrícula del TFM se realizará dentro del plazo general de matrícula que establezca la Universidad de Málaga y de acuerdo con los procedimientos fijados para ello.

