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INTRODUCCION

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, sefiala en
su articulo 17 que las todos los planes de estudios de Master Universitario incluiran un trabajo
de fin de Master, que podra contar con un minimo de 6 créditos ECTS y un maximo de 30,
cuya finalidad es la de comprobar el nivel de dominio de los conocimientos, competencias y
habilidades que ha alcanzado el o la estudiante, y cuya superaciébn es requisito
imprescindible para obtener el titulo oficial. Ademas en ese mismo articulo se indica que los
trabajos de fin de Master (TFM, en adelante) deberan ser defendidos en un acto publico,

siguiendo la normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad.

En esta guia, se detallan a modo de recomendacion, las normas que deberan cumplir los
TFM para que sean admitidos y evaluados. Los aspectos fundamentales sobre los que
versan tales recomendaciones se desarrollan en los siguientes epigrafes de este documento

que son:

1. Caracteristicas.

2. Memoria y contenidos.

3. Tutela de los TFM.

4. Requisitos para la inscripcion y defensa de los TFM.
5. Defensay evaluacion del TFM.

6. Otra informacion de interés relativa al TFM

7. Referencias.
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1. CARACTERISTICAS

El TFM debe ser un trabajo donde el o la estudiante ponga de manifiesto los conocimientos
adquiridos en el Master en Prevencion de Riesgos Laborales, dentro de las competencias
académicas y atribuciones profesionales de este titulo. Durante su desarrollo la orientacion
podré ser de especializacion académica, investigadora o de caracter profesional, teérico o
experimental, en funcién de la orientacion y competencias del master, y también podran
realizarse estudios de analisis de casos practicos o reales y proyectos técnicos de disefio u
otros trabajos no ajustados a los anteriores, que se adecuen al programa del Master en

Prevencion de Riesgos Laborales.

El TFM es un trabajo autbnomo de cada estudiante, que realizara bajo la orientacion de un

tutor o tutora.

El TFM debe ser un trabajo original y no presentado con anterioridad por el o la estudiante
para superar otras materias o0 asignaturas integrantes de planes de estudios conducentes a

titulos universitarios oficiales.

El TFM podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, un convenio de
intercambio con otra universidad o un convenio de colaboracién con una empresa u otra

institucion nacional o extranjera.

La memoria de practicas no podra ser utilizada como texto del TFM, si bien puede servir de

base para la realizacion del mismo.

El estudiantado incluira en la pagina inicial del texto de su TFM una declaracién explicita
gue asegure la originalidad de la obra, asi como que ha citado debidamente las fuentes

utilizadas.
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2. MEMORIA Y CONTENIDOS

El TFM consistira en un proyecto en el ambito de los conocimientos especificos de la
titulacion correspondiente, concretamente la prevencion de riesgos laborales; de naturaleza
cientifica y/o profesional, y en el que se sinteticen e integren las competencias adquiridas en

las ensefianzas cursadas y superadas.

La memoria del TFM contendra la informacién referente a los apartados de titulo, resumen,

palabras clave.

El contenido del TFM propuesto debera ajustarse al numero de créditos de dedicacién

previstos en la memoria de verificacion del Master, en concreto 15 créditos.

Se recomienda que los trabajos tengan una extension comprendida entre 30 y 60 paginas,

procesados con ordenador siguiendo las especificaciones que se detallan a continuacion:
- Formato UNE A4.

- Orientacion vertical, podra usarse la orientacion horizontal para tablas y figuras
que asi lo requieran.

- Margenes: superior, inferior y derecho 2,5 cm e izquierdo a 3 cm.

- Sin encabezado ni pie de pagina. Numeracion en la posicion inferior, centrada y
de iguales caracteristicas que las que se detallan para la fuente.

- Fuente: tipo ARIAL, estilo normal, tamafio 12 y espacio normal entre caracteres.

- Parrafo: alineacion justificada, interlineado 1,5 lineas y separacion entre parrafos
(1 intro).

- Los trabajos para ser evaluados deberan estructurarse como minimo en los

siguientes contenidos:

+ PORTADA. (Seincluye la PLANTILLA en el cv de la asignatura) Contendra los
siguientes epigrafes:

Titulo del Master.
El titulo del trabajo realizado.
El autor del Trabajo.

Tutor o tutora.
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Area de conocimiento y el departamento del tutor/a.
Fecha de realizacion.

RESUMEN (no una introduccién) de unas 300 palabras y palabras clave en
ESPANOL

Un RESUMEN (no una introduccién) de unas 300 palabras y palabras clave en

INGLES. Debe ser una traduccion lo mas fidedigna posible del punto anterior.

Una hoja con una declaracion que asegure la originalidad del trabajo, asi
como que se han citado debidamente las fuentes utilizadas. (se incluye una
PLANTILLA en el CV de la asignatura)

INDICE. Se incluira un indice paginado de los contenidos.

CONTENIDO. Se desglosaran los contenidos del tema objeto del trabajo. A

modo de ejemplo se pueden contemplar los siguientes epigrafes:

. Bibliografia. La bibliografia se ordenara alfabéticamente por autores y la
legislaciéon por orden cronolégico de las disposiciones utilizadas. Para su
confeccion se recomienda seguir una guia normalizada (APA, ISO 690, MLA,
Vancouver, ...). Algunos de los estilos de citacion pueden consultarse en la
Web de la Biblioteca de la Universidad de Malaga de citas y bibliografia:
http://www.uma.es/ficha.php?id=135200

FIGURAS, CUADROS O TABLAS. Se incorporaran en la parte del texto que
corresponda y no podran estar reproducidas mediante fotocopias de los

originales. Todos ellos deben tener un titulo y estar numerados adecuadamente.

ANEXOS. En aquellos casos que procedan, siempre justificando su utilizacion,
se podra incluir en un anexo, al final del trabajo, aspectos relacionados con

encuestas, listados, planos, reproduccion de documentos, etc.
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3. PROCESO PARA LA ASIGNACION DE TUTELA DE LOS TFM

A cada estudiante la Coordinacion del Master le asignara un tutor o tutora, de acuerdo a la

tematica de su trabajo o predileccion por parte del alumnado.

La misién del tutor o tutora consistird en asesorar al alumnado sobre el enfoque del
trabajo, la metodologia y recursos a utilizar, asi como supervisar la memoria y velar porque
los obijetivos fijados inicialmente sean alcanzados en tiempo y forma. El tutor o tutora sera

un profesor o profesora con docencia en el Master.

La asignacion de tutores y TFM a los estudiantes en cada curso académico, siempre que
sea factible, se realizara siguiendo el siguiente procedimiento:

1. Recopilacion de informacion sobre las preferencias e intereses del estudiante en
relacion al TFM y/o tutor/a.

En este primer paso, el alumnado a través de una encuesta publicada en el Campus
Virtual de la asignatura “Trabajo Fin de Master’, podrd registrar sus preferencias en
relacién a tutor/a y a la temética del Trabajo Final de Master (TFM). En la citada encuesta,
cada estudiante indicara: sus datos personales (Apellidos, Nombre); email; teléfono de
contacto; si ya tiene acuerdo con algin tutor o tutora debiendo indicar el nombre del
mismo; en caso de no disponer de acuerdo previo deberd indicar su preferencia por una
linea de investigacién concreta o afinidad con una tematica de interés

En la Guia Docente de la asignatura de TFM en el MPRL podra encontrar listado completo
de equipo docente que puede tutorizar TFMs en el presente curso académico, asi como su
area de conocimiento. Esta encuesta estara disponible hasta el dia 21 de septiembre de
2026.

2. Proceso de asignacion de tutores.

En este segundo paso y considerando la preferencia comunicada de cada estudiante, la
coordinacion académica del Master, asignara los tutores académicos de acuerdo a la carga
docente de los posibles tutores siempre que sea factible.

En el caso de que el estudiante no muestre ningun tipo de preferencia se le asignara uno
de los tutores que queden disponibles para que lo apoye en la eleccion del tema vy el

desarrollo del trabajo.
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3. Comunicacién del tutor/a asignado.
En este tercer paso, se efectuara comunicacion via email tanto a estudiantado como a tutor
o tutora comunicandole la asignacion acordada e instandole a que contacten en breve para
comenzar a trabajar el TFM. Esta comunicacién tanto a estudiantado como a tutores o

tutoras se realizara antes del 20 de octubre de 2026.

Para cualquier TFM que se haya registrado en cursos anteriores y desee ser continuado en
el presente curso académico, no debera presentarse el TFM-01 y TFM-02, en su lugar el/la
tutor/a deber& presentar en la plataforma de TFM la renovacion del TFM desde curso el
curso académico en el que fue registrado presentando el TFM-03

El estudiante que quiera cambiar de TFM o de tutor o tutora, podra solicitar dicho cambio a

la Coordinacion del Master mediante escrito motivado.

A continuacién, en siguiente diagrama de flujo se expone el procedimiento para la

asignacion de tutela de los TFM descrito:
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Inicio

Paso 1: recopilacion de informacion (Encuesta
en Campus Virtual)

\

Estudiantado completa:
Datos personales
Email y teléfono
Indica si tiene acuerdo con tutor
Propone una linea de investigacion o
tematica afin de interés

Si il

_— ¢El estudiante \\\

N tiene acuerdo
~__ con tutor" /
\\

Paso 2: Asignacion de
¢Es una tutorla(po:I (;09rd|nac|on
renovacion académica)
de TFM Considera:
registrado / * Preferencias
en cursos 4 + Carga docente del tutor
anteriores? * Sino hay preferencia: se asigna
tutor disponible
Si Paso 3: Comunicacion del tutor/a
asignado
Considera:

Envia email a estudiante y
tutor/a para confirmar
asignacion

Se insta a comenzar TFM

e

P ~

Fin del proceso

\ )

4. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION Y DEFENSA DEL TFM

Todos los tramites administrativos para realizar el proceso de inscripcion, asi como la
solicitud de defensa y las modificaciones que pudieran ser necesarias deberan llevarse a
cabo mediante la plataforma para la gestién del trabajo final de master de la Escuela de

Ingenierias Industriales (Ell) de la Universidad de Malaga:

e Plataforma de gestion de los TFM (Entrega de documentacion y

subsanaciones) https://tfim.eii.uma.es/

e Correo electronico (exclusivamente para cuestiones de indole personal y

consultas informativas o entrega de documentacion complementaria al
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NOTA IMPORTANTE: El o la estudiante debe proporcionar su correo de la

Universidad de Malaga y debe revisar este correo periéodicamente, ya que en el

recibira todas las comunicaciones. Es fundamental que se revise que no esté la

bandeja de entrada llena, ya que en ese caso los correos seran rebotados y el estudiante
podria no recibir informacion relevante sobre las gestiones de su TFM, asumiendo cada

estudiante las consecuencias que de esto se deriven.

PROCESO DE INSCRIPCION

La inscripcion del TFM consiste en formalizar la asignacion de un tutor o tutora y un tema de
TFM a un estudiante. La inscripcion del TFM es el primer paso que debe realizarse. Esta
inscripcion debera llevarse a cabo como minimo 3 meses antes de la defensa de dicho TFM.
Tanto la presentacién de una propuesta de TFM (TFM-01) como la inscripcion al mismo de
un Alumno (TFM-02) y la entrega de la documentacion relativa al mismo se realizara a través

de la plataforma especifica de TFM de la Ell https://tfm.eii.uma.es/

La presentacion del TFMO1 y TFMO2 la llevara a cabo el tutor/a con la colaboracion necesaria

del alumno/a.
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A continuacion, se incluye una breve descripcién del contenido del TFM-01y TFM-02:

TFM-01 PROPUESTA DE TFM (LO DEBE ENTREGAR EL TUTOR
ACADEMICO)

» TITULO EN ESPANOL
* TITULO EN INGLES
* TUTOR/A

* COTUTOR/A: [OPCIONAL] Es, en primera instancia, responsabilidad del tutor,

asegurarse de que el cotutor propuesto cumple con todos los requisitos.
* MODALIDAD: [PROFESIONAL/INVESTIGACION/ACADEMICO]

« RESUMEN (MAXIMO 250 PALABRAS)

« PALABRASCLAVE (MINIMO 3 PALABRAS)

* MASTERDESTINO -> MPRL

* CONOCIMIENTOS ADICIONALES (Exigibles al alumno que lo solicite)

TFM-02 INSCRIPCION DE TFM (CADA ESTUDIANTE COLABORARA PARA
RELLENARLO Y LO DEBE ENTREGAR EL TUTOR ACADEMICO)

DATOS DEL ALUMNADO

Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido // N.I.F / N.I.E // Teléfono de contacto
/I Correo Electronico (valido para iDuma) // Subir una fotografia del estudiante es

opcional
DECLARACION RESPONSABLE

Documento acreditativo del PFG/TFG presentados para el grado que da acceso

al Méster.

ANTEPROYECTO

Memoria. Antecedentes y Objeto

Plan de Trabajo. Ajustado a la carga de tiempo de trabajo de los 15 ECTS

Bibliografia. Debe contener, al menos, 4 referencias relacionadas con la tematica
detalladas de manera completa siguiente algun sistema estandarizado de

referenciacion documental (APA, ISO 690, MLA, Vancouver, ...)
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En dichas propuestas se va a evaluar, de manera no excluyente:
* Que latematica se ajusta a la titulacion del Master.

* Que tanto el Titulo como el Anteproyecto sea lo suficientemente concreto y

extenso para que esté perfectamente definido el trabajo.

* Que existen (sea correcta) la traduccion al inglés del titulo.

En el caso de que la propuesta no sea aceptada, se comunicara mediante la plataforma de
inscripcion las improcedencias y/o necesidad de subsanaciones oportunas. Desde su
comunicacion se dispone de un maximo de 10 dias naturales para subsanar la falta o
acompafiar los documentos preceptivos. Si no se hiciera, se tendra por desistida su
peticion. Esta inscripcion debera llevarse a cabo como minimo 3 meses antes de la defensa
de dicho TFM.

La adjudicacion de un tema de TFM y de un tutor académico tendra validez Gnicamente

durante el curso académico en el que se realiza.

PLAZOS PARA LA INSCRIPCION DEL TFM

La FECHA LIMITE para realizar la inscripcion del TFM DEPENDERA DE LA
CONVOCATORIA EN LA QUE SE DESEE DEFENDER. A continuacion, se indican las

diferentes fechas limite en funcion de las distintas convocatorias disponibles:

e CONVOCATORIA DE DICIEMBRE (Extraordinaria Fin de estudios)
Inscripcién: hasta 20 de octubre de 2026 (Solo para estudiantes que hayan
estado matriculados anteriormente del TFM y con el mismo ya inscrito
(TFMO01 y TFMO02)

e CONVOCATORIA DE FEBRERO Inscripcion: hasta 6 de noviembre de 2026
¢ CONVOCATORIA DE JUNIO Inscripcion: hasta el 6 de abril de 2027

o CONVOCATORIA DE SEPTIEMBRE Inscripcion: hasta el 01 de junio de
2027
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5. DEFENSA Y EVALUACION DEL TFM

Para realizar el acto de la defensa del TFM se requiere haber superado el resto de los

créditos exigidos para obtener el titulo.

Para solicitar la organizacion del acto de defensa del TFM, sera necesario:

e TUTOR: debe presentar el TFM-04 de informe del tutor en la plataforma

informaética.

e ESTUDIANTE: Debe presentar el TFM-05 de solicitud de defensa en la
plataforma informética adjuntando una copia del documento del TFM en pdf
en el apartado “Memoria”. IMPORTANTE: El estudiante no puede enviar el
TFM-05 hasta que el tutor/a haya enviado el TFM-04.

e ESTUDIANTE: Debe subir al CV de la asignatura “Trabajo Final de Master”
del MPRL el documento del TFM en pdf.

Una vez presentada la solicitud y el informe del tutor o tutora, junto con el documento del
TFM, conforme a lo indicado en el parrafo anterior. Se nombraréa un Tribunal de Evaluacion

y se asignara una fecha para la realizacion de la defensa.
El Tribunal de Evaluacion estara constituido por 3 miembros:
e un presidente, que sera a propuesta de la CATFM
e un secretario, un vocal y un maximo de dos suplentes. Para su eleccién se

tendra en cuenta una propuesta generada por el tutor(es) del PFM.

Los miembros propuestos deben ser profesores de las Areas de Conocimiento con docencia

en el MPRL de la Ell. El tutor y el cotutor no podran formar parte del Tribunal de Evaluacion.

Una vez seleccionados los miembros del Tribunal de Evaluacion, estos, oida la opinion del
tutor y estudiante, fijaran y comunicaran, a la Secretaria del Centro, el lugar, fecha y hora,

para la realizacion de la exposicion y defensa del PFM asignado.

La defensa no se celebrara antes de 7 dias naturales desde que el estudiante presente la

correspondiente solicitud.
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La Secretaria, para conocimiento general, publicara los datos de la convocatoria de los TFM
con una antelacién minima de 48 horas, convocando formalmente al Tribunal de Evaluacion,

al estudiante y al tutor del TFM.

La defensa del TFM es individual. Se desarrollard en sesion publica, y consistira en la
exposicion oral del contenido del TFM durante un periodo maximo de 20 minutos con la

ayuda de los medios audiovisuales que estime oportunos.

Antes del acto de defensa, el estudiante debera aportar el TFM en formato papel al tribunal

debidamente encuadernado. Este documento le serd devuelto cuando finalice la

defensa.

Tras la defensa, el Tribunal de Evaluacion debatira sobre el TFM con el estudiante, durante
un tiempo maximo de 15 minutos, formulando para ello tantas preguntas, sugerencias y

aclaraciones como estime oportunas para juzgar la calidad técnica y cientifica del mismo.

Una vez terminada la defensa, el tribunal evaluador deliberard, en sesién privada, para
otorgar la calificacion al TFM, en funcién del sistema de calificacion establecido en el
Reglamento de Trabajos Fin de Master de la Escuela de Ingenierias Industriales. Asi, el

Tribunal de Evaluacion en sesion privada propondra una calificacion segun:
e Calidad Técnica del Trabajo (50%)
e Calidad de la Memoria Escrita (20%)

e Presentacion, Exposiciéon Oral y Discusion con el Tribunal (30%)

Si fuese de Sobresaliente, el tribunal podra proponer la calificacion de Matricula de Honor,
lo que requerird que la decisién sea unanime y justificada mediante informe que se adjuntara

al acta.

Las fechas para la defensa de TFM previstas para el curso académico 2026-2027 se pueden
consultar en el campus virtual del Trabajo Final de Master del Master en Prevencion de

Riesgos Laborales y se presentan mas abajo también.

La FECHA LIMITE para realizar la solicitud de defensa DEPENDERA DE LA
CONVOCATORIA EN LA QUE SE DESEE DEFENDER. A continuacién, se detallan las
diferentes fechas limite en funcion de las distintas convocatorias disponibles:
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e CONVOCATORIA DE DICIEMBRE. Solicitud de defensa: hasta el 03 de
noviembre de 2026. Ademadas, estos alumnos/as deben solicitar la
convocatoria extraordinaria con el impreso correspondiente en su plazo

presentado en secretaria de la Escuela de Ingenierias Industriales.

¢ CONVOCATORIA DE FEBRERO: Solicitud de defensa hasta el 12 de
febrero de 2027

¢ CONVOCATORIA DE JUNIO. Solicitud de defensa hasta el 25 de junio de
2027

¢ CONVOCATORIA DE SEPTIEMBRE. Solicitud de defensa hasta el 6 de
septiembre de 2027
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6. OTRA INFORMACION DE INTERES RELATIVA AL TFM
- DIFUSION DE LAS MEMORIAS

La Ell dispondra de una base de datos con los datos relativos a los TFM finalizados de

acuerdo con lo indicado en la NTFM de la UMA.

Los datos correspondientes al titulo del TFM y el resumen del mismo, seran SIEMPRE de

acceso publico.

Los TFM con calificacion de Matricula de Honor podran ser integrados en el Repositorio de
Produccion Cientifica de la Universidad de Malaga (RiIUMA), previa autorizacion del autor y

del tutor.

- CONFIDENCIALIDAD

Es posible la aplicacién de derechos de propiedad intelectual y explotaciéon industrial

Los TFM se regirén segun lo recogido en la normativa general de la Universidad de Mélaga
y en el modelo de convenio de colaboracién especifico para Trabajos de Fin de Estudios
realizados en empresas o instituciones, en los aspectos relativos a los derechos de

propiedad intelectual y explotacion industrial.

En el caso de que un TFM sea susceptible de no ser de acceso publico serd necesario:

La firma de un acuerdo de confidencialidad por parte de un representante de la direccion de

la Escuela (plantilla en CV)

La presentacién de un resumen extendido que contenga descripcién de los objetivos,
metodologia, resultados y conclusiones. Este resumen debera ser aprobado por el
coordinador de TFM del MPRL.

- FIRMAS DE DOCUMENTOS

El acceso de la plataforma de gestion de TFM se realiza bajo registro personal con usuario
y contrasefia de la UMA o firma digital. Esto autoriza y autentifica la entrada de

documentacion.
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El resto de documentos que no se gestionen directamente por la plataforma deben tener en

cuenta la normativa vigente en cuestion de firma de documentos.

Los sistemas validos para la firma de un documento estan definidos por la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las Administraciones Publicas
[Titulo I, Capitulo Il, Articulo 10. Sistemas de Firmas admitidos por la Administracion Puablica].
De manera resumida y adaptado al procedimiento que nos ocupa, los sistemas de firmas
permitidos son la rabrica manuscrita sobre papel, realizada de manera oldgrafa o autégrafa
(que realiza el autor de su pufio y letra) y la firma electronica [desarrollada por la Ley 6/2020,
de 11 de noviembre y Reglamento (UE) N° 910/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 23 de julio de 2014 (elDAS)].

La firma digitalizada (que no digital), consistente en convertir el trazo de una firma en una
imagen, no garantiza la identidad del firmante en ningln caso y no se considerara adecuada

en la entrega de documentacion.
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