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Acuerdo del Rectorado de la Universidad de Malaga, de 6 de septiembre de 2018, por el que se
regula el procedimiento administrativo para la obtencion del régimen de dedicacion al estudio a
tiempo parcial

El art. 2 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, establece que las universidades poseen autonomia para
la elaboracion de sus Estatutos y las demas normas de régimen interno, y el art. 20 de dicha norma encomienda
al Rector el ejercicio de la direccion, gobierno y gestion de la Universidad. Asimismo, el art. 32 de los Estatutos
de la Universidad de Malaga, aprobados por Decreto 145/2003, de 3 de junio, de la Junta de Andalucia, otorga al
Rector la competencia para dirigir la accién de gobierno de la Universidad y coordinar sus actividades y
funciones.

En consecuencia, a propuesta de la Secretaria General de la Universidad de Méalaga, y previa deliberacion en el
Consejo de Direccion de dicha Universidad, este Rectorado resuelve establecer las siguientes normas:

Articulo 1. Objeto

Las presentes normas tienen por objeto regular el procedimiento administrativo aplicable para la obtencién del
régimen de dedicacion al estudio a tiempo parcial durante un determinado curso académico.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

Las presentes normas son de aplicacién a las/los estudiantes matriculadas/os en ensefianzas conducentes a
titulos universitarios oficiales de Graduado/a o de Master Universitario, impartidas en centros propios de la
Universidad de Malaga, durante el curso académico de referencia.

Articulo 3. Forma de inicio

1. El procedimiento objeto de las presentes normas se inicia a solicitud del/de la correspondiente estudiante.
Dicha solicitud se formalizard& mediante la cumplimentacién del formulario que figura como anexo 01 a la
presente, y debera ir acompafiada de la documentacion acreditativa de la causa alegada, de acuerdo con lo
indicado a continuacion:

= Mantener una relacion laboral de al menos 90 dias dentro del periodo lectivo del correspondiente curso

que conste que ha sido presentado en la correspondiente Oficina de Empleo, mediante sello de registro
de entrada o referencia de presentacion electrénica (la constancia de dicha presentacion no sera
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necesaria en el caso de contratos por tiempo indefinido) y Certificado de “vida laboral” con cédigo
electronico de autenticidad (CEA) en el que conste la correspondiente alta en la Seguridad Social de la
relacion laboral alegada. En el caso de funcionarios publicos se debera aportar el correspondiente
nombramiento administrativo. También se contempla la situacion de estar dado de alta como trabajador
auténomo en la Agencia Tributaria, en la Seguridad Social (régimen especial de trabajadores auténomos)
y en la Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social.

Sociales, u 6rgano competente de la correspondiente Comunidad Auténoma; o Resolucion del Instituto
Nacional de la Seguridad Social reconociendo la condicién de pensionista por incapacidad permanente
total, absoluta o gran invalidez; o Resolucién del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de
Defensa reconocimiento una pensién de jubilacién o retiro por incapacidad permanente para el servicio o
inutilidad.

aportar documento acreditativo expedido por el organismo competente para el reconocimiento de la
situacion de dependencia.

certificacion o informe de los servicios sociales y/o sanitarios, o de atencién a victimas, o de los servicios
de acogida, de la Administracién Publica competente, o informe de la Inspeccién de Trabajo y de la
Seguridad Social, o resolucién judicial, o informe del ministerio fiscal, o atestado de la autoridad policial.

debera aportar documento acreditativo de dicho reconocimiento expedido por el Consejo Superior de
Deportes (en el ambito nacional), por la Secretaria General para el Deporte, de la Consejeria de Turismo
y Deporte de la Junta de Andalucia (en el ambito de Andalucia) o por la Direccion de Deporte
Universitario (en el ambito de la Universidad de Malaga)
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documentacién acreditativa de la correspondiente circunstancia.
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2. La citada solicitud y documentacidn, en su caso, deberan presentarse en la Unidad Administrativa de
Secretaria, del Centro organizador de las correspondientes ensefianzas, al formalizar el/la estudiante su
matricula en el curso académico de referencia.

3. La solicitud también podra ser presentada con posterioridad a la formalizacién de la matricula, siempre que se
efectle durante el plazo general de matricula establecido (para estudiantes ya matriculados anteriormente en el
correspondiente centro y titulacion de la Universidad de Malaga), o dentro del periodo de tiempo comprendido
entre el inicio del primer plazo de matricula y el final del Ultimo plazo de matricula establecidos en la
correspondiente fase de admision del proceso de preinscripcion (para estudiantes de nuevo ingreso),
considerandose en tales casos como una modificacion de la matricula formalizada.

4. Asimismo, cuando la causa alegada se haya producido o reconocido con posterioridad a la finalizacion del
plazo citado en el parrafo anterior, la solicitud podra ser presentada dentro del plazo de quince dias siguientes a
contar desde el momento de dicha produccion o reconocimiento, quedando limitado los efectos del régimen de
tiempo parcial que, en su caso, se concediese unicamente a las asignaturas cuya imparticion aiin no se hubiese
comenzado en el momento de la presentacion.

5. Si la presentacion se efectla a través de la Sede Electronica de la Universidad de Malaga, mediante el
Registro Electronico, debera ir acompafiada del mencionado formulario cumplimentado asi como, en su caso, de
la documentacién acreditativa de la causa alegada.

Articulo 4. Instruccion

La instruccién del procedimiento objeto de las presentes normas consiste en la realizacion de las siguientes
actuaciones por parte de los 6rganos y las unidades administrativas de la Universidad de Méalaga que en cada
caso se indican:

Subsanacidn de la solicitud:

Si la solicitud de iniciacién del procedimiento no se formaliza mediante el formulario que se indica en el articulo
3, 0 no se acompafia de la documentacion acreditativa indicada en dicho articulo, la Unidad Administrativa de
Secretaria, del respectivo Centro, requerira al/a la interesado/a para que, en un plazo de diez dias, subsane la
falta o acomparie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido/a de su peticion.

La notificacion del mencionado requerimiento se efectuara mediante el formulario que figura como anexo 02 a la
presente, y se entregara al/a la interesado/a en el mismo momento de presentacion (en el caso de que ésta se
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efectle de forma presencial) o mediante su remision a la direccién de correo electronico indicada por ellla
interesado/a a efectos de notificaciones.

A la vista del contenido de la solicitud, y de la documentacién aportada, la Unidad Administrativa de Secretaria,
del respectivo Centro, elaborard propuesta de resolucién estimatoria de las solicitudes que hayan sido
presentadas dentro de su correspondiente plazo y en las que quede acreditado documentaimente el
cumplimiento, a fecha 1 de octubre del correspondiente curso académico, de alguna de las siguientes
circunstancias (dicha referencia a 1 de octubre no sera de aplicacion en los supuestos a que se refiere el punto 4
del art. 5 de las presentes normas):

= Mantener una relacién laboral de al menos 90 dias dentro del periodo lectivo del correspondiente curso
académico.

= Tener reconocido un grado de discapacidad fisica, psiquica o sensorial, en un grado igual o superior al
33 por ciento.

= Tener la consideracion de cuidador/a principal de personas en situacion legal de dependencia.
«  Ser mayor de 45 afios.

= Haber obtenido el reconocimiento de la condicion de victimas de actos de terrorismo, o conyuges o
hijas/hijos de éstas.

= Haber obtenido el reconocimiento de la condicion de victima de violencia de género.

= Haber obtenido el reconocimiento de la condicion de deportista de alto nivel nacional (DAN) o de alto
rendimiento, nacional o de Andalucia, (DAR) o de alto nivel de la Universidad de Malaga (DUMAN

= Tener una hija o un hijo menor de tres afios a cargo.

« Estar incluido/a en el ambito de aplicacion de un convenio suscrito con otras universidades que
contemplen esta situacion, para garantizar la movilidad de los estudiantes.

= Acreditar la condicion de miembro de, al menos, tres drganos de gobierno o representacion de la
Universidad de Malaga, incluyendo también las Comisiones emanadas del Consejo de Gobierno de
dicha Universidad, el Consejo de Estudiantes de la Universidad de Malaga, o el Consejo de Estudiantes
del respectivo Centro.
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«  Enfermedad o situacion que requiera ingreso hospitalario o tratamientos ambulatorios de rehabilitacion
0 terapia durante el correspondiente curso académico, o que requiera la reduccion de la dedicacion
plena al estudio durante dicho curso.

« Realizacién de practicas extracurriculares tuteladas por la Universidad de Méalaga, correspondientes a
un convenio de colaboracién suscrito por dicha Universidad con la respectiva empresa, por un periodo
igual o superior a 90 dias durante el correspondiente curso académico, o la participaciéon, como
miembro del equipo promotor, en una iniciativa emprendedora en fase de incubacién en alguno de los
espacios dispuestos para tal fin en la Universidad de Malaga.

« Acreditar la condicion de embarazada y que la fecha prevista para la maternidad se encuentre fijada
dentro del correspondiente curso académico.

«  Acreditar la situacion de ser padre o madre de hijo o hija con certificado de discapacidad en grado igual
o superior al 33%.

«  Simultaneidad con estudios oficiales de educacion superior en el sistema educativo espafiol (otras
ensefianzas universitarias en la Universidad de Malaga, ensefianzas artisticas superiores, formacion
profesional de grado superior, ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior y
ensefianzas deportivas de grado superior).

»  Simultaneidad con ensefianzas oficiales de régimen especial en el sistema educativo espafiol
(ensefianzas de idiomas, ensefianzas artisticas y deportivas.

La Unidad Administrativa de Secretaria, del respectivo Centro, elaborara propuesta de resolucion desestimatoria
de las solicitudes que hayan sido presentadas fuera de su correspondiente plazo o en las que no concurran
alguna de las mencionadas circunstancias 0 no quede acreditado (tras el plazo de subsanacion)
documentalmente su cumplimiento (en este Ultimo caso la resolucion sera por desistimiento).

Articulo 5. Finalizacién

La finalizacién del procedimiento objeto de las presentes normas se producira mediante resolucion conforme a la
propuesta elaborada con arreglo a lo establecido en el articulo 4 de las presentes normas, y de acuerdo con los
contenidos que se recogen en el anexo 03 a la presente, para el caso de resoluciones estimatorias, o en el
anexo 04, para el caso de resoluciones desestimatorias, o en el anexo 05, para el caso de resoluciones por
desistimiento.

La resolucién se producira en documento electrénico con firma electrénica institucional mediante el sello
electronico de la Universidad de Malaga, por parte de la/del Jefa/e de la Secretaria del respectivo Centro.
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La notificacion de las resoluciones se efectuara mediante la remision del correspondiente documento electronico
a la direccion de correo electronico indicada por el estudiante o, en su defecto, a la direccion de correo
electrénico de éste en la Universidad de Méalaga.

Articulo 6. Ejecucion

En el caso de resoluciones estimatorias, las respectivas matriculas formalizadas en régimen de dedicacién a
tiempo completo podrén adecuarse a las exigencias de nimero minimo de créditos a matricular por estudiantes
en régimen de dedicacién a tiempo parcial, mediante el desistimiento de matricula de las correspondientes
asignaturas. Dicho desistimiento podré efectuarse dentro de los quince dias siguientes a la notificacién de la
citada resolucion, y siempre que no se hayan elaborado aln las actas de calificaciones de dichas asignaturas.

Disposicion Final. Entrada en vigor

Las presentes normas entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Universidad de Malaga.

Malaga, a 6 de septiembre de 2018
EL RECTOR

José Angel Narvaez Bueno
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Anexo 01. Solicitud de régimen de dedicacion al estudio a tiempo parcial

Solicitante:

NOMDBIE Y APEIIAOS: ... e e e s
DNL e
L1010 3 OSSR SR

Codigo Postal:..........cccovveevinnnennn, Correo EleCtrOniCo: .......vvvee e

Marque cual de las siguientes circunstancias es la que alega como fundamento de su solicitud de régimen de
dedicacion a tiempo parcial como estudiante durante el curso académico de referencia en la titulacién indicada,
debiendo aportar la documentacién que en su caso se indica:

conste que ha sido presentado en la correspondiente Oficina de Empleo, mediante sello de registro de
entrada o referencia de presentacion electrénica (la constancia de dicha presentacion no sera necesaria en
el caso de contratos por tiempo indefinido) y Certificado de “vida laboral” con cddigo electronico de
autenticidad (CEA) en el que conste la correspondiente alta en la Seguridad Social de la relacién laboral
alegada. En el caso de funcionarios publicos se deberd aportar el correspondiente nombramiento
administrativo. También se contempla la situacién de estar dado de alta como trabajador autonomo en la
Agencia Tributaria, en la Seguridad Social (régimen especial de trabajadores auténomos) y en la Inspeccion
de Trabajo y Seguridad Social.

Sociales, u 6rgano competente de la correspondiente Comunidad Auténoma; o Resolucién del Instituto
Nacional de la Seguridad Social reconociendo la condicién de pensionista por incapacidad permanente total,
absoluta o gran invalidez; o Resolucion del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de Defensa
reconocimiento una pensién de jubilacion o retiro por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.
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aportar documento acreditativo expedido por el organismo competente para el reconocimiento de la
situacion de dependencia.

certificacion o informe de los servicios sociales y/o sanitarios, 0 de atencién a victimas, o de los servicios de
acogida, de la Administracion Publica competente, o informe de la Inspeccién de Trabajo y de la Seguridad
Social, 0 resolucién judicial, o informe del ministerio fiscal, o atestado de la autoridad policial.

debera aportar documento acreditativo de dicho reconocimiento expedido por el Consejo Superior de
Deportes (en el ambito nacional), por la Secretaria General para el Deporte, de la Consejeria de Turismo y
Deporte de la Junta de Andalucia (en el &mbito de Andalucia) o por la Direccion de Deporte Universitario (en
el &mbito de la Universidad de Malaga)
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de la correspondiente circunstancia.

El/La solicitante

SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA
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Anexo 02. Requerimiento de subsanacion

Destinatario:

Nombre y apellidos: oo
DN

U G ON:

En relacién a su solicitud de régimen de dedicacion a tiempo parcial como estudiante para cursar estudios en la
mencionada titulacidn durante el curso académico de referencia, y en aplicacién de lo previsto en el art. 68 de la
Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, por medio de la
presente se le requiere para que en un plazo de diez dias habiles a contar desde la fecha abajo indicada, aporte
los documentos que a continuacion se indican; y se le informa que en el supuesto de que dicha aportacién no se
efectuase en el mencionado plazo, se le tendra por desistido de su citada solicitud de estudiante con dedicacion
al estudio a tiempo parcial, procediéndose a su archivo:

() Formulario de solicitud debidamente cumplimentado

() Contrato de trabajo que acredite una relacién laboral de al menos 90 dias en el curso académico de
referencia, y en el que conste que ha sido presentado en la correspondiente Oficina de Empleo (sello de
registro entrada o referencia de presentacion electronica) —la constancia de dicha presentacion no sera
necesaria en el caso de contratos por tiempo indefinido-, o nombramiento administrativo en el caso de
funcionario publico.

() Certificado de “vida laboral” con cddigo electronico de autenticidad (CEA) en el que conste la
correspondiente alta en la Seguridad Social de la relacion laboral alegada.

() Documento acreditativo de tener reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33% (Resolucion o
certificado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios Sociales, u 6rgano competente de la
correspondiente Comunidad Autonoma; o Resolucion del Instituto Nacional de la Seguridad Social
reconociendo la condicién de pensionista por incapacidad permanente total, absoluta o gran invalidez; o
Resolucion del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de Defensa reconocimiento una pension
de jubilacion o retiro por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad).
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() Documento acreditativo de haber obtenido el reconocimiento de la condicion de cuidador/a de persona en
situacion legal de dependencia.

() Documento acreditativo de haber obtenido el reconocimiento de la condicidon de victima de acto terrorista, o
conyuges o hijos de éstas.

() Documento acreditativo de haber obtenido el reconocimiento de la condicién de victima de violencia de
género (certificacion o informe de los servicios sociales y/o sanitarios, 0 de atencion a victimas, o de los
servicios de acogida, de la Administracion Publica competente, o informe de la Inspeccion de Trabajo y de la
Seguridad Social, o resolucién judicial, o informe del ministerio fiscal, o atestado de la autoridad policial)

() Documento acreditativo de haber obtenido el reconocimiento de la condicion de deportista de alto nivel
nacional (DAN), o de alto rendimiento, nacional o de Andalucia (DAR), o de alto nivel de la Universidad de
Malaga (DUMAN).

() Documento acreditativo de tener una hija o un hijo menor de tres afios, a cargo.

() Documento acreditativo la condicion de miembro de, al menos, tres érganos de gobierno o representacion
de la Universidad de Malaga, incluyendo también las Comisiones emanadas del Consejo de Gobierno de
dicha Universidad, el Consejo de Estudiantes de la Universidad de Méalaga, o el Consejo de Estudiantes del
respectivo Centro.

() Documento acreditativo de padecer enfermedad o situacion que requiera ingreso hospitalario o tratamientos
ambulatorios de rehabilitacion o terapia durante el curso académico de referencia, o que requieran la
reduccion de la dedicacion plena al estudio durante dicho curso.

() Documento acreditativo de la realizacién de practicas extracurriculares tuteladas por la Universidad de
Mélaga, correspondientes a un convenio de colaboracion suscrito por dicha Universidad con la respectiva
empresa, por un periodo igual o superior a 90 dias durante el curso académico de referencia, 0 la
participacién, como miembro del equipo promotor, en una iniciativa emprendedora en fase de incubacion en
alguno de los espacios dispuestos para tal fin en la Universidad de Méalaga.

() Documento acreditativo de encontrarse embarazada y que la fecha prevista para la maternidad se encuentra
fijada dentro del curso académico de referencia.

() Documento acreditativo de ser padre o madre de hijo o hija con certificado de discapacidad en grado igual 0
superior al 33%
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() Documento acreditativo de simultaneidad con estudios oficiales de educaciéon superior en el sistema
educativo espafiol (otras ensefianzas universitarias en la Universidad de Malaga, ensefianzas artisticas
superiores, formacion profesional de grado superior, ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio
de grado superior y ensefianzas deportivas de grado superior).

() Documento acreditativo de simultaneidad con ensefianzas oficiales de régimen especial en el sistema
educativo espafiol (ensefianzas de idiomas, ensefianzas artisticas y deportivas).

Funcionario/a de la Secretaria
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Anexo 03. Resolucion/Notificacion estimatoria
Destinatario

Nombre y apellidos

Correo Electrénico

Vista su solicitud de régimen de dedicacion al estudio a tiempo parcial, en los estudios matriculados en este
Centro en el presente curso académico.

Considerados los siguientes fundamentos de hecho y de derecho:

» Lo establecido en las normas reguladoras de la condicion de estudiante a tiempo parcial, aprobadas
por acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga en sesion celebrada el dia 29 de
mayo de 2018.

« La informacién que se desprende del contenido de la mencionada solicitud, asi como de la
correspondiente documentacion acreditativa aportada al efecto.

En aplicacion de lo dispuesto en el acuerdo del Rectorado de la Universidad de Malaga, de 6 de septiembre de
2018, se resuelve acceder a lo solicitado.

Malaga, fecha

La/el Jefale de la Secretaria
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Anexo 04. Resolucion/Notificacion desestimatoria
Destinatario

Nombre y apellidos

Correo Electrénico

Vista su solicitud de régimen de dedicacion al estudio a tiempo parcial, en los estudios matriculados en este
Centro en el presente curso académico.

Considerados los siguientes fundamentos de hecho y de derecho:

» Lo establecido en las normas reguladoras de la condicion de estudiante a tiempo parcial, aprobadas
por acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga en sesion celebrada el dia 29 de
mayo de 2018.

« La informacién que se desprende del contenido de la mencionada solicitud, asi como de la
correspondiente documentacion acreditativa aportada al efecto.

En aplicacion de lo dispuesto en el acuerdo del Rectorado de la Universidad de Malaga, de 6 de septiembre de
2018, se resuelve no acceder a lo solicitado por los motivos sefialados a continuacion:

[J Haber sido presentada la solicitud fuera de su plazo reglamentario

[J No haber quedado acreditado el cumplimiento de ninguno de los requisitos exigidos por las
mencionadas normas reguladoras.

Contra la citada resolucién, cuya notificacion se efectla mediante la presente, puede interponerse recurso de
alzada ante el Sr. Rector de la Universidad de Malaga en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al
de la recepcion de dicha notificacion.

Malaga, fecha

La/el Jefale de la Secretaria
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Anexo 05. Resolucidn/Notificacion desistimiento
Destinatario

Nombre y apellidos

Correo Electrénico

Vista su solicitud de régimen de dedicacion al estudio a tiempo parcial, en los estudios matriculados en este
Centro en el presente curso académico.

Considerados los siguientes fundamentos de hecho y de derecho:

» Lo establecido en las normas reguladoras de la condicion de estudiante a tiempo parcial, aprobadas
por acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga en sesién celebrada el dia 29 de
mayo de 2018.

« Lo establecido en el art. 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

«  Elrequerimiento de subsanacién de la mencionada solicitud que le fue efectuado.
« Lainformacion que se desprende del contenido de la mencionada solicitud.

En aplicacién de lo dispuesto en el acuerdo del Rectorado de la Universidad de Malaga, de 6 de septiembre de
2018, se resuelve considerar desistida su mencionada peticién, al no haber aportado, en su correspondiente
plazo, los preceptivos documentos que le fueron requeridos.

Contra la citada resolucién, cuya notificacion se efectla mediante la presente, puede interponerse recurso de
alzada ante el Sr. Rector de la Universidad de Malaga en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al
de la recepcién de dicha notificacion.

Malaga, fecha

La/el Jefale de la Secretaria
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