
PRESENTACIÓN DE LA PROFESIÓN
FACULTAD DE COMERCIO Y GESTIÓN - UMA



“Los mejores aliados para los 
ciudadanos PYMES y autónomos”

DEFINICIÓN DE LA PROFESIÓN

Somos profesionales cualificados

Tenemos una formación específica

Encontramos las mejores soluciones



SERVICIOS DE LOS GESTORES

Los Gestores Administrativos realizamos 
numerosos trámites ante la Administración:

Tráfico y transporte: matriculaciones, transferencias, 
informes e importaciones, permisos de conducir, 
sanciones…

Asesoramiento fiscal y contable: renta y patrimonio; 
sucesión y donaciones; liquidación de impuestos: IBI, 
IVTM, impuestos para no residentes…. 

Asesoramiento laboral: alta de empresas y autónomos, 
confección de nóminas, ceses y despido, contratación de 
empleados del hogar…



SERVICIOS DE LOS GESTORES

Tramitaciones para extranjeros: permisos de trabajo y 
residencia, expedientes, solicitudes y bajas de NIE, 
solicitud de nacionalidad por residencia…

Tramitación de escrituras: inscripción de todo tipo de 
escrituras, compra-venta de inmuebles, cancelaciones 
de hipotecas…

Registros: certificaciones, inscripciones y anotaciones 
ante los registros de la Propiedad, Mercantil o Civil; 
inscripción de parejas de hecho…



SERVICIOS DE LOS GESTORES

Creación de empresas: alta de empresas, ayudas para la 
creación, permisos y licencias municipales… 

Patentes y marcas: trámites relacionados con la 
Propiedad Intelectual.

Asuntos sociales: obtención de certificados de 
discapacidad, tramitación de tarjetas de aparcamiento 
para minusválidos…



¿CÓMO SER GESTOR ADMINISTRATIVO? TE LO CONTAMOS EN 5 PASOS

 
Tienes dos opciones:

a) Superar la prueba de acceso a la 
profesión que convoca anualmente el 
Ministerio correspondiente.  REQUISITO: 
Grado más MÁSTER UNIVERSITARIO 
adscrito a la rama del conocimiento de las 
Ciencias Sociales y Jurídicas (meces 3)

b) Cursar un Máster Universitario Oficial 
en Gestión Administrativa que debe ser 
reconocido por el Consejo General 
(acceso directo a la profesión).



¿CÓMO SER GESTOR ADMINISTRATIVO? TE LO CONTAMOS EN 5 PASOS

Relación de Universidades que imparten actualmente el 
Master en Gestión Administrativa:

Públicas:
Universidad de Barcelona. Facultad de Derecho.
Universidad de Lleida. Facultad de Derecho.
Universidad Pablo Olavides de Sevilla
Universidad de Alicante.
Universidad de Zaragoza. Facultad de Derecho.
Universidad de Salamanca
Universidad Politécnica de Valencia.

Privadas:
Universidad Abat Oliba CEU y el Instituto Superior de 
Gestión Administrativa de Cataluña.
Universidad Católica de Valencia (on-line)
Universidad Católica de Murcia San Antonio (on-line)
Universidad Europea de Valencia (on-line).
Universidad CEU San Pablo de Madrid. 
Universidad Alfonso X El Sabio.

 



¡COLÉGIATE!

Una vez superados estos 
requisitos, solicita tu título. 

 
¿Quieres ejercer? 
¡Colégiate!

 
¡Te esperamos en el Colegio 
de Gestores Administrativos 
de Málaga!



VENTAJAS DE PERTENECER A UN COLEGIO PROFESIONAL

Pertenecer a un colegio profesional supone una 
garantía frente a la sociedad, estando regido por 
unos Estatutos propios.

Representar los intereses de la profesión.

Fines esenciales del colegio profesional están:

Ordenar, vigilar y tutelar la profesión.

Velar porque el ejercicio profesional se respecten los 
derechos de los destinatarios de los servicios 
profesionales.

El reciclaje profesional a través de la FORMACIÓN CONTINUA. El Colegio organiza 
jornadas formativas con carácter periódico. 



VENTAJAS DE PERTENECER A UN COLEGIO PROFESIONAL

GARANTÍA PROFESIONAL: 

Cumplir y hacer cumplir las normas que afectan a 
la profesión.

Perseguir el INTRUSISMO profesional.

Establecer relaciones institucionales.

Llevar a cabo la canalización colegial de tramitaciones a 
través de unos servicios profesionales.

Entre otras, los colegios tenemos las funciones de:

El colegio debe asegurarse de que los colegiados tenga la garantía antes sus clientes 
de un SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL que cubra su actuación profesional.



MUTUALIDAD DE LOS gA. Nuestra propia Mutua.

La Mutualidad es una entidad aseguradora, sin ánimo de lucro, 
cuya actividad principal es ser el sistema de previsión social 
alternativo al régimen público de la Seguridad social (RETA). 

¿A quién asegura? A los gestores administrativos en el ejercicio de su 
profesión,
Posibilidad de asegurar con el plan complementario a los empleados de 
familiares de los gA.



EXPANSIÓN

Los Gestores Administrativos tenemos presencia
en todo el territorio nacional

6.000
despachos

35.000
empleados

En la provincia de Málaga somos 
más de 250 profesionales



¿QUIERES CONOCERNOS MEJOR? ¡SÍGUENOS EN LAS REDES SOCIALES!

@tramitesmalaga @gestoresmalaga

Colegio de Gestores Administrativos de Málaga 

Colegio de Gestores Administrativos de Málaga 

@tramites_malaga



GA MÁLAGA | t 952 354 208 | info@gestoresmalaga.com | www.gestoresmalaga.com 


