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Nl WEB

Enlaces a las paginas de la UMA, FEST y SECRETARIA

& https://fwww.uma.es
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UMA 7 FACULTAD DE ESTUDIOS SOCIALES Y DEL TRABAJQ. / SECRETARIA

SECRETARIA
y 4
SECRETARIA La presentacion de solicitudes para |z realizacidon de cualquier tramite se deberé hacer a través de |z Sede Electrénica (mediante usc del

certificadc digital), del Gestor de Peticiones (mediante ccdigo iDuma) o de manera presencial. Podra usar el correo institucional de la
Secretaria para dudas y consultas.

Sede Electrénica Gestor de Peticiones



https://www.uma.es/fest/cms/base/ver/base/basecontent/74223/secretaria/
https://www.uma.es/
https://www.uma.es/fest/

GESTOR DE PETICIONES

A través del Gestor de peticiones de |la Secretaria, al gue podemos acceder con iDUMA,
podremos presentar solicitudes y adjuntar documentacion.

&< = C @ https:y//gp.uma.es/secretarias/
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. Texto o referencia de la peticion a buscar B
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BIENVENIDO == Busqueda avanzada

& = MIS PETICIONES <= NUEVA PETICION

© AYUDA

Si tiene cualquier problema con |z aplicacién péngase en
contacto en la direccién @uma.es
Bienvenido al gestor de peticiones de las Secretarias de la Universidad de Malaga.

Mas informacion sobre este gestor de peticiones.
Desde aqui podra realizar sus solicitudes en los siguientes servicios gue se prestan en la Secretaria como son: Certificaciones Académicas Oficiales, Expedicion de

Titules Universitarios, Condicion de Estudiantes a Tiempo Parcial v Modificaciones de Matricula, ademas de, realizar un seguimiento de ellas. Manteniendo un canal de
comunicacion con el interesado durante todo el proceso por correo electrénico.

©2011-2023 GP v23.04 - Servicio Central de Informatica



https://gp.uma.es/secretarias

SEDE ELECTRONICA

Por esta via podemos presentar cualquier solicitud, comunicacion, etc. Para ello nos
podremos identificar con iDUMA, pero necesitaremos la firma electronica para firmar la
solicitudes que vayamos a enviar.
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CATALOGO DE CARPETA PERSONAL VERIFICACION DE PERFIL DEL REGISTRO IDENTIFICACION DE

PROCEDIMIENTOS DOCUMENTOS CONTRATANTE ELECTRONICO LA SEDE

*Los certificados electronicos mads habituales son el DNI electronico y el
Certificado electronico del ciudadano de la Fabrica de Moneda y Timbre



https://sede.uma.es/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

¥ PORTAL ACADEMICO

Accedemos desde la web de la UMA, iniciando sesion en iDUMA, y entramos en nuestro
escritorio personal, donde encontraremos el enlace al Portal Acadéemico.

@ hitpsy//www.uma.es/escritorio/f I « 4
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Portal Académico e Chad i hiaian

Conoce la UMA~ Estudiar-

Usuario: @uma.es |
uescrADD FoR Google
Expediente
105 - Graduado/a en Trabajo Social (Abierto)

@ Wi escritorio personal 4+

EXPEDIENTES ¥ NOTAS ESTUDIAR BECAS Y AYUDAS BIBLIOTECA . . . e, P . i =
Mo olvides configurar tu cuenta UMA en el Directorio (DUMA). Utiliza estos enlaces para ello o inicia sesién en la web de la UMA y pulsa sobre "Mis datos en DUMA™ para obtener un
listado completo de todas tus opciones
Datos de informacion y contacto
B Opciones de cambio de clave
MOVILIDAD Mi fotografia

Configurar mi correo

Configurar acceso a wifi de la UMA

Aplicacion mavil de la uma (UMA APP)

Google App

Microsoft Office 365 (activar para poder hacer uso de TEAMS)
VER TODAS LAS OPCIONES DE MI PERFIL

SISTEMA DE PAGOS ON-LINE: Puedes realizar los pagos de estudios de Grado o Master de forma on-line en el TPV virtual del banco de Santander. En la pestafia ‘Mis Pagos
se activa el botdn PAGAR para aquellos que estén pendientes. El botdn le conecta a la plataforma de pago segure del banco de Santander, donde puede realizar el pago con tarjetas
Visa, MasterCard o Maestro. Si el pago se realiza correctamente, de regreso al portal académico ya figura como pagado

INFORMACION SOBRE LA MATRICULA DE DOCTORADO
El enlace para realizar |2 Automatricula de Doctorado se encuentra en |a siguiente direccién:
hitps:/fsara.uma_ es/poralacademico/automatricula/rd99/

Si al acceder se produce un error indicando "Mo tiene permiso para acceder a la pagina con su perfil actual” hay que cerrar €l navegador y acceder de nuevo a la
direccion anteriormente indicada

Fara realizar el pago online de la matricula es necesario formalizarla primero en el curso académico 2022/2023, también a través del anterior enlace

No confundir con Campus Virtual




PORTAL ACADEMICO

. oSN — I e Podemos navegar con los iconos

Mis Datos Mi Matricula Tablon de Mis Mis créditos Solicitud de
Personales notas asignaturas reconocimientos realizados Becas

uma.es

1 Servido Central de Informadtica

Portal Académico

Tablon Notas | Expediente | Pagos | Motificaciones | Consulta

Asignaturas Reconocimientos Créditos
Mis pagos Consulta Notificaciones Avisos notas en e uma e |
Administrativa movil Jediente
B - Graduado/a en Trabajo Social (Abi

(C) 2014 - UMA. Servicio Central de Informatica. Area de Soporte y Desarrollo de Aplicaciones. Ver. 1035 Jatos del Alumno

N® Documento Bl

: e Sexo Mujer
5 okl APB”:%{' Fecha Nacimiento
Sna ﬂgﬁ-l:t':rg Macionalidad Espafia
X 2% Nacionalidad
Teléfono R
Correo electronico @hotmail.com Mol
Correo Institucional iduma.es

Direccion para Notificaciones

o por las pestafas del portal. o e S coagoront

Direccion de Residencia
Pais Espafia

Calle Cadigo Postal
Localidad MALAGA Provincia MALAGA

Datos de nacimiento

Pais Espafia
Provincia Localidad




PORTAL ACADEMICO

uma.es Aqui podéis ver toda la informacion de
Portal Académico SericeCentral e foemitia vuestro expediente, descargar el

= e e e s ] impreso de mattricula, ver el estado de

los pagos, los créditos superados, datos

Usuario: @uma.es |

Mota: El primer dia de cada plazo, la automatricula estara disponible a partir de las 2:00 am

personales...

Resultados de la bisqueda

Matriculas (1)

| DHNI | Alumno Curso Titulacion

2023124 Graduado/a en Trabajo Social. Plan 2010 :
J T - | v | o | coesene | g | wencsones |G | spers | s

Plazo de matriculacion
El plazo para matricularse en la titulacion seleccionada es del 06/07/2023 al 10/07/2023

Acceder a la Matricula

\bierto}
Curso Acads 2023124 v |
Documento de pago de la matricula
Comunicaciones de los b
., Comuni pagos no domiciliados
Ademas, se pueden hacer consultas | Tino de pago [ Fomgo | Wovom | observacones |
Fago de matricula 21/08/2023 65,7
qgue llegaran directamente al email
, Resumen de pagos
d e SeC reta rl a . Resumen de pagos del expediente
i Tipo de pago | F. limite | Imponeapauar i Imp_-nrte_pagado _ Estado
Pago de matricula 302023 68,7 68,7 Pagado

{C) 2014 - UMA. Servicio Central de Informatica. Area de Soporte y Desarrollo de Aplicaciones. Ver. 1035




Ahora vamos a explicar brevemente lo referido a temas de pagos de matricula, en los que'

incluimos ayudas o becas que podais tener, asi como otros precios publicos por servicios

administrativos.

MATRICULA BECAS OTROS PAGOS
ADMINISTRATIVOS




¥ PAGOS Y ACTAS (MATRICULA

En los puntos 8, 9 y 10 de la Guia de Matricula, tenéis la informacion mas
relevante en cuanto al pago de la matricula.

IMPORTE
MATRICULA

MEDIOS DE CONSECUENCIAS
PAGO IMPAGOS



https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf

¥ PAGOS Y ACTAS (MATRICULA)

Calculo del importe de la matricula. Punto 8 de la Guia de Matricula.

SERVICIOS ACADEMICOS* *Dependen del numero de
VRS + créditos de |la asignatura y del
— SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ‘
MATRICULA numgro de vecgs gue se
+ matricule la asignatura.

SEGURO ESCOLAR

EXENCIONES/BONIFICACIONES: Ver punto 8 de la Guia de Matricula



https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf
https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf
https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf

¥l PAGOS Y ACTAS (MATRICULA

Plazos en que se puede pagar la matricula. Punto 9 de la Guia de Matricula.

Pago unico (antes del 1 de noviembre)

No solicitante

de BECA Fraccionado en 2 plazos (Primer pago antes

del 1 de noviembre y 2° en diciembre)

Fraccionado mensual (desde octubre 2023
hasta mayo 2024, prorrateado)*

Pago Unico de los servicios administrativos
(antes del 1 de noviembre)

Solicitante de

BECA Si deniegan la beca -> Plazos sefialados en la
Mmatricula

* Domiciliacion bancaria obligatoria



https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf

¥l PAGOS Y ACTAS (MATRICULA

Medios de pago.

Con el codigo de barras
inserto en el documento
de matricula.

Oficina B.
Santander o
Cajeros 4B

MED|OS DE Anexo J =1 estud.|ante B rite erahar
no es titular/autorizado

PAGO en la cuenta bancaria. bancaria

Plataforma
pago (Portal

Plataforma de pago

seguro del banco
Academico) Santander.




PAGOS Y ACTAS (MATRICULA

Efectos administrativos y académicos de los impagos de la matricula. Punto 10 de
la Guia de Matricula.

CONSECUENCIAS
IMPAGOS

Desistimiento Finalizacion del Archivo del Pérdida de
procedimiento expediente eficacia de
de la matricula calificaciones

Punto 11 de la Guia de Matricula



https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf
https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf
https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf

X3 PAGOS Y ACTAS (BECAS)

Os dejamos los enlaces mas importantes para que podais estar al dia de |las Becas
a las que podéis acceder.

COHESION
SOCIAL (UMA)

BONIFICACION

JUNTA
ANDALUCIA



https://www.uma.es/becas/
https://www.uma.es/becas/
https://www.uma.es/becas/info/108996/becas-mecd/
https://www.juntadeandalucia.es/organismos/universidadinvestigacioneinnovacion/areas/universidad/talento/paginas/bonificacion-creditos-matriculas.html
https://www.uma.es/becas/info/2672/cohesion-social-grado/
https://www.uma.es/becas/info/99926/becas-acreditacion-niveles-idiomas/
https://www.uma.es/becas/info/99926/becas-acreditacion-niveles-idiomas/

¥J PAGOS Y ACTAS (OTROS)

Estos tramites también conllevan el pago de precios publicos, y hasta que no esté
reflejado el mismo en el sistema no se pueden completar.

CERTIFICADOS
ACADEMICOS

RECONOCIMIENTOS

EXPEDICION
TiTULO



https://www.uma.es/fest/info/130262/reconocimiento-y-adaptacion/
https://www.uma.es/fest/info/130138/expedicion-del-titulo-de-grado/
https://www.uma.es/fest/info/130531/expedicion-de-certificados-academicos/

CONVOCATORIAS DE EXAMEN

Derecho a la utilizacion de un maximo de dos convocatorias en cada una de las asignaturas
matriculadas en cada curso académico.

Hay dos convocatorias ordinarias en cada curso, la
primera sera tras la finalizacidn del cuatrimestre , y la
segunda convocatoria aproximadamente un mes

después.

CONVOCATORIAS

ORDINARIAS

Unicamente aplicable al estudiantado que ya hubiese
estado matriculado anteriormente en la misma CONVOCATORIAS
asignatura y en la misma titulacién en la UMA. Debe EXTRAORDINARIAS

solicitarse.

CONVOCATORIA Ademas de cumplir los requisitos para las
EXTRAORDINARIA DE convocatorias extraordinarias, solo le pueden restar un
FIN DE ESTUDIOS maximo de 18 créditos para terminar.



https://www.uma.es/media/files/Programacion_Academica_FEST_2023-2024_actualizada_.pdf

§} OTROS TEMAS ADMINISTRATIVOS

Para cualgquier tramite administrativo debéis tener en cuenta gue existen unos plazos que
hay que cumplir. Si tenéis alguna duda entrar en |la pagina de secretaria, escribid un email o
pasaros por alli. No hagais caso del boca a boca, cada persona tiene un caso diferente.

Documentacidn que - Asignaturas con Asignaturas optativas  Acreditacidn Nivel de
Reconocimientos . o :
debo aportar prerrequisitos con limite de plazas |diomas



https://www.uma.es/media/files/Guia_Grado_23-24_def.pdf
https://www.uma.es/fest/info/130262/reconocimiento-y-adaptacion/
https://www.uma.es/media/files/FEstudiosSocialesydelTrabajo_prerrequisitos_GkHkfrk.pdf
https://www.uma.es/fest/info/130095/acreditacion-nivel-de-idiomas/

SERVICIOS DE LA UMA

Os dejamos los enlaces a algunos servicios de la UMA que pueden ser de vuestro interés.

Oficina de Antencidn

Servicio Atencidn . .
- . a la Diversidad

Psicoldgica

Oficina de Antencion
al Estudiante

Accion Social

: ; Oficina de
Servicio Atencion W ; Lo Voluntariado
Social :

Internacional
(Erasmus, etc.)

Deportes \leYilifeFTe!

Tarifa Plana Nacional (SICUE)



https://www.uma.es/
https://www.uma.es/uma-deportes/
https://www.uma.es/uma-deportes/navegador_de_ficheros/ARCHIVOS2324/descargar/PROGRAMA%20DE%20ACTIVIDADES%202023-2024/FOLLETO%20TARIFA%20PLANA%202023_24.pdf
https://www.uma.es/accion-social/
https://www.uma.es/servicio-de-atencion-psicologica/
https://www.uma.es/servicio-de-atencion-psicologica/
https://www.uma.es/atencion-social/
https://www.uma.es/atencion-social/
https://www.uma.es/oficina-voluntariado/
https://www.uma.es/diversidad/
https://www.uma.es/diversidad/
https://www.uma.es/diversidad/
https://www.uma.es/oficina-de-atencion-al-estudiante/
https://www.uma.es/oficina-de-atencion-al-estudiante/
https://www.uma.es/oficina-de-atencion-al-estudiante/
https://www.uma.es/sicue/
https://www.uma.es/relaciones-internacionales/
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rj? Horario y Directorio Secretaria



https://www.uma.es/fest/info/130056/horario-y-directorio/

MUCHAS GRACIAS
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Sociales y del Trabajo

Fes UNIVERSIDAD DE MALAGA

UNIVERSIDAD
DE MALAGA

ANIVERSARIO



