SOLICITUD DE CONTRATOS MENORES

Contactar con el
Servicio de la Gestion
Economica de lo
Investigacion:
geinvestigacioneuma.es



mailto:geinvestigacion@uma.es

¢Qué puedo ¢Cuéndo puedo
comprar? 0] 0 2 comprar?
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¢Queé puedo comprar?

® Aguel equipamiento y/o infraestructura
que se haya especificado en Ia
solicitud de la convocatoria y tenga un
coste inferior a 50.000€.

® Si el coste se encuentra entre
18.000€ y 5b0.000€ es necesario
aportar tres presupuestos. Debemos
justificar el presupuesto seleccionado
en funcién del precio, calidad del
suministro, relacion calidad-precio.

® Siel coste es menor a 18.000€ no es
necesario solicitar 3 presupuestos.




¢Cuando puedo
comprar?

® Si los fondos se encuentran
disponibles.

® Tener presente la fecha fin de
ejecucion del proyecto.

® Es importante no dejar las compras
para el (ltimo momento. La
tramitacion nos lleva un tiempo.



. eReservas de Crggito
¢Cémo puedo compror?.

Nueva solicitud

1°. Envia 3 presupuestos a Trini Cruz Pino (Servicio de la Gesti T o B e e o el coskate (3, e ef cracion

de la Investigacion) sefialando la convocataria, referencia del p destinado 2 tal fin

Orgénlca : Correo e\ech;ljr:;c;d::::;nlacibira' la respuesta | eidelcubo@uma.es
Por ejemplo: Convocatoria Infra Nacional 19, Proyecto EQC2019 Ref. Proyecto/Cangreso/Subventidn
Orgénlca 0809100555 Nombre y apellidos del responsable de |a Unidad de Gasto

Descripcion del gasto

29. SB|ECCIOna 8| pFBSUpUBStO méS interesante pOF pre[}iO, Ca“d Gestionado a través de acuerdo marco: ()5 () Mo Acuerdos en vigor aqul
suministro, relacion calidad precio, etc y justifica mediante info to. Justficagién (%)

Para dar cumplimiento 3 los articulos 118.1 y 118.2, se justifica que no se estd alterando el objeto del contrato con el fin de evitar la aplicacion de

39_ SOlICIta |a reserva de Crédlto en |a plataforma de Geren[_}ia' a los umbrales descritos a continuacién: valor estimade inferior a 40.000 euros IVA excluido, cuando se trate de contratos de obra, o a 15.000 auros

IVA excluido, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

IP siguiendo la siguiente secuencia: — [
NIF Contratista Nombre del Contratista -
.o e ;. . Base imponible

Web UMA > Servicios > Area econémica (Gerencia) > I . I : :

impresos (pestafia superior color verde) > Formularios | oot TV soported

despliega un cuadro y pinchar en Reserva de Crédito > i - |

plataforma para la peticion de reservas > cumplimenta Imaerte el Factra (VA )

campos > salicitar. Bien inventariable: () 5i (o
{ Si responde afirmativamente, debe remitirnos la ficha de i io al recibir el bien. Pulse agui para obtener la ficha de inventario ) .

Importante: A) Especificar la orgénica y la referencia de -

Descripcion del gastoy Justlfllcamon. C) Si el proveedo O T D e S e S e L S

encuentra en Acuerdo Marco pinchar NO -



¢Coémo puedo comprar?

Devuelve el contrato menor firmado
a la direccion de correo electronico
del personal del Servicio de Gestion
Econdmica de la Investigacion.

Envia la reserva de
credito al IP.

Gerenciaenviaal IP el Gerencia recibe el documento
contrato menor para su firma, firmado y emite la reserva de

crédito.



Proveedores

Investigador

e Proveedor Proveedor
principal
Envia la reserva de crédito Sube a FACE la factura con Desde FACE llega la factura al
al proveedor para que haga la reserva de crédito que ha Servicio de Gestion Econdmica
entrega del material sido entregada por el IP de la Investigaciony se

procede al pago



Para cualquier duda contactar en:

Servicio de Gestion Econdmica de la
Investigacion X
geinvestigacioneuma.es

Servicio de Investigacion
eidelcubo@umoa.es
TIf. 31049

UNIVERSIDAD DE MALAGA
13/09/2021
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