1. Devolucién de Ingresos

La finalidad de una devolucién de ingresos es el reembolso de cantidades
ingresadas en la Tesoreria de la Universidad provocando a su vez una anulacion

de derechos ya cobrados.
La forma de acceso es la siguiente:
e Menu "General"

e Opcion "Devolucion de ingresos”
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Gestion de ingresos es el componente de UNIVERSITAS XX - ECONOMICO encargado de materializar la ejecucién
. ctaria de lne innresps de la Universidad
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e los ingresos devengados de forma ceniralizada que reciba la universidad. Mediante la figura del
"Jusfificante de Tngresos" se recogeran todas las casuisticas posibles de los ingresos recibidos: facturas,
subvenciones, transferencias, etc. Todos estos ingresos tendran su refiejo en el presupuesto de ingresos de la
universidad (o en los conceptos no presupuestarios cuando proceda).

- Gestion y registro de la recaudacion por ingresos de forma centralizada que reciba la universidad. EI modulo no sélo
recogera los ingresos que reciba la universidad sino que reflejara la recaudacion real de los mismos. Esta
recaudacion tendra su reflejo en el presupuesto de ingresos de la universidad.

- Gestion y tramitacion de los ingresos no presupuestarios que gestione Ia universidad.

Los campos mas relevantes se encuentran en las fichas General, Datos
Econdmicos y Fiscales, Aplicacién y Otros. Son los siguientes:

« EnlaFicha General, se cumplimentara el campo Descripcién, indicando
el motivo de la devolucién, asi como el Tercero al que se emite el
justificante sobre el que se realiza la devolucibn de ingresos,
introduciendo el NIF o buscandolo a través del icono de la lupa.
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Si el tercero no existe en la base de datos, se procedera a su registro a
través del componente Administracion. Los pasos a seguir son los
siguientes:
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Terceros

Tipo de documento: vl
Nimero de documento:
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Login:
Email:

Admite gastos: |Sin acotacid:

Admite ingresos: |sin acotacid

Admite particulares: |Sin acotacid

Integrado RRHH: [sin acotacisn|v|

Pais: o]
Clase tercero: ot}
Caracter tercero: o]

Cancelado: |sin acatacid

RECC: [sin acotacién|v| |

Se pulsa sobre el icono verde con un signo mas.
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Terceros Direcciones Datos bancarios Delegaciones

~ Datos generales

Datos del Pago

* Tipo de documento: [ 2
* Niimero de documentos [ o]

_Letra hiE |
Tratamiento: | ]|

* Nombre: |

Primer apellido: |

Segundo apellido: |
Emal: |
Cancelado: [
NFdesic [
WeralCoro: [ |
Extranjero: [
Pais de procedencia: | 9
Licitador: (]

Admite particulares: (]

Fecha de vigendia

* Fecha de vigendia: =

Se completaran los siguientes campos: Numero de documento, Nombre,
Primer y Segundo Apellido, asi como la Fecha de vigencia. Se procedera

a guardar el registro a través del icono guardar (diskette).

En la ficha Direcciones, volveremos a pulsar sobre el icono verde con un

sigho mas e introduciremos los datos relativos a la misma.
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Codigo: ~"~"7""""

[CIR I S ]

0O registros

Por dltimo, en la Ficha Datos Bancarios cumplimentaremos los 24
caracteres correspondientes al cédigo IBAN, pulsando sobre el botén

"Insertar".
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Insertar Eliminar

~ Cuentas bancarias Extranjeras
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Ficha Datos Econémicos y Fiscales.
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Pulsamos sobre el "icono verde con un signo mas" situado en Lineas
del ingreso, completamos la descripcion e introducimos el importe bruto
gue proceda tramitar su devolucién y, a continuacion, aceptamos.
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Ingreso asociado

Miimeso de lines:

= Clase de inaresos

g =

~ alos economicos

* Nimero unidades: 0 Importe unitario 0,00
* Importe bruto: 000
= Importe: recargo: 000 %[ 000
*Importe descuenta: 000 %[ 000 Cédigodescuento:
* Imparte neto: 000
* Importe IVA: 000 %[ o000
* Importe totst 0.0
* Importe retencio 000 % o.00
* Importe liquide: 0.00|
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Si necesitamos modificar la linea introducida, pulsaremos sobre el icono
en forma de lapiz para editarla.

Ficha Aplicacion. La operacion de devolucion de ingresos implicara la
anulacion de los derechos reconocidos, por lo que habra que indicar la
aplicacién correspondiente.
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En el desplegable correspondiente al Tipo de Aplicacion, elegiremos
Contraido Previo y en el bloque correpondiente a la Aplicacién,
afiadiremos un registro pulsando sobre el “icono color verde con un
signo mas".
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Pinchando sobre la lupa del campo Descripcion, la aplicacibn nos
mostrara las aplicaciones presupuestarias existentes una vez que
pulsemos sobre el botén Buscar. A continuacion, nos posicionamos en la



Econdmica correspondiente a los estudios de Grado y Master y pulsamos
el boton Aceptar (dos veces).

Espariol
. . L\ 4 Gestion de ingresos
. [e—— ]

Aplicaciones a

o

~ Datos Generales Comespondencia ® TodoO Cualquiers

HE 33 B &
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Orgénica Econdmica/Concepes Apbessiér
03.08 131200
03.08 131201
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02.08 B
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~ Impuestos 03.08 1761
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Acciones Orgénics Concey Cueniz 8l Plan P ingreso asociado

Actiones Orgénica Eecndmica/Cancepto Az mporte: Cusnta del PGCP WP ingreso ssociado

e Ficha Otros Datos

En el momento de la emisidén de un ingreso 0 en momentos posteriores,
se permite adjuntar al ingreso cualquier tipo de archivo. Para ello, se
accede a la ficha de Otros y en el bloque de archivos adjuntos se debe
pulsar al botén verde de afiadir registro. Se localiza el archivo que se
desea adjuntar en el botén de examinar y se indica una descripciéon. Se
permite descargar la informacién a partir del botén habilitado al final de la
linea.

Una vez cumplimentada la informacién en el ingreso, para grabarlo se
debe pulsar al boton en forma de diskette ubicado en la barra de
herramientas principal del ingreso. En ese momento el sistema asigna un
namero de ingreso que sera unico en la base de datos. Tras la emision
del ingreso y su almacenamiento en el sistema se permite su eliminacion
de forma individual y masiva a través de la consulta bésica de ingreso. El
acceso para eliminar un ingreso se encuentra en la barra de herramientas
del propio ingreso en un botén con una linea en color rojo.
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2. Elaboracién del documento PMP de devolucion de ingresos



Una vez registrada la operacion de devolucion de ingresos, desde el propio
Justificante de ingresos de devolucion, se puede proceder a la elaboracion del
documento contable PMP de devolucién de ingresos de la siguiente forma:

Menu "Procesos

Opcidén "Generacion de documento de devoluciéon®

He 24 B

(® Informacién

&

La operacién se ha reslizedo correctumene:

General Datos Relacionadas Datos Econdmicos y Fiscales Datos Asociados Documentos Otros

Por dltimo, se completara en la Ficha Interesado, el Tipo de Pago (01 Pago
Directo), Forma de Pago (03 Transferencia) y Ordinal Pagador.
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