GUIA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Consideraciones previas:

Para presentar la solicitud a través de la SEDE ELECTRONICA, sera necesario tener instalado un certificado digital
o disponer de DNI electrénico, ademés, deberd tener instalada la aplicacion AutoFirma, que se podra descargar desde
este enlace.

Procedimiento de presentacion:

1- ACCESO A SEDE ELECTRONICA desde la pagina principal https:/www.uma.es/
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SEDE ELECTRONICA ~ WELCOMETOUMA  Cortacta

Conoce la UMA~ Estudiar ~ Admision -
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Andalucia Challenge
Fecha: Hasta el 31 de Julio.

Organiza: AZO, Universidad de Malaga, Pror

Menii de usuario~ Menii principal - Normativa~ Informacién -
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CATALOGO DE CARPETA PERSONAL VERFFICACIGN DE PERFIL DEL REGISTRO ELECTRONICO IDENTIFICACION DE LA
PROCEDIMIENTOS DOCUMENTOS CONTRATANTE SEDE


https://sede.uma.es/
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.uma.es/
https://www.uma.es/

3- SELECCIONAR “INICIAR”

Menti de usuario~ Menu principal - Normativa-~ Informacion -

Solicitud General @

4-  IDENTIFICACON CON IDUMA (Opcion disponible para personas que tienen o han tenido relacion con la
UMA. Sera igualmente necesario tener instalada la aplicacién AutoFirma y el certificado digital o DNI
electrénico para poder firmar la solicitud al final del procedimiento)

Ment de usuario- Meni principal - Normativa- Informacion -

UNIVERSIDAD

dni i

Ak ’
. DE MALAGA
Identificacidn con certificado o dni electrénico Identificacién con iDuma
Permite consultar y efectuar solicitudes Permite consultar Para efectu;

olicitudes a través del Registro se le requerird un
ado electronico

Rellenar los datos que falten para la tramitacion y seleccionar “iniciar”

5- IDENTIFICACION CON CERTIFICADO DIGITAL O DNI ELECTRONICO

Menii de usuario - Menii principal - Normativa - Informacion -

UNIVERSIDAD
DE MALAGA

Identificacidn con certificado ¢ dni electronico Identificacion con iDuma
Permite consultar y efectuar solicitudes Permite consultar. Para efectuar solicitudes a través del Registro se le requerira un
certificado electronico




SELECCIONAR: PROCEDIMIENTO GENERAL DE ENTRADA (Aparecera por defecto cuando la identificacion
sea con IDUMA)

RELLENAR EL APARTADO SOLICITA INDICANDO: Solicitud 2° conv. IV Fase Contratacion Técnicos de Apoyo
Empleo Joven Garantia Juvenil. Referencia plaza: 2SNGJ4-xx

IMPORTANTE: En la pestafia “Seleccionar el departamento de destino” indicar:

“JEFATURA DEL SERVICIO DE INVESTIGACION”

Procedimento general de entrada - Registro

Datos solicitud ciudadano

EXpone =

Solicitud 2° conv. IV Fase Contratacion Técnicos de Apoyo Empleo Joven Garantia Juvenil. Referencia plaza: 2SNGJ4-XX

Solicita = @

Solicitud 2° conv. IV Fase Contratacion Técnicos de Apoyo Empleo Joven Garantia Juvenil. Referencia plaza: 2SNGJ4-XX

Seleccionar el departamento de destino l

|Jefatura del Semvic o de Investigacidn




8- ADJUNTAR DOCUMENTACION

Procedimento general de entrada - Registro

Adjuntar anexos - REGSED

Adjuntar documentacion

Anexo

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Puede incorporar mas silo desea

sIncorporar mas documentos?

Continuar

Mo

Subir UN SOLO ARCHIVO PDF, con los documentos ordenados segin aparecen en las bases de la
convocatoria:

SOLICITUD firmada

DNI, ambas caras

Titulo, ambas caras
Certificado académico oficial
Certificado Garantia Juvenil
Informe vida laboral

Curriculo segn modelo Anexo 'y copia de los méritos ordenados escaneados, en el orden que se
hayan expresado en el citado anexo.



9- FIRMAR SOLICITUD, para ello necesitara tener instalado un certificado digital y la aplicacion autofirm@.

Procedimento general de entrada - Registro

Firmar PDF
.f Cansiguelo en ) G | Pl i aEl ::..-' ::firrr'lu@\I acd ::.,:: :Firm@ a \.=:;',:f-lrl‘l'l@
LS P> Google Play HE Windows# NI Windows@ USA
- IR ,firmf::_;u\
+ Firmar

— <+ Tamano automatico =

¥ REGISTRO DE ENTRADA
SOLICITA
MENTO DE

NIVERSIDAD

SELECCIONADC JE MALAGA

REGISTRD DE ENTRADA

Universidad de Malaga

10- ¢ Cuéntos registros debo hacer?

o 1 solicitud: 1 registro, con todos los documentos necesarios para esa plaza.
e 2 solicitudes: 2 registros individuales, cada uno de ellos con todos sus documentos.






