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El objetivo de esta Guia no es otro que el de facilitar a los interesados,
funcionarios de cuerpos docentes universitarios, el tramite de
comunicacion, al Vicerrectorado de Estudios (Servicio de Ordenacién
Académica), de sus solicitudes de evaluacion de meéritos investigadores
formuladas en la ultima convocatoria (Resolucion de 17 de diciembre de
2020, de la Secretaria General de Universidades -BOE, n? 330, del dia 19-),
al objeto de determinar la vigencia y el nUmero de sexenios a considerar
para el calculo del potencial docente del curso académico 2021-2022.

La referida comunicacidon se hace necesaria al no haber constancia de la
misma en la Universidad de Malaga, salvo en lo que se refiere al personal
docente contratado, que si ha debido comunicar, al Servicio de Personal
Docente e Investigador, la solicitud formulada al respecto en la ultima
convocatoria.

iénes tienen que realizar el tramite de comunicacién?

Solo deben realizar el tramite de comunicaciéon quienes pertenezcan a
alguno de los cuerpos de funcionarios docentes universitarios (CU, TU, CEU
o TEU) y hayan solicitado evaluacion de méritos investigadores en Ia
convocatoria cerrada en enero de 2021 (Resolucion de 17 de diciembre de
2020).

Por lo que se refiere al profesorado contratado, la informacidon sera
proporcionada por el Servicio de Personal Docente e Investigador, al que
los interesados han debido comunicar la solicitud formulada al respecto, en
la ultima convocatoria. Por tanto, estas solicitudes serdan valoradas de
oficio, no siendo necesaria su comunicacién, en este proceso, por los
interesados.

¢Qué documentacion se tiene que aportar?

La documentacién a aportar consiste en un archivo, preferentemente en
formato .pdf, que incluya una copia del Justificante de la Solicitud de
Evaluacion de la Actividad Investigadora 2020, y una copia del Recibo de
Presentacion de la Solicitud en la Oficina de Registro. En las siguientes
imagenes se muestran ejemplos de la referida documentacion.
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Imagen 1.- Justificante de la Solicitud de Evaluacién de la Actividad Investigadora 2020

AGENCIA NACIONAL DE
ANWECA EVALUACION DE LA
CALIDAD Y ACREDITACION

[ B M 1
NEXPEDIENTE: 875-319338
FECHA EXPEDIENTE: febrer 2021

Num. ReaisTRo: 00002846422100016612

NOMBRE:
COD. DE IDENTIFICACION:
CORREO ELECTRONICO:

_ L _

Procedimiento: Convocatoria Sexenios Comision Nacional Evaluadora de la Actividad Investigadora
(Convocatoria 2020, |(Campos 1-11)

Datos de la solicitud:

Datos solicitante (1/2) |

Fecha de Nacimiento

Porcentaje de discapacidad
No consta

Género

Pais

ESPANA

Seleccione una localidad
Malaga (Méalaga)

Tipo de via

Avenida

Direccion

Numero
Codigo Postal

Teléfono particular

No consta

Reglamento General para la Proteccién de Datos

DATOS PERSONALES. En cumplimiento del Reglamento General de Proteccién de Datos, le informamos que
sus datos seran incorporados al tratamiento de la "Convocatoria Sexenios Comisién Nacional Evaluadora de la
Actividad Investigadora” titularidad del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, y ANECA, cuya
informacién basica es la siguiente:1. Responsable: SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, INNOVACION Y
UNIVERSIDADES, ANECA. 2. Fines del Tratamiento: GESTION Y TRAMITACION DE SOLICITUD 3.
Legitimacién: TRATAMIENTO NECESARIO PARA EL CUMPLIMIENTO DE UNA OBLIGACION LEGAL
APLICABLE AL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO ASi COMO PARA EL CUMPLIMIENTO DE UNA MISION
REALIZADA EN EJERCICIO DE LOS PODERES PUBLICOS QUE TIENE CONFERIDOS. 4. Destinatarios:
OTRAS ADMINISTRACIONES, CUANDO CORRESPONDA 5. Derechos: ACCESO, RECTIFICACION,
LIMITACION DEL TRATAMIENTO, PORTABILIDAD DE LOS DATOS, OPOSICION Y A NO SER OBJETO DE

DIRECCION

TEL:
FAX:

CSV : ACC-d49d-8eb8-7651-80c5-6f3a-3f82-7800-79b8 | FECHA : 5 de febrero de 2021 11:14:27:
EXPEDIENTE : 875-319338 | DIRECCION DE VALIDACION : https:/aneca.sede.gob.es/valida | NIF/CIF : 24885476M
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Imagen 2.- Recibo de Presentacién de la Solicitud en la Oficina de Registro
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RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

Cadigo seguro de Verificacion : GEISER-d187-0d0b-79fd-444d-b432-0d4d-a38e-81da | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https //sede.

Oficina: Registro General del Ministerio de Universidades - 000028464

Fecha y hora de registro en 05/02/2021 11:14:40 (Horario peninsular)

Fecha presentacion: 05/02/2021 11:14:37 (Horario peninsular)

}\lﬂ mero de registro: | 000028464€2100016612

Tipo de documentacion fisica: Documentacion adjunta digitalizada

Enviado por SIR: No

Interesado

NIF: Nombre:

Pais: Municipio:

Provincia: Direccion:

Cadigo Postal: Teléfono:

Canal Notif: Correo
Observaciones:

Informacion del registro

Tipo Asiento: Entrada

Resumen/Asunto: Registro de solicitud en Convocatoria Sexenios Comision Nacional Evaluadora de la Actividad Investigadora
ampos 1711) (Cod. 050920)

Unidad de tramitacion Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion (ANECA) - EA0045288 / Ministerio de Universidades

destino/Centro directivo:

Ref. Externa:

N°. Expediente:

Formulario Presentacion

Titulo: Datos registrados
Seccion Principal

IdentificadorLogin

Ambito
CNEAI (3413)

Fecha de Nacimiento

Género

El registro realizado esta amparado en el Articulo 16 de la Ley 39/2015.

De acuerdo con el art. 31.2b de la Ley 39/15, a los efectos del computo de plazo fijado en dias habiles, y en lo que se refiere al cumplimiento de plazos por los interesados, la presentacion en un dfa
inhabil se entendera realizada en la primera hora del primer dfa habil siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepcion en dfa inhabil.

Podran consuitar el estado de su registro en Carpeta ciudadana. https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

AMBITO-PREFIJO CSsV FECHA Y HORA DEL DOCUMENTO
GEISER [ GEISER-d187-0d0b-79fd-444d-b432-0d4d-a38e-81da 05/02/2021 11:14:40 (Horario peninsular)

N° REGISTRO DIRECCION DE VALIDACION VALIDEZ DEL DOCUMENTO

O 100016612 http d ini i publi gob.es/valida Original




Se han resaltado en rojo los elementos de la solicitud y del recibo de
registro que deben constar en la documentacién a aportar, basicamente el
Numero de Registro, que debe ser coincidente en la solicitud y en el recibo
de registro; el ano de convocatoria de evaluacion, que debe ser 2020; vy el
Codigo Seguro de Verificacion (CSV), que debe constar en ambos
documentos.

Tanto la copia del Justificante de la Solicitud de Evaluacion de la Actividad
Investigadora 2020, como la copia del Recibo de Presentacion de la
Solicitud en la Oficina de Registro se pueden obtener en la siguiente
direccién web:

https://aneca.sede.gob.es/expedientes/

Una vez llevada a cabo la identificacion, bien mediante el nombre de
usuario y contrasefia que se utilizaron cuando se formulé la solicitud, bien
mediante firma electrdnica, o bien mediante el sistema Cl@ve, se accede a
la aplicacién y se permite obtener los archivos “Justificante Registro.pdf” y
“Solicitud.pdf”.

Estos son los dos documentos que hay que unir en un solo archivo .pdf y
subir a la aplicacion informatica PROA.

¢Como se debe “subir” la documentacion a PROA?

Una vez generado el archivo en formato .pdf, conteniendo el Justificante
de la Solicitud de Evaluacion de la Actividad Investigadora 2020 y el Recibo
de Presentacion de la Solicitud en la Oficina de Registro, se deberd acceder
a la aplicacién informatica PROA (https://proa.uma.es), con perfil
“Docente/Coordinador de Asignatura”, y seguir la siguiente ruta de
navegacion:

IO EINE T 115> COMUNICACION SOLICITUD DE SEXENIOS>Nueva
Comunicacion de Solicitud Sexenios



&Z_PROA umaes

Usuario: NN Docente / Coordinador de Asignatura @ 1 Q O Ayda @ Desconectar
Nombre: NN

(SRR rroraemcin cocee [T Wit =2

Mend de opciones
ASIGNACION DOCENTE
« Para el profesor
+ Informe asignacion docente del érea
+ Ratio Docencia/Capacidad del érea
= Tutores Précticas v TFE
[COMUNICACION SOLICITUD DE SEXENIOS |
+ Mis Comunicaciones de Sexenios
+ Nueva Comunicacion de Solictud Sexenios
RECONOCIMIENTO DE ACTIVIDADES DOCENTES (RAD)
+ Mis Solicitudes

Curso | 2021/22

FIRMA DE ACTAS

+ Convocatorias Ordinarias

+ Convocatorias Extraordinarias
GUIA DE LAS ASIGNATURAS

+ Actividades

* Adaptacién a modo virtual por COVID19

+ Guios

+ Cronogramas de asignaturas

+ Informes asociados
PROCESO DE CAMBIOS

+ Solictud al departamento

() 2015 - UMA. Servicio Central de Informética. Area de Soporte y Desarrollo de Aplicaciones. 1.1.0

Pulsando en la opcion “Nueva Comunicacion de Solicitud Sexenios” nos
aparecerad la siguiente pantalla:

CCOMUNICACION DE SEXENIOS

cion Cancelar Comunicacién

Docente Cuerpo Situacién Administrativa Servicio Activo (concurso) Plaza Vinculada N
Nif Grado C4d. Area de Conocimiento Sexenios 0 (N)
Sector Dedicacién Céd. Departamento / Seccién Denominacién Area de Conocimiento

Denominacién de! Departamento

Datos que se comunican
Fecha Comunicacion de Datos 20/04/2021

Namero Sexenios SOLO SEXENIOS DE INVESTIGACION SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA 2020
Fecha de Presentacién Solicitud Sexenios ante la CNEAT @B

Justificante Comunicacién Sexenio | Examinar...  No se ha seleccionado ningéin archivo.

(C) 2015 - UMA. Servicio Central de Informética. Area de Soporte y Desarrollo de Aplicaciones. 1.1.0

En la anterior imagen se han enmarcado en rojo los campos a cumplimentar
y los botones dispuestos, respectivamente, para subir el archivo .pdf
conteniendo el Justificante de la Solicitud de Evaluacion de la Actividad
Investigadora 2020 y el Recibo de Presentacion de la Solicitud en la Oficina
de Registro, y para finalizar el tramite de comunicacion.

Habrd que cumplimentar el campo “Numero de Sexenios”, con el nimero
de los que se hayan solicitado en la convocatoria de 2020, y el campo
“Fecha de presentacion Solicitud Sexenios ante la CNEAI”.

A continuacién, habra que subir el archivo .pdf utilizando el botdn
(Seleccionar archivo |

Para finalizar el trdmite habra que clicar en el botén[Enviar Comunicacién]




