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1. /Cémo puedo matricularme?

El estudiantado de doctorado deberad acceder a la direccién electrénica mediante el enlace de
automatricula, identificarse mediante cualquiera de los medios que se exponen a continuacién
y seguir las instrucciones facilitadas. Una vez finalizado el procedimiento se remitira al
estudiantado el correspondiente documento de formalizacién de la matricula por medios

electronicos.

Identificacién:

a) Estudiantado de doctorado de nuevo ingreso que haya sido admitido en el
curso académico 2024/2025: mediante el sistema de clave concertada "Pin

UMA".

b) Estudiantado de doctorado ya matriculado en el Programa de Doctorado en

cursos anteriores: mediante el sistema de identificacién de usuario UMA.

/

IMPORTANTE: La matricula quedara formalizada de forma condicionada al pago de los

respectivos precios publicos, al cumplimiento de los requisitos exigidos (ver apartado 3 de

esta guia) y, en su caso, a la aportacion de la documentacién requerida (ver apartados 4 y 5

de esta guia).

- J

ENLACE PARA LA AUTOMATRICULA
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2. /Cuando puedo matricularme?

Estudiantado de doctorado de nuevo ingreso en el curso académico 2024/2025

admitidos en la fase de preinscripcidn:

- Durante los dias 31 de octubre al 12 de noviembre de 2024, ambos inclusive.

Los solicitantes admitidos que no formalicen su matricula en el plazo establecido se
entenderan desistidos en su derecho y perderan su plaza en el programa de doctorado.
En su caso, una vez finalizado el plazo de matricula, se procedera a comunicar la
admisioén a los solicitantes que se encuentren en lista de espera, conforme al orden de
puntuacion obtenida en el proceso de preinscripcion, y se les abrird un plazo especifico

de tres dias para su matriculacién.

Estudiantado de doctorado de nuevo ingreso que hayan obtenido, en convocatoria

competitiva, una beca o contrato en las ayudas convocadas por el Ministerio de

Ciencia, Innovacién vy Universidades para contratos predoctorales para la

formacidén de doctores: Formacién de Personal Investigador (FPI): en las avyudas

convocadas por el Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades para

contratos predoctorales para la formacidn del Profesorado Universitario:

Formacidén de Profesorado Universitario (FPU); o en las ayudas convocadas por

la Secretaria General de Universidades, Investigacién y Tecnologia de la Junta de

Andalucia destinadas a financiar la contratacién predoctoral de personal

investigador en formacién (Becas de la Junta de Andalucia); o bien en cualquier

otra ayuda que, en ejecucién de lo establecido en Convenios suscritos por la

Universidad de Mailaga, exijan o permitan la matriculacién fuera de los plazos de

preinscripcién vy matricula v necesiten acreditar estar matriculados en un

programa de doctorado en el curso académico 2024-2025.
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Dispondran de un plazo extraordinario de tres dias para matricularse una vez que
acrediten la concesion de la beca o ayuda y estar en posesion de la titulacion y demas

requisitos exigidos para el acceso a estudios de doctorado.

Estudiantado de doctorado va matriculado anteriormente en el respectivo Programa

de Doctorado:

- Durante los dias 1 de octubre al 4 de noviembre de 2024, ambos inclusive.

Vicerrectorado de Doctorado y Posgrado

Servicio de Escuela de Doctorado

-

IMPORTANTE: Independientemente de la fecha en que se matriculasen por primera vez

en el programa de doctorado, todo el estudiantado de doctorado debera renovar su matricula
en el plazo establecido anualmente para cada curso académico hasta la defensa de su tesis

doctoral.

\_

)

Las solicitudes de matricula formuladas fuera de su plazo reglamentario, que deberan
ser presentadas por la sede electrdnica, seran resueltas por la Direccién de la Escuela

de Doctorado de la Universidad de Maélaga.

3. /Qué requisitos debo cumplir?

El estudiantado de doctorado de nuevo ingreso que haya sido admitido en el

correspondiente procedimiento de preinscripcion, debera acreditar el cumplimiento de
los requisitos de titulacién y de expediente académico exigidos para su admisién en el
programa de doctorado, quedando su matricula condicionada a la comprobacién por
parte del Servicio de Secretaria del Centro al que se encuentra adscrito el

correspondiente Programa de Doctorado.
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El estudiantado de doctorado va matriculado anteriormente en el respectivo

Programa de Doctorado debera cumplir los siguientes requisitos, quedando su

matricula condicionada a la comprobacion de éstos por parte del Servicio de Secretaria

del Centro al que se encuentra adscrito el correspondiente Programa de Doctorado:

a) No haber causado baja definitiva en el respectivo Programa de Doctorado.

b) Encontrarse dentro del plazo maximo establecido para la presentacién de la
solicitud de admisién a tramite de la tesis doctoral o haber presentado ya dicha

solicitud dentro del mencionado plazo.

¢) Haber formalizado matricula en todos los cursos académicos durante su estancia
en el respectivo programa de doctorado (desde el curso académico de inicio hasta

el actual).

d) No haber obtenido dos evaluaciones no positivas (negativas o no presentado/a)
consecutivas de su plan de investigacién y de su documento de actividades, por
parte de la Comision Académica del Programa de Doctorado, en las convocatorias

inmediatamente anteriores al 1 de septiembre de 2024.

4. ;Qué documentacion debo aportar?

El estudiantado de doctorado de nuevo ingreso deberad presentar la siguiente

documentacién:
A. Fotocopia (y original para su cotejo) de uno de los siguientes documentos
acreditativos de la identidad del estudiante, segun la nacionalidad de éste:

v Documento Nacional de Identidad (para estudiantes de nacionalidad
espafiola).
v" Documento de Identidad o Pasaporte (para nacionales de Estados miembros

de la Unién Europea, no espafioles).
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v' Pasaporte o Tarjeta de Identidad de Extranjero en el caso de que dispongan

de ella (para estudiantes de Estados no miembros de la Unién Europea).

B. Originales, para su cotejo, de los documentos aportados electrénicamente en el
proceso de admision, acreditativos del cumplimiento del respectivo requisito de

acceso.

Quienes hayan alegado estar en posesion de un titulo universitario oficial extranjero,

deberan aportar:

v Titulos universitarios oficiales correspondientes.

v Certificaciones de los expedientes académicos alegados en el proceso de

admisidn.

v En su caso, certificacion de que los estudios cursados en el pais expedidor

del titulo habilitan para el acceso a los estudios de doctorado en dicho pais.

Si dichos documentos se encuentran expedidos en un idioma distinto al castellano
deberan ir acompanados de la correspondiente traduccién oficial, la cual podra hacerse
por intérprete jurado debidamente autorizado o inscrito en Espafa, por cualquier
representacién diplomatica o consular del Estado Espafiol en el extranjero, o por la
representacion diplomatica o consular en Espaia del pais de procedencia del documento.
En el supuesto de que dicho titulo no corresponda a un pais miembro de la Unién
Europea, o signatario del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o a Suiza, los
citados documentos (titulo y certificaciéon académica) deberan estar debidamente

legalizados por via diplomatica o, en su caso, con arreglo al Convenio de La Haya.

Excepcionalmente, los documentos podran ser cotejados en la embajada o representacion
diplomatica o consular del Estado Espafiol en el extranjero, debiendo en ese caso remitir

los originales del cotejo a la Secretaria del centro responsable del programa de doctorado.
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C. La documentacién que se indica a continuacién, en aquellos casos en los que se
alegue pertenecer, en cualquier fecha comprendida entre el 1 de octubre y el 30

de noviembre de 2024, a alguno de los siguientes colectivos:

» Victimas de actos terroristas, o hijas o hijos de éstas:

Estaran exentos de efectuar el pago de los correspondientes precios publicos por tutela
académica y por servicios administrativos aquellas personas que hayan sufrido dafos
fisicos y/o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y que, a los efectos de
la Ley 29/2011, tengan la consideracion de victimas del terrorismo, asi como las hijas y
los hijos de éstas que hayan sufrido danos fisicos y/o psiquicos a consecuencia de la
actividad terrorista. La acreditacion debera efectuarse mediante certificado expedido al
efecto por el Ministerio del Interior, o mediante el reconocimiento por la Administracién
General del Estado de pensién extraordinaria por acto de terrorismo, o por sentencia

judicial firme.

» Victimas de violencia de género (Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de diciembre,

de Medidas de Proteccién Inteqgral contra la Violencia de Género y Ley

13/2007, de 26 de noviembre, de Medidas de Prevencién vy Proteccidn

Inteqgral contra la Violencia de Género), v sus hijas e hijos que dependan

econdmicamente de ellas:

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por tutela académica y por
servicios administrativos. La acreditacién debera efectuarse a través de los siguientes

medios:

a) Certificacion o informe de los servicios sociales y/o sanitarios de la

Administraciéon Publica competente.

b) Certificacion o informe de los servicios de atencién a victimas de la

Administraciéon Publica competente.
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¢) Certificacion o informe de los servicios de acogida de la Administracién Publica

competente.

d) Informe de la Inspeccién de Trabajo y de la Seguridad Social, en los casos de

acoso sexual y por razén de sexo en el ambito laboral.

e) Resoluciones judiciales por violencia de género: documento acreditativo de la
orden de proteccién, medidas cautelares o sentencia condenatoria por violencia

de género.

f) Informe del Ministerio Fiscal de cuyo contenido se desprenda que existen

indicios de violencia de género.

g) Atestado de la autoridad policial que acredite la existencia de indicios razonables

sobre la condicién de victima.

h) Cualquier otro que venga establecido por norma de rango legal.

> Personas que acrediten discapacidad con un grado igual o superior al 33%:

Estaran exentos de efectuar el pago de los correspondientes precios publicos por tutela
académica y por servicios administrativos. La acreditacion debera efectuarse mediante
la documentacién que se expresa a continuacidén o bien facilitando el Numero de
Expediente de Discapacidad de la Junta de Andalucia (en el caso de que el
reconocimiento se haya realizado en esta Comunidad Auténoma), como autorizacién
para que la Universidad de Maélaga pueda efectuar la correspondiente gestién ante la
Administracién Publica competente, a los efectos de comprobar la posesion de la citada

condicidn.

= Resolucién o certificado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios
Sociales (IMSERSO) u drgano competente de la Comunidad Auténoma

correspondiente.
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* Resolucién del Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS) reconociendo la
condiciéon de pensionista por incapacidad permanente total, absoluta o gran

invalidez.

*= Resolucién del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de Defensa
reconociendo una pensién de jubilacién o retiro por incapacidad permanente

para el servicio o inutilidad.

> Ingreso minimo vital v renta minima de insercidén social en Andalucia:

Estaran exentas de efectuar el pago de los correspondientes precios publicos por tutela
académica, para la realizacion de estudios conducentes a la obtencion de titulos de
caracter oficial, las personas beneficiarias de la prestacién del ingreso minimo vital, de
conformidad con lo previsto en la disposicién adicional séptima de la Ley 19/2021, de
20 de diciembre, por la que se establece el ingreso minimo vital. Ademas del
reconocimiento de exencién anterior, también lo estaran las personas beneficiarias de
la renta minima de inserciéon social en Andalucia. Las personas que se acojan a
cualquiera de las dos exenciones previstas en este apartado deberan acreditar dicha

condicidén al formalizar la matricula para el curso académico de que se trate.

» Miembros de Familias Numerosas de Categoria Especial:

Estaran exentos de efectuar el pago de los correspondientes precios publicos por tutela
académica y por servicios administrativos. La acreditacion debera efectuarse mediante
copia del correspondiente "titulo de familia numerosa” expedido por la Administracion
Publica espafiola competente en la materia (en el caso de Titulos de Familia Numerosa
expedidos por la Comunidad Auténoma de Andalucia, las personas interesadas, en lugar
de aportar la documentacion, podran facilitar a la Universidad de Mélaga los niumeros
de sus respectivos Titulos de Familia Numerosa, como autorizacién para que dicha
Universidad pueda realizar la oportuna comprobaciéon directamente con el érgano

competente de dicha Comunidad).
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» Miembros de Familias Numerosas de Categoria General:

Estaran exentos de efectuar el pago del 50% de los correspondientes precios publicos
por tutela académica y por servicios administrativos. La acreditacion debera efectuarse
mediante copia del correspondiente “titulo de familia numerosa” expedido por la
Administracién Publica espafiola competente en la materia (en el caso de Titulos de
Familia Numerosa expedidos por la Comunidad Auténoma de Andalucia, las personas
interesadas, en lugar de aportar la documentacién, podran facilitar a la Universidad de
Malaga los numeros de sus respectivos Titulos de Familia Numerosa, como autorizacién
para que dicha Universidad pueda realizar la oportuna comprobacion directamente con

el 6rgano competente de dicha Comunidad).

> Personal de la Universidad de Malaga que perciba sus retribuciones con

cargo al capitulo I del Presupuesto de dicha Universidad v tengan dedicacién

a tiempo completo, 0 a tiempo parcial, pero sin otra actividad retribuida, o

se_encuentren jubilados, asi como sus cényuges, parejas de hecho e hijos

menores de 28 afios (incluidos viudos v huérfanos):

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por tutela académica quienes
acrediten ser conyuges, parejas de hecho e hijos menores de 28 afios del personal de la

Universidad de Malaga.

En el caso de conyuges, parejas de hecho e hijos menores de 28 afios en la fecha de
finalizacion del plazo de matriculacién, se debera indicar el nombre y apellidos, y
numero de DNI, del citado miembro del personal de dicha Universidad, asi como
acreditar la correspondiente relacién de parentesco en la Secretaria del respectivo

Centro.
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> Beneficiarios de beca o contrato, obtenidos en convocatoria competitiva, en

las ayudas convocadas por el Ministerio de Ciencia, Innovacién v

Universidades para contratos predoctorales para la formacién de doctores:

Formaciéon de Personal Investigador (FPI); en avudas convocadas por el

Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades para contratos

predoctorales para la formaciéon del Profesorado Universitario: Formacién

de Profesorado Universitario (FPU); o en las ayudas convocadas por la

Secretaria General de Universidades, Investigacién v Tecnologia de la Junta

de Andalucia destinadas a financiar la contratacién predoctoral de personal

investigador en formacién (Becas de la Junta de Andalucia); o en otras

becas o avyudas para las que, en virtud de Convenio suscrito por la

Universidad de Malaga, se exima de la obligacién del pago de precios

publicos de los estudios de doctorado.

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por tutela académica y por
servicios administrativos. La acreditacién debera efectuarse mediante documentacion
justificativa de la concesién de la beca o suscripcion del contrato dentro del periodo de

matriculacién en los estudios de doctorado.

Si no se aportase la documentacién en su respectivo plazo, se procedera a efectuar una
nueva liquidacion de precios publicos sin la aplicaciéon de la respectiva exencién o

bonificacién, en la modalidad de pago unico.

Estudiantado de doctorado ya matriculado anteriormente en el Programa de

Doctorado.

Unicamente deberan presentar, en su caso, la documentacion citada en el apartado C)

anterior.
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Si no se aportan, en caso de estar obligado/a a ello, los documentos a los que se hace
referencia en este apartado, se entendera que se desiste de la matricula formalizada v,
en consecuencia, se producird la finalizaciéon del correspondiente procedimiento y el

archivo del expediente administrativo.

5. /Doénde, como y cuando debo aportar la documentacion?

La documentacién indicada en el apartado 4 deberd ser entregada en el plazo de tres
meses desde la formalizacién de la matricula de forma presencial en la Secretaria del
Centro responsable del respectivo Programa de Doctorado, o bien mediante el cotejo de
los documentos en la embajada o representacién diplomatica o consular del Estado
Espafiol en el extranjero, debiendo en ese caso remitir los originales del cotejo a la

Secretaria del centro responsable.

6. ¢;Cuanto debo pagar por mi matricula?

Estudiantado de doctorado de nuevo ingreso en el curso académico 2024/2025:

v Por servicios académicos:

v' 60,30 euros, en concepto
v' de tutela académica.

v Por servicios administrativos:

v" 5910 euros, en concepto de apertura de expediente académico.
v" 570 euros, en concepto de mantenimiento de los datos y expedicién

de carné de estudiante.

Estudiantado de doctorado va matriculado anteriormente en el respectivo Programa

de Doctorado:

v Por servicios académicos:

v" 60,30 euros, en concepto de tutela académica.
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v Por servicios administrativos:

v" 570 euros, en concepto de mantenimiento de los datos y expedicién

de carné de estudiante.

Al citado importe se afiadira la cuota correspondiente al Seguro Escolar gestionado por
el Ministerio de Inclusién, Seguridad Social y Migraciones (estudiantes espafioles, o

extranjeros que residan legalmente en Espafia, menores de 28 afos).

Al estudiantado de doctorado que se encuentre fuera de la cobertura del Seguro Escolar
(mayores de 28 afios, 0 estudiantado extranjero que no resida legalmente en Espafia) se
le anadird la cuota correspondiente a la pdliza de seguro colectivo de accidentes

contratado por la Universidad de Malaga para este colectivo.

7. ¢Como y cuando debo efectuar el pago de mi matricula?

El pago de los correspondientes precios publicos por matricula debera efectuarse en el

plazo de quince dias habiles a contar desde la fecha de formalizacién de la matricula.

Formas de efectuar el pago:

= Directamente en cualquiera de las oficinas de Banco Santander y en la red de
cajeros 4B, mediante el ejemplar del documento de formalizacién de matricula

facilitado por la Universidad de Malaga.

= Mediante el sistema de pago on-line que le conecta a la plataforma de pago seguro
del Banco Santander para efectuar el pago con tarjeta Visa, MasterCard o Maestro.
El pago se podra realizar al finalizar la matricula a través de la aplicacién de
auto-matricula pulsando en el botén "Realizar pago”. Quienes tengan dificultades
para realizar el pago con tarjeta desde el extranjero, pueden dirigirse a

soporteportalestudiante@uma.es.

Pagina | 14

EFQM B AENOR @9] DQ ea Pabellén de Gobierno. Campus de El Ejido. Malaga - 29071
= _p-.

Gestor de peticiones: https://gp.uma.es/doctorado/



https://gp.uma.es/doctorado/
mailto:soporteportalestudiante@uma.es

- UNIVERSIDAD
 DE MALAGA

JESERS,

3

m
) D

Vicerrectorado de Doctorado y Posgrado

Servicio de Escuela de Doctorado

8. /Qué ocurre si no pago la matricula?

Si no se efectua el pago de los correspondientes precios publicos en su respectivo plazo
se entendera que se desiste de la matricula formalizada y, en consecuencia, se producira
la finalizaciéon del correspondiente procedimiento y el archivo del expediente

administrativo.

9. ¢/Puedo recuperar la matricula archivada?

Si la matricula ha sido archivada unicamente como consecuencia del impago de los
precios publicos, se podra recuperar mediante el pago de dichos precios. A estos efectos,
la Universidad de Mdlaga podra incrementar la correspondiente cantidad con el importe

del interés de demora que corresponda y recargo de apremio en su caso.

La citada recuperacién se efectuara en el plazo de dos dias hdbiles a contar desde la
fecha en que se efectue dicho pago, y sera a partir de dicha fecha cuando resultaran de

aplicacion los derechos inherentes a la matricula efectuada.

Si la matricula ha sido archivada como consecuencia unicamente de no haber aportado
la documentacién a que se refiere en el apartado 4 de esta guia, se podra recuperar
mediante la presentaciéon de dicha documentacién en la secretaria del respectivo Centro

de la Universidad de Malaga, y sus efectos se produciran desde el mismo momento.

10. ;/Cdémo puedo obtener mi carné de estudiante?

Carné electrénico en dispositivos Smartphone: Una vez que haya formalizado su
matricula (y por tanto ya disponga de su clave identificativa en el directorio de la
Universidad de Mdlaga iDUMA) y ésta disponga de sus datos identificativos, el
estudiante debera acceder a dicho directorio, en la siguiente direccién electronica:

(https://dumaumaes/duma/directorio/misdatos/) e incorporar el archivo electrénico de la

fotografia elegida, siguiendo las instrucciones que al efecto se le indicaran en el
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correspondiente proceso. Una vez aportada la fotografia, podra descargar en dicho
dispositivo la APP UMA siguiendo las instrucciones que al efecto se indicaran en la

direccion  https//dumaumaes/duma/apps/, Una vez realizado dicho proceso, la

disponibilidad del carné es inmediata, contando, ademas, con otras funcionalidades como

recepcion de avisos, acceso al expediente, etc. (Guia para la obtencion del carné universitario

mediante la App).

11 He sido admitido en un programa de doctorado con la
condicién de cursar unos complementos de formaciéon durante
el primer afio. JComo puedo matricularme de estos
complementos?

Estos complementos pueden realizarse, bien cursando actividades organizadas por el
propio programa de doctorado, o bien cursando asignaturas de otras titulaciones afines.
En el primer caso, el estudiantado de doctorado debe dirigirse a la Comisién Académica
y de Calidad del programa de doctorado para conocer cémo y cuando inscribirse en las
mencionadas actividades. En el sequndo caso, el estudiantado deberad contactar con la
secretaria del Centro responsable del programa de doctorado en el que se encuentra

matriculado.
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