Guia de Apoyo 2026

Comunicacion de solicitudes de
Sexenios de Investigacion

Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Profesorado

Servicio de Ordenacion Académica



Objetivo del tramite: comunicacion de los Sexenios
solicitados para el calculo de la Capacidad Docente
para el curso 2026/2027

La UMA no tiene
A constancia automatica
de la solicitud a ANECA

Evaluacion de méritos Calculo de la
investigadores capacidad docente
(Sexenios) 2026/2027



Destinatarios:

il
1111

Cuerpos docentes universitarios

(CU, TU, CEU, TEU)

Solicitud de evaluacion en la
convocatoria cerrada en enero de
2026 (Resolucion de 11 de diciembre
de 2025).

Personal docente e
investigador contratado

Solicitud de evaluacion en la
convocatoria cerrada el 2 de marzo
de 2026 (Resolucion de 4 de febrero
de 2026).




Paso 1 : Documentacion requerida
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Solicitud de Evaluacion de la Recibo de presentacion de la solicitud
Actividad Investigadora 2025 en el Registro electrénico de ANECA

Atencion: Ambos documentos deben estar unidos obligatoriamente

en un solo archivo antes de subirlo a la plataforma.




Puntos de verificacion en su documentacion

Datos del o de la solicitante:

de registro
% g

~

Deben coincidir exactamente en la solicitud y en el recibo

J

Afno de convocatoria:
Debe ser obligatoriamente 2025

Codigo Seguro de Verificacion (CSV):
Debe constar claramente en ambos documentos




Si no dispone de los documentos requeridos puede
descargarlos desde la sede electréonica de ANECA

| @ https://sede.aneca.es

Identifiquese mediante: Archivos a descargar:

s

’ Usuario/Contrasefia "y Justificante
4] Registro.pdf

=8

Solicitud.pdf




Paso 2: Unificar los dos archivos en un anico
documento PDF

Justificante
Registro.pdf

A

Solicitud.pdf




Paso 3 : Carga de la documentaciéon en PROA

. 1
":.‘2\5 e URL: https://proa.uma.es
L :0 e Perfil requerido: Docente/Coordinador de Asignatura )

Programacion Nueva Comunicacion

Docente de Solicitud Sexenios

<L _PROA umacs

@Q | Q | O Ayuda| @ Desconecta

Usuario: @uma.es Docente / Coordinador de Asignatura
Nombre: Ultimo acceso: Dia: hora: Conexion desde: Més informacion...
e N
.

Curso [2026/27 v

iacién Docente

Menii de opciones

ASIGNACION DOCENTE
= Para el profesor
» Informe asignacion docente del area
= Ratio Docencia/Capacidad del drea
= Tutores Practicas y TFE

ICOMUNICACION SOLICITUD DE SEXENIOS I
* Mis Comunicaciones de Sexenios
» [ Nueva Comunicacion de Solicitud Sexenios |

RECONOCIMIENTO DE ACTIVIDADES DOCENTES

= Mis Solicitudes
* Nueva Solicitud
* Mis Resoluciones

* Mis Recursos

= Solicitar Recurso
FIRMA DE ACTAS

» Convecatorias Ordinarias

» Convecatorias Extraordinarias
GUIA DE LAS ASIGNATURAS

» Actividades

* Adendas 2019/20 por COVID19

* Guias

«» Cronogramas de asignaturas

» Informes asociados
PROCESO DE CAMBIOS

» Solicitud al departamento




Paso 4 : Cumplimentacion de los datos de la solicitud

ROA uma.es

o Servicio Central de Informatica
Usuario: @uma.es Docente / Coordinador de Asignatura @ | Q | © ayuda| @ Desconectar

Nombre: Ultimo acceso: Dia: , hora: Conexion desde: Mas informacion...
_ Programacion Docente > COMUNICACION SOLICITUD DE SEXENIOS > Nueva Comunicacion de Solicitud Sexenios

Fi ASIGNACIGN DOCENTE COMUNICACION DE SEXENIOS
» Para el profesor

» Informe asignacion docente del drea " X - ., .
g [ Enviar Comunicacién Cancelar Comunicacion

» Ratio Docencia/Capacidad del area

|

Curso

» » Tutores Practicas y TFE Datos administrativos
4 COMUNICACION SOLICITUD DE SEXE Docente Cuerpo Situacion Administrativa Plaza Vinculada
» Mis Comunicaciones de Sexenios Nif Grado Céd. Area de Conocimiento Sexenios
» Nueva Comunicacion de Solicitud Sexer Sector Dedicacidn Céd. Departamento / Seccién Area de
4 RECONOCIMIENTO DE ACTIVIDADES Conocimiento

= Mis Solicitudes Departamento

» Nueva Solicitud

Datos que se comunican
» Mis Resoluciones

Fecha Comunicacion de Datos 09/03/2026

s Mis Recursos
NUmero Sexenios SOLO SEXENIOS DE INVESTIGACION SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA 2025

» Solicitar Recurso

4 FIRMA DE ACTAS Fecha de Presentacion Solicitud Sexenios ante la CNEAI || dd/mm/yyyy 2
+ Convocatorias Ordinarias Justificante Comunicacion Sexenio Ninguin archivo seleccionado

» Convocatorias Extraordinarias




Paso 5 : Subida del archivo unificado y envio final

ROA uma.es

1 Servicio Central de Informatica

Usuario: @uma.es Docente / Coordinador de Asignatura @ | Q | © ayuda| ® Desconectar
Nombre: Ultimo acceso: Dia: hora: Conexion desde: Mas informacion...
e | e | s | e | s |

Men de opciones Programacion Docente > COMUNICACION SOLICITUD DE SEXENIOS > Nueva Comunicacion de Solicitud Sexenios

ASIGNACION DOCENTE COMUNICACION DE SEXENIOS
«» Para el profesor
Inf i ion d te del 4 _—
= Ratio Docencia/Capacid
» = Tutores Practicas y TFE

Datos administrativos

COMUNICACION SOLIC Docente Cuerpo Situacion Administrativa Plaza Vinculada
* Mis Comunicacion Nif Grado cdd. Area de Conocimiento Sexenios
® Nueva Comunical Sector Dedicacion Céd. Departamento [ Seccidn Area de

Conocimiento

Departamento

Datos que se comunican
Fecha Comunicacion de Datos 09/03/2026
NUmero Sexenios D SOLO SEXENIOS DE INVESTIGACION SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA 2025

Fecha de Presentacion Solicitud Sexenios ante la CNEAI || dd/mm/yyyy £
Justificante Comunicacidn Sexenio Ningin archivo seleccionado

FIRMA DE ACTAS
= Convocatorias

» Convocatorias

Una vez adjuntado el archivo PDF
debe “Enviar la Comunicacion”




