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GUIA DE PRESENTACION.
A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Consideraciones previas:

Para presentar la solicitud a través de la SEDE ELECTRONICA, sera necesario tener instalado un certificado digital
o disponer de DNI electronico, ademas, debera tener instalada la aplicacion AutoFirma, que se podré descargar desde
este enlace.

Procedimiento de presentacion:

1- ACCESO A SEDE ELECTRONICA desde la pagina principal https://www.uma.es/
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3- SELECCIONAR “INICIAR”

Menti de usuario~ Meni principal - Normativa- Informacion -

Solicitud General @

4- IDENTIFICACON CON IDUMA (Opcion disponible para personas que tienen o han tenido relacion con la
UMA. Seré igualmente necesario tener instalada la aplicacion AutoFirma y el certificado digital o DNI
electrénico para poder firmar la solicitud al final del procedimiento)

Mend de usuario~ = Menil principal~ Normativa - Informacion ~
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Identificacion con iDuma
Permite consultar. Para efectuar solicitudes a través del Registro se le requerird urn
certificado electronico

dni i

Identificacién con certificado o dni electrénico
Permite consultar y efectuar solicitudes

Rellenar los datos que falten para la tramitacion y seleccionar “iniciar”

5- IDENTIFICACION CON CERTIFICADO DIGITAL O DNI ELECTRONICO

Meni de usuario - Menii principal ~ Normativa - Informacién -
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Identificacion con iDuma

Permite consultar. Para efectuar solicitudes a través del Registro se e requerira un

Identificacion con certificado o dni electrénico
Permite consultar y efectuar solicitudes
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6- SELECCIONAR: PROCEDIMIENTO GENERAL DE ENTRADA (Aparecera por defecto cuando la identificacion
sea con IDUMA)

7- RELLENAR EL APARTADO SOLICITA INDICANDO: Solicitud Tarjeta del Investigador

IMPORTANTE: En la pestafia “Seleccionar el departamento de destino” indicar:

“JEFATURA DEL SERVICIO DE INVESTIGACION”

Procedimento general de entrada - Registro

Datos solicitud ciudadano

EXpone =

Solicita = @

Seleccionar el departamento de destino l

;Jefatura del Senvico de Investigacidn
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8- ADJUNTAR DOCUMENTACION

Procedimento general de entrada - Registro

Adjuntar anexos - REGSED

Adjur{Ldocumentacién

Anexo
Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo.
Puede incorporar mas silo desea

sIncorporar mas documentos?

Mo

Continuar

9- FIRMAR SOLICITUD, para ello necesitara tener instalado un certificado digital y la aplicacion autofirm@.

Procedimento general de entrada - Registro

Firmar PDF
#  Consiguelo en AR b O] AHDRCHD TH . :1..'::firm@ .- aut :Firm@ a ._=Z;';f-lrl‘n@“
® iTunes (AECETZE Wl \Windows 2 HIl Windows@ US KX
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Tamafio automatico =

REGISTRO DE ENTRADA

Universidad de Mdlaga






