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1. Introduccion

En este breve manual se describen los procedimientos basicos para que cualquier estudiante de la Universidad
de Malaga pueda realizar sus practicas curriculares (siempre que su plan de estudios contemple una asignatura de
practicas externas).

Para poder participar en el Programa de practicas curriculares a través de la plataforma ICARO es necesario
que el estudiante esté matriculado en la asignatura de practicas externas correspondiente a su plan de estudios. Lo
que permitird realizar practicas en una entidad colaboradora con el programa de practicas de la Universidad de
Malaga, tal y como indica el reglamento de practicas externas de la UMA:

1.2. Las practicas externas podran realizarse en la propia universidad o en entidades colaboradoras
publicas o privadas, y del ambito nacional o internacional.

Debe tenerse en cuenta que, como cualquier plataforma, debes registrarte en la misma para poder optar a su
oferta de practicas (curriculares y extracurriculares) y de empleo.

2. Registro y acceso

La URL de acceso es http://icaro.uales, que te llevara a esta pagina:

Acceso Acceso Acceso
Demandantes Empresas Universidad

Bienvenidos a Qué ofrecemos Actualidad
ICARO

El Portal de Gestion de Practicas
en Empresa y Empleo utilizado por

Univ. de Mélaga Cualquier Programa

No se han publicado

las Universidades Publicas ,

Andaluzas, la Universidad Cédigo 317489 noticias o actividades para
Auténoma de Madrid, la Programa Précticas presa - . esta universidad.
Universidad de Leén, la Gz fR S Fropios Esté atento a futuras
Universidad Complutense de Universidad  Universidad de Malaga actualizaciones.

Madrid y la Universidad de

Alicante. Fecha de Inicio  01/11/2021

Duracién 3 meses
Descripcién  Publicacion de ofertas de empleo en distintos
portales web. p y F
Apoyo al depar.. Redes Sociales

K S0

Universidades: 16

Empresas: 67628
BN FUNDACION Demandantes: 426259

Ofertas: 293852
Bl Universidad de Usuarios Online: 159
= Almeria

A

Junta de Andalucia

Vicerrectorado de Innovacién Social y Emprendimiento
Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento



https://www.uma.es/secretariageneral/normativa/propia/consejo/octubre_2020/Anexo01.pdf
http://icaro.ual.es/

ICARO ~ MANUAL PARA EL ESTUDIANTE EN PRACTICAS CURRICULARES

Existen tres perfiles, como podrds observar en la parte superior:
= Demandantes, es decir, los estudiantes interesados en realizar una préctica o conocer ofertas de empleo.

= Empresas, dispuestas a recibir a estudiantes en practicas, aqui se incluye cualquier tipo de entidad publica
o privada con interés en participar.

=  Universidad, perfil para los responsables de la coordinacion y tutorizacién de las practicas ofertadas.

Como estudiante te corresponde clicar en Acceso Demandantes.

Si accedes por primera vez, eres Nuevo Demandante:

INICIO = Demandantes = Identificarse

| |dentificarse

I [

Nuevo Demandante

ANTOrmacion de “ornitdcto - - ~ .
Por favor, introduzca su nombre de usuario y contrasena, y pulse en el botén para

Ayuda
Volver al Inicio

Ir a menld de Empresas
Nombre de Usuario

Contrasena

Acceder

Si no recuerda sus datos de acceso pulse el siguiente enlace
Solicitar Nueva Contrasena

En esta pantalla debes cumplimentar unos campos, presta atencion al primer campo:
Tipo de documento (NIF, NIE o pasaporte)
Documento.

Este primer campo debe coincidir con documento que te identifica en tu impreso de matricula, en caso contrario
cuando ICARQO conecte con el sistema informatico que gestiona tu expediente para verificar que es cierto, recibira
una respuesta negativa y no podras realizar una practica curricular.
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\_..\ '\/{ -
o . UNIVERSIDAD  FORMALIZACION DE MATRICULA COMO ESTUDIANTE
ey e T
) Curso Académico 202012021 .
Apellidos y nombre: GARCIA GARCIA, GARCIA Doc. de identidad: 22334455
Direccién a efectos de notificacion:
Teléfonos Correo-e: /
Titulacién:
Centro:
Expediente académico n®: Turno preferente:
Asignaturas en las que formaliza la matricula:
Caod. Denominacion
/

Nuevo Demandante

Identificarse

Nuevo Demandante

Informacion de Contacto

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar para regflstrarse en ICARO.

Ayuda Los campos obligatorios estan marcados con *
Volver al Inicic

Ir a mend de Empresas

* Tipo de Documento NIF [~]

* Documento 22334455)

* Nombre

* Primer Apellido
Segundo Apellido
* E-Mail

* Repetir E-Mail
£CO6mo nos conociste? | | ~]

* Nombre de Usuario
* Contrasena

* Repetir Contrasefa

Guardar || Cancelar

Si no recuerdas tus datos de acceso podras Solicitar Nueva Contrasefia, en esa pantalla debes introducir el e-
mail que usaste al registrarte, tras lo cual recibirds un mensaje con las instrucciones necesarias para acceder y
cambiar la contrasefia.

2.1. Registro guiado

Cuando accedas por primera vez a la aplicacidn, si no has rellenado alguno de los datos fundamentales para la
plataforma aparecerd la pantalla que se muestra a continuacién. En el mend de la izquierda encontraras tres
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opciones que conducirdn a tres formularios a rellenar para poder continuar. Observa que cada vez que completes
uno de los formularios aparecerd una marca de verificacion junto a la opcién correspondiente del mend.

| C A 0 no hay notificaciones nuevas . Pruebal Pruebal Pruebal @ desconectar

INICIO > Demandantes > Registro Guiado

Debe rellenar los siguientes Registro Guiado

apartados para continuar:

Datos Personales

Datos Académicos Para poder participar en ICARQ es necesario rellenar como minimo los siguientes datos basicos. Si no estan
completos, no podras optar a las ofertas. Mas adelante podras modificarlos o ampliarlos si lo deseas.

Programas

Registro Guiado Datos Personales Debe rellenar la fecha de nacimiento y el domicilio, entre otros

datos. Esto es imprescindible para que pueda ser localizado en el

caso de ser preseleccionado en una oferta de trabajo o préctica.
Servicios

) ” Datos Académicos Debe rellenar los estudios que ha realizado, ddndole importancia a
Cambiar Contrasefia

los de FP y Universitarios. Esto es debido a que en la mayoria de
Informacién de Contacto ofertas se requieren de dichos estudios para poder optar a ellas.
Darme de Baja Programas Debe inscribirse en los programas donde desea participar. Esto es

fundamental e impresdindible para decidir a qué tipos de ofertas

Suc puede optar.

2.2. Registro guiado — Datos personales

En esta pantalla se registran el resto de datos necesarios: fecha de nacimiento, n2 de mévil, e-mail, domicilio
familiar y durante el curso, etc.

© Nombre lalejandro

™ Primer Apellido  Morenc

Segundo Apellido  [Garcia

* Sexo | | v
Estado Civil | [soLTErRo/A 7|
= Fecha de Nacimiento | | | =
(dd/mm/aaaa)
" Pais | [Espaa z

* Provincia | 2

* Localidad 7]

“ Nacionalidad = [gspafioLa v

NO de Movil |

= E-Mail {amg@correo.es
Pagina Web | |

N© Seq. Social | |
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2.3. Registro guiado — Datos académicos

Debes rellenar como minimo una formaciéon académica. Puedes registrar el titulo de la EGB/ESO,
diplomatura, licenciatura, titulo de grado, titulo de master oficial, etc.

Desde esta pantalla podras importar tu formacién académica universitaria. Para ello pulse el boton
Importar y escoge una universidad del desplegable, para que la aplicacién consulte el Sistema de Gestién
Académico correspondiente y obtenga los estudios en los que estas o has estado matriculado.

Importar Datos Académicos

Se mostraran los estudios que usted ha realizado en la Universidad indicada entre las que tenemos conexién con el
Sistema de Gestion Académica (SGA) (este proceso puede tardar varios minutos).

Universidad Universidad de Malaga V[ — 1

Volver | | Comenzar | 4————— 2

Importar Datos Académicos

Se mostraran los estudios que usted ha realizado en la Universidad indicada entre las que tenemos conexién con el
Sistema de Gestidn Académica (SGA) (este proceso puede tardar varios minutos).

Universidad Universidad de Malaga v

Volver

Seleccione el centro correspondiente y pulse "Importar" para introducir automaticamente los datos académicos en su
curriculum,

Estudio Centro Accién

Grado en Ingenieria del Software | Escuela Técnica Superior de Ingenierfa Informatica v Importar | 4——— 4.

57

2.4. Registro guiado — Programas

El tercer y ultimo paso en el Registro Guiado es seleccionar, al menos, un programa de alguna universidad en el
que dejar su curriculum. Puedes participar en todos aquellos programas que consideres oportunos de cualquier
universidad.

Alinscribirte por primera vez en el programa de una universidad deberds aceptar una clausula de Proteccion de
Datos. Esto es necesario para que los gestores de dicha universidad puedan visualizar tu curriculum. Si se hubiera
aceptado previamente aparecera una normativa que también tendras que leer y aceptar para hacer efectiva la
participacion en dicho programa.
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Al inscribirte en el primer programa se desplegara un ment en el lateral izquierdo que te permitird introducir el
resto de tu curriculum (idiomas, experiencia laboral, etc) No nos vamos a detener en estos apartados y nos
centraremos en el caso de habernos matriculado de una asignatura de practicas externas.

i tiene 1 notificacion sin leer . Alumno De Pruebas Malaga Practicas Curriculares @ desconectar

| INICIO = Demandantes = Programas

Debe rellenar los

siguientes apartados Programas

para continuar:

Datos Personales v Indique los programas en los que desea participar.

Datos Académicos v Una wez pulse en Inscribir deberd aceptar las condiciones de dicha pragrama.

Programas

Registro Guiads Universidad Programa Accion
Universidad de Malaga Pricticas en Empresa [

m Practicas Curriculares &

Cambiar Contras=fia

— e Agencia de Colocacidn - 0100000011 &

Loyt Orientacidn Profesional [

Autoemples y Creacidn de Empresas -

3. Participacion en Practicas Curriculares

Recordemos que una vez realizada la matricula correspondiente a una asignatura de practicas curriculares es
necesario registrarse en la plataforma ICARO e inscribirse en el programa de practicas curriculares de tu universidad.

El sistema comprobard que has realizado la matricula correctamente y que puedes participar en el proceso de
inscripcion y adjudicacion de practicas curriculares.

Si todo esta OK, sélo te queda esperar a la apertura de una convocatoria.

4. Inscripcion en ofertas de Practicas Curriculares

Cuando se vaya a abrir una convocatoria de practicas curriculares recibirds un aviso mediante e-mail u otro
medio que te comunicara los plazos de la misma.

Se indicara un periodo de fechas en el que deberas acceder nuevamente a la plataforma ICARO con el fin de
inscribirte en las Ofertas Curriculares. Para ello en el menu lateral de la aplicacion deberas seleccionar la opcidn
Servicios = Ofertas Disponibles = Practicas Curriculares.

Desde esta pantalla se puede acceder tanto a las ofertas de practicas curriculares como a un listado ordenado
de ofertas va inscritas. El orden de inscripcién se tendrd en cuenta cuando se realice la adjudicacién de puestos.
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AS CURRICULARES

Practicas Curriculares

Listado Ofertas Mis

Preferencias

En esta opai Practicum del que usted esta matnculado. Para
incluir una oferta d S bir
Puede mover las ofertas dentro ie Orden de Preferencia, subir o bajar su posicién, o si lo desea
eliminaria de su listado
Asignaturas Num. Ofertas Accién 1
Prdcticas Externas - M. BioInformdtica (Convocatoria Ordinaria 2 Mostrar j
(EI plazo de inscripcién en estas ofertas es del 01/04/2021 hasta el 30/04/2021, ambos in U—..—)
Mi orden de Preferencia: Practicas Externas - M. Biolnformatica (Convocatoria
Ordinaria)
# Pref cia Oferta Empresa Accidl :
Lo =0 = 2 Podemos cambiar el
1 354 9¢ EmpresadePruebas A W )( f -
95497 Empresa de Pruebas A W X orden de preterencia o

eliminar la inscripcién.

Desde el listado de ofertas podremos acceder a un Detalle de cada una. Para inscribirte en una oferta bastara
con pulsar el botdn Inscribirse dentro del apartado correspondiente:

Oferta gestionada por:
Ofertas para:

Modo de Participacion

Nota Importante:

Puntuacién Recuperada:

Cddigo:

Empresa:

Numero de Plazas:
Localidad:
Provincia:

Lineas de Trabajo:

Cédigo:

Empresa:

Numero de Plazas:
Localidad:
Provincia:

Lineas de Trabajo:

Universidad de Malaga

Practicas Curriculares

Seleccione la oferta que le interese y pulse inscribirse, puede inscribirse en
tantas ofertas como desee, estableciendose una prioridad de seleccidn que
usted puede modificar en cualquier momento, siempre y cuando se esté
dentro de los limites de las fechas de inscripcion.

La fecha de Incorporacién a las ofertas son orientativas.

6,45

31658 etalle

il

ESTEPA
SEVILLA
PRACTICA

Inscribirse

316144 - Detalle

3
MALAGA
MALAGA

Asesoramiento e informacién

Inscribirse

Vicerrectorado de Innovacién Social y Emprendimiento
Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento




UNIVERSIDAD ARO ~ MANUAL PARA EL ESTUDIANTE EN PRACTICAS CURRICULARES
DE MALAGA

5. Publicacién de los resultados de la adjudicacion

Una vez realizada la adjudicacion de plazas por parte de la universidad, se publicarda un listado con la
adjudicacién de las ofertas. Dicho listado podras encontrarlo en el tablén de anuncios correspondiente.

6. Firma de la practica

Cuando la publicacién de los resultados sea Definitiva, el responsable de esa asignatura te avisara para realizar
la aceptacion de la préctica curricular y la incorporacién a la entidad colaboradora con el programa de practicas.

7. Informe de Valoracion

Para la correcta tramitacion de la practica por parte de la universidad deberas cumplimentar un Informe de
valoracion en la plataforma.

Podras acceder a dicho informe desde la opcién Servicios 2 Mis Informes de Valoracion del menu lateral.
Recuerda que podras rellenarlo desde 7 dias antes a la finalizacién del periodo de practicas.

| c A Ro 1 tiene 1 notificacién sin leer Alumno Pruebas Uma ¢ desconectar

INICIO = Servicios > Mis Informes de Valoracién

=Tt Informes Pendientes

Presentacion
Programas
Foto Informes Pendientes Informes Completados
Datos Personales

Datos Académicos
Idiomas » A continuacién se muestran los informes de valoracién asociados a las practicas que usted estd o ha estado
desarrollando.

Conoc. Informaticos Los Administradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado.

Form. Complementaria  »

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos Curso Académico: [2020-21 v |
Curriculum Investigador  »

Curriculum Emprendedor  »
Datos Discapacidad oferta | 207109

Nombre = EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA)

MI Fecha Inicio  05/04/2021

Imprimir Curriculum
VideoCurriculum Fecha Fin = 31/05/2021

Actualidad 2
Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Mis Informes de Valoracién 1

Solicitar Cita

Mis Encuestas
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Modificacion del Informe

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar. Los campos obligatorios estdn marcados con *

Guardar || Cancelar

Oferta 297199
Nombre EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA)
Fecha Inicio 05/04/2021
Fecha Fin 31/05/2021

* El entorno de trabajo.
Descripcién de la empresa,
departamento, seccién,
drea de trabajo

* Descripcion concreta y
detallada de las tareas y
trabajos desarrollados

* Valoracién de las tareas
desarrolladas con los
conocimientos y
competencias adquiridos en

relacién con los estudios Y
universitarios

8. Preguntas frecuentes

=  No recuerdo las claves de acceso / Al solicitar Nueva Contrasefia no reconoce mi e-mail / Al
registrarme aparece que mi NIF ya estd dado de alta en la aplicacién.

Estos tres problemas tienen la misma solucién. Si no recuerdas los datos de acceso y no te deja volver a
registrarte deberas contactar con el Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento. Puedes escribir a la direccién
de correo electrénico: soporteicaro@uma.es

= Cuando intento inscribirme en el programa de Practicas Curriculares me aparece un mensaje
indicando que no tengo derecho, cuando yo si me he matriculado.

La causa por la que aparece ese mensaje es porque el documento de identificacion registrado en [CARO no
coincide con el de tu matricula (si has hecho el registro como se indica en la pagina 4 esto no te va a pasar).
Para solucionarlo debes contactar con el Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento, indicando tu documento
de identificacién en ICARO y adjuntando el resquardo de matricula a la direccién: soporteicaro@uma.es

=  Cuando recupero los datos académicos de mi estudio no coincide con mi nota media real. /Es esa nota
media la que se utiliza en el proceso de adjudicacion?

La nota media utilizada para la adjudicacion de las plazas en las ofertas de practicas curriculares aparecera
una vez abierta la convocatoria, cuando puedas inscribirte en las ofertas. La puntuacién recuperada esta
calculada a fecha de inicio del curso académico, para que sea independiente de cuando confirmes la participacion
en el programa de practicas curriculares.
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Listado de estudios, asignaturas y puntuacion recuperas del Sistema de Gestion Académica de tu universidad para participar
en Précticas Curriculares del curso académico activo: 2021-22

Curso Asignatura Puntuacion
2021-22 Précticas externas - Conjunta de Ingenieria Informatica 6,75

* En la puntuacidn se consideran los créditos conseguidos hasta el curso académico anterior, cuando se abre la inscripcion en las ofertas
se vuelve a comprobar. Puede no ser el mismo valor que la nota media del apartado "Datos Académicos".

Programas Seleccionados:

Estos son los Programa que ha seleccionado en las distintas Universidades.
Para modificar su inscripcién en los mismos vaya al apartado Programas

Universidad Programa Fecha Alta
Universidad de Malaga Practicas Curriculares ~ 01/10/2021 13:23:11
Orientacién Profesional 20/09/2017 14:21:54

= ;Cémo se adjudican las plazas de las ofertas?

Para cada convocatoria se tienen en cuenta tus preferencias en las ofertas inscritas y la puntuacion recuperada
(nota media atendiendo a valores académicos). En caso de empate con otro estudiante el desempate se realizara
igual que en las oposiciones, es decir, se establecera un orden alfabético con letra inicial publicado en el BOE
correspondiente.

Para cualquier otra duda y/o sugerencia puedes ponerte en contacto con los administradores de practicas en la
plataforma ICARO para la Universidad de Malaga. La informacién de contacto puedes encontrarla en la
direccién: http://talentank.uma.es/practicas/centros-curriculares/.

Vicerrectorado de Innovacién Social y Emprendimiento
Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento



http://talentank.uma.es/practicas/centros-curriculares/

