Denominacion del Titulo:
Master Universitario en Consultoria Laboral y Desarrollo
Profesional por la Universidad de Malaga

SISTEMAS DE INFORMACION PREVIA A LA MATRICU[_ACION Y
PROCEDIMIENTOS ACCESIBLES DE ACOGIDA Y ORIENTACION DE LOS
ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO PARA FACILITAR SU
INCORPORACION A LA UNIVERSIDAD Y LA TITULACION

4.1.1. Vias y requisitos de acceso al titulo.

El R.D. 1393/2007 de 29 Octubre —modificado por el RD 861/2010 de 2 de julio,
en su Art. 16 establece que para acceder a las ensefanzas oficiales de Master
sera necesario estar en posesion de un titulo universitario oficial espafol u otro
expedido por una institucion de educacion superior perteneciente a otro Estado
integrante del Espacio Europeo de Educacién Superior que faculte en el mismo
para el acceso a ensefanzas de Master. Toda esta informacion regulada se le
facilita a los alumnos a través de la pagina Web de la universidad de Malaga,
donde en la direccién http://www.uma.es el alumno puede adquirir una
informacioén general sobre requisitos y vias de acceso.

4.1.2. Canales de difusion para informar a los potenciales estudiantes
(sobre la titulacion y sobre el proceso de matriculacion).

Se pasa a describir las distintas acciones que implementa la universidad de
Malaga para informar a los estudiantes sobre la titulacion y el proceso de
matriculacion:

1. PROGRAMA DE ORIENTACION Y APOYO AL COLECTIVO DE
ESTUDIANTES

Este programa incluye un conjunto de actividades dirigidas a proporcionar a los
alumnos universitarios una informacién exhaustiva sobre las distintas
titulaciones oficiales de postgrado ofrecidas por la UMA. Este programa se
ejecuta anualmente.

Las actividades principales desarrolladas por el programa de orientacién son las
siguientes:

1.1. JORNADAS DE PUERTAS ABIERTAS

La Universidad de Malaga celebra cada primavera las Jornadas de puertas
abiertas “Destino UMA”, de Orientacién Universitaria. En dichas jornadas cada
centro prepara un “stand” con un docente responsable y alumnos voluntarios
que son los encargados de orientar a los futuros universitarios. Por su parte, los
servicios centrales cuentan con “stand” informativos que prestan orientacion al
alumno sobre Acceso, Matricula, Becas, Cultura, Deporte, Red de Bibliotecas,
etc. Asimismo se programan charlas de orientacion sobre pruebas de acceso a
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la Universidad por cada una de las titulaciones impartidas en la UMA. Estas
jornadas estan coordinadas por el Vicerrectorado de Estudiantes.

Aunque las puertas abiertas estan enfocadas a un publico preuniversitario, la
asistencia de un alto niumero de estudiantes universitarios ha llevado a incluir
como colectivo de orientacion a los estudiantes universitarios. Por ello, los
servicios de postgrado y de titulaciones propias de la Universidad de Malaga
informan de las diferentes opciones formativas de la universidad. Ademas, los
diferentes centros de nuestra universidad informan y asesoran a los estudiantes
universitarios sobre su oferta académica de postgrado.

1.2 PARTICIPACION EN FERIAS NACIONALES E INTERNACIONALES

La Universidad de Malaga, a través de los Vicerrectorados de Ordenacidn
Académica, Estudiantes y Relaciones Internacionales, participa en ferias de
orientacién en lugares de procedencia de su alumnado, especialmente en el
seno de la Comunidad Auténoma Andaluza (ferias locales en Lucena y Los
Barrios), y en Madrid (Aula). Asimismo, la Universidad de Malaga participa en
ferias internacionales donde se promueve la oferta académica general de la
Universidad [NAFSA, ACFTL en Estados Unidos, ICEF China Workshop, etc...]
y también la especifica de postgrado, sobre todo en Latinoamérica
(Europosgrado Chile, Europosgrado Argentina,...) siendo un miembro activo de
la Asociacion de Universidades Iberoamericanas de Posgrado (AUIP).

2. PORTAL WEB
La Universidad de Malaga mantiene un Portal destinado a alumnos potenciales
de postgrado, que incluye informacién sobre:

» Acceso a las titulaciones de postgrado de Universidad de Malaga
» Guia de titulaciones, planes de estudio y asignaturas
* Becas

La direccién web de dicho portal es: http://www.uma.es/cipd

3. REVISTA Y FOLLETOS DE ORIENTACION DIRIGIDOS A ESTUDIANTES
POTENCIALES

La oficina de Posgrado de la UMA edita un folleto informativo dirigido a
estudiantes potenciales de postgrado. Sus contenidos en formato electrénico,
también se encuentran disponibles en la Web de la UMA (http://www.uma.es o
http://www.uma.es/cipd).

4. PUNTOS DE INFORMACION UNIVERSITARIOS

La Universidad de Malaga mantiene 3 puntos de Informacién, uno en el Campus
de Teatinos, otro en el Campus de El Ejido y un tercero en el Rectorado, en los
que se ofrece informacién al universitario. El horario de atencién presencial y
telefénica es de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 horas.
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4.1.3. Sistemas accesibles de informacién previa a la matriculacion
(procedimiento de informacion académica sobre la planificacion del
proceso de aprendizaje).

La Universidad de Malaga ha puesto a disposicion de los alumnos y, en general,
de todos los ciudadanos un portal que suministra informacion relativa a la
programacién docente de las distintas titulaciones ofertadas por los Centros
universitarios y para distintos cursos académicos, denominado sistema PROA.
De esta manera se facilita el conocimiento inmediato y actualizado de la
informacién.  Dicho  portal se ubica en la direccibn  web
http/www.uma.es/ordenac/. El sistema PROA para la programacién académica
proporciona los procesos necesarios para llevar a cabo las tareas de
planificacion docente de la UMA asi como la gestion de planes de estudios. Es
un sistema abierto e integrado con los sistemas de informaciéon de la
Universidad. En concreto, los sistemas de informacién HOMINIS (gestion de
recursos humanos) que proporciona informacién acerca de los datos
administrativos de los profesores, segun departamentos y especialidad de los
mismos, MINERVA (gestién de expedientes de alumnos) que proporciona
informacion relativa a titulaciones ofertadas por la Universidad, planes de
estudio, asignaturas, tipos de asignaturas, nimero de alumnos matriculados,
etc.

PROA es un sistema de informacion centralizado en cuanto a su informacion,
pero distribuido respecto a su funcionalidad. La informacion es actualizada en
Centros, Departamentos y Vicerrectorado de Ordenacién Académica, segun
competencias.

Puesto que los contenidos publicados en PROA son de especial interés para los
alumnos que van a formalizar su matricula para el préximo curso académico, se
ha priorizado el hecho de que dicha informacion esté disponible antes de que se
inicie el periodo de matriculacion.

Con relacién a los planes de estudio y a la oferta académica para cada Centro
de la Universidad, se tiene la posibilidad de consultar las titulaciones que se
ofertan y su correspondiente distribucién de créditos. A su vez, se detallan las
asignaturas que se imparten en cada curso de la titulacion.

La informacion de la programacion docente contiene para cada asignatura de
una titulacién, ademas de los datos béasicos de la misma, los grupos de
actividades formativas, la planificacion del proceso de aprendizaje de cada
asignatura y su proceso de evaluacion, los horarios de dichas actividades, los
espacios asignados a las mismas y los profesores que imparten la docencia.

También se puede consultar el programa completo de cualquier asignatura
(objetivos, metodologia docente, sistema de evaluacion, contenido detallado y
bibliografia), asi como el horario de tutorias de los profesores que imparten la
docencia y los horarios de examenes.

Cada una de las asignaturas puede ser localizada de manera directa a través de
multiples criterios de busqueda que se pueden especificar. Esta informacién se
puede obtener para una titulacion completa o para un ciclo o curso de la misma.
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4.1.4.- Perfil de ingreso recomendado.

El perfil de ingreso en el Master Universitario en Consultoria Laboral y Desarrollo
Profesional responde a un tipo de alumnado procedente preferentemente de
algunas de las titulaciones interdisciplinares que se imparten en centros
especializados en ciencias de las relaciones laborales, gestion de recursos
humanos y ciencias del trabajo, con vocacién para ejercer la profesion reglada
de Graduado/a Social, gestionar el departamento de recursos humanos de una
empresa o institucidbn publica, o crear su propio negocio a través del
emprendimiento individual o en despachos colectivos.

4.1.5.- Sistemas de acogida a los estudiantes de nuevo ingreso
(especificos del Centro / Titulacion).

La Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo de la UMA cuenta con
un programa de orientacion y tutorizacibon del alumnado (véase
http://www.uma.es/fest/) que descansa sobre dos grandes pilares: a) un Grupo
de Orientacion Universitaria (Gou-Fest), basado en la tutoria entre iguales, que
proporciona al alumnado de nuevo ingreso la informaciéon necesaria para su
integracion en la vida universitaria y sobre la oferta de servicios, actividades y
apoyos dirigidos a atender sus necesidades académicas y personales; b) un
programa de orientacién profesional dirigido a mostrar las diversas salidas
profesionales de los futuros egresados en cualquiera de sus tres titulaciones
(Graduado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos, Graduado en
Trabajo Social y Graduado en Estudios de Asia Oriental).

Ambas instancias académicas de orientacion del alumnado daran cumplida
informacién, como ya viene haciéndose tanto al ingresar en el centro, como
durante su estancia en el mismo y al final de su proceso formativo, de la oferta
de masteres de la Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo, haciendo
especial hincapié en que el Master en Consultoria Laboral y Desarrollo
Profesional esta especialmente disefiado para los egresados en el Grado en
Relaciones Laborales y Recursos Humanos.

Asimismo, se dara amplia difusion por todos los medios electrénicos a nuestro
alcance: Pagina web del centro, Sala de Estudiantes, a través de la plataforma
Moodle, que es un espacio virtual especialmente concebido para comunicarse
directamente con la totalidad del alumnado del centro, ya a través de las redes
sociales en las que tenemos presencia: Facebook, Twitter y LinkedIn.

Alguna de las actuaciones a realizar serian, en concreto, del siguiente tenor:
« En el Acto de Bienvenida, que tiene lugar al comienzo del curso, la

coordinaciéon del Master informara y orientard sobre los objetivos y
contenido del Titulo.
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+ Se presentara el calendario de clases del curso que comienza en la
pagina web de la Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo,
especificando el plan de estudios, el profesorado que lo impartira, el uso
del aula de informética para las actividades on line, los fondos de la
Biblioteca, etc.

+ Ademas, se informara de la existencia de la sala de coordinacién del
alumnado del master en el Campus virtual.




