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INSTRUCCION DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE MALAGA SOBRE
APODERAMIENTOS Y REGIMEN DE LA REPRESENTACION PARA LA RECOGIDA DE
TITULOS OFICIALES

La retirada de titulos oficiales por los interesados se reguld expresamente por la Orden del

Ministerio de Educacién y Ciencia de & de julio de 1988, permitiendo que aquel que no pudiera

hacerlo directamente, pudiera autorizar a un tercero mediante poder notarial. Esta regulacién tenia

su base en las facultades de desarrollo normativas contempladas en el R.D. 185/1985, de 23 de

enero (disposicién final segunda) y en el RD. 1496/1987, de 6 de noviembre (disposicion final

quinta). La derogacién expresa de ambas normas por medio, respectivamente, del R.D. 778/1998,
de 30 de abril, y del R.D. 55/2005, de 21 de enero, plantean no pocas dudas sobre la continuidad
de la vigencia de dicha Orden de &8 de julio de 1988, ante el alcance de la transformacion del objeto

de regulacion.

En paralelo a esta circunstancia, es preciso tener en cuenta los cambios legislativos producidos con

posterioridad a la Orden de 8 de julio de 1988, y en los que se vienen a regular con caracter general

la relacién entre los ciudadanos y las Administraciones Publicas, en especial la Ley 30/1992, de 26

de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

Administrativo Comun, sustituida por la hoy vigente Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento

Administrativo Comun, en cuyo art. 5 se establece el régimen de la representacién de los

interesados, admitiendo que la misma pueda ser acreditada mediante cualquier medio valido en

Derecho, incluido el otorgamiento apud acta, en este Ultimo caso supuesto que ya venia

contemplado en el art. 24 de la Ley de Procedimiento Administrativo de 18 de julio de 1958.

La aplicabilidad de la Orden de 8 de julio de 1988, que circunscribe la acreditacion de la

representacion solo al poder notarial, ha venido manteniéndose por las universidades espafiolas,

pese a su alejamiento de la evolucién del régimen general de representacion que viene admitiéndose

hoy dia en nuestro ordenamiento juridico, con base en la ausencia de derogacién expresa, de un

lado, y del caracter de norma especial, aplicable frente a la general, de otro. Los problemas que ello

plantea fueron puestos de manifiesto en un procedimiento seguido por el Defensor del Pueblo, que

traslado la recomendacion a la Conferencia de Rectores de las Universidades Espanolas (CRUE),

para que las universidades adaptaran sus normas internas con el objetivo de flexibilizar el
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procedimiento de recogida de titulos oficiales universitarios por tercera persona, de conformidad
con lo dispuesto en el art. 5 de la Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Comun.

A la vista de todo lo anterior, y en cumplimiento de lo requerido por la Conferencia de Rectores de
las Universidades Espafiolas (CRUE), con el objeto de acomodar la recogida de titulos universitarios

al actual marco normativo, se dicta la presente Instruccion.

Primero. Otorgamiento de la representacion para la recogida de un titulo oficial por tercera

persona.

1. La persona interesada que no pueda recoger presencialmente un titulo académico oficial
expedido por la Universidad de Malaga, podra autorizar a un tercero para que lo haga en su nombre,
conforme a lo dispuesto en el art. 5 de la Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Comun

de las Administraciones Publicas.

2. Sin perjuicio de lo anterior, dicha persona podra utilizar los siguientes medios para otorgar la

representacion en el tramite de recogida del titulo:

a) Apoderamiento apud acta por comparecencia personal en las oficinas de Registro de la
Universidad de Malaga.

b) Apoderamiento apud acta por comparecencia en el Registro Electrénico de la Universidad
de Mélaga.

c) Apoderamiento por poder notarial.

3. En todo caso, la persona interesada podra solicitar a la Universidad de Malaga el envio de su
titulo a la Delegacion del Gobierno, Embajada y Oficina consular mas préximo a su localidad de
residencia, para su retirada personal, debiendo abonar previamente las tarifas establecidas para

dicho tramite.

Segundo. Apoderamiento apud acta por comparecencia personal en las oficinas de Registro.

1. La persona interesada podra apoderar a un tercero para la recogida de un titulo oficial
personandose ambas en la Oficina General de Asistencia en Materia de Registro de la Universidad
de Malaga. En la comparecencia deberan presentar el impreso que se adjunta como Anexo | a la

presente Instruccion, debidamente cumplimentado, que serd firmado por la persona poderdante y
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la apoderada ante funcionario habilitado, aportando su DNI/NIE/Pasaporte a los solos efectos de

la comprobacion de su identidad.

2. Una vez firmado, la oficina de asistencia en materia de registro procedera a la comprobacién de

que la solicitud cumple con los requisitos exigidos en la presente Instruccion, al registro del

documento de apoderamiento, y previo su escaneo y archivo, devolvera la copia de la solicitud a las

personas comparecientes. En caso de que no cumpla alguno de los requisitos de identidad o

cumplimentacién del Anexo |, el Servicio de Procedimientos Electrdnicos y Registro procedera a la

inadmision a tramite de la solicitud.

3. La oficina de asistencia en materia de registro, una vez comprobada que la solicitud cumple los

requisitos indicados en el punto anterior, asignard el expediente a la Seccién de Titulos. Dicha

unidad administrativa preparard la resolucién de la concesién o denegacién de la solicitud de

apoderamiento (Anexo I} que, una vez firmada por la Secretaria General de la Universidad de

Malaga, se remitird a la persona poderdante a través de "Mi carpeta personal” de la sede

electronica.

4. Para la entrega del titulo a la persona representante serda necesaria la presentacion de la

resolucion concediendo el apoderamiento ante la unidad encargada de su entrega, a los simples

efectos de la comprobacién de la acreditacion y de la identidad de la persona representante. Para

esto Ultimo sera necesaria la exhibicién del documento oficial que permita dicha comprobacion.

5. La persona apoderada firmara el recibi del titulo que se archivara en el expediente de la persona

titulada, junto con la resolucion de apoderamiento. El titulo original solo podra ser firmado por la

persona titulada, siendo requisito indispensable para otorgarle la validez oficial al citado documento.

Tercero. Apoderamiento apud acta por comparecencia en el Registro electrénico de la

Universidad de Malaga.

1. El apoderamiento por comparecencia electronica se realizara a través de la presentacién de una

instancia genérica mediante la sede electrénica de la Universidad de Malaga, dirigida al Servicio

de Procedimientos Electrénicos y Registro.

2. La persona interesada deberd presentar una instancia genérica solicitando la autorizacion de la

representacion, y acompafar a la misma el impreso que se adjunta como Anexo | a la presente

Instruccion, debidamente cumplimentado y firmado de forma electrénica por la persona
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representante y la persona representada. A la solicitud deberan acompafiar igualmente copia de

DNI/NIE/Pasaporte de ambas personas, representada y representante.

3. La oficina de asistencia en materia de registro, una vez comprobada que la solicitud cumple

todos los requisitos indicados en la presente instruccion, asignara el expediente a la Seccion de

Titulos. Dicha unidad administrativa preparara la resolucion de la concesién o denegacién de la

solicitud de apoderamiento (Anexo II) que, una vez firmada por la Secretaria General de la

Universidad de Malaga, se remitird a la persona poderdante a través de "Mi carpeta personal” de

la sede electrdénica.

4. En el caso de que la solicitud no cumpla alguno de los requisitos exigidos en la presente

instruccion, el Servicio de Procedimientos Electrénicos y Registro procederd a solicitar la

subsanacién correspondiente a la persona solicitante. En caso de no subsanacién dicho servicio

procederd a la inadmisién a tramite de la solicitud.

5. Para la entrega del titulo a la persona representante sera necesario la presentacion de la

resolucion concediendo el apoderamiento ante la unidad encargada de su entrega, a los simples

efectos de la comprobacidn de la acreditacion y de la identidad del representante. Para esto dltimo

sera necesaria la exhibicion del documento oficial que permita dicha comprobacion.

6. La persona apoderada firmara el recibi del titulo que se archivara en el expediente de la persona

titulada, junto con la resolucion de apoderamiento. El titulo original solo podra ser firmado por la

persona titulada, siendo requisito indispensable para otorgarle la validez oficial al citado documento.

Cuarto. Apoderamiento mediante poder notarial.

1. El apoderamiento para la recogida de titulo académico expedido por la Universidad de Mélaga

podra realizarse mediante poder notarial otorgado en Espafia.

2. El poder notarial podra ser otorgado por notario extranjero o figura equivalente en las embajadas

o consulados espafioles. En el caso de paises ajenos al Espacio Europeo de Educacién Superior, el

apoderamiento deberd estar legalizado, bien via apostilla de La Haya, bien via representacién

consular espafiola.

3. Si el poder se otorgara en un idioma distinto del castellano, deberd aportarse una traduccion

jurada. Si se trata de un pais ajeno a la Unién Europea, la traduccion debera estar legalizada, bien

via apostilla de La Haya, bien via representacion consular espafiola.
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4. La persona apoderada firmara el recibi del titulo que se archivara en el expediente de la persona
titulada, junto con la copia del poder notarial. El titulo original solo podra ser firmado por la persona

titulada, siendo requisito indispensable para otorgarle la validez oficial al citado documento.

Quinto. Efectos del apoderamiento.

1. El apoderamiento tendra efectos para la retirada del titulo descrito en el impreso que se adjunta

como Anexo | o en el poder notarial, sin que pueda ser autorizado para cualquier otro titulo.

2. Los efectos del apoderamiento se iniciaran a partir de la fecha de la firma electrénica de la
resolucidn expresa de autorizacion al apoderamiento, puesta a disposicion de la persona poderdante
en "Mi carpeta personal” de la sede electrénica de la Universidad de Malaga. Transcurrido el plazo
de 3 meses para resolver, sin que se haya dictado resolucion expresa, los efectos del silencio seran

desestimatorios a la autorizacion del apoderamiento.

3. Una vez producida la entrega del titulo académico, el apoderamiento cesara en sus efectos.

Sexto. Revocacién del apoderamiento.

La persona que hubiera otorgado un apoderamiento para la retirada del titulo podra revocarlo en
cualquier momento, por cualquiera de los medios reconocidos en la presente Instruccién, sin que

sea necesariamente el utilizado para su otorgamiento.

La revocacion serd registrada por el Servicio de Procedimientos Electrénicos y Registro y se
comunicard, para su conocimiento, a la Secretaria del Centro indicado en el apartado 4. del Anexo

| que se presentd al solicitar el apoderamiento.

Disposicién Final

La presente Instruccién entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de
la Universidad de Mélaga y sera de aplicacién hasta la adhesion de la Universidad de Malaga al
Registro Electrénico de Apoderamientos (REA).
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Anexo |
SOLICITUD DE REPRESENTACION

1. Identificacién de la persona poderdante.

D/D2 con DNI/NIE/Pasaporte.....ooow
Domicilio en Provincia

Localidad...... Codigo Postal..cce
Teléfono/s Correo Electrénico

2. Identificacion de la persona apoderada.

D/D2 con DNI/NIE/Pasaporte...oooee.
Domicilio en Provincia

Localidad....... Cadigo Postal..e
Teléfono/s Correo Electrénico

3. Poder.

Tan amplio y bastante como en Derecho sea necesario para actuar en nombre de la persona

poderdante para la recogida del siguiente titulo universitario:

4. Centro de imparticion

5. Vigencia del poder.

Una vez producida la entrega del titulo académico, el apoderamiento cesara en sus efectos.

En Malaga, a de de 20__
LA PERSONA PODERDANTE LA PERSONA APODERADA
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INFORMACION BASICA SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS

El responsable del tratamiento es la Universidad de Malaga, cuyos datos de contacto son los siguientes:

Pabellon de Gobierno, C/ El Ejido n? 2, Malaga 29071. Teléfono: 952 131 000

La Universidad de Malaga ha atribuido las competencias de la Delegacion de Proteccién de Datos al
Secretario General de la misma, al que puede poner de manifiesto cualquier cuestion relativa al Tratamiento

de sus datos personales, a través de los siguientes datos de contacto:

Delegacién de Proteccion de Datos

Direccidn postal: Pabellén de Gobierno. Boulevard Louis Pasteur, 43. Malaga 29010.
Correo electrénico: dpo@uma.es

La finalidad del tratamiento de los datos corresponde a cada una de las actividades de tratamiento que
realiza la Universidad de Malaga. Segun el caso concreto, se trataran para gestionar y atender a solicitudes
de informacidn, consultas, dudas o sugerencias, o cualesquiera servicios de educacidn superior, investigacion
y la gestién de los servicios de la administracion publica universitaria. Los datos personales podran ser
utilizados con la finalidad de efectuar estadisticas, gestién de incidencias, ademas de para las que
expresamente se hayan recogido los datos. Los datos de caracter personal que se pudieran recabar
directamente de la persona interesada seran tratados de forma confidencial y quedaran incorporados a la

correspondiente actividad de tratamiento titularidad de la Universidad de Malaga.
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Anexo |l

RESOLUCION DE XX DE XXXXXX DE 20XX, SOBRE AUTORIZACION AL
RECONOCIMIENTO DE APODERAMIENTO APUD ACTA PARA LA RECOGIDA DE TiTULO
UNIVERSITARIO OFICIAL EN LA UNIVERSIDAD DE MALAGA

Por la presente, se autoriza a D./D% con documento

de identidad para la recogida del titulo universitario oficial de

expedido a favor de D/D2

con documento de identidad

Contra la presente resolucion, que no agota la via administrativa, cabe interponer recurso de alzada,
conforme al art. 121 de la ley 39/2015, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente a su
notificacion, ante el Sr. Rector Magnifico de la Universidad de Malaga. Asimismo, podra
interponerse, potestativamente, recurso de reposicion, en el plazo de un mes, ante el érgano que
dicta este acto, conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Mélaga, a la fecha de la firma
LA SECRETARIA GENERAL

Elsa Marina Alvarez Gonzalez
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RESOLUCION DE XX DE XXXXXX DE 20XX, SOBRE DENEGACION AL RECONOCIMIENTO
DE APODERAMIENTO APUD ACTA PARA LA RECOGIDA DE TiTULO UNIVERSITARIO
OFICIAL EN LA UNIVERSIDAD DE MALAGA

Por la presente, se deniega a D./D%

de identidad

expedido a favor de D/D2

con documento de identidad

con documento

para la recogida del titulo universitario oficial de

por alguna de las siguientes causas:

- La persona poderdante ya ha recogido el titulo universitario oficial del que se solicita la

autorizacion.

- La persona poderdante no se encuentra matriculada en la ensefianza oficial cuya

finalizacién dara derecho a la expedicién del titulo del que se solicita la autorizacion.

Contra la presente resolucién, que no agota la via administrativa, cabe interponer recurso de alzada,

conforme al art. 121 de la ley 39/2015, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente a su

notificacion, ante el Sr. Rector Magnifico de la Universidad de Malaga. Asimismo, podra

interponerse, potestativamente, recurso de reposicion, en el plazo de un mes, ante el érgano que

dicta este acto, conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Malaga, a la fecha de la firma
LA SECRETARIA GENERAL

Elsa Marina Alvarez Gonzalez
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