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1. Introduccion

El objeto del documento es describir una guia de usuario para la fase de presentacion de
solicitudes de la convocatoria de ayudas destinadas a los agentes publicos del Sistema
Andaluz del Conocimiento con la finalidad de contratacién de jovenes investigadores
postdoctorales.

2. Descripcion General

En la creacidén y posterior presentacion del formulario intervienen dos actores:
* En primer lugar, el Investigador, que es el Unico que podra dar de alta una
solicitud
* vy en segundo lugar el Representante Legal, que sera el Unico que la podra
firmar y presentar.

Sin embargo, se trabajara con un unico formulario, al que ambos actores accederdn en
distintos intervalos de tiempo, por lo que existe un mecanismo por el que el formulario
podra pasar del ambito del Investigador al del Representante Legal. El Representante
Legal tiene la posibilidad de devolver al investigador e incluso descartar la solicitud.

2.1. Funcionalidades del investigador

El investigador accederd a la fase de presentaciéon de solicitudes de esta
convocatoria desde el mddulo Convocatorias, en la opcion DOC.

Pulsando en el icono encontrard el apartado con toda la informacidn sobre la

convocatoria, asi como el botdn desde dénde podra acceder al
formulario para realizar una solicitud.

A continuacidn, el sistema mostrara una ventana modal para que se pueda asignar
un nombre al borrador de la solicitud, como se muestra en la siguiente ilustracién.
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Nombre del formulario*

solicitud (16/05/2020 09:27:44)

Una vez asignado el nombre, se abrira el formulario de solicitud con las distintas
secciones que han de rellenarse, siendo algunas de ellas de solo lectura

Desde este apartado también podra visualizar los borradores que estén en fase de
presentacion, siendo susceptibles de ser modificados o eliminados, asi como los que
hubiera enviado a la firma del Representante Legal y las solicitudes presentadas.

Cuando la solicitud esté en el dmbito del Investigador sélo estardn activos los
apartados 1 (para seleccionar la entidad), 4, 6 y 7 del formulario, permaneciendo
protegidos el resto

2.2. Funcionalidades del Representante Legal

El Representante Legal accedera a las solicitudes enviadas por los investigadores de
su institucién, desde el médulo Convocatorias, en la opcién DOC que se encuentra
en la “Fase: Presentacion de Solicitudes”.

Pulsando en el icono encontrard el apartado con toda la informacion sobre la
convocatoria, asi como el apartado Solicitudes recibidas, donde se iran recibiendo
todas las solicitudes debidamente cumplimentadas por los investigadores.

Para comenzar el tramite de presentacion y firma, el Representante Legal deberd
pulsar en el icono de edicién gue aparece en cada una de las solicitudes.
El Representante Legal podrd, devolver al Investigador, y descartar una solicitud

cuando esté en su ambito. Ademas, tendra activas las opciones de guardar borrador,
y Firmar y Presentar.

Cuando la solicitud esté en el ambito del Representante Legal sélo estaran activos

los apartados 1 (solo los datos referentes al Representante Legal del Agente del
conocimiento), 2, 4 y 8 del formulario, permaneciendo protegidos el resto.
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3. Datos Generales de la Convocatoria

‘ DATOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA

Nombre de la convocatoria

Organo competente en la
Materia

DOCTORES FASE 11

PROGRAMA DE AYUDAS A LA I+D+, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA
COMPETITIVA, EN EL AMBITO DEL PLAN ANDALUZ DE INVESTIGACION,
DESARROLLO E INNOVACION (PAIDI 2020)LINEA DE AYUDAS PARA LA CAPTACION,
INCORPORACION Y MOVILIDAD DE CAPITAL HUMANO DE I1+D+i PROCEDIMIENTO
DE SELECCION DE PERSONAL INVESTIGADOR DOCTOR

<<Cédigo DIR3 del Organo Competente en la Materia>>

A01024588

Tipo de Procedimiento

Cddigo RPA

Base Reguladora del
Procedimiento

Fecha de publicacién BOJA

<<tipo de procedimiento>>

Concurrencia competitiva

<<Cadigo asignado por el Registro de Procedimientos Administrativos (RPA )en el
momento en el que se registra la nueva subvencion>>

20804

<<lIdentificacion de la base reguladora del procedimiento: Orden_de_X_Dia_X de
X_MES de X_ANO_x (BOJA n.2 YYYY de fecha XXXX) por la que se establecen las bases
reguladoras para...>>

Orden de 7 de abril de 2017, por la que se aprueban las bases reguladoras del
programa de ayudas a la I+D+i, en régimen de concurrencia competitiva, en el
ambito del Plan Andaluz de Investigacion, Desarrollo e Innovacion (PAIDI 2020).
(BOJA n.2 71, lunes 17 de abril de 2017)

<<Indicar fecha de publicacion en BOJA de la Convocatoria. (No de las bases
reguladoras)>>

27 de mayo de 2020

Fecha y nimero BOJA

<<N?9 del BOJA de la convocatoria publicado>>

Boja n2100 de 27 de mayo de 2020

Convocatoria/Ejercicio

<<Afo de convocatoria de la subvencion>>

2020

Fecha inicio convocatoria
de subvencion

<<Fecha de inicio en la que el formulario de solicitud de la subvencidn estard visible
en la Ventanilla Electrénica>>

28 de mayo de 2020

Fecha fin convocatoria de
subvencion

<<Fecha de fin en la que el formulario del procedimiento dejard de estar visible en
la Ventanilla Electrénica>> (si debe estar permanente, indicarlo)

17 de junio de 2020

Importe total convocatoria

<<Importe total presupuestado para subvencionar>>

31.957.950

Volumetria

<<Estimacion del numero de solicitudes por convocatoria de subvencion>>

2000
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Numero de lineas de | <<Numero total de lineas que tendrd la subvencion>>

subvencion 1

Financiacion Europea | << Fondos Europeos sobre los que se financia>>

Fondo Social Europeo

4. Alta de usuarios en SICA

Para registrarse en SICA debe utilizar la opcidén “Registro” que aparece en la pantalla
de acceso (https://sica2.cica.es)

Espafiol English

Mombre de usuaro

iHas olvidado tu contrasefia?

Registro | | Recordarme

E Contacto iln Reposit-AN

El sistema le presentara el siguiente formulario de entrada de datos
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https://sica2.cica.es/

Nomore * Primer apellido *

Documento de Identidad * Tipo de documento *

Género *

Teléfono Méi

Cumplimente toda la informacién y pulse sobre el botdn "Siguiente". El Sistema le
pedird que revise que todos los datos estdn correctos antes de finalizar el proceso,
que finaliza al pulsar sobre el botén "Enviar registro", situado en la parte inferior
derecha de la pantalla.

Quedara en estado de espera hasta que el personal de la Oficina Técnica de SICA
verifique el alta como nuevo/a usuario/a. Una vez validada el alta, le llegara un
correo electrénico con la confirmacién o denegacién de su registro, por lo que es
muy importante introducir, debidamente en el formulario de registro, el correo
electronico.

Cuando su solicitud sea validada, en el correo recibido le aparecera un enlace que
tendra que seleccionar para activar su registro, y en el cual le solicitara la creacion
de un nombre de usuario y una contrasefa. El plazo para activar el registro es de 7
dias.

Finalizado el tramite, pasara a formar parte de los/as usuarios/as registrados/as en
SICA.

5. Datos de la Entidad y del Representante (Bloque 1 formulario)

Apartado sélo modificable en el ambito del Representante Legal (protegido para el
Investigador).
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La modificacidn/actualizaciéon, de cualquiera de los datos, de los Agentes del
Conocimiento, debe realizarse en el Registro de Agentes del Conocimiento, en la

Secretaria General de Universidades, Investigacidn y Tecnologia.

El responsable del Agente del Conocimiento, para tener acceso a la convocatoria,

debe cumplir dos requisitos:

e Estar adscrito correctamente, en el Registro de Agentes del Conocimiento,

a su entidad.

e Estar registrado en SICA. Tener asignado el perfil de Representante Legal

Entidad solicitante de |a solicitud*

1 Datos de la entidad solicitante y de la persona representante

Datos de la entidad solicitante

Razoén social /
Denominacian®

Tipo de via

NOmero
Partal

Entidad de
Poblacién*

Provincia*

Nimero
teléfono*

Datos de la persona representante

Apellidos y
nombre*

Numero teléfono®

6. Notificacion Electronica (Bloque 2 formulario)

Seleccione una entidad

Nombre de la
vig*

Letra

Escalera

Numero movil

Namero maovil

Municipio*

Pais*

Km en la via

Planta

Correo

electronico®

Sexo:

Correo
electronico*

NIF*

Bloque

Puerta

Codigo postal*

DNI/NIE/MIF*

Apartado solo modificable en el ambito del Representante Legal, con todos los

campos obligatorios (protegido para el Investigador).

2 Notificocién electréonico

Los notficocionss que procedo procticor se efectuanin de manero conpunic a trovis de 1o publcocion en las drocciones de intomot Indcodas en i convocatona. No
obstante se procedert a ko remisidn de un cormeo electrdnico 6 Modo de oviso informativo, Desde o Administrocdn Junto de Andalucio se tromitoed su ot en o
servicio correspondiente en caso de no estorio (1)

Indique un commeo electrdnico y, opaonaimente, un nimera de teldiono méwiil donde informar sobire las notificocones procticodas O avisos reakeodos en of sistemo

G0 NOLECOCIONSS.

Correo electronicoc®

N.* 1eléfono
mévit*

(1) Debe occecer of sstema de notificotones con su camficodo dgnol u olros medos de identificockdin slectrdnica; pusde encontror mis Miormotidn sobre los
requisitos necesorios parg el uso del sstema y el occeso a las notificociones en lo direccidn

7. Declaraciones (Bloque 3 formulario)
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Todas las opciones salen marcadas por defecto, y no es modificable ni por el investigador ni

por el RL.

3 Declaraciones

DECLARO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, y que la persona o entidad solicitante

#  Cumple los requisitos exigidos para obtener la condicin de persona beneficiaria, y me comprometo a aportar, en el trémite de audiencia, lo documentacisn exigida en los bases reguladoras

¥ Se compromete a cumplir las obligaciones exigidas
¥ Se compromete a someterse a los actuaciones de verificacian y control realizadas por la Direccién General de Fondos Europeos, por la Auteridad de Certificacién del Programa Operative, per la
Comision y por el Tribunal de Cuentas

# Mo se halla incursa en ninguna de las prohibicienes centempladas en las presentes bases reguladoras.

8. Documentacion (Bloque 4 formulario)

Apartado modificable tanto en el dmbito del Investigador como del Representante

Legal.

4 Documentocidn, consentimiento y outorizaciones
Autortrockin documentos en poder de kb odministrockdn de & Junto de Andalucia

Ejerzo el derecho o no presentar los siguientes documentos que obran en poder de ko Administracién de o Junto de Andalucio o de sus Agencios, y autorizo of
Gegano Qestor Paro que pueda recobar dichos documentos O g INormacion CoNteniio on los MISMos de o HIgaNcs doNde 58 encueniren

* Hon de tratarse de documentos corresponceentes G protedmientos que hayon finclizodo en os Glimos Cinco ahos.

Autorrocdn documentos en poder de otros adminsirocones

Autonzo ol Srgano gesior para que pueda recabar de otros Administrocones PObACas jos siguientes documentos o Jo informocién contenida en Ios mismos:

* Han de rotorse de documentos comaspondiontes o procedimientos que hoyon fingkrodo en los Jitimas cincoe

ahos

Puede autorizar o no el acceso a documentos que se hallan en poder de la Junta de
Andalucia y autorizar el acceso a documentos de otras administraciones.
Seleccionando cualquiera de las opciones, tendrd que aportar informacién sobre el
trdmite que obra en poder de estos organismos.

Al marcar “Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos...” se habilita
el botdn “Afiadir documento Junta de Andalucia/Otras Administraciones”

Para la Junta de Andalucia:
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Afadir documentos en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia

Documento®
Consejeria/Agencia y
I:Irgunru‘

Fecha de emisian o s
presentacion®

Procedimiento en el gue
se emitid o en el que se
presenti®*

v

Para otras Administraciones Publicas:

fiadir documentos en poder de otras Administraciones

Documento®

Administracién Pdblica y
Grgano*

Fecha de emisidn o -
presentacibn®

Procedimiento en el que
se emitid o en el que se
presentd*

9. Consentimiento expreso de inclusion en la lista de personas
beneficiarias (Bloque 5 formulario)

Apartado no modificable ni por el investigador ni por el Representante Legal.
Apareceran marcados todos los campos y deshabilitados.

v 5GC de inclusién en lo ksta de personas beneficianios

P

ACEPTO mi inclusién en lo listo de personas benehicianias publicoda de conformidad con lo previsto en el articulo 115.2 del Reglomento (CE) 1303/2013 del
Parlomento Europeo y del Consejo de 17 de dickembre de 2013,

En ¢l caso de no > o 400 se deberd op lo doc #n necesona junto con el Anexo I, una vez publicada lo propuesto
provisional de resolucién.

10. Datos sobre la persona candidata (Bloque 6 formulario)
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.. , . . o .
Apartado modificable solo en el dmbito del investigador (protegido para el
Representante Legal).
6 Datos sobre la persona solicitante
6.1 Datos de la persona candidata
Nombre * ler apellido * 2° apellido
DNI/NIE = Pasaporte *
Codigo ORCID Sexo: * H @ M
MNacionalidad * Espafia Fecha de
nacimiento *
correo Teléfono fijo * Alta en SICA * Si No
electronico *
Titulo de Teléfono movil *
doctor/a *
Universidad de Fecha de obtencion
expedicion del del titulo *
titule *
Orden de
preferencia de la Seleccione el orden
solicitud *
Apellidos y DNI/NIE del
nombre del nvestigador tutor *

investigador
tutor *

Codigo del grupo de investigacion ol que pertenece el
nvestigador tutor *

Area PAIDI por la que solicita el contrato * | Seleccione un dreag

Pueden presentar un maximo de dos solicitudes y deben indicar que solicitud es la
mas prioritaria.

Todos los campos con * son obligatorios, en el caso del DNI/NIE o pasaporte, si se
introduce un DNI se inhabilita el campo pasaporte y viceversa. En el caso de introducir
un pasaporte habrd que adjuntar un pdf del mismo.

Las areas PAIDI son:
Agroindustrial y Alimentacion (AGR)
Biologia y Biotecnologia (BIO)
Salud (CTS)
Ciencias Exactas y Experimentales (FQM)
Humanidades y Creacion Artistica (HUM)
Recursos Naturales, Energia y Medio Ambiente (RNM)
Ciencias Sociales, Econémicas y Juridicas (SEJ)
Tecnologias de la Produccidn y la Construccion (TEP)
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion (TIC)

Las dreas tematicas son:
Biociencias y biotecnologia
Biomedicina
Ciencias agrarias y agroalimentarias
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Ciencias de la educacion

Ciencias fisicas

Ciencias matematicas

Ciencias sociales

Ciencias y tecnologias de materiales

Ciencias y tecnologias medioambientales

Ciencias y tecnologias quimicas

Cultura: filologia, literatura y arte

Derecho

Economia

Energia y transporte

Estudios del pasado: historia y arqueologia

Mente, lenguaje y pensamiento

Produccidn industrial, ingenieria civil e ingenierias para la sociedad
Psicologia

Tecnologias de la informacion y de las comunicaciones

11. Criterios de valoracion (Bloque 7 formulario)

Apartado modificable solo en el ambito de investigador.

7 Criterios de volorocidn: Informacidn y dotos necesarios poro opiicorios

Los solcitudes s¢ waloroedn de ocuerdo con 1o dispuesic en los bases reguiodoros y on la resclucdn de Comvocotono
Critenos y Ponderoodn

Thulo de doctor o certificocidn ocadémica oficial con indicocdin de lo fecha en la que se ha realizodo lo defensa y oprobocidn de la tesis doctoral

* Solo se permten ficheros con formato POF y tomafo infenor o 10 MB
O 4

de los p dos de pchin en lo obt &n del grodo de doctor yfo certificodo del grodo de dscopotdod en su coso
* Solo se permaten ficheros con formato PODF y tomafo inferor o 10 MB.
Certificodo acreditativo del Secvicio PGblco de Empleo coe i de o dicxdn legod de de lec o de = de mejor
4 Selecciooor * * Solo se permsen ficheros con formato POF y tamaho inferior o 10 MB

Cusriculum Vitoe octuciendo de lo persona solicitants
* Solo se permuten ficheros con formato POF y tomaho inferor o 10 MB
Documentoaén ocreditotivo de las estoncas en universsdodes y centros de iInvestigoodn extranjeros

* Solo se permiten ficheros con formato POF y tomafo infencr o 10 MB.

Memonia pustificatva de lo odecuocdn de lo solcitud a lo de la Yy del h centifico-téomco de grupo receptor (méamo 4 pog)

* Sclo se permuten Hcheros con formato PDF y 1amaho infence ¢ 10 MB

Para adjuntar la documentacion en cada uno de los apartados solo hay que pulsar el
botén seleccionar y subir el documento correspondiente, teniendo en cuenta que
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solo puede ser en formato pdf y con un peso maximo de 10 MB, ademas el nombre
del archivo no debe contener caracteres extrafios como tilde, interrogacion, etc.

Es obligatorio adjuntar todos los documentos, a excepcion del apartado
“Documentacioén acreditativa de los periodos de interrupcién en la obtencién del
grado de doctor” y el de “Documentacién acreditativa de las estancias en
universidades y centros de investigacidon extranjeros”.

12. Solicitud, lugar, fecha y firma (Bloque 8 formulario)

Apartado sélo modificable en el ambito del Representante Legal (protegido para el
Investigador). Los campos lugar y fecha son obligatorios.

B Solwitud, lugae, fecha y frma

she COMPROMETO o oumpls los chlgacions: maegadat por o normeten de oplioacide ¥ solcin io pekeocisn del condidoto nchuids s ke solcitug, © &% 5U Co80. 54 inckrstn & ko bsio de suplentes

LA PTRSONA REPRISIMNTANTE OF LA ENTIDWD

13. Solicitud

Una vez completado el formulario el IP puede guardar borrador, descargar borrador
o enviar al Representante Legal para que proceda a la firma del mismo.

Antes de proceder a la visualizacién y firma de la solicitud, el Representante Legal
tiene la posibilidad de devolver la misma al investigador para la correccion de errores.
Esto lo puede realizar pulsado en el botén “Devolver al investigador” situado en la
parte inferior de la pantalla.

7 Solicitud, lugar, fecha y firma

PERSONAL TITULAR DE LA SECRETARIA GENERAL DE UNIVERSIDADES, INVESTIGACION Y TECNOLOGIA

Cédigo Directorio Comin de Unidades Organicas y Oficinas: A01024588

rwestigecion,
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13.1.]Justificante de entrega

El Justificante de entrega es un documento descargable en formato pdf por el usuario
Presenta la informacidn siguiente por defecto:

¢ Incluye el nombre y apellidos del representante legal con su identificacion

e Incluye la denominacion de la entidad y su identificacién

e Incluye informacidon resumida del expediente (modalidad, nimero de
expediente, nimero de registro de entrada y Fecha de registro)

e Incluye el listado de documentos incluidos en la subsanacién (nombre y
cédigo seguro de verificacidon): tanto los asociados a la solicitud como los
nuevos incorporados.

¢ Incluye el acceso a la herramienta de verificacion segura de los documentos

Presenta el siguiente texto informativo sobre la entrega realizada.

Se le informa que tal y como se establece en la Orden de 7 de abril de 2017, por la que se aprueban las bases reguladoras
del programa de ayudas a la 1+D+i, en régimen de concurrencia competitiva en el ambito del Plan Andaluz de
Investigacion, Desarrollo e Innovacion (PAIDI 2020), el plazo maximo para resolver y publicar la resolucion del
procedimiento sera de seis meses y se computard a partir del dia siguiente al de finalizacién del plazo para la presentacién
de solicitudes.

El citado plazo se podra suspender, de acuerdo con el articulo 22 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en tanto se efectle
la correspondiente evaluacion por parte de la Agencia Andaluza del Conocimiento. Transcurrido dicho plazo sin que
haya recaido resolucién expresa, se podra entender desestimada la solicitud de concesion de la subvencion, en virtud de
lo establecido en el articulo 120.4 del Derecho Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley General de Hacienda Publica de la Junta de Andalucia.

14. Navegadores, Autofirma y Certificado Digital

14.1.Navegadores

Para poder realizar tramite de firma con certificado digital, es necesario disponer de
un navegador compatible con JavaScript, que permita el uso de cookies y ventanas
emergentes habilitadas.

Navegadores recomendados:

- Chrome version 68 o superior o en otro caso
- Firefox version 60 o superior

- Apple Safari 5 o superior

- Microsoft Edge en su version 38 o superior

Para una correcta visualizacién de documentos, es necesario disponer de un visor de

PDF. Si su navegador no dispone de un visualizador de PDF, recomendamos la
instalacién de una version de Acrobat Reader.
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1.Comprobar si dispone de una version de navegador compatible:

(Chrome versién 68 o superior o en otro caso, Firefox version 60 o superior).
En Chrome, se comprueba desde el menu principal de configuracion - Ayuda-
Informacién de Google Chrome:

Configuracién X + - X

[ Repositorio_Claus L MNueva pestafia Ctrl+

MNueva ventana Ctrl+N

Mueva ventana de incognito  Ctrl+ Mayds+ N

Historial 4
Descargas Ctrl+]

Marcadares >
Zoom - 100% =+ o

Imprimir... Ctrl+P
Erviar...
Buscar...

Méas herramientas 4
Editar Cortar Copiar Pegar

Configuracian
Informacion de Google Chrome Ayuda k

Centro de ayuda ) .
Salir Ctrl+Mayis+Q

Motificar un error... Alt+Mayis+

La comprobacidn, en Mozilla, se realiza desde el menu principal- Ayuda- Acerca de
Firefox:

Firefox Quantum

A0S 066 80 Movedede:

wrtin b >

Internet Explorer: La aplicacion solo es compatible con la version Microsoft Edge en
su version 38 o superior.

2. Comprobar version de Java.
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El usuario debe tener instalada la versién 8 actualizacién 121 o superior. Puede
comprobar si tiene Java instalado en su sistema y que version en la siguiente
direccién: https://www.java.com/es/

Para realizar operaciones de firma de documentos, es recomendable tener instalada
la Maquina Virtual Sun JRE versidn 8 actualizacién 121.

Si no dispone de Java, no desea instalarlo o su navegador no es compatible con
este programa, es necesario tener instalada la aplicacidon Autofirma (1.6JAv01) para
la firma electrénica. Puede encontrarla en el siguiente enlace:
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

14.2. Autofirma
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Comprobar la correcta instalacion de Autofirma (Version 1.6JAv01):

Recuerde que, en ocasiones, la instalacion de esta versién de Autofirma puede
entrar en conflicto con la version de Autofirma del Gobierno de Espafia (v1.6.5). Por
ello seria recomendable, desinstalar la versién de Gobierno de Espafia e instalar la
de la Junta de Andalucia.

Asimismo, también es recomendable que revise en su equipo que la versién de
Autofirma de Junta de Andalucia esté actualizada a la ultima versidon recomendada
(1.6JAv01).

En Chrome, desde el menu principal - Configuracidon- Gestionar Certificados-
Entidades de Certificacion:
Certificados *

Propdsito planteado: | <Todos> v

Entidades de certificacion intermedias ~ Entidades de certificacién raiz de confianza  Editore * | *

Emitida para Emitido por Fecha de...  MNombr ®
_gJAC RAIZ FMMT-RCM AC RAIZ FNMT-RCM 01/01/2030 ACRA
__qJAC RAIZ FNMT-RCM AC RAIZ FNMT-RCM 01/01/2030 ACRA
Sl actalis Authentication Root CA Actalis Authentication...  22/09/2030  Actalis
] AddTrust External CA Root AddTrust External CA,..,  30/05/2020 Thelt
54 AutoFirma ROCT LOCAL AutoFirma ROOT LOCAL ~ 19/06,/2028

5]avG Technologies AVG Technologies 18/05/2026  <ningl
] AVG Technologies AVG Technologies 08/11/2025  <ning
__qJA'I.I'G WebMail Shield Root AVG Web/Mail Shield ... 01/01/2040  <ning ¥
L4 >

En Firefox: Menu Principal- Opciones- Privacidad y Seguridad- Certificados- Ver
Certificados- Autoridades:
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Administrador de certificados

Sus certificados Personas Servidores Autoridades

Tiene certificados guardados que identifican estas autoridades de certificacion

Nombre del certificado Dispaositivo de segurid
Atos TrustedRoot 2011 Builtin Object Token
AutoFirma ROOT LOCAL

14.3. Certificado Digital
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Comprobar correcta instalacion del certificado digital.

Los usuarios de Mac/IOS deben de tener presente que la instalacion e
implementacién en sus equipos del certificado digital o aplicacién Autofirma suelen
generar conflictos en la seguridad de los mismos. Sera necesario desbloquear y
convertir en confiables estos nuevos recursos a través del llavero.

En Chrome: desde el menu principal - Configuracion- Gestionar Certificados-
Personal:

Zertificados

Proposito planteado: | <Todos=

Personal  Otras personas  Entidades de certificacion intermedias  Entidades de certificaci

Emitido para Emitido por Fechade... Mombre descriptive
[|NOMBRE FERNAND... FNMT Clase 2 CA 20/09/2016  <ninguno

&) vo FNMT Clase 2CA 23/09/2016  <ninguno >

_p(- o AC FMMT Usuarios 15/03/2021 F
—BJ usuario usuario 30/03/2114  <ninguno>

Es importante verificar que no esté caducado, y que haya sido emitido por la FNMT
(Fabrica de Moneda y Timbre).

En ocasiones, si el usuario se ha exportado el certificado desde una copia del mismo,
y no del original, pueden producirse incidencias en la firma.

Si seleccionamos el certificado y pulsamos sobre el botén "ver" podremos visualizar
cualquier incidencia en el mismo:
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an Certificado >

General petalles Ruta de certificacidn

@ﬁ Informacion del certificado

Este certificado ha expirado o no es valido todavia.

Es posible también, que el usuario tenga instalado mds de un certificado en su
sistema. Se debe asegurar de seleccionar el que corresponda con el DNI registrado
en el Registro de Agentes.

Debe comprobar, por ultimo, que en la pestafia de Entidades de Certificacién

aparezca la FNMT:

Certificados

Propésito planteado: | <Todos=

Entidades de certificacidn intermedias  Entidades de certificadon raiz de confianza  Editore

Emitido para Emitido por Fecha de... Mombre descriptivo
54 AC RAIZ FNMT-RCM  AC RAIZ FNMT-RCM 01012030  AC RAIZ FMMT-

En Firefox: Menu Principal- Opciones- Privacidad y Seguridad- Certificados- Ver

Certificados- Sus certificados:

Sus certificados Personas Servidores Autoridades

Tiene certificados de estas organizaciones que le identifican

Nombre del certificado Dispositivo de seguridad

~FNMT-RCM

i ... Disp.software de seguridad
I
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15. Subida de documentacion

Es importante verificar que el documento no esté protegido, ademads de, revisar el peso
del mismo y el formato. Para comprobar si un pdf estd protegido debe abrirlo, y en
Archivo-Propiedades- Seguridad, podra visualizar las restricciones del documento.

Propiedades del documento

Descripcion  Seguridad  Fuentes Personalizar Avanzadas
Seguridad de documento

El sistema de seguridad del documento restringe el uso del mismao.
Sistema de seguridad:  Sin seguridad

Puede ser abierte por: - Todas las versiones de Acrobat

Resumen de restricciones del documento
Impresién:  Se permite
Ensamnblaje de documentos: No se permite
Copia de contenido:  Se permite
Copia de contenido para accesibilidad:  5e permite
Extraccion de pagina: Mo se permite

Comentario:  Se permite

16. Indicaciones de firma con Mac

Para firmar con MAC ademas de tener las versiones de los navegadores correctos vy el
certificado debidamente instalado, sin que esté caducado, debe tener en cuenta que
hay de desinstalar el Autofirma del Ministerio y el de la Junta de Andalucia que tenia
instalado y solo dejar la ultima versién del Autofirma de la Junta.

Debe seguir los siguientes pasos:

1.- Instalar Autofirma de la Junta (1.6JAv01) para la firma electrénica. Puede
encontrarla en el siguiente enlace:
https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

2.- Abrir Acceso a llavero y a la izquierda seleccionar Sistema (tiene como un candado),
a la derecha tiene que aparecer 127.0.0.1, hacer doble click y pulsar en el tridngulo de
la opcidn Confiar, y ahi debe seleccionar, utilizar este certificado: Confiar siempre.
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3.- Seleccionar Autofirma ROOT LOCAL y abrirla pulsando el tridngulo. Seleccionar
Confiar todo.

4.- Se cierra todo y al cerrar va a pedir clave del administrador, se introduce y se le da
ok.

5.- Unavez realizados los pasos anteriores nos vamos a la solicitud para ejecutar la firma.
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