Normativa TFG—-ETSIT UMA 5/7/24

Normativa de Trabajos Fin de Grado de la Escuela Técnica Superior de
Ingenieria de Telecomunicacion

El articulo 2 del Reglamento de Trabajos Fin de Grado -en adelante TFG- de la Universidad de Malaga —en
adelante UMA-, aprobado en el Consejo de Gobierno de 25 de juliode 2017, establece que cada Centro
elaborara una normativa que incluira las normas de desarrollo necesarias para adaptar el Reglamento a las
especificidades de los titulos de Graduado que se imparten en dicho Centro. La Escuela Técnica Superior de
Ingenieriade Telecomunicacion-enadelante ETSIT-haelaboradolasiguiente normativa atal efecto, que fue
aprobada en sesion de Junta de Escuela el 5 de julio de 2024. La presente normativa se atiene tanto al
reglamento de la UMA de 25 de julio de 2017 como a la normativa especifica de los titulos de grado alos que
afecta, en particular a las Ordenes Ministeriales CIN/352/2009 y CIN/355/2009 por las que se establecen los
requisitos para la verificacion de los titulos universitarios oficiales que habilitan para el ejercicio de la
profesionde Ingeniero Técnico de Telecomunicaciényde Ingenierode Telecomunicacion, respectivamente.

CAPITULO 1. PRELIMINAR
Articulo 1. Objeto

Esta normativa contiene los aspectos relacionados con la oferta, matriculacion, asignacion, desarrollo y
defensa de los TFG correspondientes a los titulos oficiales de Graduado/a que se imparten enla ETSIT que
noserecogen en el Reglamentode Trabajos Fin de Grado de laUMA olos dejaal criterio del Centro.

CAPITULO 2.0FERTA
Articulo2.Contenido
1. Elcontenido del TFG, contextualizado en el marco de la correspondiente titulaciéon, puede referirse a:

* Proyectos de disefio, fabricacion o ejecucidn de obra, instalacion o equipo en el ambito de las
telecomunicaciones, electrénica e informatica.

» Modelado tedrico de un sistema de telecomunicaciones, electronica o informatica.

» Estudiostécnicos, econdmicosoinformaticosrelativos aequipos, instalaciones o servicios de
telecomunicacion, electronicaeinformaticaparasuplanificacion, gestionoexplotacion.

2. Los contenidos de los TFG propuestos a los/las estudiantes deberan ajustarse a 150 horas de trabajo del
estudiante en la titulacién de Graduado/a en Ingenieria de Tecnologias de Telecomunicaciény a 300 en las
titulaciones de Graduado/a en Ingenieria Telematica, de Sistemas de Telecomunicacion, de Sistemas
Electronicosyde SonidoeImagen, taly como se deduce delas Memorias de Verificacion de estastitulaciones
y del articulo 4.2 del documento 'Acuerdos para la ordenacién de las ensefianzas de Grado en el Sistema
Andaluz de Universidades’, aprobado por el Consejo de Andaluz de Universidades del 22 de enero de 2008.

Articulo 3. Tutores

1. Podrasertutor/ade un TFG de unatitulaciéon cualquier profesor/a de un area de conocimiento al que
esté adscrita la asignatura de TFG de la correspondiente titulacion que pueda asumir la responsabilidad
completa de la docencia de un grupo cuya area de conocimiento tenga docencia en la correspondiente
titulacion.

2. Los/as profesores/as que propongan temas para incluir en la oferta de TFG podran proponer también la
inclusion de, a lo sumo, un/a cotutor/a.

3. ElPersonal Investigador en Formacion, los Ayudantes y el personal investigador contratado, que tengan
obligaciones docentes reconocidas en sus contratos, podran participar como cotutores/as de TFG conforme
establece el apartadoanterior.
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Articulo 4. Areas de Conocimiento Responsables

Cadaunadelastitulaciones de Gradode laETSIT tendraunao varias Areas de Conocimiento Respopsables,
que seran las encargadas de asegurar cada curso que la oferta de TFG supera alademanda. Las Areas de
Conocimiento Responsables de cada titulacidon seran las que aparecen enlatabla 1.

Titulaciéon Areas de Conocimiento Responsables

GraduadoenIngenieriade Tecnologiasde Telecomunicacion | Teoria de la Sefial y Comunicaciones,
TecnologiaElectronicaeIngenieriaTele-
matica

Graduadoenlingenieriade Sistemasde Telecomunicacién | Teoria de la Sefial y Comunicaciones

Graduadoen Ingenieriade Sistemas Electronicos/Electronica | Tecnologia Electrénica
de Telecomunicacion

Graduadoenlingenieriade Sistemasde Telecomunicacién | Teoria de la Sefial y Comunicaciones

Graduado en Ingenieria de Sonido e Imagen Teoria de la Senal y Comunicaciones

Graduado en Ingenieria Telematica Teoria de la Sefal y Comunicaciones e
Ingenieria Telematica

Tabla 1: Areas de Conocimiento Responsables de los TFG en las titulaciones de la ETSIT
Articulo 5. Coordinador/a de TFG

1. Elladirectora/ade laETSIT nombrara cada curso académico a los/as Coordinadores/as de TFG de cada
titulaciénapropuestadelosdepartamentosdelas Areas de Conocimiento ResponsablesdelosTFG.

2. El/la Coordinador/a de TFG tendra las siguientes funciones:

» Velarporelcumplimientodel Reglamentode TFG delaUMAylaNormativade TFGdelaETSIT.
Disefar la guia docente del TFG.

« Recopilarlaofertade TFG de los departamentos con docenciaenlaETSIT.

» Estimarlademandade TFG para el proximo curso y decidir elnimero minimo de TFG que deben
ofertarlos profesores de las Areas de Conocimiento Responsables con docenciaenla ETSIT.

» Gestionar la asignacion de temas de TFG aestudiantes.

» Regularladefensadelos TFGy autorizar, en su caso, su presentacién a distancia.

Articulo 6. Oferta de temas y tutores

1. Paralograr que la oferta supere lademanda, el/la Coordinador/a de TFG de cadatitulaciéon requerira cada
curso a los departamentos de las Areas de Conocimiento Responsables que entre todos/as los/as
profesores/as de dichas areas se oferte un nimero minimo de TFG. Este nimero minimo se calculara cada
curso para que supere lademanda estimada de TFG del siguiente curso, con independencia de la oferta que
aporten el resto de departamentos con docencia enla ETSIT, y el reparto entre Areas de conocimiento
Responsables sera proporcionado al nimero de profesores de cada area.

2. El Coordinador/a de TFG recogera la oferta de cada uno de los departamentos que tienen docencia en la
ETSITylallevaraalaCAC, querevisaraque todas las propuestas de temas y tutores/as se ajustenalos
requisitos que establece en el articulo 2 y la aprobara, en su caso, elevandola a la Junta de Centro, para su
definitiva aprobacion.

3. En el caso excepcional de que se compruebe que la oferta de TFG no cubre la demanda,’ ellla
Coordinador/a de TFG hara tantos requerimientos como sean necesarios a los departamentos de las Areas
de Conocimiento Responsables para que incrementen la oferta hasta que la cubra.
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Articulo 7. Modalidad de TFG

Tal y como dispone la Orden CIN/352/2009, de 9 de febrero, el TFG es un ejercicio original realizado
individualmente a presentar y defender ante un tribunal universitario.

CAPITULO 3. MATRICULACION Y ASIGNACION
Articulo 8. Requisitos

Se establece como requisito para poder formalizar la matricula del TFG tener superados un 70% de los
créditos de latitulacion.

Articulo 9. Preferencias de temas de los/as estudiantes

Cuandolos/asestudiantessematriculendel TFGdebenindicarsuspreferenciasporeltemade TFG, siguiendo
una de las tres modalidades siguientes:

a) Acuerdo previo.

El/la estudiante llega a un acuerdo con un/a profesor/a para que le tutorice uno de los temas que
oferta y firman un documento que asi lo atestiglie, indicando el tema del TFG elegido. El/la
estudiante entrega este documento a través de la Sala del Campus Virtual de la asignatura
TFG, en la que debe estar previamente matriculado/a.

Sieltemade TFG con el que estudiante y tutor/allegan a un acuerdo no estaincluido enla oferta
para ese curso académico, el/la tutor/a debera presentar una solicitud al/a la Coordinador/ade TFG
para que lo incluya en la oferta.

b) Lista ordenada depreferencias.

El/laestudiante presentara unalista con aquellos temas que elijade los ofertados ordenados por
orden de preferencia.

c) Continuidad.

Enelcasodequeel/laestudiante se hayamatriculadodel TFGenelcursoanterior, podrasolicitar
qgue se mantenga la asignacion del tema de TFG que ya tenia.

Articulo 10. Asignacion de tema a estudiantes

1. Elencargado de gestionar la asignacion de temas de TFG a estudiantes sera el/la Coordinador/ade TFG.
Para los/as estudiantes que se acogen a las modalidades de “Acuerdo previo” y “Continuidad”, el tema
elegido sera asignado de oficio. A continuacion, se describe el procedimiento de asignacion paralos/as
estudiantes que se acogen a la modalidad “Lista ordenada de preferencias”. Para los/as estudiantes que
se matriculen durante el periodo ordinario de matriculacion, el orden de asignacion de temas a
estudiantes se regira por el expediente académico. Una vez asignados los temas a los/as estudiantes
matriculados/as en el periodo ordinario de matriculacion, los/as estudiantes que se matriculen en el periodo
de ampliacién de matricula podran optar al resto de temas de TFG ofertados, usando la fecha de
matriculacion como criterio para ordenar la asignacion de los temas a estudiantes.

Encualquieradeloscasos,loscriteriosquedebenprimarparalaasignaciondelostemasson, poresteorden:
a) Orden de prioridad de los temas indicados por los/as estudiantes.

b) Unrepartolo mas equitativo posible de la carga docente que suponenlos TFG entre profesores/as
de las Areas de Conocimiento Responsables.
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2. ElCoordinador/a de TFGinformara de la asignacion de temas alos/as estudiantes matriculados en elmes
natural siguiente a la fecha de entrega de la solicitud.

CAPITULO 4. DESARROLLO
Articulo 11. Actividades de formacion

El desarrollo de los TFG debera incluir un minimo de 4 horas de formacion presenciales impartidas por el/la
tutor/a dedicadas a la orientacion ante las dificultades técnicas que el/la estudiante se vaya encontrando en
el TFGy para ensefiar las directrices que hay que seguir para redactar la memoria con un lenguaje técnico.

Articulo 12. Memoria

Taly como establece el Reglamento de TFG de la UMA, el Centro publicara en su paginaweb o en la pagina
web de Campus Virtual de la asignatura de TFGinformacion sobre los TFG, que deberaincluirun documento
de normas basicas de estilo, extension, estructura de la memoria y formato de encuadernacion.
Adicionalmente, con relacion a este ultimo, la Secretaria del Centro dispondra de unos ejemplares de
referencia. Lamemoria deberaincluirunresumen eninglés, que recojalos aspectos masrelevantes del
trabajo realizado. Ademas, se ofrece la posibilidad de que la memoria se escriba integramente en inglés,
aunque se debe incluir una version en castellano de los apartados de titulo, resumen, palabras clave y
conclusiones. SegunelReglamentode TFGdelaUMA, junto conlamemoriadebe adjuntarse unadeclaracion
de originalidad y de que se han citado adecuadamente las fuentes del trabajo.

CAPITULO 5.DEFENSA
Articulo 13. Requisitos

1. Parasolicitar la defensa del TFG en una convocatoria el/la estudiante debe haber superado o poder
presentarse en esamismaconvocatoriaalaevaluaciéndelas asignaturas que le restan paracumplirlos
siguientes requisitos:

a) Haber superado todos los créditos de Formacion Basicay Comunes alaRama.

b) Restarleunmaximode30créditosECTS, incluyendoel TFG, paraobtenerelcorrespondientetitulo
de grado.

c) Estar matriculado/a de todas las asignaturas que le resten del plan de estudios.

Encualquiercaso, antes de que serealice el acto de defensa el/la estudiante debe cumplirlos requisitos
antes mencionados. De igual forma debera cumplirlos requisitos que la Normativa de la Universidad de
Malaga establezca con caracter general para el uso de la convocatoria correspondiente.

. Para solicitar la defensa del TFG en Secretaria, el/la estudiante debera utilizar el formulario electrénico
disponible enlaweb de laETSIT y aportar un fichero que incluya una copia electronica de lamemoriadel TFG
en formato pdf, una declaracion de originalidad del trabajo presentado firmada por el/la estudiante, la
solicitud de presentacion debidamente cumplimentada y el informe favorable del/de la tutor/a, firmado por
éste/a, que autorice lapresentaciondel TFG.

Articulo 14. Plazos de solicitud de defensa

Los plazos para que el/la estudiante solicite ladefensa del TFG seran establecidos anualmente porla CACen
el Calendario Académico de laETSIT.

Articulo 15. Constitucion de los Tribunales de Evaluacion

1. El/la director/a de la Escuela, a propuesta del/ de la Coordinador/a de TFG, nombrara los Tribunales de
Evaluacién necesarios para que se defiendan los TFG presentados en cada convocatoria.

2. Lostribunales estaran formados portres profesores/as (Presidente, Vocal y Secretario/a) de las Areas de
ConocimientoResponsablesodel Areade Conocimientodel/delatutor/aocotutor/adel TFGaevaluar.
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3. EI nombramiento de tribunal incluira a dos miembros suplentes, que deberan cumplir los
mismos requisitos del apartado anterior, y que podran suplir indistintamente al/a la Presidente, al
Vocal o al Secretario/a (sin atender a criterios de categoria). En cualquier caso, los suplentes
deberan ser informados de la decision de la fecha, hora y lugar de la defensa.

4. Asimismo, en cumplimiento de la Normativa UMA, podran formar parte del Tribunal profesores/as que
hayan ofertado TFG en la titulacion ese curso académico.

5. En cualquier caso, el/la tutor/a'y cotutor/a de un TFG nunca formaran parte del Tribunal que lo ha de
evaluar.

6. El/laCoordinador/ade TFGseleccionaraalos/las profesores/as de cada Tribunal de Evaluacién siguiendo
criterios de afinidad a la tematica de los TFG que vayan a evaluary de reparto lo mas homogéneo posible de
estas tareas.

7. Excepcionalmente y por causas sobrevenidas podra realizarse la evaluacién con dos integrantes en el
Tribunal que actuaran como Presidente y Secretario/a.

Articulo 16. Plazos de defensa

Una vez que el/la estudiante solicite en una convocatoria la defensa del TFG y si cumple los requisitos que
establece el articulo 13 de este reglamento, el/la Coordinador/a de TFG debe asignarle un Tribunal de
Evaluaciényelactode defensadeberealizarse enlos periodos de defensa que establece anualmente laCAC
enel CalendarioAcadémicodelaETSIT. Estos periodos se ajustaranalarticulo 17 delReglamentode TFGde
laUMAYy al Calendario Académico Oficial que el Consejo de GobiernodelaUMAacuerda cadacurso.

Articulo 17. Convocatoria de defensa

Una vez constituido el Tribunal de Evaluacioén y recibida la documentacién oportuna, el/la Presidente
acordaralafecha, horay lugar enla que tendra lugar la defensa con el resto del Tribunal y lo comunicara al/a
la estudiante por correo electrénico y a la Secretaria del Centro, para que ésta proceda a darle la necesaria
publicidad, con una antelacion minima de 3 dias habiles. En cualquier caso, la defensa no se celebrara antes
de 7 dias habiles desde que el/la estudiante presenta la correspondiente solicitud.

Articulo 18. Acto de defensa

1. El acto de defensa, como indica el Reglamento de TFG de la UMA, debe ser individual y publico.
Constara de dos fases: una primera fase en la que el/la estudiante realizara una presentacion oral del
TFG, que tendra una duracion maxima de 15 minutos para los/las estudiantes del Grado en Ingenieria
de Tecnologias de Telecomunicacion, y 20 minutos para los/las estudiantes de los Grados en Ingenieria
Telematica, de Sistemas de Telecomunicacién, de Sistemas Electronicos/Electronica de
Telecomunicacion y de Sonido e Imagen, y que, en todos los casos, podra incluir una muy breve
demostracion de prototipo desarrollado; la segunda fase sera un turno de preguntas de los/las
miembros del Tribunal para evaluar la calidad técnica del trabajo.

2. La presentacion oral podra realizarse integramente en inglés. Si se realiza en castellano debe incluir un
breve resumen eninglés.

3. Una vez terminada la defensa, el Tribunal Evaluador comenzara la deliberacion sobre la calificacion a
puerta cerrada, en la que se podra tener en cuenta la opinion del/de la tutor/a.

4. Cadauno/ade los/as profesores/as del Tribunal Evaluador tendra que valorar una serie de competencias
del TFG: técnicas, de expresion oral, de expresion escrita, de documentacion técnica y transversales
(autonomia, iniciativa, etc.). De la valoracion de estas competencias, cada profesor/a debera emitiruna
calificacion numeérica del TFG, y la calificacion final se obtendra promediando las calificaciones de cada
profesor/a.
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5. Silacalificacion final es de Sobresaliente, el Tribunal podra valorar si considera adecuado otorgarla
calificacion de Matricula de Honor, lo que requerira que la decision sea unanime y justificada mediante
informe que se adjuntara al acta. En este caso, se solicitara que el Tribunal también valore la idoneidad del
trabajocomo candidatoalPremioalmejor TFG, contempladoenelarticulo 19del presente reglamento.

6. Lascalificacionessepublicaranenunplazomaximode 5diashabilesdespuésdehaberse celebradoelacto
de defensa que, en cualquier caso, no podra superar la fecha limite establecida en el articulo 16 para cada
convocatoria.

7. Cuando concurran circunstancias muy excepcionales que lojustifiquen, el/laestudiante podra solicitar por
escrito -presentado en Secretaria y dirigido al/a la Coordinador/a de TFG de su titulacion- permiso para que
elactode defensapuedaserrealizadoporviatelematica. Ental caso, el/laCoordinador/adel TFG establecera
los requerimientos necesarios para garantizar la objetividad y correcto desarrollo de la prueba. Esta solicitud
debera presentarse adjunta a la solicitud de defensa del TFG.

8. La Secretaria del Centro custodiara la documentacion administrativa asociada a cada TFGy las
copias electronicas de los mismos hastafinalizar el periodo de reclamaciones y recursos previsto en la
normativa de la Universidad de Malaga.

Articulo 19. Premios

1. Al finalizar cada curso académico se concedera un Premio al mejor TFG de cada titulacion. Se
preseleccionaranparaconcursaradichopremioaaquellos TFGque hayanrecibidolacalificacionde matricula
de honor. El jurado de dicho premio estara formado por el/la directora/ay el/la Secretario/ade laETSIT, el/la
Coordinador/ade TFGyel/la Coordinador/ade Titulo. Eljurado podrarequerirlainformacion que estime
necesaria a los candidatos para valorar la calidad del TFG. El fallo del premio, que podria quedar desierto si
el jurado lo estima conveniente, se publicara en la pagina web de laETSIT.

2. Ademas de estos premios de TFG, en la pagina web de la ETSIT se publicaran todas aquellas convocatorias
de premios nacionales ointernacionales alas que puedan optarlos estudiantes porsu TFGdelasquela
Direccion del Centro tenga constancia.

Articulo 20. Acuerdos de confidencialidad, derechos de propiedad intelectual y explotacién industrial

1.Los TFGs se regiran por la normativa general de la Universidad de Malaga y el modelo de convenio de
colaboracién especifico para Trabajos de Fin de Estudios realizados en empresas o instituciones, en
los aspectos relativos a los derechos de propiedad intelectual y explotacion industrial.

2.Para limitar el acceso publico de un TFG sera necesaria:
a.Lafirma de un acuerdo de confidencialidad por parte de un/a representante de la direccién de la
Escuela y uno/a de la empresa o institucion involucrada. Dicho acuerdo indicara la duracion
temporal de la limitacion de acceso publico.

b.Lapresentacionde unresumen que contengaladescripcion de los objetivos, metodologia, resultados
y conclusiones. Este resumen sera de acceso publico y debera ser aprobado por el/la
coordinador/a de TFG correspondiente.

Disposicion Transitoria

La presente normativa no sera de aplicacion a los/as estudiantes que a su entrada en vigor ya estén
matriculados/as en el TFG conforme a la normativa actualmente vigente del Centro, que les seguira siendo
de aplicacion hasta la formalizacién de una nueva matriculacién en el TFG.
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Disposicion Derogatoria

Quedan derogadas todas las Normativas de TFG vigentes en la ETSIT.



