Protocolo por el que se regula el Acto de Graduacion en la
Facultad de Estudios Sociales y del Trabajo de la Universidad
de Malaga

(Aprobado en Junta de Facultad el 5 de abril de 2022. Modificado en Junta de Facultad el 15 de
diciembre de 2022)

PREAMBULO

El Acto de Graduacion es una ceremonia académica organizada por la Facultad de
Estudios Sociales y del Trabajo de la Universidad de Mélaga y dirigida a los estudiantes
de Grado que finalizan sus estudios en esta Facultad. Con el objeto de favorecer el
adecuado desarrollo de este Acto, es necesario establecer unas normas internas que
faciliten la organizacion y que regulen aspectos relacionados con los requisitos de los
estudiantes y otros con el desarrollo del propio Acto, que favorezcan a los responsables
de cada curso académico su organizacion y desarrollo.

OBJETO

Estas normas tienen el objetivo de regular la celebracion del Acto académico de
Graduacion de los estudiantes que finalicen los distintos estudios que oferta el Centro,
preservar el caracter académico del mismo y garantizar a los estudiantes que finalizan
sus estudios un Acto digno, no masificado, solemne y de celebracion, en el que puedan
estar acompanados de sus familiares y amigos, de acuerdo con los siguientes articulos:

ARTICULO 1: Fechas de celebracién

La Facultad celebrard, en cada curso académico, una jornada de Graduacion distribuida
en tres actos en distinto horario, para los estudiantes de los Grados de Relaciones
Laborales y Recursos Humanos, en Trabajo Social y en Estudios de Asia Oriental
(Mencion Corea). El Acto de celebracion tendra lugar al comienzo de cada nuevo curso
académico, una vez que se tenga constancia de la relacion de estudiantes que cumplan
los requisitos exigidos para poder graduarse en cada promocion. Esta fecha se
comunicarad con la antelacion suficiente al Rectorado, para confirmar la participacion
del representante del Equipo Rectoral. El Decanato se reserva la opcion de celebrar mas
de un Acto de graduacion en aquellos casos en los que el nimero de alumnos con
derecho a participar en el mismo asi lo aconseje

ARTICULO 2: Lugar de celebracién

El Acto de Graduacion se celebrara preferentemente en las instalaciones del Complejo
de Estudios Sociales y de Comercio, con aforo que garantice, en la medida de lo
posible, la asistencia de los acompafiantes de los estudiantes, asi como la participacién
de todo el PDI y PAS que manifieste su intencion de acudir.



ARTICULO 3: Requisitos de los estudiantes para poder participar en
el Acto de Graduacion.

Tendran derecho a participar en el Acto de Graduacion todos aquellos
estudiantes que no hayan participado en ningun Acto de Graduacion de la misma
titulacién con anterioridad.

So6lo podran participar en el Acto de Graduacion los estudiantes que hayan
superado al menos el 80% de los créditos que conforman el plan de estudios de
la titulacidn, sin que le quede pendiente ninguna asignatura de formacién basica.

El listado de estudiantes que pueden graduarse cada curso académico sera
elaborado por la Secretaria del centro con los datos obrantes a fecha 1
septiembre de cada afio.

Entre el 1 y el 10 de septiembre el Decanato hara publico el listado provisional
de estudiantes de cada titulacion que podran participar en el Acto de Graduacion
con el fin de que los estudiantes confirmen su asistencia en dicho plazo.

El 15 de septiembre el Decanato hara publico el listado definitivo de los
estudiantes que participaran en el Acto de Graduacion correspondiente.

El acto de graduacion se celebrara el primer viernes de octubre, salvo que alguna
circunstancia excepcional aconseje otra fecha.

ARTICULO 4: Padrinos/Madrinas y estudiantes

a.

Los estudiantes nombraran a dos representantes estudiantiles por cada titulacion,
que seran las personas que se comunicaran con el Vicedecano con competencias
en asuntos estudiantiles y con el personal de administracién y servicios
responsables de la organizacion (SICAU), para coordinar todos los aspectos
relacionados con el Acto de Graduacion.

Dichos representantes seran los responsables de comunicar al Decanato al
profesor o profesora de cada titulacion que los estudiantes hayan elegido para
apadrinar/amadrinar la promocidn que se gradua.

Dichos representantes seran asimismo los responsables de comunicar al
Decanato al estudiante/s de cada titulacion que les represente en el Acto de
graduacion. Se podra elegir hasta dos estudiantes por titulacion.

Dichos representantes comunicaran al Decanato el nombre del profesor o
profesora indicados en el parrafo b), asi como el nombre de los estudiantes a los
que se hace referencia en el parrafo c), antes del dia 15 de septiembre.

Los padrinos/madrinas de los estudiantes participaran en el Acto de Graduacion
pronunciando un breve discurso de no mas de 15 minutos dirigido a las
respectivas promociones.



f. Los estudiantes elegidos para representar a cada promociéon en el Acto de
Graduacién pronunciardn un breve discurso, de no mas de 10 minutos, que
deberd ser respetuoso y acorde a la solemnidad del Acto y cumplir con el
protocolo universitario.

ARTICULO 5: Financiacién del Acto

La Facultad financiard, segun la disponibilidad presupuestaria, parte de los gastos
relativos a la organizacion del Acto (becas, insignias, decoracion floral, coro, tripticos y
publicidad). En ninglin caso sufragara ni se responsabilizara de ningtn acto ludico ni de
reportajes fotograficos que puedan organizar los estudiantes con motivo de su
graduacion y al margen del Acto académico.

El alumnado se hara cargo, necesariamente, de aquellos otros gastos que origine el Acto
y no sean expresamente financiados por la Facultad. Los representantes de los
estudiantes designados se encargaran de la gestion econdmica de los gastos adicionales
y de liquidar las correspondientes facturas con las empresas.

ARTICULO 6: Organizacién del Acto de Graduacién

El Decanato de la Facultad establecera el programa del Acto de Graduacioén segin el
protocolo universitario.

a. El Decanato de la Facultad disenara el Acto de Graduacion, definiendo el
programa, los participantes y el orden de las intervenciones, seglin el protocolo
universitario. Igualmente, serd el encargado de dar publicidad al Acto
institucional.

b. La distribucion de los participantes del Acto (estudiantes, profesores,
representantes y familiares) se ajustard rigurosamente al aforo del lugar de
celebracion.

Articulo 7: Desarrollo del Acto de Graduacion
7.1. Protocolo y simbolos:

a. En el Acto de Graduacion deberan estar presentes los simbolos y banderas
habituales en las ceremonias universitarias. En todo caso, aparecera la bandera y
los simbolos propios de la Facultad y la Universidad, flanqueados por la bandera
de Andalucia, Espana y la Unién Europea, siguiendo el orden establecido por la
normativa de protocolo.

b. Los estudiantes deben concentrarse en el edificio al menos 30 minutos antes del
comienzo del Acto para formar la comitiva.

c. Los familiares ocuparan los sitios reservados al menos veinte minutos antes de
comenzar el Acto de Graduacion.

d. Se dispondrad de una mesa presidencial, con el Excmo. Sr. Rector Magfco. de la
Universidad o persona en quien delegue, el Sr/a. Decano/a de la Facultad o



persona en quien delegue, el resto del Equipo Directivo del Centro y aquellas
personas invitadas por el Sr/a. Decano/a a participar por su especial vinculacion
con la Facultad o con las profesiones relacionadas con las titulaciones ofertadas
por el Centro.

7.2. Imposicion de becas

a. El Secretario Académico o persona en quien delegue, realizard el llamamiento
para la entrega de diplomas de recuerdo. Los alumnos subirdn de uno en uno,
segin vayan siendo nombrados, y los miembros de la mesa entregaran los
diplomas y realizaran la imposicion de becas de recuerdo de cada titulacion. La
beca de la titulacion llevara bordado el emblema de la misma en su lado derecho.

b. Una vez finalizado el Acto Académico de Graduacion, se interpretard el Himno
Académico Universitario Gaudeamus igitur, con todos los asistentes en pie.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA. Referencias genéricas

Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en este documento se
utiliza la forma de masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente,
a mujeres y hombres.

DISPOSICION FINAL:

Esta normativa interna entrara en vigor en el curso 2022/2023, al dia siguiente de su
aprobacion en la Junta de Facultad.



ANEXO1

PRESENTACIONES

1. Durante el Acto los alumnos podran hacer una presentacion audiovisual en la que se
podran mostrar aspectos de la vida universitaria del estudiante en las aulas, en la
biblioteca, en el campus, en la cafeteria, en excursiones, en viajes de estudio, en
deportes universitarios, etc. Imagenes, en suma, que se adecuen al marco académico
e institucional del Acto en el que se inscriben. Esta presentacion debera ser
supervisada por el Sr. Decano, el Vicedecano con competencias en asuntos
estudiantiles o la persona/s en quien deleguen.

2. También podra incorporarse al programa una intervencion cultural, una actuacion
musical, una conferencia, etc. Esta presentacion debera ser supervisada por el Sr.
Decano, el Vicedecano con competencias en asuntos estudiantiles o la/s persona/s en
quien delegue/n.

3. Los estudiantes informaran al Decanato, con la suficiente antelacion, la persona
designada para realizar el reportaje fotografico.



