REGLAMENTO DEL TRABAJO FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y
LETRAS

Preambulo

El Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre de 2007, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales, establece en su articulo 12, sobre directrices para el
disefio de titulos de Graduado, que estas ensefianzas concluiran con la elaboracion y defensa
de un trabajo de fin de Grado -en adelante TFG-, que tendra entre 6 y 30 créditos, que debera
realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de
competencias asociadas al titulo.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Malaga de 23 de enero de 2013, ha aprobado el
Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga, con la finalidad de unificar
los criterios y procedimientos que aseguren la homogeneidad en la organizacion, el desarrollo y
la evaluacion de los TFG de los distintos titulos oficiales de Graduado impartidos en la
Universidad de Malaga, y encomienda a la Junta de los Centros el desarrollo de las previsiones
sefialadas en el citado reglamento para adaptarlas a las especificidades de los titulos que se
imparten en los mismos.

De acuerdo con estas disposiciones, la Junta de este Centro, en sesidn celebrada el 26 de
febrero de 2013, ha informado favorablemente la propuesta del proyecto de Reglamento, que
contiene las directrices bésicas relacionadas con la definicion, realizacion, tutela, defensa,
evaluacion y gestién administrativa de los TFG correspondientes a los titulos oficiales de
Graduado que se imparten en la Facultad de Filosofia y Letras, respetando, en todo caso, lo
estipulado en las Memorias de Verificacién de los titulos.

El contenido de este Reglamento se completa con el resto de normativa en vigor de la
Universidad de Mélaga en materia de ordenacion académica y evaluacion de estudiantes.

Articulo 1. Caracteristicas y contenido de la asignatura TFG

1. EI TFG forma parte, como materia 0 asignatura obligatoria, del plan de estudios de los titulos
oficiales de Graduado.

2. Debe estar orientado a la adquisicion de las competencias generales definidas en la
titulacién y, en su caso, a aquellas otras competencias recogidas en la ficha descriptiva de la
Memoria de Verificacion del titulo correspondiente.

3. Consiste en un trabajo autbnomo e individual que cada estudiante realizard bajo la
supervision de un tutor, quien actuara como dinamizador y facilitador del proceso de
aprendizaje.

4. Debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad por el estudiante para superar
otras materias en su titulacién, o en otras titulaciones previamente cursadas en esta u otras
universidades.

5. Los TFG, elaborados de acuerdo con el marco académico e investigador de la
correspondiente titulacion, deben permitir evaluar el grado de adquisicién de las competencias
definidas para esta materia en la ficha descriptiva de la Memoria Verifica.

6. Los contenidos de los TFG propuestos a los estudiantes deberan ajustarse al nimero de
créditos de dedicacion previstos en el plan de estudios.

7. Se contemplan dos modalidades de TFG, grupal o individual, en funcion de las
caracteristicas del titulo y de sus recursos docentes:

a) En la modalidad grupal, un maximo de cinco estudiantes preparan sus TFG sobre una
misma tematica. Cada estudiante realiza y presenta su TFG de forma individual.

b) En la modalidad individual, un estudiante prepara su TFG sobre un tema especifico.

Articulo 2. Coordinacién de la asignatura TFG



1. En cada curso académico, se designard, entre el profesorado con dedicacién permanente, a
un Coordinador de la asignatura TFG (en adelante, Coordinador) para cada una de las
titulaciones que se imparten en el Centro. El Coordinador sera elegido entre el profesorado
cuyas areas de conocimiento estén adscritas a la asignatura TFG. A propuesta del Decano, y
oidos los Departamentos que integran dichas areas, La Junta de Centro designara a los
respectivos Coordinadores.

2. Sera funcioén del Coordinador garantizar la planificacion, desarrollo y evaluacién de los TFG
de acuerdo con lo especificado en las Memorias de Verificacion de los respectivos titulos, en el
Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga y en el presente
Reglamento.

Articulo 3. Competencias de la Comisién de Ordenacion Académica del Centro

1. Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 135 de los Estatutos de la Universidad de
Malaga, la Comisién de Ordenacién Académica (COA) del Centro desempefiara en el ambito
de los TFG las siguientes funciones:
a) Velar por el cumplimiento de este Reglamento y de la normativa que pudiera derivarse
del mismo, asi como del Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de
Malaga.
b) Aprobar anualmente la guia docente del TFG.
c¢) Elevar a la Junta de Centro:
- La propuesta anual de tutores y temas de los TFG que se ofertaran a los
estudiantes.
- La relacion de profesores que formaran parte de los Tribunales de evaluacion,
en los términos establecidos en el articulo 9.
d) Autorizar, en su caso, la defensa a distancia de los TFG, en los términos previstos por
el articulo 10.6
e) Hacer propuestas de maodificacion, tendentes a su adecuacién al presente
Reglamento, de las fichas descriptivas del TFG de las correspondientes Memorias de
Verificacion.
f) Hacer publico el calendario de defensa de los TFG de las distintas titulaciones,
propuesto por los respectivos Coordinadores.

2. Los Coordinadores asistirdn a las reuniones de la COA del Centro en las que se traten temas
relacionados con los TFG.

Articulo 4. Tutor académico

1. El TFG seré realizado bajo la supervisién de un tutor académico (en adelante, Tutor) de la
Universidad de Malaga. Los Tutores seran profesores de las areas de conocimiento adscritas a
la asignatura TFG de cada uno de los titulos que se imparten en el Centro.
2. Son funciones del tutor académico:
a) Establecer las especificaciones y objetivos de los TFG que tutorice.
b) Orientar al estudiante en su desarrollo y velar por el cumplimiento de los objetivos
fijados.
¢) Programar un minimo de 4 horas presenciales de actividades formativas para cada
estudiante o lo que contemple la Memoria de Verificacién del titulo.
d) Emitir un informe previo a la defensa del TFG, en los términos de “favorable” o “no
favorable”.
e) Participar en la evaluacién del TFG, en los términos que recoja este Reglamento.
f) Formar parte de los Tribunales Evaluadores.
g) Cualquier otra funcién que reglamentariamente se le asigne.

3. Todos los profesores con docencia en cada uno de los Grados que se imparten en la
Facultad de Filosofia y Letras tienen la obligacion de actuar como Tutores, en caso necesario.

4. Los Tutores, asi como los posibles cotutores, seran designados por los Departamentos en el
proceso anual de distribucion de la docencia establecido en el POD. El nimero de Tutores que
corresponda a cada area de conocimiento estara en funcién de la participacion porcentual de la
misma en el titulo correspondiente.



5. Durante un mismo curso académico, un profesor podra tutorizar un maximo de cinco TFG,
pudiéndose ampliar hasta 10, segun las disponibilidades de las areas de conocimiento.

6. El Centro velara por que la designacién de Tutores sea suficiente para atender a todos los
alumnos matriculados en la asignatura TFG.

7. En caso de necesidad, el Centro solicitard a los Departamentos la designacion de otros
profesores para que asuman las tareas de tutorizacion, tal y como establece el articulo 5.3 y
5.4 de este Reglamento.

8. El Departamento al que esté adscrito el Tutor serd responsable de su sustitucion, temporal o
permanente, cuando se den casos de baja prolongada o se produjera la finalizacion de la
relacion contractual con la Universidad de Malaga.

Articulo 5. Relaciéon de Tutores y temas de TFG

1. Por cada area de conocimiento, los Departamentos aprobaran una relacién de temas y
tutores de TFG, que incluiran en su propuesta anual de plan docente.

2. Los temas seran propuestos por los Tutores de TFG.

3. Con las relaciones aprobadas por los Departamentos, cada Coordinador elaborara la
propuesta conjunta de tutores y temas, y la enviara a la COA del Centro, que la elevara a la
Junta de Centro para su aprobacion.

Articulo 6. Procedimiento de asignacion de Tutores y temas a los estudiantes

1. En la Normativa de Programacién Académica anual (en adelante, NPAC), el Centro
elaborara el calendario del procedimiento de asignacion de Tutores y temas.

2. Para la asignatura de TFG habra dos fases de asignacion:
a) Al inicio del curso académico, cada Coordinador recibird4 de la Secretaria del Centro el
namero de alumnos matriculados en la asignatura TFG.
b) Antes del inicio del segundo semestre, cada Coordinador recibira de la Secretaria del
Centro la segunda lista de ampliaciéon de matricula de TFG para los alumnos que ya
cumplan los requisitos.

3. En ambas fases, cada Coordinador:
a) Asignara los tutores y los temas de trabajo a los estudiantes siguiendo los siguientes
criterios:
1° Acuerdo mutuo entre tutor y estudiante.
2° Expediente académico del alumno.
3° Orden de presentacion de la solicitud.
b) Elevara a la COA del Centro los listados definitivos.

4. En el caso de que se agotaran los temas propuestos y quedaran alumnos sin asignar, el
Departamento, informado por la COA a través del Coordinador, completara las asignaciones de
las modalidades individual y grupal de los Tutores cuya asignacion de alumnos se encuentre
por debajo del limite fijado en el articulo 4.5.

5. Cuando, a pesar de lo previsto en el apartado anterior, el nimero de temas propuestos no
sea suficiente para satisfacer la demanda completa de los alumnos matriculados en la
asignatura, el Departamento, informado por la COA a través del Coordinador, propondra una
nueva lista de Tutores y temas para cubrir completamente las necesidades de asignacion.

6. La adjudicacién de un tema de TFG y de un tutor académico tendra validez Unicamente
durante el curso académico en el que se realiza. Para su continuidad durante el curso
académico siguiente serd necesario que el estudiante presente, en la Secretaria del Centro,
una peticién motivada de continuidad de dicha adjudicacion con el visto bueno del Tutor.

7. La asignacién de Tutores, temas y alumnos no podra ser modificada, a menos que se den
las circunstancias referidas en el articulo 4.8.

8. Cualquier otra circunstancia no prevista en este procedimiento serd resuelta por el
Coordinador a peticion de la COA del Centro.



Articulo 7. Actividades formativas

El desarrollo de los TFG debera incluir actividades formativas de orientacion y de apoyo,
organizadas por los tutores, con un minimo de presencialidad de 4 horas para cada estudiante.

Articulo 8. Memoria del TFG

1. La estructura, extensién y aspectos formales de la Memoria del TFG de cada titulacién seran
definidos por los respectivos Coordinadores, que elevaran sus propuestas, incluidas las
posibles de modificacion, a la COA para su aprobacién en Junta de Centro.

2. La Memoria de Practicas Externas no podra ser utilizada por el estudiante como Memoria
TFG, sin perjuicio de que pueda existir relacién entre ambas.

3. La Memoria del TFG y su defensa podran realizarse en cualquiera de los idiomas
contemplados en la Memoria de Verificacion del titulo, previa peticion del estudiante y tutor al
Coordinador. No obstante, debera incluirse una version en castellano del titulo, resumen,
palabras clave y conclusiones.

Articulo 9. Tribunales de Evaluacién

1. Para la defensa y evaluacién de los TFG se constituirdn para cada curso académico
Tribunales de Evaluacion.

2. Cada uno de ellos estara formado por tres profesores, con sus respectivos suplentes, entre
los que se desighara un Presidente, que serd el profesor de mayor categoria, antigiiedad y
edad, por este orden, y un Secretario, que sera el de menor categoria, antigledad y edad, por
este orden.

3. Todos los Tutores tienen la obligacién de participar en los Tribunales de Evaluacién, como
parte de las tareas docentes de la asignatura de TFG.

4. En cada curso académico se nombraran tantos Tribunales de Evaluacibn como sean
necesarios para que la defensa y evaluacién de los TFG se lleven a cabo con las garantias y
requisitos establecidos.

5. En el plazo que establezca la NPAC vigente, el Coordinador presentara a la COA del Centro
la composicién de cada uno de los Tribunales de Evaluacion, cuyos componentes perteneceran
a la misma area de conocimiento. En las defensas de Memorias en un idioma distinto al
castellano, el Coordinador tendrd en cuenta la idoneidad idiomatica de los integrantes del
Tribunal de Evaluacion.

6. Cada Tribunal evaluar4 a un méaximo de veinte alumnos matriculados en cualquiera de las
convocatorias oficiales correspondientes a un curso académico.

7. Se procurard que un Tutor no forme parte del Tribunal que evalle a estudiantes que ha
tutelado. En ese caso, su suplente en el Tribunal pasaria a ser titular.

8. Los titulares de Tribunal en una convocatoria pasaran a ser suplentes en la siguiente, y
viceversa.

9. Todos los profesores con docencia en cada uno de los Grados que se imparten en la

Facultad de Filosofia y Letras tienen la obligacion, en caso necesario, de participar en los
Tribunales de Evaluacion del TFG.

Articulo 10. Defensa del TFG



1. Para la defensa del TFG, el estudiante deberd cumplir con los requisitos indicados en la
Memoria de Verificacion del titulo. En aquellas titulaciones que no hayan contemplado
requisitos previos en sus Memorias, el estudiante debera tener superado el 80% de los créditos
totales.

2. Se estableceran cuatro convocatorias oficiales para cada curso académico en los meses de
febrero, junio-julio, septiembre y diciembre. El Centro garantizara que los estudiantes puedan
defender su TFG en la misma convocatoria en la que se presentan a la evaluacion de las
asignaturas que les restan para finalizar sus estudios.

3. Al menos quince dias naturales antes del plazo establecido en cada convocatoria oficial, el
estudiante presentard una solicitud de defensa y evaluacién del TFG en la Secretaria del
Centro. La solicitud ird acompafiada de una copia en papel y otra en soporte electrénico de la
Memoria del TFG firmada por el estudiante y el tutor.

4. Al menos diez dias naturales antes de la defensa del TFG, el Tutor elaborard un informe
escrito sobre cada Memoria, del que dara traslado al estudiante y la Secretaria del Centro. El
informe del Tutor incluira la valoracién de “favorable” y su calificacién, para que pueda llevarse
a cabo la defensa del TFG.

5. La Secretaria del Centro, una vez comprobado que el estudiante cumple los requisitos
establecidos para la defensa, enviara la documentacion aportada al Coordinador, que sera
responsable de trasladarla, en el momento que marque la NPAC, al Tribunal de Evaluacién.

6. La defensa del TFG serd realizada individualmente, de forma presencial y en un acto
publico. De manera excepcional, la COA del Centro podra aprobar, previa peticion formal y
motivada del Coordinador, y siempre que existan condiciones técnicas, administrativas y
econdmicas que lo permitan, que la defensa se produzca a distancia, garantizando en todo
caso la publicidad del acto.

7. El lugar de celebracion y el orden de evaluacion de los alumnos por cada Tribunal seran
publicados con una antelacion minima de 48 horas.

8. Para la defensa del TFG, el alumno dispondra de un tiempo maximo de quince minutos para
la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del mismo. A continuacion, en un
plazo maximo de diez minutos, el estudiante contestard a las posibles cuestiones que plantee
el Tribunal.

Articulo 11. Evaluacién y calificacion del TFG

1. Cada Tribunal aplicard los criterios de evaluacion establecidos en la correspondiente
Memoria de Verificacion de cada titulo. Cuando estos no figuren en una Memoria, se tendran
en cuenta la presentacion, la redaccion, la coherencia de la argumentacion, la claridad
expositiva y el uso adecuado de las referencias bibliograficas.

2. La calificacion final estara compuesta por la emitida por el Tutor y por la otorgada por el
Tribunal de Evaluacién, en la proporcion que establezca la correspondiente Memoria de
Verificacién. Cuando esta no figure en una Memoria, la proporcién serd del 30% para la
calificacion del Tutor y del 70% para la del Tribunal.

3. El Tribunal levantara un acta en la que hard constar el resultado de la evaluacién, que
debera ser firmada por el Secretario del mismo, quien la remitira a la Secretaria del Centro.

Las calificaciones otorgadas por el Tribunal seran trasladadas al acta administrativa oficial de la
asignatura TFG, que sera individual para cada estudiante e ird firmada por el Coordinador del
TFG de la titulacion.

4. El Tribunal enviara al estudiante que obtenga la calificacion final de suspenso, asi como a su
Tutor, un informe motivado de dicha calificacion.

5. El Tribunal podr& proponer a los TFG con calificacion final de sobresaliente, para obtener la
mencion de matricula de honor. Cuando en una convocatoria haya méas propuestas de
matricula de honor que las autorizadas por la normativa de la Universidad de Malaga, el
Coordinador establecera la lista definitiva de estas menciones, teniendo como Unico requisito el
expediente académico de los alumnos.



6. Los estudiantes podran recurrir su calificacién final del TFG por el cauce previsto en las
normas reguladoras de la Universidad de Malaga sobre la realizacion de las pruebas de
evaluacion del rendimiento académico de los estudiantes de ensefianzas oficiales de primer y
segundo ciclo. No obstante, en este caso, por tratarse de un Tribunal, la revisién de la
calificacién, en primera instancia, se realizara ante el mismo Tribunal y, en segunda instancia,
ante la COA del Centro, pudiendo solicitarse un informe técnico al Departamento al que esta
adscrito el Tutor. Contra el acuerdo de la COA del Centro cabra interponer recurso de alzada
ante la Rectora Magnifica de la Universidad de Malaga.

7. El Centro podra reconocer el trabajo de los estudiantes otorgando premios a los mejores
TFG de cada promocion. Estos premios podran ser otorgados también por instituciones
externas a la Universidad de Malaga. En el caso de establecerse dichos premios, el Centro
hara publico el correspondiente concurso para los estudiantes.

Articulo 12. Matricula del TFG

1. Los estudiantes podran matricularse en el TFG siempre que cumplan los requisitos
establecidos en la Memoria de Verificacion del titulo correspondiente. En caso de que en ésta
no se establezcan dichos requisitos, deberan haber superado el 70% de los créditos que
conforman el plan de estudios.

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos de las
convocatorias oficiales de defensa del TFG, correspondientes al curso académico en el que se
encuentre matriculado, de conformidad con lo previsto en el calendario académico del Centro.

Articulo 13. Informacién a los estudiantes

El Centro deberd publicar en su pagina web, con suficiente antelacién al comienzo de la
asignatura, informacion sobre los TFG, que deberd incluir los siguientes aspectos por cada
titulacion:

a) Modalidades: grupal, individual o ambas.

b) Contenidos posibles de los TFG.

c) Areas de conocimiento que tienen asignada la docencia.

d) Fechas en las que se propondran los temas y tutores y los criterios para la asignacion

de tutores a los estudiantes.

e) Actividades formativas presenciales programadas.

f) Criterios de evaluacion y de calificacién para los TFG, en los que se recojan

explicitamente las competencias objeto de evaluacion y la forma de evaluarlas.

g) Normas bésicas de estilo, extension y estructura de la memoria TFG.

h) Formato del informe a elaborar por el tutor académico, con anterioridad a la defensa

del TFG.

i) Estructura del acto de defensa del TFG.
Esta informaciéon también debe estar disponible en el alojamiento de la asignatura en el
Campus virtual de la Universidad de Malaga.

Articulo 14. Registro, custodia y difusion de las Memorias de TFG

1. Una vez completado el proceso de evaluacion del TFG, el secretario del Tribunal de
Evaluacion devolverd al estudiante la documentacion entregada, excepto una copia de la
memoria en soporte electrénico. La Secretaria del Centro custodiaréd esta documentacion hasta
el fin del periodo de reclamaciones o recursos previsto en la normativa de la Universidad de
Malaga y en este Reglamento.

2. La Facultad de Filosofia y Letras dispondrda de una base de datos, suministrada por el
Servicio Central de Informatica, que mantendra con la informacion relativa a los TFG
finalizados, y en la que se incluira, al menos:

a) Titulo del TFG.

b) Resumen (tal y como aparece en la memoria).
c) Datos del estudiante.

d) Datos del tutor.

e) Titulacion.



f) Fecha de defensa.

g) Calificacion obtenida.

h) Denominacién del proyecto de investigacion, si el trabajo esta relacionado con un
proyecto de investigacion.

i) Denominacién de la institucion y sector al que pertenece, si el trabajo, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 18 del Reglamento de Fin de Grado de la Universidad de
Malaga, ha sido realizado en colaboracién con otra institucion.

3. Todos los campos anteriores seran de acceso publico, excepto los datos personales de
alumnos y tutores.

4. El Secretario del Centro sera el encargado del mantenimiento de la mencionada base de
datos.

5. Transcurrido el periodo de reclamaciones, podra enviarse a la Biblioteca del Centro, previo
consentimiento del estudiante y su tutor, una copia digital de cada TFG que haya obtenido la
mencién de Matricula de Honor, para facilitar asi su depédsito y consulta a través del
Repositorio Institucional de la Universidad de Malaga. El archivo de los TFG garantizara los
derechos de autor conforme a lo establecido en la legislacién vigente.

Disposicion transitoria. Los TFG de los titulos de Historia del Arte, Filologia Hispanica y
Traduccién e Interpretacion matriculados en el presente curso académico 2012-2013 se regiran
por el calendario que se elaborara a tal efecto.

Disposicion final. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente a su aprobacion
por la COAP de la Universidad de Malaga.



