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Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Turismo
de la Universidad de Malaga
Aprobado en la sesién ordinaria de Junta de Facultad de 22 de julio de 2024

El Real Decreto 822/2021 de 28 de septiembre de 2021, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y el procedimiento de aseguramiento de la calidad, establece en su articulo
14 que el Trabajo Fin de Grado (TFG) es de caracter obligatorio y su superacién es imprescindible
para la obtencidn el titulo oficial de Grado. El TFG dispondra de un minimo de 6 créditos y un maximo
de 24 créditos para los titulos de 240 créditos, y debera desarrollarse en la fase final del plan de
estudios y estar orientado a la evaluacién de competencias asociadas al titulo.

En el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Malaga, aprobado en Consejo de
Gobierno de la Universidad de Mélaga celebrado el 25 de julio de 2017, se establece que cada centro
puede elaborar una normativa Unica para todos los titulos de grado que imparte. En consecuencia, la
Junta de Facultad de la Facultad de Turismo ha elaborado y aprobado el presente Reglamento.

Articulo 1. Consideraciones generales.
1. La Facultad de Turismo imparte en la actualidad dos titulos de grado:

» Grado en Turismo.
» Grado en Ciencias Gastrondmicas y Gestién Hotelera.

En los planes de estudio de ambas titulaciones, el TFG es una asignatura obligatoria y esta planificada
temporalmente en el sequndo semestre de cuarto curso.

2. La memoria de verificacién del titulo de Grado en Turismo incluye, en la asignatura de TFG, la
competencia "Conocer los métodos y técnicas para la formulacién, realizacion, presentacion y defensa
de un proyecto fin de grado”, y en su contenido "Presentacién y defensa de un trabajo de fin de grado,
consistente en un ejercicio de integracién de los contenidos formativos recibidos y las competencias
adquiridas”.

3.La memoria de verificacién del titulo de Grado en Ciencias Gastronémicas y Gestién Hotelera incluye,
en la asignatura de TFG, la competencia "Conocer los métodos y técnicas para la formulacidn,
realizacion, presentacién y defensa de un trabajo fin de grado en el ambito de la gastronomia y la
gestion hotelera” y en su contenido "El alumnado presentara y defendera un trabajo de fin de grado,
consistente en un ejercicio de integracién de los contenidos formativos recibidos y las competencias
adquiridas. Todos los trabajos deberan ser originales y estar relacionados con el ambito de
conocimiento de la Gastronomia y/o la Gestién Hotelera”.

4 Para la defensa del TFG se requiere que el alumnado haya superado, al menos, el 80% de los créditos
que conforman el plan de estudios de la titulaciéon.

5. El alumnado podra matricularse en el TFG siempre que haya superado, al menos, el 70% de los
créditos que conforman el plan de estudios de la titulacién.

Articulo 2. Coordinacion de la asignatura de TFG.

1. En cada curso académico, a propuesta del decanato, se designara para la Coordinacién de TFG en
cada titulacién a un profesor o a una profesora con dedicacién permanente, o sin vinculacién
permanente cuando asi se estipule en la normativa vigente de la Universidad de Maélaga.

2. Las funciones de la Coordinacién de TFG seran las de garantizar que la planificacién, el desarrollo
y la evaluaciéon de los TFG se ajusten al plan de estudios de la respectiva titulacién de acuerdo con lo
establecido en su memoria de verificacién, en el Reglamento del Trabajo Fin de Grado de la
Universidad de Malaga y en el presente reglamento.
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3. La comisién con competencia en ordenacién académica serd responsable de velar por el
cumplimiento de este reglamento, siendo sus funciones relativas al TFG las siguientes:

» Elevar a la Junta de Facultad:
v' La propuesta definitiva de la relacién de temas de los TFG que se ofertaran al alumnado.
v Los criterios de asignacién de tutores y tutoras, y de temas de TFG, al alumnado.
v" La composicién de los tribunales de evaluacién.

» Regular la defensa de los TFG y autorizar, en su caso, su presentacion a distancia a propuesta
de la Coordinacion de TFG.

» Regular la defensa de los TFG.

4. La Coordinacion de TFG, que actuara como érgano asesor de la comisién con competencia en
ordenacion académica, serd responsable de parte de estas funciones que se refieren, especialmente, a
todas las relacionadas con el proceso de asignacion de tutores y tutoras, y de temas de TFG, al alumnado
y a la configuracién de los tribunales de evaluacién. Asi mismo, la Coordinacién de TFG asistira a las
reuniones de la comisién con competencia en ordenacién académica donde se traten temas
relacionados con el TFG.

Articulo 3. Tipos de TFG.

1. La Facultad de Turismo establece que la unica modalidad posible de TFG en las diferentes
titulaciones sera la individual

2. Los contenidos y los temas de los TFG podran ser propuestos por:

» Profesorado con docencia en la asignatura de TFG.
» Alumnado que cuente con el visto bueno de su tutor o tutora.
» Otro profesorado con docencia en la facultad a instancia de la Coordinacién de TFG.

3. El TFG debe ser un trabajo original no presentado con anterioridad para superar otras materias.

4. Todos los TFG deberan estar relacionados con el ambito de conocimiento de la titulacion. A modo de
orientacion, las tipologias de los TFG podrian ser, entre otras:

Estudios técnicos, tecnoldgicos, organizativos y econémicos.

Desarrollo de una idea innovadora que constituya una contribucién de relevancia.

Analisis y resolucién de casos practicos reales.

Elaboracion de un plan de empresa turistica.

Planificacién de areas y destinos.

Elaboracion de planes de proyectos de puesta en valor, promocién o explotacion turistica
relacionados con el patrimonio cultural, histérico y artistico.

VVVVYYVYYVY

5. La realizacién y la defensa del TFG ante tutor o tutora podra realizarse en inglés, indicandose en la
solicitud de TFG (Anexo I) y en la solicitud de defensa (Anexo IV) en los plazos establecidos.

6. La defensa de TFG ante un tribunal de evaluacién podra realizarse en inglés indicandose en la
solicitud de defensa (Anexo V) en el plazo establecido.
Articulo 4. Tutorizacién académica del TFG

1. El TFG sera realizado por cada estudiante bajo la supervisién de su tutor o tutora, que pertenecera
a un area de conocimiento que esté adscrita a la asignatura de TFG vy, preferentemente, con docencia
asignada actual o previa en la Facultad de Turismo.

2.La Coordinacion de TFG autorizard, en su caso, la cotutorizacién de un TFG por parte de las siguientes
figuras:

» Personal docente e investigador perteneciente a un area de conocimiento de la Universidad de
Malaga.
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» Personal investigador en formacién y personal investigador contratado que tenga obligaciones
docentes reconocidas en sus contratos y esta se desarrolle en la Facultad de Turismo.

» Miembro de instituciones, organismos o empresas que hayan firmado un convenio de
colaboracion especifico para este fin con el representante legal de la Universidad de Malaga.

3. Las funciones de tutores y tutoras de TFG son las siguientes:

> Establecer las especificaciones y objetivos del TFG.

» Orientar a cada estudiante en el desarrollo de su TFG y velar por el cumplimiento de los
objetivos.

» Llevar a cabo un minimo de 4 horas presenciales de actividades formativas.

» Autorizar la defensa del TFG, firmando en la solicitud de defensa del TFG (Anexo IV) que
debe presentar cada estudiante.

» Evaluar el TFG en los términos que se describen en el articulo 9 de este reglamento, emitir la
calificacién y firmar electrénicamente el acta a través del gestor de calificaciones de la
Universidad de Malaga.

» Formar parte de los tribunales de evaluacion.

4 FEl profesorado que tutorice TFG, en cada curso académico, serd designado por los departamentos y
areas de conocimiento correspondientes en el proceso de asignacién de docencia establecido en el Plan
de Ordenacién Docente de la Universidad de Malaga vigente.

5. El decanato velara porque la designacién de profesorado para la tutorizacién de los TFG por parte
de las areas de conocimiento adscritas sea suficiente para atender las previsiones del alumnado
matriculado en la asignatura de TFG para el siguiente curso académico.

6. El decanato, en caso de necesidad, podra designar a otro profesorado que tenga docencia en la
titulacidn correspondiente para que asuma las tareas de tutorizacion.

7. A lo largo del periodo lectivo se llevardan a cabo una serie de actividades formativas que requieren
un minimo de presencialidad de 4 horas por parte del alumnado. Esas actividades se organizaran de
la siguiente forma:

» Sesidn inicial con la Coordinacién de TFG (en el mes de octubre). En esta sesién se explicaran
las caracteristicas formales y administrativas del TFG: memoria, periodos de defensa, sistema
de evaluacion, etc.

» Sesién de refuerzo con la Coordinaciéon de TFG (primera semana lectiva del sequndo semestre).

» Sesidn inicial con el tutor o con la tutora (segunda semana lectiva del sequndo semestre). En
esta sesidén se plantearan los aspectos concretos del TFG: objetivos, metodologia, resultados
previstos, fuentes de informacién, etc.

» Primera sesion de seguimiento presencial (entre las semanas 5 y 6 del segundo semestre). El
tutor o la tutora citara a cada estudiante para hacer el sequimiento del TFG y valorar el estado
de desarrollo de este.

» Siguientes sesiones de sequimiento presenciales a determinar entre estudiante y tutor o tutora.
En estas sesiones se controlarad el grado de desarrollo del TFG hasta llegar a su version
definitiva. Con caracter excepcional, y por motivos justificados, algunas de las sesiones de
seguimiento podrian ser en linea.

Articulo 5. Procedimiento de asignacidn de tutor o tutora y de tema del TFG.

1. La Facultad de Turismo publicara en su pagina web y en el campus virtual de la asignatura, con
suficiente antelacién al comienzo de la asignatura, toda la informacién relativa a los TFG.

2. Los departamentos comunicaran a la Coordinacién de TFG, por cada drea de conocimiento, la relacion
de profesorado que tutorizard TFG en el curso siguiente junto a los temas de cada TFG en el plazo
establecido para la asignacién docente de los departamentos o, en casos excepcionales, al inicio de cada
curso académico en el que tiene lugar la tutorizacién.
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3. Los temas de TFG ofertados por el profesorado pueden ser especificos o generales de los que luego
derivaran los titulos definitivos de cada TFG. Estos temas deben ser aprobados por cada departamento
y, posteriormente, se aprobaran en la Junta de Facultad.

4 La Coordinacién de TFG establecera un calendario de fases de asignacién de TFG que sera publicado
al comienzo de cada curso académico en la pagina web de la Facultad de Turismo y en el campus
virtual de la asignatura.

5. El proceso de asignaciéon de temas al alumnado matriculado se realizara en tres fases:
» Primera fase

En esta fase se hara publica una lista de los cédigos y temas de TFG, con sus respectivos tutores o
tutoras.

El alumnado que lo desee podra proponer un tema diferente a los ofertados para su TFG siempre que
esté relacionado con el drea de conocimiento del tutor o de la tutora con quien formalice un acuerdo.

Asi mismo, el profesorado que lo desee podra formalizar acuerdos adjudicando sus temas propuestos
a estudiantes que considere.

En caso de formalizacién de acuerdo de tutorizacién de TFG en esta fase, es responsabilidad de cada
estudiante presentar una solicitud de TFG (Anexo I) a través del campus virtual de la asignatura en el
plazo establecido.

La Coordinacién de TFG informara de aquellos acuerdos que no cumplan los requisitos.

El alumnado que haya estado matriculado en el curso anterior podra continuar con su tutor o tutors,
y con el tema asignado en el curso previo, siempre y cuando presente en el plazo establecido para esta
fase una solicitud de TFG (Anexo I) marcando la casilla "Continuidad del TFG asignado en el curso
anterior”.

» Segunda fase

En esta fase se hara publica una lista de los cédigos y temas de TFG, con sus respectivos tutores o
tutoras, que no hayan sido asignados en la primera fase.

Asi mismo, se publicara un listado del alumnado participante en esta fase, ordenado por la nota media
del expediente académico en las asignaturas cursadas hasta el momento.

El alumnado participante en esta fase deberd presentar a través del campus virtual de la asignatura
una solicitud de TFG (Anexo II) en la que especificard, por orden de preferencia, los cédigos de los
TFG que desea realizar. El numero de cddigos de TFG que debe incluir serd el correspondiente al
nimero de la posicidén en la que figure en el listado del alumnado ordenado por nota media de
expediente méas dos cédigos adicionales.

El orden de la resolucién de las solicitudes serda el de mayor a menor nota media de expediente
académico en las asignaturas cursadas hasta el momento.

» Tercera fase

Se trata de un proceso especial en el que podra participar el alumnado que amplie matricula en el TFG
0 que no se le haya asignado un TFG previamente por motivos diversos.

En esta fase se hara publica una lista de los cddigos y temas de TFG, con sus respectivos tutores o
tutoras, que no hayan sido asignados en la primera fase ni en la sequnda.

El alumnado participante en esta fase deberd presentar una solicitud de TFG (Anexo II) a través del
campus virtual de la asignatura en la que especificard, por orden de preferencia, 10 cédigos de los
TFG que desea realizar.

El orden de la resolucién de las solicitudes sera la fecha de presentacién.
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En esta fase, el alumnado también podra proponer un tema diferente a los ofertados para su TFG
siempre que esté relacionado con el drea de conocimiento del tutor o de la tutora con quien formalice
un acuerdo, en cuyo caso, presentara una solicitud de TFG (Anexo I) a través del campus virtual de la
asignatura.

6. Cuando el numero de temas de TFG ofertados no sea suficiente para satisfacer la totalidad de la
asignacién al alumnado matriculado en la asignatura de TFG, el decanato podra solicitar al resto de
profesorado que no tutorice TFG, con docencia en la titulacién correspondiente, que oferte temas
adicionales para cubrir las necesidades de asignacién.

7. La adjudicacién de un tema de TFG, y tutor o tutora, tendra validez unicamente durante el curso
académico en el que se realiza. Para su continuidad durante el curso académico siguiente sera
necesario que el alumnado solicite la continuidad del TFG asignado en el curso anterior en la primera
fase de asignacién mediante la presentacién del Anexo I a través del campus virtual de la asignatura.

8. Durante el periodo de realizacién del TFG, el alumnado podra solicitar distintas modificaciones,
mediante el Anexo III que deberad presentar a través del campus virtual de la asignatura. Estas
solicitudes, que seran resueltas por la Coordinacién de TFG, pueden ser las siguientes:

» La anulacién del TFG asignado. En ese caso, se podra reasignar el TFG anulado.

» La modificacién del titulo del TFG en el caso de que el cambio del titulo sea sustancial.

» En circunstancias excepcionales, se podra mantener el tema del TFG, cambiando de tutor o
tutora siempre que haya conformidad expresa de todas las partes.

» Incluir una cotutorizacién o una colaboracion externa.

9. Entre la asignacién y la defensa de un TFG debera transcurrir un periodo no inferior a dos meses.
Este periodo podra ser inferior por causas ajenas al alumnado.

10. La comisién con competencia en ordenacién académica aprobard la asignacién definitiva de los
TFG. Asi mismo esta comisién serd encargada, en ultima instancia, de resolver cualquier posible
reclamacion relativa a los TFG.

11. Cualquier otra circunstancia sera resuelta por la Coordinacién de TFG.

Articulo 6. Memoria del TFG.

1. El TFG contendrd, al menos, los siguientes apartados: titulo, resumen, palabras clave, introduccién,
desarrollo, resultados si la naturaleza del trabajo asi lo requiere, conclusiones y referencias
bibliograficas.

2. El alumnado presentard, mediante el Anexo IV, una declaracién firmada asequrando la originalidad
del TFG y que se ha citado debidamente las fuentes utilizadas.

3. La memoria de précticas no podra ser utilizada como memoria de TFG, sin perjuicio de que pueda
existir relacion entre ambas y se hagan las adecuadas referencias entre ambos textos.

4 La extensién minima del TFG, excluyendo bibliografia y anexos, sera de 25 pdginas y la maxima de
60 paginas.

5. En el caso de que el TFG vaya a desarrollarse y defenderse en inglés, debera incluirse una version
en castellano que incluya, al menos, los siguientes apartados: titulo, resumen, palabras clave y
conclusiones.

6. El TFG debera seguir las normas de estilo que se recogen en el Anexo VI.

Articulo 7. Modelo de evaluacién mixta por tutor o tutora y por tribunal de evaluacidn.

1. La Facultad de Turismo establece un modelo de evaluacidén mixta por tutor o tutora y por tribunal
de evaluacion
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2. En este modelo de evaluacién, cada estudiante defendera su TFG ante su tutor o tutora, que sera
evaluado de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 9 del presente reglamento.

3. La calificacién maxima que podra otorgar el tutor o la tutora es de 9. Para optar a una calificaciéon
superior a 9 y/o a la mencién de matricula de honor sera necesaria una evaluacién adicional por un
tribunal de evaluacién. Este tribunal podra mantener a cada estudiante la calificacién otorgada por su
tutor o tutora, o incrementarla. Asi mismo, el tribunal podra proponer que se conceda la mencién de
matricula de honor.

4 Los tribunales de evaluacién seran nombrados por la comisién con competencia en ordenacion
académica de la Facultad de Turismo. Cada uno de ellos estard formado por tres miembros, con sus
respectivos suplentes, entre los que se designara a la presidencia y a la secretaria. Para estas
designaciones se utilizaran los criterios de categoria docente y antigiiedad recogidos en el Plan de
Ordenacién Docente de la Universidad de Malaga vigente. En la presidencia estara el miembro de
mayor categoria docente y antigliiedad en la categoria, y en la secretaria el de menor categoria docente
y antigiiedad en la categoria.

5. El profesorado que tenga asignado algun TFG en un curso académico estara obligado a participar
en los tribunales de evaluacién, considerando que el formar parte de estos es una de las tareas docentes
de la asignatura de TFG. Estos tribunales estardn compuestos por profesorado con vinculacion
permanente. Excepcionalmente, en el caso de no haber un numero suficiente, el profesorado sin
vinculacién permanente podra formar parte de dichos tribunales.

6. En cada curso académico se nombraran tantos tribunales de evaluacién como sean necesarios para
que la evaluacién de los TFG se lleve a cabo con las garantias y requisitos establecidos. La comision
con competencia en ordenacién académica designara a los miembros que actuaran en cada tribunal
de acuerdo con las siguientes consideraciones:

» Para cada curso académico, se nombrara a un tribunal por cada 50 estudiantes con matricula
activa o fraccion siendo estos numerados en orden secuencial: Tribunal 1, Tribunal 2, etc.

» Los miembros de cada tribunal se elegirdn por sorteo, que se celebrard con la antelacién
suficiente a la evaluacién de la primera convocatoria ordinaria.

» Cuando se constituya un tribunal de evaluacién para TFG en inglés, los miembros que formen
parte de este quedaran excluidos del sorteo. Asi mismo, los miembros de dicho tribunal en
inglés formaran, en el eventual caso en el que sea necesario, el ultimo tribunal designado en
cada curso académico para las defensas en castellano.

» Los tribunales elegidos seran responsables de la evaluacién de todas las convocatorias que se
celebren hasta la celebracion del sorteo del curso siguiente.

» Si a lo largo de las diferentes convocatorias de un curso, un miembro tuviese que actuar mas
de una vez, seria excluido del sorteo de los tribunales del curso siguiente, siempre que hubiese
profesorado suficiente para componer los mismos.

» Los miembros de los tribunales que se activen serdan designados al efecto por la persona titular
del decanato mediante oficio. En caso de que un miembro no pueda formar parte de un tribunal
por motivos de enfermedad, accidente, fallecimiento de familiar hasta segundo grado,
convocatoria previa a érgano colegiado o licencia concedida por el Vicerrectorado de Personal
Docente e Investigador, debera justificar debidamente a la secretaria de la facultad tal
circunstancia en el momento de tener conocimiento de esta.

7. Los tribunales de evaluacién actuaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

» Se activard un tribunal nuevo por cada 8 estudiantes o fraccién que hayan obtenido una
calificacién de 9 y, ademas, soliciten la defensa ante un tribunal

» En cada convocatoria, la activacion de los tribunales se hard por orden secuencial comenzando
por el primero que no actué en la convocatoria anterior.

» En el eventual caso en el que se necesite una segunda ronda de actuacién de los tribunales, se
intercambiaran las funciones entre suplentes y titulares.
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8. En el caso excepcional de que en un curso académico se complete la segunda ronda de actuacién,
la comisién con competencia en ordenacién académica procedera a la designacion de los tribunales
que sean precisos.

Articulo 8. Defensa del TFG.

1. La Coordinacién de TFG establecerda un calendario de evaluacién de TFG que sera publicado al
comienzo de cada curso académico en la pagina web de la Facultad de Turismo y en el campus virtual
de la asignatura. Este calendario contendra:

» Plazo de solicitud de defensa ante tutor o tutora.
» DPeriodo de defensa ante tutor o tutora.

> Plazo de solicitud de defensa ante un tribunal
» Fecha de defensa ante un tribunal.

2. Solicitud de defensa ante tutor o tutora: Con una antelacién de 72 horas a la defensa, cada estudiante
entregara una solicitud de defensa de TFG ante tutor o tutora, dirigida a la Secretaria de la Facultad
de Turismo a través del gestor de peticiones de la Universidad de Malaga, usando el Anexo IV.
Alternativamente, si se dispone de firma electrénica, el impreso Anexo IV podria enviarse a través de
la sede electrénica de la Universidad de Malaga. Ademas, cada estudiante debera entregar una copia
de la memoria del TFG en formato PDF a través del campus virtual de la asignatura.

3.En el caso de defensa ante tutor o tutora, la secretaria de la facultad comprobara que cada estudiante
reune los requisitos para la defensa, y en caso de no cumplirse lo notificara a su tutor o tutora.

4 La defensa del TFG ante tutor o tutora serd realizada de forma presencial en un acto publico en la
Facultad de Turismo. Las fechas de defensa seran publicadas en el Campus Virtual de la asignatura.

5. Solicitud de defensa ante un tribunal: El alumnado que haya obtenido la calificacién de 9 puede
entregar una solicitud de defensa ante un tribunal dirigida a la Secretaria de la Facultad de Turismo
a través del gestor de peticiones de la Universidad de Malaga, usando el Anexo V, con el objeto de
incrementar su calificacién y/u obtener, en su caso, la mencién de matricula de honor.
Alternativamente, si se dispone de firma electrénica, el Anexo V podria enviarse a través de la sede
electronica de la Universidad de Malaga.

6. En el caso de defensa ante un tribunal de evaluacion, una vez terminado el plazo de solicitudes de
defensa ante tribunal, desde la secretaria de la facultad se procedera a activar el numero de tribunales
necesarios y se haran publicos el lugar y la hora de actuacion de estos.

7. La defensa del TFG ante un tribunal sera realizada de forma presencial en un acto publico.

8. El lugar de celebracién del acto publico de cada tribunal de evaluacién, asi como el orden de
actuacion de cada estudiante, sera publicado con una antelacién minima de 48 horas.

9. En caso de que a un miembro titular de un tribunal sea designado para evaluar un TFG tutorizado
por este, debé ser sustituido por uno de los miembros suplentes del tribunal.

10. Para la defensa de un TFG ante tutor o tutora, o ante un tribunal, cada estudiante dispondra de un
tiempo maximo de 15 minutos en los que deberd presentar su TFG y argumentar las conclusiones. A
continuacion, su tutor o tutora, o los miembros del tribunal de evaluacidon en caso de defensa ante un
tribunal, dispondran de un maximo de cinco minutos para solicitar cualquier aclaracién.

11. La defensa de TFG ante tutor o tutora, o ante un tribunal, tendra lugar en las instalaciones de la
Facultad de Turismo salvo causas excepcionales autorizadas por la Coordinacién de TFG.

12. De manera excepcional, la comisién con competencia en ordenacién académica podra autorizar que
la defensa ante tutor o tutora, o ante un tribunal, se produzca a distancia, garantizando en todo caso la
publicidad del acto. La solicitud de lectura de TFG a distancia debera dirigirse a la Coordinacién de
TFG al menos con un mes de antelacién a la defensa. La defensa a distancia podra ser solicitada por
el alumnado que se encuentre fuera de la provincia de Malaga cursando estudios a través de programas

7
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de movilidad u otros estudios reglados debidamente justificados. Asi mismo, la defensa de TFG a
distancia podra autorizarse cuando se alegue fuerza mayor o implique trastorno o menoscabo
considerable en la situacién personal o econdmica del alumnado y siempre que se justifique
debidamente.

Articulo 9. Evaluacién del TFG.

1. Cada tutor o tutora, o tribunal de evaluacioén, aplicara los criterios y procedimientos de evaluacién
que se establecen en este reglamento.

2. En la evaluacién del TFG se debera tener presente la relacién directa que tenga con el ambito de
conocimiento de la titulacién, aunque el TFG se centre en un drea de conocimiento concreta.

3. A la hora de establecer la calificaciéon se tendra en cuenta la siguiente rubrica de evaluacion:

» Aspectos formales de la memoria (maximo de 2 puntos):
v" Adecuacién a las especificaciones y normas de estilo.
v" Correcta especificacién de la bibliografia.
v" Redaccién y ausencia de errores
» Calidad del trabajo (maximo de 5 puntos):
Relacién directa con el ambito de la titulacidn.
Originalidad y complejidad.
Nivel de objetivos alcanzados.
Metodologia empleada.
Conclusiones.
Uso adecuado de las referencias bibliograficas.
» Calidad de la defensa (méaximo de 2 puntos):
v" Claridad de la exposicidén.
v" Capacidad de sintesis.
v" Respuesta a las cuestiones planteadas por el tutor o por la tutora.

ASANENENENEN

Los apartados evaluables de esta rubrica de evaluacién son considerados como una guia interna para
que tutores y tutoras determinen la calificacién global del TFG (maximo 9). Sera el tribunal de
evaluacion quien determine, en su caso, una nota superior a 9.

4 Inmediatamente después de que se lleve a cabo la defensa, el tutor o la tutora informara de la
calificacién global a cada estudiante. Adicionalmente, en el mismo dia de la defensa, se entregara y
firmara electrénicamente el acta a través del gestor de calificaciones de la Universidad de Malaga en
la que se incluira solo la calificacién global.

5. En caso de que la calificacion obtenida sea de suspenso, el tutor o la tutora hara llegar un informe
motivado a quien haya obtenido esta calificacién.

6. El plagio en el TFG mediante el uso de fuentes impresas o digitales, o el uso irresponsable de
herramientas de inteligencia artificial, determinara la calificacién de O (suspenso) en la convocatoria
correspondiente, con independencia de las medidas disciplinarias que la Universidad de Maélaga
pudiera tomar al respecto.

7. En la defensa ante un tribunal de evaluacion, cada uno de sus miembros puntuard a cada estudiante
con un valor numérico entre 9 y 10 con un decimal. La media aritmética de las calificaciones
individuales de cada miembro, redondeada a un decimal, sera la calificacién final de cada TFG.

8. Cada tribunal de evaluacién levantara un acta de evaluacién, firmada por todos sus miembros, que
recogera las calificaciones otorgadas por cada uno de sus miembros a cada TFG. Asi mismo, el acta
incluird también al alumnado con mencién de matricula de honor. La secretaria del tribunal sera la
encargada de cumplimentarla y remitirla a la secretaria de la facultad.

9. El alumnado que lo desee podra recurrir la calificacién de su TFG mediante reclamacién presentada
a través de una instancia general dirigida a la Secretaria de la Facultad de Turismo.
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10. La Facultad de Turismo podré establecer premios a los mejores TFG de cada curso académico. Estos
premios podran ser otorgados también por instituciones externas a la Universidad de Malaga. En el
caso de establecerse dichos premios, la Junta de Facultad elaborara el procedimiento para optar a los
mismos y garantizar la adecuada difusiéon entre el alumnado.

Articulo 10. Registro, custodia y difusién de los TFG.

1. Una vez completado el proceso de evaluacién de los TFG, toda la documentacién relacionada con la
defensa y evaluacién del alumnado se custodiara en la secretaria de la facultad.

2. La Secretaria de la Facultad de Turismo dispondra de una base de datos que mantendra con los
datos relativos a los TFG finalizados, en la que se incluirg, la siguiente informacién:

v Titulo del TFG.

Resumen (tal y como aparece en la memoria).

Datos del estudiante.

Datos del tutor o de la tutora y, en su caso, de la cotutorizacién o de la colaboracién externa.
Titulacién y especialidad o mencién si la hubiere.

Fecha de lectura.

Calificacién obtenida.

Denominacién de la institucién y sector al que pertenece, si el TFG ha sido realizado en
colaboracion con otra institucion.

v" Composicién del tribunal en su caso.

ASANENENENENEN

3. En la Facultad de Turismo se incluird en la mencionada base de datos, ademds de los campos
anteriores, la memoria del TFG en formato PDF.

4 La Secretaria de la Facultad de Turismo sera la encargada del mantenimiento de la mencionada
base de datos.

5. Transcurrido el periodo de reclamaciones, podra enviarse a la Biblioteca de la Facultad de Turismo,
previo consentimiento expreso de cada estudiante y de su tutor o tutora, una copia digital de aquellos
TFG que hayan obtenido la calificacién de sobresaliente o la mencién de matricula de honor, para
facilitar asi su depdsito y consulta a través del Repositorio Institucional de la Universidad de Malaga.

Otras Disposiciones

Disposicién derogatoria. Queda derogado el Reglamento aprobado por la Junta de Facultad en sesién
de 18 de mayo de 2022.
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Anexo I

Solicitud de Trabajo Fin de Grado - Acuerdo

D/D8. Pulse aqui para escribir su nombre y apellidos. DNI/NIE: Pulse aqui.

Domicilio: Pulse aqui.

Localidad: Pulse aqui. Cddigo postal: Pulse aqui. Provincia: Pulse aqui.
Tel:: Pulse aqui. Correo electrénico: Pulse aqui.
SOLICITA:

Realizar el Trabajo Fin de Grado (TFG) titulado en espafiol:

Pulse aqui para escribir el titulo en espafiol de su TFG.

Idioma en el que se desarrollara el TFG: Espafiol [ Inglés OO

Tutor o tutora: Pulse aqui para escribir el nombre y los apellidos de su tutor o tutora.

Cotutorizacion o colaboracion externa (cumplimentar solo en su caso y previa autorizaciéon de la Coordinacién
de TFG): Pulse aqui para escribir el nombre y apellidos del docente o del miembro de la empresa colaboradora
que va a cotutorizar el TFG.

[0 Marque esta casilla solo si se trata de la continiudad de un TFG asignado en el cuso anterior (Prérroga)

Malaga, Escriba la fecha en el formato dia/mes/afo

Firma de tutor/a Firma de estudiante

D/D2 Nombre y apellidos.

Dirigido a la Coordinacién de Trabajo Fin de Grado de la titulacién de la Facultad de Turismo.
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Anexo II

Solicitud de Trabajo Fin de Grado - Bolsa

D/D8. Pulse aqui para escribir su nombre y apellidos. DNI/NIE: Pulse aqui.

Domicilio: Pulse aqui.

Localidad: Pulse aqui. Cddigo postal: Pulse aqui. Provincia: Pulse aqui.
Tel:: Pulse aqui. Correo electrénico: Pulse aqui.
SOLICITA:

La asignacién de un TFG, atendiendo al orden de preferencia relacionada en la siguiente tabla:

Orden Cédigo TFG Orden Cédigo TFG Orden Cédigo TFG Orden Cédigo TFG
1 15 29 43
2 16 30 44
3 17 31 45
4 18 32 46
5 19 33 47
6 20 34 48
7 21 35 49
8 22 36 50
9 23 37 51
10 24 38 52
11 25 39 53
12 26 40 54
13 27 41 55
14 28 42 56

Malaga, Escriba la fecha en el formato dia/mes/afio

Firma de estudiante

Dirigido a la Coordinacién de Trabajo Fin de Grado de la titulacion de la Facultad de Turismo.
11
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Anexo III

Modificaciones del Trabajo Fin de Grado

D/D8. Pulse aqui para escribir su nombre y apellidos. DNI/NIE: Pulse aqui.
Domicilio: Pulse aqui.
Localidad: Pulse aqui. Cddigo postal: Pulse aqui. Provincia: Pulse aqui.

Tel:: Pulse aqui. Correo electrénico: Pulse aqui.

SOLICITA (marcar lo que proceda):
O Anular el TFG asignado. Pulse aqui para escribir motivo.

O Proponer un nuevo titulo de TFG (solo cambios sustanciales del tema original): Pulse aqui para escribir el
nuevo titulo de su TFG en espafiol.

O Incluir cotutoria o colaboracion externa (se requiere autorizacién previa de la Coordinacién de TFG): Pulse
aqui para escribir el nombre y apellidos del docente o del miembro de la empresa colaboradora que va a
cotutorizar el TFG.

0 Cambio de tutor o tutora: Pulse aqui para escribir el nombre y apellidos de su nuevo tutor o tutora.

O Otras modificaciones: Pulse aqui para escribir texto.

Malaga, Escriba la fecha en el formato dia/mes/afio

Firma de tutor/a actual Firma de estudiante

D/D2 Nombre y apellidos.

Solo en el caso de solicitar un cambio de tutor o tutora este documento tendra que ir firmado,
adicionalmente, por la nueva persona encargada de la tutorizacion.

Firma de nuevo/a tutor/a

D/D2 Nombre y apellidos.

Dirigido a la Coordinacién de Trabajo Fin de Grado de la titulacidn de la Facultad de Turismo.
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Anexo IV
Solicitud de defensa del Trabajo Fin de Grado ante tutor o tutora
D/D&. Pulse aqui para escribir su nombre y apellidos. DNI/NIE: Pulse aqui.

Domicilio: Pulse aqui.

Localidad: Pulse aqui. Cddigo postal: Pulse aqui. Provincia: Pulse aqui.
Tel:: Pulse aqui. Correo electrénico: Pulse aqui.
SOLICITA:

Defender ante tutor o tutora el Trabajo Fin de Grado (TFG) titulado en espafiol y en inglés respectivamente:
Pulse aqui para escribir el titulo en espafiol de su TFG.

Pulse aqui para escribir el titulo en inglés de su TFG.

Tutor o tutora: Pulse aqui para escribir el nombre y los apellidos de su tutor o tutora.

Idioma en el que se defendera el TFG: Espafiol [ Inglés [
FECHA HORA LUGAR*
00/00/2000 00:00 Espacio en el que tendra lugar la defensa.

*Debe ser en la Facultad de Turismo. En caso necesario, el tutor o la tutora debera ocuparse
previamente de reservar el espacio para el acto de defensa.

El alumno o la alumna declara haber subido a través del Campus Virtual una copia de la memoria de su TFG en
formato PDF. Asi mismo, declara la autoria del TFG, siendo este original, no habiendo sido presentado
anteriormente por ninguna persona ni en parte ni en su totalidad, y que todas las fuentes utilizadas para su
realizacién han sido debidamente citadas y referenciadas en el TFG.

Malaga, Escriba la fecha en el formato dia/mes/afio

Firma de tutor/a Firma de estudiante

13
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Dirigido a la Coordinacién de Trabajo Fin de Grado de la titulacidon de la Facultad de Turismo.

Anexo V

Solicitud de defensa del Trabajo Fin de Grado ante un tribunal de evaluacién

D/D8. Pulse aqui para escribir su nombre y apellidos. DNI/NIE: Pulse aqui.
Domicilio: Pulse aqui.
Localidad: Pulse aqui. Cddigo postal: Pulse aqui. Provincia: Pulse aqui.

Tel:: Pulse aqui. Correo electrénico: Pulse aqui.

Habiendo obtenido la calificacién de 9 (sobresaliente) y con objeto de incrementar la calificacién, y en su caso, obtener
la mencién de matricula de honor.

SOLICITA:

Defender ante un tribunal de evaluacion el Trabajo Fin de Grado (TFG) titulado en espafiol y en inglés
respectivamente:

Pulse aqui para escribir el titulo en espaiiol de su TFG.

Pulse aqui para escribir el titulo en inglés de su TFG.

Tutor o tutora: Pulse aqui para escribir el nombre y los apellidos de su tutor o tutora.

Idioma en el que se defendera el TFG: Espafiol [1 Inglés [1

[0 Marque esta casilla solo si ha solicitado la defensa a distancia.

Malaga, Escriba la fecha en el formato dia/mes/afo

Firma de tutor/a Firma de estudiante

14
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Dirigido a la Coordinacién de Trabajo Fin de Grado de la titulacién de la Facultad de Turismo.
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Anexo VI

Normas de edicién del Trabajo Fin de Grado

Estructura del TFG:

1.

N o o s

Pé4ginasiniciales:

>

La segunda pagina debe incluir el titulo, las palabras clave y un resumen de entre 100 y 150
palabras.

» La primera pagina ha de incluir una portada con el titulo del TFG y el nombre de cada
estudiante, el nombre de su tutor o tutora, y los nombres de la cotutorizacién o colaboracion
en su caso.

Indice.

Introduccion:

» Debe incluir la explicacién de los objetivos del TFG, el planteamiento del problema abordado,

los antecedentes, el estado del problema antes del trabajo y la aportacién realizada, y una breve
descripcién del resto de capitulos.

Capitulos del TFG.

Conclusiones.

Bibliografia.

Apéndices (si loshubiera).

Copia digital del TFG en PDF:

>
>

Memoria del TFG.

Anexos, en su caso.

Normas de estilo del TFG:

>

>
>
>

A\

YV V V V

Tamafio de pagina: DIN A4.
Tipo de Letra: Arial en todo el TFG.
Tamafio de letra: 12 para el texto.

Capitulos: Se utilizard numeracién tradicional: 1, 2, 3, etc, letras mayusculas con tamaifio 14 en
negrita.

Subcapitulos: Se utilizard numeracién tradicional: 1.1, 1.2, 1.3, etc, letras mayusculas con
tamafio 12 en negrita.

Resto de niveles: Se utilizara el mismo tipo de numeracién correlativa: 2.1.1, 21.2, 21.3, etc, en
letras minusculas con tamafio 12 en cursiva. Espaciado de parrafos: 6 puntos anterior y
posterior.

Sangria: primera linea.
Interlineado: sencillo.
Alineacién de parrafos: justificada

Margenes: Superior e inferior de 3,5 cm, y derecha e izquierda de 3 cm.

16



Facultad de Turismo
UNIVERSIDAD DE MALAGA

ﬁ\\;ful{y/)?&'
f‘~@j§ UNIVERSIDAD
¥ W4 DE MALAGA

> Pie de graficos e imagenes: tamafio de letra 8 en cursiva y centrada. La numeracién de los
graficos sera correlativa: Grafico 1, Grafico 2, etc.

» Listados (vifietas): con puntos.

» Pie de pagina: tamafio de letra 8 Numero de pagina alineado a la derecha, y nombre del trabajo
a la izquierda.

> Indice: Recogera hasta 3 niveles de capitulos.

» La bibliografia se elaborara de acuerdo con las normas APA.

Citas en el texto con estilo APA

Citas en el texto
Martinez Rodriguez (2023) o (Martinez Rodriguez, 2023)
Martinez Rodriguez y Fernandez Gutiérrez (2023) o (Martinez Rodriguez
vy Fernandez Gutiérrez, 2023)
Primera mencién en el texto: Martinez Rodriguez, Fernandez Gutiérrez,

Un autor/a

Dos autores/as

Entre tres y

cinco autores/as

Smith, McCabe, y Jones (2023) o (Martinez Rodriguez, Fernandez
Gutiérrez, Smith, McCabe, y Jones, 2023).

Entre tres y
cinco autores/as

Sucesivas menciones: Martinez Rodriguez et al. (2023) o (Martinez
Rodriguez et al, 2023)

:ﬁizrzsmas Martinez Rodriguez et al. (2023) o (Martinez Rodriguez et al, 2023)
Oraanizacion Primera mencién: Instituto Nacional de Estadistica (INE, 2023) o

g (Instituto Nacional de Estadistica [INE], 2023)
Organizacion Sucesivas menciones: INE, 2023)

Autor/a con dos
trabajos en el
mismo afno

Martinez Rodriguez (2023a, 2023b) o (Martinez Rodriguez, 2023a, 2023b)

Referencias bibliograficas con estilo APA

Referencias bibliograficas

Libro

Un autor/a | Apellidos, A. A. (2023). Titulo del libro: Subtitulo. Editorial.

Dos Apellidos, A. A, y Apellidos, B. B. (2023). Titulo del libro: Subtitulo. Editorial
autores/as

Tres Apellidos, A. A, Apellidos, B. B, y Apellidos, C. C. (2023). Titulo del libro. Subtitulo.
autores/as Editorial.

Ejemnplo Metin, K, y Artal Tur, A. (2015). Destination competitiveness, the environment and

sustainability: Challenges and Cases. CAB International.

Capitulo de libro

Un/a Apellidos, A. A. (2023). Capitulo de libro. En A. A. Apellidos (Ed.), Titulo del libro
editor/a (pp. 300-316). Editorial

Dos Apellidos, A. A. (2023). Capitulo de libro. En A. A. Apellidos y B. B. Apellidos (Eds)),
editores/as | Titulo del libro (pp. 300-316). Editorial.

Tres Apellidos, A. A. (2023). Capitulo de libro. En A. A. Apellidos, B. B. Apellidos, y C. C.
editores/as | Apellidos (Eds.), Titulo del libro (pp. 300-316). Editorial.

Ejernplo Allock, J. B. (1994). Seasonality. En S. F. Witt, y L. Moutinho (Eds.), Tourism

marketing and management handbook (pp. 86-92). Prentice Hall.
Articulo de revista
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Apellidos, A. A. (2023). Titulo del articulo. Titulo de la Revista, 22(1), 232-251. doi:

Un autor/a
XXXXXXXXXXXX

Dos Apellidos, A. A, y Apellidos, B. B. (2023). Titulo del articulo. Titulo de la Revista,

autores/as 22(1), 232-251. doi: XXXXXXXXXXXX

Tres Apellidos, A. A, Apellidos, B. B, y Apellidos, C. C. (2023). Titulo del articulo. Titulo de

autores/as la Revista, 22(1), 232-251. doi: XXXXXXXXXXXX
Ferrante, M, Lo Magno, G. L, y De Cantis, S. (2018). Measuring tourism seasonality

Ejemplo across European countries. Tourism Management, 86, 85-107. doi:
10.1016/jtourman.2018.03.015

Conferencia

, Apellidos, A. A. (2023, mes). Titulo del articulo. Articulo presentado en Nombre de la

Articulo -

Conferencia, Ciudad.
Nieto Gonzélez, J. L. Amate Fortes, L, y Nieto Gonzalez, F. J. (2000, febrero). La

Ejemplo estacionalidad de la demanda turistica en Andalucia y Almeria: andlisis y comparativa.
Articulo presentado en Congreso Internacional sobre Turismo Mediterraneo, Almeria.

Tesis doctorales y trabajos fin de estudios

Tesis

doctoral, Apellidos, A. S. (2023). Titulo de la tesis. Institucién, Ciudad.

TFM o TFG

Ejernplo Cisneros Martinez, J. D. (2016). Seasonal concentration decomposition across
segments of tourism demand (tesis doctoral). Universidad de Malaga, Mdlaga.

Pagina web

cDoOrTl;Tti)r;to Apellidos, A. (2023). Titulo del documento. Recuperado de http://URL (dia mes afio).
Carey, B. (2019). (Podemos mejorar en el olvido? The New York Times. Recuperado
de https;//www.nytimes.com/2019/03/22/health/memory-forgetting-psychology.html
(15 enero 2024).

Ejemplos Airbnb. (2020). https://www.airbnb.es (accedido en 15 enero 2024).

Organizaciéon Mundial de la Salud [OMS]. (2017). Malnutricién. Recuperado de
https://www.who.int/es/news-room/fact-sheets/detail/malnutrition (15 enero 2024).

Dpcumento Titulo del documento. (2023). http://URL (accedido en 15 enero 2024).

sin autor

Datos

Encuestas Apellidos, A. (2023). Nombre de la Encuesta. Recuperado de http://URL (15 enero

publicadas | 2024).

Instituto Nacional de Estadistica (2023). Encuesta de Ocupacién Hotelera.

Ejernplo Recuperado de
https://www.ine.es/dyngs/INEbase/es/operacionhtm?c=Estadistica_Cé&tcid=125473617
7015&menu=ultiDatos&tidp=1254735576863 (15 enero 2024).

Informes
Amadeus (2016). Online Travel 2020. Recuperado de
http://www.amadeus.com/documents/otas/online-travel-2020.pdf (15 enero 2024).

Ejernplos Consejeria de Turismo y Deporte. Junta de Andalucia (2017). Turismo de Salud y
Bienestar en Andalucia. Afio 2016. Recuperado de
http://www.turismoandaluz.com/estadisticas/sites/default/files/salud_2016.pdf (15
enero 2024).
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