REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

(Aprobado en Junta de Facultad, sesion ordinaria de 16 de marzo de 2022)

CAPITULO L.- INTRODUCCION

l.1.- La biblioteca de la Facultad de Ciencias de la Salud forma parte de la Biblioteca Universitaria de
Malaga, y sus principales objetivos son: servir de apoyo a las tareas docentes, discentes e

investigadoras; asi como satisfacer las necesidades bibliograficas e informativas de sus usuarios.

.2.- Todos los libros, manuscritos, revistas, medios audiovisuales, soportes multimedia, literatura gris,
etc., adquiridos por la Biblioteca o donados a ella, constituyen la Biblioteca de la Facultad de Ciencias
de la Salud y forman parte del patrimonio de la Universidad de Méalaga, cualquiera que sea la ubicacion
donde se custodien. Por tanto, deben ser inventariados y catalogados por dicha Biblioteca y puestos a

disposicion de la comunidad universitaria.

CAPITULO Ii.- DE LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

I.1.- Son usuarios de la Biblioteca todas aquellas personas que retunan algunas de las siguientes

condiciones:

-Alumnos matriculados en la Universidad de Mélaga.
-Profesores de la Universidad de Malaga.

-Tutores Clinicos de Sistema Sanitario y Centros con convenio reconocidos como tales por los
Departamentos.

-Investigadores reconocidos como tales por los Departamentos o Unidades Docentes.
-Personal de Administracion y Servicios de la Universidad de Méalaga.

-Cualquier otra persona que tenga reconocida tal condicion.

1.2.- La acreditacidn de los usuarios se hara mediante la tarjeta fisica o digital con cddigo de barras de



la Universidad de Méalaga. En el caso de los tutores clinicos, deberan acreditar dicha condicion mediante
el certificado que anualmente se les emite por parte de la Secretaria General de la UMA.

CAPITULO Ill.- DEL USO DE LOS FONDOS

Los fondos de la Biblioteca de la Facultad de Ciencias de la Salud, podrédn usarse segun dos

modalidades: consulta en sala y préstamo a domicilio.

l1l.1.- CONSULTA EN SALA

Durante el horario de atencion al publico, los usuarios podran solicitar cuantos libros estimen oportuno,

con la condicion de no poder usar mas de un ejemplar al mismo tiempo.

La biblioteca pone a disposicion de sus usuarios ordenadores portatiles, prestables para uso en el interior
de la sala durante tres horas.

Puede consultar en sala, pero no tiene derecho a préstamo domiciliario, cualquier persona con la previa
presentacion del Documento Nacional de Identidad, Pasaporte u otro documento oficial que acredite la
identidad del usuario.

lll.2.- PRESTAMO DE LOS FONDOS

Los usuarios de la Biblioteca podran utilizar los fondos fuera de la sala, ateniéndose a los siguientes
requisitos:

lll.2.1.- CONDICIONES DE PRESTAMO

-El préstamo sera personal al titular de la tarjeta de la UMA, quien sera el responsable de la conservacion,
uso y devolucion del material prestado.

-Presentacion de la tarjeta fisica o digital con cddigo de barras de la Universidad de Méalaga

-Seguir los pasos que especifique el personal de Préstamo y atencion al Usuario de la biblioteca.

lIl.2.2.- MATERIALES EXENTOS DE PRESTAMO



Estan exentos de préstamo los materiales citados en el siguiente listado:

-Manuscritos

-Obras de dificil reemplazo: raras, agotadas, etc.

-Obras anteriores al afio 1980.

-Revistas y periodicos

-Estampas y laminas

-Obras de referencia: enciclopedias, diccionarios, anuarios, repertorios, bibliografias, etc.
-Microfilmes o microfichas

-Un ejemplar en el caso de manuales de uso frecuente

-Aquellas otras obras que por su situacion especial en un determinado momento la Direccidn de la

Biblioteca considere que no se pueden prestar.

l1l.2.3.- DISPONIBILIDAD DEL PRESTAMO

El préstamo de los materiales queda sujeto a los tipos establecidos para la Biblioteca de Ciencias de la
Salud en el moédulo de préstamo automatizado del sistema integrado de bibliotecas de nuestra
Universidad.

El horario de préstamo estara siempre expuesto en lugar visible en la Biblioteca, siendo establecido por
la Biblioteca.

CAPITULO IV.- DEL USO DE LAS INSTALACIONES

IV.1.- LA SALA DE LECTURA
El horario de la Sala de Lectura sera establecido por la Biblioteca.

Durante la permanencia en dicha sala se observara una conducta adecuada al recinto de una biblioteca,

por lo que se debera guardar silencio y no se permitird comer, beber o fumar en la sala.
IV.2.- LAS SALAS DE TRABAJO EN GRUPO

Las Salas de Trabajo en Grupo estadn dedicadas exclusivamente para la realizacion de trabajos
académicos y de investigacion.

El minimo de usuarios por sala 0 mesa de trabajo ha de ser de 3.

La llave de una sala o el uso de una mesa se solicitara a través del mostrador de informacion y referencia.

Se consultara la disponibilidad en el catalogo Jabega de la Biblioteca buscando el término: “Sala de



trabajo en grupo” pudiéndose reservar en el caso de estar prestadas.

El personal de la biblioteca asignara una sala 0 mesa segun el numero de miembros del grupo y teniendo

en cuenta el orden de peticidn y/o reserva.

Los usuarios deberan presentar su DNI, tarjeta universitaria o equivalente asi como cumplimentar por

parte de todos el formulario correspondiente en el mostrador de préstamo.

El tiempo maximo de uso de la sala 0 mesa de trabajo sera de 3 horas prorrogables por otras 3, siempre

que otros usuarios no la hayan reservado.
Transcurridos 15 minutos sin hacer uso de la reserva, el usuario perdera el derecho sobre la misma.

Se respetaran las normas generales de buen uso de las instalaciones de la biblioteca, procurando realizar
el menor ruido, hablar en voz baja, tener los méviles en silencio, no introducir comida ni bebida y cuidando

el equipamiento.

El deterioro del equipamiento y las instalaciones se considera falta grave y motivara la supresion del
acceso a los servicios de la biblioteca por 4 meses, asi como la reposicion/reparacion del dafio causado,

a todo el grupo que la solicito.

En caso de tener que abandonar la biblioteca durante el periodo de uso se deberéa entregar la llave de la

sala o comunicarlo con respecto a la mesa.

El retraso en la entrega de la llave al finalizar el préstamo conllevara la misma sancion que el resto de

los préstamos por horas (1 dia por hora de retraso).

Se prohibe hablar en voz alta e introducir comidas y bebidas en estas salas. El incumplimiento de esta
norma conlleva una sancion de un mes sin préstamos (ni de salas ni de libros) para todos los integrantes

del grupo. La reincidencia implicara la prohibicion de dichos préstamos durante el curso académico.

CAPITULO V.- DEL INCUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO

V.1.- Se consideraran como incumplimiento del préstamo y la consulta en sala, los siguientes supuestos:
El retraso en la devolucidn de una obra.

La pérdida o extravio de una obra.

La no devolucion de una obra.

La sustraccion de material bibliogréafico.

Arrancar paginas, escribir sobre el material bibliografico y en general toda conducta que atente contra
la integridad y la conservacion de los documentos.



V.2.- Son supuestos del incumplimiento del uso de las Sala de Lectura y Salas de Trabajo la alteracién
del orden en las salas y toda conducta de los usuarios que impida el normal funcionamiento de la
Biblioteca (hablar en voz alta, fumar, comer, beber, etc.).

CAPITULO VL.- DE LAS SANCIONES

VI.1.- El retraso en la devolucion de obras en préstamo se sancionara del siguiente modo:

-El retraso en la devolucion de ejemplares se penalizara con 2 dias sin préstamo por cada dia de demora
y ejemplar.
-Las penalizaciones seran establecidas por cada ejemplar prestado, siendo acumulables las distintas

multas.

VI.2.- En el supuesto de pérdida o extravio de un ejemplar en préstamo, se reclamara al usuario la
adquisicion de un ejemplar igual al perdido o extraviado. Si no existiese en el mercado, seré la Direccién
de la Biblioteca quien le informara del libro o libros que puede adquirir para la Biblioteca por un valor

similar al anterior.

VI.3.- Toda conducta que atente contra la integridad del material bibliografico se sancionara con la
inhabilitacion para el préstamo hasta el fin del curso académico o natural vigente, asi como con la

reposicion de la obra dafiada, poniéndose en conocimiento de la autoridad académica.

VI.4.- Toda conducta que incumpla las normas de obligado cumplimiento en las Sala de Lectura, Salas
de Trabajo, significara la expulsion inmediata de las instalaciones de la Biblioteca por parte del personal
de la misma. En este ultimo caso, la Direccion de la Biblioteca pondré en conocimiento de la autoridad

académica este hecho.

Este Reglamento podra ser modificado, de acuerdo con las necesidades de la Biblioteca, previo acuerdo

de la Junta de Centro y con el posterior anuncio publico.



